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| CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA |

INSTRUGAO DE SERVIGO N° 01, DE 29 DE JANEIRO DE 2026.

Dispde sobre a padronizagao dos atos cartorarios realizados no ambito da Diretoria das Varas Civeis da Regido Metropolitana e do Interior —
DCMI do Tribunal de Justigca de Pernambuco.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DE PERNAMBUCO, Desembargador FRANCISCO BANDEIRA DE MELLO , no exercicio de suas
atribuigOes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal, em seus art. 5°, LXXVIII, e art. 37, caput, consagra os principios da razoavel duragao do processo
e da eficiéncia administrativa, impondo ao Poder Judiciario o dever de assegurar a tramitagdo processual célere, mediante a ado¢do de medidas
voltadas a simplificagdo de procedimentos e a racionalizagéo dos atos processuais;

CONSIDERANDO que a Resolugéo n° 370, de 28 de janeiro de 2021 , do Conselho Nacional de Justiga - CNJ, instituiu a Estratégia Nacional
de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo do Poder Judiciario, recomendando a padronizacéo de fluxos de trabalho e a governanga de dados,
com vistas ao aprimoramento da gestao judiciaria;

CONSIDERANDO que a Coordenadoria de Governanga e Gestao de Dados do Tribunal de Justica de Pernambuco promove a definicdo de
diretrizes comuns e a adogao de boas praticas entre as unidades do Poder Judiciario, com énfase na adequada utilizagdo dos fluxos e tarefas
do sistema Processo Judicial Eletrénico — PJe;

CONSIDERANDO que a uniformizagdo de procedimentos cartorarios no ambito da Diretoria das Varas Civeis da Regido Metropolitana e do
Interior — DCMI contribui para a eficiéncia na tramitacdo processual, a prevencéo de falhas, a redugdo do retrabalho, a seguranga juridica, a
previsibilidade para as partes e operadores do direito, bem como para o fortalecimento da qualidade da prestagao jurisdicional;

CONSIDERANDO o Ato Conjunto n°® 37, de 10 de setembro de 2024, que versa sobre o Sistema de Controle de Depdsitos Judiciais — SISCONDJ;

CONSIDERANDO os ganhos operacionais decorrentes da uniformizagdo de rotinas, especialmente no que se refere a gestdo de recursos
humanos, a padronizacéo de atividades e a racionalizagdo do tempo de trabalho;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Padronizar os atos cartorarios realizados no ambito da Diretoria das Varas Civeis da Regido Metropolitana e do Interior — DCMI
do Tribunal de Justica de Pernambuco, conforme as diretrizes estabelecidas nesta Instrugao de Servigo.

Art. 2° Determinar a adogao, no ambito da DCMI, dos modelos de certiddes e atos ordinatérios disponibilizados no sistema Processo
Judicial Eletrénico — PJe, devendo ser observada a redagao padronizada para fins de uniformizagédo dos procedimentos cartorarios.

CAPIiTULO Il
DAS CONCLUSOES PROCESSUAIS

Art. 3° As conclusdes processuais realizadas pela DCMI serdo, como regra geral, encaminhadas a tarefa “Minutar Despacho”, salvo
se houver determinacao judicial expressa em sentido diverso no ato judicial precedente.

Paragrafo unico. Nos casos de pedido de tutela de urgéncia ou de noticia de descumprimento de medida urgente, o processo devera
ser encaminhado a tarefa “Minutar Decisdo (urgéncia)”.

Art. 4° Os processos serdo encaminhados conclusos sempre que houver petigao ou certificagdo que exija decisdo judicial, incluindo:
| — apresentagéo de réplica, salvo se ja houver determinagao anterior de intimagéo para a produgéo de provas;

Il — juntada, pela parte, de informag&o acerca da interposicdo de agravo de instrumento, nos termos do art. 1.018 do Cddigo de
Processo Civil - CPC;

Il — apresentacdo de embargos de declaracao, salvo se ja houver decisdo anterior determinando a intimagéo da parte embargada,
nos termos do art. 1.023, § 2°, do CPC;

IV — pedidos de remarcagéo de audiéncia;
V — requerimento de alteragdo da modalidade da audiéncia (presencial ou virtual), salvo se ja houver autorizagdo expressa anterior;

VI — necessidade de adequagédo do movimento processual conforme a Tabela Processual Unificada — TPU, devidamente certificado
pela diretoria;

VIl — rendncia do Unico advogado constituido nos autos;




Edigao n° 37/2026 Recife - PE, segunda-feira, 2 de fevereiro de 2026

VIIl — pedido de retificagdo do polo ativo ou passivo e de alteragédo do valor da causa;

IX — petigbes apresentadas em processos com despacho sequenciado, quando contenham cumprimento diverso da determinagéo
judicial ou formulagéo de pedidos distintos;

X — requerimentos relativos a levantamento de valores ou constricdo de bens;
Xl - manifestagédo das partes ou o decurso do prazo em relagdo aos calculos apresentados pela contadoria;

XII - apresentacéo das informagdes necessarias a expedigao de oficio de Requisi¢do de Precatorio/RPV, nos termos do art. 3°, § 3°,
da Instrugdo Normativa n° 16, de 2 de setembro de 2025, para ciéncia e validagéo, ou para outras deliberagdes que entender cabiveis.

§ 1° Os processos também serdo encaminhados conclusos sempre que houver solicitagdo expressa da unidade judiciaria, o que
devera ser devidamente certificado pela DCMI.

§ 2° Nao sera promovida a conclusdo para analise de peticdes destinadas exclusivamente a juntada de documentos, tais como:
a) atos constitutivos da empresa;

b) substabelecimentos;

c) peti¢cdes de ciéncia das partes;

d) documentos ja previstos em despacho anterior;

e) certiddo de pratica juridica; e

f) certiddes narrativas, quando o peticionante for parte no processo.

CAPITULO Il
DAS TAREFAS ESPECIFICAS NO PJE E NOS SISTEMAS EXTERNOS

Art. 5° Serao encaminhados pela DCMI a tarefa “Cumprir determinagdes - vara aderente [CD]":

| — os processos que demandem protocolo de conflito de competéncia no 2° grau, conforme o disposto no Aviso Conjunto TJPE n°
06, de 6 de dezembro de 2022;

Il — os processos migrados para o PJe com pendéncias relativas ao cumprimento de atos previstos na Instrugdo Normativa Conjunta
TJPE n° 01, de 22 de janeiro de 2020;

Il — as demais hipoteses que demandem providéncias da unidade judiciaria.

Art. 6° Determinada a realizagdo de consultas técnicas, pesquisas de enderecos e de CPF, ou a adogao de medidas de constricdo —
como bloqueio, gravame, pesquisa ou inscrigao registral — nos sistemas SISBAJUD, RENAJUD, INFOJUD, SIEL, e-NatJus, CRC Jud, SerasaJud
ou similares, o processo devera ser encaminhado a tarefa “Preparar Ordem de Bloqueio”, por meio do fluxo “Realizar bloqueio de ativos”, salvo
se houver ordem judicial expressa em sentido diverso ou em caso de auséncia de recolhimento das custas do ato.

Paragrafo unico. A intimagéo das partes quanto a medida constritiva sera realizada ap6s a juntada, nos autos, do resultado extraido
do sistema pela unidade judiciaria.

Art. 7° Determinado o desbloqueio ou retirada de gravame ou registro, o processo devera ser encaminhado a tarefa “Preparar Ordem
de Liberagéo”, por meio do fluxo “Liberar ativos financeiros do devedor”, salvo se houver determinagéo judicial expressa em sentido diverso.

CAPITULO IV
DOS ATOS ORDINATORIOS

Art. 8° Cabera a DCMI praticar, de oficio, os atos meramente ordinatérios a seguir elencados, nos termos do art. 152, VI, do CPC,
com a respectiva intimagéo, conforme o caso:

| — da parte autora ou exequente para informar endereco atualizado, quando frustrada a intimag&o pessoal ou a citagdo por auséncia
de localizagao da parte ou do bem;

Il — da parte autora para fornecer os meios necessarios ao cumprimento de mandado, nos casos de arrestos, despejos, imisséo,
reintegracédo de posse, busca e apreenséo de pessoas ou bens, liberagéo ou devolugéo de veiculos, entre outras medidas coercitivas previstas
em lei, nos termos do art. 51 da Instrugdo Normativa Conjunta TJPE n° 04, de 22 de maio de 2023;

Il - de ambas as partes:
a) para manifestagéo sobre os calculos judiciais elaborados pela Contadoria Remota;

b) para prestar informagdes necessarias a expedicéo de oficio de Requisi¢gdo de Precatério/RPV, nos termos do art. 3°, § 2° da Instrugao
Normativa n°® 16/2025.

IV — da parte responsavel pelo recolhimento de despesas processuais, conforme a Lei Estadual n° 17.116, de 4 de dezembro de 2020;

V — da parte exequente:
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a) para se manifestar sobre ingresso de excecgao de pré-executividade ou impugnagdo ao cumprimento de sentenga, bem como para
efetuar o recolhimento de custas, se houver;

b) para se manifestar apés pagamento voluntario, conforme o art. 526, § 1°, do CPC;
VI — do(a) oficial(a) de justiga, para restituicdo ou cumprimento integral do mandado;
VIl — do(a) beneficiario(a) ao crédito:

a) para fornecer os dados necessarios a expedigéo de alvara para liberagéo de valores;

b) para se manifestar sobre o teor da requisicdo de pagamento (precatério ou Requisicdo de Pequeno Valor - RPV), conforme o art.
7°, § 6°, da Resolugdo CNJ n° 303, de 18 de dezembro de 2019;

c) para informar os dados do representante legal em caso de pessoa juridica.

VIII — do(a) advogado(a) renunciante, para comprovar a ciéncia do(a) outorgante quanto a rentncia do mandato na forma do art. 112
do CPC;

IX — da parte apelada, para apresentar contrarrazdes, nos termos do art. 1.010, § 1°, do CPC;

X —do(a) advogado(a) interessado(a), em atencéo ao principio da cooperagao previsto no art. 6° do CPC:
a) para promover e comprovar nos autos a distribuicdo da carta precatdria no juizo deprecado;

b) para encaminhar carta rogatéria ao Ministério da Justica.

§ 1° Na hipétese do inciso |, frustrada a segunda tentativa de intimagéo, o(a) servidor(a) certificara o ocorrido e encaminhara os autos
a tarefa “Minutar Despacho”, salvo ordem judicial expressa em sentido diverso.

§ 2° Na hipotese prevista na alinea “a” do inciso X, uma vez comprovada a distribuicdo da carta precatéria nos autos, a DCMI
encaminhara os autos conclusos para inser¢gdo do movimento de suspenséao, caso este ainda ndo tenha sido registrado, nos termos da Portaria
Conjunta TJPE n° 03, de 2 de margo de 2021.

Art. 9° Nos casos em que a citagéo pelos correios for frustrada, com devolucdo do aviso de recebimento sob a justificativa de “n&o
procurado”, a DCMI expedira mandado de citagdo ou carta precatéria de citagdo, nos termos do art. 275 do CPC, independentemente de nova
concluséo.

Art. 10. Determinada a expedicéo de oficios, o(a) servidor(a) da DCMI estara autorizado(a) a subscrevé-lo, desde que o documento
contenha expressa atribuigdo de forga de oficio/mandado.

Paragrafo unico. Os oficios que tenham por objeto a constricdo de direitos, bens ou valores deverédo ser, obrigatoriamente, assinados
pela autoridade judiciaria.

Art. 11. A citacdo nas a¢des monitdrias devera ser promovida pela DCMI, preferencialmente por meio eletrénico (domicilio eletrénico),
nos termos do art. 246, combinado com o art. 700, § 7°, do CPC, salvo determinacéo judicial expressa em sentido diverso, admitindo-se,
sucessivamente:

| — por carta, quando a parte ré ndo possuir domicilio eletrébnico ou nas hipéteses excepcionais previstas no art. 247 do CPC;

Il — por oficial(a) de justica, na impossibilidade de realizagdo da citacdo pelos meios anteriormente indicados, podendo constar no
mandado, se disponiveis nos autos, o niumero de WhatsApp e/ou do endereco eletrénico pessoal da parte.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, aplicam-se, no que couber, as disposi¢des das Resolugdes CNJ n° 354, de 19 de novembro
de 2020, e n° 455, de 27 de abril de 2022.
CAPITULO V
DA REVELIA E DAS PUBLICAGOES NO DIARIO DE JUSTIGA ELETRONICO NACIONAL - DJEN

Art. 12. Nos processos em que for decretada a revelia, a DCMI providenciara a publicagédo dos atos decisérios no DJEN, nos termos
do art. 346 do CPC.

Paragrafo unico. A obrigatoriedade de publicagdo no DJEN aplica-se, igualmente a nomeagao de curador(a) decorrente de revelia em
razéo de citagdo por edital, conforme a previséo do art. 257, IV, do CPC.

CAPITULO VI
DOS ALVARAS

Art. 13. O ato judicial que determinar a expedigéo de alvara devera conter, de forma expressa a identificagdo dos(as) beneficiarios(as)
e o valor ou percentual que cabera a cada um(a) deles(as).

Paragrafo unico. Caso o disposto no caput néo seja observado, a DCMI certificara a omissédo e encaminhara os autos conclusos para
apreciacao da autoridade judicial.
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Art. 14. A expedigdo de alvara pela DCMI somente ocorrera apos o transito em julgado da decisdo/sentenga que a determinou, exceto
nas seguintes hipoteses:

| — existéncia de determinagéo expressa em sentido diverso no préprio ato judicial;

Il — valor incontroverso oriundo de depdsito voluntario da parte, decorrente de acordo homologado ou de previséo legal que autorize
a liberagéo imediata;

Il — alvara para liberacdo de honorarios periciais.

CAPITULO VI
DAS CUSTAS PROCESSUAIS

Art. 15. Na auséncia de apreciacdo expressa do pedido de gratuidade da justiga, presume-se o deferimento tacito, cabendo a DCMI
abster-se de promover a cobranga de despesas processuais supervenientes até ulterior decisao judicial em sentido contrario.

Art. 16. A sentencga devera conter, de forma expressa, a indicagdo da parte responsavel pelo pagamento das custas processuais e da
taxa judiciaria, bem como o percentual relativo a cada uma, nos casos de condenacédo de ambas as partes.

§ 1° Na hipétese de omissdo da sentenca quanto a definicdo da obrigagédo de recolhimento das custas processuais, a DCMI lavrara
certiddo e encaminhara os autos a conclusdo, nos termos do art. 27, § 2°, da Lei Estadual n® 17.116/2020.

§ 2° Constatada pela DCMI, mediante consulta ao SICAJUD, a existéncia de custas pendentes, ainda que a sentenca indique quitagéo,
devera ser lavrada certidao e os autos encaminhados a concluséo para adogéo das providéncias cabiveis.

Art. 17. Nos casos de requerimento de restituicdo de custas processuais ndo utilizadas, a DCMI certificara nos autos, conforme o
disposto no art. 4°, 11, da Instru¢do Normativa TJPE n° 40, de 10 de setembro de 2024.

Art. 18. O primeiro parcelamento das custas processuais sera realizado pela DCMI no sistema SICAJUD, devendo a determinagéo
judicial indicar, de forma expressa, a quantidade de parcelas autorizadas.

§ 1° Na hipotese de pedido de reparcelamento, os autos seréo remetidos a concluséo, sendo necessaria determinacao judicial expressa
quanto ao deferimento do pedido e a nova quantidade de parcelas.

§ 2° Apos o deferimento nos termos do § 1°, os autos deverdo ser encaminhados a Contadoria Remota para elaboragao do calculo
e emissao da nova guia.

CAPITULO VIII
DOS PRECATORIOS/RPV

Art. 19. A expedigao de Precatério e de RPV, pela DCMI, observara o disposto na Resolugéo TJPE n° 507/2023, na Resolugdo CNJ n°
303/2019, na Instrugdo Normativa n° 16/2025, bem como nas demais normas aplicaveis e nas orienta¢des disponibilizadas no Portal do TJPE.

Art. 20. A deciséo judicial que determinar a expedicao de oficio requisitorio devera indicar, de forma expressa, se o crédito sera satisfeito
por meio de Precatério ou de RPV.

CAPITULO IX
DA REMESSA AO 2° GRAU

Art. 22. Apresentadas as contrarrazdes a apelagéo, ou decorrido o prazo legal sem manifestacéo, a DCMI remetera os autos ao Tribunal
de Justica, dispensada nova concluséo, salvo disposi¢do em contrario.

§ 1° A remessa dependera de nova conclusao, a fim de viabilizar o juizo de retratagéo, nas hipéteses em que a sentenca:
| — indeferir liminarmente a peticéo inicial, nos termos do art. 331 do CPC;

Il — n&o resolver o mérito, conforme o art. 485, § 7°, do CPC;

Il — julgar liminarmente improcedente o pedido, nos termos do art. 332, § 3°, do CPC.

§ 2° Mantida a sentenga, a DCMI providenciara, conforme o caso:

| — a citagéo para apresentagao de resposta a apelagéo, nos termos do art. 331, § 1°, e art. 332, § 4°, do CPC; ou

Il — a intimag&o para apresentagéo das contrarrazdes, conforme o art. 1.010, § 1°, do CPC.
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CAPITULO X
DO ARQUIVAMENTO DEFINITIVO COM FUNDAMENTO NO ART. 1.000 DO CPC

Art. 23. A DCMI encaminhara o processo ao Arquivo Definitivo, mediante lavratura de certiddo de transito em julgado, com fundamento
no art. 1.000 do CPC, observadas as diretrizes estabelecidas na Portaria Conjunta TJPE n° 03, de 2 de margo de 2021, nas seguintes hipéteses:

| — homologacéo de acordo entre as partes, sem ressalvas;
Il — homologacéo de desisténcia da acao;
Il — pagamento voluntario da condenacao, aceito expressamente pela parte credora, sem ressalvas;

IV — rendincia expressa ao direito de recorrer.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24. A DCMI néo podera praticar atos cartorarios em despachos genéricos ou padronizados que contenham comandos amplos,
indeterminados ou repetitivos, sobretudo quando as providéncias estiverem expressamente previstas nesta Instrugdo de Servigo.

Paragrafo Unico. Caso seja recebido despacho genérico ou padronizado, a DCMI certificara a incongruéncia entre o despacho e os
fluxos normatizados, encaminhando os autos conclusos a autoridade judiciaria para readequacéo ou decisdo fundamentada.

Art. 25. Os procedimentos disciplinados nesta Instrugao de Servigo poderao ser ampliados, modificados, substituidos ou excluidos pela
Central Judiciaria de Processamento Remoto de 1° Grau — CENJUD, conforme necessidade de adequagéo normativa ou funcional.

Art. 26. Esta Instrugéo de Servigo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Recife, 30 de janeiro de 2026.

Des. Francisco Bandeira de Mello
Corregedor-Geral da Justica

(Coordenador de implantagédo da CENJUD)

ATO N° 01, DE 30 DE JANEIRO DE 2026.

Divulga o resultado do Prémio Gestéo, Eficiéncia e Qualidade da Corregedoria Geral da Justi¢a, correspondente ao ano de 2025.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DE PERNAMBUCO, Desembargador FRANCISCO BANDEIRA DE MELLO , no exercicio de suas
atribuigbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a previsao legal contida na Lei Estadual n® 15.310, de 10 de junho de 2014, que instituiu, no ambito do Poder Judiciario do
Estado de Pernambuco, o Bénus de Desempenho Jurisdicional — BDJ;

CONSIDERANDO a Resolugéo n° 553, de 11 de abril de 2024, do Conselho Nacional de Justica - CNJ, que alterou a Resolugéo n° 219, de 26 de
abril de 2016, que dispde sobre a distribuicdo de servidores, de cargos em comisséo e de fungdes de confianga nos érgéos do Poder Judiciario
de primeiro e segundo graus e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria n° 51, de 21 de margo de 2025, da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Pernambuco, que regulamenta as
condigbes objetivas para o recebimento do Prémio Gestao, Eficiéncia e Qualidade das unidades judiciarias do 1° grau e das unidades de apoio
direto a atividade judicante que se destacaram no ano em apuracéo pela produtividade, agilidade e eficiéncia da gestao cartoraria;

CONSIDERANDO o Ato Conjunto n° 10, de 21 de margo de 2025, que regulamenta o pagamento do Bénus de Desempenho Jurisdicional —
BDJ, correspondente ao ano de 2025;

CONSIDERANDO que a apuragéo dos dados para a efetiva premiagéo corresponde ao levantamento relativo ao exercicio de 2025;

RESOLVE :

Art. 1° Anunciar as unidades de 1° grau e as unidades de apoio direto a atividade judicante agraciadas com o Prémio Gestao, Eficiéncia
e Qualidade da Corregedoria Geral da Justica, mediante o enquadramento nos critérios definidos na Portaria CGJ/PE n° 51, de 21 de margo
de 2025.
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