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APRESENTACAO

Com o intuito de buscar solugdes para que o atendimento a populacdo seja
feito da melhor forma possivel, em observancia aos principios da celeridade e do
impulso oficial, implantou-se o Juizo 100% Digital, através da Portaria Conjunta n2
23 de 27.11.2020, no ambito do Tribunal de Justica de Pernambuco”.

Essa nova ferramenta, de ordem tecnolégica e digital, tem por escopo promover
uma maior eficiéncia e otimizagao da prestagao jurisdicional.

A presente cartilha foi elaborada com o objetivo de compilar as rotinas
cartorarias a serem aplicadas no juizo 100 % Digital. Reunindo as principais
orientagdes a serem seguidas por todas as unidades aderentes.

Este material é composto
por trés partes principais.
A primeira trata da
organizacdo administrativa
e alocacdo de recursos
humanos, aborda as formas
de alinhar as atividades e
distribuir as tarefas entre
a serventia. A segunda,
sobre orientacdes gerais,
reine os procedimentos
a serem desenvolvidos
no fluxo processual. A
terceira e ultima parte traz
outros procedimentos que
estdo previstos na Portaria
Conjuntan?223de27.11.2020
que podem ser adotados
pelo juizo.
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1. ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA E ALOCAGAO DE RECURSOS
HUMANOS

1.1 Local

O Juizo 100% Digital serd implantado na Diretoria Regional da Zona da Mata
Sul, nas seguintes unidades:

a) 13,33 423 52 e 62 Varas Civeis de Jaboatdo dos Guararapes;

b) 12 e 22 Varas da Fazenda Publica de Jaboatdo dos Guararapes.

1.2 Sujeitos

A primeira definicdo é a escolha dos sujeitos que participarao do projeto piloto.
Na DRZMS estabeleceu-se que:

a) Diretores: ficardo incumbidos da coordenacdo do projeto;

b) Supervisores: exercerdo a fungdo de orientacdo, acompanhamento e
fiscalizacdo dos supervisionados que atuardo no projeto;

c) Servidores do processamento: serdo aqueles que ja cumprem as unidades
que atuardo como ‘pilotos’ no “Juizo 100% Digital”;

d) Setor de Calculo: expedirdo os alvaras, RPV e Precatdrios dos processos
envolvidos no projeto;

e) Setor NDF (Nucleo de movimentagdo e digitalizagdo de documentos
fisicos): participara de forma secundaria naquelas demandas que requeiram
processamento fisicos.
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1.3 Horarios:

- Funcionard em conformidade com o horario das unidades judicidrias
aderentes ao projeto, com o intuito de promover uma maior integracao entre
todos os componentes da relacao.

1.4 Atendimento ao publico:

- O atendimento de Advogados, Procuradores, Defensores Publicos, Membros
do Ministério Publico, da Policia Judiciaria e das Partes, no exercicio do “jus
postulandi” (art. 103 do CPC) serd realizado exclusivamente por meio eletrbnico
disponivel, tais como: WhatsApp (ou similar), TIPEAtende, Cisco Webex Meetings
ou e-mail, mediante agendamento pelo aplicativo TIPEAtende ou e-mail para
a unidade jurisdicional, conforme lista disponibilizada no sitio da internet do
Tribunal.

2. PROCEDIMENTOS
2.1 Disposi¢oes Preliminares

a) Os servidores deverdo filtrar os processos através da etiqueta “Juizo
100% Digital”, no relatério dos 5 dias, a fim de priorizar o cumprimento dos
autos enquadrados nesta categoria, ressalvadas as demais prioridades legais
estabelecidas em lei;

Obs.: quando a Autoridade Judicidria lanca o movimento 90017 (Adesao ao
“Juizo 100% Digital”) no Sistema Ple, gerara-se automaticamente a Etiqueta “Juizo
100% Digital”. Bem como, para se retirar basta a Autoridade Judicidria langar o
movimento 90018 (Exclusdo do “Juizo 100% Digital”)

b) Todos os atos de comunica¢do deverdo ser realizados por oficial de justica,
com excegdo daqueles que podem ser encaminhados de forma eletronica (Ple);
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c) Utilizar sempre os modelos iniciados com: “JAB100DIGITAL_”

d) As assinaturas e juntadas dos termos de compromisso deverdo ser
viabilizados pelos patronos das partes, quando houver, via sistema. Caso ndo haja
advogados constituidos nos autos, deve-se encaminhar o termo de compromisso
por Oficial de Justica;

e) A regra geral é a intimacdo dos peritos via sistema. A exce¢do sera via
e-mail, se assim for determinado pelo juizo.

2.1.1 Despacho Inicial

a) Citacdo do réu para se manifestar sobre a acdo e intimacdo/convite dele para
se manifestar acerca do 100% digital;

b) Intimagdo para o autor se manifestar acerca do 100% digital

Obs1: Nas intimagbes/convite as partes e seus patronos devem indicar os seus
respectivos contatos eletronicos (aplicativos de mensagens, redes sociais e e-mail) para
receber notificacdes, informagbes do processo e intimagdes, mantendo-os atualizados
durante todo o processo, nos termos do artigo 92 da Resolugdo n? 354/2020;

Obs2: O SILENCIO SERA INTERPRETADO COMO ANUENCIA AO JUizZO 100%
DIGITAL (art. 72 da Portaria 23/2020). Observar que sé ocorrerd apds as duas
intimacdes (= fazer uma em sequéncia da outra e o prazo é contado da ultima
comunicagdo) estabelecidas na Resolugdo n2 378, de 9 de marco de 2021;

Obs3: Acaso ainda ndo tenha ocorrido a citacdo do demando, deve este ser
alertado, no corpo da intimagdo e/ou pelo Oficial de Justica (= DILIGENCIAR,
no momento do cumprimento do ato, para obtencdo do telefone, aplicativos de
mensagens, redes sociais e e-mail da parte destinataria da comunicacdo, com
certificagdo nos autos), da opgao referida. (= manifestagdo acerca do 100% digital);

Obs4: Despacho determinando Emenda a inicial = Saird a intimag¢do para
emendar + convite para se manifestar acerca do 100% Digital

e Noato de citacdo constara expressamente a informacdo de que o processo

tramita em “Juizo 100% Digital”;



CARTILHA

e Acitacdo serd encaminhada por oficial de justica utilizando-se os modelos
gue contenham a logo do Juizo 100% Digital;

e Quandoa Citacdo for positiva, aguardar o decurso de prazo da contestacao;

e Audiéncia do 334 CPC: remeter o processo para a tarefa “Remeter para
outro 6rgao”, nesta serd encaminhada automaticamente para a CEJUSC.

2.1.2 Resposta do Réu

a) Apods ajuntada da Contestacdo, intimar o autor para réplica;

Obs.: com a juntada da contestacdo e a regular representacdo da(s) parte(s)
por seu(s) patrono(s), as comunica¢des ocorrerao via Pje.

b) Caso decorra o prazo para Réplica sem manifestacdo, certificar e fazer
conclusdo.

2.1.3 Prova

a) Intimar as partes para se manifestarem sobre a producdo de provas;

b) Intimacdo das partes para, em 15 (quinze) dias, arguir o impedimento ou a
suspeicdo do perito, indicar assistente técnico ou apresentar quesitos;

¢) Intimagdo das partes para, querendo, se manifestarem sobre a proposta de
honorarios do perito no prazo comum de 05 (cinco) dias;

d) Intimacdo das partes para se manifestarem sobre o laudo do perito no prazo
comum de 15 (quinze) dias;

e) Intimagdo das partes para se manifestarem sobre respostas a oficios relativos
a diligéncias determinadas pelo Juizo no prazo comum de 15 (quinze) dias;

f) Intimagdo do perito para apresentar o laudo, na hipétese de estar vencido o

prazo fixado pelo Juiz;
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g) Intimagao do Oficial de Justica ou do Avaliador para devolver, em 05 (cinco)
dias, mandado cujo prazo de entrega tenha decorrido.

2.1.4 Frustracao do Ato de Citagao e Intimagao

- Quando a Citacdo for negativa, intimar o autor para se manifestar, em
cumprimento ao despacho inicial ou procedendo-se a confec¢ao de ordinatodrio;

2.1.5 Cartas de ordem, rogatorias e precatodrias

a) Os expedientes serdo elaborados pela Diretoria e encaminhados para os
Oficiais de Justica cumprirem;

b) Reiteracdo de citacdo por mandado ou carta precatdria, na hipdtese
de a Carta Postal de citacdo ou intimacdo haver retornado com a observacao:

” o«

“recusado”, “ausente”, ou “ndo procurado”;

¢) Intimacdo da parte autora para manifestacdao em 15 (quinze) dias quando
a carta postal de citacdo ou intimagdo retornar com a observacdo “mudou-

se”, “desconhecido”, “endereco inexistente”, “endereco insuficiente”, “inexiste
numero” e “outras”;

d) Reiteragdo de citag¢do, por mandado, quando indicado novo endereco. Na
hipdtese da terceira frustragdo, os autos serdo conclusos ao juiz;

e) Cobranca de resposta sobre oficios quando transcorrido prazo superior a
30 (trinta) dias sem retorno;

f)  Intimacdo da parte autora para manifestacdo em 05 (cinco) dias quando a
carta postal de citacdo retornar assinada por 32 estranho a lide, sem identificacao,
e sem apresentacdo de Contestagdo nos autos.
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2.1.6 Execugao

a) Intimar o executado na pessoa de seu advogado, ou por oficial de justica
se nao tiver procurador constituido nos;

b) Lavrartermo de penhora e depdsito quando o bem oferecido pelo devedor
for aceito pelo exequente, intimando-se, quando houver, o procurador do devedor
via sistema para que providencie a assinatura do termo e sua juntada nos autos.
Caso nao possua advogado constituido nos autos, encaminhar por oficial;

¢) Quando qualgquer das partes indicar imdvel a penhora, intima-la para
juntar certiddo em que conste a matricula atualizada do Registro de Iméveis;

d) Quando a parte exequente indicar veiculo a penhora, intimacdo para
juntada de certiddo atualizada do DETRAN;

e) Intimagdo das partes, por meio de seu advogado. Oferecida impugnacdo a
avaliagdo, vista a parte contraria para se manifestar;

f)  Quando os bens penhorados forem levados a hasta publica, intimar o
executado, na pessoa de seu advogado, ou, se ndo tiver procurador constituido
nos autos, por mandado, no prazo de 05 (cinco) dias;

g) Intimar o credor, no prazo de 05 (cinco) dias, quando a hasta publica
for negativa, para manifestar-se sobre o prosseguimento da execucdo, inclusive
guanto ao interesse na adjudicacdo do bem ou em promover a alienagdo por
iniciativa privada.

2.1.7 Recurso

a) Interposta apelacdo, o apelado serd intimado para apresentar
contrarrazGes em 15 (quinze) dias uteis, desde que ndo se trate das sentencgas de
INDEFERIMENTO liminar da peticdo inicial, sentenca de IMPROCEDENCIA liminar
da peticdo inicial e as sentencas extintas SEM RESOLUCAO DO MERITO, pois nestas
cabem juizo de retratacdo em 5 (cinco) dias;

©,
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b) Intimac¢do do recorrente para também responder no prazo de 15 (quinze)
dias, em caso de interposicdao de apelagdo na forma adesiva;

c¢) Remessa dos autos ao 6rgdo recursal competente;
d) Certificar o Transito em Julgado da acdo e o arquivamento;

e) Calculo das custas pendentes e intimag¢do das partes que ndo sejam
beneficidrias da gratuidade judicidria para pagamento das custas, sob pena de
inscricdo na divida ativa, ou remessa a Contadoria;

Atencgdo: com a entrada em vigor do CPC/2015, o juizo de primeiro grau ndo
mais fard juizo de admissibilidade da apelagao.

2.2 Disposicoes Finais

a) O “Juizo 100% Digital” poderd ser adotado também para os processos
em tramite, no Ple, nas Unidades Judicidrias integrantes do piloto, mediante
guestionamento do Juizo ou peticionamento da parte interessada. Para tanto,
serd expedido uma “Carta convite” através do Ple. Caso ndo possua patrono
constituido nos autos serd encaminhado por Oficial de Justica;

Obs.: A parte deverd manifestar discordancia do “Juizo 100% Digital” no prazo
de 05 (cinco) dias a contar da segunda intimacéo.

b) Aadogdodo “Juizo 100% Digital” aos processos fisicos deverd ser precedida
da migrac¢ao para o Sistema PJe, nos termos da Instru¢cao Normativa Conjunta TIPE
n2 01/2020;

c) A oitiva de partes e testemunhas serdo realizados por meio de
videoconferéncia. Para tanto serd encaminhado ao patrono delas as devidas
instrugBes, como por exemplo o meio/aplicativo a ser utilizado, data e hora
agendada, sugestao de ambiente adequadamente iluminado e silencioso, além do
link de acesso a audiéncia por videoconferéncia;

d) Quando necessarias, as diligéncias externas executadas de maneira ndo
eletrénica ou virtual pelas autoridades Judicidrias, Oficiais de Justica, Psicélogos,
Assistentes Sociais e Peritos, serdo convertidas, se possivel, para o formato digital
e juntadas eletronicamente aos autos;

O,
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e) Prazos: presumem-se validas as comunica¢des dirigidas ao endereco
eletronico ou linha telefonica madvel celular constante dos autos, ainda que
ndo recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificacdo temporaria ou
definitiva ndo tiver sido devidamente comunicada ao Juizo, fluindo os prazos a
partir da certidao do Oficial de Justica;

f) A escolha pelo “Juizo 100% Digital” é facultativa e sera exercida pela parte
demandante no momento da distribuicdo da acdo. A parte demandada devera se
opor ao juizo 100% Digital na primeira oportunidade que se manifestar nos autos;

g) Apodsacontestacdoeatéaprolacdodasentenca, as partes, individualmente
ou conjuntamente, poderdo retratar-se, por uma Unica vez, da escolha pelo “Juizo
100% Digital”, mediante peti¢do protocolizada nos autos, seguindo o processo,
a partir de entdo, no procedimento das demandas ndo inseridas no “Juizo 100%
Digital”, no mesmo Juizo natural do feito.

3. BIBLIOGRAFIA
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4. ANEXO - Modelos de Certidoes (Oficiais de Justiga)

a) Certidao - Citagao por WhatsApp

CERTIDAO

Processo n2 XXXXXX
Expediente n2 2021.xxxxxx

CERTIFICO que em observancia aos artigos 8° e 10° da Resolugdao 354 do
Conselho Nacional de Justica, publicada em 19 de novembro de 2020, entrei
em contato com a destinatdria da ordem, pelo nimero descrito no mandado,
XXXXXXXX, com o qual, apds confirmacdo de que estava falando com a demandada,
gue afirmou ser a Sra. Xxxxxx, no dia xx de xxxxxx de 2021, as xxH e xx minutos,
efetuei a citacdo, através do aplicativo whatasapp, nimero xxxxxx, de ( nome
da citada), que recebera a cépia do mandado, documentos e audio explicativo,
expressando o seu recebimento por meio do icone em azul do aludido aplicativo,
conforme comprovante em anexo. O referido é verdade. Dou fé. XXXXXXXX-PE, XX
de XX de 20XX.

Oficial de Justica
Mat. XXX XXX-X
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b) Certidao - Intimagao por WhatsApp

CERTIDAO

Processo n2 XXXXXX

Expediente n2 2021.xxxxxx

Certifico que em cumprimento ao mandado sob o ID em epigrafe, nos termos
do Art. 72 da Instrugdo Normativa Conjunta n2 09, de 14/04/2020, bem como Art.
12 do Ato Conjunto n? 18, de 19/06/2020, recentemente o Art. 62 do Ato Conjunto
n2 42, de 15/12/2020, e por fim em atencdo aos Artigos 82 e 10 da Resolugdo n?
354, de 19/11/2020, tendo sido informado no mandado o nimero de telefone
com WhatsApp do destinatario, e apds ter confirmado sua identidade primeiro
em ligacdo telefébnica e posteriormente através de mensagens no aplicativo
acima mencionado, INTIMEI POR WHATSAPP XXXXXXXXXXXXX através do numero
81-XXXXXXXXX, o qual acusou expressamente recebimento de cdpias do mandado
e anexos que o acompanham, conforme prints da tela colacionados abaixo, os
guais mostram claramente as duas linhas azuis confirmando a litura como é cedigo
nesse aplicativo, ademais de a funcdo Dados da Mensagem do WhatsApp ter
evidenciado indubitavelmente o recebimento e leitura por parte do destinatario,
e por fim, como dantes certificado, dei-lhe ciéncia ainda por ligagao telefonica. O
referido é verdade. Dou fé. XXXXXXXX-PE, XX de XX de 20XX.

Oficial de Justica
Mat. XXX.XXX-X

O,
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c) Certidao - Resolugdo n2 345 de 09/10/2020 do CNJ

CERTIDAO

Processo n2 XXXXXX

Expediente n2 2021.XXXXXX

CERTIFICO que em observancia aos artigos 8° e 10° da Resolugdao 354 do
Conselho Nacional de Justica, publicada em 19 de novembro de 2020, analisei
o processo judicial eletronico a procura de algum contato eletrénico da parte,
guando, localizei, no documento id: xxxxxx, o telefone da destinataria da ordem,
numero: XXXxXxxxx, com o qual, apds confirma¢do de que estava falando com a
demandada, através do envio de sua carteira de identidade, no dia xx de xxxxxx
de 2021, as xxH e xx minutos, efetuei a citacdo, através do aplicativo whatasapp,
numero xxxxxx, de ( nome da citada), que recebera a cépia do mandado,
documentos e dudio explicativo, expressando o seu recebimento por meio de um
“OK”, conforme comprovante em anexo O referido é verdade. Dou fé, XXXXXXXX-
PE, XX de XX de 20XX.

Oficial de Justica
Mat. XXX.XXX-X
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d) Certidao — Por e-mail

CERTIDAO

Processo n2 XXXXXX

Expediente n2 2021.xxxxxx

Certifico que em cumprimento ao mandado sob o ID em epigrafe, nos termos
do Art. 72 da INC 09/2020 e Art. 12 do Ato 18/2020, recentemente o Art. 62 do
Ato Conjunto n? 42, de 15/12/2020, e por fim em atencdo aos Artigos 82 e 10 da
Resolucdo n? 354, de 19/11/2020, tendo sido informado no mandado o e-mail
da empresa ora destinatdria, ademais de ter verificado em pesquisa na internet
que efetivamente esse e-mail corresponde a essa empresa, INTIMEI XXXXXX S.A.,
na pessoa da Sra. XXXXXXXXX, a qual confirmou o recebimento do mandado,
conforme prints das telas do e-mail que seguem colacionados abaixo. Certifico
ainda que conforme os prints mostram, a pessoa que acusou a recepg¢do do
mandado confirmou receber normalmente os mandados judiciais nessa empresa.
O referido é verdade. Dou fé, XXXXXXXX-PE, XX de XX de 20XX.

Oficial de Justica
Mat. XXX.XXX-X

Obs.: Anexar os Prints das telas dos e-mails, mostrando o recebimento e leitura.

O,
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