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Como acessar o AUXILIARES DA JUSTICA

Para acessar osistema utilizar o link https://www.tjpe.jus.br/auxiliaresdajustica/.

Pré-requisitos
Requisitos minimos necessarios:

e Sistemaoperacional: Qualquer sistema operacional que possibilite acessoa internet.

e Navegadorrecomendado: Mozilla Firefox ou Google Chrome nas suas versdes mais recentes.


https://www.tjpe.jus.br/auxiliaresdajustica/
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INTRODUCAO

O sistema contera a lista de profissionais, érgaos e entidades técnicas e cientificas aptos a serem nomeados
para prestar os servigos de pericia ou exame técnico, consoante o dispostono art. 156, § 12 da Lei n. 13.105, de 16 de
marg¢ode 2015 (Cdédigo de Processo Civil—CPC), nos processos judiciais que tramitam na Justica de Primeiro e Segundo
Graus do Estadode Pernambuco.

Poderdao cadastrar-se no sistema, profissionais, 6rgdos e entidades técnicas ou cientificas detentores de
conhecimento especializado, com formac¢do em qualquer area de nivel superior, tais como: medicina, odontologia,
engenharia, arquitetura, contabilidade, economia, administracado, psicologia, servico social, biomedicina, biologia,
enfermagem, farmacia, geografia, geologia, quimica, tecnologia da informacao, entre outros.
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TELA INICIAL

Auxiliares da Justica

Acessar Minha Conta

Entrar

Criar Conta
Pessoa Fisica

Pessoa Juridica

A partir da tela inicial publica do sistema é possivel realizar as seguintes acoes:

e Acessar (entrar)naconta: Opgdo utilizada pelos usuarios ja cadastrados no sistema que desejam acessar suas
areas restritas;

e Criar contacomo Pessoa Fisica: Op¢do utilizada pelos profissionais do tipo pessoa fisica que desejem prestar
servigo ao TJPE como Auxiliar da Justica;

e Criar contacomo Pessoaluridica: Opgao utilizada pelos profissionais, 6rgdos e entidades técnicas e cientificas
do tipo pessoa juridica que desejem prestar servicoao TJPE como Auxiliar da Justica;
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Sobre o Cadastro

O cadastramento consiste no registro dos dados dos profissionais, érgdos e entidades técnicas ou cientificas
interessados em prestar os servicos citados na INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N2 XXX/2020.

O cadastramento e a juntada da documentac¢ao no Sistema de Auxiliares da Justica, assim como sua respectiva
atualizagdo, sdo de inteira responsabilidade do profissional, érgao ou entidade técnico ou cientifico interessados em
prestar os servicos a que alude o art. 12 da Instrugdo Normativa N2 XXX/2020, os quais sdo garantidores de sua
autenticidade e veracidade, sob pena incidir nas penalidades previstas em lei.
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CADASTRO DE PESSOA FiSICA

Opcao utilizada para cadastramento de profissionais do tipo pessoa fisica. O cadastro consiste no preenchimento de
algumas abas exibindo as seguintes telas em sequéncia:

Dados Pessoais

Dados Pessoais Dados Profissionals Formacao Académica Endereco Dados Finais

FAVOR INFORMAR A FUNGCAO EM QUE DESEJA ATUAR*

Perito

Dados Pessoais

NOME® CPF*
NOME SOCIAL
COMPROVANTE DE CPF* NUMERO RG*

Nenhum arquivo selecionadc Selecionar

E-MAILY CONFIRMAR E-MAIL?

Os seguintes campos precisam ser preenchidos:

e Funcdo de Atuacdo: Funcdao em que deseja atuar;

o Nome: Nome completo do candidatoa auxiliar;

e CPF: Numero do CPF do candidato;

o Nome Social: Nome social (caso possua) conforme Resolugdo 270 do CNJ; (n3o obrigatério)

e Comprovante de CPF: Clicar no botdo “Selecionar” e anexar um comprovante de CPF valido;
e Numero RG: NUmero do RG do candidato;

e E-mail: Informarum E-mail valido;

e Confirmar E-mail: Informar a confirmacao do E-mail.

Em seguida, deve-se clicar no botdo “Avancar” para prosseguir para a préxima aba.
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Dados Profissionais

Dados Pessoais Dados Profissionais Formacéo Académica Endereco Dados Finais

NUMERO DE REGISTRO PROFISSIONAL ANOS DE EXPERIENCIA®

COMPROVANTE DE CARTEIRA DE CLASSE CERTIFICADO DE ESPECIALIZACAQ NA AREA DE ATUACAO
Nenhum arguivo selecionado Selecionar 3 Nenhum arquive selecionado Selecionar

Declaro a inexisténcia de penalidade no érgédo que faco parte*

COMARCAS DE ATUAGAQ?

* Recife = Olinda

Os seguintes campos precisam ser preenchidos:

e Numero de registro profissional: Campo nao obrigatdrio. Informar nimero de registro profissional, caso
possua;

e Anos de experiéncia: Quantidade de anos de experiéncia que o profissionalacumulou no exercicioda funcdo
gue deseja atuar;

e Comprovante de carteira de classe: Campondo obrigatdrio. Foto do documento que comprove vinculo com
uma determinada classe;

e Comprovante de certificado de especializacdo na drea de atuagdo: Campo ndo obrigatério. Foto do certificado
de especializacdo que deseje informar;

e Declararinexisténcia de penalidade: O campo precisa ser “marcado” para afirmar que ndo hd nenhuma
existéncia de penalidade no érgao que o usudrio faga parte;

e Comarcas de atuacdo: Informar em quais comarcas do estado deseja atuar. Deve-se selecionar pelo menos

uma.

Em seguida, deve-se clicar no botdo “Avancar” para prosseguir para a préxima aba.
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Formacao Académica

ados Pessoais Dados Profissionais Formacéo Académica Enderecc Dados

Adicionar Formacao Académica

CURSO ESPECIALIDADE FORMAGAO NSTITUICAO

MEDICINA Psicologia - Formacéo De Psicologo Superior (Graduacao) UNICAP E]

Mais Detalhes

CURRICULUM VITAE SINOPTICO*

PRESTAGCAO DE SERVICO NA CONDIGCAO DE ASSISTENTE TECNICO

Os seguintes campos precisam ser preenchidos:

e Formacdo Académica: Deve-se clicar no botdo “Adicionar Formag¢do Académica” para incluir pelo menos
uma formacdo (é possivel informar varias). Para incluir, os seguintes dados serdo solicitados:
o Nome do Curso;
o Especialidade;
o Tipo de Formacgdo;
o Instituicdoaonde cursou;
e Curriculum Sinéptico: Preencher com um resumo do curriculum do profissional;
e Prestacdo e Servicos na condicdo de assistente técnico: Campo ndo obrigatério. Informar se jd atuou como
assistente técnicoem algum processoda justica estadual. Se sim, informar os detalhes do processo.

Em seguida, deve-se clicar no botdo “Avancar” para prosseguir para a proxima aba.
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s Pessoais Dados Profissionais Formacéo Académica Endereco Dados Finais
CEP* LOGRADOURC® NUMERO*
BAIRRO* ESTADO* CIDADE®
COMPLEMENTO PONTO DE REFERENCIA
COMPROVANTE ENDEREGO®
Nenhum arquivo selecionado Selecionar

TELEFONE 1% TELEFONE 2

Os seguintes campos precisam ser preenchidos:

e CEP:CEPdo endereco do auxiliar

e Logradouro: Nome da rua/avenida/praca da residéncia do auxiliar;

e Numero: NUmero da residéncia;

e Bairro: Bairroda residéncia;

e Estado: Estado;

e Cidade: Cidade de residéncia;

e Complemento: Complemento do endereco. Campo nao obrigatério.

e Ponto de Referéncia: Ponto de referéncia do endereco. Campo nao obrigatdrio.

e Comprovante de Endereco: Clicar no botdo “Selecionar” e anexar um comprovante de residéncia com data de
no maximo 90 dias;

o Telefone 1: Telefone principal;

e Telefone 2: Telefone secundario.

Em seguida, deve-se clicar no botdo “Avancar” para prosseguir paraa proxima aba.
10
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Dados Finais

Dados Finais

E CONJUGE, COMPANHEIRO OU PARENTE, EM LINHA COLATERAL ATE O 3° DE MAGISTRADO, DE ADVOGADO OU SERVIDOR DO
ESTADO DE PE [ART. 9°, §3°)7

Declaro que n&o sou detentor de cargo publico ne ambito do Poder Judiciario®
Declaro que todas as informacgdes prestadas e documentos anexados sao verdadeiros?

Declaro possuir pleno conhecimento do contedo da Resolucio n° 233/2016

Os seguintes campos precisam ser preenchidos:

E conjuge, companheiro ou parente ...: E vedada, em qualquer hipétese, a nomeac3o de profissional que seja
conjuge, companheiro ou parente, em linha colateral até o terceiro grau de magistrado, de advogado com
atuacdo no processo ou de servidor do juizo em que tramita a causa, para a prestacdo dos servicos de que
trata esta Resolucdo, devendodeclarar, se for o caso, o seuimpedimento ou suspeicao;

Declarar que ndo é detentor de cargo publico no ambito do Poder Judiciario: Ao detentor de cargo publico
no ambitodo Poder Judiciario é vedado o exercicio do encargode auxiliar, exceto nas hipéteses do art. 95, §
39,1, do Cddigo de Processo Civil.

Declarar que as informacdes prestadas e documentos anexados sdo verdadeiros: O usudrio precisa “marcar”
o0 campo para confirmar que prestouinformacdes verdadeiras;

Declarar que possui conhecimento da Resolugdo No 233/2016: O usuario precisa “marcar” o campo para
confirmar leu com atengdo e tem conhecimento da Resolugdo No 233/2016.

Em seguida, deve-se clicar no botao “Finalizar Cadastro” para concluir todo o processo. O sistema enviard um e-mail
de boas-vindas contendo instrucdes de como acessar a area restrita para que o auxiliar possa consultar/editar suas
informacoes.

11
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CADASTRO DE PESSOA JURIDICA

Opcado utilizada para cadastramento de profissionais, 6rgaos, entidades técnicas ou cientificas. O cadastro consiste no
preenchimento de algumas abas exibindo as seguintes telas em sequéncia:

Dados da Empresa

Dados da Empresa Dados Profissionais Endereco Mais Detalhes

FAVOR INFORMAR A FUNGAO EM QUE DESEJA ATUAR*

Dados da Empresa

RAZAQ SOCIALY CNPJ*
fd
COMPROVANTE DE CNPJ*
Nenhum arquivo selecionado Selecionar
Arguivos PDF, PNG ou JPEG com tamanho méximo de 5 megas.
E-MAIL* CONFIRMAR E-MAIL*
NOME RESPONSAVEL* CPF RESPONSAVEL*

Os seguintes campos precisam ser preenchidos:

e Fungado de Atuagdo: Fungao em que deseja atuar;

e RazdoSocial: Razaosocial da empresa;

e CNPJ:NUumero do CNPJ da empresa;

e Comprovante de CNPJ: Clicar no botdo “Selecionar” e anexar um comprovante de CNPJ vdlido;
e E-mail: Informarum E-mail vélido;

e Confirmar E-mail: Informar a confirmacado do E-mail.

e Nome do Responsavel: Nome do responsavel pela empresa;

e CPFdoResponsavel RG: Numero do CPF do responsavel;

Em seguida, deve-se clicar no botdo “Avancar” para prosseguir para a préxima aba.

12
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Dados Profissionais

Dados da Empresa Dados Profissionais ere Mais Detalhes
NICIO PROFISSIONAL ESPECIALIDADE
Teécnico em Edificactes E]

13110/2017

COMARCAS DE ATUAGAQO*

= Recife = Abreuelima

Os seguintes campos precisam ser preenchidos:
Especialidade: Deve-se clicar no botdo “Adicionar Especialidade” para incluir pelo menos uma especialidade

[}
(é possivel informar varias). Para incluir, os seguintes dados serdosolicitados:
o Datadoinicio profissional na especialidade;
o Especialidade;
e Comarcas de atuagdo: Informar em quais comarcas do estado deseja atuar. Deve-se selecionar pelo menos

uma.

Em seguida, deve-se clicar no botdo “Avancar” para prosseguir para a préxima aba.

13
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Endereco

CEP* LOGRADOURO®

BAIRRO? ESTADC?

COMPLEMENTO

COMPROVANTE ENDEREGO?

Nenhum arquivo selecionado

TELEFONE 1%

Os seguintes campos precisam ser preenchidos:

e CEP:CEPdo endereco do auxiliar

adémica Endereco Dados Finais

NUMERO?

CIDADE?

PONTO DE REFERENCIA

Selecionar

TELEFONE 2

e Logradouro: Nome da rua/avenida/praca da residéncia do auxiliar;

e Numero: Numero da residéncia;
e Bairro: Bairroda residéncia;

e Estado: Estado;

e Cidade: Cidade de residéncia;

e Complemento: Complemento do endereco. Campo ndo obrigatério.
e Ponto de Referéncia: Ponto de referéncia do endere¢o. Campo nao obrigatario.
e Comprovante de Endereco: Clicar no botdo “Selecionar” e anexar um comprovante de residéncia com data de

no maximo 90 dias;
o Telefone 1: Telefone principal;
e Telefone 2: Telefone secundario;

Em seguida, deve-se clicar no botdo “Avancar” para prosseguir paraa proxima aba.

14
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Mais Detalhes

Mais Detalhes

CURRICULUM VITAE SINOPTICO?*

Declaro que todas as informacdes prestadas e documentos anexados sdo verdadeiros®

Os seguintes campos precisam ser preenchidos:

e  Curriculum Sindptico: Preencher com um resumodo curriculum profissional da empresa ou érgao;
e Declararque asinformacgdes prestadas e documentos anexados sdo verdadeiros: O usuadrio precisa “marcar”’
o0 campo para confirmar que prestouinformacées verdadeiras.

Em seguida, deve-se clicar no botdo “Finalizar Cadastro” para concluir todo o processo. O sistema enviard um e-mail
de boas-vindas contendo instrucdes de como acessar a area restrita para que o auxiliar possa consultar/editar suas
informacoes.
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