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Como acessar o AUXILIARES DA JUSTICA

Para acessar o sistema utilizar o link https://www.tjpe.jus.br/auxiliaresdajustica/.

Como solicitar cadastro para utilizacdo do sistema

Servidores e magistrados do Tribunal de Justica de Pernambuco devem solicitar cadastrado no sistema através de
chamado aberto através da central de servigos (3181-0001).

Pré-requisitos
Requisitos minimos necessdrios:

e Sistema operacional: Qualquer sistema operacional que possibilite acesso a internet.

¢ Navegador recomendado: Mozilla Firefox ou Google Chrome nas suas versdes mais recentes.


https://www.tjpe.jus.br/auxiliaresdajustica/
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INTRODUCAO

O sistema contera a lista de profissionais, drgaos e entidades técnicas e cientificas aptos a serem nomeados
para prestar os servicos de pericia ou exame técnico, consoante o disposto no art. 156, § 12 da Lei n. 13.105, de 16 de
marco de 2015 (Cédigo de Processo Civil — CPC), nos processos judiciais que tramitam na Justica de Primeiro e Segundo
Graus do Estado de Pernambuco.

Poderdao cadastrar-se no sistema, profissionais, drgdos e entidades técnicas ou cientificas detentores de
conhecimento especializado, com formagcdo em qualquer area de nivel superior, tais como: medicina, odontologia,
engenharia, arquitetura, contabilidade, economia, administracdo, psicologia, servico social, biomedicina, biologia,
enfermagem, farmacia, geografia, geologia, quimica, tecnologia da informacdo, entre outros.
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TELA INICIAL

Auxiliares da Justica

Acessar Minha Conta

Entrar

Criar Conta
Pessoa Fisica

Pessoa Juridica

A partir da tela inicial publica do sistema é possivel realizar as seguintes a¢oes:

e Acessar (entrar) na conta: Opcdo utilizada pelos usuarios ja cadastrados no sistema que desejam acessar suas
areas restritas;

e Criar conta como Pessoa Fisica: Opc¢ao utilizada pelos profissionais do tipo pessoa fisica que desejem prestar
servigo ao TJPE como Auxiliar da Justica;

e  Criar conta como Pessoa Juridica: Opgao utilizada pelos profissionais, érgdos e entidades técnicas e cientificas
do tipo pessoa juridica que desejem prestar servico ao TIPE como Auxiliar da Justica;
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Sobre a Area Administrativa

A partir da Area Administrativa, o usudrio com a permissdo adequada podera realizar diversas tarefas dentro
do sistema, como por exemplo:

e Pesquisar os auxiliares cadastrados;

e Ativar, suspender e inativar o status dos auxiliares;
e Realizar Nomeagoes;

e Pesquisar por NomeacGes ja existentes;

e Registrar Ocorréncias;

e Avaliar uma Nomeacao.

A seguir sera detalhado cada uma das funcionalidades.
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GERENCIAR AUXILIAR

Opcao utilizada para pesquisa utilizando-se de diversos critérios de busca, bem como consultar o perfil, alterar status
e fazer nomeacgdes dos auxiliares retornados na busca.

Filtros de Pesquisa ~

Pesquisa de Auxiliares Pesquisa por CPF/CNP]

FUNGCAO ESPECIALIDADE

Administrador Judicial

COMARCA NOME

Q, Pesquisar

FUNGAQ DE
ATUAGCAO NOME STATUS
v Fisica Administrador MARIA MACEDO (registrado civilmente como TIBERIUS Habilitado
Judicia MACEDO ADMINISTRADOR
v Fisica Administrador TIBERIUS TESTE 2
Judicia

Os seguintes campos de filtro podem ser utilizados:

e Fungdo de Atuagao;

e Especialidade;

e Comarca;

e Nome ou Nome Social (caso possua) conforme Resolugdo 270 do CNJ;
e CPFouCNPJ;

Cada um dos campos pode ser usado isoladamente ou combinado com os demais, exemplo: Filtrar pela fun¢do “Perito”
na comarca de “Olinda”. Os resultados serdao exibidos por ordem alfabética pelo nome do auxiliar.
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De acordo com o resultado exibido no grid, o usuario vai observar algumas informacgdes dos auxiliares retornados e
pode realizar algumas ag¢des a partir do botdo de “A¢des” do lado direito:

Fisica Perito paulo PF
Ativar
Ver Perfil

Fisica Perito [ S—

Os possiveis status para um auxiliar sdo:

e (Cadastrado: Status inicial. Equivalente ao pendente. O auxiliar fez o cadastro pelo cadastro publico, mas ainda
nao teve seu perfil conferido e ativado;

e Habilitado: Status de ativo. Teve o cadastro conferido e foi "ativado";
e Suspenso: Suspenso por um dado periodo.
e Inativo: Perfil equivalente a cancelado. O prazo é indeterminado.

Conforme o status atual do auxiliar, as seguintes ac6es podem ser executadas:

e Ver Perfil: Redireciona para a tela em que é possivel consultar todo o perfil cadastral do auxiliar, bem como
as nomeagoes do 12 e 22 graus ja atribuidas a ele;

e Ativar: Sistema pede confirmacdo para ativar o auxiliar;

e Nomear: Redireciona para a tela de nomeacdes;

e Inativar: Sistema pede confirmacao para inativar (cancelar) o auxiliar;

e Suspender: Sistema pede confirmagdo para suspender o status do auxiliar.
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VER PERFIL

Tela acessivel a partir do botdo de acao “Ver Perfil” que esta disponivel no grid de visualizacdo da busca dos auxiliares.
Nessa tela hd diversas abas em que é possivel consultar varias informacdes cadastrais do auxiliar em questao.

TIBERIUS LINS MACEDO

= tiberius.lins@gmail.com

Perfil Nomeagdes 1° Grau Nomeacfes 2° Grau Ocorréncias Avaliaces Histdrico Status

CPF/CNPJ RG

825.790.084-21 5327

elefone 1 Telefone 2

(81) 3231-75200 (81) 3231-7520

Endereco

Logradouro Numero Complemento

RUA CAIO 75 TESE

Balrro Cidaqe Uk

ROSARINHO Recife PE

No cabegalho ha informagdes basicas do auxiliar, como nome, e-mail e funcao de atuagao definida por ele.

Em seguida ha as seguintes abas:

e Perfil: Exibe todas as informagGes cadastrais do auxiliar, como também os documentos anexados podem ser
baixados;

e Nomeagdes do 1o Grau e Nomeagdes do 22 grau: Exibe as nomeagdes ja atribuidas ao auxiliar em questao;

e QOcorréncias: Exibe as ocorréncias registradas atribuidas ao auxiliar;

e Avaliagdes: Exibe as avaliagdes do auxiliar;

e Histdrico de Status: Exibe todo o histérico de alteragdo de status do auxiliar desde o seu cadastramento
inicial.
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REALIZAR NOMEACOES

Opcao utilizada para realizar nomeacdes, seja por sorteio ou de forma manual. Essa funcionalidade esta disponivel a
partir do menu lateral “Nomeacao de Auxiliar”.

@} Auxiliares da Justica

Tiberius Lins Macedo
Forma de escolha do Auxiliar

. © Selegao por Sorteio Manual determinado pelo Magistrado

= Nomeagoe: Detalhes da Nomeag&o

= Nomeagéo de Auxiliar GRAU DE ATUAGAO COMARCA

& Sa

FUNGAO DE ATUAGAQ, ESPECIALIDADE;
NOME AUXILIAR? N° PROCESSO
Parte Beneficiaria da Justica Gratuita
DATA DA NOMEAGAQ;, HONORARIOS PROVISORIOS
DD/MM/AAAA ‘

Os seguintes campos devem ser preenchidos:

e Forma de escolha do Auxiliar:

o Selegdo por sorteio: O usuario preenche as informagdes de acordo com sua necessidade (informar a
comarca, fungdo de atuacdo, especialidade), deixando o campo “Nome Auxiliar” vazio. O sistema ira
automaticamente escolher um auxiliar que atenda os critérios informados pelo usuario.

o Manual determinado por Magistrado: O usudrio preenche todas a informagdes, inclusive o campo
“Nome do Auxiliar”. A escolha nesse caso é manual. O sistema vai listar os auxiliares que atendam
aos critérios informados, mas o préprio usudrio que define quem serda o auxiliar.

e Grau de Atuagdo: Definir se 12 ou 22 Grau;

e Comarca: Definir a Comarca a que se refere a nomeagao;

e Funcdo de Atuacdo: Definir a fun¢do do auxiliar;

e Especialidade: Escolher a especialidade que o auxiliar precisa ter em seu cadastro;

e Nome do Auxiliar: Escolher na lista um dado auxiliar para nomeag¢dao manual, ou deixar em branco para o
sistema fazer a escolha por sorteio;

e N 2do Processo: Informar o nimero NPU do processo;
e Parte beneficiaria de justica gratuita: Definir se a parte é ou ndo beneficiaria de justica gratuita;
e Data da Nomeacdo: Data a que a nomeagao se refere;

e Honordrios provisdrios: Informar o valor dos honordrios provisdrios. Posteriormente pode-se editar e alterar
esse valor informado.

Por fim, deve-se clicar no botdao NOMEAR para de fato realizar a nomeagdo do auxiliar.

10
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PESQUISAR POR NOMEACOES

Opcao utilizada para pesquisar as nomeacoes ja realizadas utilizando-se de diversos critérios de busca. Pode-se alterar
o status dos registros retornados, como também alterar/editar os valores de algumas informa¢des da nomeacgdo
retornada. Essa funcionalidade estd disponivel a partir do menu lateral “Nomeacgdes”.

»

Filtros de Pesquisa ~

Tiberius Lins Macedo

Pesquisa de Nomeagbes

FUNGAQ ESPECIALIDADE
7= Nomeacdes

COMARCA STATUS

DATA INICIAL NOMEACAO DATA FINAL NOMEAGAO
DD/MM/AAAA = DD/MM/AAAA
Q, Pesquisar
B v
COMARCA FUNGAO DE ATUACAO NOME AUXILIAR ESPECIALIDADE NPU DATA
Recife Conciliador/Mediador TIBERIUS LINS MACEDO Analise De 12312313123123123231  25/08/2020

Sistemas

Os seguintes campos de filtro podem ser utilizados:

Fungdo de Atuacao;

Especialidade;

Comarca;

Status;

CPF ou CNPJ;

Periodo de nomeacao (data inicial e data final).

Cada um dos campos pode ser usado isoladamente ou combinado com os demais, exemplo: Filtrar pela fun¢do “Perito”
na comarca de “Olinda”. Como resultado, serdo exibidas as nomeacdes que atendam aos critérios informados.

11
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De acordo com o resultado exibido no grid, o usuario vai observar algumas informacdes das nomeacdes listadas e
pode realizar algumas ag¢des a partir do botdo de “Ac¢des” do lado direito:

Recife

Petrolina

Recife

Petrolina

Perito TIBERIUS MACEDO Cinema 12312313123123123231 04/12/2020 CEED AcBes =
PERITO
Perito paulo PF email correto Técnico em MMM 01/03/2021
Material Bélico
Editar
Conciliador/Mediador TIBERIUS LINS MACEDO Analise De 12312313123123123231 13/04/2021  Cancelar Nomeagdo

Sistemas =
Finalizar Nomeagao

Perito paulo PF email correto Técnico em 00013791320098170001  13/04/2021 nserir Ocoméncias
Material Bélico Ver Historico

Os possiveis status para uma nomeacao sao:

Pendente: Status inicial de uma nomeacao recém cadastrada. Os seus dados podem ser editados enquanto
estiver nesse status;
Realizada: Status final de uma nomeacao. Os seus dados ndo podem mais ser editados apds sua finalizagao;

Cancelada: Status de uma nomeacdo que foi cancelada.

Conforme o status atual da nomeacao, as seguintes a¢gdes podem ser executadas:

Editar: Abre a tela de edigdo com as informacdes da nomeacgdo escolhida. Alguns dados como os honorarios
podem ter seus valores alterados;

Cancelar: O sistema pede a confirmagdo, e com isso cancela a nomeagado escolhida.;

Finalizar Nomeacdo: Informa ao sistema que deseja confirmar a realizacdo da nomeacgdo. Seu status sera
mudado de ‘Pendente’ para ‘Realizada’;

Inserir Ocorréncias: E possivel fazer anotagdes de qualquer ocorréncia que se deseje registrar para a
nomeacdo. Apds clicar no botao, basta informar a data e um texto detalhando a ocorréncia. Os dados
informados ficardao disponiveis na aba ‘Ocorréncia’ da nomeacdo a que se refere.

Ver Histérico: E possivel consultar o histérico de todas as alteraces de status da ocorréncia em quest3o.
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