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USANDO O EDITOR DE TEXTO

Ponto 1 - Ao abrir o editor de texto do PJe, deve-se seleciona o "Modelo de documento" havendo a possibilidade de escolher um modelo ja cadastrado no sistema ou de
copiar outro modelo que o usuario ja utiliza do word.

Cadastro do Documento

Modelo de documento ‘

Certid8o - Cemando - Genérica [=]
Modelo*

B I U

Tipode fonte ~  Tamanho - a3 A G2 @ @3 G 4L
B« A-2-H
— Qux x QT =G 3

AUTOR: BANCO VOLKSWAGEN S.A.
REU: JOSE RENATO DA SILVA COMERCIO E LOGAGOES LTDA - EPR

CERTIDAO

Certifico, para os devidos fins de direfto, que [digite o complemento]. O certificado & verdade & dou fé

A+ campos Obrigatérios.
Incluir Anexos

Assinar digitalmente & enviar

Ponto 2 - Ao ultilizar um modelo ja existente nos seus arquivos particulares, abra seu texto do word, selecione e copie 0 mesmo, volte ao editor de texto do Ple e clique no
icone i . Em seguida cole o texto copiado dentro da janela que estd demostrada do lado direito e clique em "Inserir".

] " | ‘Colar (copiado do WORD)
¥ Ga A 88 05

Colar (copiado do VWWORD}

Tipo de fonte |~ | Tamanho -

T e B e oar 2 oo na janeia

IE e A -2 - ) D] e =[N 0 ¥ oo tcopiade do woRD) o — ntos foram

= &= aos autos do processo 0005028-24.2014.8.17.2001 |
CERTIDAO

dos fins de direito, que [{i] [N, O certificado & verdade e dou fé.

ANEXANDO ARQUIVO EM PDF - OFICIAL DE JUSTICA

Ponto 1 - Em alguns casos o sistema permite que sejam incluidos anexos ao processo, apenas no formato PDF. O usudrio deve escanear os documentos que deseja inserir,
observando o tamanho maximo de 1.5MB para cada arquivo. Observe, também que ao renomear o arquivo ndo se deve deixar espagos e nem usar caracteres do tipo
"acento grafico" nem "¢", que poderdo causar algum tipo de erro na inser¢do dos documentos, exemplo: "Documento_de_identificacao.pdf".

Ponto 2 - A figura abaixo mostra a opg&o Incluir Anexos em PDF para o oficial de justica. No momento da devolugdo de um expediente, coloque a descrigdo, selecione o tipo
de documento e depois clique em "+ Adicionar" que abrira o browser para a escolha do arquivo que se deseja inserir. Escolha o arquivo e o sistema mostra que o mesmo foi
enviado, conforme figura da direita e ao clicar em "Incluir", o arquivo ira para a lista de documentos que sera anexado ao processo na devolugdo do mandado.

Incluir Anexos

Arquivo (7
Descrigio® l Tipo de Documento® Arquivo @ ¥ Limpar
Mandado Sel >
e |
Solicitar sigilo?*
Diligéncia CPF Demandado.pdf
Documento de Comprovagdo Enviado
Documento de Identificagéo
Outros (Cemando)
Qutros (Documento)}
Tamanho maximo & 1.5MB(1.500KB) por arquivo.
Documento do tipo .pdf
4l = campos ovrigatarios
Incluir -
Documentos
| Documento Tipo de Documento Anexos
: de Documento de Comprovagio P
: cpf Documento de ldentificagio P

Foram encontrados: 2 resultados.

Assinar digitalmente -

Obs 1: Podem ser incluidos vérios documentos, um por um, podendo ainda ser excluido da lista de documentos clicando em g, mas depois de assinado digitalmente ndo
serd mais permitido nem incluir nem excluir arquivo, pois concluira a devolugdo do mandado a Vara respectiva.
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