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APRESENTACAO

Este Manual foi elaborado com o objetivo de orientar o adequado acompanhamento
das inconsisténcias cadastrais identificadas nos processos que constam no acervo do
Tribunal de Justica de Pernambuco.

Com vistas ao atendimento da Portaria CNJ n. 170, de 20/05/2022, a qual determina
os critérios de apuracao do Prémio CNJ de Qualidade, a gestao do TJPE vem
empenhando-se na implementacao de controles que busquem uma melhor
qualificacao dos dados cadastrados nos processos.

Desta forma, a partir dos prazos definidos na Resolucdo TJPE n. 472, de 22/08/2022,
o percentual de inconsisténcias cadastrais sera considerado na definicao das
unidades que farao jus ao pagamento da gratificacdo de compensacao por assun¢ao
de acervo e inventivo a produtividade.

Nesta algada, foi parametrizado e desenvolvido o relatdrio constante na base do TJPE
Reports que sera utilizado no acompanhamento destas inconsisténcias, com o
seguinte titulo: “Qualificacdao dos dados - Relatério analitico de inconsisténcias -
todas as instancias (Nova Parametrizacao) — 2023".

Assim, o presente documento tem o intuito de descrever os parametros utilizados no
levantamento destas inconsisténcias, assim como auxiliar as unidades em possiveis
duvidas que possam surgir no momento da correcao dos dados. Por isso, trata-se de
um Manual colaborativo e em constante atualizacdo, a partir da participagao ativa
das unidades e da equipe gestora do TJPE.

Por fim, informamos que a base utilizada para extracdao dos dados sdao os processos
em tramitacdo. Dessa forma, é possivel que haja processos ja arquivados que
possuem algum tipo de inconsisténcia, os quais ndo devem ser objeto de a¢des por
parte da unidade.
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1. COMO ACESSAR O RELATORIO DE INCONSISTENCIAS CADASTRAIS NO ACERVO
DA UNIDADE

a) Acessar com login e senha o TJPE Reports: https://www.tjpe.jus.br/tjpereports/xhtml/login.xhtml

b) Acessar o Relatério de titulo “Qualificacdo dos dados - Relatério analitico de inconsisténcias - todas as
instancias (Nova Parametrizagao) — 2023”

c) Preencher as informacoes solicitadas para baixar as inconsisténcias especificas da unidade de interesse

TJPE Reports

Relatérios

Pagina Inicial» Relatorioy Executar Relatérioy Qualificagdo dos dados - Relatorio analitico de i

ias - todas as instancias (Nova Parametrizagao) - 2023

Qualificacdo dos dados - Relatério analitico de inconsisténcias - todas as instancias (Nova Parametrizacédo) - 2023

Qualificagdo dos dados - Relatdrio analitico de inconsisténcias - todas as instancias (Nova Parametrizacao) - 2023
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2. COMO VERIFICAR AS INCONSISTENCIAS DOS PROCESSOS NO RELATORIO

2.1. INCONSISTENCIAS DE CLASSE

As inconsisténcias de classes estao dispostas nas colunas abaixo:

SEM CLASSE CNJ |~ CLASSE NAO FOLHA | - | CLASSE FORA DA COMPETENCIA - INCONS. RECEB DENUNCIA/QUEIXA x
0 0 0 CLASSE DE ACAO PENAL SEM RECEBIMENTO DA DENUNCIA/QUEIXA
0 0 0 CLASSE DE ACAO PENAL SEM RECEBIMENTO DA DENUNCIA/QUEIXA
0 0 0 CLASSE DE ACAO PENAL SEM RECEBIMENTO DA DENUNCIA/QUEIXA
0 0 0 CLASSE DE PROCEDIMENTO INVESTIGATORIO COM RECEBIMENTO DA DENUNCIA/QUEIXA

Caso tenha o nimero 1 em algumas das células, entende-se que ha inconsisténcia cadastral para aquele
processo relacionada a este ponto. Por exemplo, caso haja o nimero 1 na coluna “SEM CLASSE CNJ”, o
processo identificado naquela linha nao possui classe CNJ cadastrada.

2.1.1. CRITERIOS, IDENTIFICACAO NA PLANILHA E ACOES CORRETIVAS DAS
INCONSISTENCIAS DE CLASSE

2.1.1.1. SEM CLASSE CNJ

Critérios =» Processos que ndo estdo cadastrados com Classe CNJ segundo as Tabelas
Processuais Unificadas (TPU) do CNJ.

Identificacdo na planilha =» Caso o processo ndo possua classe CNJ cadastrada, a planilha é
preenchida com 1; Caso ndo haja inconsisténcia, a planilha é preenchida com 0.

Acido corretiva = Cadastrar o processo com a classe CNJ segundo a TPU, de acordo com o tipo
de procedimento adotado pela parte na petigdo inicial.

2.1.1.2. CLASSE NAO FOLHA

Critérios =» Processos que estdo cadastrados com classe CNJ ndo permitida, pois ndo estdo no
ultimo nivel hieradrquico da TPU (classe folha).

Identificacdo na planilha =» Caso o processo esteja cadastrado com uma classe CNJ n3o folha,
exceto as classes permitidas pelo CNJ no link https://www.cnj.jus.br/pesquisas-judiciarias/premio-
cnj-de-qualidade/orientacoes-sobre-datajud/, a planilha é preenchida com 1; Caso ndo haja
inconsisténcia, a planilha é preenchida com 0.

Acdo corretiva = Reclassificar o processo com classe de ultimo nivel hierarquico (classe folha),
segundo a TPU.

Exemplo da TPU de Classe mostrando a disposigdo em hierarquias, classes ndo folhas e classe folha
CLASSES MAOC FOLHA (ICOMES PASTAS AMARELAS)

=3 547 JUIZADOS DA INFAMCIA E DA JUVENTUDE
‘l 1285 Secdo Civel
C1 1450 cCartas
+-C1 10969 Incidentes

[ 111026 Petigdo Infancia e Juventude Ciwvel
g = (11386 Processo de Conhecimento

CLASSE FOLHA {(ICOME FOLHA EM EIRANCO:I'



https://www.cnj.jus.br/pesquisas-judiciarias/premio-cnj-de-qualidade/orientacoes-sobre-datajud/
https://www.cnj.jus.br/pesquisas-judiciarias/premio-cnj-de-qualidade/orientacoes-sobre-datajud/

2.1.1.3. CLASSE FORA DA COMPETENCIA

Critérios = Processos que estdo cadastrados com classe CNJ ndo pertencente a competéncia
daquela unidade, segundo as regras abaixo:

Para o 12 Grau

a) Esteja no grupo de competéncia "Varas Criminais" e classificado com classe fora da hierarquia
"Processo Criminal" (Cod. 268) ou "Processo Militar" (Céd. 11028) ou "Execugdo Penal e de
Medidas Alternativas" (Cod. 385);

b) Esteja no grupo de competéncia "Varas Civeis e de Acidentes do Trabalho da Capital" ou
"Varas da Familia e Registro Civil" ou "Varas de Sucessdes e Registros Publicos" ou "Varas da
Fazenda Publica" ou "Varas de Execucdao de Titulos Extrajudiciais" ou "Varas dos Executivos
Fiscais" e classificado com classe fora da hierarquia "Processo Civel e do Trabalho" (Cad. 2),
EXCETO a classe "Comunicado de Mandado de Prisdo" (Céd. 12121);

c) Esteja no grupo de competéncia "Varas de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher"
ou "Varas do Tribunal do Juri" ou "Varas de Execucdo Penal" e classificado com classe fora da
hierarquia "Processo Criminal" (Céd. 268) ou "Execucdo Penal e de Medidas Alternativas" (Cod.
385), EXCETO a classe "Pedido de Providéncias" (Cod. 1199);

d) Esteja no grupo de competéncia "Varas da Infancia e Juventude" e classificado com classe fora
da hierarquia "Juizados da Infancia e da Juventude" (Céd. 547);

e) Esteja no grupo de competéncia "Varas Civeis do Interior - acima da mediana de casos novos"
ou "Varas Civeis do Interior - até a mediana de casos novos" e classificado com classe fora da
hierarquia "Processo Civel e do Trabalho" (Cdd. 2) ou "Juizados da Infancia e da Juventude" (Céd.
547), EXCETO a classe "Comunicado de Mandado de Prisdao" (Céd. 12121);

Para os Juizados Especiais

a) Esteja no grupo de competéncia "Juizados Especiais Civeis" (Exceto os juizados que possuam
no nome "JUIZADO ESPECIAL CIVEL E DAS RELACOES DE CONSUMO E CRIMINAL") ou " Juizados
Especiais Fazenda Publica" e classificado fora da hierarquia "Processo Civel e do Trabalho" (Céd.
2) ou "Procedimentos Pré-Processuais de Resolucdo Consensual de Conflitos" (Céd. 11009);

b) Esteja no grupo de competéncia "Juizados Especiais Criminais" ((Exceto os juizados que
possuam no nome "JUIZADO ESPECIAL CIVEL E DAS RELACOES DE CONSUMO E CRIMINAL") e
classificado fora da hierarquia "Processo Criminal" (CAd. 268) ou "Execucdo Penal e de Medidas
Alternativas" (Cod. 385).

Identificacdo na planilha =» Caso o processo se enquadre nos critérios acima, a planilha é
preenchida com 1; Caso nao haja inconsisténcia, a planilha é preenchida com 0.

Acido corretiva =» Reclassificar o processo com classe correta de acordo de acordo com o tipo
de procedimento adotado pela parte na petigdo inicial.

2.1.1.4. CLASSE CRIMINAL INCONSISTENTE_RECEBIMENTO DA DENUNCIA/QUEIXA

Critérios =» S3o processos criminais que:

1. Houve o movimento de recebimento da denuncia/queixa (movimento 391 — Recebida a
denudncia ou 393 — Recebida a Queixa) e ainda continuam com classe de Procedimento
Investigatorio (Classes da hierarquia 277 — Procedimentos Investigatérios); ou

2. Estdo cadastrados com classe de procedimento comum na hierarquia criminal (Classes da
hierarquia 281 — Procedimento Comum), mas ndo houve o movimento especifico de
recebimento da denuncia/queixa (movimento 391 — Recebida a denulncia ou movimento
393 — Recebida a Queixa).




Identificacdo na planilha = Para os processos que se enquadrem:

1. Nocritério 1 (Classe de Procedimento Investigatério com recebimento de dentncia/queixa),
a planilha é preenchida com “CLASSE DE PROCEDIMENTO INVESTIGATORIO COM
RECEBIMENTO DA DENUNCIA”; ou

2. No critério 2 (Classe de Acdo Penal sem o recebimento da denuncia), a planilha é preenchida
com “CLASSE DE ACAO PENAL SEM RECEBIMENTO DA DENUNCIA”.

3. Caso ndo haja inconsisténcia, a planilha nesta coluna permanece vazia.

a

Acdo corretiva =» Para os processos que se enquadrem:

1. Nocritério 1 (Classe de Procedimento Investigatdério com recebimento de denuncia/queixa),
a Unidade devera evoluir a classe para Acado Penal (Classe da hierarquia 281 — Procedimento
Comum), desde que tenha havido de fato o recebimento da dendncia/queixa. Observe-se
que no Ple, ao contrdrio do Judwin, ndo ha evolugdo automatica de classe quando se recebe
a denuncia, devendo ser feito manualmente pelo usuario.

2. No critério 2 (Classe de A¢do Penal sem o recebimento de denuncia/queixa), caso a Unidade

verifique que, apesar de cadastrado o movimento de recebimento da denuncia/queixa, ndo
houve de fato o seu oferecimento ou recebimento, devera retificar a classe, pois em teoria
ainda continua sendo um procedimento investigatério (Classe da hierarquia 277 -
Procedimentos Investigatérios).
Todavia, se a unidade verificar que a denuncia/queixa foi recebida por um movimento
indevido (Exemplo: receberam a denuncia e registraram o movimento de despacho de mero
expediente - Cod. 11010, ao invés do movimento de cddigo 391), deverad manter o processo
como se encontra, evitando incongruéncias na cronologia da A¢do Penal ao lancar, de forma
atemporal, o movimento de recebimento da dentincia/queixa. Estes processos serdo objeto
de aces corretivas junto a Coordenadoria Criminal e Corregedoria.

2.2. INCONSISTENCIAS DE ASSUNTO

As inconsisténcias de assunto estao dispostas nas colunas abaixo:

SEM ASSUNTO CNJ | -|ASS NIVEL 1 OU 2 NAO FOLHAS -|SEM ASSUNTO ESPECIFICO [~ | TP INCONSISTENCIA SEM ASS ESP T
0 0 1 Falta cadastrar o tipo do crime - assuntos da hieraquia 287 - Direito Penal
0 0 1 Falta cadastrar o tipo do crime - assuntos da hieraquia 287 - Direito Penal
1] 1] 1 Falta cadastrar o tipo do crime - assuntos da hieraquia 287 - Direito Penal

Caso tenha o nimero 1 em algumas das células, entende-se que ha inconsisténcia cadastral para aquele
processo relacionada a este item. Por exemplo, caso haja o nimero 1 na coluna “SEM ASSUNTO CNJ”, o
processo identificado naquela linha ndo possui assunto CNJ cadastrado.

2.2.1. CRITERIOS, IDENTIFICACAO NA PLANILHA E ACOES CORRETIVAS DAS
INCONSISTENCIAS DE ASSUNTO

2.2.1.1. SEM ASSUNTO CNJ

Critérios =» Processos que ndo estdo cadastrados com Assunto CNJ segundo as Tabelas
Processuais Unificadas (TPU) do CNJ.

Identificacdo na planilha =» Caso o processo ndo possua nenhum Assunto CNJ cadastrado, a
planilha é preenchida com 1; Caso ndo haja inconsisténcia, a planilha é preenchida com 0.




Acdo corretiva =» Cadastrar o processo com o assunto CNJ segundo a TPU de acordo com as
matérias ou temas discutidos nos processos.

2.2.1.2. ASSUNTO NIVEL 1 OU 2 NAO FOLHAS

Critérios = Processos que estdo cadastrados com Assunto CNJ ndo permitido (nivel 1 ou 2, com
excecoes permitidas pelo CNJ — ver link https://www.cnj.jus.br/pesquisas-judiciarias/premio-cnj-de-
qualidade/orientacoes-sobre-datajud/). A partir do nivel hierarquico 3 da TPU, todos podem ser
utilizados.

Identificacdo na planilha =» Caso o processo esteja cadastrado com um assunto CNJ de nivel 1
ou 2 ndo folhas, exceto os permitidos pelo CNJ, a planilha é preenchida com 1; Caso ndo haja
inconsisténcia, a planilha é preenchida com 0.

Acio corretiva = Reclassificar o processo incluindo o assunto de nivel hierdrquico 3 em diante
ou folha, segundo a TPU. Excluir o assunto cadastrado indevidamente.

2.2.1.3. SEM ASSUNTO ESPECIFICO

Critérios =» Processos que estdo cadastrados com Assunto CNJ que ndo possuem vinculacdo
com a classe cadastrada, conforme critérios abaixo:

a) Esteja classificado com a classe "A¢3o Penal de Competéncia do Jari" (Cod. 282) e NAO possua
qualquer assunto da hierarquia "Crimes contra a vida" (Céd. 3369);

b) Esteja classificado com a classe "Medidas Protetivas de Urgéncia (Lei Maria da Penha)
Infracional" (Céd. 12423) ou "Processo de Apuracgdo de Ato Infracional" (Céd. 1464) ou "Pedido
de Medida de Protecdo ao Idoso" (Céd. 12424) e NAO possua qualquer assunto da hierarquia
"Ato Infracional" (Cod. 9634);

c) Esteja classificado com a classe "Medidas Protetivas de Urgéncia (Lei Maria da Penha)
Criminal" (C4d. 1268) e NAO possua qualquer assunto da hierarquia "Direito Penal" (Céd. 287);
d) Esteja classificado com qualquer classe da hierarquia "Procedimento Comum" (Cdéd. 281),
exceto a classe "A¢3o Penal de Competéncia do Juri" (C4d. 282), e NAO possua qualquer assunto
da hierarquia "Direito Penal" (Céd. 287);

e) Esteja classificado com qualquer classe da hierarquia "Procedimento Comum" (Céd. 281),
exceto a classe "Acdo Penal de Competéncia do Juri" (Cod. 282), e esteja tramitando em vara do
grupo de competéncia "Varas de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher" e NAO possua
o assunto "Decorrente de Violéncia Doméstica" (Cod. 5560) ou "Violéncia Doméstica Contra a
Mulher" (Cod. 10949);

f) Esteja classificado com a classe "Pedido de Medida de Prote¢do" (Céd. 12070) e NAO possua
qualquer assunto da hierarquia "Medidas de Prote¢do" (Cod. 11818);

g) Esteja classificado com a classe "Recuperacdo Judicial" (Céd. 129) ou "Recuperagdo
Extrajudicial" (Céd. 128) ou "Faléncias de Empresarios, Sociedades Empresariais, Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte" (Céd. 108) e NAO possua qualquer assunto da hierarquia
"Recuperacdo judicial e Faléncia" (Cad. 4993);

h) Esteja classificado com a classe "Execucdo de Medidas Socioeducativas (Céd. 1465) e NAO
possua qualquer assunto da hierarquia "Medidas Socioeducativas" (Cod. 10688);

Identificacdo na planilha = Caso o processo esteja faltando cadastrar o assunto especifico, a
planilha é preenchida com 1; Caso ndo haja inconsisténcia, a planilha é preenchida com 0.

Acdo corretiva = Reclassificar o processo com o assunto especifico segundo coluna “TIPO
INCONSISTENCIA - SEM ASSUNTO ESPECIFICO” abaixo.



https://www.cnj.jus.br/pesquisas-judiciarias/premio-cnj-de-qualidade/orientacoes-sobre-datajud/
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2.2.1.3.1. TIPO INCONSISTENCIA — SEM ASSUNTO ESPECIFICO

Essa coluna é auxiliar da coluna “SEM ASSUNTO ESPECIFICO”, ou seja, apresenta a
descricdo da acdo a ser feita pela Unidade relacionada ao tipo de inconsisténcia
identificada.

Segue abaixo as a¢des a serem implementadas, conforme seja a inconsisténcia:

a) "Falta cadastrar o tipo do crime - assuntos da hierarquia 3369 - Crimes contra a vida"

b) "Falta cadastrar o tipo do ato infracional - assuntos da hierarquia 9634 - Ato
Infracional"

c) "Falta cadastrar o tipo do crime - assuntos da hierarquia 287 - Direito Penal"

d) "Falta cadastrar o assunto de Violéncia Doméstica - assunto 10949 - Violéncia
Doméstica contra a Mulher"

e) "Falta cadastrar o tipo da Medida de Protecdo - assuntos da hierarquia 11818 -
Medidas de Protecdo"

f) "Falta cadastrar o assunto de Recuperacao Judicial ou Faléncia - assuntos da hierarquia
4993 - Recuperacao Judicial e Faléncia"

g) "Falta cadastrar o tipo da divida fiscal - assunto 6017 para Divida Ativa tributdria e
assunto 10394 para divida ativa ndo tributaria"

h) "Falta cadastrar o tipo de Medida Socioeducativa - assuntos da hierarquia 10688 -
Medidas Socioeducativas"

2.3. INCONSISTENCIAS DE POLO

As inconsisténcias de polo estido dispostas nas colunas abaixo:

SEM POLO ATIVO | - | SEM DOCUMENTO POLO ATIVO |~ |SEM POLO PASSIVO | - SEM DOCUMENTO POLO PASSIVO
0 0 0

[=Ri=Ri=R}=)
» o oo
» o oo
[=Ri=Ri-RF =R}

Caso tenha o nimero 1 em algumas das células, entende-se que ha inconsisténcia cadastral para aquele
processo relacionada a este item. Por exemplo, caso haja o nimero 1 na coluna “SEM POLO ATIVO”, o
processo identificado naquela linha ndo possui Polo Ativo cadastrado.

2.3.1. CRITERIOS, IDENTIFICACAO NA PLANILHA E ACOES CORRETIVAS DAS
INCONSISTENCIAS DE POLO

2.3.1.1. SEM POLO ATIVO

Critérios = Processos que n3o possuem nenhuma Polo Ativo cadastrado. De acordo com o CNJ,
ndo ha excecdo para o cadastramento do Polo Ativo, de modo que todos os processos devem
ter pelo menos uma parte cadastrada neste polo.




Identificacdo na planilha = Caso o processo ndo possua nenhum Polo Ativo cadastrado, a
planilha é preenchida com 1; Caso nao haja inconsisténcia, a planilha é preenchida com 0.

Acido corretiva =» Cadastrar o processo com a parte do Polo Ativo com o seu documento (CPF
ou CNPJ) vélido.

2.3.1.2. SEM DOCUMENTO POLO ATIVO

Critérios =» Processos que possua pelo menos uma parte do Polo Ativo cadastrada sem
documento (CPF ou CNPJ). De acordo com o CNJ, ndo ha excegao para o cadastramento do Polo
Ativo, de modo que todos os processos devem ter pelo menos uma parte cadastrada neste polo
com o seu documento (CPF ou CNPJ). Havendo mais de uma parte, todas devem ter o
documento valido (CPF ou CNPJ) ou permanecerd a inconsisténcia.

Identificacdo na planilha =» Caso o processo possua pelo menos uma parte do Polo Ativo
cadastrada sem documento, a planilha é preenchida com 1; Caso ndo haja inconsisténcia, a
planilha é preenchida com 0.

Acido corretiva = Ha que se verificar algumas situacdes:

- Em relagdo aos processos que tenham como demandantes pessoas fisicas ou juridicas que

possuam CPF ou CNPJ, a Unidade deve cadastrar o respectivo documento. Caso a parte ndo

possua CPF ou CNPJ devera ser diligenciada e regularizada a identificacdo da parte com o

documento exigido pelo CNJ.

- Em relagdo aos processos que possuem inconsisténcia de Polo Ativo sem documento em

virtude da parte ndo possuir CNPJ e estar vinculada a ente que possui CNPJ, a exemplo das

Delegacias de Policia, Promotorias de Justica ou Procuradorias, a orientacdo é a seguinte:

(i) Para o sistema Ple, deve-se cadastrar a parte com vinculacdo ao ente (Exemplo:
Delegacias vinculadas a Policia Civil; Promotorias vinculadas ao Ministério Publico),
ambos com seu CNPJ especifico) conforme exemplo abaixo

Outros Participantes

: = PP - +  Participante » . .
Exemplo de inclusdo do Ministério Publico Em outros participantes clicar em escolher a opgdo

FISCAL DA ORDEM JURIDICA, no 22 passo escolher “Ente ou autoridade” e inserir a promotoria para pesquisa na
caixa “Autoridade” conforme figura abaixo:

Associar participante ao processo

Apos clicar em confirmar, aparecera a tela de inclusdo do Ministério

Publico, conforme tela abaixo, necessitando a confirmacdo do

endereco. Com a confirmagdo do enderego, clique em “Inserir” e

FISCAL DA ORDEM JURIDICA aparecerd a inclusdo em “outros Participantes” conforme dltima
figura desta pagina.

19 Passo » Tipo de Participagdo

2° Passo + Pré-cadastro

Tipo de pessoa Associar participante ao processo

O Juridica @ Ente ou autoridade 1° Passo * Tipo de Participacio

Ente ou autoridade FISCAL DA ORDEM JURIDICA

\10: Promotor de Justi¢a Civel da Caf

37 Passo » Complementacdo do cadastro

CONFIRMAR
INFORMAGOES PESSOAIS  ENDERECOS

Ente ou avtoridads Orgo vinculada
10° Promotor de Justiga Civel da Capital MINISTERIA PUJLITA VA ESTUVA VE PERNUMJOTA

Procuradoria/Defenseriz

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO
INSERIR VOLTAR
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Observar a indicagdo que sinaliza a correta habilitagao do MP para fins de intimag3o.

Outros Pargjffipantes

+ Paplicipante + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Partidpacdo Situagdo
10° Promotor de Justica Civel da
s, Capital (FISCAL DA ORDEM .
=5 i e pnoROEM
1 lltados e T
(ii) Para os processos do Ple que possuem os Juizos cadastrados no Polo Ativo, a exemplo

de Cartas Precatérias e Medidas Socioeducativas, o cadastramento da parte deve seguir
as orientagdes acima, vinculando os Juizos ao Tribunal com o seu respectivo CNPJ. Nao
€ correto o cadastramento de Varas no Polo Ativo, sendo correto o cadastramento do
Juizo. Exemplo: Juizo de Direito da 12 Vara de Familia da Comarca de Suzano-SP.
(iii) Para o Sistema Judwin, nas situacdes de partes sem CNPJ vinculadas a entes com CPNJ,
deve-se cadastrar diretamente o ente que possui CNPJ (Exemplo: Policia Civil, Ministério
Publico ou Tribunal).
OBSERVACAO APENAS PARA O SISTEMA PJe: Mesmo que tenha sido realizado o cadastro das
partes com vinculos conforme orientacdo do item i (Promotorias, Delegacias, Procuradorias), o
processo ainda permanecera como inconsistente, pois essa inconsisténcia estd sendo avaliada
junto a Governanga de Dados, COPLAN, SETIC e Comité Gestor do PJe. Destaca-se que é
necessario que o cadastro dessas partes seja realizado na forma do item i, pois as acées a serem
tomadas dependerdo disto.

2.3.1.3. SEM POLO PASSIVO

Critérios = Processos que ndo possuem nenhuma Polo Passivo cadastrado. O CNJ excetua
alguns processos em relagdo a necessidade de possuir parte no Polo Passivo (ver exce¢des no
link - https://www.cnj.jus.br/pesquisas-judiciarias/premio-cnj-de-qualidade/orientacoes-sobre-
datajud/). Essas exceg¢0es ja estdo sendo consideradas no relatdrio.

Identificacdo na planilha = Caso o processo ndo possua nenhum Polo Passivo cadastrado, a
planilha é preenchida com 1; Caso ndo haja inconsisténcia, a planilha é preenchida com 0.

Acdo corretiva =» Cadastrar o processo com a parte do Polo Passivo com o seu documento (CPF
ou CNPJ). Se no glossario da TPU constar em branco o polo passivo e o relatério indicar
inconsisténcia, reportar ao NAJ tal ocorréncia para fins de verificagdo de nova exce¢do junto ao
CNJ. Ex: Habilitagdo para Adocgao (Classe 10933).

2.3.1.4. SEM DOCUMENTO POLO PASSIVO

Critérios =» Processos que possuem pelo menos uma parte do Polo Passivo cadastrada sem
documento.

Identificacdo na planilha =» Caso o processo possua pelo menos uma parte do Polo Passivo
cadastrada sem documento (CPF ou CNPJ), a planilha é preenchida com 1; Caso ndo haja
inconsisténcia, a planilha é preenchida com 0.

Acio corretiva =» Cadastrar o CPF ou CNPJ da parte do Polo Passivo que esta sem documento.
Havendo mais de uma parte, todas devem ter o documento valido (CPF ou CNJ) ou permanecera
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a inconsisténcia. Caso a parte ndo possua CPF ou CNPJ devera ser diligenciada e regularizada a
identificacdo da parte com o documento exigido pelo CNJ.

2.4. INCONSISTENCIAS DE COMPLEMENTO DE MOVIMENTO

As inconsisténcias de complemento de movimento estdo dispostas na coluna abaixo:

SEM COMPLEMENTO DE MOVIMENTO

=== =

Critérios =» Processos que possuem pelo menos um cadastro de movimento no Ple sem
complemento, quando o movimento necessitar de complementacdao, DESDE QUE o movimento
tenha sido registrado a partir de 23/08/2022.

Identificacdo na planilha =» Caso o processo do Ple possua pelo menos um movimento sem
complemento, quando este necessitar de complementacao, a planilha é preenchida com 1; Caso
nao haja inconsisténcia, a planilha é preenchida com 0.

Acdo corretiva =» Os dados relacionados as inconsisténcias de complemento de movimento
ainda estdo em processo de validacdo. Desta forma, como a informacdo trazida na planilha pode
estar sujeita a desvios da real situacdo processual, orienta-se desconsiderar essa coluna. Os
ajustes deverdo ser realizados oportunamente quando a coluna for validada.

OBSERVACAO. E importante que os magistrados, magistradas, servidores e servidoras, fiquem
atentos aos movimentos que necessitam de complemento e passem a fazé-lo, de imediato. Os
movimentos que necessitam de complemento estdo identificado na TPU e no Sistema Ple
possuem um icone de uma “folha de papel” ao lado da “lixeira”, conforme ilustracdo abaixo.

Exemplo de movimento com complementagdo no Ple

s pedaiqo (£1y)
Recebida a
denuncia contra
@ B .
#
i Preencher complementos e

(391)
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3. CONSULTAR A TABELA PROCESSUAL UNIFICADA - CNJ

a) Acessar: https://www.cnj.jus.br/sgt/login.php

b) Clicar em “Acessar Area Publica”

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

Sistemas de Gestdo de

Tabelas Processuais Unificadas

LOGIN DE USUARIO

LOGIN

SENHA

Esqueci minha senha

Entrar

Acessar Area Pblica

Lista de Orgdo/Colaborador

c) Acessar a opgao a ser pesquisada (Classes, Movimentos ou Assuntos)

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTIGA

Sistemas de Gestdo de
Tabelas Processuais Unificadas

Documentos Processuais

Login Classes Movimentos Assuntos

Sugestoes

WebService FAQ

Versbes / Manual

Dividas

d) Utilizar a barra de pesquisa ou a lista hierarquica para localizar a classe/assunto/movimento desejada

(o)

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTIGA

Sistemas de Gestao de
Tabelas Processuais Unificadas

Login Classes Movimentos Assuntos Documentos Processuais Sugesties

) CONSULTA PUBLICA DE CLASSE

Pesquisar: @ Classes O Glossario

Pesquisar

GU

Versdo 02/02/2023 .
+ (1385 EXECUCAO PENAL E DE MEDIDAS ALTERNATIVAS

(1547 JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

DR

Dividas  Versdes / Manual WebService  FAQ

= TEMPORALIDADE

[DE TALHAMENTO

Justica Estadual

1° Grau 2° Grau Juizado Especial
Juizado Especial da Fazenda Publica
Turma Estadual de Uniformizagao

¥ Competéncia Militar
1° Grau 2° Grau

Turmas Recursais

(11198 PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
(1111099 PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUALS DE RESOLUCAO CONSE

802 PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO Justica Federal

#1268 PROCESSO CRIMINAL

@ (11427 PROCESSO ELEITORAL 1oGrau | ]2° Grau - Juizado Turmas

# (1111028 PROCESSO MILITAR Especial Recursais

B j 5 SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA Turma regional de Turma nacional de unifor. [ 1 CJF

+ (11310 SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL unifor. ’
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4., MONITORAMENTO E RESPONSAVEIS PELAS CORRECOES

4.1. MONITORAMENTO

Os processos que tenham suas inconsisténcias sanadas apenas serdo desconsiderados do relatério
de qualificacdo na carga posterior as a¢bes corretivas, ou seja, quando os relatérios do TJPE forem
atualizados. Assim, é possivel que apds as correcées o processo continue apontando inconsisténcias por
alguns dias.

O monitoramento das inconsisténcias e das correcdes feitas também pode ser realizado pelas
Unidades a partir do relatério sintético do TIPEREPORTs “Relatdrio Sintético de Indicadores da Gratificagdo
de Produtividade dos Magistrados (Nova Parametrizacdo) — 2023".

Nesse relatorio sintético, além de dados de distribuicao, acervo e metas 1 e 2, sdo trazidas colunas
gue identificam os quantitativos de cada inconsisténcia trazida no relatdrio analitico. Além disso, para cada
grupo de inconsisténcia (Classe, Assunto e Polos) sdo trazidos os percentuais de inconsisténcias.

Seguem abaixo as colunas do relatdrio sintético que trazem os quantitativos de inconsisténcias de
classe e o percentual dessas inconsisténcias que devem estar abaixo de 2%, segundo Art. 29, lll da Resolucao
TIPE n. 472, de 22/08/2022, a partir de janeiro de 2024 (dados apurados em dezembro/2023). O percentual
de inconsisténcia é calculado pela férmula:

Total de inconsisténcias de classe / Acervo

SEM_CLASSE_CNJ |CLASSE_NAO_FOLHA |CLASSE_FORA_DA_COMPETENCIA |CLASSE_INCONS_RECDENUNC_QUEIXA |PERC_INCONSISTENCIA_DE_CLASSE

Seguem abaixo as colunas do relatério sintético que trazem os quantitativos de inconsisténcias de
assunto e o percentual dessas inconsisténcias que devem estar abaixo de 2%, segundo Art. 22, lll da
Resolucdo TJPE n. 472, de 22/08/2022, a partir de janeiro de 2024 (dados apurados em dezembro/2023). O
percentual de inconsisténcia é calculado pela férmula:

Total de inconsisténcias de assunto / Acervo

SEM_ASSUNTO_CNJ |ASSUNTO_NIVEL_1_2_NAO_FOLHA |SEM_ASSUNTO_ESPECIFICO |PERC_INCONSISTENCIA_ASSUNTO

Seguem abaixo as colunas do relatdrio sintético que trazem os quantitativos de inconsisténcias de
polo ativo e o percentual dessas inconsisténcias que devem estar abaixo de 2%, segundo Art. 29, Ill da
Resolugdo TJPE n. 472, de 22/08/2022, a partir de janeiro de 2024 (dados apurados em dezembro/2023). O
percentual de inconsisténcia é calculado pela férmula:

Total de inconsisténcias de assunto / Acervo

SEM_POLO_ATIVO |SEM_DOCUMENTO_POLO_ATIVO |PERC_INCONSIST_POLO_ATIVO

Seguem abaixo as colunas do relatdrio sintético que trazem os quantitativos de inconsisténcias de
polo passivo e o percentual dessas inconsisténcias que devem estar abaixo de 2%, segundo Art. 29, Il da
Resolugdo TJPE n. 472, de 22/08/2022, a partir de janeiro de 2024 (dados apurados em dezembro/2023). O
percentual de inconsisténcia é calculado pela férmula:

Total de inconsisténcias de assunto / Casos Pendentes com excecbes
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SEM_POLO_PASSIVO [SEM_DOCUMENTO_POLO_PASSIVO |PERC_INCONSIST_POLO_PASSIVO

As colunas que trazem os dados sintéticos de complementos de movimentos devem ser
desconsideradas até que sejam validadas.

4.2. RESPONSAVEIS PELAS CORRECOES

As corre¢Oes devem ser realizadas pelas prdprias Unidades Judiciarias, sem prejuizo de pontual
auxilio pelas Diretorias Remotas de 12 Grau.

Concomitantemente as corregdes pelas Unidades Judicidrias, a Governanga de Dados em conjunto
com COPLAN/SETIC/CGPJe realizard acdes de qualificacdo de dados via Sistemas, para aquelas
inconsisténcias que sejam passiveis de correcao via script.
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5. CANAIS DE DUVIDAS E DEMAIS ESCLARECIMENTOS

E-mail: cgj.emacao.auditoria@tjpe.jus.br

ou cgj.auditoria.inspecao@tjpe.jus.br

Telefones: 3182-0641 / 0626 / 0630 / 0625
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