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e 2007427, Dotagdo Orgcamentaria ids 2007427 e 2006986), com os motivos fundamentados no Art. 74, inciso Ill — c , da Lei n® 14.133/2021,
c/c IN TJPE n° 01/2023, de 23/01/2023.

Publique-se.

Determino que sejam adotados os procedimentos legais cabiveis a concluséo do presente procedimento.

Desembargador LUIZ CARLOS DE BARROS FIGUEIREDO

Presidente

RESOLUGAO N° 499, DE 25 DE JULHO DE 2023

EMENTA: Atualiza a politica de gestdo documental para as areas judicial e administrativa em observancia a Resolugdo CNJ n° 324/2020.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuigdes constitucionais, legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no § 2° do art. 216 da Constituicdo da Republica, que atribui @ Administragdo Publica a gestdo da documentacéo
governamental e as providéncias para franquear a consulta aos documentos publicos;

CONSIDERANDO que a organizagdo da documentagéo publica € um dos meios pelo qual o cidaddo tem acesso aos instrumentos de garantia
de seus direitos;

CONSIDERANDO a necessidade de uma politica integrada de padronizacao, classificacéo, avaliagéo, descri¢cdo e preservagéo dos documentos
judiciais e administrativos, em consonancia com o que dispde a Lei Federal n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que trata da politica nacional de
arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO a necessidade de adogéo de politica de documentos, assegurando a guarda dos conjuntos documentais indispensaveis
a tomada de decisbes, a comprovacao de direitos, a preservagdo da memoria deste Orgédo e a divulgacdo da histéria do Poder Judiciario,
especialmente das informagdes de carater histérico contidas nos acervos judiciais e administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a integridade, a seguranga, a preservacdo e o acesso de longo prazo aos
documentos e processos, em face das ameacgas de degradacéo fisica e de rapida obsolescéncia tecnoldgica de equipamentos e programas de
informatica;

CONSIDERANDO a grande quantidade de documentos gerados no ambito deste Tribunal que, ao longo do tempo, necessitam ser descartados
para a cessao do espaco por eles ocupado a novos documentos;

CONSIDERANDO as peculiaridades da politica de gestao documental do Poder Judiciario, discutidas no ambito do Programa Nacional de Gestao
Documental e Meméria do Poder Judiciario (PRONAME), cujas normas de funcionamento estdo previstas na Resolugdo n. 324, de 2020, do
Conselho Nacional de Justiga (CNJ);

CONSIDERANDO que a gestao documental no Poder Judiciario deve possibilitar o integral exercicio de direitos, a preservagao das informacdes
necessarias as partes e as instituicbes do Poder Judiciario, com o descarte da documentagdo que ndo mais se apresente necessaria e a
preservacgao do patrimonio histérico e cultural, de forma racional, acessivel e segura;

CONSIDERANDO a instituigdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD) do Tribunal de Justiga de Pernambuco - Areas
Judicial e Administrativa, com a finalidade de desenvolver os instrumentos de gestéo arquivistica, representados pelo Plano de Classificacdo
de Documentos (PCD), pela Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) e pelo Manual de Procedimentos para Eliminagdo de Documentos
Administrativos e Processos Judiciais;

CONSIDERANDO que a necessidade de atualizagdo da politica de gestdo documental para as areas judicial e administrativa deste Poder
Judiciario, nos termos estabelecidos na Resolugdo n. 324 do CNJ, deve-se dar através da criagdo de normas locais, impreterivelmente, até o
dia 31 de julho do corrente ano;
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RESOLVE APROVAR A PRESENTE RESOLUGAO, AD REFERENDUM DO ORGAO ESPECIAL DESTE TRIBUNAL DE JUSTIGA,
SUBMETENDO-A A DELIBERAGAO NA PROXIMA SESSAO ORDINARIA, PARA:

Art. 1° Disciplinar o Programa de Gestdo de Documentos (PGD) do Tribunal de Justica do Estado de Pernambuco (TJPE), estabelecendo os
procedimentos internos referentes ao funcionamento das unidades arquivisticas, a tramitacdo de documentos entre os diversos setores deste
Tribunal e estas unidades, ao sigilo dos documentos, ao arquivamento e eliminagdo de documentos de natureza judicial e administrativa, bem
como ao Plano de Classificacdo de Documentos e Tabela de Temporalidade de Documentos, conforme as disposi¢cdes que se seguem:

CAPITULO I-DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 2° A gestdo documental para as areas judicial e administrativa, nos termos do item | do artigo 2°, da Resolugdo 324, de 2020, do CNJ,
compreende o conjunto de procedimentos e operacgdes técnicas referentes a producgédo, a tramitagédo, ao uso, a avaliagcdo e ao arquivamento de
documentos e processos recebidos e tramitados pelos 6rgdos do Poder Judiciario no exercicio das suas atividades, inclusive administrativas,
independentemente do suporte de registro da informacao.

Art. 3° Para os efeitos desta Resolugéo, considera-se:

| - documento: unidade de registro de informagéo, independentemente do suporte ou formato, incluido aquele em meio digital ou eletrénico;

Il - documento arquivistico: unidade de registro de informagéo, independentemente do suporte ou formato, inclusive o digital ou
eletrénico,produzido, recebido ou acumulado por pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, no exercicio de suas atividades, que constituem
elementos de prova ou de informagéo;

Il - documento digital: documento codificado em digitos binarios, gerado, tramitado e armazenado por sistema computacional;

IV - documento digitalizado: documento que passa pelo processo de conversao para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como
um scanner;

V - documento eletrénico: informacéo registrada, codificada em forma analégica ou em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de um
equipamento eletrénico. Todo documento digital é eletrénico, mas nem todo documento eletrdnico € digital;

VI - Plano de Classificagdo de Documentos: esquema de distribuicdo de documentos em classes, de acordo com métodos de arquivamento
especificos, elaborado a partir do estudo das estruturas e fungdes de uma instituicdo e da analise do arquivo por ela produzido;

VII - Codigo de Classificagdo de Documentos: codigo derivado de um plano de classificagao;

VIII - arquivo corrente: sdo aqueles em tramitacdo ou ndo, que, pelo seu valor primario, € objeto de consultas frequentes pela entidade que o
produziu, a quem compete sua administracdo que, mesmo em tramitagéo, sejam objeto de consultas frequentes;

IX - arquivo intermediario: sdo aqueles que, por conservarem ainda algum interesse jurisdicional ou administrativo, mesmo ndo sendo de uso
corrente pelas areas emitentes, aguardam avaliacdo para recolhimento para guarda permanente ou eliminagéo;

X - arquivo permanente: sdo aqueles de valor histérico, probatdrio ou informativo, que devem ser definitivamente preservados no suporte original
de criagéo, sendo inalienaveis e imprescritiveis;

XI - Tabela de Temporalidade de Documentos: instrumento que determina os prazos de guarda e a destinagdo dos documentos - eliminagédo ou
recolhimento ao arquivo permanente;

XII - transferéncia: passagem de documentos ou processos do arquivo corrente para o arquivo intermediario;
XIII - recolhimento: passagem de documentos ou processos do arquivo intermediario para o arquivo permanente;
XIV - preservacao seletiva: critério adotado para definir o universo de documentos que serao utilizados para a extracdo da amostra representativa;

XV - desfazimento: descarte de documentos que, na avaliagdo e selecdo, foram considerados sem valor permanente, destinando o material
resultante a outras finalidades;

XVI - corte cronoldgico: data que delimita o periodo, desde a criagdo da Justica em Pernambuco, em que todos os processos e documentos
produzidos séo considerados de guarda permanente, definido de acordo com os aspectos histéricos, sociais, econdmicos e politicos, bem como
por estudo de usuarios realizado pelo Memorial da Justiga;

XVII - item documental: a menor unidade arquivistica materialmente indivisivel. Pode ser constituida de uma ou mais folhas ou de um volume;

XVIII — avaliagdo: analise dos documentos e processos judiciais e administrativos, desde a sua produgéo, com a finalidade de estabelecer os
prazos de guarda e destinacao final, sob orientagédo das CPADs e das unidades de Gestdo Documental de cada 6rgdo do Poder Judiciario, de
acordo com a atribuigdo de valores primarios e secundarios.

CAPITULO II-DA ORGANIZAGAO E DO FUNCIONAMENTO

SEGAO I-ESTRUTURA DO PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL

Art. 4° O Programa de Gestdo Documental (PGD - TJPE) é composto pelos seguintes orgaos:
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| - Diretoria de Documentacéo Judiciaria (DIDOC), representada pelo(a) Diretor(a) ou seu(sua) substituto(a) legal;
Il - Arquivo Geral, representado pelo(a) Gerente ou seu(ua) representante legal;
Il - Memorial da Justica, representado pelo(a) Gerente ou seu(ua) representante legal;

IV - Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental (CPAD - TJPE) de acordo com a instrugdo normativa n. , de de de 2023-TJPE.

SEGAO II-DA FINALIDADE E DAS AGOES QUE COMPREENDEM A GESTAO DOCUMENTAL DO TJPE

Art. 5° S&o condigbes essenciais para a Gestdo Documental no d&mbito do Tribunal de Justica do Estado de Pernambuco:

| - padronizacdo das espécies, tipos, classes, assuntos e registros de movimentacao de documentos e processos;

Il - classificagdo, avaliacdo e descricdo documental mediante a utilizacdo de normas, planos de classificacdo e tabelas de temporalidade
documental padronizadas, visando preservar as informacdes indispensaveis a administracdo do Poder Judiciario de Pernambuco, a meméria
estadual e a garantia dos direitos individuais;

Il - racionalizagédo na produgédo de documentos, eliminando vias, formularios, juntadas desnecessarias, arquivamentos em duplicidade, visando
a redugéo da geracdo de documentos e tornando mais rapido e eficaz seu fluxo;

IV - manutencéo dos documentos em ambiente fisico ou eletrénico seguro e a implementagéo de estratégias de preservagéo desses documentos
desde sua producao e durante o periodo de guarda definido;

V - garantia de acesso a informagdes necessarias ao exercicio de direitos;

VI - promogéo da cidadania por meio do pleno acesso ao patriménio arquivistico, bibliografico, museografico, histérico e cultural gerido e
custodiado pelo Poder Judiciario;

VII - intercambio e interlocugéo com instituicdes culturais e protetoras do Patrimonio Historico e Cultural e da area da ciéncia da informagéo;

VIII - interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes ligados as areas da memoria, da histdria e do patrimonio com aquelas da museologia,
da arquivologia, do direito, da gestéo cultural, da comunicagéo social e da tecnologia da informacéo;

IX - guarda de documentos ou informagdes necessarios a extragéo de certiddes acerca do julgado, na hipotese de eliminagéo de autos;

X - manutencéo da cadeia de custddia ininterrupta, visando garantir os requisitos arquivisticos e a presungéo de autenticidade de documentos
e processos administrativos e judiciais digitais;

XI - adogéo de critérios de transferéncia e de recolhimento dos documentos e processos das unidades administrativas e judiciais para a unidade
de gestao documental;

Xll- garantia de fidedignidade, integridade e presungéo de autenticidade no caso de reprodugéo ou reformatacdo de documentos arquivisticos
fisicos e digitais;

XIlI - capacitacéo e orientagéo de magistrados e de servidores dos 6rgaos do Poder Judiciario sobre os fundamentos e instrumentos do Programa
Nacional de Gestdo Documental e Memdéria do Poder Judiciario (PRONAME);

XIV - adogéo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestédo de Processos e Documentos — MoReg-Jus.

Art. 6° Sao instrumentos do PGD - TJPE:

| - os sistemas informatizados de gestdo de documentos e os processos administrativos e judiciais, bem como os métodos desses sistemas,
essenciais a identificacdo do documento institucional de modo inequivoco em sua relagdo com os outros documentos;

Il - o Plano de Classificagéo e Tabelas de Temporalidade da area fim e administrativa do Conselho Nacional de Justi¢ca (CNJ) - Tabelas Processuais
Unificadas;

Il - o Plano de Classificagéo e a Tabela de Temporalidade dos Documentos do Poder Judiciario de Pernambuco;
IV - a Lista de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos;

V - a Lista de Verificagéo para Eliminagao de Autos Findos;

VI - o Plano para Amostra Estatistica Representativa;

VIl - o Manual de Gestdo Documental do PRONAME;

VIII - o fluxograma de avaliagéo, selegéo e destinagéo de autos findos;

SEGAO IlI-DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

Art. 7° A CPAD - TJPE é composta pelos seguintes membros:

| — Desembargador, que sera seu presidente, ou seu substituto legal;

18



Edicdo n°® 132/2023 Recife - PE, quarta-feira, 26 de julho de 2023

Il - Magistrado assessor especial da Presidéncia ou seu substituto legal;
Il - Diretor de Documentacao Judiciaria - DIDOC ou seu substituto legal;
IV - Gerente do Arquivo Geral ou seu substituto legal;

V - Chefe da Unidade de Gestao de Documentos ou seu substituto legal;
VI - Gerente do Memorial da Justica ou seu substituto legal;

VII — Servidor graduado em curso superior de Arquivologia;

VIII — Servidor graduado em curso superior de Histéria;

IX — Servidor da Secretaria de Tecnologia da Informacéao; e

X — Servidor graduado em curso superior de Direito.

§ 1° A CPAD - TJPE, sempre que julgar necessario, podera indicar para integra-la servidores (as) com formacgéo nas areas de administragéo,
estatistica, contabilidade, arquivologia, biblioteconomia e outras, podendo serem substituidos apds a conclusdo dos trabalhos relativos as
respectivas unidades ou areas de conhecimento.

§ 2° As deliberagbes da CPAD - TJPE serdo tomadas pelo voto da maioria simples de seus membros e serdo lavradas em ata. Em caso de
empate, prevalecera o voto do presidente.

§ 3° O Presidente do TJPE indicara o desembargador que presidira a CPAD-TJPE, preferencialmente entre aqueles (as) com experiéncia em
gestdo documental ou gestdo da memoria.

Art. 8° A CPAD - TJPE, compete:

| - aprovar as tipologias documentais constantes do Cédigo de Classificagdo de Documentos Judiciais do TJPE;
Il - analisar e aprovar os registros consolidados na Tabela de Temporalidade de Documentos do TJPE;

Il - propor alteragdes nos prazos de destinagéo e descarte dos conjuntos documentais propostos pela Tabela de Temporalidade de Documentos
do TJPE;

IV - zelar pela aplicagcdo dos documentos gerenciadores de arquivos por todas as unidades do TJPE;

V - aprovar a proposi¢édo de sigilo de documentos destinados ao Arquivo Geral, seu grau e tempo de duragéo, bem como cargos/fungbes ou
areas com permissao de acesso;

VI - aprovar o Termo de Eliminagao;
VII - acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva eliminagdo dos documentos contemplados no Termo de Eliminagao;

VIII - aprovar a publicacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos do TJPE na imprensa oficial, estabelecendo um prazo de 45 (quarenta
e cinco) dias para possiveis manifestagoes;

IX - propor as atualizagdes e possiveis adaptacdes da Tabela de Temporalidade de Documentos do TJPE;

X - proceder as adaptagdes que se fizerem necessarias e autorizar, em consonancia com a legislagéo, a aplicacédo do descarte de documentos
sem valor historico, informativo e cientifico, constante nos referidos arquivos.

SEGCAO IV-DA COORDENAGAO DO PROGRAMA GESTAO DOCUMENTAL

Art. 9° O PGD - TJPE sera coordenado pela DIDOC, a quem compete:

| - orientar o processo de analise, avaliagéo e selecdo dos documentos produzidos e recebidos nos respectivos 6rgaos, para fins de guarda
permanente ou eliminagéo;

Il - propor altera¢des nos instrumentos de gestdo documental;
Il - estabelecer prioridades para analise e destinagdo de documentos institucionais;

IV - analisar a proposta de guarda definitiva feita por magistrado e pronunciar-se acerca do seu acolhimento, encaminhando para decis&o final
a CPAD - TJPE;

V - acompanhar a politica de gestdo documental do Tribunal e participar de todas as decisdes afetas a manuten¢ao do acervo, modernizagéo
e automatizagdo dos arquivos setoriais e centrais;

VI - promover capacita¢des de servidores e magistrados na area de documentagéo;
VII - acompanhar e verificar a aplicagdo das normas previstas nesta resolugéo;

VIII — colaborar com a Comissao de Gestédo e Preservacao da Memoria no que diz respeito a preservagdo dos acervos de valor permanente
para o Poder Judiciario de Pernambuco.

SEGAO V-DA EXECUGAO DO PROGRAMA DE GESTAO DE DOCUMENTAL DO TJPE
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Art. 10. A execugdo do PGD - TJPE sera de responsabilidade do Chefe da Unidade de Gestdo de Documentos e do gerente do Memorial da
Justica, a quem compete:

| - organizar e avaliar o acervo arquivistico da instituicao e dar-lhe destino;

Il - garantir o acesso e facultar aos solicitantes a consulta e autenticacdo de cépias dos documentos sob a sua custddia, neste ultimo caso, quanto
a documentagéao de carater intermediario;

Il - difundir as normas e diretrizes de gestdo documental e zelar pela sua correta aplicagao;
IV - propor politicas referentes @ manutengao do acervo e a modernizagéo e automatizagéo dos arquivos do TJPE;
V - acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva eliminagdo dos documentos incluidos no Termo de Eliminacéo;

VI - classificar, avaliar e realizar a descricdo documental, mediante a aplicacdo de normas e a utilizagcdo de planos de classificagédo e tabelas de
temporalidade documental padronizadas, visando a preservar as informagées indispensaveis a administragao do Tribunal, a memoria nacional
e a garantia dos direitos individuais e coletivos;

VII - adotar critérios de transferéncia dos documentos e processos das unidades administrativas e judiciais para o Arquivo Geral, e recolhimento
de acervos permanentes para o Memorial da Justi¢a;

VIII - orientar magistrados e servidores sobre os fundamentos e os instrumentos de gestdo documental do CNJ e do TJPE.

Paragrafo Unico. Todas as atribuigdes relacionadas & documentacgéo de carater intermediario seréo de incumbéncia do Arquivo Geral, ficando o
Memorial da Justica com a competéncia de gerenciar os acervos a partir do momento que forem considerados de guarda permanente e estiverem
disponiveis ao publico em geral.

Art. 11. Ao Arquivo Geral incumbe a coordenagao e orientagdo dos servidores, no que tange a avaliagdo de autos de processos judiciais e
documentos administrativos, bem como o esclarecimento de duvidas relacionadas a aplicacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos e
Manual de Destinacdo da Area Judicial e Administrativa.

Art. 12. E facultado o estabelecimento de convénios com érgéos ou entidades de carater histérico, cultural, social e universitario para auxilio nas
atividades de gestao documental, sob coordenacéo e supervisédo das CPADs e das unidades de Gestdo Documental e da Memoria existentes
nos tribunais.

§ 10 Os convénios de que se trata o caput terdo por objeto o tratamento, a disponibilizacdo de acesso, a descricao do acervo e a difuséo da
informagéo contida na documentacéo judicial, sendo vedada a transferéncia das fungdes inerentes a gestéo e a avaliagao documental.

§ 20 O tratamento, a descricéo e a divulgacdo do acervo deverdo atender aos critérios de respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem das pessoas, assim como as liberdades e as garantias individuais.

§ 30 E vedada a transferéncia da guarda permanente da documentagéo, admitindo-se apenas a custédia temporaria de documentos para
atendimento do objeto do convénio, pelo prazo maximo de 05 (cinco) anos.

§ 40 Findo o prazo méaximo previsto no § 3o deste artigo, a documentacdo em cedéncia devera ser devolvida ao 6rgéo produtor correspondente,
que concluira sua destinacéo, salvo se houver novo convénio.

CAPITULO I1I-DOS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS
SEGAO I-DOS CRITERIOS DEFINIDORES DE VALOR PRIMARIO E VALOR SECUNDARIO

Art. 13. Os documentos ser&o avaliados quanto aos seus valores primario e secundario.

§ 1° Valor primario é aquele atribuido a um documento em fungéo do interesse que possa ter para o TJPE ou para as partes litigantes, levando-
se em conta a sua utilidade para fins administrativos, financeiros, legais e fiscais.

§ 2° Valor secundario é aquele atribuido aos documentos e autos judiciais ou administrativos, em fungéo do interesse que possa ter para o TJPE
e para a sociedade, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido, em virtude de suas
caracteristicas histéricas, probatérias ou informativas.

§ 3° A avaliagdo documental, que seguira os principios da Arquivologia e a teoria das trés idades arquivisticas, podera resultar em eliminagao de
documentos destituidos de valor secundario, o que ocorrera somente apds o processo de avaliagdo e os demais procedimentos estabelecidos
nesta Resolugao.

§ 4° Os documentos arquivisticos da area fim distribuidos em data anterior a 01 de janeiro de 1981, séo considerados de valor permanente e
terdo como destinacdo final a guarda permanente.

§5° O corte cronoldgico de que trata o inciso VI do artigo 30 da Resolugédo n® 324/2020 do CNJ, de 30 de junho de 2020, quanto aos documentos
arquivisticos administrativos, sera definido posteriormente pela CPAD-TJPE e publicado concomitantemente com a Tabela de Temporalidade da
Area Administrativa

Art. 14. Em razéo das peculiaridades do documento, a CPAD-TJPE, por ocasido da avaliagdo da documentacgao, podera atribuir a destinagéo de
guarda permanente ou aumentar o prazo de guarda, independentemente dos atributos de classe e assunto.

Art. 15. Os documentos de guarda permanente constituem o conjunto documental arquivistico do TJPE.
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§ 1° Seréo utilizadas tecnologias diversas para garantir a disseminacao, a preservacao e a conservagao das informagdes contidas nos documentos
de guarda permanente e de guarda longa, obedecendo aos critérios estabelecidos na Tabela de Temporalidade Documental das Areas Judicial
e Area Administrativa do TJPE.

§ 2° Os documentos de guarda permanente ndo poderéo ser eliminados, mesmo apés digitalizados.

Art. 16. Os documentos que nao sejam de valor permanente ou de guarda longa néo serao digitalizados, salvo aqueles guardados por amostragem
ou marcados pelo selo "documento histérico”, como também a documentagéo elencada pelos artigos 17 e 18, seus incisos e paragrafos.

Paragrafo unico. Caracteriza-se guarda longa o prazo de guarda igual ou superior a 30 (trinta) anos.

Art. 17. A Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao (SETIC) promovera as adaptacdes necessarias nos sistemas informatizados,
para que, no momento do arquivamento, o tempo de guarda e a destinagdo possam ser indicados de forma automatizada, sem prejuizo de
alteracdes decorrentes da peculiaridade de cada caso, a juizo das autoridades competentes.

SEGAO II-DOS CRITERIOS DEFINIDORES DE GUARDA PERMANENTE DOS DOCUMENTOS DA AREA JUDICIAL E ADMINISTRATIVA

Art. 18. Serdo de guarda permanente, além dos casos ja previstos na Tabela de Temporalidade Documental do TJPE da area judicial e
administrativa, autos de processos findos e documentos administrativos que atendam aos critérios de valor secundario, a seguir elencados:

|- os processos distribuidos em data anterior ao corte cronologico definido no § 4°, do art. 13, desta Resolucéo;

Il - os documentos e processos que fornegam subsidios para compreender as rupturas e permanéncias ao longo da histéria de Pernambuco,
incluindo os principais fatos, os costumes e as rotinas dos personagens e das instituicdes, bem como as relagdes sociais;

Il - os processos em que forem suscitados Incidente de Uniformizacdo de Jurisprudéncia, Arguicdes de Inconstitucionalidade, Assuncéo de
Competéncia e aqueles que constituirem precedentes de Sumulas, Recurso Repetitivo e Demandas Repetitivas, o que devera ser anotado nos
sistemas processuais;

IV - os processos relacionados a agdes possessorias em que figurem mais de 20 (vinte) pessoas, associa¢des e/ou condominios e que tenham
valor histérico.

V - os documentos e processos assim indicados nos instrumentos previstos no art. 6°, incisos Il e 1, desta Resolucgéo;

VI - o inteiro teor de peticbes iniciais, sentencgas, decisdes de julgamento parcial de mérito, decisdes terminativas, acérddos e decisbes
monocraticas em tribunais armazenados em base de dados;

VII - os metadados, assim compreendidos como dados estruturados e codificados, necessarios a expedigéo de certiddo sobre o conteudo da
deciséo transitada em julgado;

VIII - os atos normativos: ato, regimento, resolucédo, portaria e outras normas expedidas;
IX - os atos de ajuste: contrato, convénio e outros acordos em que o respectivo 6rgdo do Poder Judiciario for parte;

X - os documentos e os processos administrativos ou judiciais de valor secundario reconhecido pela CPAD - TJPE do respectivo 6rgao do Poder
Judiciario de oficio ou a partir de requerimento fundamentado formulado por magistrado ou entidade de carater histérico, cultural e universitario;

XI - os documentos e os processos da amostra estatistica representativa do conjunto documental destinado a eliminagéo;
XII - os acervos de processos e documentos gravados pelo programa Memoéria do Mundo — MOW da UNESCO;

XIII - os documentos produzidos pelo TJPE relacionados a histéria e memoria institucional, incluidos registros audiovisuais, fotograficos, noticias
de imprensa, publica¢des, portal eletrdnico etc.

XIV — os documentos e processos relacionados aos principais eventos histéricos de Pernambuco, suas comarcas e municipios;

CAPITULO IV-DO SELO "DOCUMENTO HISTORICO"

Art. 19. O selo "DOCUMENTO HISTORICO" consiste em marca que devera ser utilizada para identificar os documentos e processos, judiciais
e administrativos, que comporéo o acervo histérico do TJPE.

§ 1° Poderéo indicar documentos para a fixagéo do selo "DOCUMENTO HISTORICO™:

| - Presidente do TJPE;

Il - Desembargadores do TJPE;

Il - Juizes (as) titulares e substitutos do TJPE;

IV - Presidente da CPAD- TJPE, quando se tratar de documentos ou processos arquivados e encaminhados a deliberacdo da Comisséo;

V — Presidente e integrantes da Comiss&o de Gestao e Preservagdo da Memoria do TJPE.
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§ 2° O Arquivo Geral e o Memorial da Justiga poderdo encaminhar sugestédo a CPAD-TJPE para atribui¢céo de valor histérico em processo enviado
para arquivamento definitivo que, aparentemente, se revista de potencial histérico, embora durante sua tramitagdo ndo tenha sido determinada
a afixagdo do selo ou marcagéo via sistema.

§ 3° A indicacao para recebimento do selo sera feita, a qualquer tempo, com aposi¢éo de uma etiqueta proviséria com os dizeres "DOCUMENTO
INDICADO PARA O SELO HISTORICO" ou, em se tratando de processo eletrénico, com indicagéo no sistema:

| - pelas unidades judiciais, em cumprimento a determinagéo de magistrado, no caso de processo judicial;
Il - pelas unidades administrativas, no caso de documento administrativo.

§ 4° No momento do arquivamento, os documentos com a etiqueta proviséria afixada ou com a marcacéo da indicagéo no sistema eletrénico
serdo encaminhados a CPAD-TJPE para validagéo da indicagdo de valor histérico.

§ 5° Havendo aprovagéo da indicagéo realizada, o selo "DOCUMENTO HISTORICO" devera ser afixado, pela prépria CPAD- TJPE, no canto
superior esquerdo da capa do documento, em caso de documento fisico, ou por meio de marcacdo em atributo especifico no sistema de
acompanhamento documental adotado, em caso de documento eletrénico.

Art. 20. A marcagéo de um processo como "DOCUMENTO HISTORICO" podera ocorrer em qualquer momento de sua tramitagao, inclusive apds
o arquivamento.

Art. 21. Para os fins deste ato, valor historico € o atributo concedido aos documentos que elucidem aspectos econdmicos, administrativos, politicos,
culturais, sociais e estatisticos, bem como subsidiem o conhecimento sobre as a¢gdes do TJPE, podendo ser representados por um processo,
acontecimento, fato ou situacéo relevante para sua historia e da sociedade, bem assim os de grande repercussao nos meios de comunicagao.

Art. 22. Os critérios a serem observados para atribuigao de valor histérico aos documentos serédo os seguintes, sem prejuizo de outras avaliagbes:
| - documentos nos quais as leis que fundamentaram as decisdes ja tenham sido alteradas;

Il - documentos de 6rgéos do Estado que deixaram de funcionar;

Il - documentos que possuam capa e formularios diferentes dos utilizados atualmente;

IV - documentos que envolvam questdes sociais, politicas e culturais de grande relevancia;

V - documentos que demonstrem a evolugéo tecnoldgica no ambito da Justica do Estado de Pernambuco;

VI - documentos cuja tramitagéo revele peculiaridade temporal, social, politica, administrativa ou jurisdicional relevante;

VII - documentos selecionados como noticias da imprensa;

VIII - documentos concernentes a indenizagao por dano moral de matéria incomum;

IX - documentos que apresentem causas ou decisdes de grande impacto administrativo, social, econémico, politico ou cultural;
X - documentos que envolvam personalidades nacionais ou internacionais;

XI - documentos que tratem de alteracdo de competéncia;

XIl - documentos que apresentem originalidade de fato ou particularidade inserida em um conjunto de acontecimentos;

Xl - documentos que constituam precedentes de orientagdes jurisprudenciais, sumulas, recurso repetitivo, repercussao geral, demandas
repetitivas e livros de acordaos;

XIV - documentos que apresentem alguma situacdo em que ocorra mudanga da legislagéo aplicavel ao caso;

XV- documentos que apresentem caracteristicas e evolugdo do meio de prova, como no caso de prova feita por correio eletrdnico, ou mediante
utilizagao de redes sociais;

XVI - documentos que apresentem aspectos relacionados a memoaria historica da localidade, em um determinado contexto histérico.

Art. 23. A juizo da CPAD-TJPE, com base nos critérios de definicdo de valor secundario, se houver documentos de valor historico, probatério ou
informativo, essa documentacao sera recolhida ao Memorial da Justica do TJPE, depois de concluida a sua tramitagdo administrativa ou judicial.

Art. 24. Os procedimentos para a instituicdo do selo historico serdo regulamentados posteriormente por instrumento normativo especifico
envolvendo a CPAD - TJPE, a DIDOC, SETIC, Comité Gestor do PJE, Comité do Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI) e Assessoria de
Comunigao Social do Tribunal de Justica de Pernambuco (ASCOM-TJPE).

CAPITULO V-DA ELIMINAGAO DE PROCESSOS DESTITUIDOS DE VALOR SECUNDARIO

Art. 25. Os processos com decisbes transitadas em julgado serdo definitivamente arquivados quando ndo necessitarem de diligéncia do juizo
processante, da secretaria da unidade judiciaria respectiva e de terceiros, conforme a Listagem de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos.

Art. 26. A guarda e a destinagao final de documentos e processos judiciais e administrativos observardo as Tabelas de Temporalidades das areas
meio e fim dos 6rgéos do Poder Judiciario.
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Art. 27. A eliminagdo dos processos com decisdes transitadas em julgado devera ser precedida do registro de dados e das informagbes
processuais no sistema processual e do atendimento as exigéncias da Listagem de Verificagcdo para Eliminagao de Autos Findos, de forma que,
a qualquer tempo, seja possivel a expedi¢cdo de certiddes sobre o processo, observando-se as regras no Manual de Gestdo Documental do
Poder Judiciério.

Novo artigo. A temporalidade minima devera respeitar o que esta registrado no Sistema Gestor de Tabelas Processuais Unificadas do CNJ,
podendo a CPAD - TJPE estabelecer prazo mais alargado para a guarda do acervo, se considerar necessario.

Paragrafo unico. Vencido o prazo de guarda, a destinagdo de cada documento ou processo podera ser alterada pela CPAD-TJPE, mediante
justificativa, quer para majorar referido prazo de guarda, quer para torna-la permanente.

Art. 28. Os recursos com autos apartados, os embargos a execugao e outros processos dependentes do principal deverdo ser remetidos para
a unidade de origem, para avaliagdo conjunta.

Art. 29. As agdes rescisorias terdo a mesma destinagéo final atribuida ao feito que lhe deu origem, cuja destinagédo sera suspensa até o respectivo
transito em julgado.

Art. 30. Os agravos de instrumentos, recursos em sentido estrito em matéria criminal processados por instrumento e incidentes processuais
autuados em apartado poderao ser eliminados, independentemente do processo principal, depois do traslado das pegas originais no existentes
nesse, ndo havendo necessidade de publicagédo de edital.

Art. 31. Os processos que originarem precatorios e requisicdes de pequeno valor ndo serdo eliminados até que haja deciséo judicial extintiva
da obrigagéo transitada em julgado.

Art. 32. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de Listagem de Eliminagcdo de Documentos (Anexo I) e
de Termo de Eliminagao de Documentos (Anexo IlI)

§ 1° A Listagem de Eliminagdo de Documentos tem por objetivo registrar informagdes pertinentes aos documentos a serem eliminados e se
constituird, no minimo, dos seguintes itens:

| - cabegalho contendo a identificacdo do 6rgdo ou entidade e da unidade/setor responsavel pela eliminagao, o titulo e numero da listagem e
o numero da folha;

Il - quadro contendo os seguintes campos:

cédigo do assunto ou, caso ndo tenha esta informagao, o numero de ordem dos itens documentais listados;
assunto correspondente aos conjuntos documentais a serem eliminados;

datas-limite de cada conjunto documental citado na alinea anterior;

quantidade e especificagdo das unidades de arquivamento a serem eliminadas em cada conjunto documental;
observagdes complementares Uteis ao esclarecimento das informagées contidas nos demais campos;

Il - rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura do titular da unidade/setor responsavel pela selegéo, do Presidente da CPAD-
TJPE,bem como do Presidente do Tribunal.

§ 2° O Termo de Eliminacdo de Documentos tem por objetivo registrar as informagoes relativas ao ato de eliminagéo, devendo conter, no minimo:
IV - data da eliminagéao;

V - indicagéo dos atos oficiais ou legais que autorizam a eliminagéo e informacgéo relativa a publicacdo em periddico oficial;

VI - nome do 6rgao ou entidade produtor ou acumulador dos documentos eliminados;

VII - nome do 6rgao ou entidade responsavel pela eliminagéo;

VIII - referéncia aos conjuntos documentais eliminados especificados na Listagem de Eliminagdo de Documentos, anexa ao Termo;

IX - datas-limite dos documentos eliminados;

X — quantificagdo ou mensuragao dos documentos eliminados;

XI - nome da unidade organica responsavel pela eliminagao;

XIl - nome e assinatura do titular da unidade organica responsavel pela eliminagéo.

Art. 33. O Tribunal publicara, no Diario da Justica eletronico, os Editais de Ciéncia para Eliminagdo de Documentos (Anexo lll), decorrente da
aplicagéo das Tabelas de Temporalidade de documentos das areas judicial e administrativa, observado o disposto no artigo 9° da Lei n. 8.159,
de 8 de janeiro de 1991.

§ 1° N&o sera permitida a carga dos processos incluidos nos editais de eliminagdo de documentos, no prazo compreendido entre a data da
publicacéo do edital e a data prevista para a eliminacéo.

§ 2° No prazo compreendido entre a data da publicagéo do edital e a data prevista para a eliminacao, é facultado as partes interessadas requerer,
as suas expensas, mediante peti¢éo, dirigida @ CPAD-TJPE, a retirada de cdpias de pecgas dos autos judiciais, bem como do desentranhamento
de itens documentais de um processo ou dossié ou expedicao de certiddes.
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Art. 34. A eliminagdo de documentos sera realizada com base em critérios de sustentabilidade social, ambiental e econémica, por meio da
reciclagem do material descartado, a ser destinado a programas de natureza social, tudo sob a coordenagcéo do Nucleo de Sustentabilidade
do TJPE.

§ 1° A destruicdo de documentos institucionais realizar-se-a por meio de fragmenta¢do manual ou mecanica, pulverizagao, desmagnetizagao ou
reformatagdo, com garantia de que a descaracterizagcdo dos documentos ndo possa ser revertida.

§ 2° A eliminagéo dos documentos devera ocorrer com supervisao de responsavel designado para acompanhar o procedimento.

CAPITULO VI-DOS PROCEDIMENTOS PARA ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS

Art. 35. No ato do arquivamento de documentos, a unidade judicial ou administrativa devera obedecer ao disposto na instrugbes normativas
n.03, de 2011 - TJPE, que determinam a padroniza¢do dos procedimentos de acondicionamento e transferéncia ao Arquivo Geral, bem como a
Instrugéo de Servigo n. 06, de 2013 - TJPE, que disciplina a utilizagcdo das capas processuais e a instrugao normativa n. 05, de 2006 - TJPE, que
padroniza o recolhimento de documentos permanentes ao Memorial da Justica.

CAPITULO VIl - DA GESTAO DE DOCUMENTOS DIGITAIS

Art. 36. A Politica de Gestao e Preservacdo de Documentos Digitais sera tratada por meio de resolugéo propria no ambito do TJPE, de acordo
com as normas do CNJ e Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.

§ 10 Entende-se por gestdo documental de processos e documentos em meio digital o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes
a sua produgdo, a tramitagédo, ao uso, a avaliagdo e ao arquivamento em fases corrente e intermediaria, visando ao recolhimento para guarda
permanente ou a eliminagéo.

§ 20 Entende-se por documento arquivistico digital aquele produzido ou recebido no curso de uma atividade, como seu instrumento ou resultado,
em suporte digital dotado de organicidade.

Art. 37. Os sistemas informatizados e todos os sistemas de negdcio que produzem documentos arquivisticos deverdo adequar-se as normativas
do CONARQ e conter médulos de gestao documental que contemplem, no minimo, os planos de classificagéo e tabelas de temporalidades de
cada 6rgéo.

Paragrafo unico. A distribuicdo dos processos obedecera ao disposto nas normativas do CNJ, observada a obrigatoriedade de classificagdo do
processo com base nas respectivas Tabelas Processuais Unificadas e automatica indicagédo do prazo de guarda, observando-se, no minimo, os
prazos previstos na Tabela de Temporalidade Documental Unificada da Area Fim.

Art. 38. Os sistemas informatizados que produzem documentos arquivisticos atenderao requisitos de autenticidade definidos em territério nacional
pelos modelos de requisitos para produgdo e manutengéo de documentos arquivisticos digitais auténticos, a exemplo do Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestédo de Processos e Documentos do Poder Judiciario — Moreg-Jus.

Art. 39. Para fins de preservacao digital, os 6rgaos do Poder Judiciario adotarao repositorio arquivistico digital confiavel (RDC-Arq), desenvolvido
como software livre, gratuito e de cédigo aberto, projetado para manter os dados em padrdes

de preservacéo digital e o acesso em longo prazo.

CAPITULO VIl - DA CONVERSAO DO SUPORTE

Art. 40. E permitida a conversao do suporte de documentos e processos administrativos e judiciais, cabendo a cada érgéo do Poder Judiciario a
coordenagéo, a orientagédo e a padronizagao desse trabalho, observado o disposto nesta Resolugéo e demais normas.

Art. 41. As partes e advogados serdo intimados, nos termos da lei, para que verifiquem a regularidade da digitalizagdo dos processos convertidos
para o meio eletronico, constando prazo minimo de trinta dias para alegagéo de eventual desconformidade com o processo fisico.

Paragrafo unico. Os autos fisicos digitalizados para tramitagéo eletronica ndo poderdo ser objeto de arquivamento definitivo até o transito em
julgado.

CAPITULO IX - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 42. As normas contidas nesta Resolugéo serdo amplamente divulgadas pela ASCOM - TJPE, em sitios eletrdnicos do Tribunal e em outros
meios de comunicagéo pertinentes, conforme orientagdo da DIDOC.
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