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OBS.. PROVIMENTO APROVADO EM SESSAO DO CONSELHO DA MAGISTRATURA EM 30 DE ABRIL DE 2009.

VIENTA - Estabelece a nova capa processual a ser aplicada em todo o Poder Judiciario do Estado e cria regras sobre sua
reutilizacao.

O CONSELHO DA MAGISTRATURA DO ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuigoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 11, inciso V, do seu Regimento Interno, que lhe incumbe a competéncia de "determinar,
mediante provimento geral ou especial, as medidas que entender necessarias ao regular funcionamento da justica, ao seu
prestigio e a disciplina forense";
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CONSIDERANDO que a Resolugao n® 12 do Conselho Nacional de Justiga, de 14 de fevereiro de 2006, com o objetivo de
melhorar a administragcao da Justica e a prestacgao jurisdicional, definiu padroes de interoperabilidade a serem utilizados no
Poder Judiciario, entre eles a padronizagao das tabelas basicas de classificacdo processual, movimentagcdo e fases
processuais, assuntos e partes, bem como numeragao processual;

CONSIDERANDO que a Instrugao de Servigo n° 03/2009 (DOPJ 27/01/2009) instituiu normas gerais para o cadastramento das
partes e dos procuradores nos sistemas informatizados de controle processual dos 1° e 2° Graus do Poder Judiciario Estadual
de Pernambuco;

CONSIDERANDO que as capas processuais utilizadas atualmente no primeiro grau sao bastante pereciveis e ja existem capas
processuais no mercado capazes de melhor atender as necessidades desse orgao;

CONSIDERANDO que a elevada quantidade de cores das capas processuais utilizadas no primeiro grau dificulta a gestao de
compras e aumenta os custos de aquisicao;

CONSIDERANDO que a folha de rosto das capas processuais nao contempla todas as informac¢oes disciplinadas pelas
Resolucées n° 46, 65 e 66 do Conselho Nacional de Justi¢a, notadamente, acerca dos assuntos, classes, segredo de justica,
tramitagao prioritaria, pedidos de urgéncia, dentre outros campos de preenchimento relevante;

CONSIDERANDO as evolugoes tecnologicas no uso de codigo de barras e a consequente economia de tempo e recursos
advindos da sua utilizagao.

RESOLVE:

Art. 1 Utilizar capas processuais plasticas em PVC, previstas no Anexo | deste provimento, no ambito de todo o Poder
Judiciario do Estado de Pernambuco (1° e 2° graus, inclusive juizados).

Art. 2° As capas especificadas no artigo anterior devem ser utilizadas nos processos autuados e distribuidos a partir da vigéncia
deste Provimento, bem como naqueles em andamento nos quais haja necessidade de substituicao de capas danificadas.

Art. 3° Serao reduzidas de 14 (catorze) para 03 (trés) as espeécies de capas processuais utilizadas no 1° Grau, a serem
empregadas de maneira padronizada em todo o Poder Judiciario do Estado de Pernambuco:

CLASSE Cor
Civel Azul Marinho
Criminal Verde

Feitos de natureza urgente ou de tramite preferencial
Amarelo

Art. 4° Todo processo apresentara folha de rosto que contera os dados basicos de autuacao e distribuigcao do feito, gerados
pelo sistema informatizado judwin, conforme o Anexo Il

Paragrafo Unico - Em caso de alteragido posterior nos dados de autuagdo e/ou distribuigdo, devera ser impressa nova folha de
rosto pelo Nucleo de Distribuicao e Informacao Processuais do 1° ou 2° Grau, Diretoria Civel ou Diretoria Criminal ou Secretaria
das Varas de 1° Grau.

Art. 5° A folha de rosto dos processos de 1° grau e dos Juizados Especiais contera as seguintes informacgoes:
| - Classe processual (em conformidade com a Resolucao CNJ n® 46/2007);
Il - Assunto (em conformidade com a Resolu¢gdao CNJ n® 46/2007);

Ill - Tramitagao preferencial;

IV - Pedido de urgéncia e gratuidade judiciaria;

V - Numero do processo;

VI - Namero de volumes do processo;

VIl - Nomero de apensos do processo;

VIl - Data da autuacao do processo;

IX - Data, hora e tipo da distribuicao;

X - Orgdo julgador {Comarca e Vara);

Xl - Autor, Reu e respectivos Advogados.

Art. 6° A folha de rosto dos processos de 2° grau e do Colégio Recursal dos Juizados Especiais contera as seguintes
informacoes:

| - Classe processual (em conformidade com a Resolugao CNJ n® 46/2007);
Il - Assunto (em conformidade com a Resolugao CNJ n® 46/2007);

lll - Tramitacao preferencial;

IV - Pedido de urgéncia e gratuidade judiciaria;

V - Numero do processo;

V| - Numero de volumes do processo;

VIl - Numero de apensos do processo;

VIl - Data da autuac¢ao do processo;

IX - Data, hora e tipo da distribuicao;

X - ﬁ‘.lrgﬁn julgador {Camara, Desembargador Relator);

Xl - Recorrente, Recorrido e respectivos Advogados.

Art. 7° Sao considerados processos de tramite preferencial os seguintes feitos:

| - Habeas Corpus;

Il - Mandado de Seguranga;

lll - Habeas Data;

IV - Agao Civil Publica;

V - Acao Popular;

VI - Mandado de Injunc¢ao;

VIl - Interceptagao de comunicacgao telefénica ou de dados;

VIll - Processos cautelares, inclusive, medidas protetivas de urgéncia da Lei Maria da Penha (art. 18), medidas protetivas em
relacao a Crianca e Adolescente e medidas protetivas ao Idoso (Lei n® 10.741/2003, art 71);
IX - Programa de protegao as testemunhas (Lei 9807/99, art. 5%, §3°);

X - Nunciagao de obra nova.

Art. 8° No campo destinado aos feitos com urgéncia deverao ser cadastrados pelo Autuador/Distribuidor o(s) pedido(s) de:
| - antecipacgao de tutela;
Il - liminar;

Art. 9° Serao utilizadas bracadeira de nylon, codigo 01.003.001, para apensar um processo ao outro e para lacrar o bolso plastico
da capa, a fim de garantir a seguranca da folha de rosto.

Art. 10. As capas e bragadeiras de que trata este Provimento serao fornecidas pela Diretoria de Infra-Estrutura as Comarcas de
1° Grau, bem como ao Nucleo de Distribuicdao e Informagoes Processuais do 2° Grau e as Diretorias Civel e Criminal.

Art. 11. Apos o transito em julgado, nos processos de competéncia originaria, todos os processos criminais e civeis do 2° Grau
devem ser encaminhados a Divisdo de Arquivo Geral da Diretoria de Documentacgao judiciaria - DIDOC.

Paragrafo unico. A Divisao de Arquivo Geral compete substituir as capas plasticas em PVC por capas plastificadas e devolver
as capas retiradas a Diretoria de Infra-Estrutura - DIRIEST, para reutilizacao.

Art. 12. Com excecao dos agravos de instrumento, devem as Diretorias Civel e Criminal baixar ao 1° Grau os processos de
competencia recursal do Tribunal de Justica sem a remocao da capa plastica em PVC.

Paragrafo unico. Os agravos de instrumento, verificado o transito em julgado, serao devolvidos ao Juizo da causa (art. 1° da
Resolucao N°126/99), apos a substituicdo da capa em PVC por capa plastificada.

Art. 13. Nos processos originarios do 1° Grau de jurisdicdao em que nao tenha havido interposicao de recurso, deve a Secretaria
da Vara onde tramitou o feito promover a substituigdo da capa em PVC por capa plastificada, devolvendo a Diretoria de Infra-
Estrutura - DIRIEST as capas plasticas em PVC.

Paragrafo unico. A regra prevista no caput aplica-se igualmente aos processos recebidos/baixados do 2° Grau.

Art. 14. A Divisao de Arquivo Geral da Diretoria de Documentac¢ao judiciaria - DIDOC deve remover a folha de rosto inserida na
capa plastica em PVC e anexa-la a capa plastificada antes para levar a efeito o arquivamento do processo.

Art.15. As capas plasticas em PVC e as bragadeiras citadas neste Provimento serdo fornecidas pela Diretoria de Infra-Estrutura
na mesma quantidade.

Art.16. Os Diretores de Foro devem encaminhar trimestralmente a Diretoria de Infra-Estrutura - DIRIEST relatorio extraido
automaticamente do sistema informatizado judwin, contendo o consumo de capas plasticas em PVC.

CLASSE Cor Quantidade
Civel Azul Marinho
Criminal Verde

Feitos de natureza urgente ou de tramite preferencial

Amarelo

Art. 17. Este Provimento entrara em vigor 90 (noventa) dias apos a data de sua publicagao.

Art. 18. Revogam-se as disposi¢oes em contrario, notadamente, as contidas na(s): Instrucao de Servigo n® 03, de 25/05/2000
(DOPJ 26/05/2000); Instrucao de Servigo n° 05, de 01/11/2002 (DOPJ 02/11/2002); Instrugao de Servico n® 01, de 28/03/2008 (DOPJ
02/04/2008).

Recife,

Des. JONES FIGUEIREDO ALVES
Presidente do Conselho da Magistratura

Anexo |

Capa Plastica em PVC

PASTA ABERTA: Largura total de 52 cm x 35 cm de altura.

DORSO: Interno: dividido em 02 se¢oes para arquivo de 200 folhas.

Aba superior: medindo 3,0 cm;

Aba inferior: medindo 3,0 cm;

Aba Intermediaria: dura em PVC fosco com dupla folha, papelao calandrado, entre meio, com espessura de 1,0 mm, medindo
2.5 cm de largura.

PRENDEDOR: Plastico para 200 folhas com alimentacao de tras para frente.

PARTE DA FRENTE:

Eapa plastica transparente em PVC Cristal com 0,013 micron de espessura em toda sua extensao;

ihartura superior para incluir "Folha de Rosto", contendo 01 (um) furo na parte superior central;

E‘Z cm de PVC Cristal, com furo e ilhés na parte superior central e 3 cm de PVC fosco com 02(dois) furos com ilhoses,
perfazendo um total de 25 cm de largura e 35 cm de altura.

2

Complemento lateral com 3,0 cm de largura em plastico laminado PVC fosco camurca, com espessura de 0,15 micron, com
ilhoses, em metal, para "apensos™ na parte superior e inferior.

PARTE DE TRAS:

gﬂpﬂ plastica dura em PVC fosco com dupla folha, papeldo calandrado, entre meio, com espessura de 1,0 mm;

fargura 23 cm e 35 cm de altura;

gntsu Plastico em PVC Cristal com capacidade para 50 folhas, sem aba, medindo 30 cm de altura e 22 cm de largura, colocado
na parte interna da capa traseira.

INFORMAGCOES DO PROCESSO: Serdo digitadas pela distribuigdo na folha de rosto, posteriormente impressa e inserida na
capa plastica do processo. Havendo alteragoes posteriores nestas informacgoes, as novas mudancgas deverao ser redigitadas e
impressas uma nova folha de rosto.
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MODELO DA CAPA: ANEXO I
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PROCESSO DO 2° GRAU

Orgao Julgador: |
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Relator{a):

Ministério Publico:

Embargante(s): Embargado(s):
BOLSO TRASEIRO EM PVC CRISTAL

ﬁdvugadu: Advugadu:

PROCESSO DO 1° GRAU

Data da Distribuigao: Hora: Tipo:

Comarca; Vara:

Classe Dﬁginéria:

(5 ) OBS.: PROVIMENTO APROVADO EM SESSAO DO CONSELHO DA MAGISTRATURA EM
= 30 DE ABRIL DE 20089.
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