Solicitacoes no SEI

Comunicamos que as solicitacdes para acesso de usuario, alteracdo de unidade ou
liberagdo de usuario externo no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, que
anteriormente eram encaminhadas ao e-mail solicitacoes.sei@tjpe.jus.br, deverdo ser
enviadas diretamente pelo sistema SEI, solicitado pelo chefe da unidade a ser acessada
através do SEI, conforme as instrugdes a seguir:

1) Clique em “Iniciar Processo” no menu a esquerda;
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2) Em seguida, clique no icone “mais” para abrir a lista com todos os tipos de
processos. Busque pelo processo “SEL: Controle de acesso, perfis e unidades”,
clique nele e, na proxima pagina, marque o nivel de acesso como “Publico” e, por
fim, em “Salvar”. Nao é obrigatorio preencher os outros campos;

Escolha o Tipo do Processo:

3) Com o processo aberto, clique no primeiro icone para “Incluir Documento”. Em
seguida, clique no icone “mais” novamente para listar os documentos e depois
busque pela palavra "SEI". Serdo listados trés tipos de formularios;

Escolha o Tipo do Documento: @

SELI

SEl: Controle de acesso ao sistema
SEl: Criacdo, atual. ou desativacdo de unidade

SEIl: Liberacdo de usuario externo

SEI: Controle de acesso ao sistema: solicitacdes para cadastramento, mudanca de
lotagdo ou remocao de acesso de usuario.



SEI: Criacao, atualizacdo ou desativacdo de unidade: solicitacbes para criagdo,
desativacdo ou atualizacdo de dados de unidade administrativa ou judiciaria.

SEI: Liberacao de usuario externo: para liberar cadastros de usuarios externos.

4) Selecione o formulario de acordo com sua demanda, e, novamente, clique em
“Publico” e "Salvar”, sem obrigatoriedade de preencher os outros campos. Uma
nova janela sera aberta com o formulario e suas instrugdes de preenchimento;

SEI: CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA - /PRESIDENC]

5) Apos preencher os dados, clique em “Salvar”, assine o documento e envie o
processo para a Unidade de Gestao do SEI (SEI 1951402070).

Enviar Processo

Processos:
00029357-56.2024.8.17.8017 - SEI: Controle de acesso, perfis € unidades

Unidades:
SEI 1951402070
SEI 1951402070 - UNIDADE DE GESTAQ DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCAO -SEI




