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Este manual se destina a fornecer as orientacdes para cadastro e assinatura de documentos no
SEI-TJPE pelos usuéarios externos ao TJPE.

Cadastro dos Usuarios Externos

O cadastro do usuario externo é um procedimento necessario e que so € executado uma
Unica vez. O procedimento deve ser realizado em duas etapas:

Passo 1: Acesse 0 seu email, localize a mensagem de solicitacdo de cadastro no SEI-TJPE e
clique no link.

= ! Gmall Q  Pesquisar &

}— Escrever

Caixadeentrada 4.184

Solicitagao de Cadastro Usuario Externo SEI- & 2
TJPE » [Caixadeentrada
Com estrela

Adiados Andre Caetano Alves Firmo 10:04 (hé 1 minuto) Y&
para mim ~

Prezado usudrio,

Para realizacao da habilitacdo para assinaturas de documentos no Sistema
Eletrdnico de Informacéo — SEI do TJPE & necessério realizar o cadastro
através do link

¢ Nova reunido

https:iiwwnw.tipe.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=
externo logar8id orgao acesso externo=0

§5 Participar de reunido

Apos o cadastro, faver responder esse email com os seguintes documento
em PDF: RG, CPF e Comprovante de residéncia

Atenciosamente,

André Caetano Alves Firmo

@ Assessoria de Tecnologia da Informac&o da Presidéncia -TJPE

< José Mario Ribeiro de Souzz

Passo 2: Clique no link da mensagem. Ser& aberta uma nova aba. Clique em Clique aqui se
vocé ainda néo esta cadastrado.

TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO

-
SEI! ATENCAO: AMBIENTE DE PRODUCAQ!

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

sel! | |

Confirma | | Esgueci minha senha

ICquue aqui se voce ainda néo esta cad astradol
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Passo 3: Na préxima tela leia a Declaracdo de Concordéancia e clique em Clique aqui para
continuar.

Cadastro de Usuario Externo

ATEN(‘I;&D' Cadastro destinade a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESS0S ADMINISTRATIVOS na instituigio

DEDLARA(}:\O DE GONCORDANGIA E VERACIDADE

Declaro aceitar os termos e condicbes que regem o processo administrafivo eletrdnico, previstos no Decreto n® 45157, de 23 de outubro de 2017, e demais nommas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrdnica na modalidade cadastrada (legin e
senha) e tendo como consequéncia a responsabilidade pele uso indevido das agdes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuracdo de responsabilidade civil, penal e administrativa

Declaro, ainda, que o endereco informado referents ao meu domicilio € verdadeiro & que s&o de minha exclusiva responsabilidade:

| - 0 sigilo da senha de acesso, ndo sendo openivel, em qualquer hipdtese, alegacio de uso indevido;

Il - a conformidade entre os dados informades ne formulrio eletrdnico de 805 do protocolizado, incluinde o preenchimento dos campos obrigatérios & a anexacdo dos documentos essenciais e complementares:

Il - a confeccdo da peticio & dos digitais em cor com 0% pelo sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquives transmitidos elefronicamente;

IV - a conservagio dos originais em papel de documentes digitalizades enviados por meio de peficionamento eletrénico até que decaia o direito da Administraco Plblica de rever os atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados
ao Ministérie do Planejamento para qualquer fipo de conferéncia

W - a verificagéo, por meio do recibo eletrénico de protocolo. do i dos documentos tr

VI - a realizagio por meio eletrinica de fodos os atos & i is enire o Ministério, o usuirio ou a enlidade parventura representada, nio sendo admilidas infimagio ou protocolizagio por meio diverso, exceto nas siluades em que for
fecnicamente invidvel ou em casa de indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento cause dana relevante a celeridade do processo ou outra exceg o prevista em instrumente nermativa proprio;

VIl - a observancia de que os atas realizados no dia & na hora do pela SEI, D os atos até as 23 horas e 59 minuios & 59 segundos do diimo dia do prazo,
considerado sempre o horario oficial de Rel:lfe.'PE \ndependenle do luso horario em que se enconire o usuario externo:

WIII - a consulta periddica ao SEI ou ao sistema por meio do qual efetivou o peticienamento eletrdnico, a fim de verificar o recebimento de intimacdes, considerando-se realizadas na data em que efetuar sua consulta no sistema ou, n#o efetuada a consulta,
quinze dias apos a dala de sua sxpedico

¥ -as ‘" de sua rede de comunicagdo, o acesso a seu provedor de infernet e a configuracio do utilizado nas transmissds i e

dos periodos de r programada. que serio realizadas, preferencialmente, no perfodo da 0 hora dos sibades 3s 22 horas dos domingos ou da O hora as 6 horas nos demais dias da semana, ou qualquer outro tips de

X-
mdlspon ibilidade do sistema.

Para que este Cadastro seja analisado e, se for 0 caso, aprovado, o usuario deverd apresentar pessoalmente no Servige de Protocolo do ﬁ)rgﬁo. o Registro Geral (Idenfidade) & CPF (original & copia para fins de autenticacde administrativa), juntamente com o
ariginal do presente Termo assinado

Atencdo: Alterr . pederdo ser por terceire ou enviados per correio as cépias autenticadas e o presente Termo com reconhecimento de firma em cartério.

Passo 4: Preencha Todo o cadastro e clique em Enviar

TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO

ﬂ ATENCAD: AMBIENTE DE PRODUCAD!

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadasirai

Nome do Representante:

| | O Esirangeiro

CFF: RG: Orgdo Expedidor:

| || N

Telefone Fioo: Telefone Celular

| || |

Enderego Residencial:

| |
Complamentao: Baimo:

| N |
Pais: Estado: Cidade: CEP:

[Brazil W] v b
Dados de Autenticacao

E-mail pessoal:

Senha {no minimo & caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

‘ e ]‘i h / Digite o cédiga da imagem ao |ado

==
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Passo 5: Apods enviar o formulario, sera exibida a mensagem abaixo. Cligue em OK e acesse
seu email.

sei.app.tjpejus.br diz

IMPORTANTE: As instrugdes para ativar o seu cadastro foram
encaminhadas para o seu e-mail.

Passo 6: Vocé receberda uma mensagem automatica do SEI. Esse € um lembrete de que vocé
precisa enviar os documentos solicitados (Nao responda essa mensagem). Responda o
primeiro email que vocé recebeu com a documentacao solicitada.

= f Gmal g e "

Apos o cadastro, favor responder esse email com os seguintes documento em PDF:

Caixadeentrada 4.184 RG, CPF e Comprovante de residéncia.

Com estrela

Atenciosamente,

André Caetano Alves Firmo

QG? Assessoria de Tecnologia da Informacdo da Presidéncia -TJPE

Contato: (81) 31820344

I e ®V VY 0 %0

i

®  Nova reunigo

&l Participag de reuniig ‘, PN =M= Andre Caetano Alves Firmo Cc Cco

Segue a documentacdo solicitada

Andre_Caetano.pdf (1.249K) X @

o~ SansSeif - T~ B J U A- E-IZEEE "

Passo 7: O seu cadastro estara concluido.

Acessando os documentos

Assim gue houver algum documento para ser assinado, a unidade o notificara enviando o link de
acesso, que sempre serA 0 mesmo enviado na mensagem de cadastro.
https://www.tjpe.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo logar&id orgao_acesso_exte
rno=0



https://www.tjpe.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.tjpe.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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Passo 1: Acesse o link e faca o Login com o seu email e a senha que vocé usou no cadastro e
cliqgue em Confirmar.

TRIBUNAL DE JUSTIGA DE PERNAMBUCO
il
Sell ATENCAO: AMBIENTE DE PRODUCAO!

Acesso para Usudrios Extemnos

@omail com |

sel!

Clique aqui se vocé ainda ndo estd

Passo 2: Na tela de acesso aos documentos, cligue no numero do documento para ler o
arquivo.

TRIBUNAL DE JUSTIGA DE PERNAMBUCO

-
SeI! rexco:

AMBIENTE DE
PRODUCAQ!

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (1 registro).

Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes

00011673- - .
37.20208.17.8017 150133 Termo de Adeséo 11/02/2022 yd

Passo 3: Ir4 abrir uma nova janela com o documento. Leia o texto e clique em Assinar. Abrird
uma nova janela, insira a sua senha e cliqgue em Assinar.

sell SEl - Documento para Assinatura - Google Chrome

Processo: Documento:
00011673-37.2020.8.17.8017 1501337

8 sei.app.tjpejus.br/sei/controlador_externo.php?acac=usuari... ©w

-

Assinatura de Documento

Usudrio Externo:
caetanofirmo@amail.com

TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO
PALACIO DE JUSTICA - Bairro Santo Antonio - CEP 30010-040 - Recife - PE - hitps:/‘www.tjpe_jus.br [ """"" ]
TIFE

TERMO DE ADESAO

Termo de ades3io celebrado entre as partes para o fornecimento de infraestrutura de
telecomunicagdes e assessoria técnica na realizagdo do evento de entrega do programa Moradia Legal - PE
na data de 16/02/2022 a ser realizado no Paldcio da Justiga as 14h.

00011673-37.2020.8.17.8017 15013372

Passo 4: O documento estara assinado.



