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1 Apresentacéao

A necessidade de melhorar os servi¢os prestados pela Justica aos cidadaos,
de aprimorar a coleta de informacfes estatisticas essenciais ao planejamento
estratégico do Poder Judiciario e de dar cumprimento a sua missao constitucional
levou o Conselho Nacional de Justica (CNJ) a busca pela padronizacéo nacional nas
atividades de apoio judiciario vinculadas ao andamento do processo judicial. A
padronizacdo de Tabelas Processuais é uma das acdes mais relevantes para o
alcance desses objetivos.

As Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario criadas pela
Resolucdo n. 46 do Conselho Nacional de Justica, de 18 de dezembro de 2007,
foram elaboradas pela Comissdo de Padronizacdo e Uniformizacdo Taxondmica e
Terminoldgica do CNJ, constituida por representantes de diversos 6rgdos do Poder
Judiciario, e deverdo ser implantadas, nesta primeira versdo, pelas Justicas
Estadual, Federal e do Trabalho, bem como pelo Superior Tribunal de Justica e
Supremo Tribunal Federal. Sdo de observancia obrigatoria por esses o6rgdos e
poderdo ser atualizadas por meio de demandas dirigidas ao Comité Gestor das
Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario, orgao responsavel pelo
continuo aperfeicoamento desses instrumentos.

Este manual tem por objetivo apresentar orientacbes gerais aos servidores
dos ¢6rgédos do Poder Judiciario quanto a utilizacdo e atualizacdo das tabelas
unificadas, com vistas a sanar possiveis duvidas e facilitar o trabalho dos
responsaveis pelas atividades de classificacdo de feitos e de lancamento dos
eventos de movimentacao processual e, assim, garantir a uniformidade na aplicacéo
desses instrumentos e facilitar a recuperacéo das informacoes.

O manual ndo € um instrumento finalizado e estatico. Seu conteudo também
sofrera constantes aprimoramentos. Sugestdes nesse sentido poderdo ser
apresentadas a Comissédo de Padronizacdo mencionada ou ao Comité Gestor das
Tabelas Processuais Unificadas.



2 Tabelas Processuais Unificadas

Foram criadas trés tabelas processuais unificadas para o Poder Judiciario:

Tabela de Assuntos Processuais, utilizada para padronizar nacionalmente o

cadastramento das matérias ou temas discutidos nos processos; Tabela de Classes

Processuais, usada na classificacdo do procedimento judicial ou administrativo

adequado ao pedido; e a Tabela de Movimentacdo Processual, para o registro dos

procedimentos e rotinas dos atos processuais que impulsionam o0 processo.

3 Objetivos

A padronizacdo de terminologia visa promover o uso da informacdo em

diversas situacdes. As Tabelas Processuais Unificadas tém como principais

objetivos:

Atingir maior uniformidade no tratamento da informacado, visando a
geracdo de andlises estatisticas mais precisas e detalhadas, essenciais
ao planejamento estratégico do Poder Judiciario;

Melhorar a gestéo de pauta pelos 6rgaos judiciais;
Facilitar a recuperacéo de informacdes pelos 6rgaos supervisores;

Possibilitar o aproveitamento, nas instancias superiores, das
informacdes processuais dos sistemas de primeira instancia;

Melhorar o controle de prevencdo e distribuicdo processual por
competéncia em razédo da matéria,

Facilitar o intercambio da informacédo entre sistemas e bases de dados,
possibilitando uma integracdo mais abrangente para a implantacdo de
sistemas de ambito nacional, que contribuirdo para a celeridade
processual;

Racionalizar o fluxo do processo e facilitar o encadeamento logico dos
atos processuais;



e Possibilitar a gestdo dos documentos e processos judiciais transitados
em julgado e arquivados;

e Padronizar a descricdo dos diversos movimentos para facilitar a
recuperacdo e maximizar o uso da informacdo processual, atingindo
niveis crescentes de acessibilidade para usuarios internos e externos;

e |dentificar com maior exatiddo o tempo meédio de duracdo de cada fase
do processo e 0s seus maiores entraves, a fim de permitir a adocéo de
intervencdes mais precisas e pontuais;

e Identificar os assuntos mais frequentes nos processos judiciais,
possibilitando uma melhor gestdo do passivo pelos tribunais, além da
adocao de medidas que previnam novos conflitos;

e Melhorar a compreensdo do andamento processual pelo jurisdicionado;

e Assegurar, juntamente com outros instrumentos, a padronizacdo de
rotinas processuais e subsidiar a implantacdo de diversos projetos
corporativos no Poder Judiciario.

4 Tabela de Assuntos Processuais

4.1 Estrutura

A Tabela de Assuntos constitui-se em um instrumento de representacao do
conhecimento sobre terminologia juridica estruturada em niveis hierarquicos, que
correspondem as areas do Direito. Essa categorizacao foi feita para fins “didaticos”,
visando facilitar a atribuicdo de assuntos aos feitos, que precisam ter o objeto ou
pedido classificado em um ou mais assuntos. Tem-se consciéncia de que 0s ramos
do Direito, embora independentes, ndo sdo autbnomos. Esta divisdo é convencional,
resultante do consenso entre os 6rgaos envolvidos.

Quanto maior o nivel da Tabela de Assuntos, mais especificado estara o
assunto. No nivel 1 constam quatorze categorias em que se organiza o Direito. Cada
categoria € detalhada em niveis, segundo a necessidade.
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O nivel 2 contém as subcategorias de matérias correspondentes ao
respectivo ramo do Direito. Nesse nivel comeca a ocorrer a especificacdo dos
assuntos e inicia o crescimento da Tabela. Possiveis acréscimos de assuntos
deverdo respeitar esta estrutura. Dessas subcategorias decorrem os assuntos de
nivel 3, que possibilitam o cadastramento dos processos e, sucessivamente, os de
niveis 4 e 5, quando houver.

A Tabela de assuntos € estruturada, porém flexivel quanto a possibilidade de
atualizacdo de assuntos que vier a se mostrar necessaria, conforme orientacdes
registradas no item 7 deste manual.

Exemplo 1: Assunto em que o detalhamento vai até o nivel 3.
Nivel 1 — Direito Administrativo e outras matérias do Direito Publico

Nivel 2 — Servidor Publico Civil — Direito Administrativo e outras matérias do
Direito Publico

Nivel 3 — Jornada de Trabalho — Servidor Publico Civii — Direito
Administrativo e outras matérias do Direito Publico

N&o existem os niveis 4 e 5.
Exemplo 2: Assunto com detalhamento até o nivel 5.
Nivel 1 — Direito Administrativo e outras matérias do Direito Publico

Nivel 2 — Entidades Administrativas/Administracdo Publica — Direito
Administrativo e outras matérias do Direito Publico

Nivel 3 — FGTS/Fundo de Garantia por Tempo de Servico — Entidades
Administrativas/Administracdo Publica — Direito Administrativo e outras matérias do
Direito Publico

Nivel 4 — Atualizacdo de Conta - FGTS/Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - Entidades Administrativas/Administracdo Publica - Direito Administrativo e
outras matérias do Direito Publico

Nivel 5 — Termo de Adesédo da LC 110/2001 — Atualizacdo de Conta
FGTS/Fundo de Garantia por Tempo de Servico — Entidades Administrativas
/Administracéo Publica — Direito Administrativo e outras matérias do Direito Publico.



Categorias da Tabela de Assuntos Processuais:

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO
PUBLICO

DIREITO CIVIL

DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
DIREITO DO CONSUMIDOR

DIREITO ELEITORAL E PROCESSO ELEITORAL
DIREITO DO TRABALHO

DIREITO INTERNACIONAL

DIREITO MARITIMO

DIREITO PENAL

DIREITO PREVIDENCIARIO

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
DIREITO PROCESSUAL PENAL

DIREITO TRIBUTARIO

REGISTROS PUBLICOS

4.2 Orientacdes especificas para a utilizagao
da Tabela de Assuntos Processuais

4.2.1 No cadastramento da peticdo inicial, os assuntos serdo lancados pelo
servidor ou por este conferidos quando o registro tiver sido realizado por advogado
ou parte. O pedido com as suas especificacdes, bem como os fatos e fundamentos
juridicos, seréo analisados pelo cadastrador para definir o assunto principal da lide,
gue devera ser o primeiro assunto cadastrado. Existe a possibilidade de
cadastramento de mais de um assunto. Os assuntos cadastrados permanecerao
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imutaveis até o fim do processo, salvo nas hip6teses previstas neste manual. Podera
haver alteracdes para correcao de equivocos de cadastramento.

4.2.2 Os assuntos de direito material cadastrados na distribuicdo dos
processos serdo complementados quando da interposicdo de recursos externos
(dirigidos a tribunal), obrigatoriamente, com as matérias de Direito Processual. Os
assuntos de Direito Processual serdo utilizados no primeiro grau de jurisdicdo, de
forma excepcional, no cadastramento de processos que, por sua natureza, tratarem
de matéria processual, a exemplo dos embargos a arrematacao.

4.2.3 E facultativo o cadastramento dos assuntos de defesa e de
reconvencao. Tal cadastramento serd necessario quando esses assuntos forem
objeto de recurso externo.

4.2.4 Havendo aditamento/alteracdo do pedido, devera ser feita a
adequacao do(s) assunto(s) cadastrado(s) no processo.

4.2.5 Os incidentes (impugnacédo ao valor da causa, incidente de falsidade,
etc.) serdo cadastrados com o assunto do processo principal.

4.2.6 Quando houver na Tabela assuntos, termos ou expressdes idénticas, o
classificador deve verificar em que areas do Direito constantes da Tabela o assunto
esta localizado e quais destas areas tém maior adequacéo ao contexto do processo.

Exemplo 1:

Indenizacdo por Dano Ambiental — Responsabilidade da Administracdo —
Direito Administrativo e outras matérias de Direito Publico;

ou
Dano Ambiental — Responsabilidade Civil — Direito Civil.
Exemplo 2:

Anistia Politica — Garantias Constitucionais — Direito Administrativo e outras
matérias de Direito Publico;

ou

Anistia Administrativa — Regime Estatutario — Servidor Publico Civil —
Direito Administrativo e outras matérias de Direito Publico;



ou

Anistia Politica — Regime — Militar — Direito Administrativo e outras matérias
de Direito Publico;

ou

Anistia — Extincdo do Crédito Tributario — Crédito Tributario — Direito
Tributério;

ou

Anistia — Reintegracdo/Readmissao ou Indenizacdo — Rescisdo do Contrato
de Trabalho — Direito do Trabalho.

4.2.7 Faculta-se aos tribunais, quando do cadastramento dos processos em
grau de recurso, destacar, dentre 0s assuntos originalmente cadastrados, aqueles
objeto do recurso interposto, para auxiliar na gestado dos processos.

4.2.8 Onde houver especializacdo de turmas ou varas, 0 assunto principal
sera aquele que define a competéncia.

4.2.9 As execucodes de titulos extrajudiciais terdo como assuntos 0s proprios
titulos a executar (cheque, letra de cambio, duplicata etc.).

4.2.10 A execucdo de titulo judicial ou cumprimento de sentenca, quando
autuada em apartado, tera 0 mesmo assunto do processo principal (fase de
conhecimento).

4.2.11 Os assuntos das acdes cujos objetos guardem uma relacdo de
dependéncia ou afinidade com o processo principal (embargos a execucao,
embargos a adjudicacdo, embargos a arrematacao, impugnag¢ao ao cumprimento de
sentenca sem efeito suspensivo, mandado de seguranca, habeas corpus etc.) seréo
cadastrados como assuntos complementares. O assunto principal sera o do
processo principal ou originario, podendo ser alimentado automaticamente.

4.2.12 Os assuntos das cartas precatorias, a serem registrados pelo juizo
deprecado, sdo aqueles objeto da prépria carta precatdria expedida (intimacao,
citacdo, depoimento, execucao etc).

4.2.13 Os pedidos meramente acessorios ndo serdo cadastrados, como por
exemplo, a repercussdo de um pedido em outras parcelas.



4.2.14 Todos os crimes objeto da dendncia ou queixa deverdo ser cadastrados
como assuntos do processo criminal, sendo o crime de maior potencial ofensivo (maior
pena) em primeiro lugar e, em seguida, os demais crimes na ordem da narrativa dos
fatos.

4.2.15 Nas hipoteses de desclassificacdo (antes da sentenca ou na pronuncia),
aditamento da dendncia ou queixa, bem como alteracdo da tipificacdo entre o
indiciamento e a denuncia, devera ser providenciada a correspondente adequacao do
assunto de Direito Penal. Em caso de mudanca da tipificacdo penal pela condenacéao e,
em havendo recurso, devera haver complementacdo do cadastro do(s) assunto(s) para
atender a nova tipificacdo. A absolvicdo, por si s6, ndo enseja alteracdo do assunto,
todavia, este podera ser complementado na hipétese de recurso.

4.2.16 Se houver mais de um denunciado e forem imputados crimes diversos a
cada um deles, os assuntos poderdo ser individualizados, ou seja, especificados os
crimes imputados a cada um dos denunciados. Para tanto, os tribunais adaptardo, se
necessario, 0s seus respectivos sistemas processuais.

4.2.17 No cadastramento de processos que tratem de crime na forma culposa ou
tentada devem ser classificados o0s assuntos referentes aos tipos penais
correspondentes, complementando-se a classificacdo com o0s assuntos crime culposo ou
crime tentado, respectivamente.

4.2.18 Os processos criminais em que sejam vitimas criancas e adolescentes
serdo classificados com os assuntos relativos ao tipo penal e complementados com o
assunto “Crime/Contravencdo contra crianca/adolescente”. Quando se tratar
exclusivamente dos tipos penais da Lei 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente),
0 processo sera cadastrado somente com o assunto “Crimes Previstos no Estatuto da
Crianca e do Adolescente”.

4.2.19 Os processos criminais em que sejam vitimas idosos serao classificados
com o0s assuntos relativos ao tipo penal e complementados com o0 assunto
“Crime/Contravencao contra o idoso”. Quando se tratar exclusivamente dos tipos penais
da Lei 10.741/03 (Estatuto do Idoso), o processo sera cadastrado somente com o0 assunto
“Crimes Previstos no Estatuto do Idoso (Lei 10.741/03)".

4.2.20 Nas acdes civeis e criminais decorrentes de violéncia doméstica contra a
mulher, previstas na Lei 11.340/06 (Lei Maria da Penha), os assuntos de direito de familia
ou os relativos ao tipo penal deverdo ser complementados, respectivamente, com 0s



assuntos “Direito Civil \ Familia\ Violéncia Doméstica contra a mulher” ou “Direito Penal\
Violéncia Doméstica contra a mulher”.

4.2.21 O assunto “Fato Atipico”, de Direito Penal, devera ser usado para
classificar procedimentos criminais (em especial 0s inquéritos) em que ndo haja
indiciamento em razéo da atipicidade penal do fato.

4.2.22 Em processos previdenciarios, relacionados ao Regime Geral de
Previdéncia, deve-se classificar, preferencialmente, um dos tipos de beneficio
encontrados na subcategoria “Beneficios em Espécie”. Essa classificacdo devera ser
complementada com os pedidos que estiverem nas demais subcategorias de Direito
Previdenciario.

4.2.23 Na classificacdo de execucdes fiscais de tributos, a peticdo devera
ser cadastrada com o0 assunto divida ativa tributaria e complementada com o(s)
assunto(s) do(s) tributo(s) objeto(s) da execucdo. Na execucdao fiscal de divida néo-
tributéria, a peticdo devera ser cadastrada com os assuntos relacionados em Direito
Administrativo — divida ativa ndo-tributaria.

4.2.24 Na classificacdo de processos tributarios, o tipo tributario deve ser,
preferencialmente, acrescido do(s) assunto(s) listado(s) nas subcategorias
“limitacbes ao poder de tributar’, “obrigacdo tributaria” e “crédito tributario”,
complementando-se, assim, a classificagdo do processo com o pedido especifico
relacionado ao tributo. Os assuntos destas subcategorias, marcados como
complementares, s6 poderédo ser cadastrados se acompanhados do tipo tributario.
Os sistemas informatizados deverdo auxiliar na aplicacao desta logica.

4.2.25 Outras hipoteses de complementacao de assuntos estdo descritas na
Tabela de assuntos e registradas no glossario.

4.3 Roteiro para utilizagcdo da Tabela de Assuntos
Processuais

4.3.1 Procedimento de rotina

4.3.1.1 Identificacdo do assunto na peticao
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Para identificar os assuntos sugere-se responder as seguintes questdes:

a) DO QUE trata este processo? Qual a relacao juridica entre as partes? A
resposta, geralmente, encontra-se no inicio da peticdo, nos fatos, apos a
identificacdo das partes.

Responder a questdo seguinte também auxilia na melhor definicdo do
assunto:

b) O QUE SE QUER com este processo? QUAL O PEDIDO? Normalmente
a resposta esta localizada na parte reservada ao pedido. Em peticbes
bem formuladas, em regra, a resposta esta ao final da peticao.

Responder a esse conjunto de perguntas € fundamental para se encontrar
o(s) assunto(s) na Tabela, no ramo correspondente. E importante ndo se responder
diretamente as perguntas do item b, para que ndo se encontre incorretamente, como
resposta, assunto enquadrado na Tabela em outro ramo do Direito.

Em alguns casos, para classificar os assuntos, bastara buscar as respostas
do item a, que representara o grau maximo de detalhamento do assunto na Tabela.

Em processos em grau de recurso, ha sintese do pedido no relatério da
deciséo recorrida, o que auxilia na identificacdo do assunto.

4.3.1.2 ldentificacdo do ramo do Direito na Tabela
de assuntos e classificacdo do processo

a) ldentificado o ramo do Direito, localizar o assunto de acordo com a
hierarquia da Tabela.

b) Classificar o assunto do procedimento no nivel mais especifico. Caso
nao seja possivel, este deve ser cadastrado no nivel anterior
correspondente. Ex.: ndo identificada uma taxa federal especifica entre
as arroladas na Tabela de Direito Tributario, cadastrar no nivel anterior:
DIREITO TRIBUTARIO — TAXAS — FEDERAIS.

c) E possivel a classificacdo em mais de um ramo de Direito.

Ex.1: Averbacdo de tempo de servico de trabalhador rural,
independentemente do pagamento de contribui¢cdes previdenciarias.
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Ex.2: Expedicdo de certiddo de tempo de servico realizado em condi¢cdes

especiais junto ao INSS e a averbacédo no 6rgao publico do servidor,
para fins de aposentadoria.

4.3.2 Procedimento excepcional

4.3.2.1 Havendo dificuldade naidentificacdo do assunto

principal de um caso concreto, o cadastrador
devera:

a) Primeiramente, pedir orientacdo a chefia imediata;

b) Se a duvida persisti, o chefe do setor autorizard a classificacao

provisdria no nivel imediatamente mais genérico e encaminhara o caso
ao responsavel pela gestdo das tabelas do seu tribunal. Este orientara
como deve ser feita a classificacdo e, se entender necessario,
apresentara sugestdo de alteracdo da Tabela de Assuntos ao Comité
Gestor do CNJ ou ao 6rgédo gestor do seu ramo do Judiciario. O
responsavel pela gestdo das tabelas do tribunal também pode autorizar a
criagdo do assunto, ante a possibilidade do proéprio tribunal complementar
a Tabela de assuntos a partir do ultimo nivel existente, inclusive no
proprio ultimo nivel, encaminhando posteriormente o assunto criado ao
Comité Gestor do CNJ;

O processo classificado provisoriamente sera anotado e controlado para
reclassificacdo posterior, apdés deliberacdo final do Comité Gestor do
CNJ.

4.3.2.2 Se 0s 3%, 4% e 5% niveis ndo contemplarem o

assunto identificado na peticao.

a) Primeiramente, pedir orientacdo ao seu superior hierarquico;

b) Confirmada a auséncia do assunto na Tabela, o superior hierarquico

determinara a classificacdo provisoria do processo no nivel anterior
(mais genérico) e encaminhard a sugestdo de aperfeicoamento da
Tabela de Assuntos ao Comité Gestor do CNJ ou ao 6rgado gestor do seu
ramo do Judiciario. O responsavel pela gestdo das tabelas do tribunal
também pode autorizar a criacdo do assunto, ante a possibilidade do



préprio tribunal complementar a Tabela de assuntos a partir do altimo
nivel existente, inclusive no préprio Udltimo nivel, encaminhando
posteriormente o assunto criado ao Comité Gestor do CNJ.

c) O processo provisoriamente classificado no nivel anterior sera anotado e
controlado para reclassificacdo posterior, apdés deliberacdo final do
Comité Gestor do CNJ.

4.3.2.3 Se houver pedidos alternativos, cumulativos ou
sucessivos.

Os pedidos alternativos (“a” ou “b”), cumulativos (“a” e “b”) ou sucessivos (se
ndo concedido “a” deve ser concedido “b”) devem ser classificados na sequéncia,
conforme a ordem de apresentacao na peticao inicial.

5 Tabela de Classes Processuais

5.1 Estrutura

A Tabela de Classes Processuais também esta estruturada em niveis
hierarquicos. No nivel 1 encontram-se cinco categorias, organizadas em razao de
competéncia especifica, da natureza ou matéria dos processos e, ainda, em razao
da competéncia e especialidade particularizada:

1. Juizados da infancia e da juventude
2. Procedimentos Administrativos

3. Processo civel e do trabalho

4. Processo criminal

5. Superior Tribunal de Justica

As categorias “superior tribunal de justica” e “procedimentos administrativos”
estdo divididas em dois niveis. As demais categorias sao hierarquizadas em trés,
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guatro ou mais niveis, sendo que no nivel mais especifico consta a descricdo dos
procedimentos a serem classificados nos processos.

5.2 Orientag0es gerais para a utilizacao da Tabela de
Classes Processuais

5.2.1 A Tabela Unificada de Classes se destina a classificacdo do tipo de
procedimento adotado pela parte na peticdo inicial. Essa Tabela é nacional e
exaustiva, pelo que os tribunais NAO poderdo excluir ou incluir novas classes sem
autorizacdo do Comité Gestor do CNJ.

5.2.2 As classes processuais, regra geral, exigem autuacao e cadastramento
proprios, exceto nos procedimentos de “cumprimento de sentenca” e ‘execucao
contra a Fazenda Pdublica”, aplicaveis as Justicas Estadual e Federal, que né&o
exigirdo autuacdo em separado, facultada a possibilidade de mudanca da classe do
processo.

5.2.3 As classes embargos a execucao, embargos a adjudicacédo, embargos
a arrematacao, incidente de falsidade, impugnacado ao valor da causa e excecao de
incompeténcia ndo sao de uso obrigatorio, principalmente para a Justica do Trabalho
e juizados especiais, ante as particularidades dos seus procedimentos. A
interposicdo desses processos acessorios deve ser registrada como movimentos
processuais.

5.2.4 As classes referentes aos procedimentos de adocéo estdo divididas
em “adocéo” (simples e de jurisdicdo voluntaria) e “adoc¢éo c/c destituicdo do poder
familiar” (jurisdicdo contenciosa). Os diferentes tipos de adocédo (de crianca e de
adolescente, nacional e internacional), ligados a condicdo do adotante e do
adotando, devem ser classificados como assuntos.

5.2.5 Os embargos de declaracdo constam na Tabela de classes como uma
classe facultativa, a ser usada apenas pelos tribunais que, costumeiramente,
relacionam estes embargos na Tabela de classes. Ndo obstante, a interposicéo
desse recurso deve ser registrada na lista de movimentos do processo principal.

5.2.6 A classe Execucdo Hipotecaria do Sistema Financeiro Nacional
destina-se a classificar as execuc¢des de cobranca de crédito hipotecario vinculado
ao Sistema Financeiro da Habitacdo. As demais execucfes de hipoteca devem ser
registradas na classe Execucdo de Titulo Extrajudicial e no assunto Cédula
Hipotecéria.
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5.2.7 Na hipotese de interposicdo de apelacdo e reexame necessario,
concomitantemente, deve ser utilizada a classe processual “apelacdo / reexame
necessario”.

5.2.8 Os recursos adesivos ndo implicardo em cadastramento de nova

classe, bastando o registro na classe referente ao recurso que ensejou a adesao.

5.3 Regras para utilizacao da Tabela de Classes
Processuais

5.3.1 Se o cadastrador n&o identificar a classe processual de um caso
concreto devera, primeiramente, pedir orientacdo ao seu superior hierarquico;

5.3.2 Se a duvida persistir, o superior hierdrquico autorizara a classificacao
provisoria do processo como “peticdo” e encaminhard o caso ao Comité Gestor do
seu ramo do Judiciario ou ao seu representante no Comité Gestor das Tabelas
Processuais do Poder Judiciério, para fins de definicdo da classificacao;

5.3.3 O processo classificado provisoriamente ser4 anotado e controlado
para reclassificacdo posterior, apés deliberacéo final do Comité Gestor de Tabelas
Processuais do Judiciario.

6 Tabela Unificada de Movimentagcao Processual

6.1 Estrutura

A Tabela Unificada de Movimentacdo Processual também esta estruturada
em niveis. No nivel 1 foram criadas as categorias “magistrado” e “serventuario”,
delas constando os movimentos que mais se relacionam com as atribuicdes
funcionais de cada um desses profissionais. Trata-se, contudo, de divisdo
meramente metodoldgica, sem nenhuma vinculagdo com a divisdo de trabalho
interna de alimentar o sistema com os andamentos processuais, a cargo de cada
tribunal.
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O nivel 2 da categoria “magistrados” esta dividido entre as subcategorias
“decisdo ou despacho” e “julgamento”. No nivel 2 da categoria “serventuario” estédo
as subcategorias “arquivista”, “contador”, “distribuidor’, “escrivao/diretor de
Secretaria/secretario juridico” e “oficial de justica”.

Os movimentos a serem lancados nos processos sdo 0s mais especificados
da Tabela, descritos a partir do nivel 3, nas duas categorias. Possiveis acréscimos
deverdo respeitar esta estrutura.

Exemplol: Movimento descrito a partir do nivel 3

Nivel 1 — Magistrado

Nivel 2 — Decisao ou Despacho

Nivel 3 — Nao-homologacéo de prisdo em flagrante

Descricdo do Movimento: “Prisdo em flagrante ndo-homologada”
Exemplo 2: Movimento descrito a partir do nivel 4:

Nivel 1 — Serventuério

Nivel 2 - Contador

Nivel 3 — Calculo

Nivel 4 — Custas

Descricdo do Movimento: “ Realizado calculo de custas”

6.2 OrientacOes Gerais da Tabela Unificada de
Movimentacdo Processual

A Tabela Unificada de Movimentacdo Processual descreve movimentos
minimos e obrigatdrios, suficientes a identificacdo das fases do processo, tempo de
tramitacao, resultado dos julgamentos (procedente, improcedente), etc. E composta,
precipuamente, por andamentos processuais relevantes a extracdo de informacdes
gerenciais.
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Com efeito, essa Tabela pode ser complementada pelos tribunais com
outros movimentos que entendam necessarios, em qualguer nivel da tabela,
observando-se que:

a) os movimentos devem refletir o andamento processual ocorrido e nédo a
mera expectativa de movimento futuro;

b) a relacdo dos movimentos acrescidos devera ser encaminhada ao
Conselho Nacional de Justica para analise de adequacao e eventual aproveitamento
na Tabela nacional.

6.3 Regras para utilizacao da Tabela Unificada de
Movimentacdo Processual

Da relacdo abaixo constam algumas regras para utilizacdo da Tabela
Unificada de Movimentacdo Processual, sem prejuizo de outras registradas no
glossério da propria Tabela:

6.3.1 Os movimentos a serem lancados, regra geral, ndo necessitam de
complemento, pois no nivel mais detalhado s&o suficientes para prestarem a
informacgé&o sobre o ato processual a que se referem.

Ex.. Magistrado - decisdo ou despacho - acolhimento de excecdo —
impedimento ou suspei¢do. Movimento: acolhida a excecdo de impedimento ou
suspeigao.

Ha, contudo, movimentos que necessitam ser complementados. Em alguns
desses casos o complemento estara predefinido no sistema informatizado ou no
registro do processo, permitindo a sua vinculacdo ao movimento. Denominamos
esse complemento de “identificador” (parte, tipo de distribuicédo, tipo de documento,
tipo de peticdo etc.). Os identificadores relacionados na Tabela sdo de observagéo
obrigatéria pelos 6rgados do Poder Judiciario.

Ex. 1: Magistrado - Decisdo ou Despacho — N&o-Recebimento — Recurso.
Movimento: N&o recebido o recurso de "parte" (o identificador ser4 a parte que
interpds o recurso).

Ex. 2: Serventuario — Distribuidor — Redistribuicdo. Movimento: Redistribuido

por "tipo" (o identificador ser4 um dos tipos de redistribuicdo: competéncia exclusiva,
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dependéncia, desaforamento, erro material, impedimento, suspei¢cdo, prevencao,
sorteio, sucessao e criacao de nova unidade judiciaria).

Ha, ainda, movimentos em que o complemento necessario a prestacdo da
informacé&o sobre 0 ato processual ndo esta predefinido no sistema ou no registro do
processo, exigindo um preenchimento destes dados. Denominamos este
preenchimento de complemento “livre”.

Ex.: Serventuario — Escrivao/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico —
inclusdo em pauta. Movimento: Incluido em pauta para "data, hora e local" (o
complemento livre a ser preenchido sera a data, hora e local em que se realizara o
julgamento).

6.3.2 O movimento “expedicdo de documento” registra 0 momento em que 0
documento se considera pronto e é encaminhado para produzir a sua finalidade.
Cada tribunal pode criar tabela com os tipos de documentos a serem expedidos
(mandado, edital, oficio, carta precatoria etc.). Sdo documentos obrigatérios:
mandados e cartas (precatorias, de ordem e rogatoria).

6.3.3 O movimento “homologacédo de desisténcia de recurso” destina-se a
classificar a homologacdo da desisténcia do recurso tanto pelo juizo a quo (de
origem), quanto pelo juizo ad quem (de destino). Se a decisao for referente a pedido
de desisténcia da acao (art. 267, VIIl do CPC) deve ser classificada em julgamento —
Sem Resolucdo de Mérito — Extingdo — desisténcia, gerando o movimento: Extinto o
processo sem resolucdo do mérito por desisténcia.

6.3.4 Foi criado o movimento “acolhimento”, “n&o-acolhimento” e
“acolhimento em parte” de embargos de declaracdo, ante a necessidade de um
controle maior do andamento deste recurso, ndo tratado obrigatoriamente como
classe processual.

6.3.5 O movimento “juntada de peticdo de tipo” registra a juntada aos autos
de determinada peticdo, classificada conforme Tabela de Peticbes. Cada tribunal
deve criar a sua tabela de peticbes. Sao obrigatorios os tipos de recurso para todos
os tribunais. Para a Justica do Trabalho e juizados especiais, por ndo serem
obrigatérias na Tabela de classes, devem ser registradas as seguintes peticoes:
embargos a execucdo, embargos a adjudicacdo, embargos a arrematacao,
impugnacao ao valor da causa, incidente de falsidade e excecdo de incompeténcia.

Os tribunais que nao utilizam a classe embargos de declaragdo, podem fazer o
controle por meio da tabela de peticdes.
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6.3.6 Os movimentos NAO marcados com o atributo “Visibilidade Externa” ser&o
disponibilizados apenas internamente, a fim de que essa informagcdo nao prejudique a
efetivacdo do ato registrado no referido movimento (ex. Decretada a priséo preventiva de
“parte”). Esses movimentos poderao passar a visualizacao externa a partir do momento
em que essa disponibilizacdo nao prejudicar mais a efetivacdo do ato. A definicdo do
momento de torna-los visiveis cabera ao juizo da causa.

7 Sistema de Gestéo e Atualizacao das Tabelas
Processuais Unificadas do Poder Judiciario

A atualizacdo das Tabelas Processuais Unificadas sera feita continuamente
pelo Conselho Nacional de Justica, em conjunto com os demais 6rgados do Poder
Judiciario, preferencialmente por meio de sistema eletrénico de gestdo. Este
permitira, entre outros, o encaminhamento de sugestdes e a comunicacao das novas
versodes ou das alteracdes promovidas.

As Tabelas de Assuntos Processuais e de Movimentacdo Processual
poderao ter os seus conteudos detalhados ou complementados pelos tribunais, com
a inclusdo de outros assuntos e movimentos. As inclusées na tabela de assuntos
sdo permitidas a partir do dltimo nivel, inclusive no préprio Ultimo nivel. As inclusdes
na tabela de movimentos poderdo ocorrer em qualquer nivel da tabela, observados
0s requisitos das alineas “a” e "b” do § 3° do artigo 5° da Resolu¢éo n° 46 do CNJ.

Os assuntos e movimentos incluidos pelos préprios tribunais poderao ser por
estes codificados. A fim de evitar repeticdo de codigos constantes da tabela do CNJ,
sugere-se a utilizacdo de numeracéao a partir de 50.000 (cinquenta mil).

Estas inclusdes deverdo ser comunicadas ao Comité Gestor das Tabelas
Processuais para verificacdo da adequacdo do assunto ou movimento na estrutura
da tabela respectiva e do eventual aproveitamento na tabela nacional. Na hipotese
de aproveitamento, os assuntos e movimentos receberdo do CNJ um cédigo na
tabela nacional.

Ndo havera reutilizacdo de cédigos de classes, assuntos ou movimentos,
ainda que tenham sido inativados.
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As classes processuais ndo poderdo ser criadas sem o consentimento do
Comité Gestor das Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario, 6rgao
responsavel pelo continuo aperfeicoamento desses instrumentos.

Os usuéarios das tabelas unificadas de cada segmento do Judiciario devem
encaminhar suas sugestdfes de criacdo ou alteracdo de classe, assunto ou
movimentacdo processual, acompanhadas de justificativa quanto a relevancia da
solicitacdo, de exemplos de sua ocorréncia e da indicacdo do local de inclusdo na
respectiva tabela, ao coordenador de tabelas do respectivo tribunal.

O coordenador de tabelas processuais de cada tribunal, entendendo-as
pertinentes, encaminhara as sugestdes ao Comité Gestor de Tabelas Processuais
do Judiciario, por intermédio do sistema eletrbnico de gestdo das tabelas, ou ao
orgao de gestdo do seu ramo do Judiciario.

As sugestdes de assunto, classe ou movimentacdo aprovadas pelo referido
Comité serdo acrescidas a tabela nacional, com comunicacdo aos tribunais,
prioritariamente por meio do sistema de gestdo. As novas versbes das tabelas
também serdo disponibilizadas no Portal do Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br).

As instituicdes da Justica deverdo manter, permanentemente atualizadas, as
tabelas nos seus sistemas processuais. O prazo final para implantacado das Tabelas
Processuais Unificadas do Poder Judiciario € 30 de setembro de 2008 (art. 2° da
Resolucao n. 46 do CNJ).
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