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APRESENTACAO

A presente cartilha tem por objetivo orientar as
unicades judicidrias guanto aos procedimentos
Q serem adotados para corrigir, se por ventura
existom, distor¢oes e inconsisténdas nas
tromitagoes processuals.

Naéo se trata, portanto, oe introduzir-se
normatizagao nova, apenas e tdo-somente
orocura-se introouzir rotinas que fadilitem e

poromovam o bom andamento dos trabalhos
executados no JPE.




1.

CARTILHA DE AUTOINSPECAO DO TJPE 2017

Introducdo

Esta cartilha faz parte da primeira fase do Projeto de Autoinspecdo
que o Tribunal de Justica de Pernambuco estd implantando no édmbito de
suas unidades judiciais, visando & correcdo de distor¢des e inconsisténcias na
tramitacdo processual, adequacbo da movimentacdo dos processos e
reqularizacdo do quantitativo de processos efetivamente em tramitacdo.

A principio o foco serd a reducdo da Taxa de Congestionamento de
2017, cumprindo a recomendacdo da IN 12/2013 do CNJ, em seu art. 1°, f:

"Arauivomento  efetivo, no local indicado para esta finalidaoe pelo
aoministro¢éo judliddrio, de todos os processos que ja contenhom dedsdo

terminativa de arquivamento”.
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Desta forma, a  cartiha
apresenta orientagdes a serem
sequidas em dois momentos:

- Atos Preparatdrios;
- Semana de Autoinspecdo.
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2. Atos Preparatérios

Os atos preparatérios consistem num conjunto de ac¢des a serem
realizadas pelos Unidades Judicidrios no intuito de se fazer um pré-
saneamento dos processos objeto deste trabalho. O periodo de atos
preparatédrios serd no intervalo entre a publicacdo do Ato n° 06/2017 e o

inicio da Semana de Autoinspecdo.

Seque 0 PassO A PASSO:

2.1. Acessar o TJPEReports e gerar relatério do més de
SETEMBRO conforme passo a passo do item 4 a fim de identificar
e localizar os processos pendentes de baixa com julgomento
existentes na unidade judical, em traomitagdo em todos os
sistemas de movimentagdo e acompanhamento processual;

2.2 |dentificar as possiveis pendéncios existentes nos processos e

proceder com os atos necessdrios para o saneomento dos
mesmos, tais como despachos, dedsbes, juntadas de peticdes,
demais atos que os tornem aptos para baixo/orquivamento ou
remessa em grau de recurso;

& 2.3. |dentificar os processos com carga fora da secretaria com
prozo de devolucho expirado, adotando as providéncios
necessadrias para devolugdo;

2.4. |dentificar os autos ndo localizados e proceder com o envio
da listogem poro o Corregedorio Auxilior de sua respectiva
entranda, conforme art. 7° do Ato n°® 06/2017;

9.5. Os processos que nGo possuirem pendéncias e estejom
totalmente saneados devem ser IMEDIATAMENTE
baixados/arquivados ou remetidos em grau de recurso.
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3. Semana de Autoinspecdo

A Semana de Autoinspecdo ocorrerd entre os dias 06 a 10/11/2017,
para vistoria e verificacdo interna de processos ativos, correcdo de distor¢des
@ inconsistencios na tramitacdo processual e adequacdo Na Movimentagdo
dos processos, bem como baixo/arquivamento ou remessa em grau de
recurso dos processos pendentes sequndo critérios da Resolucdo /6/2009
CNJ em todas as unidades judicidrios de 1° grau e Juizados €specias do
Estado de Pernambuco.

Durante a Semana de Autoinspecdo estardo suspensos: o expediente
para atendimento externo, as audiéndas e 0s PErazos Processuqis NOos
processos fisicos e eletrbnicos, excetuondo as Sessdes de Julgomento do
Tribunal do Juri, os processos relacionados & infdnda e juventude e as acdes

penais relativas O réus presos.

Sequem as orientagdes:

& 3.1. €mitir novo relatério do més de OUTUBRO conforme item
“2.1" dos atos preparatdrios;

& 3.2. Baixar/arquivar ou remeter aos 6rgdos superiores em grau
de recurso os processos listados no relatério adma, realizando
possiveis atos necessdrios para esta finalidade;

3.3. Realizados integralmente os itens acima, proceder com a
vistoria e verificagdo interna de processos ativos, ndo
contemplados  no relatério do item “3.17, corrigindo as
distor¢des e inconsisténcias na  tramita¢do processual e
adequando o movimenta¢do destes processos, utilizando-se
da mesma rotina elencada nesta cartilha.




CARTILHA DE AUTOINSPECAO DO TJPE 2017

4. Acessando o Reports

%+ ferramenta para a cia¢do répida de relatérios (sistemas Judwin; Pje
e 0O sistema fisico dos Juizados)

4.1 — P&gina da web
4+ digite 0 endereqo:

httos://wwuw.tipe.jus.br/tipereports/xhtml/loqin.xhtml

4.9- Dados do servidor

#+ Preencha os campos com seu CPF ¢ a senha de rede

cer: |
Senha: |

\

@
Tribunal de Justica de Pernambuco \

Clique para acessar o
ambiente de Relatérios
do Reports.
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4.3 — Cateqoria de Pesquisa

4+ No campo “Categoria” selecione: produtividade das unidades
judicidrias

TJPE Reports

Relatorios  Cadastros
Pagina Inicial» Relatorios Executar Relatorio

Relatorio

Filtro de Pesquisa

Titulo ou Descricdo

Data de Atualizacdo il

Unidade de MNegdcia -- Selecione uma opcéo -- E|

Categoria Produtividade das Unidades Judicirias ]|
Pesquisa Limpar

N

Clique para acessar os
Relatérios especdificos
para andlise.




CARTILHA DE AUTOINSPECAO DO TJPE 2017

4.4 — Relatdrios para andlise

+ Os relatérios extraidos serdo os itens “2" (Processos Pendentes de
Baixa COM Julgamento no 1° Grau do TJPE (exceto Juizados
Espediais) e o 5" (Processos Pendentes de Baixa COM Julgomento

nos Juizados €speciais do TJPE)

441 —Para o 1° Grau

Titulo
1-Produtivdade das Unidades Judcianas de 1° Grau do TUPE (exceto Juizados E speciais)

I 2-Processos Pandentes de Baina COM Julgamenta no 1 Grau do TJPE {elleto Juizados

3-Processos Pendentes de Baixa SEM Julgamento no 1 Grau do TJPE {excato Juizados
Especiais)

§-Processos Pendentes de Dana COM Julgamenta nos Juizados Cpeciais do TJPE

Relatdrio que
elenca os
Processos qQue se
encontram
sentencados,
passiveis de serem
arquivados

Unidade de Negécio Categoria Agoes
NE Produtiadade das Unidades Judiciznas J
NE Produtmdade das Unidades Judicianas O

NE Produtidads das Unidadzs Judiciaias

NE Produttadade das Unidadge Judiciénas !

Cique para ser
remetido a uma
nova pagina, onde
serdo informados
os parbmetros de
pesqQuisQ
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4.4.2 - Para os Juizados Especiais

Titulo
1-Produtivdade das Unidades Judcianas de 1° Grau do TUPE (exceto Juizados E speciais)

2-Processos Pendentes de Baina COM Julgementa no 17 Gru do TJPE {swcsto Juizados
Especiais)
3-Processos Pendentes de Baixa SEM Julgamento no 1 Grau do TJPE {excato Juizados
Especiais)

I §-Processos Pendentes de Dama COM Julgamenta nos Juizados Espeuls dTPE

Relatdrio que
elenca os
Processos qQue se
encontram
sentenciados,
passiveis de serem
arquivados

Unidade de Negécio
NE

NE
NE

NE

Categoria
Produtiadade das Unidades Judiciznas

Produtmdade das Unidades Judicianas
Produtidads das Unidadzs Judicianas

Produiindade das Unidades Judicianss

Cique para ser
remetido a uma
nova pagina, onde
serdo informados
os parémetros de
pesquisa

2017

Agbes
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4.5 — Filtros de pesquisa

+ Preencha os campos de pesquisa de acordo com os parémetros
necessarios para a realizacdo do projeto de saneamento

2 - Processos Pendentes de Baixa COM Julgamento no 1° Grau do TJPE (exceto Juizados
Especiais)
0 presents relatdria destina-ce & gestio de processns pendsntas que 52 encontram julgades, possibilitanda a checagem daqueles que sstejam apte: &

baixalarquivamento. Os critérios para considera-los pendentes de baba/arquivamento saa definidos pelo CHJ, de forma que o enquadramento nesta situagao de
pendénda ocome desde a data de autuagao ou recebimento de denuncla, nos casos de apdes penals,

Filtro de Pesquisa O
# 017 v \ )
Clique com o mouse

Més Aaosto "
£ 2 Entrinda - para expandir as
Comarca Taboatao dos Guararapes v Opgé@S
Ve {Tercela Vara Civel da Comarca de JaboatBo dos Guararv

xportar | Hesportar |

O relatdrio poderd ser
gerado em €xcel ou PDF.
Para tanto, basta clicar
com o mouse em uma das
duas opcdes
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4.6 — Relatdrio no formato PDF

26092017 150813

Produtividade das Unidades Judiciais - Processos Pendentes de Baixa com Julgamento - 872017

Enfrincla Comarca Unidads Compaténcia NPU Expadiants Fase do Processo Slstema Data Uttimo Codigo Oiimo Deserigio Ditimo Codigo Descrigio Ccodigo CHJ Deacrigio Uitime
2Ent@ncla  Jaboatdo dos Terera Vara Civel Chvel 0000056~ CONHECIMENTO JUDWINIG 17062016 n Concluslo m Despacho 14:4851 Conciusso
Guararapes. da Comarca de 25.1996.6.17.081
PEnmincla  Jaboatd dos Tarcelra Vara Clvel Cliel 0075320~ CONHECIMENTO JUDWINIG o7 1% Remessacarga 42 Advagado do 1443493 Entrega em
Guararapes. da Comarca de 43.1999.6.17.081 Acionante camgaivisia
2Ent@ncla  Jaboatdo dos Terera Vara Civel Chvel 0003771~ CONHECIMENTO JUDWINIG 0108207 53 Alos de Secretaa 340 Aguardando - "
Guararapes 0a Comarca de 65.2002.6.17.081 Decurso de Prazo
PEnmancla  JaboatSo dos Terera Vara Civel Chvel 0011237- CONHECIMENTO JUDWINIG o7ezNT 53 Alos de Secretara 340 Aguardando -
Guararapes. da Comarca de 13.2002.6.17.081 Decurso de Prazo
2Ent@ncla  Jaboatdo dos Terera Vara Civel Chvel 0004670~ EXECUCAD JUDWINIG 16042017 n Concluslo m Despacho 14:4851 Conciusso
Guararapas da Comarca de 41.2000.8.17.081
2Ent@ncla  Jaboatdo dos Terera Vara Civel Chvel 0010113 CONHECIMENTO JUDWINIG 0408207 53 Alos de Secretaa 340 Aguardando -
Guararapes. da Comarca de 02.2002.6.17.081 Decurso de Prazo
2Ent@ncla  Jaboatdo dos Terera Vara Civel Clvel CONHECIMENTO JUDWINIG 16052017 n Concluslo m Despacho 14:4851 Conciusso

0044603~
Guararapes. da Comarca de 241934 E.17.081

47— Relatdrio no formato Excel

il,/:;_! H9-™ = 20170926141108_TJPEReports [Somente leitura] - Microsoft Excel — O X
=)
i - Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo @ - T X
= - [ 3 v | G ir ~ -
F * e S = ‘AA A.l |§I :l = Ger.a\ Formata(ao Condicional 5= Inserir = % [ﬁ
_ 52 |§' % UUU‘ [% Formatar como Tabela ~ P Excluir ~ 8]~
Colar - Y. = 4 - ’ Classificar Localizar e
: - 7 EIESE R &A= |18 Tib 5% ) Estilos de Célula ~ [ElFormatar - | (2~ ¢ Fittrar~ Selecionar -
Area de Transfer... = Fonte E} Alinhamento Ia Mimero = Estilo Células Edicdo |
] AS - fe | 22 Entrancia ¥
E A B G D E F G H

'y 26/09/2017 14:09:47

| 1 PODER JUDICIARIO
2 (A

, Produtividade das Unidades Judiciais - Processos Pendentes de Baixa com Julgamento - 8/201°

4 Entrdncia  Comarca Unidade Judicia Competéncia NPU Expediente Fase do Process Si Data Ul
5 [2*Entrancia !Jaboatéio dos Guz Terceira Vara Civ Civel 0000056-25.1996 CONHECIMENTCJUDWIN1G 17/06/20

6 |2* Entrancia Jaboatfo dos GuzTerceira Vara Civ Civel 0075320-43.1889 CONHECIMENTCJUDWIN1G 01/02/2C
7 |2*Entrancia Jaboat&o dos Guz Terceira Vara Civ Civel 0003771-65.2002 CONHECIMENTCJUDWIN1G 01/08/2C
8 (2*Entrancia Jaboatdo dos Guz Terceira Vara Civ Civel 0011237-13.2002 CONHECIMENTCJUDWIN1G 07/08/2C
5 |2*Entrancia Jaboatdo dos Guz Terceira Vara Civ Civel 0004870-41.2000 EXECUCAQ JUDWIN1IG 18/04/2(
10 |22 Entrancia Jaboat&o dos Gue Terceira Vara Civ Civel 0010118-02.2002 CONHECIMENTCJUDWIN1G 04/09/2C
11 |2* Entrancia Jaboat#io dos Gue Terceira Vara Civ Civel 0044603-24.1994 CONHECIMENTCJUDWIN1G 18/05/2(

P # Entrancia  Jaboatio dos Guz Terceirg Vara Civ Civel 0001151-51.2000 EXECUCAQ JUDWIN1G
1 « v v| produtividadePendComlulg %2 £ 0| I

Pronto | = PE—y E—
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4.8 — Dados técnicos do relatdrio:

1. Os critérios adotados foram os definidos pela Resolucdo 76/2009 do CNJ
(Justica em NUmeros);

9. Contempla todos os Sistemas de movimentacdo e acompanhamento
processual (JudWin, Ple, Sistemas Fisicos de Juizados);

3. Sao disponibilizados mensalmente, sendo atualizados até a seqgunda
semana do mes posterior ao mes concluido;

4. Os processos baixados/arquivados ou remetidos em grau de recurso dentro
do més vigente so serdo contabilizados no relatdério gerado no més sequinte.

Prezados,

Coso sua Unidade Judicidria tenha cumprido todos os

procedimentos desta cartilha, ndo existindo  qualquer
oendénda, PARABENS!

5. Condusdo

A autoinspecdo traz beneficios pra todos, e portanto ¢ um ganho Ndo
sé para as unidades judicdrias, mas para todo o tribunal, pois propica uma
visdo sistemdtica e independente de cada secretaria. Possibilitando, assim,
correcdes  nas  tromitagdes processuais e  melhorios  nas  rotinas e
procedimentos .

Partindo dessa ideia serd criado e institucionalizado um manual com
orientacdes de boas praticas, fluxogramas de movimentacdo de processos,
procedimentos para identificacdo de gargalos e suas respectivas  solugdes,
ferramentas de gestdo e andlise de dados, empoderando os servidores e
magqistrados a praticarem uma boa gestdo. €, garantir a exceléncia no

servico prestado, prindpio que norteia as agdes deste tribunal.
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Meios de contato, caso necessitem de AJUDA!

1. Corregedoria Auxiliar 19 €ntréncia
Fones: 3181-0894/0895

e-mail: CGJ. Tentrando@tjpe.jus.br

9. Corregedoria Auxiliar 2° €ntrlncia
Fone: 3181-0843

e-mail: CGJ.2entrando@tjpe.jus.br

3. Corregedoria Auxiliar 3° €ntrancia
Fones: 3181-0236/0237

e-mail: CGJ.3entranda@tjpe.jus.br

4. Auditoria de Inspec¢do
Fones: 3182-0626/0716
5. SETIC

Fone: 3181-0001




