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Guia Rapido de Utiliza¢cao - SINOB

OBJETIVO DESTE GUIA

Este manual contém os procedimentos basicos de utilizacdo do SINOB — sistema
web para obtengao de informagdes de nascimentos e 6bitos.

INTRODUGAO

O SINOB foi criado pelo Provimento Conjunto 00/000, instituindo a obrigacao de
prestacdo de informacdes, pelos Cartérios de Registros Civil do Estado de
Pernambuco, acerca dos 6bitos e nascimentos ocorridos em sua circunscri¢ao.

O SINOB foi desenvolvido pela SETIC — Secretaria de Tecnologia e Comunicagao
do Tribunal de Justica — TJPE, especificamente pelos setores de Assessoria de
Tecnologia da Informacédo da CGJ, sob coordenacdo do Des. Eduardo Augusto
Paurd Peres, Corregedor Geral da Justica de Pernambuco, pela Unidade de
Negdcio Judicial - 12 Grau e pela Fabrica de Software, em parceria com os Oficios
de RCPN de Belo Jardim, Sdo Bento do Una, Praia da Conceicdo - Paulista e Séo
Caetano (Sede).

O SINOB é um sistema web para a obtencdo de informagdes de Obitos e
nascimentos. Tem como principio a publicidade dos dados relacionados aos
numeros de nascimentos e 6bitos no Estado de Pernambuco.

CADASTRAMENTO NO SISTEMA

Cada unidade cartoraria ficara responsavel pelo fornecimento dos dados,
preenchendo mensalmente formulario eletrénico disponibilizado no site do Tribunal
de Justica de Pernambuco.

Para ter acesso ao sistema, as serventias de registro civil das pessoas naturais
deverao entrar em contato por telefone (81): 32241177 / 34193730 ou enviando e-
mail para o endereco eletrénico: cgj.ati@tjpe.jus.br. Nesse ultimo caso, fornecer o
CPF do usuério vinculado ao sistema Sicase que tera acesso ao sistema.
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ACESSANDO O SISTEMA

Para utilizar o sistema, o usuério precisa apenas de um navegador web e estar
conectado a internet, a fim de acessar o endereco http.//www.tjpe.jus.br/sinob

Apbs a exibicdo da tela de login abaixo, o usuario deve acessar o sistema
preenchendo os campos CPF e senha de acordo com o sistema SICASE. O
cadastramento de novos usuarios devera ser feito conforme os procedimentos no
tépico anterior.

Tribunal de Justiga de Fernambuco

COMO FUNCIONA O SINOB ?

O prazo inicialmente estabelecido para o preenchimento sera o dia 10 de cada més
subsequente ao més de referéncia. Até essa data o usuario podera alterar os dados
livremente. Exemplo:

Para o més de referéncia fevereiro de 2015 o usuario tem até o dia 10 de
margo para informar os dados.

Apoés o referido prazo, ndo sera mais possivel também alterar os dados.

Para as unidades inadimplentes, o SINOB dispde formulario de justificativa de
preenchimento apos o prazo.

Essa justificativa sera aceita ou ndo pelos gestores apds andlise caso a caso.
Sendo acatada a justificativa, o cadastro sera reaberto para preenchimento do
formulério do més solicitado por um prazo determinado.
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TELA DE CONSULTA DE DECLARACAO

Apo6s o usuario habilitar-se no sistema, ele tera acesso a tela de consulta das
declaracdes. Nessa tela o usuario tem acesso as principais funcées do sistema,
quais sejam: acesso as declaracdes previamente inseridas, cadastro de novas
informacgdes e solicitacdo de novo prazo quando necessario.

SINOB - Sistema de informagoes de nascimentos e obitos

Tribunal de Justica de Pernambucoy

Declaragdes e Justificativas

Cartério | 15088 I—— -
Consultar
Mé&s Referéncia Data Entrega Situacio Justificativa
0772013 Solicitada
01/2014 28/11/2014 Aprovada
02/2014 1/12/2014 Solicitada
0372014 1/12/2014 Aprovada
0472014 Solicitada
05/2014 Solicitada
06/2014 16/12/2014 Entregue com justificativa Aprovada
0772014 17/12/2014 Entregue com justficativa Aprovada
08/2014 Aprovada
09/2014 Solicitada
el 1] 2] A
Nova Declaragdo Alterar/Detalhar declaracio Solicitar abertura de prazo Detalhar justificativa

Sistemas Web | Tribunal de Justica de Pernambuco | www.tjpe.jus.br

Tela de consulta de declaragao.

CRIANDO UMA NOVA DECLARACAO

Para criar uma nova declaracao, o usuario, estando na tela de consulta, deve clicar
em “Nova Declaracao”. Nesse momento o sistema exibe a tela de cadastro de
declaracdo. O usuario deve:

1 — selecionar o més de referéncia;
2 — preencher os dados conforme tela;

3 —clicar em “Enviar” para salvar a declaragao.
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Formuldrio quantitativo de nascimentos e ébitos

Més referéncia  02/2015 mm/asaa
Cartdrio 77313 - Oficio RCPN - Sede - 530 Bento do Una

Masculing Feminino Total
Mimero nascimentos 27 23 50
Quantidade de natimortos 0 0 0
Quantidade de mortes naturais & 6 14
Mortes com natursza ignorada/desconhecida 2 1 3
Mortes violentas - Homicidio 0 0 0
Mortes violentas - Suicidio 0 0 0
Mortes violentas - Transito 1 0 1
Mortes violentas - Totais 1 0 1
Primeiro Ultime Quantidade
Informagdes do lvro - Mascimento 52339 52935 50
Informagdies do livro - dbita 10191 10208 18
Enviar Cancelar

IMPORTANTE

A unidade cartoraria deve preencher os dados até o dia 10 de cada més. Apos
esse prazo a unidade cartoraria precisa solicitar uma prorrogacao de prazo
justificando o motivo da nao entrega em tempo habil.

SOLICITANDO PRORROGACAO DE PRAZO

Caso o cartoério precise preencher uma declaracao ap0s o prazo, sera necessario
justificar o atraso, solicitando prorrogacao de prazo.

Passado o prazo, o usuario, na tela de consulta de declaracdes, deve:
1 - clicar em “Solicitar abertura de prazo”
2 — Preencher a justificativa.

3 — Aguardar andlise da justificativa por parte do gestor do sistema.
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SINOB

Tribunal de Justica de Pernambuco»

Solicitacdo de abertura de prazo para declaracdo fora do prazo

Més referéncia 012015 mm/aaaa F

Cartdrio 150888 - tabelionato TP, RTDPJ, TN, RI- Terra Nova -

Justificativa de
ndo entrega Gostaria de solicitar nova prazo devido........
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maximo de 300 caracteres  caracteres disponiveis: 251

Enviar Cancelar

Sistemas Web | Tribunal de Justica de Pernambuco | www.tjpe.jus.br
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Observagdo:

Enquanto a justificativa nao for aprovada, o usuario nao consegue enviar nem
alterar a declaracao.
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