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Glossário 

 

 

Login Atividade de acessar o sistema utilizando 
credenciais de acesso. 

Log-out Atividade de sair do sistema, retirando as 
credenciais de acesso. 

Grid Elemento que contém informações 
buscadas por uma pesquisa ou listagem de 
dados com seus respectivos objetos de 
manipulação de informações. 

Autenticado Atividade de estar acessando o sistema 
utilizando determinadas credenciais de 
acesso. 

Iniciativas Projetos, ações ou atividades que estejam 
em andamento no Poder Judiciário sobre 
os temas pertinentes a cada Trilha. 

Fóruns  Fórum é uma ferramenta destinada a 
promover debates por meio de mensagens 
publicadas abordando uma mesma 
questão. 

Arquivos Um arquivo é um recurso para 
armazenamento de informação, que está 
disponível a um programa de computador e 
é normalmente baseado em algum tipo de 
armazenamento durável. 

Trilhas As trilhas são áreas da tecnologia da 
informação vinculadas ao processo de 
Transformação Digital. 

Sub-trilhas (temas) Os temas são sub-categorias de trilhas. 
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Gestão de Usuário 

Para gerenciar os usuários, é necessário acessar a área destinada ao administrador do 

sistema.  

O sistema apresenta a tela de login do administrador para validar as credenciais do usuário; 

 
 

Para autenticar basta o usuário ter permissão de acesso como administrador e preencher 

os campos “Nome de Usuário”  e “Senha”  e selecionar a opção “Acessar”, então o 

sistema redireciona para a tela  

Após autenticado, o usuário é redirecionado a tela inicial do administrador. Para acessar o 

gerenciamento de Usuários basta clicar no item de menu “Usuários” – “Gerenciar 

Usuários” – “Criar Novo Usuário” 

 

 
 

Para cadastrar o usuário basta preencher as informações solicitadas e selecionar a opção 

“Salvar”. 
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Cadastrar Trilhas 

 

 

Para cadastrar uma nova trilha no portal, é necessário ter perfil de administrador e seguir 

alguns passos em sequência. 

 

 

Passo 1: Cadastrar Categoria 

Após acessar a área destinada ao administrador do sistema, clique no item de menu 

“Conteúdos” e selecione a opção “Categorias – Criar Nova Categoria” 
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O sistema irá apresentar a tela de Nova Categoria. Preencha as informações necessárias 

da nova Categoria e preencha os seguintes campos da seguinte forma:  

- Detalhes da Categoria: Selecione a opção “Trilha” 

-Acesso: Selecione a opção “Usuário”  

Após o preenchimento, selecione a opção “Salvar e Fechar” para salvar as informações. 

 

 
 

Passo 2: Cadastrar Componentes 

Após cadastrar uma nova categoria para a trilha que será criada, selecione a opção de 

menu “Componentes” e selecione a opção “Fórum Kunena – Categorias – Nova Categoria” 

 
 

Preencha as informações necessárias para a nova trilha a ser criada.  
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Na aba “Nome e Descrição da Categoria” preencha o seguinte campo da seguinte maneira: 

- Pai – Selecione a opção “Trilhas” 

Preencha as outras informações de acordo com a nova trilha. 

 

 
 

Na aba “Permissões de Categoria” preencha o seguinte campo da seguinte forma 

-Nível de acesso – Selecione a opção “Usuário” 

 

Após preencher as informações selecione a opção “Salvar e fechar”  para salvar as 

informações. 
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Passo 3 Cadastrar Trilha 

 

Para cadastrar a trilha, selecione a opção de menu “Menu – Trilhas – Adicionar item” 

 

 
 

O sistema irá apresentar a tela de cadastro, preencha os campos da seguinte forma: 

Aba “Detalhes” 

- Tipo de Item de Menu – Selecione a opção “Black Component – A Blank Page” 

- Estado - Selecione a opção “Publicado” 

- Acesso – Selecione a opção “Usuário” 

- Menu – Selecione a opção “Trilhas” 

- Item Pai -  Selecione a opção “Item de Menu Raiz” 

 

Aba “Exibição a Página” 

- Exibir Título da Página – Selecione a opção “Não” 

 

Preencha todos os outros campos de acordo com a Trilha cadastrada. 

Selecione a opção salvar e fechar para salvar as informações. 
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Passo 4: Cadastrar Iniciativa da Trilha 

 

Após criar a trilha, é necessário cadastrar os itens de menu de Iniciativa, Fóruns e Arquivos.  

Para cadastrar o item de menu de Iniciativas, selecione o menu “Menu – Trilhas – Adicionar 

item” 

O sistema irá apresentar a tela de cadastro, preencha os campos da seguinte forma: 

-Tipo de item de Menu: Selecione a opção Artigos – Lista de uma Categoria 

- Selecione uma categoria: Selecione a Trilha que foi cadastrada anteriormente 

- Estado - Selecione a opção “Publicado” 

- Acesso – Selecione a opção “Usuário” 

- Item Pai -  Selecione a trilha que foi cadastrada anteriormente 

 

Preencha todos os outros campos de acordo com a Trilha cadastrada. 

Selecione a opção salvar e fechar para salvar as informações. 
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Passo 5: Cadastrar Fórum da trilha 

 

Após criar a trilha, é necessário cadastrar os itens de menu de Iniciativa, Fóruns e Arquivos.  

Para cadastrar o item de menu de Fórum, selecione o menu “Menu – Trilhas – Adicionar 

item” 

O sistema irá apresentar a tela de cadastro, preencha os campos da seguinte forma: 

-Tipo de item de Menu: Selecione a opção “Fórum Kunena -Exibir Categoria” 

- ID de categoria: Selecione a Trilha que foi cadastrada anteriormente 

- Estado - Selecione a opção “Publicado” 

- Acesso – Selecione a opção “Usuário” 

- Item Pai -  Selecione a trilha que foi cadastrada anteriormente 

Preencha todos os outros campos de acordo com a Trilha cadastrada. 

Selecione a opção salvar e fechar para salvar as informações. 

 



 

12 

 
 

Passo 6: Cadastrar Arquivos da trilha 

 

Após criar a trilha, é necessário cadastrar os itens de menu de Iniciativa, Fóruns e Arquivos.  

Para cadastrar o item de menu de Arquivo, selecione o menu “Menu – Trilhas – Adicionar 

item” 

O sistema irá apresentar a tela de cadastro, preencha os campos da seguinte forma: 

-Tipo de item de Menu: Selecione a opção “Firedrive -List ocuments in a category” 

- Category: Selecione a Trilha que foi cadastrada anteriormente 

- Estado - Selecione a opção “Publicado” 

- Acesso – Selecione a opção “Usuário” 

- Item Pai -  Selecione a trilha que foi cadastrada anteriormente 

Preencha todos os outros campos de acordo com a necessidade. 

Selecione a opção salvar e fechar para salvar as informações. 
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Passo 7: Cadastrar a opção Novo para Iniciativa da trilha 

 

Para cadastrar o item de menu de “Novo” para as iniciativas, selecione o menu “Menu – 

Trilhas – Adicionar item” 

O sistema irá apresentar a tela de cadastro, preencha os campos da seguinte forma: 

-Tipo de item de Menu: Selecione a opção “Artigos - Criar Artigo” 

- Estado - Selecione a opção “Publicado” 

- Acesso – Selecione a opção “Usuário” 

- Item Pai -  Selecione a Iniciativa vinculada a trilha que foi cadastrada anteriormente 

Preencha todos os outros campos de acordo com a necessidade. 

Selecione a opção salvar e fechar para salvar as informações. 
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Passo 8: Cadastrar a opção Novo para Fórum da trilha 

 

Para cadastrar o item de menu de “Novo” para as os fóruns, selecione o menu “Menu – 

Trilhas – Adicionar item” 

O sistema irá apresentar a tela de cadastro, preencha os campos da seguinte forma: 

-Tipo de item de Menu: Selecione a opção “Fórum Kunena – Criar Novo Tópico” 

- Estado - Selecione a opção “Publicado” 

- Acesso – Selecione a opção “Usuário” 

- Item Pai -  Selecione o fórum vinculado a trilha que foi cadastrada anteriormente 

Preencha todos os outros campos de acordo com a necessidade. 

Selecione a opção salvar e fechar para salvar as informações. 
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Passo 9: Cadastrar a opção Novo para Arquivo da trilha 

 

Para cadastrar o item de menu de “Novo” para as os arquivos, selecione o menu “Menu – 

Trilhas – Adicionar item” 

O sistema irá apresentar a tela de cadastro, preencha os campos da seguinte forma: 

-Tipo de item de Menu: Selecione a opção “Firedrive – Send New Document” 

- Estado - Selecione a opção “Publicado” 

- Acesso – Selecione a opção “Usuário” 

- Item Pai -  Selecione o arquivo vinculado a trilha que foi cadastrada anteriormente 

Na aba “Basic options” 

- Default Category – Selecione a trilha que foi cadastrada anteriormente 

Preencha todos os outros campos de acordo com a necessidade. 

Selecione a opção salvar e fechar para salvar as informações. 
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Passo 10 Vincular Menu ao Módulo 

Para exibir as trilhas é necessário selecionar o respectivo menu na aba "Atribuir Menu" do 

módulo "Menus". 

O caminho para chegar até o mesmo é: 

Extensões -> Módulos -> Digitar "Menus" na pesquisa -> Abrir o módulo -> Clicar na Aba 

"Atribuir Menu" -> Procurar pela respectiva trilha recém cadastrada na pesquisa ou ir até ela 

abaixo da árvore de "Trilhas" e selecioná-la na listagem. 
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