Praca Dr. Jodo Mendes, 52 * R
10° Andar - Cj. 1002 - Centro

Sé&o Paulo/SP - CEP 01501-000 JUD

Fone: (11) 3293-1535
REGISTRO CIVIL

Manual Administrador CRC JUD - versao 1.1
Normatizagao:
Provimento n° 38/2014 do Conselho Nacional de Justica

“Art. 13. A Central de Informagdes de Registro Civil das Pessoas Naturais — CRC podera
ser utilizada para consulta por entes publicos que estardo isentos do pagamento de cus-
tas e emolumentos, ou somente de custas, conforme as hipéteses contempladas na legis-
lagdo, e por pessoas naturais ou juridicas privadas que estardo sujeitas ao pagamento de
custas e emolumentos.”

Descritivo:

Sistema que permite aos magistrados e integrantes de érgaos publicos competentes con-
veniados realizarem buscas de registros de nascimentos, casamentos e oObitos, e solici-
tem certiddes eletrénicas do Registro Civil diretamente nos mdédulos da Central de Infor-
macgodes do Registro Civil.

Link de acesso ao sistema:
https://sistema.registrocivil.org.br/
Operando o sistema CRC JUD:

Ao acessar selecione a opgao CRC JUD em vermelho, o assinador sera carregado e o
acesso sera efetuado com o Certificado Digital, lembrando que o Certificado Digital deve-
ra atender os padrdes ICP-Brasil, sendo um E-CPF, do tipo A3.

¥ CRC - Central de Informagdes dc X = 2

&« c @ sistema registrocivil.org.br/portal/?CFID=607858 & CFTOKEN=c3cc4ae92f5b5115-4AF95A20-9AD4-7CF9-2BDE1179COD 16EE7 * [ e H

Central de Informagées do Registro Civil CRC

Portal destinado aos Cartérios de Registro Civil das Pessoas Naturais para acesso a CRC que é o Portal
Oficial dos Cartorios de Registro Civil das Pessoas Naturais, instituida pelo Provimento no 46 do Conselho
Nacional de Justica (CNJ).

«C *CRC #*CR #& UNIDADES

) 0 INTERLIGADAS
REGIS REGISTRO CIVIL

IMPORTANTE

Caso tenha problema para efetuar o login, limpe o histérico (cache) do seu navegador!
Clique aqui para assistir um video com o passo a passo de instalagéo do novo plugin de login da CRC Nacional
O acesso a CRC Nacional ¢ efetuado exclusivamente com o certificado digital do tipo A3.
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Para efetuar logon em "HUMBERTO™

Introduzie PIN: ||

¥ O comprimento minimo do PIN & 4 bytes
O comprimento méximo do PIN é 15 bytes

o Cancslar

Ao acessar o sistema sera exibida a tela inicial da CRC JUD onde é possivel acompanhar
as pendéncias, com relagdo aos mandados e também os pedidos de segundas vias de
certiddes eletrbnicas.
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Adicionar novos Usuarios:
Todos os Magistrados que utilizam o sistema, sdo Administradores dentro da Vara cadas-
trada e podem incluir quantos usuarios acharem necessarios.
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Na tela principal do sistema selecione a opg¢ao “Administracéo” que fica no menu do lado
esquerdo.

Sera exibido um submenu, selecione a opc¢ao “Usuarios” e do lado direito clique em “Adi-
cionar Usuario”.

Sera exibido um formulario para preenchimento, preencha todos os campos com as infor-
magdes do novo usuario e pressione o botao “Adicionar”.

¥ https//siste..jud/indexcm X | 4 =

e Q Pesquisar wBa 9 % a9

€ O @ | httpsy//sistema.registrocivil.org.br/crcjud/index.cfm#/usuario/usuarioAdicionarEntrar/552536

m X

dos ® ARPEN-SP 1 EAD - Arpen-SP  Autenticagio do Admi.. ¥ CRC- Central de Infor.. % W3C XML Schema (XS...

CRC-JUD ’

Humberto Briones de Souza | Principal | Sair

ARPEN-SP

ﬁ Principal . o
S— Adicionar Usuarios
£ Administragio

Usuarios Nome:‘ ‘ CPF:‘ ‘
Perfil Telefone:‘ ‘ E-mail:‘ ‘
Entidades UF: Comarca:
o Vara:
Perfil:
[l operador
| Adicionar

O novo usuario ja esta cadastrado, lembrando que o acesso dos novos usuario funcionara

da mesma forma que o acesso dos magistrados, sera com o uso do Certificado Digital
ICP-Brasil, e-CPF, do tipo A3.
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Os Administradores de Entidade além do cadastro de Usuarios conseguem também efetu-
ar o cadastro de Varas, caso sejam necessarias.

Menu C.R,C.:

No menu lateral esquerdo, clicando em “CRC”, serdo apresentados alguns icones, tais
como: “Buscar na CRC”, “Pedido de Certidao”, “Certiddes Solicitadas”, “Envias Mandado”
e “Mandados Enviados”.
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Buscar na CRC:

Através do mecanismo “Busca” poderéo ser consultados os registros das Serventias Ex-
trajudiciais de todos os estados integrados a CRC Nacional. Feita a localizagao, sera pos-
sivel solicitar uma segunda via de certiddo no formato eletrénico.
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Busca de Registros
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Busca na CRC

Serdo mostrados no maximo 100 Registros de cada Tipo de Registro

Registro de: g Nascimento / Transcrigao de Nascimento O Emancipaggdo O Uniso Estavel
@] Casamento / Transcri¢do de Casamento @] Interdicao

Pedido de Certiddo © Obito / Transcrigao de Obito

O Auséncia

Numero do Processo: |

Estado:
Cidade:
Cartorio:
Nome do Registrado
(Registrado, cénjuge, falecido, interditado, etc.):

CertidSes Solicitadas

Enviar Mandado

Mandados Enviados

Nome do Genitor 1: | ‘

Nome do Genitor 2: | ‘

Data do Ocorrido entre: I:l e l:l (dd/mm/aaaa)
Data do Registro entre: I:l e l:l (dd/mm/aaaa)
Numero do Livro: |:| (somente nimeros)
Numero da Folha: |:| (somente nimeros)
Numero do Registro: |:| (somente nimeros)
Pesquisar Cancelar

Pedido de Certidao:

Caso o registro ndo seja encontrado através da busca, existe um outro método para solici-
tacdo de segundas vias de certiddes, o qual chamamos de “pedido de certiddo manual’,
localizado no menu “Pedido de Certidao”, onde o Magistrado devera incluir os dados ma-
nualmente no formulario a fim de que o cartério consiga localizar o registro. Para maior
precisao na localizagado do assento, sugerimos que insira a maior quantidade de informa-
¢des possiveis.
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Humberto Briones de Souza | Principal | Sair

ARPEN-SP

ﬂ rincipal
rrneest Pedido de 22 Via de Certidio Manual

6 Administragao

Registro de: @ Nascimento O Transcrigo de Nascimento
O casamento O Transcrigao de Casamento

O obi s -
Busca na CRC Obito ] Transcrigao de Obito
Pedido de Certidao Vara:

Estado:

Cidade:
Cartorio:

Nome do Regi ‘

Certiddes Solicitadas

Enviar Mandado

Mandados Enviados

Nome do Genitor 1: | |

Nome do Genitor 2: ‘ ‘
Data do Ocorrido: l:l (dd/mm/aaaa)
Data do Registro: l:l (dd/mm/aaaa)
Numero do Livro: l:l (somente numeros)
Numero da Folha: I:l (somente numeros)

Numero do Registro: l:l (somente numeros)
Matricula do Registrado: ‘

| (somente numeros)

Observagoes:

0 caracteres de 2000

Solicitar 2 Via de certiddo
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Certidoes Solicitadas:

Nesta tela € possivel localizarmos os pedidos de certiddo enviados aos cartorios Extraju-
diciais do Estado de Sao Paulo, inserindo dados como: Numero do Processo, Data de So-
licitacdo e/ou Emissao e para maior precisao na localizacao filtrando pelo status: Pedidos
Atendidos, Rejeitados ou Ambos.
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Pesquisa de Certidées Solicitadas Arquivadas
¢ Administragdo

a 'f. E y Processo:| |

Busca na CRC
Data Solicitagéo entre: l:l e l:l (dd/mm/aaaa)
Fedido,de;Certidao Data Emissao entre: l:l e l:l (dd/mm/aaaa) [ Pesquisar |

Certiddes Solicitadas

Enviar Mandado

Mandados Enviados

Enviar Mandado:

No icone “Enviar Mandado”, dever&o ser anexados os mandados assinados digitalmente
gerados pelo Portal de Servigos do Tribunal de Justiga do Estado de Sao Paulo, “e-SAJ”,
informando os dados solicitados.

CRC-JUD Mariana Domiciano Barreto ‘ Principal ‘ Sair

ﬂ Principal

Envio de Documentos
Q Administracao

Para o envio do Documento, aponte um arquivo abaixo:

Busca/ 2 Via Cerliddo Parte
2*Via por Formulario hpo ~ Jj Frocessa:
Cidade: v Carérioc ~
Pesquisa de 2°Via -
Documento: Selecionar arquivo_

Mandados Elstrénicos

Pesquisa de Mandados
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Mandados Enviados:

Essa opgao sera utilizada para consulta dos mandados enviados, € possivel informar da-
dos como: Parte, Tipo (Divorcio, Retificagao, Separacao entre Outros), Status (Cumprido,
Em Andamento ou Arquivado), Numero do Processo e Data do envio, para localizar os
Mandados Eletronicos enviados
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& Administragiao

£ C.R.C. pane:‘ ‘ ﬂpo:‘Todos V‘

Busca na CRC Status: | Todos -] Processo:|

|
Data Envio entre: | le] | (dd/mm/aaaa)

Pedido de Certidao

Certidoes Solicitadas

Enviar Mandado

Mandados Enviados



