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Des. Ricardo de Oliveira Paes Barreto
Diretor Geral da Escola Judicial do Tribunal de Justica de Pernambuco

onsiderando a necessidade de possibilitar, efetivamente,

uma melhor prestacdo jurisdicional, a partir do desenvol-

vimento de meétodos racionais de trabalho nas unidades

judiciarias, pautados nos principios da eficiéncia e econo-
micidade, surgiu na Escola Judicial do Tribunal de Justica de Pernam-
buco oideal de que o cumprimento de nossa missao institucional per-
passaria pelo desenvolvimento de um projeto que contribuisse com
estarealidade.

Somado a esse objetivo, observamos que a publicacao do Novo
Codigo de Processo Civil, Lei n” 13105, de 16 de marco de 2015,
trouxe aos membros do Poder Judiciario nacional o grande desafio de
adequar e sistematizar as formas e modelos de seus atos que visam,
em ultima analise, a aplicacdo do direito ao caso concreto.

Nesse sentido, a publicacdo de uma coletanea de modelos de
atos judiciais sugestivos, pautados no novo normativo processual,
acompanhados das devidas justificativas e rotinas administrativas a
serem desenvolvidas pelas secretarias das unidades judiciarias civeis
do 1° grau, representa umdos contributos da Escola Judicial para tornar

0 Judiciario mais célere e efetivo.

Recife, dezembro de 2015.






resentacao

Juiz Gabriel de Oliveira Cavalcanti Filho
Presidente da Comisséo de Boas Prdticas das Unidades Judiciarias
Coordenador de Relacées Institucionais da EJUD-TIPE

0i com grata satisfacao que aceitamos o honroso e desa-

fiante convite da Diretoria Geral da Escola Judicial do Tribu-

nal de Justica de Pernambuco para Coordenar a elaboracao

da Cartilha de Boas Praticas das Unidades Jurisdicionais
Civeis do 1° Grau.

Para o cumprimento da missao designada foi tracada a estratégia
de montarmos comissao com outros colegas magistrados e servido-
res que se disponibilizaram em ajudar em tal desiderato.

Optamos, entdo, por elaborar minutas sugestivas de atos judi-
ciais com base no Novo Codigo de Processo Civil, relativas ao pro-
cedimento ordinario, enriquecidas de conteudos e comandos admi-
nistrativos, justificando cada um dos atos e dispondo da orientacao
das acoes que as secretarias das unidades podem adotar.

Alem disso, os atos administrativos da secretaria, relativos aos
cumprimentos dos atos judicias e que também consignam no proces-
S0 0s pleitos das partes, necessitam ser regularmente oficializados,
motivo pelo qual nossa Cartilha abarca nocoes gerais das principais
rotinas de trabalho de uma unidade judiciaria.

O objetivo essencial desta obra, portanto, em ultimo alcance, e
auxiliar os magistrados e os servidores na conducao do gerencia-
mento de suas unidades de trabalho, com vistas a possibilitar o
cumprimento da missao do Poder Judiciario em seus fieis termos.

O sentimento, sempre presente, em todos que integramos esta

equipe foi a de se alcancar uma maior eficiéncia na definicdao de fluxos



e procedimentos, atingindo, portanto, mais celeridade na tramitacao
dos feitos e, em ultima analise, uma melhor qualidade na prestacao do
essencial servico judiciario.

Estatarefarequer continua melhoria e esta comprometida comum
Judiciario gerador de resultados objetivos para as partes envolvidas
e garantidor dos direitos dos cidadaos e instituicdes quando devida-
mente acionado.

Aos colegas magistrados e aos serventuarios da Justica pernam-
bucana dedicamos este trabalho coletivo. Sigamos adiante e conti-
nuemos nossa ardua caminhada por uma sociedade mais justa e um

Judiciario cada vez mais eficaz.

Recife, dezembro de 2015
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Pronunciamentos judiciais

Arts. 319 a 347, do Novo Codigo de
Processo Civil

DA PETICAO INICIAL — Arts. 319 a 331
Art. 319. A petigdo inicial indicara:

I - 0 juizo a que ¢ dirigida;

IT - os nomes, os prenomes, o estado civil, a existén-
cia de unido estavel, a profissdo, o numero de inscri-
¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro
Nacional da Pessoa J uridica, o endereco eletronico,
o domicilio e a residéncia do autor e do réu;

I1I - o fato e os fundamentos juridicos do pedido;
IV - o pedido com as suas especificagoes;

V - o valor da causa;

VI - as provas com que o autor pretende demons-
trar a verdade dos fatos alegados;

VII - a opgdo do autor pela realizagdo ou nao de
audiéncia de conciliacdo ou de mediacgao.

§ 1°Caso ndo disponha das informagdes previstas no
inciso II, poderé o0 autor, na peticao inicial, requerer
ao juiz diligéncias necessdrias a sua obtencao.

§ 2°A peticdo inicial ndo serd indeferida se, a des-
peito da falta de informagdes a que se refere o inciso
I, for possivel a citagdo do réu.

§ 3°A peticao inicial ndo sera indeferida pelo nao
atendimento ao disposto no inciso II deste artigo
se a obtencao de tais informagdes tornar impossi-
vel ou excessivamente oneroso o acesso a justica.

Art. 320. A peti¢do inicial serd instruida com os
documentos indispensaveis a propositura da agéo.
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Art. 321. O juiz, ao verificar que a petigdo inicial
ndo preenche os requisitos dos arts. 319 e 320 ou
que apresenta defeitos e irregularidades capazes de
dificultar o julgamento de mérito, determinara que
o autor, no prazo de 15 (quinze) dias, a emende ou
a complete, indicando com precisdo o que deve ser
corrigido ou completado.

Paragrafo unico. Se o autor ndo cumprir a dili-
géncia, o juiz indeferird a peti¢ao inicial.

Secaoll
Do Pedido

Art. 322. O pedido deve ser certo.

§ 1°Compreendem-se no principal os juros legais,
a corre¢ao monetaria e as verbas de sucumbéncia,
inclusive os honorarios advocaticios.

§ 2°A interpreta¢do do pedido considerara o conjun-
to da postulagdo e observara o principio da boa-fé.

Art. 323. Na agdo que tiver por objeto cumpri-
mento de obrigacdo em prestagdes sucessivas, essas
serdo consideradas incluidas no pedido, indepen-
dentemente de declaragdo expressa do autor, e serdo
incluidas na condenagdo, enquanto durar a obriga-
¢do, se o devedor, no curso do processo, deixar de
paga-las ou de consigna-las.

Art. 324. O pedido deve ser determinado.
§ 1°E licito, porém, formular pedido genérico:

I - nas ag¢des universais, se 0 autor ndo puder indi-
viduar os bens demandados;

IT - quando néo for possivel determinar, desde logo,
as consequéncias do ato ou do fato;

III - quando a determinagiao do objeto ou do valor
da condenagao depender de ato que deva ser prati-
cado pelo réu.



§ 2°0O disposto neste artigo aplica-se a reconvengao.

Art. 325. O pedido sera alternativo quando, pela
natureza da obrigagdo, o devedor puder cumprir a
presta¢ao de mais de um modo.

Paragrafo unico. Quando, pela lei ou pelo contrato, a
escolha couber ao devedor, o juiz lhe assegurara o direi-
to de cumprir a prestagao de um ou de outro modo, ain-
da que o autor ndo tenha formulado pedido alternativo.

Art. 326. E licito formular mais de um pedido em
ordem subsidiaria, a fim de que o juiz conheca do
posterior, quando nao acolher o anterior.

Paragrafo tinico. E licito formular mais de um pedi-
do, alternativamente, para que o juiz acolha um deles.

Art. 327. E licita a cumulagio, em um tnico pro-
cesso, contra o mesmo réu, de varios pedidos, ainda
que entre eles ndo haja conexao.

§ 1°Sao requisitos de admissibilidade da cumulagio que:
I - os pedidos sejam compativeis entre si;
IT - seja competente para conhecer deles 0 mesmo juizo;

III - seja adequado para todos os pedidos o tipo de
procedimento.

§ 2° Quando, para cada pedido, corresponder tipo
diverso de procedimento, sera admitida a cumula-
¢do se o autor empregar o procedimento comum,
sem prejuizo do emprego das técnicas processuais
diferenciadas previstas nos procedimentos especiais
a que se sujeitam um ou mais pedidos cumulados,
que ndo forem incompativeis com as disposi¢coes
sobre o procedimento comum.

§ 3°0O inciso I do § 1°ndo se aplica as cumulagdes de
pedidos de que trata o art. 326.

Art. 328. Na obrigagao indivisivel com pluralidade
de credores, aquele que nao participou do processo
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recebera sua parte, deduzidas as despesas na pro-
porcdo de seu crédito.

Art. 329. O autor podera:

I - até a citagdo, aditar ou alterar o pedido ou a
causa de pedir, independentemente de consenti-
mento do réu;

IT - até o saneamento do processo, aditar ou alterar
o pedido e a causa de pedir, com consentimento do
réu, assegurado o contraditério mediante a possi-
bilidade de manifestagdo deste no prazo minimo
de 15 (quinze) dias, facultado o requerimento de

prova suplementar.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto neste artigo
a reconvencao e a respectiva causa de pedir.

Secaollll
Do Indeferimento da Peticao Inicial

Art. 330. A peticdo inicial serd indeferida quando:
I - for inepta;

IT - a parte for manifestamente ilegitima;

III - o autor carecer de interesse processual;

IV - ndo atendidas as prescri¢oes dos arts. 106 e 321.
§ 1°Considera-se inepta a peti¢ao inicial quando:

I - lhe faltar pedido ou causa de pedir;

IT - o pedido for indeterminado, ressalvadas as
hipdteses legais em que se permite o pedido ge-
nérico;

III - da narragdo dos fatos nao decorrer logicamen-
te a conclusao;

IV - contiver pedidos incompativeis entre si.



§ 2°Nas agoes que tenham por objeto a revisao de obri-
gagdo decorrente de empréstimo, de financiamento ou
de alienacdo de bens, o autor tera de, sob pena de inép-
cia, discriminar na peti¢do inicial, dentre as obrigagdes
contratuais, aquelas que pretende controverter, além
de quantificar o valor incontroverso do débito.

§ 3°Na hipdtese do § 29, o valor incontroverso devera
continuar a ser pago no tempo e modo contratados.

Art. 331. Indeferida a peti¢io inicial, o autor po-
dera apelar, facultado ao juiz, no prazo de 5 (cinco)
dias, retratar-se.

§ 1°Se néo houver retratacdo, o juiz mandar4 citar o
réu para responder ao recurso.

§ 2°Sendo a sentenca reformada pelo tribunal, o
prazo para a contestacdo comegard a correr da inti-
magao do retorno dos autos, observado o disposto
no art. 334.

§ 3°Nao interposta a apelagdo, o réu sera intimado
do transito em julgado da sentenga.

CAPITULOII
DA IMPROCEDENCIA LIMINAR DO PEDIDO

Art. 332. Nas causas que dispensem a fase instrutéria,
0 juiz, independentemente da citagdo do réu, julgara li-
minarmente improcedente o pedido que contrariar:

I - enunciado de sumula do Supremo Tribunal Fe-
deral ou do Superior Tribunal de Justica;

IT - acérdao proferido pelo Supremo Tribunal Fe-
deral ou pelo Superior Tribunal de Justi¢a em julga-
mento de recursos repetitivos;

I1I - entendimento firmado em incidente de reso-
lu¢do de demandas repetitivas ou de assun¢ao de
competéncia;

IV - enunciado de simula de tribunal de justica so-
bre direito local.
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§ 1°O juiz também podera julgar liminarmente im-
procedente o pedido se verificar, desde logo, a ocor-
réncia de decadéncia ou de prescrigao.

§ 2°Nao interposta a apela¢ao, o réu sera intimado
do transito em julgado da sentenga, nos termos
do art. 241.

§ 3°Interposta a apelagdo, o juiz podera retratar-se
em 5 (cinco) dias.

§ 4°Se houver retratagdo, o juiz determinard o pros-
seguimento do processo, com a citagao do réu, e,
se ndo houver retrata¢do, determinara a citagdo do
réu para apresentar contrarrazdes, no prazo de 15
(quinze) dias.

CAPITULO IV
DA CONVERSAO DA ACAO INDIVIDUAL
EM ACAO COLETIVA

Art. 333. (VETADO).

CAPITULO V
DA AUDIENCIA DE CONCILIACAO
OU DE MEDIACAO

Art. 334. Se a peti¢do inicial preencher os requisi-
tos essenciais e nao for o caso de improcedéncia li-
minar do pedido, o juiz designara audiéncia de con-
ciliagdo ou de media¢do com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias, devendo ser citado o réu com
pelo menos 20 (vinte) dias de antecedéncia.

§ 1°O conciliador ou mediador, onde houver, atu-
ard necessariamente na audiéncia de conciliagdo
ou de mediag¢ao, observando o disposto neste Co-
digo, bem como as disposi¢des da lei de organi-
zagao judiciaria.

§2°Podera haver mais de uma sessdo destinada a
conciliacdo e a mediagdo, ndo podendo exceder
a 2 (dois) meses da data de realiza¢do da primei-
ra sessdo, desde que necessarias a composi¢do
das partes.



§ 3° A intimagao do autor para a audiéncia sera feita
na pessoa de seu advogado.

§ 4° A audiéncia nao sera realizada:

I - se ambas as partes manifestarem, expressamente,
desinteresse na composi¢ao consensual;

IT - quando nao se admitir a autocomposigao.

§ 5° O autor devera indicar, na petigdo inicial, seu
desinteresse na autocomposi¢ao, e o réu devera fa-
zé-lo, por peticao, apresentada com 10 (dez) dias de
antecedéncia, contados da data da audiéncia.

§ 6° Havendo litisconsdrcio, o desinteresse na reali-
zagdo da audiéncia deve ser manifestado por todos
os litisconsortes.

§ 7° A audiéncia de concilia¢ao ou de mediagdo pode
realizar-se por meio eletronico, nos termos da lei.

§ 8° O ndo comparecimento injustificado do autor
ou do réu a audiéncia de conciliacdo é considerado
ato atentatorio a dignidade da justica e sera sancio-
nado com multa de até dois por cento da vantagem
econdmica pretendida ou do valor da causa, rever-
tida em favor da Unido ou do Estado.

§ 9° As partes devem estar acompanhadas por seus
advogados ou defensores publicos.

§ 10. A parte podera constituir representante, por
meio de procuragdo especifica, com poderes para
negociar e transigir.

§ 11. A autocomposi¢do obtida serd reduzida a ter-
mo e homologada por sentenca.

§ 12. A pauta das audiéncias de conciliagdo ou de
mediagdo sera organizada de modo a respeitar o
intervalo minimo de 20 (vinte) minutos entre o
inicio de uma e o inicio da seguinte.
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CAPITULO VI
DA CONTESTACAO

Art. 335. O réu podera oferecer contestagdo, por
peticdo, no prazo de 15 (quinze) dias, cujo termo
inicial serd a data:

I - da audiéncia de conciliagdo ou de mediagdo, ou
da ultima sessdo de concilia¢ao, quando qualquer
parte ndo comparecer ou, comparecendo, ndo hou-
ver autocomposi¢ao;

IT - do protocolo do pedido de cancelamento da au-
diéncia de conciliacdo ou de media¢io apresentado
pelo réu, quando ocorrer a hipétese do art. 334, §
4° inciso I;

III - prevista no art. 231, de acordo com o modo
como foi feita a citagdo, nos demais casos.

§ 1°No caso de litisconsércio passivo, ocorrendo a
hipotese do art. 334, § 60, o termo inicial previsto
no inciso II serd, para cada um dos réus, a data de
apresentacdo de seu respectivo pedido de cancela-
mento da audiéncia.

§ 2° Quando ocorrer a hipdtese do art. 334, § 4o,
inciso II, havendo litisconsércio passivo e o autor
desistir da agdo em relacio a réu ainda nio citado, o
prazo para resposta correra da data de intimagao da
decisdao que homologar a desisténcia.

Art. 336. Incumbe ao réu alegar, na contestacio,
toda a matéria de defesa, expondo as razdes de fato
e de direito com que impugna o pedido do autor e

especificando as provas que pretende produzir.

Art. 337. Incumbe ao réu, antes de discutir o mé-
rito, alegar:

I - inexisténcia ou nulidade da citagao;
IT - incompeténcia absoluta e relativa;

IIT - incorrecédo do valor da causa;



IV - inépcia da peti¢ao inicial;
V - perempgao;

VI - litispendéncia;

VII - coisa julgada;

VIII - conexao;

IX - incapacidade da parte, defeito de representagdo
ou falta de autorizacéo;

X - convengéo de arbitragem;

XI - auséncia de legitimidade ou de interesse pro-
cessual;

XII - falta de caugdo ou de outra prestagao que a lei
exige como preliminar;

XIII - indevida concessdo do beneficio de gratuida-
de de justica.

§ 1° Verifica-se a litispendéncia ou a coisa julgada
quando se reproduz agdo anteriormente ajuizada.

§ 2° Uma acdo é idéntica a outra quando possui as
mesmas partes, a mesma causa de pedir e o mes-
mo pedido.

§ 3° Ha litispendéncia quando se repete acao que
estd em curso.

§ 4° Ha coisa julgada quando se repete agdo que ja
foi decidida por decisao transitada em julgado.

§ 5° Excetuadas a convengdo de arbitragem e a in-
competéncia relativa, o juiz conhecera de oficio das
matérias enumeradas neste artigo.

§ 6° A auséncia de alegagdo da existéncia de conven-
¢do de arbitragem, na forma prevista neste Capitulo,
implica aceitagdo da jurisdigao estatal e rentincia ao
juizo arbitral.
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Art. 338. Alegando o réu, na contestagio, ser par-
te ilegitima ou nao ser o responsavel pelo prejuizo
invocado, o juiz facultara ao autor, em 15 (quinze)
dias, a altera¢do da peticdo inicial para substitui-
¢do do réu.

Paragrafo unico. Realizada a substitui¢ao, o autor
reembolsara as despesas e pagara os honorarios ao
procurador do réu excluido, que serao fixados entre
trés e cinco por cento do valor da causa ou, sendo
este irrisorio, nos termos do art. 85, § 8°.

Art. 339. Quando alegar sua ilegitimidade, incumbe
ao réu indicar o sujeito passivo da relagdo juridica dis-
cutida sempre que tiver conhecimento, sob pena de ar-
car com as despesas processuais e de indenizar o autor
pelos prejuizos decorrentes da falta de indicagio.

§ 1° O autor, ao aceitar a indicagio, procederé, no
prazo de 15 (quinze) dias, a altera¢do da peti¢do ini-
cial para a substitui¢ao do réu, observando-se, ain-
da, o paragrafo tnico do art. 338.

§ 2° No prazo de 15 (quinze) dias, o autor pode op-
tar por alterar a peti¢ao inicial para incluir, como
litisconsorte passivo, o sujeito indicado pelo réu.

Art. 340. Havendo alegagdo de incompeténcia re-
lativa ou absoluta, a contestagao podera ser proto-
colada no foro de domicilio do réu, fato que sera
imediatamente comunicado ao juiz da causa, prefe-
rencialmente por meio eletrénico.

§ 1° A contestagdo sera submetida a livre distribui-
¢do ou, se o réu houver sido citado por meio de car-
ta precatdria, juntada aos autos dessa carta, seguin-
do-se a sua imediata remessa para o juizo da causa.

§ 2° Reconhecida a competéncia do foro indicado pelo
réu, o juizo para o qual for distribuida a contestagao ou
a carta precatoria sera considerado prevento.

§ 30 Alegada a incompeténcia nos termos do caput,
sera suspensa a realizagdo da audiéncia de concilia-
¢do ou de mediagdo, se tiver sido designada.



§ 4° Definida a competéncia, o juizo competente de-
signard nova data para a audiéncia de conciliagdo
ou de mediagéo.

Art. 347. Incumbe também ao réu manifestar-se
precisamente sobre as alega¢des de fato constantes
da peti¢do inicial, presumindo-se verdadeiras as
nao impugnadas, salvo se:

I - ndo for admissivel, a seu respeito, a confissao;

IT - a peti¢do inicial ndo estiver acompanhada de ins-
trumento que a lei considerar da substancia do ato;

I1T - estiverem em contradi¢ao com a defesa, consi-
derada em seu conjunto.

Paragrafo unico. O 6nus da impugnagao especifi-
cada dos fatos ndo se aplica ao defensor publico, ao
advogado dativo e ao curador especial.

Art. 342. Depois da contestagdo, sé é licito ao réu
deduzir novas alegagdes quando:

I - relativas a direito ou a fato superveniente;
IT - competir ao juiz conhecer delas de oficio;

III - por expressa autorizacao legal, puderem ser
formuladas em qualquer tempo e grau de jurisdi¢ao.

CAPITULO VI
DA RECONVENCAO

Art. 343. Na contestagdo, ¢ licito ao réu propor
reconven¢do para manifestar pretensao propria,
conexa com a ag¢do principal ou com o fundamen-
to da defesa.

§ 1°Proposta a reconvencao, o autor sera intimado,
na pessoa de seu advogado, para apresentar resposta
no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2° A desisténcia da agdo ou a ocorréncia de cau-
sa extintiva que impeca o exame de seu mérito
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nao obsta ao prosseguimento do processo quanto
a reconvengao.

§ 3° A reconven¢ao pode ser proposta contra o autor
e terceiro.

§ 4° A reconvengdo pode ser proposta pelo réu em
litisconsorcio com terceiro.

§ 5°Se o autor for substituto processual, o recon-
vinte deverd afirmar ser titular de direito em face
do substituido, e a reconvencdo devera ser propos-
ta em face do autor, também na qualidade de subs-
tituto processual.

§ 6°O réu pode propor reconven¢do independente-
mente de oferecer contestacio.

CAPITULO VIII
DA REVELIA

Art. 344. Se o réu ndo contestar a acio, serd consi-
derado revel e presumir-se-ao verdadeiras as alega-
¢oes de fato formuladas pelo autor.

Art. 345. A revelia ndo produz o efeito menciona-
do no art. 344 se:

I - havendo pluralidade de réus, algum deles con-
testar a agdo;

IT - o litigio versar sobre direitos indisponiveis;

III - a petigdo inicial ndo estiver acompanhada de
instrumento que a lei considere indispensavel a pro-
va do ato;

IV - as alegacoes de fato formuladas pelo autor fo-
rem inverossimeis ou estiverem em contradi¢do
com prova constante dos autos.

Art. 346. Os prazos contra o revel que nio tenha
patrono nos autos fluirdo da data de publica¢ao do
ato decisorio no 6rgao oficial.



Paragrafo tnico. O revel podera intervir no proces-
so em qualquer fase, recebendo-o no estado em que
se encontrar.

CAPITULO IX
DAS PROVIDENCIAS PRELIMINARES
E DO SANEAMENTO

Art. 347. Findo o prazo para a contestacio, o juiz
tomara, conforme o caso, as providéncias prelimi-
nares constantes das se¢des deste Capitulo.
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Secaol
Da Nao Incidéncia dos Efeitos da Revelia

Art. 348. Se o réu nio contestar a agéo, o juiz, verifi-
cando a inocorréncia do efeito da revelia previsto no
art. 344, ordenard que o autor especifique as provas
que pretenda produzir, se ainda néo as tiver indicado.

Art. 349. Ao réu revel serd licita a produgio de pro-
vas, contrapostas as alegacdes do autor, desde que se
faca representar nos autos a tempo de praticar os atos
processuais indispensaveis a essa producao.



Peticdo inicial sem os requisitos do Art. 319

Em sintonia com o art. 319 do NCPC, intime-se
a parte autora para, no prazo de 15 (quinze) dias,
emendar/complementar a inicial, indicando:

() ojuizo a que é dirigida;

() os nomes, os prenomes, o estado civil, a existén-
cia de unido estavel, a profissdo, o numero de inscri-
¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica, o enderego eletronico,
o domicilio e a residéncia do autor e do réu (especi-
ficar a(s) hipotese(s) );

() o fato e os fundamentos juridicos do pedido;
() o pedido com as suas especificagdes;

() o valor da causa;

() as provas com que o autor pretende demonstrar
a verdade dos fatos alegados;

() aopgdo do autor pela realizagdo ou ndo de audi-
éncia de concilia¢ao ou de mediagéo.

() discriminadamente, dentre as obrigagdes prin-
cipais, aquelas que pretende controverter, além de
quantificar o valor incontroverso do débito (em se
tratando de agdo que tenha por objeto a revisdo de
obrigacao decorrente de empréstimo, de financia-
mento ou de alienacdo de bens), tudo sob pena de
inépcia (§ 2° do art.330, NCPC).

222222828 82 A AL S SIS SIS 444

Considerando que a peticdo inicial é instrumento que possibilita o ajuizamento da accio,
principiando o processo, € natural que, em razdo de sua importancia, certos requisitos sejam

impostos — art. 319.

ROTINAS DA SECRETARIA

222228 2 A A SIS SIS IS 444

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacdo no
Diario Oficial, certificacao e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo.

Nada sendo apresentado, efetuar conclusao
para sentenca, caso contrario para despacho.
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Incluindo na conclusao a observacao de inicial
e colocando o processo em local determinado
para tornar o andamento mais célere.

. Em se tratando de Processo Judicial
Eletrénico, intimacao via Sistema Ple,
seguindo as demais orientacoes.



Peticao inicial desacompanhada dos documentos
indispensaveis a propositura da acao — Art. 320

Intime-se a parte autora para, no prazo de 15 (quin-

ze) dias, providenciar a juntada do(s) seguinte(s)

documento(s) indispensavel(eis) & propositura da

acdo (art.320, NCPC), abaixo elencado(s):

Instrumento procuratério;

(
(
(
(

~— N N —
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Tendo em vista o valor da peticdo inicial, dado que ato processual que inicia o processo e a
partir do qual se desenvolve, o novo codigo exige a presenca de documentos indispensdvel ao
principiamento, dai a exigéncia espelhada no art. 320.

Os requisitos estruturais da peticéo inicial estéio enumerados nos arts. 319 e 320, sendo certo
gue o novo codigo, a exemplo do atual, prestigia a possibilidade de correcdo/emenda, a fim de
ndo inibir o acesso a Justica, so devendo ser indeferida a peca de ingresso depois de ser dada a

oportunidade para a correcdo.

ROTINAS DA SECRETARIA
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1. Intimacdo através dos patronos devidamente

constituidos nos autos, ap6s publicacao no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de Processo Judicial Eletronico,
intimacao via Sistema Ple.

2. Nada sendo apresentado, efetuar conclusao

para sentenca, caso contrario para despacho.
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Incluindo na conclusdo a observacdo de inicial
e colocando o processo em local determinado
para tornar o andamento mais célere.

3. Em se tratando de Processo Judicial

Eletronico, intimacdo via Sistema Ple,
seguindo as demais orientacoes.



Indeferimento da inicial pelo ndo cumprimento das diligéncias
ordenadas — Paragrafo unico do Art. 321

Processo n.
SENTENCA
Vistos...

| — RELATORIO

,qualificado nos autos, atra-

vés de advogado legalmente habilitado, ingressou com
a presente ACAO
, em desfavor de

objetivando
, a0 argumento de qu

também identificado no processo,

(S

Em despacho inaugural foi determinada a intima-
¢do da parte autora para promover a(s) diligéncia(s)
especificada(s) no aludido despacho, mas dita parte
deixou decorrer o prazo sem atender a determina-
¢do supracitada, conforme noticia a certiddo exara-
da pela Secretaria desta Vara.

Os autos vieram conclusos.

Il — MOTIVACAO

Tal como relatado, a parte autora, apesar da
oportunidade ofertada para promover a diligén-
cia indicada no pronunciamento judicial acima
referido, escolheu o caminho do nao atendimen-
to, assim fazendo sem apresentar qualquer justi-
ficativa.

Ora, diz o caput do art. 321 da Lei n.13.105/15: O
juiz, ao verificar que a peticdo inicial ndo preenche

os requisitos dos arts. 319 e 320 ou que apresenta
defeitos e irregularidades capazes de dificultar o
julgamento de mérito, determinard que o autot, no
prazo de 15 (quinze) dias, a emende ou a complete,
indicando com precisio o que deve ser corrigido ou
completado.

Foi exatamente como procedeu o(a) magistrado(a).
Entretanto, a parte acionante nao atendeu a citada
determinacio, circunstancia que impde a aplicagdo
do paragrafo tinico do art. 321, ja mencionado, a sa-
ber, o indeferimento da pe¢a de ingresso.

Il — DECISAO

Diante do exposto, INDEFIRO A PETICAO INI-
CIAL, o que fago com arrimo no paragrafo tnico
do art. 321 da Lei 13.105/15, por consequéncia,
EXTINGO O PROCESSO SEM RESOLUCAO DO
MERITO (art.485, inciso I, do NCPC). Condeno a
parte autora ao pagamento das custas processuais
(art.82 da Lein. 13.105/15).

Publique-se. Intime-se. Cumpra-se.

Nio interposto o recurso de apelagdo, intime-se o
réu do transito em julgado da sentenca e, em segui-
da, arquive-se (§ 3° do art. 331, NCPC).

de de

Nome do(a) juiz(a)

2222222 8 AL A AL IS SIS IS 44

Levando em conta o principio da instrumentalidade das formas, a peticéo introdutoria ndo deve
desde logo ser indeferida. Ao contrdrio, deve ser dada a oportunidade para a correcdo.

Se, contudo, apesar da oportunidade, a parte autora permanece inerte, ndo resta outra
alternativa a ndo ser o indeferimento, a fim de que o processo ndo se eternize.






Hipotese de apelacao em face da sentenca que indefere ainicial

Nao tendo havido retratacio, tendo em vista as ra-  cite-se o réu para responder ao recurso (§ 1° do art.

zOes contidas no pronunciamento de fls. , 331, NCPCQC).

JUSTIFICATIVA
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Hipotese de inicial contendo o pedido de diligéncia apoiado
no S 1° do Art. 319, do Novo Codigo de Processo Civil

Defiro o pedido de diligéncia(s), formulado pela
parte autora, objetivando a obtencdo das infor-
magoes especificadas na exordial (§ 1° do art.319,
Novo Cédigo de Processo Civil).

Em sendo negativo o resultado, intime-se a parte
autora para requerer o que entender necessario.

Em sendo positivo o resultado da(s) diligéncia(s),
encaminhem-se os autos ao setor competente para
realizagdo da audiéncia de conciliagdo ou de media-
¢do com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,

devendo a citagdo, ora ordenada, ocorrer pelo cor-
reio, e em harmonia com a informagdo obtida, se
nao requerida de outra forma, atentando-se para o
teor dos arts. 247 e 248, com pelo menos 20 (vinte)
dias de antecedéncia (caput do art. 334).

Intime-se a parte autora, através de seu advogado,
para a referida audiéncia.

A citagdo e intimagao deverao conter especifica-
mente a transcri¢do do § 8° do art. 334 bem como a
do § 9° do mesmo artigo.

/S /S

O pedido de diligéncia ocorre também em homenagem ao principio da cooperacdo de que trata
do art. 6° do NCPC, onde o modelo de processo cooperativo é vocacionado a prestacdo efetiva da

tutela jurisdicional.
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Hipotese de inicial sem pedido de diligéncia apoiado no
S 1° do Art. 319, do Novo Codigo de Processo Civil

Encaminhem-se os autos ao setor competente
para realizacao da audiéncia de conciliagdo ou de
media¢do com antecedéncia minima de 30 (trin-
ta) dias, devendo a cita¢do, ora ordenada, ocor-
rer pelo correio, se ndo requerida de outra forma,
atentando-se para o teor dos arts. 247 e 248, com
pelo menos 20 (vinte) dias de antecedéncia (caput
do art. 334).

Intime-se a parte autora, através de seu advogado,
para a referida audiéncia.

A citagdo e intimagao deverao conter especifica-
mente a transcri¢ao do § 8° do art. 334 bem como a
do § 9° do mesmo artigo.

SRR ‘//////////////////////////////////////////////

A mediacdo e a conciliacdo constituem estimulos para a solucdo dos litigios por meio da
autocomposicdo, a proposito, reconhecimento do legislador no sentido de que sd@o vias mais

adequadas para dirimir conflitos.

ROTINAS DA SECRETARIA
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Intimacao atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacdo

no Diario Oficial, certificacao e fixacdo em
lugar visivel contendo nimero da pauta, dia
da publicacdo. Em se tratando de Processo
Judicial Eletrénico, intimacao via Sistema Ple

. A secretaria providenciara no sistema judwin a
marcacao da data e tipo de audiéncia.
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3. Expedicao dos devidos expedientes de
citacdo, em caso de retorno negativo
intimacao via despacho ordinatorio da parte
contraria para se manifestar da citacao
frustrada.

Guarda do processo em local proprio
aguardando realizacao de Audiéncia.



Hipotese de pedido de aditamento ou alteracao do pedido ou
da causa de pedir — Art. 329, Novo Cédigo de Processo Civil

Antes da citacao.
Defiro o pedido de aditamento (ou de alteragao do

pedido ou da causa de pedir), eis que formulado
antes da citacdo, devendo a Secretaria desta Vara

ROTINAS DA SECRETARIA

cumprir, no que for cabivel, o inteiro teor do des-
pacho inaugural positivo (art.329, NCPC).

L2222 222 8 A LSS S SIS

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacao no
Diario Oficial, certificacao e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo.

Antes do saneamento e com anuéncia
doréu

Defiro o pedido de aditamento (ou de alteragdo
do pedido ou da causa de pedir), eis que formu-

2. Nada sendo apresentado, efetuar conclusao
para sentenca, caso contrario para despacho.

3. Em se tratando de Processo Judicial
Eletrénico, intimacdo via Sistema Ple,
seguindo as demais orientacoes.

lado com o consentimento do réu, assegurado a
este o contraditorio, mediante a possibilidade de
manifestagdo no prazo minimo de 15 (quinze)
dias, facultado o requerimento de prova suple-
mentar. Intimem-se.

SRR ‘//////////////////////////////////////////////

A Lein®13.105/15 permite o aditamento da inicial, mas sem ofensa ao contraditorio, tanto que o
autor somente pode aditar com consentimento do réu, ainda que revel (art.329, inciso Il, do NCPC).
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Da improcedéncia liminar do pedido — Art. 332

Hipotese de improcedéncia liminar do pedido inaugural

Processo n.
SENTENCA
Vistos...

| — RELATORIO

, qualificado nos autos, através

de advogado legalmente habilitado, ingressou com
a presente ACAO
de

também identificado no processo, objetivando __

, €m

desfavor

, a0 ar-

gumento de que

Os autos vieram CODCIuSOS.
Il — MOTIVACAO

O processo comporta julgamento no estado em que
se encontra, eis que, pelo que foi explicitado no rela-
torio, o caso diz respeito a matéria de direito, sendo
certo que os elementos contidos nos autos, precisa-
mente a documentacéo de fls. , a0 suficien-
tes para o sentenciamento, tal como pode ser obser-

vado a seguir.

Analisando atentamente a pe¢a de ingresso, vejo
que a mesma expressa uma pretensao autoral que
clama pela improcedéncia. E que mencionado pe-
dido, clara e visivelmente, contraria o

seguinte:

Ora, diz o art. 332 da Lei n.13.105/15: Nas causas
que dispensem a fase instrutdria, o juiz, indepen-
dentemente da citagao do réu, julgara liminarmente
improcedente o pedido que contrariar: I - enuncia-
do de simula do Supremo Tribunal Federal ou do
Superior Tribunal de Justica; II - acdérddo proferido
pelo Supremo Tribunal Federal ou pelo Superior
Tribunal de Justica em julgamento de recursos re-
petitivos; III - entendimento firmado em incidente
de resolu¢do de demandas repetitivas ou de assun-
¢do de competéncia; IV - enunciado de simula de
tribunal de justiga sobre direito local.

Logo, frente a contrariedade acima especificada (inciso
_ doart.332daLein. 13.105/15), outra alterna-
tiva ndo resta senao rejeitar a pretensao introdutoria.

Il — DECISAO

Diante do exposto, JULGO LIMINARMENTE IM-
PROCEDENTE O PEDIDO INAUGURAL, o que
fago com arrimo no inciso ____ do art. 332 do
NCPC, por consequéncia, condeno a parte autora
ao pagamento das custas processuais pertinentes.
Publique-se. Intime-se. Cumpra-se.

Nio interposto o recurso de apelagdo, intime-se o
réu do transito em julgado da sentenca e, em segui-
da, arquive-se (§ 2° do art. 332, NCPC).

de de
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Nome do(a) juiz(a)



JUSTIFICATIVA




Hipotese de apelacao em face de sentenca que julga
liminarmente improcedente o pedido introdutorio

Naio tendo havido retratacao, tendo em vista as ra-  cite-se o réu para apresentar contrarrazdes, no pra-
z0es contidas no pronunciamento de fls. ,  zode 15 (quinze) dias.

JUSTIFICATIVA




Alegacdo deilegitimidade

Como na contestagio o réu alegou ser parte ilegiti-
ma (ou nao ser o responsavel pelo prejuizo invoca-
do), intime-se o autor para, querendo, em 15 (quin-
ze) dias, fazer a alteragdo da peticdo inicial para
substitui¢do do réu (art.338, NCPC).

Alegacao de incompeténcia

Tendo sido alegada a incompeténcia nos termos do
caput do art.340, fica suspensa a realizacao da audi-
éncia de conciliagdo ou de mediacao, se tiver sido
designada, assim permanecendo até que seja defini-
da a competéncia.

SRS ‘//////////////////////////////////////////////

E na peca contestatoria que o réu oferece a sua defesa, sendo certo que NCPC contempla a regra
da eventualidade, vale dizer, toda defesa deve ser feita de uma so vez, cabendo ao demandado

alegar tudo quanto puder, sob pena de precluséo.

ROTINAS DA SECRETARIA

222222224 82 A S SIS IS4

1. Intimacdo atraves dos patronos
devidamente constituidos nos autos, apos
publicacao no Diario Oficial, certificacao e
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fixacdo em lugar visivel contendo numero da
pauta, dia da publicacdo e data do decurso
de prazo.



Hipotese de auséncia de contestacao

Considero revel o réu, tendo em vista a auséncia de  no processo, em qualquer fase, recebendo-o no es-
contestagdo, conforme noticiado pela Secretaria da  tado em que se encontra (arts.344 e paragrafo tnico
Vara mediante certiddo, podendo dito réu interferir ~ do art.346, NCPC).

JUSTIFICATIVA




DA RECONVENCAO — Art. 343

Tendo o réu ofertado reconvengdo na contestagdo,  apresentar resposta no prazo de 15 (quinze) dias (§
intime-se o autor, na pessoa de seu advogado, para 1° do art. 343, NCPC).

JUSTIFICATIVA




DAS PROVIDENCIAS PRELIMINARES — Art. 347

Apods o prazo de contestagdo, retornem os autos
conclusos para a tomada das providéncias prelimi-
nares (art. 347, NCPC).

JUSTIFICATIVA
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Da nao incidéncia
Dos efeitos da revelia

Arts. 348 e 349, do Novo Cédigo de
Processo Civil

Art. 348. Se o réu nio contestar a agio, o juiz, verifi-
cando a inocorréncia do efeito da revelia previsto no
art. 344, ordenara que o autor especifique as provas
que pretenda produzir, se ainda ndo as tiver indicado.

Art.349. Ao réu revel serd licita a produgio de pro-
vas, contrapostas as alega¢des do autor, desde que se
faca representar nos autos a tempo de praticar os
atos processuais indispensaveis a essa producao.

DESPACHO

1 O(a)(s) réu(ré)(s) foi(ram) devida e regularmen-
te citado(a)(s) para integrar(em) a relacdo proces-
sual, deixando transcorrer em branco o prazo legal
para tal propdsito.

1.1 Deixo, no entanto, de aplicar-lhe(s) os efeitos
da revelia, previsto no art. 344, do NCPC, porque
nao vislumbro, no caso em apreco, a hipdtese de
presuncao de veracidade dos das alegacoes de fato
(efeito material do decreto da revelia) contidas na
peticdo inicial.

1.2 Por tais razdes, determino a intimagdo do(a)
(s) autor(a)(s)(es) para, no prazo de 5 (cinco) dias,
e sob as cominagoes legais aplicaveis (NCPC, art.
223), especificar as provas que pretende(m) produ-
zir em audiéncia; justificando-as (NCPC, art. 348).
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3 Oportunamente, deliberarei, de oficio, se for o
caso, acerca da produgédo de provas que, pelo Juizo,
venham a ser reputadas como necessarias ao julga-
mento do mérito (NCPC, art. 370).

4 Registro, por oportuno, que, em entendendo
este Juizo pela necessidade de produ¢do de provas
necessarias ao julgamento do mérito (NCPC, art.
370), quer tenham sido elas requeridas pelo(a)(s),
autor(a)(s)(es), ou compreendidas de oficio, ao(a)
(s) réu(ré)(s), independentemente de intimacao
— em razao dos efeitos da sua revelia (NCPC, art.
346) - sera licita a producio de provas contrapos-
tas as alegacdes do(a)(s) autor(a)(s)(es), desde que
se faca representar nos autos a tempo de praticar
os atos processuais indispensaveis a essa produgdo
(NCPC, art. 348).

4.1 E assim deve ser, a uma, porque o revel podera
intervir no processo em qualquer fase, recebendo
-0 no estado em que se encontrar (NCPC, art. 346,
paragrafo unico), e, a duas, porque os prazos contra
o revel que ndo tenha patrono nos autos (efeito for-
mal do decreto da revelia) fluirdo da data de publi-
cagdo do ato decisorio (que lhe decretou a revelia)
no orgao oficial (NCPC, art. 346, caput).

5 Intime-se o autor e cumpra-se, como devido.
Recife/PE, /|

Juiz(a) de Direito



JUSTIFICATIVA




Da alegacao de existéncia de fato impeditivo, modificativo

ou extintivo do direito do autor
Da replica

Arts. 350 e 351, do Novo Codigo de
Processo Civil

Secaoll
Do Fato Impeditivo, Modificativo ou
Extintivo do Direito do Autor

Art. 350. Se o réu alegar fato impeditivo, modifica-
tivo ou extintivo do direito do autor, este serd ouvi-
do no prazo de 15 (quinze) dias, permitindo-lhe o
juiz a produgéo de prova.

Secaollll
Das Alegacé6es do Réu

Art. 351. Se o réu alegar qualquer das matérias
enumeradas no art. 337, o juiz determinard a oitiva
do autor no prazo de 15 (quinze) dias, permitindo-
lhe a produgéo de prova.

DESPACHO

1. Como sabido, quando existirem exce¢des en-
sejadoras da réplica (NCPC, arts. 350 e 351),
faz-se necessaria, em resguardo do principio do
contraditorio (CR, art. 5°, n. IV, ¢/c NCPC, art.
7°), que o(a)(s) autor(a)(s)(es) seja(m) intima-
do(a)(s) para se manifestar(em) sobre a(s) pe-
ca(s) de resposta(s).

1.1 E tais exce¢des ocorrem quando — como no caso
em apreco — o(a)(s) réu(ré)(s) alegar qualquer das
matérias elencadas no art. 337, do NCPC (defesas
processuais), ou, entdo, produzir, em sua defesa, ex-
cecdo material indireta (defesa indireta de mérito),
isto é, quando ele(a)(s) ampliar o espectro fatico da
demanda com fato ou fatos novos.
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2 Por tais razoes, amparado nos termos do art.
350, c/c o art. 447, §1°, ambos do NCPC, deter-
mino a intimagdo do(a)(s) autor(a)(s)(es) para
que, no prazo de 15 dias, querendo, apresente(m)
réplica(s), manifestando-se sobre as preliminares
arguidas e, também, se for o caso, acerca do(s) fa-
to(s) que nao foi(ram) objeto(s) da inicial, ficando
assegurado-lhe(s) todos os meios de provas em
direito admitidos (provas documentais, testemu-
nhais, periciais etc.).

3 Registro, por oportuno, que ndo apresentando
réplica(s), o(a)(s) autor(a)(a)(es) nao incorrera(ao)
nos efeitos da revelia(s), porque, nessa situagdo pro-
cessual, a lei ndo lhe impde um 6nus, mas, apenas,
uma faculdade.

4 Advirto ele(a)(s), autor(a)(s)(es), no entanto,
que o(s) seu(s) siléncio(s), no tocante as matérias
constantes do art. 350, do NCPC, podera(ao) ter
como consequéncia o desparecimento do dnus de
provas os fatos articulados pelo(a)(s) réu(ré)(s) em
sua defesa, sendo certo que, em principio, seria(m)
desnecessarias as provas dos fatos incontroversos
(NCPC, art. 374, n. III).

4.1 Ressalvo, contudo, que, em alegando o(a)(s)
réu(ré)(s), na(s) sua(s) contestagdao(des), fato(s)
juridico(s) que exija(m) prova(s) especifica(s),
a auséncia de réplica podera, a critério do Juizo,
nao ser interpretada como demonstrado o fato
alegado; havendo, pois, a necessidade de produ-
¢do de provas.

Recife/PE, /|

Juiz(a) de Direito



JUSTIFICATIVA




Da inexisténcia de irregularidades ou de vicios sanaveis
Do despacho saneador, com a necessidade de designhacao
de audiéncia de instrucdo e julgamento

Arts. 352 a 358, do Novo Caédigo de
Processo Civil

Art. 352. Verificando a existéncia de irregulari-
dades ou de vicios sanaveis, o juiz determinara sua
corre¢ao em prazo nunca superior a 30 (trinta) dias.

Art. 353. Cumpridas as providéncias preliminares
ou ndo havendo necessidade delas, o juiz proferira
julgamento conforme o estado do processo, obser-
vando o que dispoe o Capitulo X.

CAPITULO X
DO JULGAMENTO CONFORME O ESTADO
DO PROCESSO

Secaol
Da Extincao do Processo

Art. 354. Ocorrendo qualquer das hipéteses pre-
vistas nos arts. 485 e 487, incisos II e III, o juiz pro-
ferira sentenga.

Paragrafo unico. A decisdo a que se refere o caput
pode dizer respeito a apenas parcela do processo,
caso em que sera impugnavel por agravo de ins-
trumento.

Secaoll
Do Julgamento Antecipado do Mérito

Art. 355. O juiz julgard antecipadamente o pedi-
do, proferindo senten¢a com resolug¢do de mérito,

quando:

I — ndo houver necessidade de produc¢io de outras
provas;
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IT — o réu for revel, ocorrer o efeito previsto no art.
344 e nao houver requerimento de prova, na forma
do art. 349.

Secaollll
Do Julgamento Antecipado Parcial do Mérito

Art. 356. O juiz decidira parcialmente o mérito
quando um ou mais dos pedidos formulados ou
parcela deles:

I — mostrar-se incontroverso;

IT — estiver em condi¢des de imediato julgamento,
nos termos do art. 355.

§ 1°A decisao que julgar parcialmente o mérito po-
dera reconhecer a existéncia de obrigagdo liquida
ou iliquida.

§ 2°A parte podera liquidar ou executar, desde logo,
a obrigacao reconhecida na decisao que julgar par-
cialmente o mérito, independentemente de caugio,
ainda que haja recurso contra essa interposto.

§ 3°Na hipdtese do § 2°, se houver transito em julga-
do da decisdo, a execugdo serd definitiva.

§ 4° A liquidagdo e o cumprimento da decisao que
julgar parcialmente o mérito poderdo ser proces-
sados em autos suplementares, a requerimento da
parte ou a critério do juiz.

§ 5°A decisao proferida com base neste artigo ¢ im-
pugnavel por agravo de instrumento.



SecaolV
Do Saneamento e da Organizacao
do Processo

Art. 357. Nao ocorrendo nenhuma das hipéteses
deste Capitulo, devera o juiz, em decisdo de sanea-
mento e de organizagao do processo:

I — resolver as questdes processuais pendentes, se
houver;

IT — delimitar as questdes de fato sobre as quais re-
caird a atividade probatdria, especificando os meios
de prova admitidos;

III — definir a distribui¢ao do 6nus da prova, obser-
vado o art. 373;

IV — delimitar as questdes de direito relevantes para
a decisdo do mérito;

V — designar, se necessario, audiéncia de instrucao
e julgamento.

§ 1°Realizado o saneamento, as partes tém o direi-
to de pedir esclarecimentos ou solicitar ajustes, no
prazo comum de 5 (cinco) dias, findo o qual a deci-
sdo se torna estavel.

§ 2° As partes podem apresentar ao juiz, para ho-
mologacao, delimita¢ao consensual das questoes de
fato e de direito a que se referem os incisos Il e IV, a
qual, se homologada, vincula as partes e o juiz.

§ 3°Se a causa apresentar complexidade em matéria
de fato ou de direito, devera o juiz designar audién-
cia para que o saneamento seja feito em cooperagao
com as partes, oportunidade em que o juiz, se for
0 caso, convidard as partes a integrar ou esclarecer
suas alegagoes.

§ 4° Caso tenha sido determinada a producio de
prova testemunhal, o juiz fixara prazo comum nao
superior a 15 (quinze) dias para que as partes apre-
sentem rol de testemunhas.
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§ 5°Na hipotese do § 3°, as partes devem levar, paraa
audiéncia prevista, o respectivo rol de testemunhas.

§ 6°O numero de testemunhas arroladas nao pode
ser superior a 10 (dez), sendo 3 (trés), no maximo,
para a prova de cada fato.

§ 7°0O juiz poderd limitar o niimero de testemunhas
levando em conta a complexidade da causa e dos
fatos individualmente considerados.

§ 8° Caso tenha sido determinada a producio de
prova pericial, o juiz deve observar o disposto no
art. 465 e, se possivel, estabelecer, desde logo, calen-
dario para sua realizagdo.

§ 9° As pautas deverdo ser preparadas com intervalo
minimo de 1 (uma) hora entre as audiéncias.

CAPITULO XI
DA AUDIENCIA DE INSTRUCAO E
JULGAMENTO

Art. 358. No dia e na hora designados, o juiz declara-
ra aberta a audiéncia de instrugdo e julgamento e man-
dara apregoar as partes e os respectivos advogados,
bem como outras pessoas que dela devam participar.

DECISAO
1 Constato que o processo se encontra em ordem.

1.1 Nao ha nulidades a declarar nem irregularida-
des para sanar.

2 Declaro, pois, saneado o processo.

3 Defiro a produgdo das provas deponencial e/ou
testemunhal requeridas pelas partes.

4 Designo audiéncia de instrugdo e julgamento
paraadatade_ /_ /__,pelas__h__min, naSalade
Audiéncias desta Vara, devendo as partes, no prazo
comum e 15 dias, apresentarem rol de testemunhas

(NCPC, art. 357, §4°, c/c o art. 358).



4.1 O numero de testemunhas arroladas ndo pode
ser superior a 10 (dez), sendo 3 (trés), no maximo,
para a prova de cada fato (NCPC, art. 357, § 6°).

4.2 Intimacdes necessarias (NCPC, arts. 363 r 455).
4.2 Cientifique-se o Ministério Publico.
5 Advirto as partes, seus advogados/defensores

publicos e o agente do Ministério Publico (se for
o caso da necessidade de sua intervengdo no pro-

cesso) que os seus ndo comparecimentos podera
levar a dispensa da produgéo das provas por eles
requeridas.

6 Depois, deliberarei sobre a necessidade de pro-
dugdo de outras provas; se for o caso (NCPC, art.
370, caput, e paragrafo inico).

Recife/PE, /|

Juiz(a) de Direito

/S /S

Aqui hd a necessidade de designacdo e audiéncia de instrucdo e julgamento.

Deve-se marcar audiéncia nesta fase.

ROTINAS DA SECRETARIA
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1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos no autos, em Pauta de Audiéncia,
apos publicacao no Diario Oficial, certificacao
e fixacdo em lugar visivel contendo numero
da pauta, dia da publicacdo. Em se tratando
de Processo Judicial Eletrénico, intimacdo via
Sistema Ple.

2. A secretaria providenciara no Sistema Judwin
amarcacao da data e tipo de audiéncia.

3. Sendo apresentado rol de testemunhas,
providenciar as devidas intimacoes. Em se
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tratando de Processo judicial Eletrénico,
intimacao via carta.

4. Retornando alguma intimacdo negativa,

intimar via despacho ordinatorio a parte para
se manifestar sobre aintimacdo frustrada.

5. Intimacdo pessoal do Ministério Publico

conforme determinacao da lei.

6. Todas as intimacées concluidas, aguardar

em local proprio a realizacdo da respectiva
audiéncia.



Da existéncia deirregularidades ou de vicios sanaveis
Do despacho saneador, sem a necessidade de producao

de provas em audiéncia

Do julgamento conforme o estado do processo

Art. 352. Verificando a existéncia de irregula-
ridades ou de vicios sanéveis, o juiz determina-
ra sua corre¢do em prazo nunca superior a 30
(trinta) dias.

DESPACHO
1. Constato que o processo se encontra em ordem.
1.1 Ndo ha nulidades a declarar nem irregularidades

para sanar.
2 Declaro, pois, saneado o processo.

JUSTIFICATIVA

3 Entendo que, no caso em aprego, as provas docu-
mentais ja costadas aos autos sdo suficientes para o
julgamento da causa.

3.1 Por isso, determino que os autos me retornem
conclusos para sentenca.

4 Intimem-se e cumpra-se, como devido.
Recife/PE, __/___/

Juiz(a) de Direito

VL2222 A A A AL SYS S S P4

Aquindo hd necessidade de designacdo e audiéncia de instrucdo e julgamento.
O juiz diz que julgard o processo conforme o seu estado.

ROTINAS DA SECRETARIA

L2222 222 8 S SIS G4

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacdo no
Diario Oficial, certificacdo e fixacdo em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de Processo Judicial Eletrénico,
intimacao via Sistema Ple.
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2.

Apos certificacao, retornar os autos conclusos
para Sentenca. Em caso de manifestacao

das partes envolvidas antes da data de
certificacdo, retornar os autos conclusos para
despacho.



Da constatacdo da existéncia de irregularidades ou

de vicios sanaveis
Da correcao pelo juiz
Do despacho saneador

Do adiamento da audiéncia a requerimento conjunto

(oral ou escrito) das partes

Art. 362. A audiéncia podera ser adiada:
I — por convencéo das partes;

IT — se nao puder comparecer, por motivo justifi-
cado, qualquer pessoa que dela deva necessaria-
mente participar;

I1I - por atraso injustificado de seu inicio em tempo
superior a 30 (trinta) minutos do horario marcado.

§ 1°O impedimento devera ser comprovado até a
abertura da audiéncia, e, ndo o sendo, o juiz proce-
derd a instrucao.

§ 220 juiz podera dispensar a produgdo das provas
requeridas pela parte cujo advogado ou defensor
publico ndo tenha comparecido a audiéncia, apli-
cando-se a mesma regra ao Ministério Publico.

§ 3°Quem der causa ao adiamento respondera pelas
despesas acrescidas.

DESPACHO

1. Constato que as partes, de comum acordo, atra-
vessaram o petitorio conjunto de fl(s). ___ - por
via do qual requerem o aditamento da audiéncia de
instrucao e julgamento designada por este Juizo no

despacho/decisdo de fl(s). ___ -
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1.1 O supracitado requerimento tem amparo no
art. 362, n. I, do NCPC, quando disciplina que
a audiéncia designada pode ser adiada por con-
vencdo das partes, sem necessidade de qualquer
justificativa.

1.2 Para tanto, devem elas, partes, protocolar o
requerimento conjunto até o inicio (abertura) da
audiéncia; o que, diga-se de passagem ¢é o caso
em apreco.

2 Por tais razoes, amparado nos termos do art. 362,
n. I, do NCPC, defiro o requerimento em pauta, e,
por conseguinte, em reveréncia ao principio da ce-
leridade processual, remarcado a audiéncia em tela
~_h min, na

paraadatade _ /_ / , As

Sala de Audiéncias desta Vara.
2.1 Intimagdes necessarias (NCPC, arts. 363 e 455).
2.2 Cientifique-se o Ministério Publico; se for o caso.
3 Cumpra-se, como devido.

Recife/PE, ___/__ /___

Juiz(a) de Direito



JUSTIFICATIVA
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Do adiamento da audiéncia por motivo justificado de
quaisquer das pessoas interessadas

Art. 362, N. I, do Novo Cédigo de
Processo Civil

DESPACHO

1. Constato que o(a)(s)autor(a)(s)(es)/réu(ré)(s),

atravessaram o petitériode fl(s). ___ - porviado

qual requer o aditamento da audiéncia de instrugdo
e julgamento designada por este Juizo no despacho/
decisaode fl(s). -
1.1 O supracitado requerimento tem amparo no art.
362, n. II, do NCPC, quando disciplina que a au-
diéncia designada pode ser adiada, a requerimento
de qualquer das pessoas que dela deva necessaria-
mente participar, cabendo ao(a) requerente, apenas,
justificar e comprovar o(s) fato(s) que ensejou(ram)
a(s) impossibilidade(s) de seu(s) comparecimen-
to(s) e/ou a necessidade de adiamento da audiéncia.

1.2 Para tanto, devem ele(a), requerente, também
protocolar peti¢ao até o inicio (abertura) da audién-
cia, ou, depois desse ato, por excegdo a regra, quan-

do a impossibilidade de comparecimento tiver sido
causada por fato absolutamente imprevisivel.

2 No caso dos autos, observo que o(a) requerente
justificou e demonstrou devida e regularmente a
necessidade de adiamento da audiéncia designada.

3 Por tais razoes, amparado nos termos do art. 362,
n. I, do NCPC, e, por conseguinte, em reveréncia
ao principio da celeridade processual, remarcado a
audiéncia em tela paraadatade __/__/__ ,as
_h_ min, na Sala de Audiéncias desta Vara.

3.1 Intimacdes necessarias (NCPC, arts. 363 e 455).

3.2 Cientifique-se o Ministério Publico; se for
0 caso.

4 Cumpra-se, como devido.
Recife/PE, /|

Juiz(a) de Direito

S/ /S

O art. 362, do NCPC, disciplina as hipdteses em que a audiéncia de instrucdo e julgamento
pode ser adiada pelo Juiz, e, dentre elas, aquela em que qualquer pessoa que dela deva
necessariamente participar assim o requeira (n. Il), mediante peticdo, escrita ou oral, antes da
abertura da audiéncia, com a devida apresentacdo da justificativa, e prova do fato impeditivo.

Em ocorrendo o deferimento do requerimento antes de iniciada a audiéncia (e assim as partes
tenham se expressado oralmente), 0 Juiz a remarcard, desde logo, ficando todos os presentes jd

intimados da proxima data e hora.

No caso de o requerimento ser apresentado mediante peticdo nos autos (requerimento escrito),
0 juiz o despachard, e, em entendendo pelo seu deferimento, também remarcard, de plano, nova
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Da cisdo da audiéncia pela auséncia do perito ou
de testemunha, com anuéncia das partes

Art. 365. A audiéncia ¢ una e continua, podendo
ser excepcional e justificadamente cindida na au-
séncia de perito ou de testemunha, desde que haja
concordancia das partes.

Paragrafo unico. Diante da impossibilidade de re-
aliza¢do da instrugdo, do debate e do julgamento no
mesmo dia, o juiz marcard seu prosseguimento para
a data mais proxima possivel, em pauta preferencial.

DESPACHO

1 Considerando que, no caso em aprego, a con-
centragdo da prova oral nao se mostra possivel ser
observada, dada as muitas partes envolvidas e, so-
bretudo, o expressivo nimero de testemunhas por
elas arroladas, e, cujos depoimentos serdo colhidos
em audiéncia; considerando o adiantado da hora;
considerando que existem testemunhas indispensa-
veis que faltaram a sessdo, e, por isso, deverao ser
conduzidas coercitivamente para oitiva em outras

data e hora; considerando a existéncia de testemu-
nhas que residem em outra(s) comarca(s) cujos
depoimentos serdo deprecados; considerando as
concordéancias expressas dos advogados das partes,
tenho por bem, com espeque no art. 365, do NCPC,
fracionar, como fracionada fica, a presente audi-
éncia, suspendo-a neste horario, (__h___min), e,
por tabela, designando o seu prosseguimento para
adatade _ /

Audiéncias desta Vara.

/___,as__h  min, na Sala de

1.1 Todos os presentes, intimados em audiéncia.

1.2 Demais intima¢des necessarias (NCPC, arts.
363 e 455).

2 Cumpra-se, como devido.
Recife/PE, /|

Juiz(a) de Direito

L2222 228 8 SIS SIS IS4

E sabido que a audiéncia é um ato processual unico, ocorrendo num sé momento procedimentdi,
oportunidade em que sdo colhidas as provas orais, sequidas dos debates orais dos advogados

das partes, e, ao final, proferida sentenca.

Todavia, hd casos em que ndo é possivel concluir a audiéncia no mesmo dia (tais como: ouvida
de testemunha por carta precatoria; auséncia do perito ou do seu laudo concluido; adiantado da
hora na conclus@o da sessdo etc.), e, por isso mesmo, o legislador entendeu por permitir que o
Juiz determine a sua cisdo (suspensdo e continuidade em outras data e hora), desde que haja
concordéncia das partes, por meio dos seus causidicos.

De se consignar, por oportuno, que esse desmembramento néo ensejard a quebra da unidade e

da continuidade do ato.
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Dos poderes instrutodrios do juiz

Da determinacao, de oficio ou a requerimento das partes,
de provas necessarias ao julgamento

Do meérito

Art. 370, caput, do Novo Codigo de
Processo Civil

Art. 370. Caberd ao juiz, de oficio ou a requeri-
mento da parte, determinar as provas necessarias
ao julgamento do mérito.

Paragrafo unico. O juiz indeferird, em decisdo
fundamentada, as diligéncias indteis ou mera-
mente protelatorias.

DESPACHO

1E sabido que ao Magistrado cabe a busca da verda-
de, e, por isso, deve ele, até mesmo de oficio, ordenar
a produgao de provas que entender necessarias para
o julgamento do mérito, da melhor forma possivel.

1.1 E assim deve agir, quando entender que a(s) pro-

dugdo(des) de certa(s) prova(s) é(sao) imprescindi-
vel(veis) para formag¢ao de sua convicgao.

1.2 Essa iniciativa probatdria do Magistrado, alias,
nao se encontra sujeita a preclusao.

2 Bem por isso, respaldado no art. 370, do NCPC,
DETERMINO (as mais variadas hipdteses, dentre
as quais: juntada de documento, realiza¢do de pro-
va pericial, oitiva de testemunha referida etc.), sob
as cominagdes legais aplicaveis (NCPC, art. 223,
c/c o art. 373).

3 Intime(m)-se e cumpra-se, como devido.
Recife/PE, /|

Juiz(a) de Direito

/S S/

E faculdade ao Juiz, conforme previsto no caput do art. 370, do NCPC, deferir os requerimentos
de producdo de prova que venham a ser formulados pelas partes, desde que elas interessem

diretamente ao julgamento de mérito da lide.

No entanto, pode ele, magistrado, também ordenar, de oficio, a qualquer momento da marcha
processual — pois, para ele, no particular, ndo ha precluséo — que provas sejam produzidas pelas
partes, desde que entenda sejam elas necessdrias a formacdo do seu convencimento acerca das
alegacées de fato relevantes que foram esbocadas na lide.

E tal proceder néo fere o principio da imparcialidade do julgador, pois, dessa forma agindo, ele
demonstra se achar atento no processo, e, sobretudo, comprometido em proferir deciséo de

meérito justo.
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Da admissao de prova emprestada

Art. 372, do Novo Cadigo de Processo Civil

Art. 372. O juiz podera admitir a utiliza¢do de
prova produzida em outro processo, atribuindo-
lhe o valor que considerar adequado, observado o
contraditdrio.

DECISAO

1 Com o atravessamento da peticao de fls. -
__, requerer o(a)(s) autor(a)(s)(es) seja admitida
a utilizacdo de prova produzida em outro processo
- no caso, a pericia contabil realizada nos autos do
Processo n. 000001-00.2015.8.17.0001 - Ac¢ao Or-
dinaria, que tem(teve) curso perante o Juizoda ___
Vara Civel da Comarca da Capital —, considerando
que ela possuiria o seguinte valor para o desate da
seguinte questdo controvertida:

1.1 Trata-se, na verdade, da chamada “prova empres-
tada’, que, como de sabenga, é admissivel no proces-
so civil brasileiro, a vista do disposto no art. 372, do
NCPC, desde que observado o contraditorio.

1.2 E o contraditério restou estabelecido tanto no
origindrio como neste processo, conforme déa conta
a manifestacao do(a)(s) réu(ré)(s) por meio da peti-
ciodefls. __ -

1.3 E vero que ele(a)(s) réu(s), naquela sua ma-
nifestaqéo, niao concordou com o acostamento ao
processo do laudo pericial em comento, sob o argu-
mento de que:

1.4 Penso, todavia, que - ao revés do que arti-
culou ele(a)(s) réu(ré)(s) — o supracitado laudo
pericial constitui, na minha convic¢do, elemen-
to de grande importancia para o julgamento da
presente lide, notadamente no que diz respeito ao
pedido de

2 Por tais razdes, amparado no art. 372, do NCPC,
defiro o requerimento esbo¢ado no petitdrio de fls.
- , &, por conseguinte, acolho o laudo peri-

cial defls. ___ - como “prova emprestada” para
fins de instrugao deste processo.

3 No mais, e enfim, determino que a Secretaria re-
torne-me os autos conclusos para sentenca, depois
das anotagdes legais e de praxe no sistema de acom-
panhamento processual do TJPE.

4 Intimem-se e cumpra-se, como devido.
Recife/PE, __ /___/

Juiz(a) de Direito

L2222 A A LSS IS4 4

Para que seja admitida a prova emprestada deverd o Juiz sempre assegurar o contraditorio a parte

contra quem ela foi produzida.

Dito contraditorio, conforme remansosas doutrindria e jurisprudéncia, tambéem deverd ter sido

observada no processo exportador.

Nesse sentido, alids, € o Enunciado n. 52, do Forum de Professores de Processo Civil, vazado nos

seguintes termos, in verbis:

“(art. 396) Para a utilizacdo da prova emprestada, faz 'se necessdria a observéncia do

55






Da distribuicao do 6nus da prova
Hipotese de julgamento antecipado do mérito

Art. 373. O 6nus da prova incumbe:

I — ao autor, quanto ao fato constitutivo de seu
direito;

IT — ao réu, quanto a existéncia de fato impeditivo,
modificativo ou extintivo do direito do autor.

§ 1°Nos casos previstos em lei ou diante de pecu-
liaridades da causa relacionadas a impossibilidade
ou a excessiva dificuldade de cumprir o encargo nos
termos do caput ou a maior facilidade de obtengao
da prova do fato contrario, podera o juiz atribuir o
onus da prova de modo diverso, desde que o faga
por decisdo fundamentada, caso em que devera dar
a parte a oportunidade de se desincumbir do 6nus
que lhe foi atribuido.

§ 2° A decisdo prevista no § 1°deste artigo nao
pode gerar situacao em que a desincumbéncia do
encargo pela parte seja impossivel ou excessiva-
mente dificil.

§ 3° A distribui¢ao diversa do 6nus da prova tam-
bém pode ocorrer por convengdo das partes, sal-
vo quando:

I — recair sobre direito indisponivel da parte;

IT — tornar excessivamente dificil a uma parte o
exercicio do direito.

§ 4° A convencdo de que trata o § 3°pode ser cele-
brada antes ou durante o processo.
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DECISAO

1 A distribui¢do do 6nus da prova no processo civil
brasileiro contemporaneo, como prevista no art. 373,
do NCPC, possui duas finalidades: uma, como regra
de instrugao, e, a outra, como regra de julgamento.

1.1 Como “regra de instruc¢do’, o 6nus da prova tem
por objetivo advertir as partes, previamente, de que
elas devem desempenhar os seus encargos probato-
rios; do contrario, incorrerao nos riscos inerentes as
auséncias das provas das suas alegacdes esbogadas
na sua pega de ingresso/reposta.

1.2 Ja como “regra de julgamento’, a finalidade do 6nus
da prova é fazer com que o Juiz, por ocasido da senten-
¢a, livre-se de eventual estado de duvida e, portanto,
decida o mérito da causa, apontando qual parte tinha
o 6nus de provar o fato, mas dele néo se desincumbiu.

2 No caso em apreco, tenho que a hipdtese é de dis-
tribui¢do do 6nus da prova como “regra de instru-
¢do’, uma vez que a prova do(s) fato(s) alegado(s)
na inicial/resposta é facil e possivel de ser levada a
efeito pelo(a)(s) autor(a)(s)(es/réu(ré)(s), e, por isso
mesmo, determino a(s) sua(s) intimagdo(des) para
que, no prazo de 15 (quinze) dias, colacione(m) ou
produza(m) nos autos a(s) prova(s) do(s)m seguin-
te(s) fato(s):

3 Cumpra-se, como devido.

Recife/PE, /|
Juiz(a) de Direito



JUSTIFICATIVA
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Da distribuicao do 6nus da prova
Hipotese de julgamento antecipado do mérito — Art. 376

DECISAO

1 Em suas manifestacbes no processo as partes
apresentam suas alegacdes sobre fatos que, nas
suas concepgoes, sdo considerados como relevan-
tes para o julgamento da lide, isto é, sobre os quais
existem controvérsias.

1.1 Se tais fatos dizem respeito a direito munici-
pal, estadual, estrangeiro ou consuetudinario cabe a
parte que o invocou como fundamento para as suas
alegagdes provar-lhe o teor e a vigéncia, caso o Juiz
assim determine com a finalidade de uma melhor
instrucdo do processo.

1.1.1 E assim que disciplina o art. 376, do NCPC,
como exce¢do as maximas de experiéncia no sen-
tido de que o Juiz deve conhecer a norma juridica
e aplica-la por sua prépria autoridade (jura novit
curia), e, mais, de que ele deve aplicar o direito a
vista dos fatos noticiados pelas partes (mihi factum,
dabo tibi jus).

1.2 No caso em apreco, o(a)(s) autor(a)(s)(es)/
réu(ré)(s) invocou(aram), como amparo legal para
as suas alegagOes faticas, a existéncia da Lei n.
001/1999, do Municipio do Recife.

2 Por tais razdes, com fulcro nos termos do art.
376, do NCPC, determino a intimac¢do dele(a)(s),
autor(a)(s)(es)/réu(ré)(s), para que, no prazo de
10 (dez) dias, e sob as cominagdes legais aplicaveis
(NCPC, art. 223), colacione aos autos o texto com-
pleto da referida norma municipal, bem como cer-
tidao do drgédo publico que a editou dando conta de

que ela se encontra em vigéncia.
3 Cumpra-se, como devido.
Recife/PE,  / /

Juiz(a) de Direito

SIS/

De acordo com o regramento em destaque, a parte que alegou direito municipal, estadual,
estrangeiro ou consuetudindrio tem o 6nus de provd-lo, acaso o Juiz o intime para tal finalidade.
Logo, se a parte ndo cumprir com a determinacdo judicial pela prova do direito alegado, o
Magistrado o desconsiderard para fins de julgamento da lide.
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Da expedicado de cartas precatoéria, rogatoria

Do auxilio direito

Art. 377. A carta precatoria, a carta rogatoria
e o auxilio direto suspenderdo o julgamento da
causa no caso previsto no art. 313, inciso V, ali-
nea “b”, quando, tendo sido requeridos antes da
decisdo de saneamento, a prova neles solicitada
for imprescindivel.

Paragrafo unico. A carta precatdria e a carta ro-
gatdria ndo devolvidas no prazo ou concedidas sem
efeito suspensivo poderdo ser juntadas aos autos a
qualquer momento.

DESPACHO

1 Entendo que a prova oral requerida pelo(a)(s) au-
tor(a)(s)(es)/réu(ré)(s) na peticio de fl. ___ é im-
prescindivel ao julgamento da lide, razdo porque a
defiro, e, por tabela, determino a expedicdo de car-
ta precatdria/rogatdria para oitiva da testemunha

1.1 Fica, portanto, suspenso o processo pelo prazo
de ___,avistado disposto no art. 377, ¢/c o art. 313,
n. 'V, alinea “b”, e seu § 4, todos do NCPC.

1.2 Em sendo a hipotese de carta precatoria, conste-
se do seu texto o seguinte:

a) o correio eletronico desta Vara, para o fim estabe-
lecido no art. 232, do NCPC;
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b) a informagdo de que o prazo estabelecido para
o seu cumprimento ¢ de 30 (trinta) dias, conforme
disposto no art. 261, caput, do NCPC;

c) que ela tem carater itinerante, podendo, antes
ou depois de lhe ser ordenado o cumprimento, ser
encaminhada a Juizo diverso do que dela consta, a
fim de se praticar o ato, cabendo ao Juizo deprecado
originalmente o cumprimento do disposto no art.
262, paragrafo unico, do NCPC.

1.3 Intimem-se as partes da expedi¢do da carta pre-
catoria (NCPC, art. 261, § 1°).

1.4 Cabe a elas, partes, acompanhar o cumprimen-
to da diligéncia perante o Juizo deprecado, ao qual
compete a pratica dos atos de comunica¢ao (NCPC,
art. 261, § 2°).

1.5 A parte a quem interessar o cumprimento da di-
ligéncia cooperard para que o prazo a que se refere o
art. 261, caput, seja cumprido (NCPC, art. 261, § 3°).
2 Cumpra-se, como devido.

Recife/PE, /|

Juiz(a) de Direito



JUSTIFICATIVA
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Das provas — carta precatoria, carta rogatoria

e o auxilio direto

Art. 377. A carta precatoria, a carta rogatoria e o
auxilio direto suspenderio o julgamento da causa no
caso previsto no art. 313, inciso V, alinea “b’, quando,
tendo sido requeridosantes da decisdo de saneamento,
a prova neles solicitada for imprescindivel.

Paragrafo unico. A carta precatoria e a carta ro-
gatdria ndo devolvidas no prazo ou concedidas sem
efeito suspensivo poderao ser juntadas aos autos a
qualquer momento.

Art. 378. Ninguém se exime do dever de colabo-
rar com o Poder Judicidrio para o descobrimento
da verdade.

DESPACHO

Suspendo o feito, até a juntada da respectiva Carta
Precatoria (ou carta Rogatdria, ou o auxilio direto),

por forga do art. 313, V, b, do NCPC, em virtude de
a prova ali contida ser imprescindivel ao deslinde da
presente demanda.

Em néo havendo a devolugio da referida Carta pre-
catoria no prazo de 60 (sessenta dias), determino
que seja expedido oficio, ao juizo deprecado, para
que preste informagdes sobre o cumprimento da or-
dem judicial (art. 378, do NCPC).

Apos a juntada da Carta Precatdria (ou carta Rogato-
ria, ou o auxilio direto), facam-me os autos conclusos.

Recife/PE, /|

Juiz(a) de Direito

IS S

Da-se a suspensdo do processo, na hipotese do artigo 377, objetivando instruir o feito, de
modo a se obter o mais perfeito esclarecimento da verdade perseguida nos autos. Lado outro, a
suspensdo em andlise tem o cond@o de se evitar decisoes colidentes, a par do disposto no art.

313, V, a, do NCPC.

ROTINAS DA SECRETARIA

222222 2 A A SIS IS IS4

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacdo no
Diario Oficial, certificacao e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de Processo Judicial Eletronico,
intimacao via Sistema Ple.
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2. Aguardar o prazo de 60 (sessenta) dias e em caso

de ndo devolucdo no prazo, expedir o oficio.

3. Efetuar conclusao para despacho e colocando

o processo em local determinado para tornar o
andamento mais célere.



Do direito de ndo produzir prova contra si proprio

Art. 379. Preservado o direito de nido produzir pro-
va contra si prépria, incumbe a parte:

I — comparecer em juizo, respondendo ao que lhe
for interrogado;

IT - colaborar com o juizo na realizagdo de inspegdo
judicial que for considerada necessaria;

III — praticar o ato que lhe for determinado.

DESPACHO

Preservado o direito de nao fazer prova contra si,
intime-se a parte demandada, para comparecer a

este Juizo, a fim de prestar depoimento pessoal so-
bre os fatos narrados na petigdo inicial, por forga
do art. 379, I, II, III, do NCPC, sob pena de lhe ser
aplicada o §1°, do art. 385, do CNPC.

Apos, voltem-me os autos conclusos.
Publique-se. Intime-se.
Recife/PE, __/___/

Juiz(a) de Direito

SRR ‘//////////////////////////////////////////////

Ndo existe no Direito Civil um direito geral de néo produzir prova contra si.
A regra geral é o dever de colaboracdo que é amplo, abrangendo tanto as partes quanto terceiros.

ROTINAS DA SECRETARIA

WL 2222220 8 A VLSS IS 044

1. Intimacdo através dos patronos
devidamente constituidos nos autos, apos
publicacao no Diario Oficial, certificacao
e fixacdo em lugar visivel contendo
numero da pauta, dia da publicacdo e data
do decurso de prazo. Em se tratando de
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Processo Judicial Eletrénico, intimacdo via
Sistema Ple.

2. Efetuar conclusao para despacho e colocando

0 processo em local determinado para tornar o
andamento mais célere



Do nao cumprimento na producao de prova.

Multa.

Art. 380. Incumbe ao terceiro, em relagio a qual-
quer causa:

I — informar ao juiz os fatos e as circunstancias de
que tenha conhecimento;

IT — exibir coisa ou documento que esteja em seu
poder.

Paragrafo unico. Podera o juiz, em caso de des-
cumprimento, determinar, além da imposi¢ao de
multa, outras medidas indutivas, coercitivas, man-
damentais ou sub-rogatorias.

DESPACHO

Compulsando os autos, verifica este Juizo que, ape-
sar de devidamente intimado, certidao de fl. xx, o
terceiro ndo colacionou aos autos o documento que
estava em seu poder.

Assim, em virtude de ninguém poder se eximir do
dever de colaborar com o Poder Judicidrio para o
descobrimento da verdade (art. 378, NCPC), fixo
multa didria na importincia de R$ xx, até a apre-
sentagdo da documentagdo requerida, no despa-
cho de fl. xx, podendo ainda serem adotadas ou-
tras medidas indutivas, coercitivas, mandamentais
ou sub-rogatorias, para o fiel cumprimento da or-
dem judicial, conforme dispde o paragrafo unico,
do art. 380, do NCPC.

Intime-se. Publique-se. Cumpra-se.
Recife/PE, /|

Juiz(a) de Direito

S/ /S

O terceiro, segundo as diretrizes do NCPC, também esta sujeito ao dever da colaboracéo com o

Poder Judicidrio.

ROTINAS DA SECRETARIA

222228228 8 AL A S SIS SIS IS4

1. Intimacado atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacdao no
Diario Oficial, certificacdo e fixacdo em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de Processo Judicial Eletrénico,
intimacao via Sistema Ple.
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2. Efetuar conclusdo para despacho e colocando
0 processo em local determinado para tornar o
andamento mais célere.



Da ata notarial

Art.384. A existéncia e 0 modo de existir de algum fato
podem ser atestados ou documentados, a requerimento
do interessado, mediante ata lavrada por tabelido.

Paragrafo tnico. Dados representados por ima-
gem ou som gravados em arquivos eletronicos po-
derido constar da ata notarial.

DESPACHO

Levando-se em consideragao que os fatos alegados
pela parte autora/ré se encontram na forma de som
gravado em arquivo eletronico, defiro pedido cons-
tante na peticao de fl. xx e determino que seja expe-
dido oficio ao cartdrio xx para que as informagdes

contidas no referido dispositivo constem em ata no-
tarial, nos termos do art. 384, do NCPC.

Apds, vistas as partes do referido documento.
Expeca-se. Intimem-se. Cumpra-se.

Apds, voltem-me os autos conclusos.

/

Recife/PE, /|

Juiz(a) de Direito

222222828 82 A AL S SIS SIS 444

Busca-se instruir o feito de modo que a questdo meritoria se encontre, o mais amplamente
possivel, albergada pelo Direito, na efetivacGo da entrega da tutela jurisdicional perseguida.
A ata notarial, observados os requisitos legais, tem o mesmo valor de um documento publico dada

a fé publica que é atribuida ao notdrio.

ROTINAS DA SECRETARIA

2222228 2 A A SIS IS IS4

1. Expedicdo oficio ao cartorio.

2. Apos resposta do oficio, intimacdo atraves dos
patronos devidamente constituidos nos autos,
apos publicacao no Diario Oficial, certificacao
e fixacao em lugar visivel contendo nimero
da pauta, dia da publicacao e data do decurso
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de prazo. Em se tratando de Processo Judicial

Eletronico, intimacdo via Sistema Ple.

3. Efetuar conclusao para despacho e colocando
o processo em local determinado para tornar o

andamento mais célere.



Da exibicdo de documento ou coisa.

Deferimento

Art. 396. O juiz pode ordenar que a parte exiba
documento ou coisa que se encontre em seu poder.

Art. 397. O pedido formulado pela parte contera:

I — aindividuagdo, tao completa quanto possivel, do
documento ou da coisa;

I - a finalidade da prova, indicando os fatos que se
relacionam com o documento ou com a coisa;

III — as circunstancias em que se funda o requerente
para afirmar que o documento ou a coisa existe e se
acha em poder da parte contraria.

DESPACHO

Preenchidos os requisitos exigidos para exibi¢do de
documento/coisa, conforme peticdo de fl. xx, a sa-
ber: individualizacio do documento e a finalidade da
prova (art. 397, I e II), determino que a parte autora/
ré exiba o documento/coisa xx, indicado, a fl. xx.

Concedo a parte autora/ré o prazo de 05 (cinco)
dias, apds sua intimagdo, para apresentar em Juizo
a referida documentagdo/coisa, nos termos do art.
398, do NCPC.

A parte autora/ré afirmando que nao possui a coisa/
documento, intime-se a parte autora para que pro-
ve, por qualquer meio, que a declara¢do negativa nao
corresponde a verdade, no prazo de 05 (cinco) dias.
Expirado o prazo e ndo sendo colacionando aos au-
tos a documentacdo/coisa determinada, sem o re-
querido fazer nenhuma declaragao, expeca-se certi-
dao cartoraria dando ciéncia desse fato.
Intimem-se. Publique-se. Cumpra-se.

Apds, voltem-me os autos conclusos.

Recife/PE, /|

Juiz(a) de Direito

L2228 2 A A SIS SIS IS4 4

Necessidade de trazer aos autos prova considerada indispensdvel para adequada solucdo do

meérito da causa.
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Da exibicdo de documento ou coisa

Indeferimento

Arts. 396 e 397, do Novo Cadigo de
Processo Civil

DESPACHO

Compulsando-se os autos, verifica este Juizo que a
parte autora requer, a fl. xx, que a parte demandada
exiba a documentacéio descrita a fl. xx.

Entretanto, deixou a parte autora de em seu requeri-
mento individualizar, tio completa quanto possivel,
o documento requerido, bem como a finalidade da
prova solicitada.

Assim, por nao preencher os requisitos autoriza-
dores contidos nos incisos I, II e III, do art. 397,
do NCPC, indefiro pedido constante na peti¢ao
de fl. xx.

Apds, voltem-me os autos conclusos para sentenga.
Publique-se. Intime-se.

Recife/PE, /]

Juiz(a) de Direito

SRS ‘//////////////////////////////////////////////

A lei é taxativa quanto a necessidade da observancia dos requisitos ali dispostos, como fase para

deferimento do pleito.

ROTINAS DA SECRETARIA

2222228828 82 AV S IS4

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, ap6s publicacao no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de processo judicial eletrénico,
intimacdo via sistema PJE.
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2. Efetuar conclusao para sentenca e colocando
0 processo em local determinado para tornar o
andamento mais célere.



Documento ou coisa em posse de terceiro

Arts. 401 e 402, do Novo Cadigo de
Processo Civil

DESPACHO

Compulsando-se os autos, verifica-se através da
certiddo exarada pelo Oficial de Justica, a fl. xx-ver-
so, que a coisa/documento em litigio encontra-se
em poder de terceiro.

Assim, nos termos do art. 401, do NCPC, determi-
no seja o Sr. Xx citado para, no prazo de 15 (quinze
dias), apresente sua defesa.

Negando-se, o terceiro a obrigacdo de exibir ou a
posse da coisa/documento, determino seja desig-
nada audiéncia especial, para que tomada de seu
depoimento, bem como o das partes, conforme dis-
posto no art. 402, do NCPC.

Proceda a secretaria com as intimag¢des necessarias.
Intime-se. Cumpra-se.

Recife/PE, |/ /

Juiz(a) de Direito

222222828 82 A AL S SIS SIS 444

O terceiro tem o dever de colaboracéo para com o Poder Juidicidrio, aliado ao poder instrutorio

do juiz.

ROTINAS DA SECRETARIA

2222228 2 A S SIS IS IS4 44

1. Citacdo do terceiro interessado atraves de
carta/ mandado.

coisa, marcacao de audiéncia com intimacao
dos interessados por publicacao ou
pessoalmente.

Ocorrendo a negativa em exibir o documento/
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Da ndo exibicdo, sem justo motivo, documento ou

coisa em posse de terceiro

Arts. 401 e 403, do Novo Cédigo de
Processo Civil

DESPACHO

Compulsando-se os autos, verifica-se através da
certiddao exarada pelo Oficial de Justica a fl. xx-ver-
s0, que a documentagdo litigada encontra-se em po-
der de terceiro.

Assim, nos termos do art. 401, do NCPC, determi-
no seja o Sr. Xx citado para, no prazo de 15 (quinze
dias), apresente sua defesa.

Recursando-se, sem justo motivo, o terceiro, a
exibir a documentagdo que se encontra em sua
posse, determino seja o mesmo intimado para no
prazo de 05 (cinco) dias depositar em cartdrio a
respectiva documentagdo, nos termos do art. 403,
caput, do NCPC.

Ultrapassado o prazo de 05 (dias) e ndo efetuando,
o terceiro, com o depdsito da documentagao/coi-
sa, determino seja expedido mandado de apreen-
sao no endere¢o indicado pelo Oficial de Justica a
fl. xx, podendo ser requisitado, se necessario, forca
policial, sem prejuizo da responsabilidade por cri-
me de desobediéncia, pagamento de multa e outras
medidas indutivas, coercitivas, mandamentais ou
sub-rogatorias para assegurar a efetivagao da deci-
sao, conforme disposto no paragrafo unico, do art.
403, do NCPC.

Intime-se. Expeca-se. Cumpra-se.
Recife/PE, ___/___/

Juiz(a) de Direito

/S /S

A decisd@o tem executividade imanente. As medidas de apoio so se fardo necessdrias, quando a

toda evidéncia revelar o caso concreto.

ROTINAS DA SECRETARIA

222228228 8 AL A SIS SIS IS 44

1. Citacdo do terceiro interessado atraves de
carta/ mandado.

2. Ocorrendo a negativa em exibir o documento/
Coisa, marcacdo de audiéncia com intimacao
dos interessados por publicacao ou
pessoalmente.
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Ato do juiz — Justificativas e observacées

Arts. 405 a 438, do Novo Codigo de
Processo Civil

DA PROVA DOCUMENTAL

MODELO 1

Arguicao de Falsidade de Documento

Art. 430. A falsidade deve ser suscitada na contes-
tagdo, na réplica ou no prazo de 15 (quinze) dias,

contado a partir da intimag¢do da juntada do docu-
mento aos autos.

Paragrafo unico. Uma vez arguida, a falsidade
sera resolvida como questdo incidental, salvo se a
parte requerer que o juiz a decida como questao
principal, nos termos do inciso II do art. 19.

DESPACHO

Intime-se a parte que produziu o documento so-
bre o qual versa a arguicao de falsidade, para, que-
rendo, sobre ele se manifestar, no prazo de quinze
(15) dias, nos moldes do art. 430, CPC.

SRS ‘//////////////////////////////////////////////

As novas regras do Codigo de Processo Civil no tocante ¢ arguicdo e falsidade (arts. 430 a 433),
ampliaram o prazo para defesa da parte que produziu o documento para 15 dias. O procedimento

ocorrerd nos proprios autos.

ROTINAS DA SECRETARIA

222222224 82 A S SIS IS4

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacdo no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de Processo Judicial Eletronico,
intimacao via Sistema Ple.
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2. Efetuar conclusao para despacho e colocando
o processo em local determinado para tornar o
andamento mais celere.



MODELO 2

Art. 432. Depois de ouvida a outra parte no prazo
de 15 (quinze) dias, sera realizado o exame pericial.

Paragrafo unico. Néo se procederé ao exame peri-
cial se a parte que produziu o documento concordar
em retira-lo.

DESPACHO

Havendo controvérsia no que diz respeito ao do-
cumento produzido pela parte, se faz necessaria a re-
alizagdo de pericia técnica, pelo que nomeioperitogra-
fotécnico FULANO, (incluir modelo do art. 464, que
traz a indicagdo de perito: “profissional da confianca
deste Juizo, com curriculo na Secretaria, cujos honord-
rios ele deve ser intimado para estimar em cinco dias.

Atribuo a parte que impugnou o documento o de-
ver de adiantar os honordrios, depositando em cin-
co dias o valor apontado pelo profissional,e devendo
apericiaser entregue em até vinte dias.

Ndo aceitando as partes a estimativa do perito,
voltem-me para fixar o valor correto.

Lembro que operito servird escrupulosamente,
independente de compromisso, e para o desempenho

ROTINAS DA SECRETARIA

de sua fungdo precisard atender aos requisitos do
art. 473 do CPC.

Deverd o perito tambémdar ciéncia as partes da
data e do local designados para ter inicio a produgdo
da prova, com até cinco dias de antecedéncia.

Lembro também que operitopoderd ter que com-
parecer futuramente em audiéncia para prestar escla-
recimentos.A audiéncia de instrugdo, se necessdria,
serd designada oportunamente.

Os honordrios doperitoserdo depositados em
nome do Juizo, na CEF ou BB, e entregues ao profis-
sional apos a apresentagio do laudo, facultada sua
liberagdo parcial quando necessdria.

Jd podem as partes, se quiserem, impugnar o nome
do perito, ou apresentar quesitos eindicar assistentes
técnicos, tudo em quinze dias.

Ap6s, operitolevard os autos para elaborar o lau-
do, respondendo as perguntas das partes, e eventuais
perguntas deste Juizo.

Ressalto que eventual resisténcia da parte em de-
positar os honordrios, pode trazer verossimilhanga a
tese do oponente.

Por outro lado, sendo as partes capazes e este proces-
so de interesse patrimonial privado, ficam autorizadas
se quiser aescolher o perito, de comum acordo, no espi-
rito colaborativo do novo CPC, indicando o profissional
mediante requerimento.Data, lugar, intimem-se.”)

R 2222282 8 AL A AL SIS SIS IS 44

1. Intimacado do perito por mandado para
apresentar estimativa de honorarios

2. Intimacao atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, para apresentar
impugnacao ao perito, quesitos e assistente
tecnico, apos publicacao no Diario Oficial,
certificacdo e fixacdo em lugar visivel contendo
numero da pauta, dia da publicacdo e data do
decurso de prazo. Em se tratando de Processo
Judicial Eletrénico, intimacao via Sistema Ple.

3. Apresentada a estimativa de honorarios pelo
perito, fazer aintimacao da parte para realizar o
deposito do valor no prazo de cinco dias, por Ato

Ordinatorio, apos publicacdo no Diario Oficial,
certificacao e fixacdo em lugar visivel contendo
numero da pauta, dia da publicacdo e datado
decurso de prazo. Em se tratando de Processo
Judicial Eletrénico, intimacao via Sistema Ple.

4. Intimacdo do perito por mandado para dar

inicio a pericia.

5. Havendoimpugnacdo do perito; ndo apresentacao

de estimativa de honorarios, de quesitos, de
depdsito e etc efetuar conclusao para despacho e
colocando o processo emlocal determinado para
tornar o andamento mais célere.



MODELO 3

DESPACHO

432, extraia-se o questionado dos autos, intimando a
Diante da concordancia da parte que produziu o parte que o apresentou para apanhar o documento
documento, nos termos do paragrafo primeirodoart. ~ em cinco dias, sob pena de remessa ao arquivo.

JUSTIFICATIVA




MODELO 4

DA PRODUCAO DA PROVA
DOCUMENTAL

Art. 435. E licito as partes, em qualquer tempo,
juntar aos autos documentos novos, quando desti-
nados a fazer prova de fatos ocorridos depois dos
articulados ou para contrapo-los aos que foram
produzidos nos autos.

Paragrafo unico. Admite-se também a junta-
da posterior de documentos formados apos a
peticdo inicial ou a contesta¢do, bem como dos

que se tornaram conhecidos, acessiveis ou dis-
poniveis apos esses atos, cabendo a parte que os
produzir comprovar o motivo que a impediu de
junta-los anteriormente e incumbindo ao juiz,
em qualquer caso, avaliar a conduta da parte de
acordo com o art. 5°.

DESPACHO

Intime-se a parte que produziu o documento apds
o momento processual que trata o art. 434 do CPC
para que justifique sua apresenta¢ao tardia, nos ter-
mos do art. 435 e seu paragrafo tnico, do CPC, no
prazo de cinco dias.

/S

As regras do Codigo de Processo Civil no tocante a producdo de prova documental trazem

como momento de sua apresentacdo a peticéo inicial e a contestacéo, cabendo a juntada
posterior de documentos que se tornaram acessiveis as partes apos tal termo, porém, de forma
fundamentada, a ser analisada pelo juizo & luz da boa-fé processual (art. 5° NCPC).

ROTINAS DA SECRETARIA

22222822 8 AL A ALV 4 4

1. Intimacao atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacdo no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de Processo Judicial Eletronico,
intimacao via Sistema Ple.
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2. Efetuar conclusdo para despacho e colocar o

processo em local determinado para tornar o
andamento mais célere.



MODELO 5

Art. 437. O réu manifestar-se-a na contesta¢ao so-
bre os documentos anexados a inicial, e o autor ma-
nifestar-se-a na réplica sobre os documentos anexa-
dos a contestacéo.

§ 1°Sempre que uma das partes requerer a juntada de
documento aos autos, o juiz ouvird, a seu respeito, a ou-
tra parte, que dispora do prazo de 15 (quinze) dias para
adotar qualquer das posturas indicadas no art. 436.

§ 2°Podera o juiz, a requerimento da parte, dilatar o
prazo para manifestacao sobre a prova documental
produzida, levando em consideragio a quantidade e
a complexidade da documentacao.

Art. 438. O juiz requisitard as reparti¢des publicas,
em qualquer tempo ou grau de jurisdi¢ao:

I - as certidoes necessarias a prova das alegacoes
das partes;

IT - os procedimentos administrativos nas causas
em que forem interessados a Unido, os Estados, o

ROTINAS DA SECRETARIA

Distrito Federal, os Municipios ou entidades da ad-
ministragdo indireta.

§ 1°Recebidos os autos, o juiz mandara extrair, no
prazo maximo e improrrogavel de 1 (um) més,
certidoes ou reprodugdes fotograficas das pegas
que indicar e das que forem indicadas pelas par-
tes, e, em seguida, devolvera os autos a reparti¢do
de origem.

§ 2°As reparticoes publicas poderao fornecer todos
os documentos em meio eletronico, conforme dis-
posto em lei, certificando, pelo mesmo meio, que se
trata de extrato fiel do que consta em seu banco de
dados ou no documento digitalizado.

DESPACHO

Para a garantia do principio do contraditério,
intime-se a parte para se manifestar sobre o do-
cumento produzido pela parte adversa em até 15
(quinze) dias, podendo adotar qualquer das pos-
turas do art. 436 do CPC, fundamentadamente.

222282 2 A A S IS IS IS4 4

1. Intimacado atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacao no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de Processo Judicial Eletronico,
intimacado via Sistema Ple.
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2. Efetuar conclusao para despacho e colocar o
processo em local determinado para tornar o
andamento mais célere.



MODELO 6

DESPACHO parte adversa sobre a prova produzida, o qual

considero suficiente a garantia do principio do
Art. 437. Paragrafo 2°. Diante da quantidade  contraditério. Intime-se a parte para adotar
e complexidade da prova ofertada, designo o  qualquer das posturas do art. 436 do CPC, fun-

prazo de dias para manifestacio da ~ damentadamente, no prazo aqui assinalado.

SRR VWL 2 A A LA A SIS VI

As regras do Codigo de Processo Civil ampliaram o prazo para manifestacéo da parte adversa
sobre documento produzido apos a apresentacdo de defesa para 15 dias, podendo o juizo dilatar
tal prazo de acordo com a quantidade e complexidade da prova.

ROTINAS DA SECRETARIA L2222 8 AL SIS SIS 44

1. Intimacao atraves dos patronos devidamente 2. Efetuar conclusao para despacho e colocar o
constituidos nos autos, apos publicacao no processo em local determinado para tornar o
Diario Oficial, certificacdo e fixacdo em lugar andamento mais célere.
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de Processo Judicial Eletrénico,
intimacao via Sistema Ple.
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Arts.439a463

Art. 439. A utilizagdo de documentos eletronicos
no processo convencional dependerd de sua conver-
sao a forma impressa e da verificagdo de sua autenti-
cidade, na forma da lei.

Art. 440. O juiz apreciara o valor probante do do-
cumento eletrdnico ndo convertido, assegurado as
partes o0 acesso ao seu teor.

Art. 447. Serao admitidos documentos eletronicos
produzidos e conservados com a observancia da le-
gislagdo especifica.

Secao IX
Da Prova Testemunhal

Subsecdoll
Da Admissibilidade e do Valor da Prova
Testemunhal

Art. 442. A prova testemunhal é sempre admissi-
vel, ndo dispondo a lei de modo diverso.

Art.443. O juiz indeferird a inquiri¢do de testemu-
nhas sobre fatos:

I - ja provados por documento ou confissao da parte;

II — que s6 por documento ou por exame pericial
puderem ser provados.

Art. 444. Nos casos em que a lei exigir prova es-
crita da obrigagdo, é admissivel a prova testemu-
nhal quando houver comego de prova por escrito,
emanado da parte contra a qual se pretende pro-
duzir a prova.

Art. 445. Também se admite a prova testemunhal
quando o credor nio pode ou nao podia, moral ou
materialmente, obter a prova escrita da obrigacao,
em casos como o de parentesco, de depdsito
necessario ou de hospedagem em hotel ou em
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razdo das praticas comerciais do local onde con-
traida a obrigacao.

Art.446. E licito a parte provar com testemunhas:

I — nos contratos simulados, a divergéncia entre a
vontade real e a vontade declarada;

IT — nos contratos em geral, os vicios de consen-
timento.

Art. 447. Podem depor como testemunhas to-
das as pessoas, exceto as incapazes, impedidas
ou suspeitas.

§ 1°Sao incapazes:

I — o interdito por enfermidade ou deficiéncia
mental;

IT — o que, acometido por enfermidade ou retar-
damento mental, ao tempo em que ocorreram os
fatos, ndo podia discerni-los, ou, ao tempo em
que deve depor, ndo esta habilitado a transmitir
as percepgoes;

IIT — o que tiver menos de 16 (dezesseis) anos;

IV — o cego e o surdo, quando a ciéncia do fato de-
pender dos sentidos que lhes faltam.

§ 22Sao impedidos:

I — o conjuge, o companheiro, o ascendente e o des-
cendente em qualquer grau e o colateral, até o tercei-
ro grau, de alguma das partes, por consanguinidade
ou afinidade, salvo se o exigir o interesse publico ou,
tratando-se de causa relativa ao estado da pessoa,
nao se puder obter de outro modo a prova que o juiz
repute necessaria ao julgamento do mérito;

IT — o que € parte na causa;



III - o que intervém em nome de uma parte, como
o tutor, o representante legal da pessoa juridica, o
juiz, o advogado e outros que assistam ou tenham
assistido as partes.

§ 32Sdo suspeitos:
I - o inimigo da parte ou o seu amigo intimo;
IT - o que tiver interesse no litigio.

§ 4°Sendo necessario, pode o juiz admitir o depoimen-
to das testemunhas menores, impedidas ou suspeitas.

§ 5>Os depoimentos referidos no § 4>serdo presta-
dos independentemente de compromisso, e o juiz
lhes atribuira o valor que possam merecer.

Art.448. A testemunha nio é obrigada a depor so-
bre fatos:

I — que lhe acarretem grave dano, bem como ao seu
conjuge ou companheiro e aos seus parentes con-
sanguineos ou afins, em linha reta ou colateral, até
o terceiro grau;

IT — a cujo respeito, por estado ou profissdo, deva
guardar sigilo.

Art. 449. Salvo disposicio especial em contrario,
as testemunhas devem ser ouvidas na sede do juizo.
Paragrafo tnico. Quando a parte ou a testemunha,
por enfermidade ou por outro motivo relevante,
estiver impossibilitada de comparecer, mas nio de
prestar depoimento, o juiz designara, conforme as
circunstancias, dia, hora e lugar para inquiri-la.

Subsecaolll
Da Producao da Prova Testemunhal

Art.450. O rol de testemunhas contera, sempre que
possivel, 0 nome, a profissao, o estado civil, a idade,
o numero de inscricio no Cadastro de Pessoas Fisi-
cas, o numero de registro de identidade e o enderego
completo da residéncia e do local de trabalho.
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Art. 451, Depois de apresentado o rol de que tra-
tam os §§ 4%e 5>do art. 357, a parte s6 pode substi-
tuir a testemunha:

I — que falecer;

IT — que, por enfermidade, ndo estiver em condi¢oes
de depor;

III — que, tendo mudado de residéncia ou de local
de trabalho, nao for encontrada.

Art. 452. Quando for arrolado como testemunha,
0 juiz da causa:

I — declarar-se-a impedido, se tiver conhecimento
de fatos que possam influir na decisao, caso em que
sera vedado a parte que o incluiu no rol desistir de
seu depoimento;

II — se nada souber, mandari excluir o seu nome.

Art. 453. As testemunhas depoem, na audiéncia
de instrugdo e julgamento, perante o juiz da cau-
sa, exceto:

I — as que prestam depoimento antecipadamente;
IT — as que sdo inquiridas por carta.

§ 1=A oitiva de testemunha que residir em co-
marca, se¢do ou subsecdo judiciaria diversa da-
quela onde tramita o processo podera ser rea-
lizada por meio de videoconferéncia ou outro
recurso tecnoldgico de transmissdo e recepgdo
de sons e imagens em tempo real, o que podera
ocorrer, inclusive, durante a audiéncia de instru-
¢do e julgamento.

§ 2>0s juizos deverdao manter equipamento para a
transmissdo e recep¢do de sons e imagens a que se
refere o § 1°

Art. 454. Sao inquiridos em sua residéncia ou onde
exercem sua fungao:



I — o presidente e o vice-presidente da Republica;
IT — os ministros de Estado;

I1I — os ministros do Supremo Tribunal Federal, os con-
selheiros do Conselho Nacional de Justica e os ministros
do Superior Tribunal de Justi¢a, do Superior Tribunal
Militar, do Tribunal Superior Eleitoral, do Tribunal Su-
perior do Trabalho e do Tribunal de Contas da Unido;

IV — o procurador-geral da Reptblica e os conselhei-
ros do Conselho Nacional do Ministério Publico;

V — o advogado-geral da Unido, o procurador-ge-
ral do Estado, o procurador-geral do Municipio, o
defensor publico-geral federal e o defensor publico-
geral do Estado;

VI — os senadores e os deputados federais;

VII - os governadores dos Estados e do Distrito Federal;
VIII - o prefeito;

IX — os deputados estaduais e distritais;

X — os desembargadores dos Tribunais de Justica,
dos Tribunais Regionais Federais, dos Tribunais Re-
gionais do Trabalho e dos Tribunais Regionais Elei-
torais e os conselheiros dos Tribunais de Contas dos
Estados e do Distrito Federal;

XI - o procurador-geral de justica;

XII - o embaixador de pais que, por lei ou trata-
do, concede idéntica prerrogativa a agente diplo-
matico do Brasil.

§ 10 juiz solicitara a autoridade que indique dia,
hora e local a fim de ser inquirida, remetendo-lhe
copia da peti¢do inicial ou da defesa oferecida pela
parte que a arrolou como testemunha.

§ 2°Passado 1 (um) més sem manifestacao da
autoridade, o juiz designara dia, hora e local
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para o depoimento, preferencialmente na sede
do juizo.

§ 3°0 juiz também designara dia, hora e local para o
depoimento, quando a autoridade ndo comparecer,
injustificadamente, a sessdo agendada para a colhei-
ta de seu testemunho no dia, hora e local por ela
mesma indicados.

Art. 455. Cabe ao advogado da parte informar ou
intimar a testemunha por ele arrolada do dia, da
hora e do local da audiéncia designada, dispensan-
do-se a intimagédo do juizo.

§ 1>A intimagao devera ser realizada por carta
com aviso de recebimento, cumprindo ao advo-
gado juntar aos autos, com antecedéncia de pelo
menos 3 (trés) dias da data da audiéncia, copia da
correspondéncia de intimag¢do e do comprovante
de recebimento.

§ 2>A parte pode comprometer-se a levar a teste-
munha a audiéncia, independentemente da inti-
macgdo de que trata o § 1°, presumindo-se, caso a
testemunha ndo compareca, que a parte desistiu de
sua inquirigao.

§ 3°A inércia na realizacdo da intimacgdo a que se
refere o § 1>importa desisténcia da inquiri¢ao da
testemunbha.

§ 4°A intimagdo sera feita pela via judicial quando:
I - for frustrada a intimagao prevista no § 1°deste artigo;

II — sua necessidade for devidamente demonstrada
pela parte ao juiz;

IIT - figurar no rol de testemunhas servidor publi-
co ou militar, hipdtese em que o juiz o requisitara
ao chefe da reparticdo ou ao comando do corpo
em que Servir;

IV — a testemunha houver sido arrolada pelo Minis-
tério Publico ou pela Defensoria Publica;



V — a testemunha for uma daquelas previstas no
art. 454.

§ 5>A testemunha que, intimada na forma do § 1°
ou do § 4°, deixar de comparecer sem motivo justi-
ficado sera conduzida e responderd pelas despesas
do adiamento.

Art. 456. O juiz inquirird as testemunhas separada
e sucessivamente, primeiro as do autor e depois as
do réu, e providenciara para que uma nao ouga o
depoimento das outras.

Paragrafo unico. O juiz poderd alterar a ordem
estabelecida no caput se as partes concordarem.

Art. 457. Antes de depor, a testemunha sera quali-
ficada, declarara ou confirmara seus dados e infor-
mara se tem relagdes de parentesco com a parte ou
interesse no objeto do processo.

§ 1°E licito a parte contraditar a testemunha,
arguindo-lhe a incapacidade, o impedimento
ou a suspeicdo, bem como, caso a testemunha
negue os fatos que lhe sdo imputados, provar a
contradita com documentos ou com testemunbhas,
até 3 (trés), apresentadas no ato e inquiridas em
separado.

§ 2°Sendo provados ou confessados os fatos a que se
refere 0 § 19 o juiz dispensara a testemunha ou lhe
tomara o depoimento como informante.

§ 3°A testemunha pode requerer ao juiz que a es-
cuse de depor, alegando os motivos previstos nes-
te Codigo, decidindo o juiz de plano apos ouvidas
as partes.

Art. 458. Ao inicio da inquiri¢do, a testemunha
prestara o compromisso de dizer a verdade do que
souber e lhe for perguntado.

Paragrafo unico. O juiz advertird a testemunha
que incorre em sang¢do penal quem faz afirmagéo
falsa, cala ou oculta a verdade.

88

Art. 459. As perguntas serdo formuladas pelas
partes diretamente a testemunha, comecando
pela que a arrolou, nao admitindo o juiz aquelas
que puderem induzir a resposta, ndo tiverem re-
lagdo com as questdes de fato objeto da atividade
probatéria ou importarem repeticao de outra ja
respondida.

§ 12O juiz poderd inquirir a testemunha tanto antes
quanto depois da inquiri¢ao feita pelas partes.

§ 2>As testemunhas devem ser tratadas com urba-
nidade, ndo se lhes fazendo perguntas ou consi-
deragdes impertinentes, capciosas ou vexatorias.

§ 3°As perguntas que o juiz indeferir serdo transcri-
tas no termo, se a parte o requerer.

Art. 460. O depoimento podera ser documentado
por meio de gravagao.

§ 1=Quando digitado ou registrado por taquigrafia,
estenotipia ou outro método idoneo de documen-
tagdo, o depoimento sera assinado pelo juiz, pelo
depoente e pelos procuradores.

§ 2°Se houver recurso em processo em autos nio
eletronicos, o depoimento somente sera digitado
quando for impossivel o envio de sua documenta-
¢do eletronica.

§ 3°Tratando-se de autos eletronicos, observar-se-a
o disposto neste Codigo e na legislagao especifica
sobre a pratica eletronica de atos processuais.

Art. 467. O juiz pode ordenar, de oficio ou a reque-
rimento da parte:

I — a inquirigao de testemunhas referidas nas decla-
ragdes da parte ou das testemunhas;

II — a acareagdo de 2 (duas) ou mais testemunhas
ou de alguma delas com a parte, quando, sobre fato
determinado que possa influir na decisdo da causa,
divergirem as suas declaragdes.



§ 1°Os acareados serdo reperguntados para que ex-
pliquem os pontos de divergéncia, reduzindo-se a
termo o ato de acareacio.

§ 2>A acareacdo pode ser realizada por videocon-
feréncia ou por outro recurso tecnoldgico de trans-

missdo de sons e imagens em tempo real.

Art.462. A testemunha pode requerer ao juiz o paga-
mento da despesa que efetuou para comparecimento a

89

audiéncia, devendo a parte paga-la logo que arbitrada
ou deposita-la em cartdrio dentro de 3 (trés) dias.

Art. 463. O depoimento prestado em juizo é consi-
derado servigo publico.

Paragrafo unico. A testemunha, quando sujeita ao
regime da legislagao trabalhista, nao sofre, por com-
parecer a audiéncia, perda de salario nem desconto
no tempo de servigo.



MODELO 7
DOS DOCUMENTOS ELETRONICOS

Arts. 439 a 441, do Novo Cadigo de
Processo Civil

Vistos etc.
Nos processos fisicos, defiro o uso de documen-

tos eletronicos, desde que anexada cdpia impressa
nos autos, com a devida autenticidade, em 05 dias,

JUSTIFICATIVA
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sob pena de prejuizo do valor probante do citado
documento, nos termos do art. 440 do Novo Cédigo
de Processo Civil.




MODELO 8
DA PROVA TESTEMUNHAL

Arts. 442 a 463, do Novo Caodigo de
Processo Civil

DESPACHO DE DEFERIMENTO DE PROVA
TESTEMUNHAL

Vistos etc.

Rejeitadas as preliminares e fixada a controvér-
sia, conforme art. 357 do Novo Cddigo de Processo
Civil (NCPC), entendo que se faz necessario, nesse
momento, a realiza¢ao da prova testemunhal para a
instrucdo do feito.

ROTINAS DA SECRETARIA

Indiquem as partes, em 15 dias, (nos termos do art.
357,V § 4° do Novo Cddigo de Processo Civil), o rol
de testemunhas, observando-se os requisitos conti-
dos nos arts. 357, V, § 6° e 7° e 450 do Novo Cddigo
de Processo Civil.

Ficam advertidas as partes que as testemunhas nao
podem ter as restri¢des do art. 447 do Novo Cddigo
de Processo Civil.

Assim, desde ja designoodia: / / as : h,
para a audiéncia, devendo os advogados das partes
intimar as testemunhas, conforme art. 455 do Novo
Cddigo de Processo Civil.

SIS

1. Intimacdo através dos patronos devidamente
constituidos no autos, em Pauta de
Audiéncia, apos publicacdo no Diario Oficial,
certificacao e fixacdo em lugar visivel
contendo numero da pauta, dia da publicacao.
Em se tratando de Processo Judicial
Eletrénico, intimacdo via Sistema Ple.

2. Asecretaria providenciara no Sistema Judwin
amarcacao da data e tipo de audiéncia.

3. Sendo apresentado rol de testemunhas,
providenciar as devidas intimacoes. Em se

a1

tratando de Processo Judicial Eletrénico,
intimacao via carta.

4. Retornando algumaintimacdo negativa,

intimar via despacho ordinatoério a parte para
se manifestar sobre aintimacdo frustrada.

5. Intimacdo pessoal do Ministerio Publico

conforme determinacao da lei.

6. Todas intimacoes concluidas aguardar, em

local proprio, a realizacao da respectiva
audiéncia.



MODELO 9

Art. 442 a 463, do Novo Cadigo de
Processo Civil

DESPACHO DE DEFERIMENTO DE PROVA
TESTEMUNHAL NA HIPOTESE DO S3°,

V DO ART. 357 DO NOVO CODIGO DE
PROCESSO CIVIL

Vistos etc.

Instalada a presente audiéncia para saneamento do
feito, conforme § 3°, V do art. 357 do Novo Cddigo
de Processo Civil, rejeitadas as preliminares e fixada
a controvérsia da matéria de fato ou de direito, com

ROTINAS DA SECRETARIA

a cooperagdo das partes presentes neste ato, entendo
que se faz necessario, nesse momento, ouvir as partes
para esclarecer suas alegagdes, bem como em confor-
midade com o § 5°, V do art. 357 do referido Diploma
Processual, deferir a juntada do rol de testemunhas,
observando-se os requisitos contidos nos arts. 357, V,
§ 6° e 7° e 450 do Novo Cddigo de Processo Civil.

Ficam advertidas as partes que as testemunhas
nao podem ter as restri¢des do art. 447 do Novo Co-
digo de Processo Civil.

/] h,
para a audiéncia, devendo os advogados das partes

Assim, desde ja designo o dia: as

intimar as testemunhas, conforme art. 455 do Novo
Cddigo de Processo Civil.

2222228 2 A A SIS IS IS4

Intimacao atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, em Pauta de
Audiéncia, apos publicacao no Diario Oficial,
certificacao e fixacao em lugar visivel
contendo numero da pauta, dia da publicacao.
Em se tratando de Processo Judicial Eletronico,
intimacao via Sistema Ple.

A secretaria providenciara no Sistema Judwin
amarcacdo da data e tipo de audiéncia.

Sendo apresentado rol de testemunhas,
providenciar as devidas intimacoes. Em se
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tratando de Processo Judicial Eletrénico,
intimacao via carta.

4. Retornando algumaintimacao negativa,

intimar via despacho ordinatorio a parte para
se manifestar sobre a intimacao frustrada.

Intimacao pessoal do Ministério Publico
conforme determinacdo da lei.

Todas as intimacoes concluidas aguardar,
em local proprio, a realizacdo da respectiva
audiéncia.



MODELO 10

Arts. 442 a 463, do Novo Codigo de
Processo Civil

DESPACHO DE INDEFERIMENTO DE
PROVA TESTEMUNHAL

Vistos etc.

Rejeitadas as preliminares e fixada a controvér-
sia, nos moldes do art. 357 § 1° do Novo Cddigo de

Processo Civil (NCPC), julgo desnecessaria a oitiva
de testemunhas conforme art. 443 do NCPC, pelas
razdes que passo a expor:

(...)

Indefiro o pedido de oitiva de testemunhas, em
razao de (restarem provados os fatos, por meio de
documentos insitos nos autos/ confissao da parte
(...) OU porque por intermédio dos documentos /
exame pericial anexado(s) aos autos, os fatos alega-
dos ja se encontram provados.

SRS ‘//////////////////////////////////////////////

Os despachos foram produzidos em conformidade com as novas regras do Codigo de Processo
Civil no tocante a Secdo VI, Da Prova Testemunhal, fazendo uma contextualizacdo, no que ha
conexdo, com a Secdo IV — Do Saneamento e da Organizacéio do Processo.

Vale ressaltar que é elogidvel ainiciativa de intimar as testemunhas, por meio do proprio
advogado, segundo art. 455, caput NCPC, pois essa atitude desafoga a Secretaria das Varas.

ROTINAS DA SECRETARIA

222222224 82 A S SIS IS4

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacdo no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo niumero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
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se tratando de Processo Judicial Eletrénico,
intimacao via Sistema Ple.

2. Apos certificacao, retornar os autos conclusos
para despacho.



MODELO 11

Art. 461. inciso Il, do Novo Codigo de
Processo Civil

DESPACHO DE DEFERIMENTO DE
ACAREACAO NA HIPOTESE DO INCISO I
DO ART. 461

Vistos etc.

Realizada a oitiva das testemunhas, em confor-
midade com o inciso II do art. 461 do Novo Codi-
go de Processo Civil, (e, a requerimento da parte
autora/ré), julgo necessaria, nesse momento, ante
a divergéncia de declaragdes das testemunha(s)/
parte(s), a acareagdo de: (...) e (...), a fim de que

ROTINAS DA SECRETARIA

sejam elucidados os pontos de contradi¢do entre
suas declaragdes.

Para tanto, (...)

(...) passo, neste ato, para a fase de acareagio, co-
lhendo primeiramente as declaragées de: (...)

ou

/
a citada audiéncia, devendo os advogados da(o)
(s) autor(a)(s)(es) e da(o)(s) ré(u)(s) intimar(em)

(...) designo o dia: / as h, para

a(s) testemunha(s) indicadas, conforme art. 455 do
Novo Cédigo de Processo Civil, ficando desde ja
cientes as partes presentes neste ato.

222228 2 A A SIS SIS IS4 4

1. Intimacado atraves dos patronos devidamente
constituidos no autos, em Pauta de Audiéncia,
apos publicacdo no Diario Oficial, certificacao
e fixacao em lugar visivel contendo numero
da pauta, dia da publicacao. Em se tratando
de Processo Judicial Eletronico, intimacao via

Sistema Ple.

2. A secretaria providenciara no Sistema Judwin
amarcacdo da data e tipo de audiéncia.
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3. Retornando alguma intimacdo negativa,
intimar via despacho ordinatorio a parte para

se manifestar sobre a intimacdo frustrada.

Intimacao pessoal do Ministério Publico
conforme determinacdo da lei.

. Todas intimac6es concluidas aguardar, em
local proprio, a realizacdo da respectiva
audiéncia.



MODELO 12
Art. 461, inciso Il, do Novo Codigo de Processo Civil

DESPACHO DE INDEFERIMENTO DE ACAREACAO

Vistos etc. (...) e (...), motivo pelo qual indefiro o pedido de aca-
reagao, por nao considerar relevantes as alegadas dis-

Finalizada a audiéncia de instru¢do e julgamento,  crepancias entre os citados depoimentos, bem como,
julgo desnecessaria a realizagao de acareacdo entre  pela inutilidade desse expediente a hipétese vertente.

JUSTIFICATIVA
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Arts. 464 a 512
Novo Codigo de Processo Civil

DA PROVA PERICIAL

Art. 464. A prova pericial consiste em exame, vis-
toria ou avaliacdo.

§ 1°0 juiz indeferira a pericia quando:

I — a prova do fato ndo depender de conhecimento
especial de técnico;

IT — for desnecessaria em vista de outras provas
produzidas;

III — a verificagdo for impraticavel.

§ 2°De oficio ou a requerimento das partes, o juiz
podera, em substitui¢ao a pericia, determinar a pro-
dugdo de prova técnica simplificada, quando o pon-
to controvertido for de menor complexidade.

§ 3>A prova técnica simplificada consistira apenas
na inquiricdo de especialista, pelo juiz, sobre ponto
controvertido da causa que demande especial co-
nhecimento cientifico ou técnico.

§ 4>Durante a arguicao, o especialista, que devera
ter formagao académica especifica na area objeto
de seu depoimento, podera valer-se de qualquer
recurso tecnoldgico de transmissao de sons e ima-
gens com o fim de esclarecer os pontos controver-
tidos da causa.

Art. 465. O juiz nomeara perito especializado no
objeto da pericia e fixara de imediato o prazo para a
entrega do laudo.

§ 1°Incumbe as partes, dentro de 15 (quinze) dias
contados da intima¢ao do despacho de nomeagdo
do perito:
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I — arguir o impedimento ou a suspei¢do do perito,
se for o caso;

IT — indicar assistente técnico;
III — apresentar quesitos.

§ 2°Ciente da nomeagdo, o perito apresentara em 5
(cinco) dias:

I — proposta de honorarios;
IT - curriculo, com comprovacio de especializacio;

IIT — contatos profissionais, em especial o ende-
reco eletronico, para onde serao dirigidas as inti-
macgdes pessoais.

§ 3°As partes serdo intimadas da proposta de ho-
nordrios para, querendo, manifestar-se no prazo co-
mum de 5 (cinco) dias, apds o que o juiz arbitrara o
valor, intimando-se as partes para os fins do art. 95.

§ 40 juiz podera autorizar o pagamento de até
cinquenta por cento dos honorérios arbitrados a
favor do perito no inicio dos trabalhos, devendo o
remanescente ser pago apenas ao final, depois de
entregue o laudo e prestados todos os esclareci-

mentos necessarios.

§ 5°Quando a pericia for inconclusiva ou deficiente,
0 juiz podera reduzir a remuneragdo inicialmente
arbitrada para o trabalho.

§ 6>Quando tiver de realizar-se por carta, poder-
se-a proceder a nomeagao de perito e a indicagdo
de assistentes técnicos no juizo ao qual se requi-
sitar a pericia.

Art. 466. O perito cumprira escrupulosamente o
encargo que lhe foi cometido, independentemente
de termo de compromisso.



§ 1°Os assistentes técnicos sao de confianga da parte
e ndo estdo sujeitos a impedimento ou suspeigdo.

§ 2°0 perito deve assegurar aos assistentes das par-
tes 0 acesso e 0 acompanhamento das diligéncias e
dos exames que realizar, com prévia comunicagéo,
comprovada nos autos, com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias.

Art. 467. O perito pode escusar-se ou ser recusado
por impedimento ou suspei¢ao.

Paragrafo unico. O juiz, ao aceitar a escusa
ou ao julgar procedente a impugnagao, nomeara
novo perito.

Art. 468. O perito pode ser substituido quando:
I — faltar-lhe conhecimento técnico ou cientifico;

IT — sem motivo legitimo, deixar de cumprir o en-
cargo no prazo que lhe foi assinado.

§ 1°No caso previsto no inciso II, o juiz comunicard
a ocorréncia a corporagdo profissional respectiva,
podendo, ainda, impor multa ao perito, fixada ten-
do em vista o valor da causa e o possivel prejuizo
decorrente do atraso no processo.

§ 220 perito substituido restituira, no prazo de 15
(quinze) dias, os valores recebidos pelo trabalho
nao realizado, sob pena de ficar impedido de atuar
como perito judicial pelo prazo de 5 (cinco) anos.

§ 3>Nao ocorrendo a restituigdo voluntaria de que
trata o § 2° a parte que tiver realizado o adianta-
mento dos honorarios poderd promover execugiao
contra o perito, na forma dos arts. 513 e seguintes
deste Cdodigo, com fundamento na decisdo que de-
terminar a devolugdo do numerario.

Art. 469. As partes poderdo apresentar quesitos
suplementares durante a diligéncia, que poderao ser
respondidos pelo perito previamente ou na audién-
cia de instrugdo e julgamento.
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Paragrafo unico. O escrivdo dara a parte contréria
ciéncia da juntada dos quesitos aos autos.

Art. 470. Incumbe ao juiz:
I — indeferir quesitos impertinentes;

IT — formular os quesitos que entender necessarios
ao esclarecimento da causa.

Art. 471. As partes podem, de comum acordo, es-
colher o perito, indicando-o mediante requerimen-
to, desde que:

I - sejam plenamente capazes;
IT — a causa possa ser resolvida por autocomposigao.

§ 1>As partes, ao escolher o perito, ja devem indicar
os respectivos assistentes técnicos para acompanhar
a realizacdo da pericia, que se realizara em data e
local previamente anunciados.

§ 220 perito e os assistentes técnicos devem entre-
gar, respectivamente, laudo e pareceres em prazo
fixado pelo juiz.

§ 3>A pericia consensual substitui, para todos os
efeitos, a que seria realizada por perito nomeado
pelo juiz.

Art. 472. O juiz podera dispensar prova peri-
cial quando as partes, na inicial e na contestacao,
apresentarem, sobre as questdes de fato, pareceres
técnicos ou documentos elucidativos que consi-
derar suficientes.

Art. 473. O laudo pericial devera conter:

I — a exposicao do objeto da pericia;

IT — a analise técnica ou cientifica realizada pelo perito;

III - a indicagdo do método utilizado, esclare-
cendo-o e demonstrando ser predominantemente



aceito pelos especialistas da area do conhecimento
da qual se originou;

IV — resposta conclusiva a todos os quesitos apre-
sentados pelo juiz, pelas partes e pelo 6rgao do Mi-
nistério Publico.

§ 1>No laudo, o perito deve apresentar sua funda-
mentacao em linguagem simples e com coeréncia
légica, indicando como alcangou suas conclusdes.

§ 2°E vedado ao perito ultrapassar os limites de
sua designagdo, bem como emitir opinides pes-
soais que excedam o exame técnico ou cientifico
do objeto da pericia.

§ 3>Para o desempenho de sua funcéo, o perito e os
assistentes técnicos podem valer-se de todos os meios
necessarios, ouvindo testemunhas, obtendo informa-
¢oes, solicitando documentos que estejam em poder
da parte, de terceiros ou em repartigdes publicas,
bem como instruir o laudo com planilhas, mapas,
plantas, desenhos, fotografias ou outros elementos
necessarios ao esclarecimento do objeto da pericia.

Art. 474. As partes terdo ciéncia da data e do local
designados pelo juiz ou indicados pelo perito para
ter inicio a produgédo da prova.

Art. 475. Tratando-se de pericia complexa que
abranja mais de uma area de conhecimento especia-
lizado, o juiz poderd nomear mais de um perito, e a
parte, indicar mais de um assistente técnico.

Art. 476. Se o perito, por motivo justificado, nio
puder apresentar o laudo dentro do prazo, o juiz po-
dera conceder-lhe, por uma vez, prorrogagio pela
metade do prazo originalmente fixado.

Art. 477. O perito protocolara o laudo em juizo, no
prazo fixado pelo juiz, pelo menos 20 (vinte) dias
antes da audiéncia de instrucao e julgamento.

§ 1>As partes serdo intimadas para, querendo, ma-
nifestar-se sobre o laudo do perito do juizo no prazo
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comum de 15 (quinze) dias, podendo o assistente
técnico de cada uma das partes, em igual prazo,
apresentar seu respectivo parecer.

§ 2°0 perito do juizo tem o dever de, no prazo de 15
(quinze) dias, esclarecer ponto:

I — sobre o qual exista divergéncia ou duvida de
qualquer das partes, do juiz ou do 6rgdo do Minis-
tério Publico;

IT - divergente apresentado no parecer do assistente
técnico da parte.

§ 32Se ainda houver necessidade de esclarecimentos,
a parte requerera ao juiz que mande intimar o peri-
to ou o assistente técnico a comparecer a audiéncia
de instrugdo e julgamento, formulando, desde logo,
as perguntas, sob forma de quesitos.

§ 4>0 perito ou o assistente técnico sera intimado
por meio eletronico, com pelo menos 10 (dez) dias
de antecedéncia da audiéncia.

Art. 478. Quando o exame tiver por objeto a au-
tenticidade ou a falsidade de documento ou for de
natureza médico-legal, o perito sera escolhido, de
preferéncia, entre os técnicos dos estabelecimentos
oficiais especializados, a cujos diretores o juiz auto-
rizard a remessa dos autos, bem como do material

sujeito a exame.

§ 1>Nas hipoteses de gratuidade de justica, os Or-
gaos e as reparti¢oes oficiais deverdo cumprir a
determinacao judicial com preferéncia, no prazo
estabelecido.

§ 2>A prorrogagao do prazo referido no § 1°pode
ser requerida motivadamente.

§ 3>Quando o exame tiver por objeto a autentici-
dade da letra e da firma, o perito podera requisitar,
para efeito de comparagao, documentos existentes
em reparti¢des publicas e, na falta destes, podera
requerer ao juiz que a pessoa a quem se atribuir a



autoria do documento lance em folha de papel, por
copia ou sob ditado, dizeres diferentes, para fins de
comparagao.

Art. 479. O juiz apreciard a prova pericial de acor-
do com o disposto no art. 371, indicando na senten-
¢a os motivos que o levaram a considerar ou a dei-
xar de considerar as conclusdes do laudo, levando
em conta o método utilizado pelo perito.

Art. 480. O juiz determinara, de oficio ou a re-
querimento da parte, a realizacdo de nova peri-
cia quando a matéria ndo estiver suficientemente
esclarecida.

§ 1A segunda pericia tem por objeto os mesmos
fatos sobre os quais recaiu a primeira e destina-se a
corrigir eventual omissdo ou inexatiddo dos resulta-
dos a que esta conduziu.

§ 2°A segunda pericia rege-se pelas disposigoes es-
tabelecidas para a primeira.

§ 3°A segunda pericia ndo substitui a primeira, ca-
bendo ao juiz apreciar o valor de uma e de outra.

Secao XI
Da Inspecdo Judicial

Art. 481. O juiz, de oficio ou a requerimento da
parte, pode, em qualquer fase do processo, inspe-
cionar pessoas ou coisas, a fim de se esclarecer sobre
fato que interesse a decisdo da causa.

Art. 482. Ao realizar a inspe¢io, o juiz podera ser
assistido por um ou mais peritos.

Art.483. Ojuizird ao local onde se encontre a pes-
soa ou a coisa quando:

I — julgar necessario para a melhor verificagao ou
interpretagdo dos fatos que deva observar;

IT — a coisa nao puder ser apresentada em juizo sem
consideraveis despesas ou graves dificuldades;
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IIT — determinar a reconstituicdo dos fatos.

Paragrafo unico. As partes tém sempre direito
a assistir a inspecdo, prestando esclarecimentos e
fazendo observagoes que considerem de interesse
para a causa.

Art. 484. Concluida a diligéncia, o juiz manda-
r4 lavrar auto circunstanciado, mencionando nele
tudo quanto for ttil ao julgamento da causa.

Paragrafo uinico. O auto poderd ser instruido com
desenho, gréfico ou fotografia.

CAPITULO Xl
DA SENTENCA E DA COISA JULGADA

Secaol
Disposicoes Gerais

Art. 485. O juiz ndo resolverd o mérito quando:
I — indeferir a petigdo inicial;

IT — o processo ficar parado durante mais de 1 (um)
ano por negligéncia das partes;

III — por nao promover os atos e as diligéncias que
lhe incumbir, o autor abandonar a causa por mais
de 30 (trinta) dias;

IV — verificar a auséncia de pressupostos de constitui-
¢ao e de desenvolvimento valido e regular do processo;

V — reconhecer a existéncia de perempgao, de litis-
pendéncia ou de coisa julgada;

VI — verificar auséncia de legitimidade ou de inte-
resse processual;

VII — acolher a alegacdo de existéncia de convengao
de arbitragem ou quando o juizo arbitral reconhe-

cer sua competéncia;

VIII — homologar a desisténcia da agao;



IX — em caso de morte da parte, a agdo for conside-
rada intransmissivel por disposicdo legal; e

X — nos demais casos prescritos neste Codigo.

§ 1°>Nas hipoteses descritas nos incisos II e III, a
parte sera intimada pessoalmente para suprir a falta
no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2°No caso do § 1% quanto ao inciso II, as partes
pagardo proporcionalmente as custas, e, quanto ao
inciso I1I, o autor sera condenado ao pagamento das
despesas e dos honorérios de advogado.

§ 3>O juiz conhecera de oficio da matéria constan-
te dos incisos IV, V, VI e IX, em qualquer tempo e
grau de jurisdi¢do, enquanto ndo ocorrer o transi-
to em julgado.

§ 4°Oferecida a contestagdo, o autor nao podera,
sem o consentimento do réu, desistir da acio.

§ 5°A desisténcia da acdo pode ser apresentada até
a sentenga.

§ 6>Oferecida a contestagdo, a extingdo do processo
por abandono da causa pelo autor depende de re-
querimento do réu.

§ 7°Interposta a apelacido em qualquer dos casos de
que tratam os incisos deste artigo, o juiz tera 5 (cin-
co) dias para retratar-se.

Art. 486. O pronunciamento judicial que ndo re-
solve o mérito ndo obsta a que a parte proponha de
novo a agao.

§ 1°No caso de extin¢do em razao de litispendéncia
e nos casos dos incisos I, IV, VI e VII do art. 485, a
propositura da nova agdo depende da corre¢ao do
vicio que levou a sentenca sem resolu¢ao do mérito.

§ 2°A petigdo inicial, todavia, ndo sera despachada
sem a prova do pagamento ou do deposito das cus-
tas e dos honorarios de advogado.
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§ 3°Se o autor der causa, por 3 (trés) vezes, a sen-
tenca fundada em abandono da causa, ndo podera
propor nova agdo contra o réu com o mesmo objeto,
ficando-lhe ressalvada, entretanto, a possibilidade
de alegar em defesa o seu direito.

Art. 487. Havera resolugdo de mérito quando o juiz:

I — acolher ou rejeitar o pedido formulado na agdo
Ou na reconvencao;

IT — decidir, de oficio ou a requerimento, sobre a
ocorréncia de decadéncia ou prescrigao;

III — homologar:

a) o reconhecimento da procedéncia do pedido for-
mulado na a¢do ou na reconven¢io;

b) a transacio;

¢) a rentincia a pretensdo formulada na a¢ido ou na
reconvencgao.

Paragrafo unico. Ressalvada a hipétese do § 1°do
art. 332, a prescricao e a decadéncia néo serdo reco-
nhecidas sem que antes seja dada as partes oportu-
nidade de manifestar-se.

Art. 488. Desde que possivel, o juiz resolvera o mérito
sempre que a decisao for favoravel a parte a quem apro-
veitaria eventual pronunciamento nos termos do art. 485.

Secaoll
Dos Elementos e dos Efeitos da Sentenca

Art. 489. Sao elementos essenciais da sentenca:

I — o relatdrio, que conterd os nomes das partes, a
identifica¢ao do caso, com a suma do pedido e da
contestagao, e o registro das principais ocorréncias
havidas no andamento do processo;

IT — os fundamentos, em que o juiz analisara as
questdes de fato e de direito;



III - o dispositivo, em que o juiz resolvera as ques-
tdes principais que as partes lhe submeterem.

§ 1>Nao se considera fundamentada qualquer de-
cisao judicial, seja ela interlocutdria, sentenca ou
acordao, que:

I — se limitar a indicagdo, a reproducao ou a parafra-
se de ato normativo, sem explicar sua relagdo com a
causa ou a questdo decidida;

IT — empregar conceitos juridicos indeterminados,
sem explicar o motivo concreto de sua incidéncia
no caso;

III — invocar motivos que se prestariam a justificar
qualquer outra decisdo;

IV — nao enfrentar todos os argumentos deduzidos
no processo capazes de, em tese, infirmar a conclu-
sao adotada pelo julgador;

V — se limitar a invocar precedente ou enunciado de
stimula, sem identificar seus fundamentos determi-
nantes nem demonstrar que o caso sob julgamento
se ajusta aqueles fundamentos;

VI — deixar de seguir enunciado de sumula, juris-
prudéncia ou precedente invocado pela parte, sem
demonstrar a existéncia de distincdo no caso em
julgamento ou a superagdo do entendimento.

§ 2°No caso de colisdo entre normas, o juiz deve
justificar o objeto e os critérios gerais da pondera-
¢do efetuada, enunciando as razdes que autorizam a
interferéncia na norma afastada e as premissas fati-
cas que fundamentam a conclusio.

§ 32A decisao judicial deve ser interpretada a partir
da conjugacédo de todos os seus elementos e em con-
formidade com o principio da boa-fé.

Art. 490. O juiz resolverd o mérito acolhendo ou
rejeitando, no todo ou em parte, os pedidos formu-
lados pelas partes.
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Art. 497. Na agdo relativa a obrigacdo de pagar
quantia, ainda que formulado pedido genérico, a
decisdo definira desde logo a extensdo da obriga-
¢do, o indice de correcdo monetaria, a taxa de ju-
ros, o termo inicial de ambos e a periodicidade da
capitalizagdo dos juros, se for o caso, salvo quando:

I — ndo for possivel determinar, de modo definitivo,
o montante devido;

IT — a apuracdo do valor devido depender da produ-
¢do de prova de realiza¢do demorada ou excessiva-
mente dispendiosa, assim reconhecida na sentenga.

§ 1>Nos casos previstos neste artigo, seguir-se-a a
apurac¢io do valor devido por liquidacéo.

§ 2°0 disposto no caput também se aplica quando o
acordio alterar a sentenca.

Art. 492. E vedado ao juiz proferir decisdo de na-
tureza diversa da pedida, bem como condenar a
parte em quantidade superior ou em objeto diverso
do que lhe foi demandado.

Paragrafo unico. A decisio deve ser certa, ainda
que resolva relacdo juridica condicional.

Art. 493. Se, depois da propositura da agio, algum
fato constitutivo, modificativo ou extintivo do direi-
to influir no julgamento do mérito, cabera ao juiz
tomd-lo em consideragdo, de oficio ou a requeri-
mento da parte, no momento de proferir a decisao.

Paragrafo unico. Se constatar de oficio o fato
novo, o juiz ouvird as partes sobre ele antes de

decidir.

Art. 494. Publicada a sentenca, o juiz s6 poderd
altera-la:

I — para corrigir-lhe, de oficio ou a requerimento
da parte, inexatidoes materiais ou erros de calculo;

IT — por meio de embargos de declaragao.



Art. 495. A decisdo que condenar o réu ao paga-
mento de prestacdo consistente em dinheiro e a
que determinar a conversao de prestagdo de fazer,
de ndo fazer ou de dar coisa em prestagao pecu-
niaria valerao como titulo constitutivo de hipote-
ca judicidria.

§ 1>A decisdo produz a hipoteca judiciaria:
I — embora a condenagdo seja genérica;

IT — ainda que o credor possa promover o cumpri-
mento provisorio da sentenca ou esteja pendente
arresto sobre bem do devedor;

III — mesmo que impugnada por recurso dotado de
efeito suspensivo.

§ 2°A hipoteca judiciaria podera ser realizada me-
diante apresentacido de copia da sentenca perante o
cartorio de registro imobilidrio, independentemen-
te de ordem judicial, de declaragao expressa do juiz
ou de demonstragdo de urgéncia.

§ 3>No prazo de até 15 (quinze) dias da data de rea-
lizagdo da hipoteca, a parte informa-la-a ao juizo da
causa, que determinard a intimagdo da outra parte
para que tome ciéncia do ato.

§ 4>A hipoteca judicidria, uma vez constituida,
implicard, para o credor hipotecario, o direito de
preferéncia, quanto ao pagamento, em relagdo a
outros credores, observada a prioridade no re-
gistro.

§ 5°Sobrevindo a reforma ou a invalidagao da
decisdo que impds o pagamento de quantia, a
parte responderd, independentemente de culpa,
pelos danos que a outra parte tiver sofrido em
razdo da constitui¢do da garantia, devendo o va-
lor da indenizagao ser liquidado e executado nos
proprios autos.
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Secaollll
Da Remessa Necessaria

Art. 496. Esta sujeita ao duplo grau de jurisdi¢io,
nao produzindo efeito sendo depois de confirmada
pelo tribunal, a sentenga:

I — proferida contra a Unido, os Estados, o Distrito
Federal, os Municipios e suas respectivas autarquias
e fundagoes de direito putblico;

IT — que julgar procedentes, no todo ou em parte, os
embargos a execugao fiscal.

§ 1¢Nos casos previstos neste artigo, nao interposta
a apelagdo no prazo legal, o juiz ordenard a remessa
dos autos ao tribunal, e, se nao o fizer, o presidente
do respectivo tribunal avocéa-los-a.

§ 2°Em qualquer dos casos referidos no § 12, o tri-
bunal julgara a remessa necessaria.

§ 3>Nao se aplica o disposto neste artigo quando
a condenagdo ou o proveito econdémico obtido na
causa for de valor certo e liquido inferior a:

I — 1.000 (mil) salarios-minimos para a Unido e as
respectivas autarquias e fundagoes de direito publico;

IT - 500 (quinhentos) salarios-minimos para os Es-
tados, o Distrito Federal, as respectivas autarquias
e fundagdes de direito publico e os Municipios que
constituam capitais dos Estados;

III - 100 (cem) salarios-minimos para todos os de-
mais Municipios e respectivas autarquias e funda-

¢oes de direito publico.

§ 4>Também nao se aplica o disposto neste artigo
quando a sentenca estiver fundada em:

I — sumula de tribunal superior;



IT — acérdao proferido pelo Supremo Tribunal Fe-
deral ou pelo Superior Tribunal de Justi¢a em julga-
mento de recursos repetitivos;

III — entendimento firmado em incidente de re-
solu¢do de demandas repetitivas ou de assungao
de competéncia;

IV — entendimento coincidente com orienta¢do
vinculante firmada no ambito administrativo do
proprio ente publico, consolidada em manifestagao,

parecer ou sumula administrativa.

SecaolV
Do Julgamento das Acoes Relativas as
Prestacoes de Fazer, de Nao Fazer e de
Entregar Coisa

Art. 497. Na agdo que tenha por objeto a prestacio
de fazer ou de ndo fazer, o juiz, se procedente o pe-
dido, concedera a tutela especifica ou determinara
providéncias que assegurem a obtengdo de tutela
pelo resultado pratico equivalente.

Paragrafo unico. Para a concessio da tutela espe-
cifica destinada a inibir a pratica, a reiteragdo ou a
continuacdo de um ilicito, ou a sua remocao, é irre-
levante a demonstra¢do da ocorréncia de dano ou
da existéncia de culpa ou dolo.

Art. 498. Na agdo que tenha por objeto a entrega
de coisa, o juiz, ao conceder a tutela especifica, fixa-
rd o prazo para o cumprimento da obrigagao.

Paragrafo unico. Tratando-se de entrega de
coisa determinada pelo género e pela quantida-
de, o autor individualiza-la-a na peti¢ao inicial,
se lhe couber a escolha, ou, se a escolha couber
ao réu, este a entregara individualizada, no pra-
zo fixado pelo juiz.

Art. 499. A obrigagdo somente sera convertida em
perdas e danos se o autor o requerer ou se impossi-
vel a tutela especifica ou a obten¢ao de tutela pelo
resultado pratico equivalente.
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Art. 500. A indenizagdo por perdas e danos dar-
se-a sem prejuizo da multa fixada periodicamen-
te para compelir o réu ao cumprimento especifico
da obrigacao.

Art. 507. Na a¢do que tenha por objeto a emissdo de
declaragao de vontade, a senten¢a que julgar proce-
dente o pedido, uma vez transitada em julgado, pro-
duzira todos os efeitos da declaracio nao emitida.

SecaoV
Da Coisa Julgada

Art.502. Denomina-se coisa julgada material a au-
toridade que torna imutavel e indiscutivel a decisao
de mérito ndo mais sujeita a recurso.

Art.503. A decisdo que julgar total ou parcialmen-
te o mérito tem for¢a de lei nos limites da questao
principal expressamente decidida.

§ 10O disposto no caput aplica-se a resolugao de
questdo prejudicial, decidida expressa e incidente-
mente No processo, se:

I — dessa resolugao depender o julgamento do mérito;

IT — a seu respeito tiver havido contraditério prévio
e efetivo, ndo se aplicando no caso de revelia;

III - o juizo tiver competéncia em razao da matéria
e da pessoa para resolvé-la como questdo principal.

§ 2°A hipdtese do § 1°niao se aplica se no processo
houver restri¢des probatorias ou limitagdes a cogni-
¢do que impecam o aprofundamento da andlise da
questdo prejudicial.

Art. 504. Nio fazem coisa julgada:

I — os motivos, ainda que importantes para determi-
nar o alcance da parte dispositiva da sentenca;

II — a verdade dos fatos, estabelecida como funda-
mento da sentenca.



Art. 505. Nenhum juiz decidird novamente as
questdes ja decididas relativas a mesma lide, salvo:

I — se, tratando-se de relagdo juridica de trato conti-
nuado, sobreveio modifica¢do no estado de fato ou
de direito, caso em que podera a parte pedir a revi-
sao do que foi estatuido na sentenga;

IT — nos demais casos prescritos em lei.

Art.506. A sentenca faz coisa julgada as partes en-
tre as quais é dada, ndo prejudicando terceiros.

Art. 507. E vedado a parte discutir no curso do
processo as questoes ja decididas a cujo respeito se
operou a preclusao.

Art. 508. Transitada em julgado a decisdo de mé-
rito, considerar-se-ao deduzidas e repelidas todas
as alegacoes e as defesas que a parte poderia opor
tanto ao acolhimento quanto a rejei¢ao do pedido.

CAPITULO XIV
DA LIQUIDACAO DE SENTENCA

Art. 509. Quando a sentenca condenar ao pa-
gamento de quantia iliquida, proceder-se-a a
sua liquidac¢do, a requerimento do credor ou do
devedor:

I — por arbitramento, quando determinado pela
sentenca, convencionado pelas partes ou exigido
pela natureza do objeto da liquidagéo;

IT — pelo procedimento comum, quando houver ne-
cessidade de alegar e provar fato novo.
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§ 1>Quando na sentenga houver uma parte liquida
e outra iliquida, ao credor ¢ licito promover simul-
taneamente a execuc¢do daquela e, em autos aparta-
dos, a liquidacéo desta.

§ 2°Quando a apuragdo do valor depender apenas
de célculo aritmético, o credor podera promover,
desde logo, o cumprimento da sentengca.

§ 3>0O Conselho Nacional de Justi¢a desenvolverd e
colocard a disposi¢ao dos interessados programa de
atualiza¢do financeira.

§ 4°Na liquidagéo ¢é vedado discutir de novo a lide
ou modificar a sentenca que a julgou.

Art. 510. Na liquidagdo por arbitramento, o juiz
intimara as partes para a apresentacdo de pareceres
ou documentos elucidativos, no prazo que fixar, e,
caso ndo possa decidir de plano, nomeara perito,
observando-se, no que couber, o procedimento da
prova pericial.

Art. 571. Naliquidagéo pelo procedimento comum,
ojuiz determinard a intimacdo do requerido, na pes-
soa de seu advogado ou da sociedade de advogados
a que estiver vinculado, para, querendo, apresentar
contestacao no prazo de 15 (quinze) dias, observan-
do-se, a seguir, no que couber, o disposto no Livro I
da Parte Especial deste Codigo.

Art. 512. A liquidagdo poderd ser realizada na
pendéncia de recurso, processando-se em autos
apartados no juizo de origem, cumprindo ao li-
quidante instruir o pedido com cdpias das pegas
processuais pertinentes.



MODELO 13

Arts. 464 a 474, do Novo Codigo de
Processo Civil

DEFERIMENTO DA PERICIA

Vistos etc.

Rejeitadas as preliminares e fixada a controvérsia do
art. 357 do CPC, julgo, agora, que, para instrugdo do fei-
to, faz-se necessario a realizagdo de pericia técnica.

Nomeio, assim, como perito: FULANO, profis-
sional da confianca deste Juizo, com curriculo na
Secretaria, para cujos honorarios, o expert deve ser
intimado para estimar em cinco dias.

Atribuo ao autor (ou ao réu, ou aos dois, justificando
caso a caso) o dever de adiantar os honorarios, deposi-
tando, em cinco dias, a importancia apontada pelo pro-
fissional, devendo a pericia ser entregue em vinte dias.

As partes ndo aceitando a estimativa do perito,
voltem-me para fixar o valor correto.

Lembro que o perito servira escrupulosamente,
independente de compromisso, e, para o desempe-
nho de sua fungdo precisara atender aos requisitos
do art. 473 do CPC.

Deverd o perito, também, até cinco dias de
antecedéncia, dar ciéncia as partes da data e do

local designados para ter inicio essa produgdo
da prova.

Lembro, igualmente, a possibilidade do perito
ter que comparecer, futuramente, em audiéncia para
prestar esclarecimentos. A audiéncia de instrugio,
se necessaria, sera designada oportunamente.

Os honorarios do perito serdo depositados em
nome do Juizo, na Caixa Econ6mica Federal (CEF)
ou no Banco do Brasil (BB), e, entregues ao profis-
sional apos a apresentagdo do laudo, facultada sua
liberagdo parcial quando necesséria.

Ja podem as partes, se quiserem, impugnar o
nome do perito, ou apresentar quesitos, bem como
indicar assistentes técnicos, tudo em quinze dias.

Apds, o perito levard os autos para elaborar o
laudo, respondendo as perguntas das partes, e even-
tuais questionamentos deste Juizo.

Ressalto que eventual resisténcia da parte, no de-
posito dos honorarios, pode trazer verossimilhanga
a tese do oponente.

Por outro lado, sendo as partes capazes, e, este
processo de interesse patrimonial privado, ficam au-
torizadas, as partes, em querendo, a escolher o perito,
de comum acordo, no espirito colaborativo do novo
Cddigo de Processo Civil (CPC), indicando o profis-
sional mediante requerimento, data e lugar.

Intimem-se.

S/

A pericia € uma prova que prefere a testemunhal. Importante ja ter em md@os o curriculo do perito,
disponivel na Secretaria, antes de nomed-lo, para que as partes possam avaliar a capacidade
dele. NGo sendo possivel julgar pelos documentos e argumentos dos autos, e, diante da fragilidade
da prova testemunhal para questées téecnicas, a pericia se impoe. Além disso, juiz ndo tem
conhecimento de contabilidade, engenharia, medicina e etc, pelo que o papel do perito é relevante,
como de um drbitro, de modo que acertou o legislador no art. 471do CPC.
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MODELO 14

S 1°, art. 464, do Novo Codigo de
Processo Civil

INDEFERIMENTO DE PERICIA

Vistos etc. Rejeitadas as preliminares e fixada
a controvérsia do art. 357 do CPC, julgo, agora,
que para instru¢ao do processo nido se faz neces-
sario pericia técnica, pois o feito ja estd instruido
com argumentos e documentos. Assim indefiro

o pedido da parte de fls. (XX), com base no § 1°
do art. 464 do NCPC. Efetivamente, indefiro em
razdo de... (JUSTIFICAR A NEGATIVA DA PE-
RICIA COM BASE NESSE § 1° DO ART. 464 DO
CITADO DIPLOMA LEGAL, ou, entdo, com base
no art. 472 do NCPCQC).

Assim: 1) designe-se data para (ESPECIFICAR
SE HA TESTEMUNHAS A OUVIR, DEPOIMEN-
TO PESSOAL DAS PARTES, EXIBICAO DE DO-
CUMENTO), ou 2) ndo havendo mais provas a
produzir, intimem-se as partes desta decisao, e vol-
tem-me conclusos para sentenga.

/S /S

Estando o feito ja instruido com argumentos e documentos, deve ser proferido julgamento
antecipado da lide, com resolucdo de mérito, com vistas a razodvel durac@o do processo, nos
moldes do art. 355 do NCPC, e do art. 5° LXXVIIl da Constituicdo Federal (CF). Assim, provas
desnecessdrias devem ser indeferidas pelo juiz, justificando a dispensa, como também autoriza o
pardgrafo unico do art. 370 e o art. 472, ambos do NCPC. Em geral, as partes aprovam a dispensa
de pericia, face 6nus de adiantar os honordrios. Mas essa estratégia de gastar com advogado e
economizar com perito € equivocada, face relevancia da pericia para instruir processos tecnicos,

nos termos do art. 479 do NCPC,

ROTINAS DA SECRETARIA

R 2222282 8 AL A AL SIS SIS IS 44

1. Intimacado atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacdao no
Diario Oficial, certificacdo e fixacdo em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da

publicacdo e data do decurso de prazo.
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Em se tratando de Processo Judicial Eletrénico,
intimacao via Sistema Ple.

2. Apos certificacao, retornar os autos conclusos

para sentenca.



MODELO 15
Art. 477, do Novo Cédigo de Processo Civil

RECEBIMENTO DE PERICIA assistentes técnicos. Apresentando as partes divi-
das sobre o laudo, intime-se o perito para esclare-
Vistos etc. Junte-se a pericia nos autos, libe-  cer a divergéncia em 15 dias, sem prejuizo de sua
rem-se os honordrios do expert, e intimem-se as  eventual convocagdo a audiéncia conforme § 3°
partes para se manifestar no prazo comum de 15  do art. 477 do NCPC.
dias, e juntar, se quiserem, os pareceres de seus

SRR VL2222 A A S SIS IS P4

O laudo precisa ser juntado, em até vinte dias da audiéncia de instrucéo, caso ja tenha sido
designada.

ROTINAS DA SECRETARIA VL2222 22222 8220222202222 2 A 22 2244
1. Intimacado atraves dos patronos devidamente se tratando de Processo Judicial Eletronico,
constituidos nos autos, apos publicacao no intimacao via Sistema Ple.
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar 2. Apos certificacao, liberacdo do respectivo
visivel contendo numero da pauta, dia da Alvara, posteriormente retornar os autos

publicacdo e data do decurso de prazo. Em conclusos para sentenca.
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MODELO 16

Art. 481, do Novo Codigo de Processo
Civil

INSPECAO JUDICIAL

Vistos etc. Rejeitadas as preliminares e fixada a
controvérsia do art. 357 do Cédigo de Processo Ci-

JUSTIFICATIVA

vil, julgo, agora, que para a instrug¢ao do feito se faz
necessario inspecao judicial em (EXPLICAR SE A
INSPECAO SERA NUMA PESSOA OU OBJETO
OU LUGAR), nos termos do art. 481 do NCPC
(JUSTITICAR AS RAZOES DA INSPECAO), pelo
que fixo hora, data e lugar para tal diligéncia. Au-
torizo as partes a assistir a inspec¢do, podendo se
manifestar, ao longo do ato.

VL2222 A A A AL SYS S S P4

Feita ainspecdo, que pode ser acompanhada por um perito judicial, sera lavrado, pela Secretaria,
um auto circunstanciado mencionando tudo que for util ao julgamento da causa. Este auto pode

conter desenhos, grdficos ou fotos.

ROTINAS DA SECRETARIA

2222222824 800 4 A S SIS SIS 44

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, ap6s publicacao no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da

publicacdo e data do decurso de prazo.
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Em se tratando de Processo Judicial Eletrénico,
intimacao via Sistema Ple.

2. Apos certificacdo, retornar os autos conclusos

para despacho.



MODELO 17

Art. 485, do Novo Cadigo de Processo
Civil

SENTENCA SEM RESOLUCAO DE
MERITO

Vistos etc. Trata-se de a¢do onde as partes

contendem sobre (explicar em poucas linhas o
cerne da questdo) .

(...)

JUSTIFICATIVA

Diante do exposto, e mais que dos autos consta,
EXTINGO o presente feito, sem resolu¢do do méri-
to, nos termos do art. 485, do Novo Cédigo de Pro-
cesso Civil.

Custas ja recolhidas/ Beneficios de justica
gratuita.

Publique-se. Registre-se e Intimem-se.

Transitada em julgado, dé-se baixa e arqui-
vem-se.

VL2222 A A AL SIS AL P4

Ao sentenciar sem resolver o mérito, o relatorio pode ser sucinto, face art. 489, I do CPC, que
autoriza exposicdo sumdria, quando o juiz enfrenta o mérito, mais ainda quando deixa de

resolvé-lo.

ROTINAS DA SECRETARIA

222222228 82 A A SIS IS4

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, ap6s publicacao no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de Processo Judicial Eletronico,
intimacado via Sistema Ple.
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2. Apos certificacao, sem eventuais recursos,
efetuar certiddo de transito em julgado e
remeter ao arquivo.

3. Apresentado Apelacao, efetuar conclusao para
recebimento de recurso em local proprio para
celeridade de remessa ao TJPE.



MODELO 18

Art. 489, do Novo Codigo de Processo
Civil

SENTENCA COM RESOLUCAO DE MERITO

Vistos etc. Trata-se de agdo onde as partes con-
tendem sobre (explicar em poucas linhas o cerne da
questio) .

E o relatério. DECIDO.

Deixo de enfrentar os demais argumentos deduzi-
dos no processo, porque desnecessarios para diminuir
a autoridade desta sentenca, conforme art. 489, § 1,
IV do NCPC, agindo, este Juizo, em obediéncia tam-

bém ao comando Constitucional do art. 52, LXXVIII e
com os Enunciados numeros 10, 13 e 42 da ENFAM.

(...)

Diante do exposto, JULGO (IM)PROCE-
DENTE (EM PARTE) os pedidos formulados por
XXXXXXXX, nesta A¢cao de XXXXXXXX que pro-
move em face de XXXXXXX.

CONDENO / DECLARO/ XXXXXXXXXX.

CONDENO a parte (autora/ré) ao pagamento
das custas processuais e honoréarios advocaticios
que fixo em XXX sobre (o valor da causa/condena-
¢40), (ficando suspensa a sua cobranga, em razdo de
estar tutelado pela Lei n.° 1.060/50).

(...)

Publique-se. Registre-se e Intimem-se.

/S

Esseinciso IV do S 1°do art. 489 do novo CPC, tem gerado controvérsias, porque talvez exigisse
do juiz que abordasse ponto a ponto, todas as teses da defesa, a prolongar o feito e retardar

a prestacdo jurisdicional. Ainda mais em época digital, quando € muito facil “copiar e colar”, de
modo que o réu e devedor poderiam apresentar vinte, trinta teses teratologicas, a exigir do
magistrado rejeicdo com fundamentacdo individual, em longa sentenca. Assim, a solucéo do
modelo se mostra coerente com a exigéncia constitucional de fundamentacdo, do convencimento
do juiz e da duracdo razodvel do processo, bem como, para reforcar esses argumentos, estdo em
conformidade com os Enunciados numeros: 10, 13 e 42 do ENFAM.

ROTINAS DA SECRETARIA

222222 2 A A SIS IS IS4

1. Intimacdo através dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacao no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em

se tratando de Processo Judicial Eletronico,

intimacao via Sistema Ple.
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2. Apos certificacao, sem eventuais recursos,

efetuar certiddo de transito em julgado e
remeter ao arquivo.

3. Apresentado Apelacao, efetuar conclusao para

recebimento de recurso em local préprio para
celeridade de remessa ao TJPE.



MODELO 19
Art. 478, do Novo Codigo de Processo Civil
PERICIA GRAFOTECNICA

Vistos etc.

Rejeitadas as preliminares e fixada a controvér-

sia do art. 357 do Cddigo de Processo Civil, julgo,
agora, que para a instru¢ao do feito se faz neces-

JUSTIFICATIVA

sario pericia grafotécnica a fim de (JUSTIFICAR
SE E PARA ANALISAR ASSINATURA, DOCU-
MENTO, LETRA ETC). 1) Sendo a parte inte-
ressada beneficidria da justica gratuita, a pericia
sera feita por meio de Policia Cientifica no prazo
de 30 dias, pelo que se oficie ao seu Diretor OU
2) Atribuo a parte interessada (AUTOR ou REU)
o Onus de adiantar os honorarios do perito, pelo
que nomeio expert: fulano e aproveitar o resto do
modelo 1 acima.

VL2222 A A AL SIS AL P4

Sempre é uma dificuldade para os beneficidrios da justica gratuita produzir prova pericial, mas
quem tem bom direito ndo precisa se esquivar das despesas processuais, pois no final recebe
do sucumbente. No caso da pericia grafotécnica, o juiz deve requisitar colaboracéo da policia
cientifica quando parte interessada for pobre na forma da lei

ROTINAS DA SECRETARIA

WL 222222882 8 ALV S VSIS SIS 44

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, ap6s publicacao no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de Processo Judicial Eletronico,
intimacao via Sistema Ple.

115

2. Apos certificacdo, sem eventuais recursos,

efetuar certiddo de transito em julgado e
remeter ao arquivo.

3. Apresentado Apelacao, efetuar conclusao para

recebimento de recurso em local proprio para
celeridade de remessa ao TJPE.



MODELO 20
Art. 494, do Novo Cadigo de Processo Civil

CORRECAO DE OFICIO DE SENTENCA
JA PUBLICADA

Vistos etc. O processo foi recentemente senten-
ciado, porém, observo equivoco deste Juizo quan-
to ao (EXPLICAR SE TEM ERRO NO NOME DA

PARTE, ALGUMA PALAVRA, UMA CONTA
ETC), pelo que, sem mais delongas, de oficio, por
economia e efetividade processual, corrijo o julga-
do, alterando-o para (...) (DESTACAR A PARTE
CORRIGIDA), conforme art. 494, inciso I do Codi-
go de Processo Civil.

SRR ‘//////////////////////////////////////////////

O processo exige efetividade, pelo que embora jd julgada a lide, o magistrado deve corrigir
eventuais pequenos erros na sua sentenca, independente de embargos de declaracéo ou

recurso da parte.

ROTINAS DA SECRETARIA

2222222824 80 4 A S SIS IS4

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacdo no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
publicacdo e data do decurso de prazo. Em

se tratando de Processo Judicial Eletronico,

intimacao via Sistema Ple.
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2. Apos certificacdo, sem eventuais recursos,

efetuar certidao de transito em julgado e
remeter ao arquivo.

3. Apresentado Apelacdo, efetuar conclusao para

recebimento de recurso em local proprio para
celeridade de remessa ao TJPE.



MODELO 21
Art. 496, do Novo Cadigo de Processo Civil
RECURSO NECESSARIO
Vistos etc.
Tendo em vista obrigatoriedade do duplo grau  eventual recurso voluntario, e remetam-se os autos

de jurisdi¢ao, conforme art. 496 (FUNDAMENTAR  em seguida a superior instancia.
NO INCISO I ou II do CPC), aguarde-se prazo para

SRR ‘//////////////////////////////////////////////

Mesmo com ainterposicdo de apelacdo parcial, a remessa necessdria pelo juiz é obrigatoria para
reapreciacdo de todo o julgado pelo Tribunal, inclusive dos honordrios do advogado.

ROTINAS DA SECRETARIA L2222 2228 8 A S SIS

1. Intimacado atraves dos patronos devidamente 2. Apos certificacao, sem eventuais recursos,

constituidos nos autos, apos publicacdao no efetuar certiddo de transito em julgado e
Diario Oficial, certificacdo e fixacdo em lugar remeter ao arquivo.

visivel contendo numero da pauta, dia da

publicacdo e data do decurso de prazo. Em 3. Apresentado Apelacdo, efetuar conclusdo para
se tratando de Processo Judicial Eletronico, recebimento de recurso em local proprio para
intimacao via Sistema Ple. celeridade de remessa ao TJPE.
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MODELO 22
Art. 496, S 3° do Novo Cédigo de Processo Civil

DESNECESSIDADE DO RECURSO NECESSARIO

Dispensa do recurso de oficio do art. 496, II julgado procedente os embargos a
execucdo fiscal), deixo de recorrer de oficio em face
Vistos etc. do pequeno valor da causa, como autoriza o § 3° do
art. 496 do CPC.
Inobstante esta sentenca ter sido proferida con-
tra o Poder Publico (art. 496, I do CPC; ou no caso

ROTINAS DA SECRETARIA W22 2222222 82 S SIS SIS 44
1. Intimacao atraves dos patronos devidamente se tratando de Processo Judicial Eletrénico,
constituidos nos autos, apos publicacao no intimacao via Sistema Ple.
D.ialrio Oficial, certiﬁcagéo SR elm lugar 2. Apos certificacdo, sem eventuais recursos,
visivel contendo nimero da pauta, dia da efetuar certiddo de transito em julgado e
publicacdo e data do decurso de prazo. Em remeter ao arquivo.
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MODELO 23

Art. 496 S4°, do Novo Codigo de Processo Civil

Inobstante esta sentenca ter sido proferida con-  a sentenca esta fundada em sélida jurisprudéncia,
tra o Poder Publico (art. 496, 1 do CPC; ou no caso  como autoriza o § 4° do art. 496 do CPC (indicar
do art. 496, II julgado procedente os embargos a  qual dos incisos).
execugao fiscal), deixo de recorrer de oficio pois

JUSTIFICATIVA

A (S



MODELO 24 MODELO 25

Art. 497, do Novo Codigo de Processo Arts. 498 e 499, do Novo Cédigo de
Civil Processo Civil
Vistos etc.

Isto posto, tratando-se de agao quem tem por objeto

Isto posto, tratando-se de agao que tem por ob-  aentrega de coisa, fixo o prazo de INDICAR HORAS
jeto prestacdo de fazer, concedo a tutela especifi- ~ OU DIAS) para o requerido/sucumbente cumprir a
ca para assegurar a obtenc¢do do resultado pratico  obrigagdo, sob pena de multa (FIXAR A ASTREIN-
equivalente, pelo que, determino (indicar o que, e~ TE, DE OFICIO) ou de conversio pelo equivalente em

fundamentar no direito material) . dinheiro (CASO REQUERIDO PELO AUTOR, NOS
TERMOS DO ART. 499 NCPC).
ROTINAS DA SECRETARIA W22 22222 8 A A A A A2 44
1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente se tratando de Processo Judicial Eletrénico,
constituidos nos autos, apos publicacao no intimacao via Sistema Ple.

Diario Oficial, certificacdo e fixacdo em lugar . . - .
' ¢ ¢ & 2. Apos certificacdo, sem eventuais recursos,

visivel contendo numero da pauta, dia da efetuar certiddo de transito em julgado e
publicacdo e data do decurso de prazo. Em remeter ao arquivo.
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MODELO 26

Art.501, do Novo Cédigo de Processo Civil

Isto posto, tratando-se de agdo que tem por obje-  ¢a, ap6s o transito em julgado, produzira todos os
to a emissdo de declaragdo de vontade, esta senten-  efeitos da declaragdao nao emitida pelo sucumbente.

JUSTIFICATIVA
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MODELO 27

Arts.509 a 512, do Novo Codigo de Processo Civil

LIQUIDACAO DE SENTENCA

Vistos etc.

Isto posto, diante da condenagdo iliquida de-
terminada nesta sentenca, julgo que tal liquida-
¢do da obriga¢do a ser cumprida pelo réu, deve
ser feita por (TRES FORMAS) 1: operagio arit-

mética com base no § 2° do art 509 do CPC; 2:
por arbitramento em face da natureza do objeto
da liquida¢do, com base no art 509, I do CPC; 3:
pelo procedimento comum, em face da necessi-
dade de se provar fato novo, conforme art. 509,
IT do CPC.

EEREEE VL2222 A A A AL SYS S S P4

Justificativas e observacoes: ideal é o juiz proferir sentenca liquida, para que as partes ganhem
tempo, e se dispense o processo de liquidacéo. Mas néio sendo possivel ao magistrado, existem
trés espécies de liquidacdo: por simples conta, por arbitramento e pelo procedimento comum.

Na liguidacdo por conta, € importante o CNJ padronizar um programa de atualizacdo monetaria,
para sepultar controvérsias. Na liquidacdo por arbitramento, hd de ser nomeado perito técnico, da
confianca do juiz, remunerado pelas partes, para proferir laudo, conforme art. 510, respondendo
perguntas do Juizo e dos litigantes; na liquidacdo pelo procedimento comum, chamada
antigamente de liquidacdo por artigos, se estabelece o contraditorio conforme art. 571. Atencdo
que a sumula 344 do STJ autoriza liquidacdo por forma diversa da estabelecida na sentenca, sem

ofender a coisa julgada.

ROTINAS DA SECRETARIA

2222222828 800 4 A S SIS SIS 44

1. Intimacdo atraves dos patronos devidamente
constituidos nos autos, apos publicacdo no
Diario Oficial, certificacdo e fixacao em lugar
visivel contendo numero da pauta, dia da
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publicacdo e data do decurso de prazo. Em
se tratando de Processo Judicial Eletronico,
intimacao via Sistema Ple.



'J ‘l-.. e ) LJ/:' Aol

= b’*—_——-p.l-

T R

. »
h

r—

rI=iings j LA AT 7

j e :?_2‘
] Qr"‘d‘".m %) --—-—-/w f 0 ’.(/ {
"“‘. ~‘-'-' Ry W ’Cu -
A RV L > __Wl P __q, e
S ~ — I a4 — ~ B
;'! fr :_,__’,"*br FEr- BN S
" Processos.de trabalh ’ g

S~ fle E'niaﬂm

- ""‘ :} w' 7 ;.-n.._... h—\ po 2 _'.' ’, ;s- poa_
=k TN -, /J (i
_.I o -’ -;{“—_h l: -_,;!";h_‘-’ f »







Processos de trabalho de uma unidade judiciaria

A unidade judicidria pode ser considerada como
um todo formado por duas partes interdependen-
tes: o0 Gabinete e a Secretaria.

Em sintese:

A - O Gabinete promove os atos judicias a par-
tir dos respectivos requerimentos e pedidos
das partes.

B - A Secretaria serve como uma espécie de
porta-voz com dupla fungdo: 1 - comunicar ao
Juiz/Gabinete os pedidos e requerimentos das par-
tes; 2 - cumprir os atos judicias, comunicando-os as
partes e a drgdos e/ou pessoas interessadas ou que
tenham influéncia no caso concreto em discusséo.

Além disso, a Secretaria tem o dever legal de
dar impulso oficial ao processo comunicando,
a0 juiz ou a parte interessada, quando alguma
acao deveria ter sido tomada por algumas das
partes e a diligéncia nao foi cumprida.

Sugere-se que a partir de, essencialmente, 06 (seis)
processos especificos de trabalho, toda a rotina de
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uma unidade judicidria podera ser estabelecida. Ou
seja, todas as rotinas de Secretaria propostas nesta
cartilha sdo cumpridas a partir da realizacao desses
processos de trabalho.

Principais processos de trabalho:

Atendimento ao publico

Recebimento de processos do Gabinete
Juntada de documentos

Emissao de expedientes

Publicagao de pautas

ol hWN-=

Certificagao de decurso de prazo

Antes de apresentarmos os quadros indicativos
dos processos de trabalho, alguns detalhes im-
portantes:

1- Um processo de trabalho tem um objetivo e
funcao especifica.

2 - Os processos de trabalho sdo constituidos
por um conjunto de atividades, decompostas
ou detalhadas em tarefas.



Atendimento ao publico

PROCESSO DE TRABALHO

ATIVIDADES:
AcOes necessarias para executar o processo:
Representa o que deve ser dividido dentro da uni-

dade judiciaria entre servidor ou por dia/periodo
de trabalho.

TAREFAS

O que e como deve ser feito

ATENDIMENTO AO PUBLICO
Objetivo:

Prestar informacoes aos jurisdicionados e pro-
curadores.

- Atender as partes, advogados e estagiarios.

Obs.1:

Indica-se que as unidades tenham definidas e
socializadas para todos os servidores as re-
gras especificas para atendimento de cada
publico-alvo.

Obs.2:

Indica-se que os principais regramentos, correla-
cionados com atendimento do CNJ, da Presidén-
cia e da Corregedoria do TIPE, estejam afixados
em local visivel do balcdo de atendimento.

Esclarecer duvidas

Dar acesso aos autos para analise na unidade ju-
diciaria (para advogados, partes e estagiarios).

Dar ciéncia e certificar dos atos do juiz e da Se-
cretaria (exclusivamente para advogados).

Fazer remessa dos autos para carga (para advo-
gados e estagiarios habilitados) e sempre ob-
Servar se 0 prazo é comum.

Fazer remessa dos autos para copia (apenas
para advogados e estagiarios habilitados).
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Recebimento de processos do Gabinete

PROCESSO DE TRABALHO

ATIVIDADES:
AcOes necessarias para executar o processo:
Representa o que deve ser dividido dentro da uni-
dade judiciaria entre servidor ou por dia/periodo
de trabalho.
Obs.1:
No caso especifico deste processo ¢ indicado que,

apenas, o chefe de Secretaria execute todas as
atividades.

TAREFAS

O que e como deve ser feito
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RECEBIMENTO DE PROCESSO
DO GABINETE

Objetivo:

Definir as proximas atividades da Secretaria, indi-
cando as proximas fases e elencando prioridades.

Analisar despacho, decisao e sentenca

Definir quais as atividades a serem cumpridas e
a prioridade (se primeiro pauta, ou primeiro ex-
pediente; se em paralelo pauta e expediente),
deixando em local visivel no Sistema Judwin ou
dentro do processo em formato de hilhete ou
checkilist.

Arquivar os processos em local fisicamente defi-
nido (armario da respectiva fase ou mesa do ser-
vidor responsavel).



Juntada

PROCESSO DE TRABALHO

ATIVIDADES:
AcOes necessarias para executar 0 processo:
Representa o que deve ser dividido dentro da

unidade judiciaria entre servidor ou por dia/
periodo de trabalho.

TAREFAS

O que e como deve ser feito

JUNTADA
Objetivo:

instruir o processo com os requerimentos das
partes e com os documentos que comprovam 0s
atos produzidos pela Secretaria.

Juntada de expedientes (mandado, cartas,
oficios, alvards, certiddes, ar’s, etc).

Juntada de peticdes (emenda a inicial, contes-
tacao, réplica, substabelecimiento, etc).

Observar o quantitativo de petices pendentes
para juntada. Evitar colocar o processo em uma
fase ja superada pela apresentacdo de peticao de
forma antecipada pela parte).

Observar ultimo ato judicial ou da Secretaria
para, apos a juntada da peticdo — no Sistema e
fisicamente — observar qual a proxima fase a ser
indicada.

Sempre executar, primeiramente, a atividade no
Sistema. Evita-se juntar fisicamente peticoes
com grande quantitativo de paginas e esquecer
de juntar no Sistema, restando o documento
pendente quando na verdade ja foi incluido no
processo.

Ndo fazer conclusdao apos a juntada de toda e
qualquer peticao. Em caso de duvida, procurar o
chefe de secretaria ou 0 assessor do magistrado,
parainformar corretamente no Sistema a proxima
fase, bem como arquivar fisicamente no local
indicado na unidade judicial.
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Emissao de expedientes

PROCESSO DE TRABALHO

ATIVIDADES:

AcOes necessarias para executar o0 processo:

Representa o que deve ser dividido dentro da
unidade judiciaria entre servidor ou por dia/
periodo de trabalho.

TAREFAS

O que e como deve ser feito
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EMISSAO DE EXPEDIENTES
Objetivo:

Citar/Intimar: Dar ciéncia as partes dos atos
do juiz e da Secretaria (cartas e mandados).
Solicitar diligéncias a outros orgdos (alvaras e
oficios).

Emissao de cartas, mandados, alvaras e oficios.

Conferir quantidade de autor/réus;
Conferir enderecos atualizados de autor/réus;

Verificar nimeros de copias da inicial, quando for
0 Caso;

Confeccionar o expediente;

No Sistema e fisicamente no processo: certificar
emissao;
No Sistema: indicar proximo ato a ser tomado;

Arquivar processo fisicamente no local indicado
para proxima fase.

Obs.:

No caso de cartas precatorias, indicar que a copia
do expediente pode servir, no juizo deprecado,
como documento apto a cumprir e efetivar a
comunicacdo do ato judicial respectivo.



Publicacdo de pauta

PROCESSO DO TRABALHO

ATIVIDADES
Representa o que deve ser dividido dentro da

unidade judiciaria entre servidor ou por dia/
periodo de trabalho.

TAREFAS

O que e como deve ser feito

PUBLICACAO DE PAUTA
Objetivo:

Intimar: Dar ciéncia aos procuradores dos atos do
juiz e da Secretaria.

Publicar as pautas: de audiéncia, despacho e
sentenca.

Verificar, se existe no Sistema, peticdo a ser
juntada. Evitara assim publicar algo que ja perdeu
0 objeto em face de a parte interessada ter se
antecipado e apresentado peticdo.

Conferir advogados cadastrados no Sistema x
com poderes / substabelecidos no processo
fisico.

Cadastrar novos advogados (quando necessario).

Conferir despacho (virtual x fisico) a ser incluido
na pauta. Evita-se publicar despacho antigo que
ainda esta disponivel no Sistema.

No Sistema e fisicamente: certificar publicacao
da pauta.

No Sistema: informar fase posterior.

Arquivar processo fisicamente no local indicado
para proxima fase.
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Certificacdo de decurso de prazo

CERTIFICAR DECURSO DE PRAZO

PROCESSO DE TRABALHO Objetivo:

Dar impulso oficial ao processo

ATIVIDADES Certificar decurso de prazo de pauta (des., dec,

sent., ord.)
Representa o que deve ser dividido dentro da

Unidade Judiciaria entre servidor ou por dia/ Certificar de,Cl'JrSO de prazo de expediente (ar,
periodo de trabalho. mandado, oficio)

Verificar existéncia de peticdo a ser juntada.

No Sistema e fisicamente: certificar o respectivo
TAREFAS decurso de prazo.

No Sistema: indicar a proxima fase. Exemplos:

0O que e como deve ser feito emitir alvard, arquivar, enviar ao contador, etc.

Arquivar processo fisicamente no local indicado
para proxima fase.
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Este manual foi composto com as fontes Minion Pro, corpo 11/15 e Prelo.
O papel utilizado para o miolo foi o couche 250 g/m*e para a capa supremo 250 g/m*
Impresso no parque grafico da CCS Grafica e Editora.
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