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1. ACESSO AO SISTEMA

Atualmente, h& duas formas de acesso ao sistema PJe: uma com certificado digital e outra com CPF e senha. O
certificado digital é concedido através de abertura de chamado junto a SETIC e, somente ap6s a sua liberacdo, o
usudrio poderé solicitar a senha para acesso com CPF e senha. O acesso com CPF e senha é limitado a visualizar os
processos, realizar algumas movimentagdes e minutar expedientes. A assinatura de documentos somente sera
possivel acessando com o certificado digital.

& TIPE

—_—
Tribunal de Justica
de Pernambuco [ ]

& il ) @ https/pjetipejus.br/1g/loginseam v| @  Q pesquisar * B y & O

Poder Judiciario de Pernambucga

ldicial Eletronico sral

Identificagédo Outras opgoes

cPricPy | Consultas ao andamento processual

Seniia Acesso ao Push para as partes
Verificagdo de ambiente

Entrar Solicitar senha Pré-requisitos para utilizagdo

BEE @

Primeiro acesso?
Fale conosco
Acessar com certificado digital

17144 TIBE 72 1R 2ANADNA 14K

LOGIN E SENHA -PJe

PARA CONHECIMENTO: acessando o sistema com CPF e senha, o usuério podera utilizar o PJe por smartphones
ou tablet’s. Para requerer a senha, basta clicar em “solicitar senha” na propria tela de acesso com certificado digital,
informar o CPF e o e-mail funcional. Assim, sera enviado um link para o e-mail, cujo acesso remetera o usuario a
pagina onde podera ser criada senha de acesso. O acessopelo login e senha ndo permite avisualizagdo de documentos
em processos sigilosos, mesmo naqueles em que o advogado possua visibilidade.

Recentemente, 0 CNJ disponibilizou um navegador proprio para utilizar o sistema PJe com todas as configuragdes
basicas necessarias, o qual pode ser baixado no link abaixo:

http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Navegador_PJe

W ||/lIESMAPE
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2. PAINEL DO USUARIO
Uma visdo geral do painel do usuario
& Processo Judicial Eletronico 1° Grau 7
% Poder Judiciario de Pernambiica [ 1- INTERFACE E AJUDA
\ R .J
[ 2 - USUARIO E PAP E&ig;éu B da 12 Vara de Exa:mﬁ?odeTih.:\usEx‘h'a]mdlcla\sda(}apnalJD\raﬁ?odaﬁecrﬁarla!DlretordeSBcreIana-SegredudeJm@
wel Processa Afividades Kudiencias € sessoes 3 — MENUS DE FUNCIONALIDADEsampMa: o )
( Painel do usuario

Caixas Expedientes. Agrupadores Utimas tarefas realizadas |

Caixas |
Localizar caixa(s) »

Processos
Filtrar caixa(s) »

Tarefas de processos

0 @ Aguardando pagamento [B] (Tarefa: 54 | Em caixas: 28)
» [l Aguardar resposta [CD] (Tarefa: 41| Em caixas: 21)

» @ Aguardar retorno de instincia superior [B] (Tarefa: 13
» [l Analisar manifestagio (Tarefa: 135)

i %Ammmpmwﬁ:’“m e 4 4 - AREA PRINCIPAL DE TRABALHO
» Hl Arquive iti de pl [AV] (Tan
» El Arquivo definitive (carta precatoria) [AV] (Tarefs: 1)

+ El Arquivo definitive (redistribuigio} [AV] (Tarefa: 1)

+ EH Arquive definitive [AV] (Tarefa: 105)

+ [l Assinar ato em cartério (Tarefa: 37)

+ [l Assinar ato ordinatério (Tarefa: 1)

v 5l © &ncia inicial (justiga gratuita) [B] (Tarefa: 1)

+ [l Conferéncia inicial (urgéncia) [B] (Tarefa: 16| Em caixas: 16)

» [l Conferéncia inicial [B] (Tarefa: 14| Em caixas: 11}

» [l Cumprir determinagbes (urgéncia) [CD] (Tarefa: 5}

T

1 - Noitem “acessibilidade”, ha algumas op¢des de Teclas de | Esquema de cores da aplicagio
acesso que funcionam como recursos de navegacao,
permitindo ao usuario navegar na web site com o seu teclado. Escolha o esquema:

azul

Em “cores”, temos opgOes de mudanga de cores, conforme =
figura ao lado: ;

cinza
u F altoContraste segrec
vermelho

No” fale conosco”, as seguintes op¢des de atendimento:

Canais de Atendimento para Suporte ao PJe:

1) Sugestdes, dlvidas ou problemas quanto a operagao do sistema devem ser encaminhados para o email pje.atendimento@ijpe.
pelo telefone (81)31810001. Em caso de problema, enviar descrigdo detalhada com o passo a passo para sua reproducao, bem ¢
o print screen da tela do sistema com o erro.

Importante! Informamos que o envio de documentos para algum processo eletrénico sera desconsiderado.

2 — No “usuario e papel”, mudamos o perfil ou a lotacao de acordo com a unidade judicial que estamos trabalhando;
ao lado do nome tem o indicativo se o acesso foi realizado com certificado digital (bolinha verde) ou com login e
senha (bolinha laranja).

3 — Menus de funcionalidades (ver topicos seguintes).

4 — Area principal que visualiza as pastas (tarefas) de acordo com o perfil (lotag&o) selecionado.
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3. MENU DE FUNCIONALIDADE
i Painel Processo Atividades Audiéncias e sessdes

Pauta de audiéncia

a) Audiéncias e sessdes >> Pauta de audiéncia

Item que da acesso a pauta de audiéncia, permitindo a conferéncia e o controle dos expedientes relacionados as
audiéncias.

Organiza a pauta na ordem cronoldgica

4
Gera PDF para impressao “ver detalhe” d
Entra no “ver detalhe” do processo
.
udiénc
Pesauise NS
Pauta de audiéncia « uta de audiéncia
Surisdigia - | a DataHora = + Processo Partes  Classe Judicial = aTipow | 4 Salaw  a Situagdo
Recife - Varas MARIA DA PAZ RODRIGUES
5 ARGEIRA SALA
_ oTioszols Secdo A ds 108 Vi PROCEDIMENTO COMUM .
Sratio julgad @ |gra0 00108020 Tarao0t | oo h o T i Conciliagio |SECAO A Designada
rgao Julgador . E o UNIMED CUIABA CODPERAT VA (10 VCivel)
Secdo A da 102 Vara Civel da Capital DE TRABALHO MEDICO e outros
COMPANHIA DE CREDITO,
Magistrado ) FINANCIAMENTO E BUSCA E APREENSAO EM saLA
& g;'_gg 2018 0003550-89.2016.8.17.2001 é’:rlc;:g_: 1&"’5'5 INVESTIMENTO RCI BRASIL ALIENAGAO FIDUGIARIA | Conciliagio | SEGAO A | Designada
? X @1 (103 Veivel)
Coneiliador MARIZA QUEIROZ LUCAS
MARCIO BATISTA DE SANTANA =
outros SALA
Situagdes de Audiéncia o | 2052018 SegioAds 10°Vara  |X PROCEDIMENTO COMUM . ; )
Jroces & | 0012718-20.2018.8.17.2001 | o0 222 T 145 RESENDE, COMERCIO, " Condiliagiio 25&&&) Designada
IMPORTACAO E EXPORTACAO
[ sesignads LTDA
O cancelsda JULLIANA PATRICIA LUNA DA
; ) . siLvA SALA
[ recesignada &) :;.ﬁ:-zme 0012582-38 2018.8 172001 :‘Zz:gj;zlw"’ ® ;?CEED‘MENTD COMUM | concillagin | SEGAOA | Designada
SANDRA MARIA DE MELO (10 Veivel)
[ restizaga OLIVEIRA
[ nzoreslizaca MURILG PASSOS DE SOUZA
5 P SALA
i ~ 2108018 Secio A ds 104 Ve PROCEDIMENTO COMUM ;
[ convertida em diligéncia & |aran 0013708-67.2018.8.17.2001 | 200 um ettt | CAIXA DE ASSISTENCIA DOS o Conciliagio |SEGAOA | Designada
0O : a FUNCIONARIOS DO BANCO DO~ [10% Vcively
pesquisads BRASIL
:”;;n;;n;lemit' ELIENE CARNEIR DA SILVA saLA
- = = 07/06/2018 Secdo A da 10° Vars X PROCEDIMENTO COMUM - =
“ ggan 001077€-66.2018.8.17.2001 | . %) 4a Capital GOLDEN CROSS ASSISTENCIA (7] Conciliagie :Z?cgf:eu Designada
Tipo de audiéncia INTERNAGIGNAL DE SAUDE LTDA
[Todos] - MYLLENA BEATRIZ DA SILVA SALA
o | 09082018 Secio Ads 10°Vars | X PROCEDIMENTO COMUM . 2
0017824-76.2016.8.17.2001 Condil SEGAOA | Designad
Sala de audidnoia “ ogan Civel da Capitel AMIL ASSISTENCIA MEDICA ) nellisgse p n‘fﬁcmu \gnada
INTERNACIONAL 5.4
[Todos] i
FABIC MACHADO RIBEIRG saLa
o 02082018 SegioAda 10°Vars | X PROCEDIMENTO COMUM - f
0010226-18.2018.8.17 2001 Condil SEGAOA | Designad
lome da parte & oran Civel da Capits! S B COMERCIO DE FETROLEC (7} neiliagse p o‘f’ﬁcwen ‘gnada
LTDA = outres
s JULIO FERREIRA CAMPOS SALA
. 020082018 Secio A ds 10° V. PROCEDIMENTO COMUM .
Advogado/Frocurador & gm0 0024483-28.2015.8.17.2001 C‘,\Z:ac: o e x i Concilisgio [SEGAO A | Designada
: P TAM LINHAS AEREAS S/A [10% vcivaly
VALTER GONCALVES TORRES SALA
i . 08/ 3 = 3
Classe Judicial & gigg.zma 0008541.25.2048.5 17.2001 g‘e;ﬁ:Ag‘: 1;%.5 ¥ FROCEDIMENTO COMUM o oy | 2ecion | Designada
I fvel da Capr BANCO BMG 7 10 VCivel)
COOPECARDIO - COOPERATIVA
Assunto DE TRABALHO DOS MEDICOS caLa
- 02082018 SecioAda 10°Vars | CARDIOLOGISTAS DE . - f
T & |Jo0e 0008221-14.2018.8.47.2001 | O RER LT petipepiivy MONITGRIA (20) Conciliagis Sﬂigég'Al Designada
X [ ivel)
Nimero do Processo REGINALDO JOAT DE BARRGS
- 817 MERCANTIL VALENCA DE
ALIMENTOS EIRELI - EPP = outros SALA
- 08 : = A
pasquisar Limpar &) ?1;3:.;0«5 0015312-23.2016.8.17.2001 gi:"d:g: 1:8‘“"5 X ;TOCED‘MENTO COMUM - conciliagio | SEGAO A | Designada
e AVISTA S/4 ADMINISTRADORA [10% Vcively
DE CARTOES DE CREDITO

I

Opcdes para pesquisa

ORIENTACOES GERAIS PARA ACOMPANHAMENTO DAS AUDIENCIAS

Foi criada uma subcaixa na tarefa “Realizar audiéncia” com o nome “CCMA?” para separar os processos que Serao
remetidos a Central de Conciliagdo Mediag&o e Arbitragem.

O servidor deve, toda quarta-feira, verificar os processos da pauta de audiéncia da semana seguinte, observando as
intimacdes e deixando todos na pasta correspondente: em “Realizar audiéncia”, caso seja audiéncia a ser realizada
pelo Magistrado ou remeter ao CCMA para ser realizada pelos conciliadores. Para melhor acompanhamento deve o
servidor ja separar 0s processos, durante a espera da devolugdo dos AR’s ou Mandados, nas subcaixas criadas na
tarefa “Realizar audiéncia”.
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Caso surja alguma peticdo no agrupador de “documentos nos autos ndo lidos”, deve o servidor analisar a peti¢ao;
pois, dependendo de seu teor, deve-se questionar a assessoria do magistrado para saber se deve fazer concluséo nos
autos ou deixar em realizar audiéncia.

& Painel Processo Atividades Audiéncias e sessdes

Consulta pessoa

b) Atividades >> Consulta pessoa
Item que da acesso a consulta por pessoa fisica ou juridica. Informando o nome ou CPF/CNPJ, se verifica os dados

da pessoa pesquisada e 0s processos onde figura como parte ou atua como advogado.

Pesquiss

Pesquisar Pessoa Pessoa
CPFICNPJ

Nome
'

“AILTON"
"BOVESPA" - BM&FBOVESPA 5.A. - BOLSA DE VALORES, MERGADORIAS E FUTUROS.
“DAURA"
"JORGE DA BEBIDA"
“MARCAS DO SONO”
“MARCCME DESPACHANTE"
Pesquisar “NENEM"
“Ol", TNL FCS S.A
< > “PASTOR D& RANGER™
“ZOER"
"RODOTUR RIBEIRAC CHASSIS E EIXCS LTDA - ME
{BANCO SANTANDER) AYMORE CREDITO FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO SiA
{O1) TNL PGS S/A
{SAMSUNG) TEKTRONIK DIGITAL SERVICES LTDA
{SANTANDER] AYMORE CREDITC FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO S/A

CPF (g CNPJ ()

04.092.509/0001-62

Foram encontredes: 588055 resultedos

- Painel Processo Atividades Audiéncias e sessbes
Novo processo
Novo processo incidental
Nio protocolado

Pesquisar »

Caxas Ex IS Egrse * refas realizadas

c) Processo>>Novo processo
Protocolo de agdes/Carta precatdria: esse item € mais usado pelos advogados ou protocoladores dos foruns. Para a
secretaria/Diretoria, a funcionalidade se restringe a protocolar e distribuir as cartas precatorias para as comarcas do
Estado que ja estejam com o PJe implantado. (Ver item 5.c — Expedicdo de Carta Precatéria — Distribuicdo pelo PJe
— pag.44)

Dados Iniciais
Cadastro de processo

Segdo/Subsegdo* Classe judicial* 0

Seledone. .. Seledone. ..

Incluir

d) Processo>> Nowvo processo incidental
Protocolo de acdes incidentais: esse item € usado pelos advogados ou protocoladores dos foruns para distribuir o
processo incidental e vincula-lo ao processo de referéncia. Utiliza-se a opgdo “pesquisar processo no PJe”, quando
quiser se referir a um processo eletronico, ou “processo referéncia”, caso seja relacionado a um processo fisico. Na
primeira opcao o sistema reconhece as informacdes do processo, enquanto na segunda abre as caixas para serem
inseridas as informacdes.

Dados Iniciais
Cadastro de processo

Pesquisar Processo no Ple &

Classe Judicial* & Processo Referéncia* &

[

Selecione.

Limpar dados

Incluir
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e) Processo>> Nao protocolados

Antes de finalizar a distribuicdo, as agdes ficam neste campo para futuras edi¢cGes ou protocolamento.

Consulta processos nao protocolados
i -
feswln
Nome da Parte

(

CartPrec - CARTA PRECATORIA CIVEL
CPF @ NPI © - = |Citagao
= ] JUiZO DE DIREITO DA SEGAO A DA 322 VARA CIVEL DA CAPITAL-PE e outros (1) X JUiZO DE DIREITO DA COMARCA DE
ABREU E LIMA - PE e outros (1)

Classe judicial
] Foram encontrados: 1 resultados

OAB (UF 000000 A)
Selecione... [«]-

Consulta l Nova Consulta

Processo Atividades Audiéncias e sessies
MNowo processo
MNowvo processo incidental
I No protocolado
| Pesquisar v Processo L
| Qutras agies 3 Localizagbes -

f) Processo >> Pesquisar >> Processo
Permite a pesquisa de processos de forma geral dentro do PJe, inclusive de outras unidades judiciais. Por essa

funcionalidade néo sera possivel o acesso & tarefa, apenas ao processo pelo “bob esponja”, teremos também a
informagdo em qual tarefa se encontra, pelo n6 atual, e qual foi a Ultima movimentacao.

Classe judicial

Namero do documento

Opc0es de pesquisa

Possibilidade de obter a informacéo do total de processos em
andamento na unidade judicial, incluindo os processos arquivados.
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g) Processo>>Pesquisar >> Localiza¢des

Pesquisa a localizacéo de processos em geral, incluindo os que tramitam em segredo de justica.

Tribunal de Justica
de Pernambuco

Consulta de Localizacédo de Processo

| | + Processo v

Data de enfrada

Foram encentrades: 0 resultades

Opc0es de pesquisa

h) Processo >>Pesquisar >> Consulta Publica

Forma de consulta destinada ao publico em geral.

Consulta publica

cpr @ cney O

‘OAB (UF 000000 A)

" 228785 | ¢

Digite os caracteres ds imsgem:

fesquiay

v
Opc0es de pesquisa

0017910-47.___.8.17.____ I BUSCA E APREENSAO EM ALIENACAO FIDUCIARIA
! BAAF 0017910-47.2016.8.17.2001 - Alienagdo Fiduciaria Expedicdo de intimagdo. (17/08/2016 08:57:20)
BANCO BRADESCO FINANCIAMENTOS S.A. X GUTEMBERG SILVA DE LIMA
Nome da Parte
Aviso |
Nome do advogado Os documentos apresentados nesta consulta estio de acordo com o disposto na Resolugdo n® 121/2010 do
CNJ . logo, hé documentos que ndo serdo exibidos em fungdo da sus natureza, por serem sigilosos etc.
Classe Judicial

Detalhe do Processo

Dados do Processo
|Dados do Processo « |
Nimero Processo Data da Distribuics Classe Judicial . R Assunto . i
0017910-47.2016.8.17 2001 12052016 i BUSCA E APREENSAD EM ALEMACAOD FIDUCLARLA DIREMO CIVIL / OBRIGACOES / ESPECEES DE CONTRATOS /
81} ALENACAD FDUCIARIA
Orgiio Julgador
Secdo A da 10% Vara Civel da Capital
Polo Ativo
Participante Situagio
BANCO BRADESCO FINANCIAMENTOS S.A. - CNPJ: 07.207. 50 (AUTOR) Ativo
SIDNEI FERRARIA - CPF: 219.810.388-50 (ADVOGADO) Ativo
Foram encontrados: 2 resultados
| Participante | Situagio |
GUTEMBERG SILVA DE LIMA - CPF: 080.570.024-25 [Rill’ Ativo
Foram encontrados: 1 resultados
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Movimentag do Pr Imprimir
Movimento Documento
17/06/2016 08:57:30 - Expedicdo de intimacéo.
13/06/2016 09:29:53 - Concedida a Medida Liminar 13/06/2016 09:23:40 - Decisdo (Decisdo)
0&/06/2016 07:39:45 - Conclusos para decisdo
07/06/2016 18:14:29 - Juntada de Peticdo de peticio
25/05/2016 18:56:06 - Expedicdo de intimacdo.
24/05/2016 10:47:24 - Proferido despacho de mero expediente 24/05/2016 10:45:43 - Despacho (Despacho)
12/05/2016 17:03:19 - Conclusos para decisdo
12/05/2016 17:02:06 - Distribuido por sorteio
Foram encontrados: & resultados
Documentos juntados ao processo
« Documento « Certiddo
&) 13/06/2016 09:29:52 - Decisdo (Decisdo) &)
Qﬂ 24/05/2016 10:47:21 - Despache (Despache) é‘ﬂ
Foram encontrados: 2 resultados

Essa forma de pesquisa € limitada para mostrar as movimentagdes dos processos e, na parte de documentos, serdo
mostrados os principais documentos do processo.

Processo Atividades Audiénecias e sessdes

Nowp processo

Nowo processo incidental
Hio protocolado
Pesquisar 3

| Qutras agbes 3 Incluir alerta
Retificar autuagio

1) Processo >> Outras acdes >>Incluir alerta

Para inserir um alerta em determinado processo, o usuario deve selecionar o perfil referente a Unidade judicial a qual
0 processo esta vinculado.

Pesquiss  Formulério &\\

Pesquisar Alertas Alertas
Alerta Criticidade Processos. Ativo
Ativo
[Todos] b -0020311-12.2016.8.17.2001
. - 0008940-55.2016.8.17.2001
CONTRAFE ENTREGUE NA DIRETORIA E ENVIADO AO NDF. Alerta Ativo
Criticidade - 0015990-81.2016.8.17.2001
[Todos] ~ - 0020167-45 2016.8.17.2001
Att. NDF: Contrafé no escaninho. Jary Alerts -0019657-32.2016.8.17.2001 | Ative
Alerta
ndf Ao NDF contrafé no escaninhe Alerts -0020319-93.2016.8.17.2001 | Ative
INTIMAGAQ ID 11813175, PARA O BANGO DO BRASIL, FOI DEVOLVIDO DO NDF FOIS ESTA COM FORMATO DE INTIMAGAC ELETRONICA.  Aletta -0002744-78.2014.8.17.2001 | Ative
Pesquisar Limpar
MANDADO DE ID 118656023 ENGAMINHADO FOR ENGANO AO NDF. Simone Alerta -0017721-69.2016.8.17.2001 | Ativo
| -0020162-23.2016.8.17.2001
Att. NDF: Contrafé no escaninho, Alerts Ativo
- 0012969-54.2016.8.17.2001

- 001108927 FN1R R 17 2001

\ 4
Pesquisa de Alerta existentes

Criar novos alertas

/

Pesquisa | Formuldrio

Alertas

Alerta® & Criticidades Ativo®

Seledione... ® ative O inative

4l - Campos Obrigatérios

Incluir
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Apbs a criagdo de um alerta ou selecdo de algum ja existente, é acrescentada outra aba para vincular 0s processos,
podendo ser vinculados varios processos ao mesmo alerta. Para inserir o alerta, basta informar o nimero do processo
e aguardar o sistema reconhecer, em seguida clicar em “Incluir”. Repetir a a¢do, caso queira inserir outros processos
no mesmo alerta.

Pesquisa Formuldrio i Processos vinculados ao alerta

Processos

Proceszo* & Ativo* &

® atve O natvo

4L+ Campos Obrigatérios

Incluir

Processos vinculados ao alerta

Pracesso | Ativo
+ 57 | 0017703482016 8.17.2001 | Ativo
1
‘ Foram encontrados: 1 resuftados.

Indicacdo de que ha alerta no processo

Excluir processo vinculado ao alerta

A

= Secao A da 14* Vara Civel da CapitaltJuiz de Direito da 14* vel da Capital
@ﬂ ProoOrd 0017702 ﬁDJIF[}u‘INIH)l tmmmrano@mmmwmm

UIS GUILHERME OITICICA JDRIGUE QUEIROZ GALVAO DESENVOLVIMENTO IMOBILIARIC

| Dados do processo

Classe judicial Orgdo julgador Autuagio Uitima distribuicio
PROCEDIMENTO COMUK (¥) Secdo A da 147 Vara Civel da Captal 11105216 1052016
| Valor da causa
RS 11450072
Alertas «

Alerta Criticidade Data Situacio

AO NDF: COPLA DA INICIAL RECEBIDA NA DIRCIV. Alerta 20/06/2016 Ativo Desativar

Exibir todos A 1hi

Forma como e exibido os alertas nos processos

Processo Incluir peticies e d Audiénci E i Caracteristicas do processo Pericia Redistribuicies Associados (0} Peticies avulsas Anexos Acesso de terceiros

Impressdo de lista de documentos Download de documentos em PDF Paginador

Detalhes do processo

J) Processo >> Outras agOes >> Retificar autuacédo
Neste item sdo realizadas alteracBGes das caracteristicas do processo. Para acessar, basta informar o ndmero do
processo desejado na pesquisa. Tal funcionalidade também pode ser acessada pela tarefa “Retificar dados do
processo” em “Cumprir determinacGes” (forma correta para contagem da produtividade do servidor na Diretoria
Civel do 1°Grau).
A0 acessar 0 processo teremos as seguintes opcdes para retificar (Perfil de Diretor de secretaria):

Dados Iniciais | Assuntos | Pares | Caracteristicas do Processo | Associados | Processo

Cadastro de processo

Segio/Subsegio® 2 Localizar Classe & Classe Judicial* &
Recife - Varas PROCEDIMENTO COMUM
Gravar
Consulta MNova Consulta

Dados iniciais — Alteracao da classe judicial,
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Dados Iniciais i Assuntos 1 Partes Caracteristicas do Py P
Assuntos Associados* rPesquisar Assuntos*
Cod. | Az=unto Principal Asszunto
A "
7762 ® DIREITO DO CONSUMIDOR / RESPONSABILIDADE DO FORNECEDOR
= /RESCISAQ DO CONTRATO E DEVOLUCAQ DO DINHEIRG
10582 o DIREITQ CIVIL IOBRIGAE}ﬁ ES / INADIMPLEMENTG / RESCISAD §
RESCLUCAQ Cadigo
10496 Q DIREMO CWVIL f COISAS f Promessa de Compra e Venda
o557 o DIRETQ CVIL IOERDGAQEJESIESP'EC[ES DE CONTRATOS /
COMPRA E VENDA - -
Pesquisar Limpar
Foram encontrados: 4 I —
A
Cod. Assunto
606z | DIREMTO TRIBUTARIO / CONTRIBUICGES / CONTRIBUICEES
PREVIDENCIARIAS [ 1/3 DE FERIAS

Assunto — alteragcGes de assuntos relacionados ao processo;

Dados Iniciais | Assuntos | Partes | Caracteristicas do Processo | Associados | Processo B
IVPokJ Ativo | IVPok] Passivo
ga  Parte | ga  F T iro Vi ga  Parte | = F T ira Vi
Participante Tipo de Participagio | Situagio Participante Tipo de Participagio | Situagio
°.d_,9 ‘ITEJE{G;J[EHEEIﬂi(S_I;FOIg;CA RODRIGUES - CPF: AUTOR Ativo °.d_,9 f]g:[:?? Gi%‘{{???fENY?;:J:IENTO IMOBILIARIO 5.A. REU Ativo
9‘19 ESLRCO LUE&];C‘?&:’;SUIMARAES NETO - CPF: ADVOGADD Alivo Foram encontrados: 1 resuftados
Foram encontrados: 2 resuftados
I—Outms Participantes Inverter polo Duplicar
&= Partici da Merceiro Vi
Participante Tipo de Participagdo Situagdo
Foram encontrados: 0 resurtadns‘
Partes — alteragdes e inclusdes de partes, advogados ou outros participantes;
(1) Exemplo de inclusdo de parte
No polo Ativo ou passivo, clicarem ==  Parte e preencher as opgdes da figura abaixo:
Assgociar parte 30 processo I

ITipo da Parte: AUTOR
1° Pagso ->» Pré-cadastro

Tipo de pessoa &
@ Figica © Juridica © Ente ou autoridade
Brasileiro? o

@ sim © NEo

CPF: * & Pesquisar

Nio possui este documento &

Clicar em “Pesquisar”, em seguida o sistema mostrara o nome da parte, e apds clicar em ‘Confirmar”. Nesta etapa,
verificar o endereco correto da parte, e clicar em “Inserir”.

(2) Exemplo de inclusdo de Advogado

No polo ativo ou passivo, clicar em g ProcuradoriTerceiro Vinculado escolher o tipo de vinculagéo
“Advogado” podendo fazer a pesquisa pelo CPF ou OAB, conforme figura abaixo:
Associar ProcuradorTerceiro Vinculado

1° Passo -»> Tipo de Vinculagdo

ADVOGADO [=]

2° Pagso - Pré-cadastro (Advogado)

CPF: & OAB (000000 UF) & Pesquisar
- Selecione... Iz'
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Feito a pesquisa, e confirmando, abre-se a caixa para escolher paraqual parte aquele advogado é vinculado, conforme

figura abaixo:

Associar ProcuradoriTerceiro Vinculado

1° Passo > Tipo de Vinculagio

ADVOGADO [+]

2° Passo > Précadastro (Dados do Advogado)

Home: Milita Ferreira Lima de Vasconcelos
CPF:

3° Passo — Associar representantes s
Partes Vinculadas

ECISA ENGENHARLA, COMERCIO E INDUSTRIA LTDA. (AUTOR)
MAGUS INVESTIMENTOS S/A (AUTOR)

MILBURN PARTICIPACOES LTDW (AUTOR)

CERES FUNDACAQ DE SEGURIDADE SOCIAL (AUTOR)
ENMAMI PARTICIPACOES 5.A (AUTOR)

=

Nesta janela, tem-se a op¢do também de futuras exclusdes ou inclusdes de advogados ja habilitados, marcando ou
desmarcando o Check in box e atualizar a escolha.

(3) Exemplo de inclusdo do Ministério Publico
Em outros participantes clicar em ==  Participante  escolher a op¢cdo FISCAL DA ORDEM JURIDICA, no 2°
passo escolher “Ente ou autoridade” e inserir a promotoria para pesquisa na caixa “Autoridade” conforme figura
abaixo:

iar partici ao p

1° Passo -> Tipo de Participagio

FISCAL DA ORDEM JURIDICA

2° Passo -> Pré-cadastro

Tipo de pessoa &
© Figica © Juridica @ Ente ou autoridade

Autoridade: &

12 promotof| =
11° Promotor de Justica Civel da Capital -
11® Promotor de Justica de Defesa da Cidadan|

' 1° PROMOTOR DE JUSTICA CVEL E DA CIDAL|

1° Promotor de Defesa da Cidadania-Infincia¢| | -

sante 10 promotor de Justiga Civel de Garanhuns Situagio
1° Promotor de Justiga Civel de Goiana
1° Promotor de Justica Civel de Jaboatdo dos (
1° Promotor de Justiga Civel de Palmares
1° Promotor de Justica Civel de Paulista
1° Promotor de Justiga Civel de Santa Cruz do
1° Promotor de Justica Civel de Sdo Lourengo

Sy 5

Criar nove ente ou auteridade

e

a

1
sncontrados: 0 resultades

2" Pagso > Pré-cadastro

Tipo de pessoa &
@ Fiica © Juridica @ Ente ou autoridade

Autoridade: &
12 Promotor de Justiga Civel da Capital =

Criar novo ente ou autoridade

Confirmar

Apos clicar em confirmar, aparecera a tela de inclusdo do Ministério Publico, conforme tela abaixo, necessitando a
confirmacgéo do endereco
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Associar participante ao processo

1® Passo -> Tipo de Participagdo

FISCAL DA ORDEM JURIDICA |z|

3° Passo -> Complementagio do cadastro

Informagies pessoais U Enderecos

Ente ou autoridade flrgﬁn vinculado
1° Promotor de Justica Civel da Capital MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO

Prucurai_:luria.fD?fensuria: I . Volta
MIHISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE PERHAMBUCO nsenr olar

IAssoc:Ear participante ao processo

1° Passo -> Tipo de Participagio

FISCAL DA ORDEM JURDICA E‘

3° Passo -> Complementagdo do cadastro

I_ Informagiies pessoais H Enderegos

| Adicionar ende rego - 1° Promotor de Justiga Civel da Capital '

CEP {99999-999)* & _ Estado &

B Cidade &
Bairro* & Logradouro* &
Namero & Complemento &

Enderego apenas para correspondéncia? &

Incluir

Enderego desconhecido

Enderegos - 1° Promotor de Justiga Civel da Capital '

U=ar no process=o CEP Logradouro Bairro Himero Complemento

i @ (O] S0050-540 AW VISCONDE DE SUASSUNA SANTO ANARC &5

Foram encontrados: 1 resuftados

Procuradoria/Defensoria: I . Vol
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO nsenr oltar

Selecione ao menos um endereco para utiizar no processo ou use a opgio 'Endereco desconhecido’.

Com a confirmagdo do enderego, clicar €M | [, o5 participantes

“Inserir” e aparecera a inclusdo em “outros &= Participante | <= ProcuradorfTerceiro Vinculado

Paﬂicipante§” .conforme ﬁg}lra ao 0. T Tipo de Participagia | Situagho||
Observar a indicagdo da “casinha” ( ' ) mag|. Promotor de Justiga Civel da Capital FISCAL DA ORDEM .

que sinaliza acorreta habilitagdo do MP para | | |(FISCAL DA ORDEM JURIDICA} JURIDICA Ao

fins de |nt|magao Foram encontrados: 1 resuftados
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(4) Exemplo de inclusdo da Defensoria Publica
Ao ser indicado que a parte serd representada pela Defensoria Publica deve o servidor, em retificar autuagéo,

selecionar a parte clicando no “bob esponja” ( é7] ), na parte inferior da tela, clicar em “Selecione” e escolha a
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO, conforme figura abaixo:

Asszociar parte ao processo
Tipo da Parte: REU

2° Passo -» Complementagdo do cadastro

Informagies pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meios de contato l
. L
]
I Home* & Home da genitora & Nome do genitor &
| JOSE EPIFAMIO DA SILVA MARIA DE LOURDES DA SILVA
Sexo & Data de nascimentq & Data de dbito & )
Masculina [+] 25/06n964 @ (@
Etnia & Estado civil & Escolaridade &
1 Selecione... E Selecione... E Selecione... E
i
Profizgsdo o Pais de nascimento &
] Selecione... lz‘
[l
; Salvar
~
ProcuradoriafDefensoria &
Selecione [=] Gravar Voltar

{
Procuradoria/Defensoria &
Selecione E Gravar Vaoltar

‘" DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE PERNAMEUCO
S

| I
ProcuradorialDefensoria &
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE [+ ] Gravar Voltar

Reqgistro atualizado com sucesso.

Polo Passivo Mostrar inativos

Com a selecdo e ao clicar em “Gravar”
ga  Parte 9  ProcuradoriTerceiro Vinculado

aparecera ao lado do “Bob esponja” da parte

a indicagdo da “casinha” ( &) conforme | participate |Tipode Parficipagio| Situagio

figura ao lado, que sinaliza a correta @@g'fgéﬁﬂ"“m“"‘S'L"’A-C"F”“m-‘-""“-’” :R'EU !mm

habilitacdo da Defensoria Piblica para fins _ —
Foram encontrados: 1 resuttados

de intimagé&o.

W ||/lIESMAPE

Escola Judicial de Pernambuco



PJe
J DIRETORIA CIVEL

PROCESSO JUDICIAL DO 1° GRAU DA CAPITAL

—_—
ELETRONICO Tribunal de Justica
| de Pernambuco R
]
Dados Iniciais | Assuntos | Partes | Caracteristicas do Processo | Associados | Processo
Adici C. isticas do
Segredo de Justiga? & Justiga Gratuita? & Pedido de liminar ou de antecipagio de Valor da causa (RS) &
- _ 7
) sm @ nao O sm ® nio tutela? & R$ 11450972
® sim O nao Possui Custas?
Cligue agui para calcular as custas do processo.
Gravar

Adicionar Prioridades ao Processo

Prioridade de processo™ &
Selecione ..

N * Campos Obrigatorios

Incluir

Prioridade Processual

Pricridade de processo

Foram encontrados: 1§ resuttados

Caracteristica do processo — outras informacdes, alteracdo do valor da causa e inclusdo de prioridades ao processo
(apenas no perfil de Diretor de secretaria);

Dados Inicigis | Assuntos ~ Partes | Caracteristicas do Processo | Associados | Processo

Processos Associagio

124° Juizado Especial Civel e das Relagies de Consumo da Capital - Turno Tarde - 13:00h &s 19:00h Prevengio (Nio Prevento)

PJEC 0000404-95.2011.8.17.8124 - Alienagao Fiduciaria Confrmagdo da Prevencio em: 07/ 0201
ANDRE QUEIROZ DA SILVA X AWMORE CREDTO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO 5.4, Despacho: @

Distribudo em: 06/052011 :

124° Juizado Especial Civel e das Relagiies de Consumo da Capital - Turno Tarde - 13:00h 4s 19:00h Prevengio (Nio Preventa}

PJEC 0000405-80.2011.8.17.8124 - Alienagao Fiduciaria Confirmagio da Prevengio em: 07/10/2011
ANDRE QUEIROZ DA SILVA X AYMORE CREDTO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO S5.A. Despach D'éﬁ

Distribuido em: 06/05/2011 :

124® Juizado Especial Civel e das Relagies de Consumo da Capital - Turno Tarde - 13:00h &5 19:00h Prevenglio (Ndo Prevento)
PJEC 0000462-98.2011.8.17.8124 - Planos de Salde Confrmacéo da Prevencio em 07/10/2011
PAULO ANDRE OLVEIRA ARCOVERDE X AMIL SAUDE S.A. e outros (1) =

— AnunRmnaa Despach n:sfuﬂ

Associados — listagem de processos com algum tipo de associacio: prevencao, apensamento e outros.

Dados Iniciais. Assuntos Partes Caracteristicas do Processo Associados | Processo

Impress&o de Lista de Documentos Download de Documentos em PDF Paginador

Detalhes do Processo

Jurisdigio Orgéo Julgador Valor da Causa Numero Processo
Recife - Varas Seciio A da 14° Vara Civel da Capial 114.508,72 0M7703-48.2016.8.17.2001

Detalhes do Complemento Eleitoral

Detalhes do processo

Assuntos Polo ative Polo passivo
Compra & Venda (9587) LUIS GUILHERME OMICICA RODRIGUES - CPF: (AUTOR) QUEIRDZ GALVAO DESENVOLVIMENTO IMOBILIARIO S.A. - CNPJ
Rescisdo / Resolugdo (10582) . . .. __(REW)
Rescisin do contrato ¢ devolugdo do dinheirs &, ESTACIO LOBO DA SILVA GUIMARAES NETO - CPF: - oo oe
7768) (ADVOGADO)
Promessa de Compra e Venda (10456)
Se;gredo de justiga? Jlislig:a gratuita? Pedido de liminar ou antecipagio de tutela?
NAO NAG SiM
Documentos »

Imprimir Comprovante

Processo — Resumo geral das informagdes do processo.
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4. ABAS DA AREA PRINCIPAL DE TRABALHO
a) Ultimas Tarefas Realizadas

DIRETORIA CIVEL
DO 1° GRAU DA CAPITAL

1JPE

=——,s
Tribunal de Justica
de Pernambuco

Nessa aba encontramos 0s registros das 10 dltimas movimentacBes ou tarefas realizadas pelo usuério na Unidade

Judicial que esta logado.

Expedientes Agrupadores Uttimas tarefas realizadas |

Processo

Tarefa executada

Execugio da tarefa

Duragio

Analisar manifestagio,

Assinar ato ordinatdrio,
‘Conferéncia inicial (urgéncia) [B],

0017877-46.2015 817 201 Cumprir determinagies [CD],

Encaminhar Mandado,

Preparar ato ordinatério,
Preparar comunicago,
Processo com prazo em curso,

Assinar ato de cartdrio [PRATCARTREV],
Assinar ato em cartorio [PRATCARTREV],

‘Confirmar decisdo de tutela de urgéncia [PAJF],
Cumprir determinages (urgéncia) [CD],

Minutar decisdo de tutela de urgéneia [PAJP],
Preparar ato de cartirio [PRATCARTREV],

Revisar ato de cartdrio [PRATCARTREW]

Assinar ato em cartirio [PRATCARTREV]

20/05/2016 10:44:40

0003d 15h 59m 358

Analisar manifestagio,

Assinar ato ordinatdrio,
Confirmar despacho [PAJP],

Cumnrir daterminacfias (00

b) Agrupadores

Assinar ato de cartorio [PRATCARTREV],
Assinar ato em cartrio [PRATCARTREV],

Cumprir determinagiies (urgéncia) [CO],

Ambiente de extrema importancia na geréncia de qualquer unidade. Nesta aba sdo encontradas as peticdes inseridas
pelos advogados (“Processo com habilitagdes nos autos ndo lidas” e “Processos com documentos nao lidos™), os
processos pendentes da analise de prevencao pelo magistrado e as devolucdes das diligéncias pelo Oficial de justica.

Os agrupadores deverdo ser analisados diariamente, no inicio ou no final do expediente do servidor, pois ndo tera
cumprido a meta o servidor que deixar peticdes, devolucdes de oficial de justica ou solicitacGes de habilitacdo sem

analise por mais de 5 dias.

Expedientes.

Agrupadores Utimas tarefas realizadas

Processos com Habilitagbes nos Autos Nio Lidas - 8
Processos sob anilise de prevengio - 21
Processos com documento(s) ndo lido(s) - 4

Mandados devolvidos pelo Oficial de Justiga - 82

(1) Processos com habilitagbes nos autos nao lidas
Nesse agrupador sdo exibidos os pedidos de habilitacdo nos autos nao lidos.

Processos com Habilitagbes nos Autos Nio Lidas - 2

O Processa Solicitante

Método

Data

Classe Processual

Polo Ativo

Polo Passivo

Retificar | /]\

ékj [1 | 0001281-32.2015.8.17.2001 ELLANI PEREIRA MUNIEZ

Automética

30/05/2016 | PROCEDIMENTO COMUM

- DARLI MARIA

MONTEIRO - CPF:

- OTICA AMPLA VISAO - SAFE
COMERCIO LTDA - CNPJ ndo
cadastrado

&

& |0

0012152-87.2016.8.17.2001

BRUNO HENRIQUE DE OLWEIRA WANDERLE!

Automética

23/05/2016 | PROCEDIMENTO COMUM

- HELIO BERNARDO D&

SILVA - CPF:

- BANCO | SAFRAS A -
CNPJ:

B

Foram encontrados: 2 resuftados

Para cada pedido de habilitacdo nos autos néo lido s&o exibidas as seguintes informacdes:

o icone &I- permite o detalhamento do processo

e caixa de selecdo - permite a selecdo de um ou mais pedidos de habilitagdo, quando se desejar retira-lo(s) do

agrupador

e Processo - niimero do processo

e Solicitante - Usudrio que solicitou a habilitagdo

e Meétodo - Automatica ou Manual

e Data
e Classe Processual
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e Polo Ativo
e Polo Passivo

e Retificar - icone ' - permite a retificagdo do processo acessando diretamente a tarefa
e Prioridade processual

(2) Processos em analise de prevencéo
Constardo neste item todos os processos que tenham algum tipo de associagcdo. Os processos previamente avaliados
pelo assessor que tiverem minuta de documento vinculada a avaliagdo, aparecerd com esse indicativo, de forma a
facilitar a atuagdo do magistrado. A assinatura do magistrado na minuta confeccionada pelo assessor também pode
ser realizada através de outra opcdo do sistema onde o documento seja exibido. (Este agrupador apesar de estar
na visibilidade do servidor é uma tarefa pertencente ao Gabinete)

Processos sob anilise de prevengdo - 31 «
Pesquisar «
CPF @ CHPI () Classe judicial” Nome da Parte * Periodo Proceseos com parte sem
De = Ats: =) cprenpa [
(')rgéu Julgador* Tipo de Pessoa*
Pesquisar Limpar
Analise de Prevengio
~ Nimero do processo v Poloe Ativo Polo Passivo Orgéo Julgador 4 Data da Autuagio Clas=e Judicial Minuta
GISELLE WALENCA DE MEDEIROS - CPF: . 3
st (ADVOGADO) SEGURADORA LIDER DOS COMSORCIOS DO Segdo A da 212 Vara
E‘H_"] 0020431-83.2016.2.17.2001 ADEMIR FRANCISCO DE ARAUJO - CPF: SEGURQO DPVAT Sia Civel da Capital 271052018 PROCEDIMENTO COMUM (7) @
(AUTOR)
Paulo Camelo Ferreira da Sitva Janior - CPF:
(ADVOGADO)
e PSCE RESTAURANTE E BAR LTDA - EPP - CHPJ ALBERTO CARLOS VASCONCELOS DE SOUZA - | Seclio A da 212 Vara
sk*_] 0019859-09.2016.8.17.2001 (AUTOR) CPF: (REU) Civel da Capital 24052016 PROCEDIMENTO COMUN (7} @.
Paulo Camelo Ferreira da Sitva Jinior - CPF:
(AUTOR)

O assessor consegue confirmar ou declinar provisoriamente a situacéo de prevencédo, minutando o ato do magistrado,
que o confirmard posteriormente. O processo saira do agrupador quando validado pelo magistrado.

(3) Processos com documentos néo lidos

Esse agrupador registra uma ocorréncia para cada documento incluido no processo e ainda néo lido. Fazem parte do
rol as peticOes avulsas e os pedidos de habilitacéo.

Processos com documento(s) nio lido(s) - 20 «
«
Documento elaborado por Processo* OAB (UF 000000 A) * CPF (§) CHPJ ()
--TODOS - - I .8.17. Selecione... -
Classe judicial * Nome da Parte* Usudrio que anexcu o documento® Periodo da Anexagiio do Documento
De: T |ate: ™
Pesquisar Limpar
Selecionar Fodaz 4 Himero do processo v « Classe judicial v « Tipo de documento v « Data de protocolo do documento ~ A Tarefas
&S‘l‘ﬂ O 0012152-87 2016.8.17 2001 PROCEDIMENTO COMUM (7) Peticio (32 Interessado) 23/05/2016 Ver tarefas
&ﬂ:ﬂ O 0018363-76.2015.5.17.2001 PROCEDIMENTO COMUM (7} Peticio 23052016 Ver tarefas
&S‘TJ O 0012621-43.2016.8.17.2001 PROCEDIMENTO COMUN (7} Peticio 2305216 Ver tarefas
&@ O 0004602-12.2014.5.17.2001 PROCEDIMENTO COMUM (7) Execugio / Cumprimento de Sentenca 24/05216 Ver tarefas
&S‘TJ O 0014516-32.2016.8.17.2001 PROCEDIMENTO COMUN (7} Outros (Documento} 24/05216 Ver tarefas
1 4 Foram encontrados: 20 resuttados
i » 1
Legenda
|&| 0s processos em destaque possuem prioridade(s) associada(s). |

O agrupador de pesquisa permite a filtragem dos documentos de acordo com os seguintes parametros:
e Documento elaborado por - papel que elaborou o documento
e Processo
« OAB (UF 000000 A)
e CNPJ/CPF
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Classe judicial
Nome da Parte
Usuario que anexou o documento
Periodo da Anexa¢do do Documento

DIRETORIA CIVEL
DO 1° GRAU DA CAPITAL

Tribunal de Justica
de Pernambuco

Para cada peticionamento avulso ou pedido de habilitagdo, serdo exibidas as seguintes informagdes:

e icone ", permitindo a realizacdo da tarefa da qual o processo esta pendente

o icone %, permitindo o detalhamento do processo
e caixa de selecdo, permitindo a selecdo de um ou mais pedidos para atuagéo
e NuUmero do processo
e Classe judicial

e Tipo de documento
o Data de protocolo do documento
e Prioridade processual
o botdo "Ver tarefas", que permite visualizar de quais tarefas o processo esta pendente

(4) Mandados devolvidos pelo oficial de justica

Mandados devolvidos pelo Oficial de Justiga - 18

Remover Todos . — . . -
Nimero do Processo Localizagio Data de Cadastro Classe Judicial do Processo Polo Ativo Polo Passivo Assunto &

Seglo A da 217 Vara REINTEGRACAQD { MANUTENGAD DE " KLETOM FELISMING DOS - Arrendamento

O 0001231-06.2015.8.17 2001 Civel da Capital 271012015 POSSE Dibens Leasing SA SANTOS Wercanti
Seclo A da 217 Vara RE\NTEGRAQ;U ! MANUTEN;&U DE " KLEITOM FELISMING DOS - Arrendamento

O 0001231-06.2015.8.17.2001 Civel da Captal 27102015 POSSE Dibens Leasing SA SANTOS Wercanti
Seclo Ada 212 Vara RE\NTEGRA(;E\O ! MANUTEN;AO DE KLETON FELISMINO DOS - Arrendamento

O 0001231-06.2015.8.17 2001 Civel da Capital 270205 POSSE Dibens Leasing SA SANTOS Wercanti
Seclo Ada 212 Vara RE\NTEGRA(;E\O ! MANUTEN;AO DE KLETON FELISMINO DOS - Arrendamento

O 0001231-06.2015.8.17 2001 Civel da Capital 270205 POSSE Dibens Leasing SA SANTOS Wercanti
Seglo A da 217 Vara REINTEGRACAQD { MANUTENGAD DE " KLETOM FELISMING DOS - Arrendamento

O 0001231-06.2015.8.17 2001 Civel da Capital 271012015 POSSE Dibens Leasing SA SANTOS Wercanti

Toda diligéncia devolvida pela CEMANDO é exibida nesse agrupador para ser analisada pelo servidor responsavel,
que, a depender do teor da certiddo do Oficial de Justica, devera proceder: deixando o processo no prazo, em caso de
diligéncia positiva, pois iniciou a contagem do prazo para manifestacdo da parte; ou, nos casos de diligencias
negativas, encaminhar o processo para preparar ato ordinatério (ou para preparar comunicagao, caso o servidor tenha
delegacéo para assinar a intimag¢ao do Ato ordinatorio).

c) Expedientes

Séo atos de comunicacao relativos ao andamento do processo judicial. Esta aba, disponivel para servidores, permite
a pesquisa de expedientes do processo, subdivido em grupos, conforme descrito abaixo:

Caixas Expedientes

Pesquisar

Processo
- 817

Meio de comunicagio
Selecione

Pesquisar

Pendente - (350)

Agrupadores

Uttimas tarefas realizadas

Classe judicial

Limpar

Sem registro de intimag&o - (35)

Confirmada pelo destinatirio € dentro do prazo - (1769)

Confirmado pelo PJe e dentro do prazo - (44)

Prazo encerrado nos dltimos 10 dias - (32)

Sem prazo - (2)

Nome do destinatirio

Fonte: http:/mwww.cnj.jus.br/wiki/index php/Funcionalidades#Agrupadores

CPF g CHPJ (5

Aszsunto

A

|[IIESMAPE

Escola Judicial de Pernambuco

e

Data de criagio

De:

T Ate:

Data do prazo final

De:

T Ate:



PJe

PROCESSO JUDICIAL
ELETRONICO

(1) Pendentes
Sao exibidos os expedientes pendentes de resposta da ciéncia. As condi¢Bes de entrada e saida de expedientes neste
agrupador serdo detalhadas a sequir.

DIRETORIA CIVEL
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Pendente - (350)
Processo Destinatario Meio de comunicagio Data de criagio Prazo final &
E“ﬂ m 0012624-88 20M6.8.17.201 HELWVIO AZEVEDO DE QUEIRDZ Central de Mandados /0816 10:05
é&‘J B 0014555-28 2016 .8.17 2001 MARIA JOSE MARQUES DA SILWVA Central de Mandados /0816 10:53
E“ﬂ m 0000716-68.2015.8.17.2001 LEDMALDO BEZERRA DA SILVA - EPP Central de Mandados 02/08/16 08:58
é[‘J E} 0004365-73 2016.8.17 201 ELADJANE FLORENCIO ROCHA Central de Mandados 13/08/16 08:58
E“ﬂ B 0011272-85.2M6.8.17.200 BELLANDY RAPOSO VILARIM Central de Mandados 03/08/16 0822
é[‘J E} 0022324-88 2016.8.17 201 JOSE MARIAND DE ALBUQUERQUE - ME Central de Mandados 13/08/16 09:30
E“ﬂ B 0008440-88.20M6.8.17.201 ALCEMIR AVELING DA SILVA Central de Mandados 03/08/16 12:08
é‘lj E} 0007766-14 2016.8.17 2001 COMERCIO DE COSMETICOS MORIA LTDA - ME Central de Mandados 13/08/16 13:05
E“ﬂ B 0021944-65.20M6.8.17.201 PAULO CESAR ANTUNES SETTE SEGUNDO Central de Mandados 22076 08:41
ﬁ‘ﬁ & 0010716-30.20M5.8.17.2001 CARLOS ANTONIO DA SILVA Correins 06/0516 12:13
| % 1z w | we Total de registros: 350

Quando o expediente ""entra’ no agrupador '‘Pendentes'?
e Quando o expediente ndo possui data de ciéncia e tem prazo (isto €, a quantidade de dias para o prazo
processual legal da parte € maior que zero).

Quando o expediente "'sai'* do agrupador 'Pendentes'?

e Quando o advogado ou a parte tomar ciéncia.

e Quando o Oficial de Justica registra ciéncia.

e Quando o prazo de 10 dias se esgotar (nos casos de envio através da op¢ao "Sistema").

e Quando o servidor do tribunal registrar a ciéncia (nos casos de envio atraves da op¢do“Correios").

(2) Semregistro de intimagao
Séo exibidos o0s expedientes enviados através da opgdo “"Correios™ (comunicagdo por correspondéncia). As condi¢oes
de entrada e saida de expedientes neste agrupador serdo detalhadas a seguir.

Sem registro de intimagéo - (35)

Processo Destinatario Meio de comunicagio Data de criagio Prazo final A
Eﬁ & 0021260-77.2015.8.17 2001 FABIO COUTINHO DA SILVA Correios 09/05M6 09:51 23/05/16 23.50
6‘1";] & 0020940-27.2015.8.17.2001 RAPHAEL LUZ FERREIRA Correios 08/05/16 10:08 07/06/16 23.50
E‘ﬁ & 0002281-67.2015.8.17 2001 AUGUSTO CARLOS DINIZ COSTA FILHO Correios 2405116 15:00 16/06416 23:50
5‘1";1 & 0003772-75.2016.8.17 2001 FENDX MANUTENCAO E RECUPERACAQ DE AERONAVES LTDA - EPP Correins 240516 1443 16/06/16 23:59
é‘ﬁ & 0001552-75.2014.8.17. 2001 [MLEME GOMES DA COSTA Correios 2405116 1442 16/06/16 23:50
E‘E] g} 0002281-67.2015.8.17 2001 FROTA PLUS LOCACAQ DE VEICULOS LTDA - ME Correins 240516 15:00 16/06/16 23:59
E‘ﬁ & 0005026-54.2014.8.17.2001 TRANSPORTE TROPICAL LTDA Correios 01/03/16 08:34
E\TJ & 0005026-54.2014.8.17 2001 REJANE DE GOES BARROS MONTERO Correios 01/0316 08:34
E:ﬂ & 0004681-85.2014.8.17.2001 RELB COMERCIO DE TECIDOS LTDA. - ME Correios 10/05/16 10:52
Eﬁ & 0005026-54.2014.8.17 2001 ANTONIO MONTEIRO DA SILVA Correios 01/03M6 08:34
-1 =T Total de registros: 35

Quando o expediente "entra™ no agrupador ‘Expedientes fisicos sem registro de intimag&o'?
e Quando ndo tem registro de ciéncia para o expediente e, além disso, 0 expediente pode ter ou ndo prazo.

Quando o expediente "sai'* do agrupador 'Expedientes fisicos sem registro de intimagao"?

e Quando o servidor registrar a ciéncia com a informagao de “recebido”.
e Quando o servidor registrar o fechamento do expediente (para os expedientes com prazo) com informagéo

diferente de “Recebido”.
e Quando decorrer o periodo de espera maxima (para os expedientes sem prazo).

Registrar intimagao/citacdo — juntada de AR e carta devolvida
Por meio dessa tarefa (icone "= da grid "Meus Expedientes"), o usuério pode registrar a intimacdo feita pelo meio
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No campo "Resultado", os valores disponiveis estdo listados na tabela ao lado. —» R(‘Recebido")
. n . A _ , ; A L N M("Mudou-se"}
O registro da ciéncia para expedientes fisicos sé seré realizado se a intimacéo for E("Endereco insuficiente”)
efetivamente recebida, ou seja, se for escolhida a opcdo "Recebido” no campo g"":}éo e’“s:e Odnﬂmem K
. , - - n . "Desconhecido”
“Resultado”. Esse registro seréa realizado utilizando como data da ciéncia 0 campo | Resuitado C:..Recusado..} :
data de recebimento, que deve ser de preenchimento obrigatério apenas para o P("N&o procurado”)
resultado "Recebido" (Ver — Juntada de AR, pag. 57). A("Ausente”)
F("Falecido")
O("Outros ")

(3) Confirmadas pelo destinatario e dentro do prazo

Séo exibidos os expedientes desconsiderando o meio de envio. As condigdes de entrada e saida de expedientes neste
agrupador serdo detalhadas a seguir.

Confirmada pelo destinatario e dentro do prazo - (1769)

Processo Destinatario Meio de comunicagio Data de criagio Data de ciéncia Prazo final A
ﬁu'“_] 0002263-50.2014.8.17.201 RODRIGD SALMAN ASFORA Sistema 100814 1227 100814 1337 22/09/14 23:59
E;TJ 0001552-75.2014.8.17.2001 DILENE GOMES DA COSTA Central de Mandados 27106114 1840 08/08/14 1739 24/08i14 23:59
1‘;71"‘;] 0001636-76.2014.8.17 2001 F. R. A FERREIRA - ARMAZEN - ME Central de Mandados 18/08/14 18:04 22/09/14 16:40 07M10/14 23:55
E;TJ 0003424-25.2014.8.17.2001 JOSIAS GOMES DOS SANTOS NETO Sistema 2801715 1543 Z80M5 1121 08/02/15 23:50
1‘;71"‘;] 1003428-65.2014.8.17 2001 JOSIAS GOMES DOS SANTOS NETO Sistema 28/11/15 14:54 2801415 11:19 08/02/15 23:59
G‘I‘J 0003852-10.2014.8.17.2001 ANTONIO BRAZ DA SILVA Sistema 2801715 15:46 28/01/15 0824 08/02/15 23:50
1‘;71"‘;] 01003310-89.2014.8.17 2001 MARLA DO CARMO SILVEIRA MARINS Sistema 2711415 18:25 28/11/15 10:32 08/02/15 23:59
G‘I‘J 0002263-80.2014.8.17.2001 RODRIGO SALMAN ASFORA Sistema 28017115 1629 2801115 20003 12102115 23:50
S‘(‘J 01004743-31.2014.8.17 2001 JOSE CLAUDIO PIRES DE SOUZA Sistema 271115 1514 03/02/15 15:02 13/02/15 23:59
éﬁ 0003971-68.2014.8.17.2001 LIA DAMO DEDECCA Sistema 2801115 16:16 08/02/15 23.:59 18/02/15 23:50
-1 Bl Total de registros: 1769

Quando o expediente "entra™ no agrupador ‘Confirmadas pelo destinatario e dentro do prazo'?
Quando o expediente possui data de ciéncia registrada pelo destinatario e tem prazo (isto €, a quantidade de

dias para o prazo processual legal da parte € maior que zero), porém somente quando 0 prazo esta em curso.

Quando o expediente "'sai'* do agrupador *Confirmadas pelo destinatario e dentro do prazo'?
e Quando decorrido o prazo processual.

(4) Confirmadas pelo PJe e dentro do prazo

Séo exibidos os expedientes desconsiderando o meio de envio. As condigdes de entrada e saida de expedientes neste
agrupador serdo detalhadas a seguir.

Confirmado pelo PJe e dentro do prazo - (44} «

Processo Destinatirio Meio de comunicagio Data de criagiio Data da ciéncia Prazo final &
Eﬁ 0025668-23.2016.8.17 2001 SISTEMAQ AUTOWMACAQ LTDA Sistema 1509416 13:50 26/09/16 23:59 181016 23:59
ﬁ‘r‘j 0025466-03.2016.8.17 2001 NEWDES GONCALVES BUONAFINA Sistema 16/09/16 10:54 28i09/16 23.59 20410416 23.59
Eﬁ 0022539-64.2016.8.17 2001 Banco Bradesco S/A Sistema 19/09/16 11:43 20/09/16 23:59 2110016 23:59
ﬁ‘r‘j 0012878-95.2015.8.17 2001 EMILLA MOREIRA BELO Sistema 19/08/16 12.42 28/09/16 23.59 2110416 23.59
Eﬁ 0022807-21.2016.8.17 2001 WENEZA MAQUINAS COMERCIO LTDA Sistema 19/09/16 11:46 20/09/16 23:59 2110016 23:59
E;Ta'“j 0012229-33.2015.8.17 2001 JOAD VITA FRAGS0SO0 DE MEDEIROS Sistema 19/09/16 12:40 28i09/16 23.59 2110416 23.59
Eﬁ 0003908-72.2016.8.17 2001 ROSA DANIELLA ARRAES SAMPAIC Sistema 20/09/16 11:17 30/09/16 23:59 2410016 23:59
E;Ta'“j 0006489-60.2016.8.17 2001 PAULO SERGIO GONCALVES Sistema 20/09/16 11:37 3040916 23:59 24110416 23.59
W‘J 00106659-47.2015.6.17 2001 Banco do Nordeste do Brasil 5/A4 Sistema 20/08/M6 13:00 30/05M6 23:59 241016 23:59
E;Ta'“j 0005026-54.2014.8.17 2001 GERADOR - COMPANHIA SECURITZADORA DE CREDITOS FINANCEIROS Sistema 20/09/16 11:31 3040916 23:59 24110416 23.59

1 2 | »e Total de registros: 44

Quando o expediente "entra’ no agrupador ‘Confirmadas pe lo PJe e dentro do prazo'?
e Quando o expediente possui data de ciéncia registrada pelo sistema PJe (ou seja, 0 sistema deu ciéncia
automatica) e ainda est4 com prazo (isto €, a quantidade de dias para o prazo processual legal da parte é
maior que zero), porém somente quando o prazo esta em curso.

Quando o expediente "'sai"* do agrupador 'Confirmadas pelo PJe e dentro do prazo'?
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e Quando decorrido o prazo processual.

(5) Prazos encerrados nos ultimos 10 dias
Sao exibidos os expedientes desconsiderando o meio de envio.
agrupador serdo detalhadas a seguir.

As condi¢Bes de entrada e saida de expedientes neste

Prazo encerrado nos dltimos 10 dias - (32) «

Processo Destinatirio Meio de comunicagio Data de criagio Data da ciéncia Prazo final Fiy
E‘H‘J 0002087-67.2015.8.17.2001 NEZ BISTRO COMERCIO DE BEBIDAS E RESTAURANTE LTDA - ME Sistema 16/08/1612.27 26/0816 23.59 10/10/16 23.59
E‘Q 0022188-57.2015.8.17 2001 VIRTUA CONSULTORIA E PARTICIPACOES LTDA Sistema 05/0816 12:51 2170816 23:59 051016 23.59
6:@ 0023243-77.2016.8.17 2001 FUMDACAQ DE CREDITO EDUCATIVD Sistema 14/08/16 08:57 18/08M16 10:22 10/10416 23:59
6‘!["3 0002638-47.2015.8.17.2001 BANCO SANTANDER SiA Sistema 14/09/16 11:.57 16/09M6 08:50 0710416 23.59
6:@ 0MH7220-52.2015.8.17 2001 Luciana Corréa Gamboa da Silva Soares Sistema 16/08/16 10:23 28/09/16 23.59 05/10/16 23.59
6‘@ 0012455-04.2016.8.17.2001 RIOMAR SHOPPING S.A. Sistema 16/08M16 11:21 18/08M16 11:08 10/10416 23:59
6‘!["3 0027752-51.2016.8.17 2001 CONDOMINIO EDIFICIO TRANSATLANTICO Sistema 16/08/16 11:50 18/05/16 14:59 10/10416 23:59
6:@ 0025716-36.2016.8.17 2001 CONDOMINIO DO EDIFICIO MONTREAL Sistema 16/09/16 1213 20V09M16 11:20 111016 23:50
E‘ﬂ 0003954-95.2015.8.17.2001 FABIO FRASATO CAIRES Sistema 18/09/16 09:10 19/09M16 17:00 10/10416 23:59
6‘@ 0M6727-75.2015.8.17 2001 Banco Bradesco SiA Sistema 18/08M6 11:22 18/08M6 11:30 10410416 23:59

1 ™ Total de registros: 32

Quando o expediente "entra™ no agrupador ‘Prazos encerrados nos ultimos 10 dias'?
e Quando o expediente tem prazo e o prazo foi encerradonos ultimos 10 dias e ndo existe resposta para o
expediente.

Quando o expediente "sai'* do agrupador 'Prazos encerrados nos ultimos 10 dias'?
e Quando ultrapassar mais de 10 dias do encerramento do prazo.

(6) Sem prazo
Séo exibidos os expedientes enviados através da op¢do "Enviar Via Sistema" (comunicagdo por meio eletrénico na
forma da Lei n. 11.419/2006). As condicdes de entrada e saida de expedientes neste agrupador sdo detalhadas a
sequir.

Sem prazo - (2} «
Processo Destinatirio Meio de comunicagio Data de criagiio Data da ciéncia _&
ﬁsﬂ 0008775-11.2016.8.17.2001 ANA FLAVIA LINS SIMOES Central de Mandados 16/08/16 0747 27/08M16 13:28
E‘k“j 1025668-23.2016.8.17 2001 ELECTRON SOLUCQES EM ELETRONICA LTDA - EPP Central de Mandados 15/0%/16 13:50 21i09M16 12:48
Total de registros: 2

Quando o expediente "‘entra’ no agrupador ‘Sem prazo'?
e Quando o expediente ndo tem prazo (isto é, a quantidade de dias para o prazo processual legal da parte é
igual a zero).

Quando o expediente "'sai'* do agrupador 'Sem prazo'?
e Quando decorrer o periodo de espera maxima.

Fonte: http:/www.cnj.jus.br/wiki/index php/Funcionalidades#Agrupadores
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Caixas Expedientes

Caxas

Agrupadores

Tribunal de Justica

(.
Localizar caixals) 1

L Filtrar caixa(s) 2

arefas de processos

¢

¢

]

1 - Localiza acaixa que se encontra o processo, apenas

indicacao;

o)
[l Arquivo definitivo [AV] (Tarefa: 95)
3 @ Assinar ato em cartorio (Tarefa: 3)
v Bl Ameinar atnardinatarin (Marafas 7

de Pernambuco ]
]
Utimas tarefas realizadas
Caixas \
Localizar caixa(s) W
Nimero do processo
} Filtrar caixa(s) «
i N
Competéncia
Salacione... Iz‘
d Miscara do processo
C
Consultar MNova consulta
YIB1 |C
Localizar caixa(s) o« com a

Nimero do processo

0005142-26.2015.8.17.2001

Cumprir determinagtes [CD]

2 — Filtra e ja separa na tela apenas o processo perquisado;

Camas |

Localizar caixa(s)

Nimero do processo

Filtrar caixa(s)
Competéncia
Selecione. .

Miscara do processo
5142-26

Consultar Nova consulta

«

«

Limpar

Cumprir determinagdes [CD] .

»

Pesquisar
- Cumprir determinages [CD]
E-‘J Processo Pendente desde
ISecin A da 2 Vara de Execugio de Tiulos Extrajudiciais da Capialiluiz de Diraito da 2* V de Execugdo de Tiulos
« Extrajudiciais

v &7| EXTIEX 0005142-26.2015.8.17.2001 - Inadimplemento
FUNDACAQ DE CREDITO EDUCATVO X LAZARO LEANDRO DE OLMEIRA e outros (1)
Autuado em: 15/04/2015

@ 12/0%2016 21:46

Foram encontrados: 1 resuttados

Tarefas de Processos

» [ Cumprir determinagbes [CD] (Tarefa: 1)
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Na aba caixas, esta localizada a arvore de tarefas, que permite ao usuario identificar os processos pendentes da
execucgdo de alguma atividade prevista no fluxo de trabalho a ele associado. Cada item representa um “né” em que
ha processos pendentes de tarefas. A arvore de tarefas contempla todos os processos, publicos e sigilosos; sendo os

processos sigilosos descriminados pela cor vermelha, além de possuirem um icone indicativo.

I R ~
caixas Possibilidade de movimentacdo em lote ————5  processo com prazo em curso %
Localizar caixa -

Tarefas de processos feomiaag =

[l Aguardando pagamento [B] (Tarefa: 6) Processos - Processo com prazo em curso

[}l Aguardar resposta [CD] (Tarefa: 5) ) P Pendente desde

[} Aguardar retorno de instineia superior [B] (Tarefa: 5) = | ~ ~ , esiisian

. . |/3egdo A da 23 Vara Civel da Capital/Juiz de Direto da 2* V Civel da Capital
[} Analisar existéncia de recursos [ {Tateta: 4 ProOrd 0010010.13.2016.8.17.2001 - Obrigagao de Fazer / Nao Fazer A

Eff Analisar manifestagio (Tarefa: ) ) MEIDE LIMA DE MORAIS X SUL AMERICA COMPANHIA DE SEGURO SAUDE 1782016 1211
[F Analisar transito em julgadn, custas e pendénoias [B] (Tarefa: | Ao am. 720272016

@ Arquivade provisoriamente [B] (Tarefa: 1) /Segdio A da 22 Vara Civel da CapitaliJuiz de Direto da 2= V¥ Ciuel da Capital
[} Arquivo definitivo {redistribuigio) [AV] (Tarefa: 3) ProOrd 0010457-98.2016.8.17.2001 - Prescricio e Decadéncia A iosm018 1008
[ Arquive definitivo [AV] (Tarefa: 103) PAULO FERNANDO DA COSTA PEREIRA e outros (1) X BANCO BANORTE S/A

|Avtuado em: 28032018 -
i5egfio A da 2% Vara Givel da CapitaliJuiz de Direto da 2% V Civel da Capital
ProOrd 0014185-50.2016.8.17.2001 - Previdéncia privada iy

ALDINEZ COSTA PACHECO X FUND CHESF DE ASSIST E SEGURIDADE SOCIAL FACHESF & outros (1)

[J Conferéncia inicial {urgéncia) [B] (Tarefa: 3)
[Ef Cumprir determinagBes {urgéncia) [CD] (Tarefa: 1)

[} Cumprir determinagbes [CO] (Tarefa: 3) 17082016 0725

» [ Minutar decisdo [PAJP] (Tarefa: 11) |Autuado em; 24mai2010
[} Minutar decis3o de futela de urgéncia [PAJP] (Tarefa: 3) /Segdio A da 2° Vara Civel da Capital/Juiz de Direto da 23 ¥ Civel da Capital

v [J} Minutar despacho [PAJP] (Tarsfa: 107) ProOrd 0021547-06.2016.8.17.2001 - Planos de Saide A sonemnis 1239
[ Minutar sentenga [PAJP] (Tersfa: 25) MARIA DAS GRACAS VASCONCELOS DE QUEIRGZ X BRADESCO SAUDE S/A

Autuado em: 06/068/2018
iSecdo A da 2* Vara Civel da CapitalfJuiz de Direto da 2% V Civel da Capital

[} Preparar atn de cartbrin [PRATCARTREV] (Tarefa: 1)
[l Preparar comunicagéio {Tarefa: 13}

N . +|ProOrd 0008745-73.2016.8.17.2001 - Planos de Saide iy @ 2omem0ie 1252
[} Preparar ardem de bloqueio {Tasefa: 1) MARIA DO AMPARO LEAL SILVEIRA X SUL AMERICA COMPANHIA DE SEGURG SAUDE
£} Processo com prazo em curso (Tarefa: 70) Autusdo em: 15/03/2018
] Processos suspensos [CD] (Tarefa: 1) /Segio A da 2° Vera Civel da CapitalJuiz de Direto da 2* V Civel da Capital
[} Realizar audiéncia [CD] (Tarefa: 7) - -~ ProQOrd 0007079-71.2015.8.17.2001 - Cobranga de Aluguéis - Sem despejo iy P AIABr2010 2052
+ [ Triagem de processa em curso [H] {Taefa: 48) 1 GLAUDIO JORGE VILACA LAPA & outros (1) X EUGENIO AMARAL DA GAMARA & outros (1)
G = Autuado am: 19/05/2015

|/5gdn A da 22 Vara Givel da CapitaliJuiz de Dirsto da 2* ¥ Givel da Capital
0021986-51.2015.8.17.20(1 - Seguro
RENATA JULIANA NASCIMENTO DE OLIVEIRA X UNIMED RECIFE COOPERATIVA DE TRABALHO MEDICO
Autuado em: 04/11/2015
[ iSnnfin A An 28 Unen ~anl An Sanibald liie dn Dientn dn 98 W~ funl dn cnninl

11/05/2016 08:45

Ao abrir um dos itens, é exibida uma janela ao lado com todos os processos contidos nele, conforme se pode verificar
na figura acima. Essa janela apresenta, na coluna da extrema esquerda, trés icones para cada processo listado:

!

movimentacéo entre subcaixas (* '), abertura da tarefa (™= ) e detalhamento do processo (@ ); com excecdo do sexto

processo, que, no lugar do icone de abertura de tarefa (- ), é apresentado o icone de bloqueio ([ﬂ). A movimentacgéo
entre caixas permite que se agrupem processos que pertengcam ao mesmo item em subcaixas personalizadas. A
abertura de tarefas é o acionamento da tela que permitird a atuagdo do usuario na tarefa pendente. O detalhamento do
processo permite ao usuério visualizar os dados do processoe os documentos que o compde. O bloqueio de processos
é apresentado para processos cuja tarefa associada estd em execugao por outro usuario do sistema. Ao passar o cursor
sobre esse icone, 0 usuario podera identificar que outro usurio esta utilizando o processo e terd a possibilidade de
desbloquea-lo.
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(1) Detalhamento do processo (‘?é‘])
e Processo

Secao A da 21* Vara Civel da CapitallJuiz de Direito da 212V Civel da Ca

ProOrd| 7.2001 - Planos de Saude

"

DO 1° GRAU DA CAPITAL

DIRETORIA CIVEL

Tribunal de Justica
de Pernambuco

Controle de sigilo feito pelo Magistrado

—

| Dados do processo

Classe judicial Orgio julgador Autuagio (ntima distribuigio
FROCEDIMENTO COMUM {T) Sepdo A da 21" Vara Civel da Capital 157052016 1052018
Valor da causa Prioridade
R3 30.000,00 op possui prioridada]s) i ).
Alertas L3
P L L - L
Alerta <€ 1 T T 1
‘ Apis a entrega da contrafé, encaminhar mandade. Alerta 23052018 Ative ‘ Desativar
Exibir todos
Prooesso Incluir petiphes e documentos. Audiéncia Ex C: isticas do p Pencia Redistribuigbes Associados [0} Petighes avulsas Anestos Apesso de tercsiros
Impressdo de lista de documentos Download de decumentos em PDF Paginador
I Detalhes do processo
Assuntos Polo ative Polo passivo
Plancs de Saiide MARIA LIA CAMALCANTI CORREA DE ARAUIO - CFF: (AUTOR) GOLDEN CROSS ASSISTENCIA INTERNACIONAL DE SAUDE LTDA. - CHFJ:
€223 n MARCO AURELIO CARNEIRO DE MENEZES - CPF: (REL)
& (ADVOGADC)
& LUCAS DE ARALLIO BARMENTO - CFF: {ADVOGADD)
Segredo de justiga? Justiga gratuita® Pedido de liminar ou antecipagio de tutela?
MAD SIM SIM
Documentos

Movimentagbes do Processo

Esta tela corresponde a capa de um processo, exibindo todas as suas informacdes.

e Incluir petigbes e documentos

Processo | Incluir petighes € documentos | Audiéncia | Expedientes | Caracteristicas do processe | Pericia

Tipo de documento*

Redistiibuighes | Assooiados (D) | Pefighes avulsas | Anexes | Acesso de terceiios

Descrigio Nimero [opeionall Modelo Sigiloso

Certiddo ~ | Certidio Selecione um modelo... ~ O

Wovimentagses «
Mavimento ou cédige:

Movimento Quantidade
Raiz. Serventudrio Escrivia/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico E & Expediciio de #{tipo_de_documenta]. 1%
N A
Expedigdo de documente
S B I U ESEE Trdine- Tmank - | % o = @ 4 a3 #H0%
= FiE (0B AR = A= o | | 2 Y |23

Preencher complemento

S0 aparece apos clicar em “Salvar”

Salvar

& Adicionar X Limpar

1 | P.0006776-57.2015.pdf Tipo de documento: Documento de Comprovagio

= 165,5 KiB Desigie: Comunicagdo por email
lication/pdf
application/pd Mimero {opcicnal)
4 Sigiloso (opcienal): |

2 | Mand_ Joseval_20160705_16081224.pdf  Tieo de documento: Documento de Comprovagdo

g 243,2 KiB Desoricdo: Mand Joseval 20160705 16081224
] Nimers {opeional)
T Sigiloso (opeional) O

Assinar documento(s)
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Nesta aba inserimos diversos documentos e certidfes que sao pertinentes ao processo.

Apos escolher o tipo do documento, aparecera uma caixa para preencher o complemento e em seguida ao clicar em

“salvar” aparecera a op¢ao de incluir qualquer documento em PDF, observando a nomenclatura do arquivo, evitando
espacos e caracteres especiais, e seu tamanho que ndo pode ser maior que 1,5 mb.

OBSERVACOES QUANTO AS CERTIDOES

Considerando o grande volume de trabalho em qualquer secaode Vara Civel, devemos certificar apenas o necessario,
certificando sempre as intempestividades, o decurso de prazo, o transito em julgado, a remessa e a redistribuicdo dos
autos, certificar a publicacéo de edital de citacdo, dispensando, sempre que possivel, a simples certiddo de concluséo,
pois o proprio sistema PJe registra a movimentagdo “conclusdo”. Deve o servidor, sempre que possivel utilizar os
modelos de certiddes padronizados ja inclusos no sistema, conforme cada caso.

OBS: Nas certiddes de Tréansito em Julgado o servidor deve utilizar o modelo de certiddo simples e procurar o modelo
de “Certidio de Transito em Julgado”, sempre fazendo a contagem correta do prazo, mas ndo incluir a data na
certidao.

SOLICITACAO DE CERTIDOES PELO PUBLICO EXTERNO
Certidao de intimacéo para fins de agravo

Ao ser solicitada essa certiddo, por telefone ou com o pedido na planilha de atendimento, o servidor deve observar
se ha a peticdo nos autos. O servidor deve elaborar a certiddo nos autos pela Aba “incluir petigdes e documentos”
utilizando modelo ja inserido no sistema.

Caso 0 advogado tenha registrado ciéncia da intimacao pelo PJe pode informé-lo que essa certiddo pode ser retirada
gratuitamente pelo site do TJPE no link seguinte:
https://www.tjpe.jus.br/certidaopje/xhtml/manterCertidacAgravo/pesquisaAgravo.xhtml  informando os dados
conforme figura abaixo, 0 CPF do advogado que registrou ciéncia e o 1D da intimag&o:

‘(-\/" @ https;//www.tjpejus.br/certidaopje/xhtml/manterCertidaoAgravo/pesquisaAgravo.xhtml v| @  Q Pesquisar
| Certiddo PJe
o

Emitir Certiddo de Agravo
@ Campo cpf é obrigatério

cPF*:

ID da intimagao™:

Informe o que esta escrito na imagem ao lado:

* Indica um campo obrigatdrio

Essa Certiddo ndo abrange os processos dos Juizados Especiais

Sistemas Web | Tribunal de Justica de Pernambuco | www. tipe.jus.br

Certidao de atuagao do advogado

Certifica-se 0 ato praticado por advogado (a) em processos distribuidos no PJe. Esta certiddo sera emitida pelo
servidor responsavel pela vara, utilizando modelo do “word”, (este tipo de certiddo ndo fica nos autos e nem ha
pagamento de custas), imprime diretamente do “word” e assina fisicamente, colocando na pasta que fica na gaveta
do atendimento, para que o advogado solicitante possa receber diretamente no atendimento. Para os servidores em
Teletrabalho, mandar por email (o documento no “word”) para seu supervisor e este fara a impressdo, assinara e
colocara na pasta.
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Certiddo de Objeto e Pé do processo ou certiddo Narrativa
A certiddo de objeto e pé € um documento oficial sobre o objeto (assunto) do processoe em que “pé” (fase do tramite)

ele estd. Tal certiddo contém um breve resumo do processo, natureza da acdo, partes, principais atos praticados,
movimentacdo, intimagdes das partes e a fase processual, isto €, a situag¢do atual do processo, permitindo que alguém
que ndo consultou os autos tenha informagéo a respeito dos atos ja praticados. E também chamada de certiddo de
fatos, certiddo explicativa, certiddo de esclarecimento, certiddo de breve relato ou certiddo narrativa.

Sera feita da mesma forma da “Certiddo de atuagdodo advogado”. A certiddo deve conter: Numero do Processo,
Nome das Partes, Data da Distribuicdo e Valor da Acgéo.

As certiddes deverdo ser confeccionadas no prazo de 72h, conforme determinado na IN 25/2010.

e Audiéncia
Processo | Incluir pefiphes e documentos | Audidncia G isti Pesicia i 0} | Petighes avuisas | Anexos | Acesso de ferceiros
Auditneiss do processo
Audiéneias do processo
Data prevista I Tipo de Audiéncia [ Sala [ ‘Status da hudiéncia
2210816 D830 | Cenciliagio |SALA SEGAD A (21" VCively | canoelada (e material)
150818 11:30 | Conciliagio | SALA SEGED A (21" VCivel) | designada )
| Foram encontrados: 2 resultados

Apbs realizar a marcagdo das audiéncias, todas as informages ficam registradas nesta aba.

e Expedientes
Processo | Incluir peticies & documentos | Auwdifncia | Expedientes | Caracteristicas do processo | Pericia | Redistribuigdes | Associados (0) | Petighes avulsas | Anewos | Acesso de terceiros.

Partes

Mo de comunieagin Data limite prevista para ciéncia ou manifestagin Documentns. Fechadn

Intimago (1255684)
MARIA LIA CAVALCANTI CORREA DE ARAUJO 15/08/2016 11:30:00 ao WO
Expedicio eketronica (23052018 07:28:18) (para ciéncia expressa)
Frazo: data certa
Intimago (1250554)
MARIA LIA CAVALCANTI CORREA DE ARALIO O7I06I2016 23:59:59 a9 o
Exped»gi: eletrdnica (2052018 12:08:27) {para ciéncia expressa)

razo: 3 dias

| Foram encontrados: 2 esultados

Nesta aba ficam os registros de todos os expedientes encaminhados pela tarefa “preparar comunicagao”.

e Caracteristicas do processo

Processo | Incluir petighes e documentos | Audiéncia | Expedientes | Camactedsticas do processo | Pericia | Redismibuighes | Associados (0) | Petiges avulsas | Anexos | Acesso de terosiios

Caracteristicas do Processo

Segredo de Justiga? Justica Gratuita? Padido de Liminar/Antecipagio de Tutela? Ha Dependéncia?
NAO e SiM NAO

Prioridade Processual

[ Prioridade de processo |
i | 1doso J
Foram encontrades: 1 resulladus

|
Informacdo de todas as caracteristicas referentes ao processo.

e Pericia
Processo Incluir petiches e documentos | Audiéncia | Expedientes Caracteristicas do processo | Pericia Redistribuiies | Associados (0) | Petipies avulsas Anexos | Acesso de terceiros

Pericias
| Data Valor da pericia Perito Situagio

L Foram encontrados: 0 resultados

Ainda ndo disponivel no sistema.

e RedistribuicBes
Propesso | Incluir petipbes e documentes | Audiéncia | Expedientes | Caracteristicas do processo | Pericia | Redistibuipbes | Associados (0) | Petiphes avulsas | Anewos | Apesso de terceiles

Histérico de redistribuigdes
Data de redistribuigio Orgio julgador anterior Tipo de redistribuigin
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Ficam registrados nesta aba todas as redistribuicdes realizadas neste processo.

e Associados (0)

Processo Incluir petiies e documentos Audiéncia Expedientes Caracteristicas do processo Pericia Redistribuicies Associados {1} Peticiies avulsas Anexos Acesso de terceiros

Processos Associagio

iSecio A da 19° Vara Civel da Capital
ProOrd 0015180-97.2015.8.17.2001 - Assinatura Basica Mensal Prevengio (Pendente)
LUCICLEIDE DA SILVA VALENMCA X TELEMAR NORTE LESTE 5.A-(0)
Distribuido em: 04/09/2015

Total de registros: 1.

Ficam registrados todos os processos associados.

e PeticOes avulsas

Processo Incluir peticies e Audiéncia Expedientes Caracteristicas do Pericia Redistribuicies Associados Peticies Anexos Acesso de
documentos processo {0} avulzas terceiros

O processo possui Petigfes Avulsas. Apds apreciagio da petigdo, cliqgue aqui para retird-lo do painel
A

Petiches Avulsas Nio Apreciadas

Documento Tipo de Documento Visualizar Petigio

Contestagdo Peticdo (3° Interessado) 6"4;] Oeclaro, sob as penas da lei, que neste ato apresentsi instrumento de mandato.

Foram encontrados: 1 resuftados

Todas as peticdes avulsas ficam nessa aba, e para retirar p processo do agrupador “habilitacdes nos autos ndo lidas”
basta clicar em “clique aqui”

e Anexos
Processo Incluir peticies e Audigncia Expedientes Caracteristicas do Pericia Redistribuiciies Associados Peticies Anexos Acesso de
documentos processo {0y avulsas terceiros
Documentos do Processo
Arquivo/Documento Tipo de Documento Data do Protocolo Data de Intimagio Situagio Documento Apreciado?
| Peticio (3° Interessado) /07116 16:36 o] =
| Peticio (3° Interessadn) 01407116 16:50 o] O

Foram encontrados: 2 resuttados

Confirmar

Ficam registrados nesta aba todas as peticdes dos advogados, ao analisar as peti¢es e para retirar 0 processo do
agrupador “petigdes nos autos no lidas” basta clicar no “check in box «, conforme indicado na figura acima e em
seguida clicar em “confirmar”, a lupa passa de vermelha para azul e automaticamente ele sai do agrupador.

e Acesso de terceiros

Processo Incluir petigiies e documentos Audiéncia Expedientes Caracteristicas do processo Pericia Redistribuigies Associados (1) Peticiies avulsas Anexos Acesso de terceiros
Acesso de terceiros
 Data e hora » - Advogado ou procurador v OABIOrgio
09/06/2016 2414 ALEXANDRE PATRICIO FERMAMNDES COSTA -
20406/2016 10:52 CAMILA AIRES ROSSTER -

‘ Foram encontrados: 2 resutados

Ficam registrados os acessos de advogados que ndo estdo habilitados nos autos.
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5. PRINCIPAIS TAREFAS

Faremos uma explanagédo das principais tarefas realizadas no cumprimento de atos de uma Unidade Judicial

& TIPE

—_—
Tribunal de Justica
de Pernambuco [ ]

a) Cumprir determinacdes
Os processos que caem nessa caixa sao decorrentes do primeiro despacho ou decisdo do processo, do movimento das

H i selecione... |
assinaturas dos expedientes, das respostas dos DR,
advogados quando eles respondem pelo respectivo o Aot ki e R
. . . onsidera aguardar resposta 2 Lima, ndo abrangida pe
painel ou ainda da retirada dos processos da tarefa autor para, no prazo deswi'ﬁaelgrmgen;sofessas = da mizsica.
“Analisar manlfeStaQQO” g:;f;if:ﬂiﬁfn‘;ﬂins com revisor RECIFE, 25 de abril
Juntar atos do leildo ’
. A . Lavrar termo de penhora
Os processos gue estejam no fluxo de urgéncia sempre h???;:i“fiﬁ::”r?’”m devedor
serdo movimentados para a caixa “Cumprir e orelon . Jr. Florentino D. . b
determinacdo (urgéncia) até que seja desmarcado o e T e
“ . 99 Realizar blogueio de ativos
check in box” conforme o detalhe ———— | reemocmumi Redirbur processo
Remeter para outro drgdo
Como se observa nesta tarefa, existem Vvarias opgdes sravar . e —

para movimentar 0 processo, essas opgdes estdo
listadas na “Proxima agdo:” conforme figura ao lado e descri¢éo das principais abaixo:

(1) Aguardar pericia
Nesta tarefa devemos deixar os processos que estdo aguardando resposta dos peritos. Em caso de deferimento de
pericia nos autos de um processo PJe e ndo constar os dados integrais para a intimacdo do perito na determinagao
deve o servidor entrar em contato com a secretaria da VVara para obter tal informagéo e proceder com a notificagdo
do perito, preferencialmente por email, seguindo modelo abaixo:

MODELO DE EMAIL

lImo Sr.,
Em face do despacho de ID proferido nos autos do processo n° da , ajuizado
por contra ,ficaa V.S.2 notificada de sua nomeacdo

como perito, conforme o trecho transcrito abaixo:

I3

DECISAO, em parte: “... Transcrever parte dispositiva ...

O laudo podera ser enviado pelo endereco eletrnico, diretoria.civel.lgrau.pericia@tjpe.jus.br, no formato PDF com
menos de 1,5mb cada arquivo.

Comunico, por fim, que envio [cdpia dos autos em anexo ou link para baixar os autos] e que V.S.2 deveré acusar 0
recebimento desta mensagem.

Atenciosamente

Nome do servidor
Diretoria Civel do 1° Grau da Capital

Considerando que o perfil do Perito no sistema PJe ainda ndo se encontra ativo, ao realizarmos o contato por email
devemos enviar copias do processoem anexo no e-mail, ou enviar link para download nos casos de arquivos grandes.
Devemos também receber os arquivos do perito, de preferéncia em formato pdf , para serem juntados aos autos, via
certid&o.

Em caso de ser enviado o processo por email e esse for grande demais impossibilitando o envio como anexo, existe
uma possibilidade de enviar um link do arquivo para o perito fazer o download do arquivo de qualquer tamanho,
seguindo os seguintes passos:
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1. gerar 0o arquivo em pdf € MeuDrive > DIRETORIAGIVEL > PROCESSOS PARA PERITO > 10A o2 lo
g q p
fazer o upload para uma ———— 2
pasta no drive; Arquivos 1 ULTIMA MODIFICAGAD oorf
5¢

2. apbés isso selecionar o
arquivo para gerar O

compartilhamento e clicar no S PROCESSO_004... S

icone ( +2 )

3. Com a abertura da janela de
compartilhamento, conforme figura ao lado,
clicar em “copiar link” e em seguida clique
em concluido, o link ficara copiado na aréa
de transferéncia de seu computador

Compartilhar com outras pessoas Receber link cc-m[:-aﬂilhdu-'el@

Compartilhamento de links ativado Saiba mais 3

Pessoas com o link podem visualizar ~ Copiar link

https://drive.google.com/file/d/0B7Rged6gnn_PWUFySDdChjNws

4. Em seguida colar no corpo de texto de email
para o perito.

Pessoas

| # Pode editar ~

Compartilhado com Camila Magalhies, Paulo Araujo e 72 outras pessoas

5. Peca confirmacdo de recebimento do email
para certificar nos autos. Avangado

PROCEDIMENTO COM A SOLICITAGCAO DE PERICIA JUDICIARIA - DIRETORIA DE SAUDE

Com a determinacdo do Magistrado, elaborar o Oficio para a Diretoria de saude solicitando a indica¢do do Perito,
apos deve o servidor enviar email para pericia.judiciaria@tjpe.jus.br, com o oficio, cépia da peticao inicial e todos
os laudos médicos acostados aos autos, a fim de se obter a indicacdo do Profissional com a especialidade médica
objeto da pericia a ser realizada.

Ha casos de determinacao de envio dos autos para a Diretoria de Saude para realizacao da Pericia, nesses casos fazer
a remessa interna para “Pericia da diretoria de saude”

(2) Aguardar prazo para manifestacéo
Esta tarefa leva o processo para a caixa ‘“Processos com prazo em curso” onde deve aguardar o transcurso do prazo
e deveria sair automaticamente ao findar o prazo, porém essa funcionalidade encontra-se com problemas e o processo
acaba ficando parado além do tempo necessario nesta caixa. Tendo em vista a falha do sistema deve o servidor revisar
esta pasta semanalmente sempre verificando aqueles processos mais antigos na pasta para movimenta-los, caso
estejam parados sem prazo ou com alguma manifestacao da parte. (Quando o problema for resolvido pela equipe de
sistema avisaremos a todos por email).

Fluxo bisico em vara civel: Realizar intimagdes ou citagbes [B] > Controlar o prazo automaticamente > Processo com prazo em curso »

Processo com prazo em cursoe

Gravar Préxima agdo: = Verificar pendéncias
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Ao entrar na tarefa, clicar em “verificar pendéncias” leva o processo para analisar manifesta¢do, casoainda tenha
algum prazo, dando a opgéo de voltar o processo para a pasta processo com prazo em curso clicando em aguardar
demais manifestac@es ou levara o processo direto para cumprir determinag@es / Triagem, clicando em ignorar demais

manifestac¢des, conforme figura abaixo:

Analisar manifestagio

Gravar Préxima agdo: = Aguardar demais manifestagfes Ignorar demais manifestagdes

Observacdes na analise dos processos com prazo em curso:

Encontrando comunica¢@es via CEMANDO com mais de 40 (quarenta) dias corridos deve o servidor retirar este
processoda pasta e notificar a CEMANDO, via ato ordinatério, conforme modelo ja existente. Casoencontre citaces
com mais de dois meses sem retorno de AR deve o servidor diligenciar junto ao NDF para tentar juntar o AR
devolvido e em caso de ndo obter éxito na diligéncia certificar o fato e colocar concluso para que seja dado o devido
andamento processual.

Caso encontre uma certiddo do oficial de justica com uma redistribuicdo, o servidor deve deixar o processo ainda no
prazo, pois o expediente ainda se encontra na CEMANDO para cumprimento. Caso seja questionado se o0 expediente
para cumprimento esta ou ndo com a CEMANDO deve o servidor verificar no relatorio de mandados pendentes ou
devolvidos. Se estiver nos pendentes, 0 mandado esta ainda para cumprimento com visibilidade paraa CEMANDO,
casoestejaemdevolvido deveraserreenviado o mesmo mandado paraa CEMANDO, certificando nos autos o motivo
do novo envio.

(3) Aguardar realizacdo de leildo

Aguardar realizagio de leildo [CD]

Gravar Prixima agdo:  Cumprir determinaces Juntar atos do leildo

Fluxo basico em vara civel: Cumprir decisdo inicial [B] > Juntar atos do leildo [CD] *

Juntar atos do leildo [CD]

Gravar Prixima agdo:  Conclus8o para decisdo Preparar comunicagdo

Nas ac¢des onde haja a realizacao de leildo, pode-se utilizar este movimento, mas para inserir qualquer documento
deve utilizar o “inserir peticoes e documento”

(4) Aguardar resposta
Deve o servidor deixar o processo nesta pasta quando ndo for possivel deixa-lo no prazo. Ao clicar na tarefa terd a
opcéo de levar o processo para cumprir determinagdo, conforme figura abaixo:

Fluxo basico em vara civel: Cumprir deciséo [B] > Aguard: [co J

Aguardar resposta [CD]

Gravar Préxima agdo:  Cumprir determinag8es
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(5) Apensar processo

Apensar processos [CD]

Processo associado Tipo de associagio Adicionar
= [Selecions] [=]
Processo Orgéo julgador Tipo de associagéo
Total de pi que serdo o
Incluir

Processos associados

| | ~ Processo v « Tipo de As=ociagio v ‘

| Foram encontrados: { resuttados

Prixima agdo: = Cumprir determinactes Processo apensado

Nas determinagdes onde seja necessario 0 apensamento de autos, utiliza-se esta tarefa, incluindo em “Processo
associado” o numero do processo, em seguida seleciona o tipo de associacdo e clica em “adicionar”, apds clica

também em “Incluir”. No campo em seguida, ficara a relacdo de processos associados e esta informacdo aparecera
também na Aba “Associados” do processo.

(6) Avaliar bens
Ao levar o processo para essa tarefa, abre o editor de texto para inserir o contedo referente a avaliagcéo, tendo a
opcéo de enviar ao magistrado ou ao chefe para assinatura.

Fluxo basico em vara civel: Cumprir decisdo inicial [B] > Avaliar bens [CD] > Expedir mandado de avaliagdo > Preparar ato de cartério

Preparar ato de cartdrio

Tipo do Documento ™ Modelo

Selecione... E‘ [Selecione o modelo] lz‘
Minuta
B 7 U & = = = = Tipodefonte -~ Tamanho DA = N A:r

i= E||EF B « A - H
— SiEpmx R T=4G 3

Gravar Préxima acdo:  Cancelar ato em elaboracao Encaminhar ao magistrado Enviar ao chefe de secretaria

Ap6s as assinaturas do documento, o processo ¢ levado para “Aguardar avaliagdo”

Aguardar avaliagio

Gravar Proxima agdo:  Avaliar resultado da avaliagdo

Fluxo basico em vara civel: Cumprir deciséo inicial [B] > Avaliar bens [CD] > Avaliar resultado da avaliagio

Avaliar resultado da avaliagio

Gravar Proxima acdo:  Avaliacao frustrada Comunicar sobre a avaliagcdo

Clicando em avaliagdo frustrada, leva o processo para “Cumprir determinac¢des”
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(7) Designar audiéncia
Aviso
Este processo foi distribuido antes da implantagio do SICAJUD, ndo sendo possivel recuperar informacio sobre o de forma izada
0 valor da causa cadastrado no Ple & de RS 157.000,30, e deve ser igual ao valor atribuido & causa na petico inicial.
Acesse agui o extrato de pagamentos do processo.
Fluxo bisico em vara civel: Cumprir decisdo [B] > Designar audiéncia [CD] *
Designar audiéncia [CD]
l-Dados do Processo «l | N
Documentos do processo 0006837-15.2015.8.17.2001
Processo Data de autuagio Data da distribuigio D Descrigio Anexado por Anexado em
0006837-15.2015.8.17.20M 180572015 18052015 @@ 14530545 ar citint AGRO INDS E MARIA CREUSELIA -
COMERCIO LTDA ME SILVA SOUSA
Classe Judicial Orgéio Julgador & N . MARLA CREUSELLA
PROCEDIMENTO COMUM (7} Segdin A da 107 Vara Civel da Capital #) © | 14630544 | Aviso de Recebimento SILVA SOUSA 1anone
A I JOSE AUGUSTO
&
% 5 | 14204600 | Citaghn BRAGA 230916
[1 Foram encontrados: 36 resultados
i e 1
|-I:I[timas audiéncias do processo
Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia | Status Agdes
Foram encontrados: 0 resultados

| Audiéncia

«

( Designar audiéncia

] Designagdo sugerida @] Designagio manual
Tipo de audiéncia * &
Selecione...

Duragio da audiéncia [min.)* &

Data de inicio &

=

ala * campos Obrigatrios

Sala da audiéncia &
[Todas]

Procurar Horario

Gravar Prixima agdo: = Cumprir determinagGes

Preparar comunicagdo

Realizar audiéncia

Nesta tarefa, o servidor deve escolher a opg¢ao “Designar Audiéncia” marcar em “Designagdo manual” e preencher
todas as informagdes de acordo com o despacho do Magistrado.

Designar audiéncia

© Designagio sugerida ] Designagiio manual

Tipo de audiéncia * & Duragiio da audiéncia (min.}* &

[=] |50

Conciliagdio

Data de inicio* &
21/112/2016 10:00 ||

Sala da audiéncia* &
[Selecione...]

Reservar Horario

[-]

SALA SEGAD A (102 VCivel)
Sala Audiéncia CCMA-52 andar

* Campos Obrigatnr'rs Ja Conflgurado
r )
<< < Dezembro, 2016 > >>: Fechar << < Dezembro, 2016 > >} Fechar
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom Seg Ter Cua Qui Sex Sab
l27 |28 |20 |30 | 1| 2| 3 12 o7 |28 |20 |30 1|23
4 5 L] T 8 9 10
10 ) -1 1 &) 5 L] T 8 9 10
Y1112 0 13 | 14 15 16 | 1T 11 12 13 14 15 | 18 AT
oK Cancelar |
12 19 | 20 24 22 23 | 24 12 19 20 M 22 23 24
25 |26 | 27T 28 | 29 30 3 26 27 28 29 30 25 | 28 | 27 |28 29 30 3
1 2 3 4 5 7 1 2 4 5 ¥
Limparé EIEI:I}EIE Hoje Aplicar Limpar { 00:00 Hoje § Aplicar Limpar | 10:00 § Hoje | Aplicar
211272016 i 21122016 m 2122016 m
\_ J
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Apos o preenchimento, clicar em “Reservar Horario”, recebendo a mensagem abaixo
Mensagem =
Sala reservada com SUcess0
Aparecera a marcacgéo realizada na caixa “Ultimas audiéncias do Processo”
(itimas audiéncias do processo
Sala reservada com sucesso
Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Agbes
Realizggﬁu
Sala Audigncia CCMA-S® andar Concilagio 19M2M6 10:00 | designada E:‘:z:g:im

Converter em Diligéncia

Foram encontrados: 1 resultados

Audiéncia «

Gravar [Préxima acdo: = Cumprir determinages Preparar comunicagio Realizar audiéncia ]

Concluido o processo da marcacgao da audiéncia, teremos trés opcdes de finalizacdo da tarefa.

(8) Expedir documentos com revisor
Leva o processo para a tarefa “preparar ato de cartorio” onde sdo expedidos varios tipos de comunicagdes, como
citagcdes, mandados, oficios dentre outros. Os servidores com delegacdo para assinatura de expedientes ndo devem
usar esta tarefa pois daqui tem apenas as opc¢des de enviar para conferéncia e assinaturas do chefe e do magistrado,
porém se for necessario a assinatura do magistrado, como por exemplo, busca e apreensdo e cumprimento de tutela
de urgéncia devera ser utilizada esta tarefa, caso ndo seja uma decisdo com forca de mandado.

Observagdes no cumprimento dos expedientes: Ao escolher 0 modelo correspondente ao tipo de documento a ser
expedido o servidor deverd conferir as informagfes puxadas automaticamente pelo sistema principalmente o
enderecoda parte, pois nem sempre a parte é cadastrada como endereco constante na Peticdo Inicial. Devera também
fazer todo o complemento que ndo seja puxado automaticamente, necessario para a finalizagdo do documento antes
de envia-lo para a assinatura do chefe ou preparar a comunicacao.

Preparar ato de cartério [PRATCARTREV]

Tipo do Documento * Modelo

Seledone. .. [Seledone o modela]

brte - | Tamanho |- |fai X <3 (2% 3 e 3 A0
Carta precatéria v 3= dgla|[? ¢

Carta rogatdria 5

Certiddo

Certiddo Transito em Julgado

Despacho Ordinatéria
Edital

Intimagao

Mandado

Ofido

Outros (Documenta)

Enviar para o revisor

Gravar Préxima agio:  Cancelar ato em elboracao Encaminhar ao magistrado Enviar ao chefe de secretara
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O controle de envio com ou sem Revisor é de responsabilidade de cada Supervisor / Diretores, portanto o servidor
que esta elaborando o documento ndo deve marcar o check in box do revisor. OBS: O controle dos revisores nao é
pelo Magistrado e sim pela Unidade Judicial.

Os modelos ja estdo com a devida formatacdo para ocupar menos espaco no papel na hora da impressdo pela
CEMANDO ou NDF, diminuindo assim o quantitativo de papel utilizado. Por esse motivo ndo tendo a indicagdo no
modelo da transcricdo da parte dispositiva do despacho, da decisdo ou da sentenca a orientagdo € ndo colocar, ja que
tal documento seguira junto ao documento ora expedido. Nos casos em que seja necessario a referida transcricdo que
esta seja feita apenas da parte dispositiva e ndo do seu inteiro teor, ja que a copia da mesma seguird acompanhando
0 expediente confeccionado.

Atentar para os casos em gue o Tribunal foi oficiado sobre endereco Unico para receber citacdes, como o exemplo da
TAM LINHAS AEREAS, SEGURADORA LIDER, BRADESCO FINANCIAMENTO E BANCO ITAU. (Todos
estdo na pasta “ENDERECO PARA CITACAO” no drive)

EXPEDICAO DE ALVARAS
O servidor deve ter uma atencdo redobrada na expedicdo dos alvaras e na sua impressao, conforme segue:

1. Nopreenchimento dos dados constantes no modelo de Alvara, deve o servidor observar e inserir os ID’s dos
documentos solicitados;

2. Quanto aos dados da guia de deposito, deve o servidor observar se a parte anexou 0 comprovante de depdsito
ou “outra guia que consta apenas o ID do comprovante de depdsito” havendo no comprovante com 0s dados
da conta e agéncia, esses devem constar no Alvara, caso contrario, constar apenas o nimero do ID do
comprovante de deposito;

3. Se houver mais de um alvara a ser expedido, no mesmo processo, esses devem ser todos expedidos
eletronicamente para depois serem impressos;

4. Sempre observar se 0 magistrado, ainda responde pela vara e se ndo esta préximo de tirar férias ou algum
tipo de afastamento, para que se tenha tempo habil para a impresséo e a assinatura fisica, evitando assim que
fique nos autos alvarasassinados eletronicamente pelo magistrado sem validade paraenviar ao Bancoe, caso
isso ocorra, deve o servidor entrar em contato com a assessoria/Magistrado, solicitando que o referido alvara
seja excluido dos documentos pelo Magistrado, caso ndo seja possivel a exclusdo levar ao conhecimento de
seu supervisor para ser certificado e realizar a elaboracdo de outro Alvara;

5. E de responsabilidade do servidor em trabalho presencial ou em teletrabalho parcial a impressio dos alvaras
para a coleta da assinatura fisica do Magistrado, entregando ao apoio administrativo, inserindo um alerta no
processo com a informacao de que o alvara foi impresso. O servidor em teletrabalho integral devera enviar
email com o seguinte assunto: ALVARA - VARA E SECAO - N° DO PROCESSO, para 0 emalil
diretoria.civel.1grau.administrativo@ tjpe.jus.br, ndo necessitando colocar nada no corpo do texto do email,
para que o setor providencie a impressdo dos alvaras, deve, nestes casos, 0 servidor inserir alerta nos autos
que foi enviado email para a impresséo do referido Alvard. Apos a impressao, o proprio servidor coletara a
assinatura do Supervisor que assinou eletronicamente o alvara antes de entrega-lo a chefia administrativa.
No caso dos servidores em teletrabalho integral este encargo fica por conta da chefia administrativa. Em
ambos os casos deve o servidor dar o devido encaminhamento ao processo apés a certiddo de envio dos
alvaras ao banco.

Quando o Alvaréa ¢é expedido apds a prolacao da Sentenca deve o servidor movimentar o processo para leva-lo até a
tarefa “Expedir documento com revisor” passando por Analisar existéncia de recurso>> Analisar transito em julgado
>> Triagem de processo em curso >> Cumprir decisdo >> Expedir documento com revisor, apenas dessa forma sera
possivel o supervisor mandar o expediente com revisor para 0 magistrado.

EXPEDICAO DE OFICIOS

Atencdo aos oficios enderecados ao 2° Grau e relativos a agravos devem ser enviados para os Gabinetes para os quais
os agravos foram distribuidos. Sempre de forma impressa e enviada pelo NDF.

(9) Nada mais a cumprir
Leva o processo para “Triagem de processo em curso ou inicial”.

Ml ||lIIESMAPE

Escola Judicial de Pernambuco




PROCESSO JUDICIAL
ELETRONICO e ——

PJe
] DIRETORIA CIVEL

DO 1° GRAU DA CAPITAL

& TIPE

—_

(10) Preparar ato ordinatorio
Com o Provimento do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica de Pernambuco n® 08/2009, publicado no
DOPJ de 09/06/2009, e nos termos do art. 203, 8 4° da Lei n° 13.105, de 16 de marco de 2015, a secretaria pode
elaborar alguns atos ordinatorios para dar andamento ao processo sem a necessidade de colocar os autos concluso.

(11) Preparar comunicagéo
Fluxo basico em vara civel: Intimar de julgamento [B] > Criar comunicagio > Preparar comunicagio »

Preparar comunicagio Insere destinatarios ndo
Escolha dos destinatarios Preparar ato Escolher documentos vinculados e finalizar CadaStradOS |

Participantes do Processo utros destinatirios l

Mostra todas as partes

= Intimar todos h: Mustrartudns— Digite o nome, o CPF ou o CHPJ do destinatario:
4

Exibir partes inativas/bat +— Mostra as partes inativas
- 5% Polo ativo
- & EXEQUENTE - D RODRIGUES & CIA LTDA - CNPJ: (EXEQUENTE)
& ADVOGADO - ROSILDA SANTOS PATRIOTA
é ADVOGADO - LEONARDO DE LEMOS RODRIGUES I nsere todos 0S destlnatérlos
- & Polo passivo
- & EXECUTADO - FUNDACAQ MANDOEL DA SILVA ALMEIDA - CNPJ: (EXECUTADO j

& ADVOGADO - Marcelo Augusto Leal de Farias

Destinatarios

Destinatirio Comunicagio Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo

D RODRIGUES &

CIA LTDA : — e _
B | chiei: 0788 158000435 | | [Belecione a cspécic] (-] Sisterna [-]| dias =15
EXEQUENTE

FUNDACAOD
MANOEL DA SILVA
9 ALMEIDA [Selecione a espécie] lz‘ Sisterna lz‘ dias B 5
CNPJ: 09.767.633/0004-47
EXECUTADO

Proximo

Préxima agdo: Cancelar

Apos 0 expediente pronto e assinado ou para os servidores gque tém delegacdo de assinatura, leva-se o processo para
preparar comunicacgdo e nessa tarefa encaminham-se as comunicacdes pelo meio adequado a cada situacgao.

Para intimag¢des “via sistema”, clicar sempre no Polo ou na Parte,com dois ou mais advogados habilitados, dessa
forma vai uma intimagdo para cada advogado dessa determinada parte. Observando se ha pedido de exclusividade,
selecionar apenas o0 advogado, que devera ser atendido pela Diretoria (Colocar alerta para facilitar a identificacao).

Nos casos de pedido de exclusividade para mais de um Advogado deixar apenas os solicitantes habilitados e proceder
da forma indicada, clicando na parte, para evitar sair duas ou mais intimagGes para advogados diferentes.

Na&o utilizar a op¢do de DATA CERTA para nenhuma intimagdo, uma vez que o sistema entende que o prazo abre a
partir da data por um periodo de 60 dias. Nas cita¢Oes e intima¢Oes para comparecimento a audiéncias, intimar com
0 prazo de 15 dias. O controle do prazo para apresentacdo de contestacdo devera ser manual até que encontremos
uma solugéo pelo sistema.

Destinatarios.

Destinatario Comunicagio Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo
CAMINHO DO SOL
o EMPREENDIMENTOS S/A Intimagdo Correios dias 15

CNPJ:
EXECUTADC

CONDOMINIO EDIFICIO COSTA
= DOURADA

CNPJ:
EXEQUENTE

Intimacdo O Enviar Via Sistema dias 15|

Préximo
Feito todos os preenchimentos clicar em “Proximo”, que passara para a aba seguinte, de definicdo de enderecos, pois
temos uma carta para seguir pelos correios, caso fosse tudo por “via sistema” essa 0pgdo ndo apareceria.
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ELETRONICO Tribunal de Justica
| de Pernambuco R
Fluxo basico em vara civel: Cumprir decisdo [B] > Intimar de decisdo [CD] > Preparar comunicagio x|
Preparar comunicagio |
| Escolha dos destinatarios ) Defini¢ao dos enderegos ) Preparar ato ) Escolher documentas vinculados e finalizar |

Definigio de enderegos

@ Um ou mais destinatérios foram omitidos da lista por utiizarem meios de envio que ndo exigem escolha de enderecos.

ﬁ Destinatario CPFICNPJ Meio Um expediente por enderego
AGRO INDUSTRIA DE SALGADINHOS E COMERCIO VAREJISTA E
@@ ATACADISTA DE BEBIDAS, DOCES E PRODUTOS ALIMENTICIOS Correios
LTDA - ME
Anterior Préoximo
Prixima agdo: Cancelar

Nesta versdo do PJe, o sistema ja reconhece o endereco marcado pelo advogado, contudo, pode-se verificar clicando
em ([ ) se o endereco esta correto ou para acrescentar novo endereco clicando no=# ) na figura abaixo:

[ -
Preparar comunicagio

| Escolha dos destinatarios Definicao dos enderecos | Preparar ato Escolher documentos vinculados e finalizar

Definigdo de enderegos

@ Um ou mais destinatarios foram omitidos da lista por utiizarem meios de envio que néo exigem escolha de enderecos.

E | Destinatario | CPFICHPJ i Um expediente por enderego

) VAREJISTA E
PRODUTOS ALIMENTICIOS.

l Enderegos de destino - AGRO INDUSTRIA DE SALGADINHOS E COMERCIO VAREJISTA E ATACADISTA DE BEBIDAS, DOCES E PRODUTOS ALIMENTICIOS LTDA - ME*= \

I Ende regos \
Home ende  |NSerir outros enderecos ainda ndo
AGRO INDUSTRIA DE SALGADINHOS E COMERCIO VAREJISTA E ATACADISTA | R DEPUTADO EUVALDO DINE, 41, AP 03 X H
DE BEBIDAS, DOCES E PRODUTOS ALIMENTICIOS LTDA - ME (Parte) CEP: 48082-150 cadastrados, ndo necessitando
AGRO INDUSTRIA DE SALGADINHOS E COMERCIO VAREJISTA E ATACADISTA | AV VISCONDE DE JEQUITINHONHA, 35, retlflcar autuagao para Inserir o
DE BEBIDAS, DOCES E PRODUTOS ALIMENTICIOS LTDA - ME (Parte) CEP: 51030-020 d
AGRO INDUSTRIA DE SALGADINHOS E COMERCIO VAREJISTA E ATACADISTA | CHANCELER OSVALDO ARANHA, 585, novo enae TEQO
DE BEBIDAS, DOCES E PRODUTOS ALIMENTICIOS LTDA - ME (Parte) 49082-110
AGRO INDUSTRIA DE SALGADINHOS E COMERCIO VAREJISTA E ATACADISTA | RUAH, 33, CJ A MAGALHAES, SA0 CONRADO, ARACAJU - SE - CEP: D0I042016 19:28
DE BEBIDAS, DOCES E PRODUTOS ALIMENTICIOS LTDA - ME (Parte) 40042233 -
Anterior Proximo
Préxima agdo: Cancelar

Apbs a definicdo dos enderegos de todos os destinatarios clicar em ”Préximo” para preparar o ato da comunicagdo

Preparar comunicagio

| Escolha dos destinatarios ' Definigdo dos enderecos ' Preparar ato | Escalher documentos vinculados e finalizar | ‘

Ato de comunicagio

ﬁ # Destinatirio CPFICHPJ Tipo Meio Urgente | Sigiloso Agrupar com

(Bt 1 BANCO BRADESCO CARTOES S.A. Intimagéo Sistema

AGRO INDUSTRIA DE SALGADINHOS E COMERCIO
[t 2 VAREJISTA E ATACADISTA DE BEBIDAS, DOCES E Intimagiio Correins
PRODUTOS ALIMENTICIOS LTDA - ME

Anterior Préximo

Prixima agdo: Cancelar
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Preparar comunicagio
| Escolha dos destinatdrios Definicdo dos enderecos Preparar ato Escolher documentos vinculados e finalizar
Ato de comunicagio
| # | Destinatario CPFICHPJ Tipo Meio | Urgente | Sigiloso | Agrupar com
| otg? 1 BANCO BRADESCO CARTOES S.A. Intimag&o Sistema | ]
AGRO INDUSTRIA DE SALGADINHOS E COMERCIO
(Bt 2 VAREJISTA E ATACADISTA DE BEBIDAS, DOCES E Intimagio Correios
PRODUTOS ALIMENTICIOS LTDA - ME

Edigdo do ato de comunicagio - Destinatario: 1 - BANCO BRADESCO CARTOES S.A.

Instruments de comunicagio

© Documento do processn @ Documento novo
Modelo DC1-Intimagdo_Despacho lz‘
B 7 U &= == = || Tipode fonte |~ || Tamanho L%, x| o By R h R (88 %

¥

=0 o[ 18] ¢ A -2 -|E | a3 A 2| V|| | Q T |ea

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE PERNAMBUCO
Diretoria Civel do 1° Grau da Capital
AV DESEMBARGADOR GUERRA BARRETO, SN, FQRUM RODOLFO AURELIAND, ILHA JOAMA BEZERRA, RECIFE - PE - CEP:
50080-800

Secdo A da 10® Vara Civel da Capital

Processo n® 0006837-15.2015.8.17.2001

AUTOR: BANCO BRADESCO CARTOES S.A.

Advogado do(a) AUTOR: ANDRE MIETO MOYA - SP235738

REU: AGRO INDUSTRIA DE SALGADINHOS E COMERCIO VAREJISTA E ATACADISTA DE BEBIDAS, DOCES E PRODUTOS
ALMENTICIOS LTDA - ME

m

INTIMAGAO DE DESPACHO

Por ordem do(a) Exmao(a). Or(a). Juiz(a) de Direito do Segfo A da 10° Vara Civel da Capital, fica V. Sa. intimada do inteiro teor do
Despacho de 1D , conforme segue transcrito abaixo:

[Digite o despacho]”

| »

Confirmar

Anterior

Proximo

O sistema indica para qual parte vocé esta preparando a comunicacao, destacandoem vermelho, como a figura acima.
Nesse momento o servidor escolhe “Documento do processo”, caso seja algum documento que foi preparado
anteriormente e assinado pelo chefe ou pelo magistrado, ou escolhe “documento novo” para nesse momento elaborar
0 documento de comunicacdo, nos casos dos servidores que ja possuem delegacao para assinar alguns atos.

No preenchimento dos dados solicitados nos nossos modelos o servidor deve

inserir o texto do despacho, da decisio ou da sentenca utilizando a ferramenta | e s me

“inserir como texto simples” desmarcando o check in box na parte superior da
janela “Manter quebras de linhas” conforme tela ao lado. Ao clicar em inserir o
texto fica corrido e ja organizado, evitando trabalho na formatagdo. Observar que
0 texto copiado deve ficar em italico e entre aspas sem tabulacéo de paragrafo.

Esta forma de inserir textos deixa com a formatacdo ja definida no modelo
evitando assim perda de tempo na formatagéo dentro do editor de texto do PJe.

—> [Jmanter quebras de linha

Ao confirmar o expediente concluido, clique para selecionar a outra parte, como mostra figura abaixo, e elaborar o
documento seguinte:

W ||/lIESMAPE

Escola Judicial de Pernambuco



PJe % TIPE

PROCESSO JUDICIAL DO 1° GRAU DA CAPITAL
-
ELETRONICO Tribunal de Justica
| de Pernambuco R
]
FILTD baskc sm vars civel: Intimar g tho [E] = Criar Preparar »
Praparar comuniaiio
| Escolha dos destinatirios Definigio dos enderepos. Preparar ato Escolher documentos vinculados e finakzar I
Ato s comunicagio
[ Destinatario CPFICNP) Tipo Mo Urgents sigoso Agripar com
e CAMINH DO SOLEMPREENDIMENTOS S 0185337800013 Intimgto Carmeks O O
B CONDOMINIO EDIFICID GOSTA DOURADA 04,117 543000128 Itk Evtar Via Stelema ] ]
DOURADA
InEtnumErto de cormloaghn:

Ommpm@mm

Modeko DC1-InkimarcSa_Serbenca

BZUs EEIN G Tmoxvm - Tmem - X x' e @ 4 DB EHE AY
i EFE E cA-2- o i= A flEoEaT &g

EXECUTADO: CAMINHO DO SOL EMPREENDIMENTOS SiA -
INTIMAGAG DE SENTENGA

For erdem dofz) Exme(a). Dr{z). Juizis) de Direito do SagSo B da 2° Vara de Execuglo de Tiwles Extrajudiciais da Capital, fica
V! 83, intimada do inteiro teor da Sentenga de D 12757722, conforme segue transcrito ababo:

"SENTEMGA HOMOLOGATORIA Vistos, efe. CONDOMINIC EDIFICIO COSTA DOURADA, através de advogado legalmente
hakilitado, propis a presente AGAD DE EXEGUGAD DE TITULO EXTRAJUDIGIAL em face do GAMINHD DO SOL
EMPREENDIMENTOS S/A. Em sintese, alega o gxequenis Ser credor da quantia histérica de RS 5.932,50 (cinco mil novecentos
& trinia & dois reais € cinquenta centavos), jente de despesas inigi. Termo de acordo icial celebrado enire
a5 partes (ID n° 12502987). E o que inporta refatar. CEGIDO. Trata-ce de agho de execugio de fitulo extrajudicial regulamente
distribuida, registrada & autuads, com citagdo valida, mas sem penhora de bens. No curso da Dde, a5 partes
Wamawmmm Com efaito, & ficito o fin do fitigio com 3 do acordo,

seUs efeitos juridicos € legais, na famma prevista na Jei civl. POSTD 1350, homologo o acardo fimada (1D n°
rzsuzss?) por sentengs, pars que produza seus efeitos juridioos e legais e, em consequéncis, extinga o processe, nos temos
do art. 924, 1 e an825, ambos do Gidigo de Frocesso Givil Custas
‘conforme acardo celebrado. Apés o trinsita em ulgado, arquiven-se o5 autos, com as caulelas de estio. PRI, Recite, 22 da
iulhi da 301 _Eradaring ria horais Funnson ui: da Dimite”

¥

Confirmar

Anterior Présimea

Fuéncima aglo: | Cancelar

Apbs a confirmagéo de todos os documentos clicar em “PrOXimo” e ir para a aba seguinte “Escolher documentos
vinculados e finalizar”

OBSERVACOES: Nas intimagdes, “NUNCA” utilizar o ato ordinatorio, o despacho, a decisdo ou a sentenga como
documento da intimagdo, sempre se utilizar de documento novo (modelos disponiveis no PJe), pois a visibilidade do
documento utilizado como documento da intimacdo ficara indisponivel para a outra parte até a ciéncia da parte
contraria.

Nas intimacdes via sistema, quando for determinado intimar ambas as partes de um mesmo despacho, decisdo ou
sentenca, o servidor deve agrupar as intimac¢des, colocando a expressao “ficam as partes intimadas™ para agilizar o
trabalho nesta tarefa.

Nesta tarefa “Preparar Comunicagdo” também sdo feitas as comunica¢es para o Ministério Publico e Defensoria
Pdblica, bem como para as Fazendas Estadual, Municipal e da Unido, nas a¢des de Usucapido, todos via sistema.

Fluxo basico em vara cfvel: Intimar de j [B] > Criar icagdo > Preparar icagd »

Preparar comunicag3o

Escolha dos destinatarios Definicio dos enderegos Preparar ato Escolher documentos vinculados e finalizar J
D a a 3o [0015289-77.2016.8.17.2001)
Id Tipo Emissor Documento Data de eriaglo Agbes
= 12797722 Sentenga FREDERICO DE MORAIS TOMPSON Sentenga 21/07/2016 18:22:18 &)
O 12502887 Documento de Comprovegio Acordo 0772016 15:55:55 X
O 12502968 Outros {Documento) Petigan em POF 0772016 15:55:55 b
O 12499948 Petigio ANTONIO CARLOS DE AGUIAR ACIOLI LINS Petigio 0772016 15:55:55 ]
O 11843484 Documento de Comprovagdo Planilha 2505/2016 15:29:25 S|
EB » [ an
|- Ha 1 documente vinculado. | Vincular documentos a expediente
Destinatirio CPFICNPJ Tipo Meio Prazo
}:@ij' CAMINHO DO S0L EMPREENDIMENTOS S/ Intimagdo {pesscal) Coneios 15 dias g
e CONDCMINIC EDIFICIO COSTA DOURADA Intimagio Envier Via Sistema 15 dias o
Anterior

Asginar digialmente

Préxima agio: Cancelar

Aparecera na parte superior, os documentos vinculaveis a comunicacao, apos selecionar cada um clicar em “Vincular
documentos a expediente”, aparecera no canto esquerdo a informagéo de quantos documentos foram vinculados, em
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seguida clicar em assinar digitalmente, levando o processo para Imprimir correspondéncia, como no nosso exemplo
abaixo, ou encaminhar para Central de mandados, em caso de comunicagdes que seguirdo via oficial de justica, ou
diretamente para 0 “processo com prazo em curso” ou “Cumprir determina¢des” em caso de “Via sistema”

Fluxo bésico em vara civel: Intimar de j [B] = Criar icagdo > Imprimir Cor

Imprimir Correspondéncia

Destinatrio {s} Tipa Urgente

L.L] - CAMINHC DO SCL EMPREENDIMENTOS S/A Intimagdo O

Gravar Préxima agio: Concluir

CUMPRIMENTO DAS DECISOES COM FORCA DE MANDADO

Nas decisdes com for¢ca de mandado a finalidade deve ser preenchida na “"capa" da folha de rosto com o ID
correspondente ao da Decisdo e sempre inserir o tipo do Mandado como por exemplo: CITACAO - BUSCA,
APREENSAO; CITACAO E INTIMACAO — TUTELA DE URGENCIA; CITACAO E INTIMACAO —
AUDIENCIA, dentre outros. A CEMANDO esta devolvendo por preenchimento “incorreto”.

DECISAQ/DESPACHO {ID ) COM FORCA DE MANDADO
{FINALIDADE: CITACAD E INTIMACAQ)

Por ordem dofa) Exmo.-(a) Sr. (a) Juiz(a) de Direito da Vara Civel acima epigrafada, em
virtude de lei, encaminho cdpia dafo) Decisdo/Despacho prolatadalo) nos autos para o
devido cumprimento.

INFORMAGAO DE ENVIO DA CONTRAFE A CEMANDO

Antes de iniciar a preparacao da comunicagdo deve o servidor observar se a Peticdo inicial tem mais de 10 laudas e
se existe a indicacdo de alerta nos autos, com a informacao de que ja se encontra no escaninho da vara copia da
Inicial. Nos casos de urgéncia, a Diretoria permite a impressdo, sempre em frente e verso, para ser enviada a
CEMANDO.

Em caso negativo da observacao acima, deve o servidor intimar a parte autora, via ato ordinatério, para que sep
entregue copia da inicial (modelo ja no sistema). Acompanhar na planilha de atendimento a entrega da Contra fé,
sempre com o cuidado para ndo deixar 0 processo parado no prazo.

Ao enviar um expediente a CEMANDO, em caso de citagdo, deve o servidor comunicar ao Ndcleo de Digitalizacédo
- NDF para o setor encaminhar as Iniciais que se encontram no escaninho da Vara (observando o alerta nos autos).
O servidor que se encontra em teletrabalho integral ou parcial devera enviar e-mail com o seguinte assunto:
ENCAMINHAR CONTRAFE - VARA E SECAO - N° DO PROCESSO, para o e-mall

diretoria.civel.1grau.digitalizacao@tjpe.jus.br, ndo necessitando colocar nada no corpo do texto do e-mail, para que
0 setor providencie o envio da contrafé para a Central de Mandados.

(12) Processos suspensos
Todos os processos que tenham a determinacgéo de suspensédo devem ser deixados nessa tarefa. O controle do prazo
é manual. Dessa tarefa pode-se voltar para cumprir determinagoes.

P"—' W

Aviso

Este processo foi distribuido antes da implantagio do SICAJUD, ndo sendo possivel recuperar informacéo sobre o pagamento de forma automatizada.
O valor da causa cadastrado no Ple & de RS 12.677,58, e deve ser igual ao valor atribuide 4 causa na peticéo inicial

Fluxo basico em vara civel: Cumprir decisdo [B] > Processos suspensos [CD]

Processos suspensos [CD]

Gravar Préxima agdo:  Cumprir determinagdes
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(13) Realizar audiéncia
Tarefa a ser realizada pelos conciliadores ou assessores dos Magistrados. Apos a designacdo da audiéncia, deve-se
deixar os processos nessa tarefa logo depois de cumprir todas as intimagdes. Observando sempre a pauta de audiéncia
com certa antecedéncia para verificar se foram feitas todas as intimagoes.

ORIENTACOES GERAIS PARA ACOMPANHAMENTO DAS AUDIENCIAS

Foi criada uma subcaixa nesta tarefa com o nome “CCMA” para separar os processos que serdo remetidos a Central
de Conciliagdo Mediagdo e Arbitragem.

O servidor deve, toda quarta-feira, verificar os processos da pauta de audiéncia da semana seguinte, observando as
intimagdes e deixando todos na pasta correspondente: em “Realizar audiéncia”, caso seja audiéncia a ser realizada
pelo Magistrado ou remeter ao CCMA para ser realizada pelos conciliadores. Para melhor acompanhamento, deve o
servidor ja separar os processos, durante a espera da devolugdo dos AR’s ou Mandados, nas subcaixas criadas na
tarefa “Realizar audiéncia”.

Os processos devem ser enviados pela tarefa "Remeter para outro 6rgdo”, quando se tratar de audiéncia a ser realizada
pelo CCMA no estado em que se encontram, porém, todas as tentativas vidveis deverdo ser realizadas para evitar a
frustagdo das audiéncias.

Nos casos de descumprimento de tutela de urgéncia, deve ser feita a conclusdo para "Minutar Decisdo (Urgéncia)”,
alertando de pronto o respectivo Gabinete, monitorando o retorno dos autos, para as devidas intimacfes da decisao
e/ou envio do processoa CCMA, caso ndo haja decisdo em contrario. Se o processo estiver concluso a data de envio,
verificar com gabinete se a conclusdo sera mantida ou se o processo devera ser enviado primeiramente para CCMA.

Caso surja alguma peticdo no agrupador de “documentos nos autos nao lidos”, deve o servidor analisar a peticao;
pois, dependendo de seu teor, deve-se questionar a assessoria do magistrado para saber se deve fazer conclusao nos
autos ou deixar em realizar audiéncia.

(14) Realizar blogueio de ativos
Nesta tarefa, deixamos os processos que tenham a determinacgdo de bloqueio ou desblogqueio de valores ou bens, para
ser executado pela Assessoria. Essa tarefa é apenas de movimentagéo, devendo o assessor inserir os dados na Aba de
“inserir petigdes e documentos”, apds a inclusdo levar o processo para cumprir determinacdo, seguindo as tarefas
abaixo:

Preparar ordem de bloqueio

Enviar ordem de bloqueio

Aguardar resposta de blogqueio
Avaliar resposta de blogueio
Aguardar informagdo de transferéncia
Cumprir determinagbes [CD]

(15) Redistribuir processos
Podemos redistribuir os processos somente para as comarcas que ja estejam com o Pje implantado, em cada caso
deve o servidor observar no site os Orgdo julgadores que ja possuem o Ple no link:
http//www.tjpe.jus.br/web/processo-judicial-e letronico/pje-em-pernambuco/orgaos- julgadores-com-pje) %20
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Fluxo basico em vara civel: Cumprir decisdo inicial [B] > Redistribuir processo [CD] #
Motivo de redistribuigdo
Redistribuir processo [CD] N
Seledione... ~
Data de autuaclo:  Segunda-feira, 23/05/2016 10:35:49 Selecione...
Data de distribuicio:  Segunda-feira, 23/05/2016 10:35:49 Alteracdo da competénda do érgdo
Assuntos Criagdo de unidade judiciria
Desaforamento I
Prestacéo de Servigos (9596) Erro material
Redistribuicdo Exting_ﬁo de unidade judiciaria
Impedimento
Motivo de redistribuigio Incompeténcia
Selecione... [=] < Prevencio
Recusa de prevencio [ dependéndia
Reunido de execucies
n B : L Sucessdo
Prdxima acéo: Cumprir determinagées Suspeicio

Escolher o motivo da redistribuicdo e seguir as opgdes de preenchimento. Para devolver um processo ao juizo de
origem apds uma redistribuicao, escolher a opgao “Recusa de prevengdo/dependéncia” (Por competéncia exclusiva)
e seguir com as informacg@es da Vara para onde vai ser redistribuido.

REDISTRIBUIR PARA OUTRO ESTADO OU JUSTICA FEDERAL

Para a Justica Federal enviar via malote digital, e para os outros Estados — Verificar se ha possibilidade de enviar via
Malote digital, caso negativo, serd impresso e enviado ao NDF para envio ao destinatario via correios.

(16) Remeter internamente
Nesta tarefa pode-se enviar o processo para as opgdes da figura abaixo:

RICAR

Cumprir determinagfes

Enwiar ao JIF

Enwiar para & contadoria
Enviar para o apoio psicossodal
Enwiar para o setor de partiha
Perida da diretoria de salde

Gravar Préxima ago: Seledone. .. oK

(17) Remeter para outro 6rgdo
Opcao para remeter o processo ao CCMA (Central de Conciliagdo, Mediacdo e Arbitragem) e a Secdo de Mutirdes,
a confirmacdo serd do Supervisor — perfil de Diretor de secretaria. Nessa opcdo o processo sai temporariamente do
Orgao julgador de origem, voltando com a devolugao.

Selecionar o érgdo destino [REM]

Préxima acdo: Cancelar Enviar para CCMA-Recife Enviar para Mutirdo-Recife

(18) Retificar dados do processo
Local onde sdo realizadas as alteracdes das caracteristicas do processo, pesquisa 0 processo para acessar, podendo
ser acessado também pelo Menu >> processos >> outras a¢Ges >> Retificar autuacdo, mas a forma correta para

7

contagem da produtividade do servidor na Diretoria Civel do 1°Grau é ir sempre pela tarefa em cumprir
determinacdes. (\Voltar ao item 3.j)

Retificar dados do processo [CD]

Retificar dados do processo

Gravar Préxima acdo:  Cumprir determinagdes Nada mais a cumprir
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b) Triagem de processo
Na tarefa de Triagem ha dois desdobramentos: Triagem
de resultado inicial, quando ainda ndo superada a fase
inicial, ou seja, ainda no cumprimento do primeiro o hraue Cefinvo (concelaments as protocolamente)
despacho/decisdo, e Triagem de processo em curso apés Arauivo defintivo (redtrbuicio)

Certificar decurso de prazo

superada a fase inicial ou a volta de conclusdo do Condlusio para decs3o

.~ . Conclusdo para decisso (urgéncia)
segundo despacho/decisdo em diante. Fluxo bésico em vara civelTriagem de | Conclus3o para despacho

processo em curso [B]pje fluxo urgenc, Conclusdo para julgamentao (sentenca)
Cumprir decisdo

~ . ~ O
Ao lado encontramos as op¢des de movimentacdo dos Euor case
Realizar intimacies ou citacies
processos. . -

Gravar Préxima agfo: Selecione... ~ oK

Juiz

: N :
Na figura ao lado temos as opgdes quando existe nos Analsar trénsito em juigads, custas e pendancias (8]

. Arguivado provisoriamente
autos o registro de sentenca, este fluxo acrescenta a Arguivo definto (cancetimento de protocoamento)
~ . N . . L, Arquivo definitivo (carta precatdria) iz(c
opcdo de analisar transito em julgado... s6 com esta Arauv defikv (redstrbuiio)
~ . . .- ertificar decurso de prazo
0pGao consegue arquivar os autos definitivamente. Conciuso para deciso
Conclusdo para decisdo (urgéncia)
Fluxo basico em vara civelTriagem de Conclusdo para despacho
processo em curso [Blpje fluxo urgenc Conclusso para julgamento (sentenca)
Cumprir decisdo
Evoluir classe

(1) Arquivado provisoriamente  [Realizar ntimacies ou citacies
. ~ ., Gravar Prixima acdo: Selecione... ~ 0K
Os processos que tenham determinagdo para arquiva-
los provisoriamente.

(2) Arquivo definitivo (cancelamento de protocolamento)
Colocaremos nesta tarefa todos os processos que tenham decisdo de arquivamento por cancelamento da distribuicdo
por falta de pagamento das custas.

(3) Arquivo definitivo (carta precatoria)
Quando for proceder com a devolugdo das cartas precatdrias devidamente cumpridas, devemos arquiva-las nesta
tarefaapos a devolugdo aojuizo de origem, preferencialmente, por meio eletronico (email). (Ndoaplicavel a Diretoria
Civel do 1° grau por haver Central de Carta Precatoria na Comarca)

(4) Arquivo definitivo (redistribuicéo)
Colocaremos nesta tarefa todos os processos que foram redistribuidos para outras comarcas do Estado que ndotenham

PJe implantados ou que foram redistribuidos, impressos ou via malote digital, para outros Estados ou outro ramo da
justica.

(5) Certificar decurso de prazo
Praticamente ndo usamos esta tarefa, pois na Diretoria Civel do 1° grau o servidor N2 tem a delegacédo para certificar
e assinar o decurso de prazo dos processos sob sua responsabilidade, caso indevidamene tenha levado o processo
paraessatarefa,o servidor tera que minutar a certiddo e somente o supervisor ou os diretores poderdo assinar e retirar
0 processo desta tarefa (perfil de Diretor de secretaria).

(6) Concluséo para decisdo
Leva o processo para “Minutar decisdo”

(7) Concluséo para decisdo (urgéncia)
Leva o processo para “Minutar decisdo de Urgéncia”

(8) Concluséo para despacho
Leva o processo para “Minutar despacho”

(9) Concluséo para julgamento (sentenca)
Leva o processo para “Minutar Sentenga”
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OBSERVACOES REFERENTES AS CONCLUSOES

Observar as particularidades de cada Unidade Judicial, planilha no drive dentro da pasta Procedimento de trabalho
de nome “Banco de Dados - INFORMACOES VARAS” ¢ de responsabilidade de cada servidor manter essa planilha
atualizada em relacdo a Vara que atua.

(10) Cumprir deciséo

Leva o processo para “cumprir determinagdes”.

(11) Evoluir classe

Fluxo basico em vara civel: Evoluir classe [B] »

Evoluir classe [B]

Dados do Processo «

Processo Data de autuagio Data da distribuigio Classe Judicial
0015687-67.2016.8.17 2001 2305216 231057216 PROCEDIMENTO COMUM (7)
Orgio Julgador
SecHo A da 10° Vara Civel da Capital
Evolugio de Classe
Localizar Clagse & Classe judicial* & Ha inversio de polos? & Concluir evolugdo
Selecione... lz‘
Gravar Préxima agde: = Encaminhar para friagem

Os processos gque tenham a determinagdo de evolucdo de classe, como por exemplo “Cumprimento de sentenga” ou
ainda para os processos oriundos do Juizado para que ele ingresse no fluxo correto é necessaria a evolugao da classe
para “Procedimento comum”.

(12) Realizar intimagOes ou citacOes
Leva o processo para “preparar comunicagao”.

c) Expedicdo de Carta Precatoria— Distribuicdo pelo PJe
Quando for determinado a expedicdo de carta precatdria, o servidor deve observar se no processo ha deferimento de
justica gratuita, informacdo que deve constar no referido expediente, seguindo os tramites a seguir:

PARA COMARCAS FORA DO ESTADO DE PE

Processos com deferimento de justica gratuita - deve ser expedida a carta utilizando o modelo do sistema
colocando a indicagdo em caixa alta e negrito - JUSTICA GRATUITA - apds as devidas assinaturas eletronicas deve
ser enviada via “Malote digital” para a comarca indicada, gerando um arquivo em pdf dos documentos necessarios
para seu cumprimento, certificando nos autos o envio, juntando o recibo emitido pelo Malote digital. Caso ndo
encontre o local da comarca no sistema, deve o servidor pesquisar na internet o telefone da comarca para questionar
se ha a utilizacdo do Malote digital para as comunicac¢des do judiciario ou se utilizam algum e-mail institucional para
0 recebimento dos arquivos da Carta precatdria. Em ultimo caso, seraa Carta precatoria impressa e enviada pela
expedicao do Tribunal. (Caso o servidor ndo tenha acesso ao sistema Malote Digital informe a chefia administrativa
para obter acesso)

Processos sem gratuidade — A parte sera intimada, via ato ordinatorio, para providenciar a distribuicdo e pagamento
das custas, posteriormente comprovar nos autos (utilizar modelo de ato ordinatorio).

PARA COMARCAS DENTRO DO ESTADO DE PE

Temos duas situagBes nesse caso.
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1 — Comarca do Estado de PE ainda sem PJe implantado: ap6s a expedicdo da carta precatéria, com as devidas
assinaturas eletronicas, deve o servidor intimar a parte via ato ordinatério para que seja encaminhado e comprovado
nos autos o envio pela referida parte, salvo determinagdo contraria do Magistrado do Juizo.

2 — Comarcas do Estado de PE com PJe implantado (com ou sem Justica gratuita): com a carta j& expedida e
assinada digitalmente pelo chefe e magistrado, o servidor deve separar os documentos necessarios para instruir a
distribuicdo da Carta precatéria, quais sejam: a peticdo inicial, a procuracdo da parte, a decisdo que determina a
expedicdo da carta precatdria e a carta precatéria expedida nos autos.

Verificar se na comarca de PE existe 0 PJe implantado (http://www.tjpe. jus.br/web/processo-judicial-e letronico/p je-
em-pernambuco/orgaos-julgadores-com-pje)

Utilizar o perfil de Protocolador para executar essa tarefa.

No menu de funcionalidade, clicar em Processo >> Novo processo:

_ Painel ivid iéncias e sessdes Acesszo rapido: (2] (!)
Hovo processo
Nove processo incidental Painel do usuario
Nio protocolado )
Pesquisar b
Cabras Ex Outras agbes ¥ refas realizadas
#  Painel ivi igncias e sessbes Acessa rapida: e O

Dados Iniciais

Cadastro de processo

SegiofSubsegiio® & Classe judicial* &

Selecione... Selecione...

Incluir

Seguir com o preenchimento das informacg@es, seguindo as abas mostradas na figura abaixo, escolher a comarca
correspondente ao Juizo DEPRECADO (Para onde seguiraa carta precatoria) na opgdo “Se¢do/Subse¢do”, na
opg¢ao “Classe judicial” escolher CARTA PRECATORIA, apos clicar em “Gravar”.

OBS: A partir deste momento, fica gravado na opgao “Nao protocolado” até o devido protocolamento.

#  Painel i &ncias e sessbes Acesso rapido: e 0

T
Cadastro de pr
NN R

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracter{sticas Incluir petigées e documentos Processo

Cadastro de processa

Segdo/Subsegdo® & Classe judicial* &
Abreu e Lima - Varas [=] CARTAPRECATORIACIVEL (261) =

Gravar

Na aba Assuntos, escolher a finalidade da carta precatoria, neste exemplo foram escolhidos as opcdes citagdo e
intimacao

&  Painel ivi ié e sessdes. Acesso rapido: e o

Dados Iniciais | Assuntos Partes | Caracteristicas Inciuir peticdes e documentos | Processo

Assuntos Associados® Pesquisar Assuntos*®

Cod. | Assunto Principal Assunto
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetes de cartas

énias /de ordem (11781) | Intimacio
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) | Objetos de cartss
precatérias /de ordem (11781} | Citagdo Cadigo

Assunto

11782 (o] intimagdo

M7E3 @

Foram encontrados: 2 resultados

Pesquisar Limpar

Assuntos*

Cod. Assunto
Foram encontrados: 0 resultados
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Na aba “Partes”, inserir inicialmente os Juizos deprecante (Polo Ativo) e deprecado (Polo Passivo), apds inserir as
partes de acordo com o processo, que esta sendo extraida a referida carta precatoria.

#® Painel

e sessbes.

Acesso rapido: e

Dados Iniciais | Assuntos |

Partes | Carscleristicas | Incluir petigies e documentos | Processo

Polo Ativo

Polo Passive

3

Associar parte 30 pracesso

Tipo da Parte: DERRECANTE

- |2* Passo > Complementagio do cadastro

Aviso:
Informagdes pessoais |

Ente ou autoridade piblica
MNome* Orgdo de Vinculagdo® -

4 - campos Obrigatérios

Ingluir

Inserir Valtar

Inserir o Juizo deprecante clicando em Criar
novo ente ou autoridade caso ndo o encontre na
pesquisa, por padrdo com as letras em caixa alta,
seguindo o exemplo como mostra abaixo. No
orgdo de vinculagdo escolher Tribunal de Justica

de Pernambuco.

—— =

Associar parte 20 processo

Tipo da Parte: DEPRECANTE

_ |20 Passo > Complementagio do cadastro

Aviso:

Informagdes pessoais | Enderegas |

Ente ou autoridade Orgdovinculado
JUTZO DE DIREITO DA SECHO A DA 32 VARA CIVEL DA CAPITAL®E TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO

Inserir Voltar

)

ds  Pprie | d&s  Procuradorilerceiro Vinculado Parte | s Procuradorierceiro Vinculado
Participante Participante
Foram encontrades: 0 resultados Foram encontrades: 0 resultados
Qutros
dp  Phrticipante | 4k ProcuradonTerceiro Vinculado
Participante
Foram encontrados: 0 resultados
v
Associar parte 30 proce: Associar parte 20 processo
Tipo da Parte: DEPRECADO
19 Passo > pré-cadastro
Tipo de pessoa Tipo de pessoa -
© Juidica © Enteou sutoridade © Fisica © Juridica @ Ente ou autoridade.
_ | Criarnovo ente ou autoridade: Autoridade: ¢ _ | Criar nove ente ou autoridade
[Associar parte a0 processs

Tipo da Parle: DEPRECADO.

)

29 Passo > Complementago do cadastro

Avise
Informagées pessoss |

Ente ou autoridade piblica.

Nome* - Grgdo de Vinoulagio* -

m

4l - Campos Obrigatérios

Ingluir

Inserir 0 Juizo deprecado clicando em Criar
novo ente ou autoridade caso ndo o encontre na
pesquisa, por padrdo com as letras em caixa alta,
seguindo o exemplo como mostra abaixo. No
orgao de vinculacdo escolher Tribunal de Justica
de Pernambuco.

Assosiar parte 3o processo
Tipo da Parte: DEPRECADO
20Passo > Complementagio do cadastro

Aviso:

InformagBes pessoais | Enderegos |

Ente ou autoridade Orgdo vinculado
1UIZO DE DIREITO DA COMARCA DE ASREU ELIMA - PE TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO

Inserir Voltar.
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Apbs a inclusdo dos Juizos, conforme tela abaixo, fazer a inclusdo das partes conforme consta nos autos da acao que
gerou a carta precatoria.

Polo Ativo

Polo Passivo
4e  Parte | 4h  ProcuradorTerceiro Vinculado 4 Parte | & ProcuraderfTerceiro Vinculado
| Participante | Participante
¢ 7 |4}z DE DIREITO DA SEGAO A DA 32° VARA CIVEL DA CAPITAL-PE 5 |4ulzo DE DIREITO DA COMARCA DE ABREU E LIMA - PE
Foram encontrades: 1 resultades | Foram encontrades: 1 resultades
Associar parte 30 processo Rssociar parte 30 processo

Tipo da Parle: DEPRECADO

|

Tipo da Parte: DEFRECANTE
1°Passo > Précadastro |
|
|

18 Passo > Pré-cadastro

Tipo de pessoa : Tipo de pessoa

@ Fisica juridica. nte ou autoridade
© Fisica O Juidica O Ente ou autoridade Fisica O urigica © Ente ou autordads
Brasiteiro? -

@ sim O nio

o s e Pesquisar
— 3
- Nio possui este dooument |
Néo possui este document bl
'O
|
Associar parte a0 processa E |
Tipo da Farte: DEPRECANTE
1+ Passo > récadasto | |
|
Tipo de passoa - | |
ou autoridade |
Pesquisar | | Limpa

Mome: |
1 Informe o nome ou alounna -

i WMAURICIO ANTONID DO REGO I ROSINETE SANTANA DA COSTA
Confirmar Confirmar

Inserir a parte do polo ativo da acéo inserindo o
CPF para pesquisa, clicando em confirmar, apos

Inserir a parte do polo passivo da a¢do inserindo
0 CPF para pesquisa, clicando em confirmar,

conferir o nome.

Em seguida, incluir o advogado da parte com a
informag&o do CPF ou OAB constante nos autos.
Confirmar e antes de inserir, marcar a parte que

apos conferir o nome.

Em seguida, incluir o advogado da parte, se
houver, com a informacdo do CPF ou OAB
constante nos autos. Confirmar e antes de inserir,

ele representa. marcar a parte que ele representa.

Assosiar ProcuradorTeroeiro Vinculado,

1 Passo > Tipo de Vinculagio

|| ADVOGADO =

20 Passo > Pré-cadastro (Advogade)

OAB (000000 UF)

 Selecione... [3]

| | o Pesquisar
26600870400 =t

Nome: -
5 | MAURICIO ANTONIO DO REGO
Confirmar.

Fechar

Associar ProcuradorfTerceiro Vinculado

1% Passo == Tipo de Vinculagio

|

|

| | ADVOGADO =] | E
|

28 Passo > Pré-cadastro (Dados do Advogado)

HNome: MAURICIO ANTONIO DO REGO
{ | cpr: 26500870400 |

) | Patesvinculsdss || Endersgos |

FELIPE HENRIQUE DE MOURA RODRIGUES (DEPREGANTE) |

JUiZO DE DIREITO DA SEGAO A DA 32 VARA CIVEL DA GAPITALPE (DEPREGANTE)

Inserir Fechar
— ” - T adastro
Dados Iniciais | Assuntos | Pates | Camacteristiss | Incluir petighes e documentos | Processo LIl
Polo Ativo Polo Passivo
ds Pate | db  Procuradorerceiro Vinculado ds Pate | &  Procuradorerceiro Vinculado
Participante Participante
4 |Juizo DE DIREITO DA SECAC A DA 32* VARA GIVEL DA CAPITAL-PE 4 |JuizO DE DIREITO DA COMARGA DE ABREU E LIMA - PE
‘- 5 |FELIPE HENRIQUE DE MOURA RODRIGUES - CPF: {DEPRECANTE} 5 |ROSINETE SANTANA DA COSTA
7 | MAURICIO ANTONIO DO REGO - GPF: | [ADVOGADD) ‘ Foram encontrades: 2 resultadas

Foram encontiades: 3 resultados
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Caracteristicas do processo — incluir as informag6es conforme agéo principal, e ap6s clicar em gravar para salvar as
informagdes inseridas. Sempre observar a marcacdo em caso de justica gratuita para no momento do
protocolamento, seguir para conferencia inicial na comarca de destino, caso contrario ficard na caixa aguardando
pagamento. (Observar Provimento n® 26/2008 no final da pagina 50).

Dados Iniciais | Assuntos Partes

Adicionar caracteristicas do processo

Segredo de Justiga? -

@ sim @ nzo

Caracteristicas Inciuir petighes e documentos |

Justiga Gratuita? &

@ sim @ nio

Processo

Pedido de liminar ou de antecipagio de Valor da causa {RS) &
tutela? = RS 40.000.00

© sim @ nao

Possui Custas?
Cligue squi para ealcular as custas do processo.

Gravar

Adicionar prioridades ao processo

Prioridade de processo -
Selecione...

Incluir

Prioridade em processo

Prioridade do Processo

Fosam encontrados: 0 resultados

Incluir peticdes e documentos — deixar marcado em “Tipo de documento” a opgdo Peticdo inicial, colocando na
descricdo “Carta precatdria”, ajustando o texto com as informagdes da carta e no corpo do texto copiar parte da
propria carta precatoria expedida. Logo apds salvar, inserir os documentos necessarios extraidos do processo e em
seguida assinar documento.

Dados Iniciais Assuntos Fartes

Tipo de documento™
Petigao Inicial

M| |l

Caracleristicas Incluir petigdes & documentos Processo
Descrigdo Nimero (opeienal) Sigiloso
[=] Carta precatéria =]
Adis] MIEE I N - Tl

= 2 Y (<@

&\\\\\“&

Rascunho salve em:27/05/2016 15:26:33

Nome: JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE ABREU E LIMA - PE

&
e

Tribunal de Justica de Pernambuco
Poder Judiciario

DEPRECANTE: JUIZO DE DIREITO DA SEGAQ A DA 32° VARA CIVEL DA CAPITALPE, FELIPE HENRIQUE DE MOURA RODRIGUES

Mome: JUIZO DE DIREITO DA SE[;.SU A DA 32° VARA CIVEL DA CAPITAL-PE

A/ DESEMBARGADOR GUERRA BARRETO, 5N, FORUM RODOLFO AURELIANG, ILHA JOANA BEZERRA, RECIFE - PE - CEP: 50080-800
Nome: FELIPE HEMRIQUE DE MOURA RODRIGUES
Enderege: Rua Passos da Patria, 128, S30 José, Recife/lPE

DEPRECADO: JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE ABREU E LIMA - PE, ROSINETE SANTANA DA COSTA

Salvar

& Adicionar || X Limpar

1

-]
+

w & B @~

= % @

-

@

Carta precatoria.pdf

78,1 KiB
application/pdf

Despacho.pdf
43,7 KiB
application/pdf

Procuracao.pdf

360,2 KiB
application/pdf

Petigao inicial.pdf
42,1 KiB
application/pdf

Tipo de documento.
Descriglio:
Nimeso (opcional)

Sigileso {opdicnal)

Tipo de documento:

Descriglio:
Nimeso (opcional)

Sigileso {opdicnal)

Tipo de documento:

Descrigio:
Nimese (opdonsl)

Sigilose (opcicnal):

Tipo de documento.
Desoriglo:
Nimeso (opdional)

Sigilese {opcicnal):

Documento de Comprovagio =l
Carta precatéria

[

Documento de Comprovagio =l
Despacho

]

Documento de Comprovagio =l

Procuragio

]

Documento de Comprovagio =l
Petig3o inicial

o
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Na Ultima aba encontramos o resumo da Carta precatoria e antes de protocolar fazer a conferéncia dos dados.

STETTS
Dados Inicisis Assuntos Partes Caracteristicas Incluir petigies e documentos Processo N \m

Impressdo de Lista de Documentos Download de documentos em PDF

Dados do processe

Nimero do processo Orgdo julgador Data da distribuigdo
Jurisdigdo Classe Valor da causa
Abreu e Lima - Varas CARTA PRECATORIA CIVEL (261) 40.000,00

Detalhes do processo

Assuntos Polo ativo Polo passivo

Citagdio (11783) JUIZO DE DIREITO DA SECAD A DA 32% VARA CIVEL DA CAFITAL-PE JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE ABREU E LIMA - FE
Intimagdo {11782,
ol ! ROSINETE SANTANA DA COSTA

FELIPE HENRIQUE DE MOURA RODRIGUES - GPF: {DEPRECANTE)
& MAURICIO ANTGNIC DO REGO - CPF: {ADVOGADO)
Segredo de justiga? Justiga gratuita? Pedido de liminar ou antecipagdo de tutela?
NAD NAD NAC
Documentos »
Protocolar
. . e~
Clicando em protocolar, a mensagem de distribuicdo aparece na tela.
Detalhes do Processo
Jurisdigdo Orgdo Julgador Classe Judicial Valor da Causa (RS)
Abreu e Lima - Varas 2% vara Civel ds Comarca de Abreu & Lima CARTA PRECATORIA CIVEL {261) 40.000,00

Nomero Processo
0000221-81.2018.2.17.2100

AN

Processo distribuido com o nimerc 0000221-81.2016.8.17.2100 para o bérgdo 2% Vara Civel da Comarca de Abreu e
Lima.

Aguardando o pagamento das custas processuais e da taxa judiciaria.
Efetue a impressao da guia aqui.
Nos termos do art. 257 do CPC, "sera cancelada a distribuigio do feito que, em 30 (trinta) dias, ndo for
preparado no cartério em que deu entrada."

Fechar

A
Ao fechar a tela de distribuicdo verificamos outras op¢des na aba do resumo da Carta precatoria.

e
Dados Iniciais | Assunios | Pares  Caracersticas | Incluir petigies & documentos | Processo A
Impressac de Lista de Documentos Download de documentos em PDF Paginador

Dados do processo

Nimero do processo Orgio julgader Data da distribuigdo
0000221-81.2016.8.17.2100 2% Vara Civel da Comarca de Abreu & Lima 27/05/2016 04:01:12
Jurisdigio Classe Valor da causa
Abreu e Lima - Varas CARTA PRECATORIA CIVEL (281) 40.000,00

Detalhes do processo

Assuntos Pelo ativo Pole passivo

Citagdo (11733} JUiZO DE DIREITC DA SEGAD A DA 327 VARA CIVEL DA CAFITAL-FE JUizO DE DIREITO DA COMARCA DE ABREU E LIMA - PE
Intimagéo (11782)
8o ( ) ROSINETE SANTANA DA COSTA

FELIPE HENRIQUE DE MOURA RODRIGUES - CPF! (DEPRECANTE)
2 MAURICIO ANTENIO DO REGO - CPF: [ADVOGADO)
Segredo de justiga? Justiga gratuita? Pedido de liminar ou antecipagdo de tutela?
NAO NAO NAC
Documentos »
Salvar comprovante: Novo Processo

Com atela e as informagdes completas da distribuicdo, deve-se clicar em salvar comprovante para certificar nos autos
da acédo principal.
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Comprovante de protocolo

Processo

Numero do processo: 0000221-81.2016.8.17.2100

Orgéo julgador: 22 Vara Civel da Comarca de Abreu e Lima

Jurisdigéo: Abreu e Lima - Varas

Classe: CARTA PRECATORIA CIVEL (261)

Assunto principal: Citacéo

Valor da causa: R$ 40.000,00

Partes: JUIZO DE DIREITO DA SECAQ A DA 322 VARA CIVEL DA CAPITAL-PE (null) e outro

JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE ABREU E LIMA - PE (null) e outro

Audiéncia

Documentos do processo Tipo Tamanho (KB)
Carta precatoria.pdf Documento de Comprovacéo 78,09

Peticéo Inicial Peticéo Inicial 4,56
Despacho_pdf Documento de Comprovagao 4373

Petic&o inicial.pdf Documento de Comprovacéo 43,06
Procurag&o.pdf Documento de Comprovagao 360,21

Assuntos Lei

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) / Objetos de cartas precatarias

/de ordem (11781) / Citaca

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (8826) / Objetos de cartas precatorias

/de ordem (11781) / Intimacé

DEPRECANTE DEPRECADO

JUIZO DE DIREITO DA SECAO A DA 322 VARA .

CIVEL DA CAPITAL-PE ¢ JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE ABREU E

LIMA - PE
FELIPE HENRIQUE DE MOURA RODRIGUES
X . ROSINETE SANTANA DA COSTA

MAURICIO ANTONIO DO REGO (Advogado)
Distribuido em: 27/05/2016 16:01
Protocolado por: SUZANA DE OLIVEIRA

Apos a distribuicdo da Carta precatoria, sendo esta ndo beneficidria da justica gratuita, deve o servidor intimar a parte

via ato ordinatério, para que acesse 0 SICAJUD e proceda com o pagamento das custas, sob pena de cancelamento
da distribuicdo (utilizar modelo do sistema).

PROVIMENTO N°26/2008 - Art. 1° Determinar que todas as cartas precatorias expedidas paracitacdo inicial,
extraidas de feitos que tramitam no ambito a competéncia da justica comum estadual sujeitos ao pagamento
de custas, devem ser cumpridas e devolvidas sem o adicionamento delas. Art. 2° Determinar aos magistrados
gue aos expedirem cartas precatorias para a realizacdo de diligéncias diversada citacdo inicial, quando se
tratar de parte beneficiaria da justica gratuita, fagam constar esta condi¢cdo no conteudo da carta.
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d) Analisar existéncia de recursos

Apbs 0 prazo de recurso 0 processo segue para essa tarefa, fluxo final do processo, podendo seguir as opcdes da
figura abaixo.

'

Aviso

A da 15" Vara Givel da Capital/Juiz de Direito da 154V Civel Capital
ird 0004604-79.2014.8.17.2001 - Analisar existéncia de recursos [B]

MES & ABRE

Este processo foi distribuido antes da implantagdo do SICAJUD, néo sendo possivel recuperar informagio sobre o pagamento de forma automatizada.
0 valor da causa cadastrado no Ple & de RS 6.688,97, e deve ser igual ao valor atribuido 4 causa na peticlo inicial

Fluxo bésico em vara civel: Analisar exist&ncia de recursos [B] »

Analisar existéncia de recursos [B]

Gravar Préxima agéo: Selecione... OK

Analisar trinsto em julgado, custas e pendéncias
Deddir e fase recursal

Encaminhar para instincia superior
Expedir documentos
Intimar de julgamento

e) Analisar transito em julgado, custas e pendéncias

Nesse momento o servidor pode verificar o transito em julgado e certificar incluindo a certiddo em “incluir petigdes
e documento”. Sendo o caso, arquivar definitivamente os autos

@qi > err: lIl.Il

Aviso

3 ivel da CapitaltJuiz de Direito da 15" ivel Capital

14604-79.2014.8.17.2001 - Analisar transito em julgado, custas e pendéncias [B]

......

Este processo foi distribuido antes da implantagéo do SICAJUD, néo sendo possivel recuperar informagéo sobre o pagamento de forma automatizada.

Fluxo basico em vara civel: Analisar trinsito em julgado, custas e pendéncias [B]

Analisar trinsito em julgado, custas e pendéncias [B]

Gravar Préxima agdo: Selecione... oK

Analisar existéncia de recursos
Arquivado provisoramente
Arquivo definitive

Evoluir classe

Realizar providéncias finais
Triagem de processo erm curso

OBSERVACOES: caso ndo apareca a opcdo de analisar transito em julgado, na proxima agéo, em Triagem, isso
significa que n&o foi registrado o movimento de Sentenga nos autos. Verifique pelo “ralador” se houve ou ndo o
registro da sentenca, caso negativo terd que colocar os autos “concluso para julgamento”, entrar em contato com a
assessoria para que saia pelo menos um “arquive-se”, registrando tudo como se fosse uma sentenca, inclusive o
movimento. Se houver o registro de sentenca, ou mesmo apos a tarefa dita anteriormente ndo aparecer o analisar
transito em julgado, deve o servidor abrir chamado com a tela do ralador para indicar que ja houve o registro de
sentenga nos autos e mesmo assim, ndo pegou o fluxo final do processo.
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6. DEMAIS TAREFAS DA DIRETORIA CIVEL DO 1° GRAU

a) Atendimento ao Publico

A escala de atendimento para os servidores presentes na diretoria serd organizada pela Chefia Administrativa, entéo
qualguer necessidade de alteracdo devera ser tratada diretamente com o setor.

Nenhum tipo de cumprimento de ato devera ser realizado enquanto o servidor estiver no atendimento, salvo se ndo
estiver atendendo ninguém e em suas proprias secoes.

Na medida do possivel, deve o servidor sempre orientar o advogado que os dois computadores do atendimento estio
sempre disponiveis para que eles possam acessar 0s processos com seu token, e que o atendimento esta disponivel,
apenas para a coleta das agilizagdes e ndo para prestar informac@es processuais, sempre argumentando que o PJe esta
disponivel na web. Se comparecer na Diretoria alguma parte do processo, deve o servidor prestar as informagGes
solicitadas, sempre solicitando documento da parte para comprovacao.

Considerado que NCPC orienta a secretaria a seguir a ordem cronol6gica dos atos a serem praticados, deveremos
sempre informar isso ao publico no atendimento, informando também que toda solicitacdo de agilizagdo processual
sera anotada na planilna para futura confeccdo. Em se tratando de urgéncia, o servidor no atendimento ligard para o
ramal mais proximo do servidor responsavel e informard o nimero do processo e qual vara pertence, mesmo nesses
casos devera seranotado na planilha de atendimento. Também tera o mesmo tratamento os casos em que o advogado,
ja tendo peticionado nos autos, precise que 0 processo esteja concluso para despachar com o magistrado.

Ao receber as copias da Inicial o servidor no atendimento devera colocar alerta no referido processo e colocar as
copias no malote do NDF. O mesmo tratamento serd dado a qualquer documento fisico que precise ser digitalizado
e colocado nos autos pelo NDF.

RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS / OBJETOS NA DIRETORIA: Devem ser recebidos independente de
autorizagdo judicial: meios de provas ordinarios ndo digitalizdveis mencionados na peticéo inicial ou na contestagao.
Os meios de prova ndo digitalizaveis apresentados em qualquer outro momento sO poderdo ser recebidos nesta
Diretoria, ap6s peticionamento no processo e autoriza¢do judicial.

Nos casos de recebimento de documentagdes ou objetos referentes a algum processo atendido pela Diretoria Civel
do 1° grau, este atodevera ser certificado nos autos e sempre identificando a pessoa que esta entregando tal documento
ou objeto. Feito isso deve ainda o servidor identificar a midia com caneta permanente na presenca da pessoa que a
entrega, colocar o objeto em um envelope identificado com a impressao da certiddo dada nos autos, entregando na
sala da Diretoria para sua devida guarda. Ndo deve o servidor verificar o que existe dentro das midias, inclusive
devendo esta informacdo constar na certidao, apenas certifique que a pessoa que o entrega diz conter na midia.

Em caso de remessa de algum documento / objeto para a Vara, deve o servidor responsavel pela Unidade certificar
tudo nos autos.

Atendimentos dos peritos - Nesses casos deve o servidor encaminha-lo ao servidor responsavel pela unidade judicial
para receber ou entregar documentos relativos a pericia.

b) Processosemsegredo de justica
Os processos que tramitam em “Segredo de Justica” sdo de competéncia, para cumprimento, no ambito da Diretoria
Civel do 1° Grau, dos servidores que estejam designados para atuarem na secdoemque se processa aacao, bem como
dos Diretores, Supervisores e Chefes de Nucleo. O servidor que estiver responsavel pelo cumprimento de qualquer
processo que tramite em sigilo devera observar conduta ética, ndo fazendo comentarios com terceiros sobre o
processo, ressalvadas as consultas necessarias aos Supervisores/Diretores/Assessores e Magistrado

W ||/lIESMAPE

Escola Judicial de Pernambuco

Tribunal de Justica
de Pernambuco ]



PJe

PROCESSO JUDICIAL
ELETRONICO

c)

DIRETORIA CIVEL
DO 1° GRAU DA CAPITAL

Rotinas diarias do Processamento

Tarefas a serem realizadas diariamente, elencadas em face do seu grau de importancia:

1.

10.

Verificagcdode Liminares e outras medidas de urgéncias a seremcumpridas, nas seguintes tarefas: CUMPRIR
DETERMINA(;(:)ES DE URGENCIA (CD), TRIAGEM DE RESULTADO INICIAL, CUMPRIR
DETERMINACOES e TRIAGEM DE PROCESSO EM CURSO.

Passar a analisar a rotina de AGRUPADORES: PROCESSOS COM DOCUMENTOS NAO LIDOS, apés
analisar o documento e movimentar o processo até a Ultima fase possivel ao usuéario, marcar 0 processo e
remover do agrupador.

Analisar o agrupador MANDADOS DEVOLVIDOS PELO OFICIAL DE JUSTICA, com o cuidado para
verificar se os prazos foram deflagrados. Caso as citagGes/intimacdes tenham sido positivas e ndo havendo
outra medida a ser tomada, manter ou direcionar o processo na tarefa PROCESSOS COM PRAZO EM
CURSO; do contrario movimentar o processo para PREPARAR ATO ORDINATORIO para a parte se
manifestar sobre a negativa da diligéncia, assinalando prazo para resposta e advertindo, sendo o caso, da
possivel extingdo do processo sem julgamento do mérito.

Analisar o agrupador PROCESSOS COM HABILITACOES NOS AUTOS NAO LIDAS, cadastrar os
advogados, se necessario, certificando nos autos sua inclusdo como patrono, atraves do caminho PROCESSO
— RETIFICAR AUTUACADO. Finalmente, marcar o processo e remover do alerta.

Verificar a situacdo da agenda de audiéncias, na aba AUDIENCIAS E SESSOES, analisando processo a
processo, sinalizando com um alerta sempre que todas as determinagGes do despacho/decisdo tenham sido
cumpridas pela secretaria.

O servidor deve analisar todo e qualquer processo pendente de ato de secretaria. Nao sdo considerados
processos pendentes de ato de secretaria aqueles que estejam nas tarefas de competéncia de gabinete ou que
estejam na tarefa PROCESSOS COM PRAZO EM CURSO, PROCESSOS SUSPENSOS, ARQUIVADOS,
AGUARDANDO RETORNO DO AUTOS.

Analisar diariamente a tarefa ANALISAR MANIFESTACAO.

Em arremate, analisar os processos que sdo mais antigos na tarefa PRAZO EM CURSO, visando encontrar
feitos parados indevidamente, como também a pasta ANALISAR EXISTENCIA DE RECURSO onde em
Varios casos encontram-se alvaras para serem expedidos.

Em caso de necessidade, podera o servidor do processamento ficar responsavel pela juntada dos ARs
digitalizados pelo NDF referente as suas respectivas se¢des seguindo as seguintes orientacdes:

a. Pesquisar no \\sargtjpeO1\DiretoriaCivel _1grauNDF-Nucleo de digitalizacdo, em todas as pastas dos
dias, a partir do dia 11/04/2016, onde contém os ARs digitalizados e fazer a pesquisa pela vara: ex. 13A;

b. Encontrando ARs das suas unidades fazer a juntada conforme item 16, 5;

c. Renomear cada arquivo juntado com um “OK” na frente do nome ja existente;

d. Paraosservidores emteletrabalho integral, serdodisponibilizados os arquivos dos ARs no Drive, dentro
na pasta do NUCLEO DE DIGITALIZACAO, separados por vara, devendo seguir as mesmas
orientacdes acima a partir do item b.

INICIAL COM MAIS DE 10 LAUDAS

a. URGENCIAS COM TUTELAS CONCEDIDAS em a¢des que envolvam corte de ENERGIA, AGUA
e SAUDE (inclusive aces revisionais de mensalidade de plano de salde) - cumprir a tutela
independentemente da quantidade de laudas da inicial, imprimindo as cépias necessarias para envio a
CEMANDO, quando a contrafé tiver mais de 10 laudas.
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b. TODOS OS DEMAIS CASOS - Intimar através de despacho ordinatorio, solicitando a entrega da
contrafé em nimero suficiente para as citages (tanto para cumprimento através de oficial de justica
como envio de carta pelos Correios).

Rotinas diarias NDF - Envio de correspondéncias

Toda a rotina de impressdo deve ser feita para cada secéo das Varas Civeis.

1. Verificar, diariamente, as correspondéncias pendentes de impressdéo na tarefa IMPRIMIR
CORRESPONDENCIA. Proceder & impressdo dos documentos, encaminhando o processo, no PJe, para a
tarefa seguinte. Geralmente, os processos devem ser encaminhados para a Tarefa Processo com Prazo em
Curso, mas a andlise deve ser feita em cada caso.

2. As correspondéncias devem ser conferidas antes do envelopamento. As cartas de citagdo devem ser
acompanhadas da peti¢ao iniciallemendas e da decisdo ou despacho. As intima¢Ges devem ser acompanhadas
do despacho/decisdo, se este ndo constar no corpo da intimacdo. Os oficios devem ser acompanhados dos
documentos a que se referem, sempre que possivel, e do despacho/decisdo que determina sua expedicao.

3. Ascorrespondéncias devem ser etiquetadas seguindo padrdo abaixo. As etiquetas do destinatario devem ser
impressas em 03 (trés vias — envelope/ AR/protocolo)

Destinatario

Endereco do destinatario
Vara/ Secéo

PJe n°

Tipo de documento - 1D do documento

Diretoria Civel do 1° Grau da Capital

Forum Rodolfo Aureliano

Av. Desembargador Guerra Barreto, n° 200 — llha Joana Bezerra
Recife-PE CEP 50.080-800

4.

5.

6.

e)
1

Ap6s o0 enderecamento, a correspondéncia devera ser protocolada e enviada ao Setor de Expedicéo, através
do Servico de Apoio do Forum.

As Etiquetas de rastreio dos avisos de recebimento devem ser coladas, pelo setor de expedigdo, no proprio
livro de protocolo.

As correspondéncias que forem impressas diretamente pelos servidores do processamento deverdo ser
depositadas, ja grampeadas, em local proprio.

Rotinas Diarias NDF - Juntada de documentos

As correspondéncias devolvidas e AR recebidos do setor de expedicdo devem ser organizados por data de
recebimento para digitalizacéo.

Cada AR devera ser digitalizado, em documento Unico, utilizando o recurso de Dupla Face do scanner. Pode
utilizar-se do recursona digitalizagdo de varios AR’s e apds, fazer a particdo do arquivo e renomear cada
arquivo

O nome do arquivo de Digitalizacdo devera seguir o formato: n°® PJe-digito-ano NOME RESUMIDO DA
PARTE-nUmero e secdo da vara.

Os arquivos devem ser colecionados na pasta compartilhada Publico/DirCiv/Documentos Digitalizados/més
da digitalizacdo/dia da digitalizacédo
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5. Os ARs e correspondéncias devolvidas, deverdo ser juntados através da Aba EXPEDIENTES, no agrupador
EXPEDIENTES SEM REGISTRO DE INTIMAGAO. (ver item f) Juntada de AR - NDF).

6. O servidor devera registrar no AR/Correspondéncia devolvida a data da digitalizacdo, rubricando o lote.

7. Os documentos fisicos deverdo ser arquivados por data da digitalizacéo.

8. Os ARs e Correspondéncias devolvidas que ndo tenham os prazos deflagrados pelo sistema deverdo ser
juntados atraves da aba INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS

9. Quando da Juntada de Oficios oriundos do Tribunal, os servidores lotados no NDF deverao alertar sobre esta

aos servidores do processamento por email e telefonema, caso seja extremamente urgente.

OBSERVACOES - NUCLEO DE DIGITALIZACAO:

Digitalizar todos os protocolos como PDF pesquisavel para facilitar a pesquisa dos nimeros de rastreio dos ARs.

f) Juntada de AR — NDF

Ao receber o AR para inserir nos autos, observar os subitens do 1 ao 5 do item anterior. Entrar no agrupador

“Expediente” e realizar a pesquisa do processo como mostra na figura abaixo:

Caixas Expedientes Agrupadores Uttimas tarefas realizadas

Pesquisar

Processo Home do destinatario

0001475-66. 817,

Meio de comunicagio Classe judicial

Selecione

Pesquisar Limpar

Pendente - (1)

Sem reqgistro de intimagéo - (1)

Confirmada pelo destinatirio e dentro do prazo - (5)
Confirmado pelo PJe e dentro do prazo - (0)

Prazo encerrado nos dltimos 10 dias - (0)

Sem prazo - (0}

e

CPF @ CNPI (5

Assunto

T

Data de criagio
De: T Ate:

Data do prazo final
De: T At

w|ls |x | 8 =

A pesquisa retorna com a informagao na aba “Pendentes” e “sem registro de intimagao”, podendo clicar em qualquer
das duas opgdes para realizar a juntada do AR.

Neste exemplo clicaremos em “Sem registro de intimag@0”, conforme figura abaixo, selecionando em seguida ([ )
para acesso a tarefa de registro de intimacéo

Sem registro de intimago - (1)

Processo

Destinatirio

Meio de comunicagio

Data de criagio

Prazo final

iy

HEIR 0001475-66.2014.8.17 2001

GILDO PONTES LINS - ME

Correins

26/09/6 16:40

Total de registros: 1

Abrira a tela para inserir as informac@es para o registro da intimagdo e cadastro da certiddo e inclusdo do arquivo

digitalizado:

ESMAPE
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Expedientes - Registro de intimagio

Processo Parte
0001475-66.2014.8.17.2001 GILDO PONTES LINS - ME
Data do Expediente

25092016 16:40 Prazo Final

Cadastro do documento

Nidmero do aviso de recebimento* Resultado* Data de recebimento*
[Selecione] |z| [T

Tipo de Documento* Solicitar sigilo?

Selecione... |E|

Modelo

[Selecione o modelo] Iz‘
Modelo

B 7 Uz =E=EE=E=S

Tipo de fonte |- || Tamanho - || 74 M Bx (B 001 84 ?.EHB
1= “é,ay_p, Eﬁ = E||F e = 'I|| ||‘I i || i i

a— i
— 23—
a— 53—

A

11
L
1"

u

Q7= g9 =5

Prosseguir com o preenchimento das informagdes solicitadas e escolher o modelo de certidio “com” ou “sem”
recebimento conforme cada caso, que no nosso exemplo sera “com recebimento”.

X
“I

Cadastre do decumento

HNiamere do avise de recebimento * Resultado*® Data de recebimento*
JO431096874BR Recebidao E| 17/10/2016 12:00
Tipo de Documento * Solicitar sigile?
Awiso de recebimento (AR) E| [l
Modelo
MCPC_DC1-Certiddio_AR_COM_RECEEIM « |
Modelo
BJ Ua ESE=EE Al - (30120 - Al X 3 @ UDEe @
== i= 9 E i« A-%2-H

— % x N Y= |5

[LHA JUAMNA BELEREA, EELCIFE - FE - TEFT DU0EU-500

Sec3o B da 1% Vara de Execucio de Titulos Extrajudiciais da Capital
Processo n® 0001475-66.2014.8.17.2001
EXEQUENTE: BANCO [TAU UNIBANCO

Advogados do(a) EXEQUENTE: CAMILA ALEIXO DA MATTA - PE1322-A, ANDREA
FREIRE TYNAN - BAT0699

EXECUTADO: GILDO PONTES LINS - ME, GILDO PONTES LINS
CERTIDAO DE DEVOLUGAO DE AR COM RECEBIMENTO

Certifico que, nesta data, fago anexar acs presentes autos o AR referente a
INTIMACAD de GILDO PONTES LIMS - ME. O referido & verdade. Dou fé.

m

RECIFE, 17 de outubro de 2016

SUZANA DE OLIVEIRA B
Diretoria Civel do 1° Grau -
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Incluir Anexo
Descrigdo® Tipo de Documento® Arguivo (7
AR INTIMAGAD GILDO PONTES LINS - ME  Aviso de recebimento (AR) [=]
» Limpar

1475-68.2014GILDO PON

Enviado

Tamanhe maxime & 1,5MB (1,5238KB) por arquive.
Documento do tipo POF.

Assinar Digitalmente

Apos a assinatura nos retorna uma mensagem ‘“Documento inserido com sucesso”, em seguida feche a janela. O
processo sai automaticamente do agrupador.

g) Suspeicao/Impedimento do Magistrado
Diante da decisdo em que 0 magistrado se averba suspeito/impedido, deve o servidor enviar e-mail a SEJU, a fim de
que seja habilitado o magistrado substituto para funcionar no feito. O e-mail deve ser encaminhado para
secretaria.judiciaria@tjpe.jus.br, com copia para o magistrado que se averbou suspeito/impedido. Para obter o e-mail
do magistrado, € suficiente digitar o0 nome dele no campo de CC e pesquisar na lupa e selecionar. Apos envio do e-

mail, deve o servidor certificar nos autos, anexando copia do e-mail enviado, fazendo, entdo, conclusao do processo
a fim de que ele possa ser despachado pelo magistrado substituto.

MODELO E-MAIL:

Em virtude do ato processual de ID XXXXXX, proferido no Pje n® XXXXXXX.8.17.2001, no qual o(a)
magistrado(a) da Seg¢do XXX da XXX? Vara Civel da Capital declarou seu impedimento (ou sua suspeicao), solicito
a designacao e habilitacdo do substituto automatico, a fim de que possa atuar no processo em epigrafe. Solicito,

ainda, que seja informado aos magistrados correspondentes e a esta Diretoria 0 periodo em que tal habilitacdo estard
ativa. Segue, em anexo, copia do ato processual correspondente.

Atenciosamente,

SERVIDOR
Matricula
Diretoria Civel do 1° Grau da Capital
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