TUTORIAL PARA PLANILHA DE IMPRESSAO E ENVIO DE AR’S PARA CITACOES E INTIMAGOES FEITAS NO
SISTEMA PJE CONFORME CRITERIOS NA FIGURA ABAIXO E PASSOS INFORMADOS NAS PAGINAS DO
ARQUIVO. FOI TESTADA NAS IMPRESSORAS SAMSUNG 3750, SAMSUNG 4020 E KYOCERA M2035DN NA

BANDEJA DO MEIO. O EXCEL UTILIZADO E O 2013.
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B1 v fx Planilha feita para tentar facilitar e agilizar a confecgio e envio de comunicagdes elaboradas no sistema PJ-e. Caso ndo funcione, existe uma aba para inserir manualmente. O objetivo € ajudar. O preenchimento deve ser feito v,
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DEMANDANTE: FULANO PJ-e. Caso ndo funclnne,r existe uma aba para inserir manualmente. 0 objetivo é ajudar. OfS ek s,
preenchimento deve ser feito na planilha "DADOS DA COMUNICAGAO" nas células da coluna B. Basta =¥y
DEMANDADO: CICRANO colar o texto da comunicagdo dentro de uma célula dessa coluna. Cada linha é uma comunicagdo

diferente. Na coluna J pode ser informado o n° de fls. da comunicagdo que o peso da correspondéncia

sera calcula automaticamente, porém ndo substitui a pesagem oficial. Caso o peso oficial nio seja o
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Tipo: Una Sala: Sala A OU B (JUIZADO) Data: DDIMMIAAAA Hora: HHGMM direito das células indica que existe um comentario, como nesta célula. Basta passar o mouse e ver a
informagéo.
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Na oportunidade, ndo havendo acordo, serd, de imediato, realizada a audiéncia de instrugio e
e I L R T R R PR PR PP SRR 1) As formulas da planilha buscam palavras chave, em negrito e vermelho no exemplo ao lado,
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22 |Fica também intimada para que cumpra a decisdo conforme edpia em anexo. 3 ‘Assinado eletronicamente por
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2 |Nas causas de valor superior a 20 (vinte) salérios minimos, as partes deverdo comparecer ao atof m o N 3O
25 |acompanhadas de advogado. alavras "Tipt s0 sdo importantes quando ha audiencia e elas sdo informadas
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Nome: CICRANO

Ressalte-se que este processo tramita ém meio eletronico através o sistema PUE, sendo vedada al ey orocr AV arachal Mascarenhas de Morais, 1918, mbiribelra, Recife - PE CEP 50000000
juntada de quaisquer documentos por meio fisico quando houver o patrocinio de advogado, conformel oo oo g i SR g

1° 10, de 18 de 2011 deste Tribunal de Justica de Pernambuco.
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Segue em anexo a copia da Inicial.

08S: £ imprescindivel que o tamanho de cada arquivo a ser inserido em audiéncia tenha, no maximo,
1,5 M (megabytes). 0 inico formato de arquivo compativel com o sistema PJE ¢ o"pdf. 0 assunto da comunicagdo, no exemplo acima & a citagdo, também serd localizado automaticamente por|
palavras chave presentes no texto de cada tipo de comunicagio, mas caso ndo seja encontrado de
forma automatica, pode-se digitar o assunto da comunicagdo nas células indicadas(entre as colunas 0 e

41
4 |llome: CICRANO $) na planilha DADOS DA COMUNICAGAO.
3 |Enderego: AV. Marechal Mascarenhas de Morais, 1919, Imbiribeira, Recife - PE CEP 50000-000

) |RECIFE, 26 de janeiro de 2017.
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Figura 1 REQUISITOS



PASSO 1: SELECIONAR TODO O TEXTO DA CITAGAO/INTIMAGAO E COLAR DENTRO DE UMA CELULA DA
“COLUNA B” DA ABA “DADOS DA COMUNICACAO” A PARTIR DA LINHA 3.

OBS1: COPIAR A CITACAO/INTIMACAO APOS A ASSINATURA DIGITAL E SELECIONAR TODO O
TEXTO(CTRL+A).

OBS2: PARA COLAR O TEXTO COPIADO DE UM DUPLO CLIQUE NA CELULA, COLE E APERTE ENTER.
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PREENCHIMENTO DOS DADOS DA COMUNICAGAO PARA IMPRESSAO DA COMUNICAGA!

' TEXTO DA INTIMAGAQ ID do documento Codido de barras a N° do processo Destinatario Enderego Assunto da con
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REALIZADO O PASSO 1, A PLANILHA SEPARA OS DADOS ESSENCIAIS PARA IMPRESSAO E ENVIO DOS AR’S.
REPETIR O MESMO PASSO PARA AS COMUNICACOES QUE SERAO ENVIADAS. OBSERVE ABAIXO OS
DADOS SEPARADOS.
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PASSO 2: PARA IMPRIMIR OS AR’S E ENVELOPES SELECIONE AS ABAS RESPECTIVAS CONFORME FIGURAS
ABAIXO. CADA PAGINA E UM “AR” OU “ENVELOPE”. SE FOR IMPRIMIR 40, INFORMAR NAS OPCOES DE
IMPRESSAO DA PAGINA 1 ATE A PAGINA 40.
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28 Int_Audiéncia Una - Aud: 17/05/2017 Hora: 14:20 Sala A - ID do documento: 18176506

> Dadlos da G | AR 4020 Inf. Juntada | Inserir manualmente

Envelopes-KyoSam3750 4020 | Dados Prot. e Lista de Postagem | Protocolo de postagem | Lista de postagem Requisitos par: T

PRONTO

Planilha AR - Kyocera M2035dn, Sam3750, Sarnd020.xlsm - Excel 7 - 5 x

e Im primir
Nove = copinss [1 = 5
e =
Imprimie
Satvar
Salvar como. Impressora
/ Kyocer (REDE)

Imprimic o -
Compartlhar Propriedades de Impressora
ety Configurages Processo n° 0040626-92.2016.8.17.8201

Imprimir Planihas Atvas
Fechar Imprimi somente as plani Nome: MARLA BEATRIZ VALENCA DA COSTA

Piginas: (1 2| para |40

Conta fmprimir em U Lao Endereco: JOSE SANTOS ARAQUAN, 71, B, AFOGADOS, RECIFE - PE -

Apenas imprimir um lado d. CEP. 50820420
s ‘Agrupado .

=
ES)
=l
O
o

u
:

123 123 123
Orientagao Paisagem -

a
2 emx297 cm

Margens Personalizadas -

Sem Dimensionamento .
Imprimit planilhas em tama,

Configurar Pagina

Int_Audiéncia Una - Aud: 17/05/2017 Hora: 14:20 Sah A - ID
do documento: 18176506




PASSO 3: PREENCHIMENTO DAS INFORMAGOES PARA PROTOCOLAMENTO DOS AR’S JUNTO A
CENTRAL DE ENVIOS. DIVIDIDO EM 6 PARTES.

3

ArQuIVO TGS INGETY

1)

Informe os ID’S dos documentos na ordem que foi etiquetado com o cédigo dos correios. Se

estiver na mesma ordem das cdpias do passo 1, basta copiar todos os ID’S de uma vez sé na
aba “DADOS DA COMUNICACAO” e colar, conforme figura abaixo a partir da linha 4 da coluna
A.

2)
3)

Informe o nimero do lote de envio.
Preenchimento do cédigo dos correios. Informe as duas primeiras letras mais os quatro

primeiros nimeros sem separar.

4)

Informe os 4 ultimos numeros, sem o digito, e arraste a alga de preenchimento do excel até

quantidade desejado. No caso do exemplo foi até o nimero 40(N3o esquecer de informar a
quantidade correta de AR’s enviados). O digito dos correios é calculado automaticamente.
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Informe a quantidade de AR’s enviada.
Informe o peso de cada AR.
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Lista de postagem

o Estilosde  Inserir Excluir Formatar assificar

2 | 3 AutoSoma

Preencher~

i

c Localizare
& Limpar= ¢ Fitrar - Selecionar~

Edigio

T ®E - 8 %

Rodrigo Ferreira Lins *

NOME DAS PA

Nome: MARIA BEATRIZ VALENCA DA COSTA

Nome: BEATRIZ DE ALMEIDA GOMES

Nome: MARCONIO DE SANTANA

Nome: JOSIAS NAZARIO DA ROCHA

Nome: ROSIANA SOARES DA SILVA

Nome: VALDECI DA SILVA LIMA

Nome: SEVERINA CRISTINA DOS SANTOS

Nome: LUIZACRED $.A. SOCIEDADE DE CREDITO, FINANCIAME

Nome: COMPESA

Nome: LOSANGO PROMOCOES DE VENDAS LTDA

Nome: NAZANET SERVICOS DE COMUNICACAO LTDA - ME

Nome: BANCO TRIANGULO S/A

Nome: HIPERCARD BANCO MULTIPLO S.A.

Nome: BANCO TRIANGULO S/A

Inf. Juntaca

Nome: CNOVA COMERCIO ELETRONICO S.

Inserir manualmente

Requisitos par:



PASSO 4: IMPRIMIR O PROTOCOLO DE POSTAGEM E A LISTA DE POSTAGEM.

REALIZADOS OS PASSOS 1 E 3 NAO PRECISA PREENCHER MAIS NADA, BASTA ESCOLHER O JUIZADO NA
ABA “PROTOCOLO DE POSTAGEM” E IMPRIMIR.

CADA PAGINA TEM 20 AR’S. SE FOR ENVIAR 100 AR’S IMPRIMIR DA PAGINA 1 ATE 5.

A LISTA DE POSTAGEM SO TEM 1(UMA) PAGINA. BASTA IMPRIMIR.

FIGURAS ABAIXO.
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28 19 04 14 JH123456961BR. Processo n° 0003002-70.2017.8.17.8234 FINANCEIRA TAU CBD S.A. - ERED"D'H
29 20 04 14 JH123456975BR | Processo n® 0003004-40.2017.8.17.8234 | i od b
30 [Resneitnsamenta PFI A POSTAGEM (T.IPF}: N~
3 AR 4020 lop ) 4020 | Dados Prot. e Lista de Postagern | Protocolo de postagem | Lista de postagem | Inf. Juntaca
PRONTO
Figura 2 PROTOCOLO DE POSTAGEM
B H S B - Planilha AR - Kyocera M2035dn, Sam3750, Sarnd020.xlsm - Excel
PAGINAINICAL | INSERR ~ LAYOUTDAPAGINA  FORMULAS ~ DADOS  REVISAO  EXIBIGAO  DESENVOLVEDOR
= % Recottar o NP &=
Avea de Tansterinca % Fonte Alnhamento Nimero stio Cétuas
B1 e
A B | ¢ D E 3 G H I J K M N o P Q R s
1 N DO LOTE / ANO DE DATA DE
1| 2 | carra COMEROIAL REGISTRADA - | - —Smet | oy
3 112018 07052018 _[]
—
5 NOME DA CONTRANTE
9 TRIBUNAL DE JUSTIGA DE PERNAMBUCO
8 DR DE ORIGEM DO CODIGO ~ DRDE
9 |CONTRATADO N° DO CONTRATO  |ADMINISTRATIVO. |* DO CARTAO DE POSTAGEH |FATURAHIENTO
10 PERNAMBUCO 9912271488 11021594 66008638 PE

11 [FILIAL DA CONTRATANTE RESPONSAVEL PELA POSTAGEM
13 |[ORGAO POSTANTE: Coordenadoria Geral dos Juizados Especiais

14 |DR DE POSTAGEM LOCALIDADE UNIDADE DE POSTAGEM  [CODIGO
e
o PE RECIFE

Mo Propria: [] SIM [1NAO

18 SERVICOS ADICIONAIS:
19 Aviso de Recebimento: [X] SIM [ ] NAO

Valor Declarado [1 SIM [] NAO

20
21 JFAIXAS DE REGISTRO:
22 W Inicial: JH1234567858R N Final: | JH123457176BR a N° Final:
23 %L - - TR Inici N Final:
24 N° Inicial: N° Final: N° Inicial: N° Final:
25 __CODIGO DE SERVIGO:
27 [JESO UNITARIO | QUANTIDADE DE| PESO TOTAL VALOR DECLARADO (R$)
28 (@ OBJETOS (@ UNITARIO TOTAL
29 14 280
30 18 4 72
31 20 16 320
32
33
34
35
36
a7
38
» Dados da AR'S-KyoSam3750_4020 4020 Dados Prot. e Lista de Postagem
PRONTO

Protocolo de postagem |_Lista de postagem

Inf. Juntadia

Figura 3 LISTA DE PREENCIMENTO
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SEGUE ABAIXO POSICIONAMENTO DO “AR” E DO “ENVELOPE” NAS IMPRESSORAS.

OBS: ABRIR A BANDEJA PRINCIPAL PARA A BANDEJA DO MEIO FUNCIONAR.




