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Apresentacao

Dando continuidade as acdes de uniformizacdo de procedimentos jurisdicionais, o
Tribunal de Justica de Pernambuco, através da Coordenadoria da Infancia e Juventude - ClJ,
lanca o Manual de Distribuicao Processual. A sistematizacdo e publicacdo dos atos
referentes ao registro processual e sua distribuicao para as unidades jurisdicionais é parte
dos esforcos que foram iniciados a partir de algumas dificuldades encontradas pela equipe
do Setor de Distribuicao do Centro Integrado da Crianca e do Adolescente — CICA, no
tocante a auséncia de algumas classes e assuntos pertinentes ao sistema Judwin, ferramenta
de gestdo processual utilizada pelo TJ-PE. Acrescenta-se ainda o trabalho de pesquisa de
campo realizado pela equipe da ClJ, para elaboracio do Manual de Procedimentos
Cartoriais, iniciado em 2012. Durante as visitas a algumas Varas da Infancia e Juventude da
Capital, Regiao Metropolitana e Interior, observou-se uma caréncia, no que diz respeito a
atividade operacional do setor de Distribuicao.

Tais esforcos dizem respeito ao alcance de uma das diretrizes estratégicas da ClJ:
promover a qualificacdao e celeridade dos atos cartoriais, a fim de alcancar a melhoria do
servico jurisdicional destinado a defesa de direitos de criancas e adolescentes, ou seja,
atingir sua missao institucional. Assim, as agdes do Tribunal de Justica de Pernambuco com
apoio da Coordenadoria da Infancia e Juventude vém sendo alicercadas no tripé:
Sistematizacao de Conhecimentos; Aprimoramento dos Servicos e Padronizacdo dos
Procedimentos Jurisdicionais.

Com a modernizagao das instituicoes publicas de forma geral e, sobretudo, com a
incorporagao de procedimentos eletronicos e digitais, os sistemas de informatizacao dos
Tribunais tém passado por constantes atualizagées. Em Pernambuco, tais alterages seguem
o ritmo peculiar ao estado, pioneiro ora na elaboracado, ora na aplicacao de instrumentos e
normas destinadas a protecao de direitos relativos a infancia e juventude. Por isso, ao
lancar-se a pesquisa que deu origem ao Manual de Procedimentos Cartoriais, a ClJ
pernambucana sugeriu ao Conselho Nacional de Justica (CNJ) a introducao de classes e
assuntos nas tabelas sob a orientagao deste. Fato que vem ocasionando a atualizagdo dos
procedimentos relativos aos atos de distribuicao das acdes da infancia e juventude.

As constantes atualizacoes geram dificuldades junto as Distribuicdes, especialmente,
as das comarcas do interior do estado, que encontram dificuldades em classificar as acoes e
distribuir os processos que tratam da infancia e juventude, reforcando as motivagoes para a
elaboragao de um manual de distribuicao processual.

Portanto, para além da competéncia e da melhor prestagao jurisdicional das varas da

infancia e juventude do estado, o presente manual podera ser utilizado por qualquer
Distribuicao Judicial, orientando servidores e magistrados, bem como, devera constituir
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material didatico em treinamentos e capacitagdoes destinados aos servidores do Poder
Judiciario estadual.

O trabalho empreendido nesta tarefa esteve sob a geréncia dos Nucleos de Arquivo e
de Suporte em Tecnologia da Informacdo da prépria ClJ, e contou com a parceria da
Distribuicao do Centro Integrado da Crianca e do Adolescente, através da colaboracao da
servidora Yara Larissa Lima, sobretudo na pesquisa e redacdo do presente Manual de
Distribuicao Processual, a quem agradeco o empenho e dedicagdo. Solidarizo meus
agradecimentos a Tereza Silgueiro, Sandra Barbosa e Simone Falcéo.

Luiz Carlos de Barros Figueirédo
Coordenador da Infancia e Juventude
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Introducao

Preconiza o Cddigo Processual Civil, em seu artigo 251, que todos os processos
estardo sujeitos a registro, devendo ser distribuidos onde houver mais de um juiz ou mais de
um escrivao. Esse ato de distribuir é fundamental para o bom andamento do processo e a
imparcialidade das decisdes. E através desse sorteio que os processos serdo divididos entre
juizos da mesma competéncia, em Comarcas com mais de uma vara, de maneira a obedecer
aos critérios de igualdade e da alternatividade.

A operacionalizacdo dessa primeira fase da tramitacdo processual - A
DISTRIBUICAO - se da em setor especifico, respeitando determinados parametros e através
de um sistema processual que no Tribunal de Justica do Pernambuco é o Judwin.

Neste manual apresentaremos os principais conceitos acerca dessa atividade, as
regras a serem seguidas e o modo como esse processo se operacionaliza no sistema Judwin.
Ainda descreveremos como ¢é feita a distribuicdo das principais acdes afetas ao Direito da
Crianca e do Adolescente.

Coordenadoria da Infancia e Juventude Péagina 8 de 70
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CAPITULO 1 - Nogoes e Conceitos Iniciais

1.1. Visao Geral do Ato: Esquematizando a Distribuicao

Para termos uma visao macro do processamento da distribuicdo, estas foram
divididas em fases, conforme fluxograma abaixo.

/ FASE 1: Recebimento da f \

Peticdo Inicial/procedimento no
setor Distribuicao Identificagdo do tipo da ag&o

. B [1

FASE 2: Cadastramento da ] Implantagdo dos dados no

- . . Sistema, cadastramento
Peticdo Inicial/procedimento no \ propriamente dito da ac&o
sistema Judwin

1 Cadastramento das partes do
processo

FASE 3: Sorteio do Juizo
competente. \
Distribuicao propriamente dita

. 5

FASE 4: Encaminhamento do

kfeito ao cartério competente /

Cada fase e desdobramento serao discutidos em detalhes no préximo capitulo.

1.2. Conceitos Basicos

Nesta secao iremos apresentar alguns conceitos que estao diretamente relacionados
com a distribuicdao. A principio, o langamento dos dados no sistema para distribuicao da
acao tem como principal produto o sorteio do juizo competente. Em segundo plano, é

Coordenadoria da Infancia e Juventude Pégina 9 de 70
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atribuido ao processo um registro composto por uma numeragdao (Numeracdo Processual
Unica - NPU) e uma nomenclatura prépria, compativel com a natureza do feito. Ambas,
numeracdo e nomenclatura, foram estabelecidas e padronizadas pelo Conselho Nacional de
Justica (CNJ) com o intuito de facilitar o acesso as informagdes processuais e agilizar a
prestagao jurisdicional.

1.2.1. A Numeracio Processual Unica (NPU)

Este sistema foi implantado em atendimento a Resolucao n° 65, CNJ, de 16 de
dezembro de 2008. Objetivando a integracao do Judiciario, a NPU busca, prioritariamente, a
manutencdo de uma Gnica numeracao durante toda a “vida” do processo (da 1* instancia ao
Supremo Tribunal Federal — STF), facilitar a localizagao e o acompanhamento dos processos
pelos usuarios internos e externos, bem como auxiliar a coleta de dados estatisticos.

1.2.1.1.Composicao da NPU

A composicao numérica estd estruturada com vinte digitos especificos para
identificacdo de processos por:

* Unidade de origem;

* Ano de ajuizamento do processo;

* Orgao ou segmento do Poder Judiciério;

* Tribunal do respectivo segmento ou circunscri¢ao judiciaria.

4 )
Numero Sequencial k Diaito verificador Ano do aiuizamento da acdo
do Processo
A AN =
NNNNNNN - DD AAAA . . . OOOO

Orgdo ou segmento do Poder
Judiciario. O valor “8" corresponde a
Justica dos Estados e do Distrito
Federal e Territdrios

Unidade de Or|gem do processo.
Seguem regras diversas para
cada um dos segmentos do

judiciario.
Tribunal ou a Circunscricéo
Judiciaria. Ao TJPE foi
atribuido codigo “17”
\_ J
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1.2.2. As Tabelas Processuais Unificadas (TPU)

Ao se distribuir uma acao damos a mesma uma nomenclatura prépria. Através
dessa podemos identificar a natureza da acdo, além de ter uma leve idéia dos fundamentos e
do préprio pedido do autor.

A padronizagao dessa nomenclatura foi instituida através da Resolucdo n° 46, de
18 de dezembro de 2007, pelo CNJ, através das Tabelas Processuais Unificadas do Poder
Judiciario. O objetivo basico do CNJ foi melhorar a administracido da justica e a prestacao
jurisdicional.

Foram criadas trés tabelas processuais unificadas:

1) Tabela de Classes Processuais: usada na classificacao do procedimento judicial
ou administrativo adequado ao pedido;

2) Tabela de Assuntos Processuais: utilizada para padronizar o cadastramento de
matérias ou temas discutidos nos processos;

3) Tabela de Movimentacao Processual: utilizada para registrar os procedimentos
e rotinas dos atos processuais que impulsionam o processo.

Essas tabelas sdo de observancia obrigatéria para as Justica Estadual Federal e
do Trabalho, bem como para o Superior Tribunal de Justica (STJ) e o Supremo Tribunal
Federal (STF).

No exercicio da funcao de distribuicao é indispensavel o dominio dos conceitos
de CLASSES e ASSUNTOS, bem como da estrutura das suas tabelas.

1.2.2.1.Classes: Conceitos e Estrutura da Tabela

A Tabela Unificada de Classes se destina a classificacao do tipo de procedimento
adotado pela parte na peticdo inicial. E estruturada em niveis hierarquicos, sendo o Nivel 1
composto por 08 (oito) categorias, organizadas em razao da competéncia especifica, da
natureza ou matéria dos processos e da competéncia e especialidade. Sao estas as
categorias:

= JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
* PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

= PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUAIS DE
RESOLUCAO CONSENSUAL
PROCEDIMENTO CIVEL E DO TRABALHO
PROCESSO CRIMINAL

PROCESSO ELEITORAL

PROCESSO MILITAR

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

Nivel 1 da Tabela
de Classes

Coordenadoria da Infancia e Juventude Pégina 11 de 70
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A peticao inicial apresenta no inicio ja a classificacido do feito. Vejamos um
exemplo de procedimento da segao civel e outro da infracional:

a) Secao civel: Exemplo com classe “Guarda”.

“EXCELENTISSIMO SENHOR DOUTOR JUIZ DE DIREITO DA __ VARA DA INFANCIA E
JUVENTUDE DA CAPITAL

Joewoo P P...., brasileira, casada, [...], por seu procurador, vem respeitosamente perante
VOSSA EXCELENCIA, através de seu procurador que ao final assina expor e ao final
requerer.

ACAO DE GUARDA

Em face de [...], pelos fatos, motivos e direito que a seguir passa a expor:

[-]”

b) Secdao infracional: Nesse caso o proprio procedimento adotado pela

LEMBRE-SE!
CLASSE ¢ a identificacéo

autoridade policial sera o marcador da
classe a exemplo de um “Boletim de

Ocorreéncia Circunstanciado’. ) :
do tipo de procedimento

e da natureza da acao.

1.2.2.1.1. A Tabela de Classes da Infancia e Juventude

Diante da finalidade desse manual, especial atencao deve ser dada as classes que
compdem a categoria JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE. Cada classe faz parte
de uma subcategoria que nos permite identificar a natureza do procedimento. Iremos
apresentar em dois grandes grupos: Classes da Secao Infracional e Classes da Secao Civel.

IMPORTANTE!
Esse é um rol que ndo pode ser alterado ou complementado

sem a anuéncia do Comité Gestor das Tabelas Processuais
Unificadas do Poder Judiciario.
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GRUPO A: Secao Infracional

Neste nivel encontramos as classes relativas aos juizos com competéncia para
processar e julgar os adolescentes que praticam condutas delituosas. Temos, basicamente,
trés subniveis: Cartas, Procedimentos Investigatorios e Execucdo de Medidas
Socioeducativas. Ver quadro abaixo .

( )
PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS CARTAS
Boletim de Ocorréncia Circunstanciado Carta Precatéria Infracional
Auto de Apreensdo em Flagrante Carta de Ordem Infracional
Relatorio de Investigacdes

PROCESSO DE APURAGCAO
INCIDENTE DE “ || PETICAO || DE ATO INFRACIONAL

SANIDADE MENTAL

“ EXECUCAO DE MEDIDAS SOCIO-EDUCATIVAS “

\. J

! As classes propriamente ditas estdo em negrito.
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GRUPO B: Secao Civel

Esse é um rol que traz as classes relativas aos feitos civeis e administrativos em
matéria afeta ao direito da crianca e do adolescente, em particular aqueles em situagao de
risco. Existem, basicamente, 05 (cinco) subniveis: Cartas, Incidente, Processo de
Conhecimento, Processo de Execucdo e Processos Cautelares. Ver quadro abaixo”.

INCIDENTE PROCESSO DE EXECUGAO
Exibicéo de Execucdo de Alimentos
Documento ou Coisa Execucao de Multa
Medida de Protegao a Crianca e Adolescente
|| PETICAO ||
PROCESSOS CAUTELARES

CARTAS . . Busca de Apreenséo

Carta Precatoria Infancia e Juventude Cautelar inominada

Carta de Ordem Infancia e Juventude
PROCESSO DE CONHECIMENTO
Acdo Civil Pablica Acéo de Alimentos
Autorizacgéo Judicial Emancipacéo
Embargos de Terceiros Guarda
Mandado de Seguranca Procedimento Ordinario
Prestacdo de Contas Providéncia
Regularizac&o de Registro Civil Tutela
Adocao Habilitacao para Adocéao

Apuracao de Irregularidades de Unidades de Atendimento
Remocdo, Modificagcéo e Dispensa de Tutor ou Curador
Reviséo Judicial de decis&o do Conselho Tutelar

Adocdao c/c Destituicdo do Poder Familiar

Perda ou Suspensé&o ou Restabelecimento do Poder Familiar
Tutela c/c Destituicdo do Poder Familiar

Apuracédo de Infracdo Administrativa as Normas de Protecdo a Crianga ou
Adolescente

2 As classes propriamente ditas estdo em negrito.
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1.2.2.1.2. O Que Fazer Quando Nao Encontramos Classe Especifica
na Tabela de Classes?

E possivel que para alguma acdo o distribuidor NAO encontre classe
compativel dentre as previstas. Em particular acdes de natureza civel que
possuem uma diversidade maior. Essa duvida devera ser dirimida junto ao
supervisor hierarquico, de maneira a encontrar alguma classe que se adéque.
Caso nao seja possivel ou ainda persista a duvida, faz-se uso da classe
“PETICAQ”. E uma classe PROVISORIA e para algumas categorias da tabela de

classes ATENCAO!
S O processo que for cadastrado provisoriamente com a
especifica.

classe “Peticdo” devera ser anotado e controlado para

posterior RECLASSIFICACAO, ap6s deliberacdo do
Cbmite Gestor de Tabelas Processuais.

1.2.2.2. Assuntos: Conceitos e Estrutura da Tabela

Os assuntos correspondem a classificacdo das matérias ou temas
discutidos nos processos. Tal classificacao é feita, basicamente, através da analise do
pedido com as respectivas especificagdes, bem como dos fatos e fundamentos.

A Tabela de Assuntos foi estruturada em niveis hierarquicos, de forma
que ao Nivel 1 constam 13 (treze) categorias nas quais se organizam os ramos do
Direito. Sao estas as categorias:

» DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS
DE DIREITO PUBLICO

DIREITO CIVIL

DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
DIREITO DO CONSUMIDOR

DIREITO DO TRABALHO

DIREITO ELEITORAL

Nivel 1 da Tabela DIREITO ELEITORAL E PROCESSO DO
de Assuntos ELEITORAL DO STF

DIREITO INTERNACIONAL
DIREITO MARITIMO

DIREITO PENAL

DIREITO PENAL MILITAR

DIREITO PREVIDENCIARIO

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
DIREITO PROCESSUAL PENAL

DIREITO PROCESSUAL PENAL MILITAR
DIREITO TRIBUTARIO

REGISTROS PUBLICOS
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Cabe mencionar que cada nivel se subdivide em outros, de maneira
que quanto maior for o nivel, maior sera
o detalhamento dos assuntos. Por isso, N=AYI{={=Ns1=
para fins de cadastramento dos ENSSUINIEOCI IR UL i
assuntos dos processos, deve-se buscar ISl R lo! processo
sempre o maior nivel existente na
tabela.

1.2.2.2.1. A Tabela de Assuntos da Infancia e Juventude

Na tabela de assuntos, em sua categoria “Direito da Crianca e do
Adolescente”, temos trés subniveis que sdao: Ato Infracional, Medidas
Socioeducativas e Secdo Civel. Praticamente todos os assuntos utilizados com as
classes atinentes aos processos da infancia e juventude se encontram nessa
categoria. Neste topico apresentaremos esses assuntos fazendo as observagoes
que sejam importantes, quanto ao seu uso, em alguns casos especificos.

E possivel que, em determinada circunstancia, se utilize algum
assunto de ramos de direito distinto. No capitulo 3, mencionaremos alguns
desses casos.

ATENCAO!
O rol de assuntos € extenso e por vezes podemos encontrar
algum com mesma nomenclatura, contudo com adequacdes

diferentes, a exemplo do assunto “Maus tratos” encontrado
em dois subniveis: Secao Civel e em Ato Infracional.

Atos Infracionais

Devido ao extenso rol de assuntos do nivel Ato Infracional, este sera
apresentado no ANEXO [ (Lista de Assuntos da Sec¢ao “ATO INFRACIONAL” do
Direito da Crianca e do Adolescente). Diante de suas peculiaridades, alguns
deles mencionaremos aqui com as observagdes que sejam convenientes. Ver
itens abaixo.

= Atencao para os casos em que os atos infracionais sao cometidos na
forma tentada ou culposa. Havera mencao aos artigos 14 ou 18 do
Codigo Penal (CP), respectivamente, nos procedimentos da delegacia ou
pecas do Ministério Publico. Utilizaremos os assuntos Andlogo ao Crime
Tentado ou Andlogo ao Crime Culposo, como forma de indicar essa
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distincao. Cuidado para nao se esquecer de inclui-los. Nesse caso, a
pesquisa no Judwin nunca deve ser feita pelo numero do artigo, mas sim
por seu analogo.

* Os assuntos Abandono Material e Abandono Intelectual constantes do
grupo “Contra a Familia”, apesar de terem a mesma terminologia
daqueles constantes na secdo civel, sao de natureza diferentes. Nao
poderao ser utilizados com as classes da secao civel.

* Em regra cada assunto da tabela corresponde ao texto de artigo do
Codigo Penal, entretanto em alguns casos os assuntos fazem mencao a
paragrafos especificos de um dado artigo. Logo, atencao ao seleciona-los.
Sao exemplos: Homicidio Simples (Art. 121, caput, CP), Homicidio
Privilegiado (Art. 121,§1°, CP), Homicidio Qualificado (Art. 121,§2°, CP) -
encontrados no grupo “Contra a Vida”; e os assuntos encontrados no
grupo “Lesao Corporal”.

= Existem assuntos na tabela que correspondem a atos infracionais
analogos aos crimes previstos em normas que nao o Cédigo Penal -
grupo “Previstos na Legislacao Extravagante”. A busca desses atos
infracionais sera feita pela indicagao da matéria e ndao do nimero do
artigo. Alguns deles sao bem genéricos, como os da legislacao de transito
“De Transito”, outros sao mais especificos como os previstos na Lei do
Sisnad (Sistema Nacional de Politicas Publicas sobre Drogas) - Ver o
titulo “De Trafico Ilicito e Uso Indevido de Drogas” do Anexo 1, em que
sdo apresentados assuntos para artigos detalhados da referida lei.

Medidas Socioeducativas

Os assuntos referentes as medidas socioeducativas sao:

= ADVERTENCIA®,

= INTERNACAO COM ATIVIDADES EXTERNAS;
= INTERNACAO SEM ATIVIDADES EXTERNAS;
= LIBERDADE ASSISTIDA;

= OBRIGACAO DE REPARAR O DANO*;

= PRESTACAO DE SERVICOS A COMUNIDADE;
= SEMILIBERDADE.

* As medidas de Adverténcia e de Obrigacdo de Reparar o Dano poderdo gerar processo de Execucdo de
medida socioeducativa caso tenham sido aplicadas em conjunto com outras medidas, conforme art. 138, da Lei
n° 12.594, de 18 de Janeiro de 2012. “Art. 38. As medidas de protecdo, de adverténcia e de reparagdo do dano,
quando aplicadas de forma isolada, serdo executadas nos préprios autos do processo de conhecimento, respeitado
o disposto nos arts. 143 e 144 do ECA. Do contrério, serdo processadas no proprio processo de conhecimento.

* Idem anterior.
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Secéo Civel

Os assuntos da secao civel tém previsao legal, na sua maioria, apenas
no Estatuto da Crianca e do Adolescente. Vejamos quais sdo eles.

= ABANDONO MATERIAL e ABANDONO INTELECTUAL: O abandono se
configura a partir da conduta omissiva intencional ou culposa dos
genitores diante da assisténcia material e psicolégica relacionada ao art.
22 do ECA e art. 163 do Cddigo Civil (CC). Didaticamente, abandono
MATERIAL deve ser utilizado se relatado nos fatos que os pais deixaram,
sem justa causa, de prover o sustento do filho(s) menor(es). Ja abandono
INTELECTUAL deve ser utilizado se relatado nos fatos que os pais
deixaram, sem justa causa, de prover a educacao de filho(s) menor(es);

= ADOCAO NACIONAL: Utilizada nos casos de adogao de crianca ou
adolescente por adotante ou casal de adotantes residentes ou
domiciliados no Brasil;

= ADOCAO INTERNACIONAL: Configura os casos de adocdo de crianca
ou adolescente por adotante ou casal adotantes residentes ou

domiciliados fora do ~ ww i
Brasil; ATENCAOQO! O critério que qualifica uma

adocao como internacional é territorial,

N e B O\ Ndo importando a nacionalidade do

ser utilizado  se [RECICCUICE
relatado nos fatos
que a crianca ou adolescente tenha sido ameagada ou sofrido violéncia
sexual;

= ENTRADA E PERMANENCIA DE MENORES: A ser utilizado nos casos
de acdes que tratem da entrada e permanéncia de criangas e/ou
adolescentes desacompanhados dos pais ou responsaveis em alguns
locais, a exemplo de casas que explorem comercialmente diversoes
eletronicas, bem como a participacao de daqueles em eventos, conforme
preconiza a norma do artigo 149 do ECA;

= USO OU TRAFICO DE DROGAS: Assunto a ser utilizado quando
relatado que a crianga ou adolescente é criado e educado em ambiente
com pessoas dependentes de substancias entorpecentes ou que traficam
drogas;
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= POBREZA: A ser utilizado se for alegado que os pais nao dispéem de
recursos materiais e ndo podem ofertar melhores condicdes de vida aos

filhos;

* MEDIDAS DE PROTECAO: Podera ser utilizado nos casos de pedidos
correlatos a algumas das medidas previstas no artigo 101 do ECA;

» CLASSIFICACAO INDICATIVA: Cabe nos casos de acdes que digam
respeito a informacao sobre o conteudo das obras audiovisuais e
diversoes publicas quanto a adequacao de horario, local e faixa etaria;

= FUNDOS: No caso de acbes relativas a fiscalizacao dos fundos
financeiros destinados a programas da crianga e do adolescente é
aplicavel esse assunto;

* CONSELHOS TUTELARES: Aplicavel aos casos que digam respeito a
criacao, estrutura, eleicao dos conselheiros tutelares, funcionamento e
fiscalizacao dos conselhos;

= ENTIDADES DE ATENDIMENTO: Diz respeito as entidades previstas no
ECA que atendem tanto os adolescentes e criancas em situacao de
direitos violados ou ameacados ou as que abrigam adolescentes
infratores. Pode ser utilizada nos casos de acoes de fiscalizacao de tais
entidades, por exemplo;

» INFRACOES ADMINISTRATIVAS: Aplica-se aos casos de apuracido de
alguma das condutas previstas nos artigos 245 ao 258-B do ECA (Das
Infragdes Administrativas);

= ADOCAO DE CRIANCA;

= ADOCAO DE ADOLESCENTE;

= VIAGEM NACIONAL;

= VIAGEM AO EXTERIOR;

= TRABALHO DE ADOLESCENTE;

= EXPLORACAO DE TRABALHO INFANTIL;

=  MAUS TRATOS;

= REGISTRO DE PESSOAS INTERESSADAS NA ADOCAO;

= REGISTRO DE CRIANCAS E ADOLESCENTES EM CONDICOES DE
SEREM ADOTADOS.
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1.2.3. Tipos de Distribuicao

Antes de detalharmos o passo a passo da distribuicdo de uma acao, é importante
termos em mente alguns conceitos relativos aos tipos de distribuigao.

1.2.3.1. Distribuicio Automatica

Esse é o tipo basico de distribuicdo. As agdes serao distribuidas
ALEATORIAMENTE entre os juizos competentes para seu julgamento, através
do cadastramento no sistema informatizado (Judwin).

1.2.3.2. Distribuicao por Dependéncia

A distribuicao por dependéncia pressupde processo anterior que ja
fixou a competéncia de determinado juizo. Em regra, esse tipo de distribuicao
somente devera ser realizado a vista de despacho do juiz distribuidor que o
determinar.

1.2.3.3. Distribuicio Manual

Ocorrera a distribuicado manual nas hipoteses de falha no sistema
informatizado ou outra circunstancia relevante que impeca a realizacao da
distribuicao automatica. Assim, para evitar perecimento do direito ou frustragao
do objeto das acdes, o distribuidor encaminhara o procedimento/peticao inicial
ao juizo competente acompanhado de numeragao especial, disponibilizada pela
Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicagdo (SETIC) para esses
casos, e explanagao dos motivos que ensejaram a realizacdo da distribuigao
manual.

Antes de protocolar o processo para envio ao cartorio, o distribuidor
devera anotar as principais informacoes relativas ao feito para posterior inclusao
no sistema, quais sejam: Numero atribuido, data e hora da autuacao, classe,
assunto(s) associados, partes envolvidas com suas devidas qualificacoes e vara
onde tramitara o processo no caso de existir mais de uma’. Com fins de
sugestao, encontra-se no ANEXO Il modelo de formulario onde poderao ser
registradas as informacdes pertinentes aos processos distribuidos manualmente.

> Especial atengdo devera ter o distribuidor nos casos em que existem mais de uma vara competente. Para se
garantir a equidade na distribuicdo, devera indicar de maneira alternada as varas a medida que 0s processos
forem distribuidos manualmente.
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IMPORTANTE!
N&o se esqueca de anotar e incluir data e hora
da autuacao, pois essas informacdes servirdo

de paradmetro para a identificacdo de qual
processo é prevento, caso necessario.

Quando da solugao do problema que causou aquela indisponibilidade,
o distribuidor devera lancar, de pronto, no sistema Judwin, os dados relativos
aos processos distribuidos. Ver Capitulo 2, topico 2.2.4 para detalhamento desse
procedimento.

1.2.3.4. Redistribuicdo

A redistribuicao ocorre nos casos de declinio de competéncia,
alteracao de competéncia do juizo, ou qualquer outra circunstancia, desde que
fundamentada, que a justifique. Impreterivelmente ocorrera em cumprimento a
decisao proferida pelo juiz responsavel pela conducao do processo.
No caso de redistribuicao, o

cao, CUIDADO!

distribuidor ira  utilizar o O distribuidor deverda ficar atento

numero de processo existente de ~
. .. para nao dar ao processo uma
maneira a apenas direcionar

para outro juizo, conforme
decisao proferida nos autos.

numeragcdo nova, através de uma
distribuicdo automatica
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CAPITULO 2 - Fases da Distribuicdo Processual

Vimos em capitulo anterior fluxograma com fases gerais do processo de
distribuicao. Nesse item apresentaremos tal procedimento pormenorizando-o. Para tanto,
utilizaremos uma ac¢ao de guarda como modelo e a Versao 2.2.7.1 do Sistema Judwin.

2.1. FASE 1: Recebimento da Peticio Inicial/Procedimento no Setor
Distribuicao

Nessa fase nao sao necessarias muitas consideracdes, apenas alguns cuidados
merecem recomendacgdo. Vejamos:

a) Verificar se realmente é para ser distribuida a peticao inicial. Por
desconhecimento das partes, algumas peticdoes chegam a distribuicao, mas na
verdade teriam de ser encaminhadas diretamente para o cartério ou para outro
setor, como outra distribuicao em razdo da competéncia do juizo para tratar da
matéria (Comum nas comarcas com mais de uma Vara);

b) Prestar atencao se a Peticdo esta assinada;

c) Nao receber procedimentos investigatorios - Boletins de Ocorréncia, por exemplo
- acompanhados de objetos do ato infracional (Celulares, drogas, armas, entre
outros). Tais objetos ficam com a autoridade policial para que, apds o
cadastramento do processo, sejam encaminhados ao setor competente;

d) A distribuicao é feita na ordem em que os procedimentos dao entrada no setor,

porém alguns casos requerem urgéncia, seja em decorréncia da possibilidade de
perecimento do direito ou de frustragao do objeto da agado. Por isso, deve-se dar
prioridade a determinadas peticdes/procedimentos, separando-os dos demais.
Sdo exemplos: Mandado de Seguranca, os procedimentos investigatorios
relativos a apuracao de ato infracional em que o adolescente esteja apreendido;
os processos cautelares de Busca e Apreensao e Cautelar inominada; Acao de
Acolhimento Institucional e Decretacao de Perda do Poder Familiar.
Em outras circunstancias, distintas
daquelas supracitadas, a parte
demandante solicita tal preferéncia.
Cabe ao juiz distribuidor definir se
ha carater de urgéncia ou nao.
Nesses casos, deve-se orientar a
parte a procura-lo.

LEMBRE-SE!
A distribuicdo URGENTE so6
devera ser feita pelo distribuidor,

afora os casos previstos, com a
autorizacao do Juiz.
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2.2. FASE 2: Cadastramento da Peticao Inicial/Procedimento no Sistema
Judwin

2.2.1. Identificacdo do Tipo de Acao

Nessa fase devemos aplicar os conceitos de classe e assuntos vistos
anteriormente. Vamos adotar como modelo a peticago de Guarda do exemplo
encontrado no topico 1.2.2.1 (CLASSES: Conceitos e Estrutura da Tabela). Assim, ja
temos a classe do nosso processo — GUARDA.

ATENCAO!
Algumas vezes a parte apresenta peticdo com pedidos
cumulados. Caso exista classe adequada, use-a. Do

contrério, deve-se fazer a distribuicdo utilizando classe que
comporte um dos pedidos. Exemplo de “Acao de Guarda c/c
Pedido de Desabrigamento”, distribuiriamos como “Guarda”.

E preciso, agora, encontrar os assuntos. Para tanto, sugere-se procurar
identificar qual a relacdo juridica entre as partes e do que se trata a acdo.
Geralmente encontramos na parte “DOS FATOS” da peticao. Outra maneira é
identificar quais os pedidos e, normalmente, em peticoes bem elaboradas,
encontramos ao final da mesma em “DOS PEDIDOS”.

Vejamos o nosso modelo:

“EXCELENTISSIMO SENHOR DOUTOR JUIZ DE DIREITO DA __ VARA DA INFANCIA E
JUVENTUDE DA CAPITAL

[-]

I - DOS FATOS

A requerente é avé paterna de M. J. da S., nascida em 12/12/2008, conforme certiddo de
nascimento anexa.

Desde o nascimento da crianga os genitores sempre se recusaram a cria-la, o genitor porque
se encontra preso e a genitora porque é usudria de drogas, sendo que a requerente ndo
exerceu somente o papel de avo, mas de mde, pois a crianca desde o seu nascimento
permanece sob os seus cuidados.

L.r

A partir do relato dos fatos identificamos que a crianga ou adolescente foi
exposta a risco por ter sido negligenciada assisténcia material por parte de seus
genitores, o que configura o ABANDONO MATERIAL. Além da exposicao decorrente
da conduta moralmente condenavel da genitora, usuaria de drogas, o que adequaria
ao assunto USO OU TRAFICO DE DROGAS.
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Nesse caso, ainda associariamos o assunto “Guarda”, que ainda nao existe na
secao civel do direito da crianca e do adolescente, o que nos limita a usar,
provisoriamente, o assunto que consta na categoria “Direito Civil®”.

Convém mencionar que a maneira de identificar os assuntos para as agoes
que nao sao da secao civel é diferente. No caso dos processos relativos a apuragao de
atos infracionais, os assuntos serdo os prdprios atos infracionais. Ja no caso das
execucoes de medidas socioeducativas, os assuntos serdao as medidas socioeducativas
aplicadas.

2.2.2. Cadastramento dos Dados no Sistema

Para fins didaticos, separamos essa etapa da anterior. Entretanto, a propria
identificacdo do tipo de acdo é acompanhada do cadastramento no sistema Judwin.

No moédulo Distribuicdo do Judwin, versao 2.2.7.1, utilizamos o comando
“GERAL” do menu “AUTUACAOQ/DISTRIBUICAQ” para realizar o cadastramento e
distribuicao de uma agao. Ver figuras 1 e 2 abaixo, com o indicativo desse menu e da
janela de distribuicao.

Esse é o
caminho

para chegar
a janela de
distribuicéo
onde os
dados da
acdo serao
inseridos.

™ Poder Judiciarie do Estado de Pernambuce / JudWin 10. Grau - Distribuic&o

Preparo da Guia § Custas | Autuac8ojDistribuicdo Peticdes  Protocolo de Documentos  Consulkas  Relatd

Geral
Distribuig o Manual
Triagern de documentos

Mimero de Processo/Guia Reservado

FIGURA 1: Menu Autuacao/Distribuicao

® Apesar de o assunto “Guarda” constante no direito civil mencionar que a guarda de crianga e adolescente em situagéo de
risco é regulada no Direito da Crianca e Adolescente, ndo existe ainda esse assunto dentre os arrolados nessa se¢éo. Até que
essa situacdo seja sanada, utilizamos o assunto do direito civil, por orientagdo do gestor das tabelas processuais do TJPE &
época da implantagdo das tabelas. Pedido para inclusdo ja foi feito e encaminhado em 08 de novembro de 2012 para
avaliagdo do CNJ.

Coordenadoria da Infancia e Juventude Péagina 24 de 70



Manual de
Distribuicao
Processual

Infancia e Juventude

Para os casos de
alteragéo dos Clique nesse botdo para gerar um novo nimero de
dados de um processo. Esse é 1° PASSO para uma distribuicéo.
processo ja
existente, basta : \
inserir o nl]mero Autuacao/Distribuicdoe \ / g@
nesse campo. l\ \ /
[ 1]
\/
Processo: ’\ |gj ’7
~
ATENCAOQO! :7 ‘
Esses campos em \ ‘ J
branco indicam [ Zeaisaps
que néao foi [
realizado qualquer r r r r Guia Comp
sorteio. No caso Distribuiggo |
da manipulagdo de [ [
um processo ja [ |
existente, os
campos ja estardo [ & |
preenchidos. | =
\ [ Dados Obj.: [
[1 [ [
E ‘ | Limpar | Sair |

FIGURA 2: Janela de Distribuicao

O segundo passo é buscar e selecionar a classe da acao que identificamos na fase
anterior. No campo para inserir a classe podemos utilizar o recurso de busca do Judwin
(Tecla F2). Ao empregar esse comando, uma janela de titulo “Classificacao da Acao”
aparecera. Nessa janela encontramos, inclusive, glossario com rapida explicacao sobre
quais casos se adéqua tal classe ou o dispositivo legal que serve de arrimo. Ja possuir
conhecimento das classes que compdem o rol da Infancia e Juventude facilita na
indicagao da palavra-chave para busca. Ver figura 3 abaixo.
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4 N
Nesse campo inserimos palavra-chave para
busca. No caso do modelo de agdo adotado
“Guarda”

Classificacao da Acao E]@
Localizar: |Guarda” WCIasse [~ Artigo | Disp. Legal Pesquisar
547. JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
547.1385. Segdo Civel
547.1385.1386. Processo de Conhecimento
547.1385.1386.1420. Guarda
<] »
L
Disp. legal: ‘
% Artigo:
ATENCAO! — igo: |
A sele¢do de uma Glossério:
classe sempre ¢ !
precedida da
escolha da classe |
Judwin.
Classe JudWin: -
1| 8 /ZS'_I Sair
Ao clicar nesse botao, desde que a classe Judwin ja
tenha sido escolhida, retornamos para a janela de
Autuacdo/Distribuicao.
\ J

FIGURA 3: Janela de Pesquisa de Classe no Judwin

Um conceito especifico surge nesse momento, qual seja: CLASSE JUDWIN. Para
toda classe da Tabela foram criadas classes Judwin que permitem a distribuicao do processo
para diferentes juizos. Vejamos um exemplo: A classe “Carta Precatéria Infracional” podera
ser utilizada para distribuicdes, na comarca da Capital, tanto para Vara Regional da 1*
Circunscricao Judiciaria, como para as 3* e 4* Varas da Infancia e Juventude. Ja que sao
varas com competéncias distintas, foram criados codigos exclusivos (classes Judwin), um
para as varas que aplicam as medidas socioeducativas (3* e 4* Varas) e outra para a vara
que executa tais medidas (Vara Regional). Estendendo esse conceito, ha classes Judwin com
seus codigos especificos para cada classe da tabela, a fim de organizar a distribuicao para
todos os juizos com competéncia para conhecer da material afeta a infancia e juventude no
Estado do Pernambuco.

O terceiro passo é a selecao dos assuntos identificados como compativeis para o
feito. Para tanto, é preciso clicar no botao contendo trés pontos (Ver figura 2) que uma
janela de titulo “Classificacio do Assunto” sera aberta. E possivel incluir mais de um
assunto Tal janela é bem semelhante a que vimos para a classificagao da acao (Ver figura 4).
Havendo a inclusido de algum assunto indevido, basta indica-lo e clicar no botdo excluir.
Assim feito, teremos classe e assunto(s) cadastrados.
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Em raziao do interesse publico e da
necessidade de se garantir a ordem da publicidade, os
processos judiciais ligados ao direito de familia e a
infancia e juventude devem tramitar em segredo de
justica. Inclusive, o artigo 143, ECA veda a divulgacao de
atos judiciais, policiais [MYAAAEEL
e administrativos que
digam respeito a criancas e adolescentes a que se atribua
autoria de ato infracional. Logo, é imprescindivel que a

Jus“%?gﬁzl?éoocsessos opcao SEGREDO DE JUSTICA seja marcada.

ITEMBRE-SE!
E possivel SIM incluir
mais de um assunto no

cadastramento de um

CUIDADO!
Nunca se esqueca de
preservar o Segredo de

4 Y
Para excluir
assuntos
indicados
basta clicar

[l Classificacso de Assunto E]@ nesse bOté.O.
‘ Caso exista
Localizar: ‘usn ¥ Assunto | Artigo | Disp. Legal Pesquisar apenas um
Assuntos: Cédigo Descricio item em
9633. DIREITO DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE Assuntos
9633.9964. Segdo Civel Associad 0s, a
9633.9964.9968. Abuso Sexual ~ ~
9633.9964.9971. Uso ou Tréfico de Drogas | eXC!UsaO ,nao
sera possivel.
: = Neste caso
_ inclua 0
Assuntos Assoc.: Codigo Descricdo
899.5626.10577.5802. : Guarda / Relagies de Parentesco assunto
9633.9964.9971. Uso ou Trafico de Drogas § Segio Civel desejado para,
// 1 | entao, excluir o
4 indevido.
‘ Excluir
[ — r
Glossario:
* —
Ao clicar nesse botdo, os assuntos incluidos no rol Assuntos
Associados serdo selecionados para a acdo e retornar-se ao
menu Autuacéo/Distribuicéo
\ J

FIGURA 4: Janela de Pesquisa de Assuntos no Judwin

Nessa fase, o quarto e ultimo passo é arquivar os dados inseridos. Esse comando
irad gerar um namero de processo. E importante ressaltar que mesmo sem ter sido realizado
o sorteio (distribui¢ao) essa numeracdo ja consta no sistema como um processo (Ver figura
5). Assim, caso algum problema gere o fechamento abrupto do sistema, o distribuidor devera
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pesquisar no banco de dados do Judwin essa numeracao para resgata-la e processar a
distribuicao efetiva do processo. Outra hipotese seria excluir aquela numeracgao. Para
excluir a numeracao, basta digita-la no campo Processo da janela de Autuacdo/Distribuicao
e clicar no botao LIMPAR, confirmando a exclusao em seguida.

ATENCAO!
N&o excluir a numeragado ou néo resgata-la deixara no sistema

informacao inidonea sobre alguma parte que esteja vinculada ao
processo e, no minimo, o desperdicio de uma numeracgao

( )

Perceba que ja temos um numero de processo atribuido
pelo Sistema Judwin.

Autuacdo/Distribuicao [Z]@
[
|_—f ] E—T
l_l— Ii Partes |
! ! _Origen |
I _I Etig/Capa |
] DRT

¥ | Infancia I~ Privado ¥ Segredo Justiga \I_Pedidn Assist, Judic, Guia g”mP!

Distribuicio
| | DX

| | ATENCAO!
A opcao
Tramite Prefer&ncial 1: I j SeQr_edO de
) - Justica sempre
Tramite Preferéncial 2: I j z
devera estar
I / Daxits @hfe | marcada  para
\.'nl.:lT Pég.:l_IOhservaq;En: I I diStribUigaeS da
Infancia e
m l Arquivarl Qistrihuirl Limpar | Sair JUVentUde.
I
Nesse campo é possivel —I Inseridos os dados, classe e assunto(s), clique nesse
inserir alguma informagéo botdo para arquivar as informagdes. Essa agdo gera um
adicional do processo. ndmero de processo.
Exemplo: No caso de uma
carta precatéria podemos
incluir a comarca de origem
. J

FIGURA 5: Janela de Autuacao/Distribuicdo — Classe e Assuntos cadastrados
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2.2.3. Cadastramento das Partes

O cadastramento das partes devera ser feito respeitando algumas regras.
Nesse topico veremos o que é geral, tratando do for peculiar, os tipos de partes
especificos para cada tipo de classe, no proximo capitulo.

No Judwin cada tipo de parte possui um cédigo proprio. Para determinadas
classes alguns tipos de partes podem ser utilizados, para outros nao. Sao tipos de
partes comumente utilizados nos processos da infancia e juventude: autor,
requerente, autor representado, crianca/adolescente, menor, vitima, vitima menor,
requerido, infrator. Ver na figura 6 a janela de inclusao de partes do Judwin.

E importante seguir a ordem de cadastramento, qual seja: primeiro o polo
ATIVO da agao e depois o polo PASSIVO, ambos com seus respectivos procuradores,
caso tenham. Vamos ao exemplo utilizando nosso modelo de acdo. Compdem o polo
ativo os requerentes, aqueles que pedem a guarda, seguidos da(s) crianca(s) e/ou
adolescente(s) dos quais se pede a guarda e o(s) seu(s) procurador (es). J4 o polo
passivo é formado pelos requeridos e seus procuradores.

Nos casos em que é preciso excluir alguma parte, existem alguns
codigos no Judwin que podem ser aplicados a depender do caso.
ATENCAO! A baixa do nome de qualquer parte dependerd de
despacho do juiz.

ElPartes do processo 0. 2013.8.17.0001 =Jokd
Para incluir o
nome de uma L Cod.| Tipo da Parte . 0.AB. Pessoa Nome d?PEﬁe\ Cdd. Motivo de Baixa
parte é preciso > N

antes selecionar
o tipo de parte. //
Cada tipo possui

um cédigo.
Perceba que
alguns tipos de
partes nao
estaréo

disponiveis para
algumas classes.

$ >

E Endereco |ﬂwaParte| Arquivar‘ Sair |

Esse botédo permite acesso a dados de endereco da parte.
Desde que seu nome conste na janela “Partes do
Processo”, basta seleciona-la e clicar no botéo.

\ J
FIGURA 6: Janela de Cadastramento de Partes
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Os dados referentes as partes deverdo ser cadastrados conforme a peticao
inicial. E comum, principalmente em relacio aos nomes, encontrarmos alguma discrepancia
entre os dados do documento e aqueles da peticao. O entendimento é de que se deve inseri-

| EMBRE-SE! los de'acprdq com a peticio mesmo que a

: . posteriori seja preciso a parte fazer um

Quanto malor 0 numero de aditamento  requerendo sua  correta
qualificacao.

Existem casos de peticdoes que
fazem referéncia a alguma parte que se
encontra em lugar incerto e nao sabido. Para evitar a vinculagao de um cadastro a um
processo que efetivamente nao faz parte é preciso que um novo cadastro seja feito com a
observagao do paradeiro desconhecido. Na figura 7, abaixo, esta imagem da janela de
cadastro de parte.

Cabe mencionar, por fim, que é importante
verificar sempre antes de criar um novo cadastro, se ja existe
no banco de dados do Judwin o cadastro daquela parte. Em
caso positivo, deve-se utiliza-lo. Muitos cadastros relativos a
mesma pessoa e desde que contenham os mesmos itens de
qualificacdo tornam o banco de dados do sistema
sobrecarregado, além de dificultar, algumas vezes, a pesquisa
dos processos que estdo vinculados a parte.

informacdes acerca da qualificacéo
da parte, melhor.

ATENCAO!
Preocupe-se em nao
criar cadastros de

partes repetidos no
sistema

[ ] Y
[ElPessoa g@
cadigo: | i [oseer]
Tipo: Iﬁsica \ j Iﬁ Anterior
e I Proximo

Qualific.
m \ \'\quuivar | Limpar | Excluir | Sair |
——\
Existem trés tipos de Pessoa: Fisica,
Juridica e Orgéo Publico.
\ J

FIGURA 7: Janela de Cadastro de Parte

CUIDADO!
Ao conferir os dados de uma parte no intuito de
aproveitar o cadastro ja existente, bastante

atencdo para evitar constrangimento por
selecionar a parte errada.
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2.2.4. Inclusao dos Dados no Sistema Judwin nos Casos de
Distribuicdes Manuais.

Com o funcionamento normal do sistema, é preciso registrar no Judwin os
dados anotados referentes as distribuicdes manuais realizadas. Esse procedimento
assemelha-se ao descrito nos tépicos anteriores desse capitulo.

Inicialmente, inserimos o nimero’ de processo utilizado no campo “Processo”
da janela de Autuacgao/Distribuicao. Com isso, habilitamos os campos para escolha
da classe e assunto(s) anotados. A partir dessa fase, o procedimento adotado sera o
mesmo daquele utilizado numa distribuicao automatica. Deve-se marcar a opcao de
“Segredo de Justica”, arquivar os dados, incluir as partes e arquiva-las. Uma ressalva
deve ser feita: Ao lado do numero do processo, existe um campo especifico
“Autuacdo” que indica a data e o horario nos quais foi gerada a numeracdo. E
preciso ajustar esses dados conforme o que consta nas anotagdes acerca dessas
informacoes, ja que aparecerao data e horario de quando esta sendo feito o acesso ao
sistema.

Para finalizar, clica-se no botao DISTRIBUIR. Ha, nesse momento, uma
diferenca quanto ao procedimento descrito antes. Uma janela de titulo
“Distribuicdo/redistribuicdo por emergéncia/transferéncia” abrird. Caberd ao
distribuidor indicar para qual vara e juiz" o processo foi distribuido (Ver figura 8). No
campo Motivo Distribuicio de Emergéncia dessa janela se insere uma sucinta
justificativa para a realizacdo da distribuicao manual. Basta arquivar os dados e
outra janela indicativa da distribuicao, semelhante a da figura 9, aparecera. Faz-se,
entdo, a impressdao de capa e emissdao de guia de remessa de documento. O
procedimento descrito permitird que o processo seja normalmente movimentado no
sistema.

" Lembre-se de que uma lista com numeracdes especificas é disponibilizada a cada inicio de ano para as
distribuicdes manuais.

8 O recurso de ajuda do Judwin lista os juizes disponiveis. Contudo, é necessério que o distribuidor se certifique
de quais estdo em exercicio. Se houver mais de um para a vara selecionada, se faz a escolha alternadamente a
cada processo cadastrado.

Coordenadoria da Infancia e Juventude Pagina 31 de 70



Manual de
Distribuicao
Processual

Infancia e Juventude

( )
Distribuicao/re distribuicdo por emergéncia / transferéncia E]@
O ndmero
especial de \ny\ o e ~
N processo | |
utilizado constara rezd 02 Agat- 1
nesse campo Distribuicdo ja realizada
) | |
| |
Distribuir para
| |
| |
Nesses Nome CPF
campos sera
indicado para
qual Varae
Juiz o
processo foi Motivo Distribuigio de Emergéncia
encaminhado

Incluir, nesse campo, justificativa para a realizacdo
da distribuicdo manual

\. J

FIGURA 8: Janela de Distribuicio Manual

2.3. FASES 3 e 4: Sorteio do Juizo Competente e Encaminhamento do
Feito ao Cartoério

Essas sao as fases finais da distribuicdo. Apds a inclusdao de todos os dados do
processo — classe, assunto(s), partes — é preciso apenas clicar no botdo DISTRIBUIR da
janela de Autuacao/Distribuicao para o sorteio do juizo competente. Isso feito resta
imprimir a capa do processo e emitir a guia de remessa no sistema. Na figura 9 temos
ilustracao da janela com o indicativo da distribuicao.

i Arguvands
\ 3= Distribuigde. Proe. Ve |
Agnarde.. I Parien |
1t ik o it = ]

procense: (7513 017 5001

Uintribuide para Vara: | 8015181 [Prineie Vars e WtBniin = duverniedr s Capital

duez: | Arbuns |

= Haks

[

Tramite Preforéncist 1; | INERHS
w20 | [NE N

worzl 1 phgs Ubseriaghn!

FIGURA 9: Demonstrativo de distribui¢do
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CAPITULO 3 - Orientacdes Praticas Relativas a Distribuicdo das
Acoes do Juizo da Infancia e Juventude

Neste capitulo apresentaremos aspectos especificos para a distribuicao das
acoes de competéncia do juizo da infancia e juventude. Apesar de, em varias comarcas do
Estado de Pernambuco, nao existir vara especializada da infancia e juventude, sempre sera
feita mencdao a competéncia da vara menorista como forma de enfatizar as agdes que
deverao ser distribuidas com as classes préoprias do nivel “Juizados da Infancia e Juventude”.
Para tanto, indicaremos a classe, os assuntos passiveis de associacao e os tipos de parte
pertinentes a agao.

3.1. Distribuicdo dos Processos da Secao Infracional

Neste grupo temos, basicamente, os procedimentos investigatérios referentes a
apura%éo de ato infracional, os processos de execucao de medidas socioeducativas e as
cartas”.

Antes da distribuicao dos procedimentos investigatorios e execugdes de medidas
socioeducativas, devera ser expedida certidao, que acompanhara o processo encaminhado a
vara, com os antecedentes infracionais do(s) infrator(es).

CUIDADO!
Os antecedentes infracionais serdo parametros
para avaliar se o adolescente infrator é primario

ou nao. Assim, ndo se esquecer de emitir antes
de distribuir o novo processo.

3.1.1. Procedimentos Investigatodrios

Abrange esse grupo os procedimentos investigatorios em vista a apuracao de
atos infracionais. O autor desse tipo de acdo é o Ministério Publico. Porém, é
possivel que o setor distribuicio receba o procedimento da delegacia
desacompanhado de qualquer peca do MP, mesmo assim procedera a distribuicao. "

’ Néo apresentaremos, nesse topico, descricdo do uso da classe “Incidente de Sanidade Mental”, da secdo
infracional, por ndo ter sido encontrado qualquer registro de distribuicdo com a referida classe na comarca da
capital, o que demonstra a demanda escassa desse tipo de feito.

9 'Na comarca da capital foi adotada a tramitacdo direta dos inquéritos, ditos procedimentos especiais, de
maneira que s6 poderao ser distribuidos aqueles que estiverem acompanhados de pronunciamento do Ministério
Publico, quer seja pela representagdo, arquivamento ou pela remissdo do adolescente infrator. Dessa forma, os
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3.1.1.1. Procedimentos Investigatorios para Apuraciao de Atos
Infracionais

A escolha da classe dependera do tipo de procedimento adotado na
delegacia. A classe “PROCESSO DE APURACAO DE ATO INFRACIONAL”
nao é utilizada a principio, pois, fazendo-se um comparativo com a agao
penal, um feito passara a ser processo de apuragdo de ato infracional
mediante o recebimento da representacao pelo juiz, tal como sera acao penal
apenas com o recebimento da dentncia.

As classes utilizadas sao:

CLASSES:

= RELATORIO DE INVESTIGACOES (Equivalem ao inquérito relativo a
imputaveis);

= BOLETIM DE OCORRENCIA CIRCUNSTANCIADO;

= AUTO DE APREENSAO EM FLAGRANTE.

ASSUNTOS:

Serdo assuntos as proprias infracdes cometidas pelo adolescente
infrator. No “Anexo |” apresentamos lista com aquelas disponiveis na tabela
do Judwin. Cabe mencionar que, estando o procedimento acompanhado de
peca do MP, obrigatoriamente deverao ser utilizados os atos infracionais
referidos pelo promotor. Lembre-se que o MP é o autor desse tipo de agao.

PARTES:

Por convencao, ndo cadastramos o MP como parte autora desse
tipo de procedimento, mesmo na comarca da Capital onde foi adotada a
tramitacao direta desses feitos.

= [NFRATORES, cédigo 17 no Judwin;

* Vitimas: E comum nos procedimentos investigatérios, encaminhados pela
delegacia, que a vitima seja a Sociedade ou o Estado, a depender do ato
infracional cometido. Nesses casos, se cadastra apenas o(s) adolescente(s)
infrator(es).

VITIMA MENOR, cédigo 64 no Judwin
VITIMA, codigo 4 no Judwin.

procedimentos sem manifestacdo ministerial deverdo ser protocolados para o MP, acompanhados de certiddo
com os antecedentes infracionais do(s) infrator(es) envolvidos.

Coordenadoria da Infancia e Juventude Pégina 34 de 70



Manual de
Distribuicao
Processual

Infancia e Juventude

3.1.2. Processos de Execucao de Medidas Socioeducativas

Tais processos sdo formados a partir da decretacdo do cumprimento de
medida socioeducativa em sentenca proferida num processo de apuracao de ato
infracional. Nesse grupo apenas uma classe esta disponivel. Os autos desse processo
sdo compostos por GUIA DE EXECUCAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA, cépias
da representacao, da sentenca e do documento do adolescente infrator.

CLASSE:
= EXECUCAO DE MEDIDAS SOCIO-EDUCATIVAS.

ASSUNTOS:

A selecao dos assuntos dependera do tipo de medida aplicada. Essa informacao é
encontrada em campo especifico da guia de execucao. Sao esses os assuntos:

* [nternacao sem atividades externas;

* [nternacao com atividades externas;

= Semiliberdade;

= Liberdade Assistida;

» Prestacao de Servico a Comunidade;
. 11

» QObrigacao de reparar o dano

= Adverténcia %

Cumpre ressaltar que, no caso da decretacdo da INTERNACAO, o assunto a ser
associado sera “Internacdo com atividades externas”. Na perspectiva do preceituado
no art. 121, §1° do ECA e considerando a vinculacdo da medida de internacdo ao
principio do respeito a condicao peculiar de pessoa em desenvolvimento, por regra,
adota-se a medida menos gravosa. Assim, verificado na sentenca a expressa
proibicdo da saida do instituido pelo magistrado, sera utilizado o assunto
“Internacao sem atividades externas”.

PARTES:
. INFRATOR, cddigo 17 no Judwin.

LEMBRE-SE!
Por razdo de competéncia, € comum comarcas encaminharem guias
de execucdo para formacdo de processo em outro juizo. No campo

“Observacdo” da janela de Autuacao/Distribuicdo deve-se indicar a
comarca onde o processo de conhecimento tramitou.

1 \er nota de rodapé niimero 3 do t6pico 1.2.2.2.1. A Tabela de Assuntos da Infancia e Juventude.
12 1dem anterior.

Coordenadoria da Infancia e Juventude Péagina 35 de 70



Manual de
Distribuicao
Processual

Infancia e Juventude

3.1.2.1. O Caso Peculiar das Internacoes Provisorias

Durante a tramitagao do processo de apuragao de ato infracional, o
juiz poderé decretar o internamento provisério do adolescente infrator. E preciso
ter o entendimento de que esse tipo de internamento ndo constitui medida
socioeducativa, mas sim uma medida cautelar de denominacido técnica
“atendimento acautelatério para adolescentes em conflito com a lei”. No TJPE
deve-se realizar a distribuicao desse feito tal como se procede a distribuicao das
proprias medidas socioeducativas, ja que ainda nao existem classe nem assuntos
proprios para esse tipo de acao. Por isso, excepcionalmente, utiliza-se a forma
descrita abaixo.

CLASSE:
= EXECUCAO DE MEDIDAS SOCIO-EDUCATIVAS"%;

ASSUNTO:
* Internacao sem atividades externas;
PARTES:

* [NFRATOR, cddigo 17 no Judwin.

ATENCAO!
Qualquer que seja o processo formado, de medida socioeducativa ou

internamento provisoério, havera apenas UMA parte que € o adolescente
infrator para o qual se determinou a medida.

3.1.3. Casos Especificos de Processos de Conhecimento de
Competéncia da Vara Regional da 1* Circunscricao Judiciaria

Na comarca da Capital, existem duas varas competentes para processar e
julgar as representacdoes promovidas pelo MP para apuracdao de ato infracional
atribuido a adolescente, as 3% e 4* Varas da Infancia e Juventude. Ja a execucao das
medidas socioeducativas aplicadas nesses procedimentos cabera a Vara Regional da
12 Circunscricao Judiciaria. Além dessa, outras competéncias sao atribuidas a Vara

13 A fim de atenuar essa impropriedade na maneira como as internacdes provisérias sdo distribuidas, foi
encaminhado ao CNJ pedido de inclusdo do assunto “INTERNACAO PROVISORIA”, em 08 de novembro de
2012. Tal sugestdo foi recebida com avaliagdo positiva, posto que encaminharam a votacdo com viés de
aprovagdo. Com o novo assunto, continuariamos a utilizar a classe “Execucdo de Medida Socio-educativa”.
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Regional, conforme prescreve o art. 187 do Coédigo de Organizacdo Judiciaria do
Estado do Pernambuco (COJE). Por exemplo, a aplicacao das medidas disciplinares
cabiveis as entidades de atendimento de medida socioeducativa, no ambito da sua
jurisdicao, bem como o processamento e julgamento das agdes civis publicas a elas
pertinentes. Por conseguinte, algumas classes relativas a processos de conhecimento
da secao civel deverao ser utilizadas nas distribui¢des para Vara Regional.

O entendimento do conceito de Classe Judwin é importante, ja que havera no
sistema codigos de classes para distribuir tanto para a Vara Regional como para
outras varas. Ver topicos abaixo com descricido dessas classes.

3.1.3.1. Autorizacédo Judicial

Devera ser utilizada para distribuicao para Vara nos casos em que a
parte autora entra com pedido de alvara para autorizagao de entrada e
permanéncia de criancas e/ou adolescentes desacompanhados dos pais ou
responsaveis em eventos ou sua participagao nos mesmos.

CLASSE:
= AUTORIZACAO JUDICIAL (Classe Judwin 50.4.40.2001)

ASSUNTO:
* Entrada e permanéncia de menores;

PARTES:

= AUTOR(ES), cédigo 1 no Judwin;
* ADVOGADO, se houver, codigo 0 no Judwin.

3.1.3.2. Apuracao de Infracdo Administrativa as Normas de
Protecdo a Crianca ou Adolescente

Devera ser feita distribuicao para Vara Regional no caso em que o
Ministério Publico ou o Conselho Tutelar representa administrativamente contra
pessoa que infringir as normas estabelecidas para disciplinar a entrada e
permanéncia de crianca ou adolescente, desacompanhadas dos pais ou
responsaveis em eventos, como shows, bailes, bem como sua participacao em
certames de beleza ou espetaculos publicos (Previsao legal: Artigo 258, ECA).
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CLASSE:
= APURACAO DE INFRACAO ADMINISTRATIVA AS NORMAS DE
PROTECAO A CRIANCA OU ADOLESCENTE (Classe Judwin 50.4.40.0349)

ASSUNTO:
» [nfracoes Administrativas.
PARTES:

* AUTOR, cbdigo 1 no Judwin (Se for o Ministério Publico, especificar qual a
promotoria, exemplo 33a.Promotoria de Justica de Defesa da Cidadania);
* REQUERIDOS, cddigo 21 no Judwin.

3.1.3.3. Apuracao de Irregularidades em Unidades de
Atendimento

Devera ser realizada distribuicao para Vara Regional quando se tratar
de representacao oferecida pelo Ministério Publico ou Conselho Tutelar para
apuracao de irregularidades em entidades responsaveis por programas
socioeducativos destinados a adolescentes em regime de prestacao de servigo a
comunidade, liberdade assistida, semiliberdade e internacao. Podera também ser
iniciado mediante portaria da autoridade judiciaria.

CLASSE:

= APURACAO DE IRREGULARIDADES DE UNIDADES DE
ATENDIMENTO (Classe Judwin 50.4.40.0348)

ASSUNTO:

* Entidades de Atendimento.

PARTES:

* AUTOR, cddigo 1 no Judwin (se for MP, nao se esquecer de indicar qual a

Promotoria)
* REQUERIDO, cédigo 21 no Judwin.
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3.1.3.4. Acao Civil Pablica

As acoOes civis publicas que deverao ser distribuidas para Vara
Regional serao aquelas atinentes as entidades responsaveis pela execugao das
medidas socioeducativas, no ambito da sua respectiva jurisdicao. Os demais
casos serao de competéncia da 1* Vara da Infancia e Juventude da Capital.

O ECA estabeleceu legitimidade para a propositura de acao civil
publica fundada em interesses coletivos e difusos da crianca e do adolescente ao
MP, aos entes federativos e territorios e as associacdes constituidas ha, pelo
menos, mais de um ano e que inclua entre seus fins institucionais a defesa dos
direitos disciplinados pelo Estatuto.

Vejamos um exemplo: Através de inquérito civil instaurado para
apurar as condi¢does de habitabilidade, higiene, salubridade e seguranca de
entidade governamental de internacao de adolescente em conflito com a lei, o
Ministério Publico, constatando o ambiente degradante em que os adolescentes
vivem, ajuiza agao civil publica com pedido liminar para construcao de nova
unidade de atendimento e desativagao da existente em face do orgao
mantenedor da instituicao.

CLASSE:
= ACAO CIVIL PUBLICA (Classe Judwin 50.4.40.0496)

ASSUNTO:
= Entidades de Atendimento;
= LIMINAR: Encontrado em Direito Processual Civil e do Trabalho/Medida
Cautelar.
PARTES:
* AUTOR, cddigo 1 no Judwin (se for MP, nao se esquecer de indicar qual a
Promotoria);
= REU, cédigo 2 no Judwin.
3.1.4. Cartas

3.1.4.1. Carta Precatoria Infracional

A carta precatoria é um instrumento de comunicagao processual, tal
como as cartas de ordem, sendo essa menos demandada que aquela. Os tipos de
partes e assuntos passiveis de utilizacao serdo os mesmos para ambas. Sera
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empregada a classe carta precatoria da secdo infracional sempre que essa tenha
sido originada de processos dessa mesma secdo, a exemplo de Processo de
Apuracdo de ato Infracional, Execucdao de medidas socioeducativas, etc. No
momento de cadastramento das informagdes, deve-se incluir no campo
Observagdo da janela de Autuagao/Distribuicdo a comarca que encaminhou a
referida carta.

CLASSE:
» CARTA PRECATORIA INFRACIONAL"

ASSUNTOS:

Os assuntos que poderao ser utilizados sdao encontrados em Direito Processual
Civil e do Trabalho/Objetos de cartas precatérias/ de ordem. A escolha
dependera da finalidade da carta precatoéria. Sao eles:

= ATOS EXECUTORIOS: Assunto que devera ser utilizado nas hipéteses de ter
sido deprecada a pratica de qualquer ato executério (Execucao civel, criminal ou
infracional);

» CITACAO;

* DILIGENCIAS: Abrange os atos determinados por ordem do juiz para que se
cumpra uma exigéncia processual ou para que se investigue a respeito da
propria questao ajuizada. Por exemplo: a realizacdo de Depoimento Acolhedor
de vitima de abuso sexual;

* INTIMACAO;

= OITIVA.

Em alguns casos, por razdao de competéncia, sao encaminhadas cartas
precatorias com a finalidade de execucdao de uma medida socioeducativa ou
acompanhamento de internagdes provisdrias. Além do assunto “Atos
Executérios”, deve-se incluir a medida socioeducativa aplicada, indicada na guia
de execucdo que acompanha a carta.

 Na comarca da Capital, existem duas classes Judwin disponiveis para distribuicdo de cartas precatorias
infracionais: uma para Vara Regional da 12 Circunscri¢do Judiciaria (Classe Judwin 50.4.06.0001) e outra para
distribuicdo de cartas para a 3% e 4% Varas da Infancia e Juventude (Classe Judwin 53.4.06.0001). Serdo de
competéncia da Vara Regional, os casos de cartas originadas de processos que, em regra, seriam da jurisdicao
dessa vara, a exemplo da execucdo e acompanhamento de medida socioeducativa e de internacéo para tratamento
de drogadicdo. Os demais casos serdo da 32 e 42 Varas, o que inclui aquelas cartas expedidas a partir de
processos de apuracdo de ato infracional.
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PARTES:

Na maioria dos casos, a parte destinataria da carta é o adolescente infrator, seja
tal carta oriunda de um processo de conhecimento ou de execucdo de medida
socioeducativa. Sendo assim, emprega-se o tipo de parte “Infrator”. Afora essa
hipotese, utiliza-se o tipo de parte “Requerido” e para os casos em que a parte
destinataria da carta é uma crianca ou adolescente, “Crianga/Adolescente” para
preservar o segredo de justica. Ndo é necessario cadastrar todas as partes que
compdem o processo que deu origem a carta precatdria. Basta incluir aquelas
que foram indicadas como destinataria(s) da carta.

REQUERIDO(S), cédigo 21 no Judwin;
= INFRATORC(S), cédigo 17 no Judwin;
= CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;

3.2. Distribuicdo dos Processos da Secao Civel

Pela diversidade das classes que formam esse grupo, trataremos das mais
frequentemente demandadas. Convém ressaltar que, em alguns casos, apresentaremos uma
circunstancia na qual poderemos empregar alguma delas, ja que possuem aplicabilidade
variada, ficando a critério e bom senso do distribuidor a delimitacdo dos assuntos
pertinentes a distribuicao. Ver subtoépicos abaixo.

Cumpre mencionar, ainda, que algumas das classes nao serdao discriminadas
neste capitulo, ja que suas demandas minimas ou inexistentes inviabilizam, em parte, a
proposta de uma descricdo da maneira como poderiam ser distribuidas. Nao queremos, com
isso, subtrair a importancia que possuem, apenas preocupamo-nos em dar objetividade a
esse compéndio, auxiliando nos aspectos que, por sua frequéncia, gerariam mais duvidas.
Sado elas: Embargos de Terceiros, Prestacao de Contas, Emancipagdo, Exibicao de
Documento ou Coisa, Execucao de Alimentos, Execucdao de Multa e Medida de Protecao a
Crianca e Adolescente.

3.2.1. Processos de Conhecimento

3.2.1.1. Adocao

Devera ser utilizada nos casos de pedido de adocdo de jurisdigao
voluntaria, ou seja, com consentimento, quer seja dos pais ou dos representantes
legais da crianca e/ou adolescente. A exemplo, a adocao unilateral que ocorre
quando existe a manutencao dos vinculos de filiagado com um dos genitores,
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nascendo o vinculo civil com o companheiro ou conjuge deste genitor. A referida
classe nao devera ser utilizada nos casos de adocao de maior.

CLASSE:
= ADOCAO

ASSUNTOS:

Os assuntos deverao ser selecionados a depender da situacao existente entre
adotante e adotando. Entao, obrigatoriamente, se indica se a adogao é nacional
ou internacional e também, de acordo com a idade do(s) adotando(s), incluem-se
os assuntos que indicam ser ado¢ao de criancga ou adolescente.

» Adocao Nacional;

» Adocao Internacional;

= Adocao de Crianga;

» Adocao de Adolescente.

PARTES:

» REQUERENTE(S), cddigo 20 no Judwin;

* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;

= ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin.

3.2.1.2. Perda ou Suspensio ou Restabelecimento do Poder
Familiar

Essa classe podera ser utilizada na hipdtese de alguns dos trés
pedidos. Sera iniciado por meio de peticao tendo por requerente o Ministério
Pablico ou aquele que detenha legitimo interesse.

CLASSE:
= PERDA OU SUSPENSAO OU RESTABELECIMENTO DO PODER
FAMILIAR

ASSUNTOS:
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Sao a%gsuntos passiveis de associacdo, conforme preceitua o art. 1638 do Cadigo
Civil ™:

= Abandono material;

=  Abandono intelectual;

= Maus tratos;

= Abuso sexual;

* Exploragao de trabalho lnfan’[il;16
* Uso ou Trafico de Drogas.

PARTES:

* AUTOR, cédigo 1 no Judwin;
* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;
* REQUERIDOS, cédigo 21 no Judwin.

3.2.1.3. Adocao c/c Destituicdo do Poder Familiar

E adequada aos casos de pedido de adocdo mediante jurisdicio
contenciosa.

CLASSE:
= ADOCAO C/C DESTITUICAO DO PODER FAMILIAR

ASSUNTOS:

Os assuntos a serem associados a essa classe sao aqueles utilizados com a classe
adocdo. Acrescenta-se a situacdo gravosa relatada nos fatos que ensejaram o
pedido de destituicao do poder familiar.

» Adocao Nacional;

» Adocao Internacional;

» Adocao de Crianga;

» Adocdo de Adolescente.

As situacdes de risco passiveis de associacao sao:

1> Cuida anotar que o rol contido no artigo 1.638 do Cédigo Civil néo é taxativo.

8 A Consolidacdo das Leis do Trabalho estipula que havera a perda do poder familiar quando o genitor
concorrer, por acdo ou omissdo, para que a crianca e/ou adolescente trabalhe em locais ou servicos perigosos,
insalubres ou prejudiciais a sua moralidade.
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= Abandono material;

=  Abandono intelectual;

= Maus tratos;

=  Abuso sexual;

* Exploragao de trabalho infantil;
* Uso ou Trafico de drogas.

PARTES:

» REQUERENTE(S), codigo 20 no Judwin;
* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;
= ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no

Judwin.
* REQUERIDOS, c6digo 21 no Judwin.

3.2.1.4. Tutela

A tutela é um instituto de carater assistencial, com o escopo de suprir
o poder familiar. Dessa forma sera cabivel nos casos em que os pais da crianca
e/ou adolescente tenham sido destituidos ou estejam suspensos do poder
familiar, forem declarados ausentes ou estejam mortos. Sera apreciada pela Vara
da Infancia e da Juventude quando a crianca ou o adolescente se encontrar em
alguma das situacoes de risco contempladas no artigo 98 do ECA.
Também sera utilizada a classe tutela nos casos das chamadas “Curatelas
Especiais”, fundamentadas no artigo 1732 do Codigo Civil. A crianga e/ou
adolescente abandonados estardao sob a tutela estatal em algum abrigo publico.
Geralmente, o proprio diretor do abrigo ajuiza a acgdo, e exercerd o munus
publico de zelar pela garantia dos direitos da crianca e do adolescente.

CLASSE:
* TUTELA

ASSUNTO:

* TUTELA E CURATELA: Assunto que abrange as acoes de tutela, de revisao de
tutela e de destituicdo de tutores e curadores. E de atribuicio automatica nas
acoes de tutela, sendo encontrado em Direito Civil/Familia da tabelas de
assuntos.

7 Art. 1.732. O juiz nomear4 tutor idoneo e residente no domicilio do menor: (1) na falta de tutor testamentario
ou legitimo; (I1) quando estes forem excluidos ou escusados da tutela; (111) quando removidos por ndo idoneos o
tutor legitimo e o testamentario.
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PARTES:

* REQUERENTE(S), cddigo 20 no Judwin;

* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;

* ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin;

3.2.1.5. Tutela c/c Destituicio do Poder Familiar

Nos casos de postulantes a nomeacdo como tutores de crianca e/ou
adolescente que esteja em situacao irregular, cabera o pedido cumulado de
tutela com destituicdo do poder familiar pela prépria incompatibilidade do
instituto da tutela com o poder familiar e principalmente pela configuragao de
situacao de risco que da azo a destituicdo, a teor do que dispoe o artigo 1638, do
Cadigo Civil.

CLASSE:
» TUTELA C/C DESTITUICAO DO PODER FAMILIAR

ASSUNTOS:

Nesse caso devemos utilizar o assunto proprio ao pedido de tutela e os relativos
a destituicao do poder familiar, vistos em topicos anteriores.

= Tutela e Curatela;

As situacgoes de risco que podem fundamentar o pedido de destituicao do poder
familiar passiveis de associacdo sao:

= Abandono material;

=  Abandono intelectual;

= Maus tratos;

= Abuso sexual;

» Exploracao de trabalho infantil;
* Uso ou Trafico de drogas.

PARTES:

* REQUERENTE(S), cddigo 20 no Judwin;
* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;
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= ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin;
= REQUERIDOC(S), c6édigo 21 no Judwin.

3.2.1.6. Apuracao de Irregularidades em Unidades de
Atendimento

E aplicavel nos casos de procedimento de apuracao de irregularidades
em entidades de atendimento, sejam elas governamentais ou nao
governamentais, podendo ser iniciado por portaria da autoridade judiciaria ou
representacdo do Ministério Publico ou Conselho Tutelar, a teor do artigo 95 do
ECA.

Nesse caso é importante lembrar que na comarca da Capital, a
depender do tipo de programa oferecido pela entidade, havera uma vara distinta
para tramitacdo do feito. Em razao de expressa previsao no COJE (LC n°
100/2007), cabera a 1* Vara da Infancia e Juventude da Capital os casos de
irregularidades nas entidades que executem programas de orientacao e apoio
socio-familiar, sécio-educativo em meio aberto, de colocacao familiar e de
acolhimento institucional. Os demais casos serdo de competéncia da Vara
Regional da 1* Circunscricao Judiciaria (Ver topico 3.1.3.3).

CLASSE:

= APURACAO DE IRREGULARIDADES DE UNIDADES DE
ATENDIMENTO ™

ASSUNTO:

* Entidades de Atendimento.

PARTES:

» AUTOR, cddigo 1 no Judwin (se for MP, nao se esquecer de indicar qual a

Promotoria)
* REQUERIDO, cédigo 21 no Judwin.

3.2.1.7. Apuracao de Infracdo Administrativa as Normas de
Protecao a Crianca e Adolescente

18 No caso da 12 Vara da Infancia e Juventude, utilizar a Classe Judwin 51.4.40.0348.
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Aplica-se aos procedimentos de iniciativa do Ministério Publico ou
Conselho Tutelar com finalidade de impor penalidade administrativa por
infracdo as normas de protecao a crianga e ao adolescente, previstas nos artigos
245 a 258-B do Capitulo Il, do Titulo VII (Das Infragdes Administrativas) do
ECA.

Lembremos que no tocante ao descumprimento da norma do artigo
258 do ECA, na comarca da Capital, a competéncia para processar o feito sera
da Vara Regional da 1* Circunscri¢dao Judiciaria, enquanto que os demais casos
de enquadramento em alguma das infracdes administrativas previstas no
Estatuto serao de competéncia da 1* Vara da Infancia e Juventude da Capital.

CLASSE:
= APURACAO DE INFRACAO ADMINISTRATIVA AS NORMAS DE
PROTECAO A CRIANCA OU ADOLESCENTE"

ASSUNTO:
® Infrac6es Administrativas.
PARTES:

* AUTOR, cédigo 1 no Judwin (se for MP, nao se esquecer de indicar qual a
Promotoria)
= REQUERIDO, cddigo 21 no Judwin.

3.2.1.8. Autorizacédo Judicial

Podera ser utilizada para todos os tipos de autorizacido judicial
relativos a infancia e juventude, desde que nao contemplados por classe
especifica. Comumente utilizada na hipotese de pedidos formulados para
autorizacao de viagem ao exterior quando um dos genitores esta impossibilitado
de dar a autorizacdo, por razdes como viagem, doenca ou paradeiro ignorado.20

CLASSE:
= AUTORIZACAO JUDICIAL

¥ No caso da 12 Vara da Infancia e Juventude, utilizar a Classe Judwin 51.4.40.0349.

20 Qutra circunstancia para uso da classe autorizacao judicial refere-se aos pedidos formulados para expedicéo de
Alvara com autorizagdo para entrada e permanéncia de criancas ou adolescentes, desacompanhados dos pais ou
responsaveis, em eventos ou para participacdo de criancas e adolescentes em espetaculos. O assunto e os tipos de
partes utilizadas nessa hip6tese foram descritos no tdpico 3.1.3.1 que trata do caso de pedidos de autorizacéo de
competéncia da Vara Regional da 12 Circunscrigdo Judiciaria.
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ASSUNTO:
* Viagem ao exterior.
PARTES:

= AUTOR REPRESENTADO, cédigo 54 no Judwin ou MENOR, cddigo 60 no
Judwin - a depender do caso’’;

* REPRESENTANTE LEGAL, cédigo 44 no Judwin ou ASSISTENTE, cédigo 53
no Judwin — a depender do caso;22

= ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin;

* REQUERIDOC(S), cédigo 21 no Judwin.

ATENCAO!
Se a crianca e/ou adolescente for autor da acdo, néao
deveré ser utilizado o tipo de parte AUTOR (codigo 1), pois

ndo preservara o segredo de justica. Visto que, em
possiveis consultas processuais, sera exibido ao invés
das iniciais o nome completo dele.

3.2.1.9. Guarda

O instituto da guarda consiste num conjunto de relagdes juridicas
derivadas do fato de a crianca e/ou adolescente estar sob o poder ou companhia
de uma pessoa, a qual tera obrigacdes quanto a assisténcia material, moral e
educacional. As acdes de guarda de competéncia da vara menorista serao
aquelas que envolvam crianca ou adolescente em situacao irregular. Nesse
escopo, a guarda é forma de colocacao daquela crianca e/ou adolescente em
familia substituta. E importante mencionar que cabera a vara de familia ou a
respectiva vara civel que a abranja, as agdes que tratem de guarda de crianca ou

adolescente fora dos casos previsto como situacdo de risco a teor do artigo 98 do
ECA.

21 O tipo de parte AUTOR REPRESENTADO devera ser utilizada no caso de o autor ser menor de 16 anos,
circunstancia em que devera ser representado. J& o tipo de parte MENOR, aplica-se aos casos em que o autor é
maior de 16 anos, situacdo em que é assistido por seu responsavel. N&o esta disponivel no Judwin o tipo de parte
“Autor assistido”.

22 Faz-se 0 cadastro da parte REPRESENTANTE LEGAL nos casos de “Autor Representado” e para o caso de
autor assistido, se faz o cadastro do ASSISTENTE.
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CLASSE:
= GUARDA

ASSUNTOS:

* GUARDA: Encontrado em Direto Civil/Familia/Relacdo de Parentesco. Apesar
de haver expressa indicacao de que a guarda de crianca e adolescente em
situacdo de risco é regulada em Direito da Crianca e do Adolescente, nao existe
nesse ramo da tabela o referido assunto. Inclusive ja fora encaminhada sugestao
ao CNJ para criacdo. A utilizacdo desse assunto nas distribuicdes da infancia e
juventude é recomendacao do gestor das tabelas processuais unificadas do TJPE
a época da implantacao dessas.

Também poderao ser associados os assuntos referentes as possiveis situacoes de
risco apresentadas na peticao inicial. Sao eles:

= Abandono material;

= Abandono intelectual;

= Maus tratos;

=  Abuso sexual;

» Exploracao de trabalho infantil;
* Uso ou Trafico de drogas.

PARTES:

* REQUERENTE(S), cddigo 20 no Judwin;

* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;

*= ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin;

* REQUERIDOC(S), cédigo 21 no Judwin.

3.2.1.9.1. Casos das Acoes com Pedido de Modificacio de
Guarda

As acdes de modificacao de guarda sao relativamente comuns
na justica da infancia e juventude. Em algumas circunstancias, podera ser
pedida a Revogacdo de Guarda a requerimento de seus detentores, pela
impossibilidade de manter as obrigacdes advindas dessa relacao juridica.
Noutros casos, parte interessada ajuiza pedido para modificacdo da guarda.
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Em qualquer das situacdes é, usualmente, distribuida por dependéncia a acao
de guarda em tramitacdo na vara menorista.

Uma ressalva precisa ser feita: As tabelas processuais nao dispdem de classe
ou assunto proprios para esse tipo de demanda. Utiliza-se uma forma
alternativa para distribuicao, semelhante a das agoes de guarda (Ver
descricao abaixo). Para fins de adequagao, foi encaminhada sugestao, em 18
de dezembro de 2012, para apreciacao do CNJ, postulando-se a criacao do
assunto “Perda ou modificagcdo de guarda” na secao civel do Direito da
Crianca e do Adolescente. O pedido foi encaminhado a votagao com viés de

aprovacao.

CLASSE: —

» GUARDA ATENCAO!
Deve-se incluir no campo Observacédo o
tipo de processo ajuizado: ACAO DE

ASSUNTOS: REVOGACAO ou de MODIFICACAO DE
GUARDA.

= GUARDA:

Encontrado em Direto Civil/Familia/Relagdo de Parentesco.”

Também poderao ser associados os assuntos referentes as possiveis situacoes de
risco apresentadas na peticao inicial. Sao eles:

= Abandono material;

= Abandono intelectual;

= Maus tratos;

=  Abuso sexual;

» Exploracao de trabalho infantil;
* Uso ou Trafico de drogas.

PARTES:

REQUERENTE(S), codigo 20 no Judwin;

CRIANCA/ADOLESCENTE(S), cédigo 66 no Judwin;

ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin;

REQUERIDOC(S), cédigo 21 no Judwin.

% Mediante aprovacao da inclusdo do assunto “Perda ou Modificagdo de guarda”, o procedimento continuaria
praticamente 0 mesmo. N&o seria mais associado o assunto “Guarda” como descrito, mas sim 0 assunto novo.
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3.2.1.10. Regularizacao de Registro Civil

Nos casos de crianga ou adolescente em situagao irregular, compete a
vara menorista a determinacao do cancelamento, retificacdo e suprimento dos
registros de nascimento e 6bito. Sao comuns os casos de criangas e adolescentes
sem a competente certidao de nascimento. A elaboracdo do assento de
nascimento cuida de medida de protecao especifica com competéncia exclusiva
do magistrado, prevista no artigo 102, ECA.

CLASSE:
= REGULARIZACAO DE REGISTRO CIVIL

ASSUNTOS:

Para as acgdes de regularizacao de registro civil, utilizamos os assuntos que
constam no titulo Registros Publicos/ Registro Civil das Pessoas Naturais a
depender do pedido em questao. Sao eles:

» Registro de nascimento ap6s o prazo legal;

= Registro de 6bito apos o prazo legal;

» Registro de Nascimento de Filho de brasileiro Nascido no Exterior;
Retificacao de Data de Nascimento;

Retificacao de Nome;

Retificacao de Sexo.

PARTES:

= REQUERENTE(S), codigo 20 no Judwin®;

* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;

*= ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin.

3.2.1.11.Remocao, Modificacdao ou Dispensa de Tutor ou Curador

Devem tramitar no juizo da infancia e juventude os pedidos de
remocao ou modificacdo de tutor. Tais pedidos poderao ser a requerimento do
Ministério Publico ou de qualquer parte com legitimo interesse. A destituicao da

% H4 casos em que a peticdo apresenta como polo ativo da acdo a crianca ou o adolescente representado ou
assistido. Deve-se utilizar, portanto, os codigos 54 para “Autor representado” e codigo 44 para 0 “Representante
legal”, no primeiro caso, ou cédigo 60 para “Menor” e codigo 53 para “Assistente” no segundo caso.
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tutela, conforme artigo 1766 do CC, ocorrera quando tutor for negligente,
prevaricador ou incurso em incapacidade.

CLASSE:
= REMOCAO, MODIFICACAO E DISPENSA DE TUTOR OU CURADOR

ASSUNTO:
= Tutela e Curatela;
PARTES:

» REQUERENTE(S), codigo 20 no Judwin;

* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;

= ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin;25

= REQUERIDOC(S), cédigo 21 no Judwin.

3.2.1.12.Revisao Judicial de Decisdao do Conselho Tutelar

Compete ao Conselho Tutelar, 6rgao de protecao aos interesses da
crianca e/ou adolescente, a imposicao de qualquer das medidas elencadas no
artigo 101 do Estatuto, exceto a colocacao em familia substituta. Cabera ao
destinatario da decisao, seja o particular ou o Poder Publico, que nao concordar
com ela, recorrer a Vara da Infancia e Juventude para pedir a revisao de tal
medida. Assim, a classe “Revisao de Judicial de decisao do Conselho Tutelar" se
aplica aos casos em que a parte com legitimo interesse promove o pedido de
revisao das medidas desse conselho se se verifica incompatibilidade,
irregularidade etc.

CLASSE:
= REVISAO JUDICIAL DE DECISAO DO CONSELHO TUTELAR

ASSUNTO:
= Conselhos Tutelares.
PARTES:

» REQUERENTE(S), codigo 20 no Judwin;

% Se 0 pedido for formulado pelo Ministério Piblico, ndo ha procurador para cadastrar.
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* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;

* ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin;

= REQUERIDOC(S), cédigo 21 no Judwin.

3.2.1.13. Suprimento de Capacidade ou de Consentimento para
Casar

Aplicavel aos casos de pedidos baseados em discordancia parental em
relacdo ao exercicio do poder familiar ou na falta de um deles. As situagdes mais
frequentes sao aquelas em que ha desacordo sobre o matrimdnio do adolescente
ou quando é necessario o suprimento de consentimento para viagem de crianca
ou adolescente ao exterior pelo fato de um dos genitores estar impossibilitado de
dar a autorizacgao, por razdes como viagem ou paradeiro ignorado ou nao anuir
com o pedido.

CLASSE:
* SUPRIMENTO DE CAPACIDADE OU DE CONSENTIMENTO PARA
CASAR

ASSUNTOS:

Assunto a ser utilizado nos casos de pedido de consentimento para o casamento:
= CAPACIDADE: Assunto encontrado em Direito Civil/ Pessoas naturais. Ele
abrange todas as discussoes sobre capacidade, inclusive suprimento da
capacidade de adolescentes para fins de casamento.

Assunto a ser utilizado para os pedidos de suprimento de consentimento para
viagem:

* Viagem ao exterior: Precipuamente utilizado para os pedidos de suprimento
para viagem de crianca ou adolescente ao exterior desacompanhado dos pais ou
responsavel.

PARTES:

* AUTOR REPRESENTADO, cddigo 54 no Judwin ou MENOR, cédigo 60 no
Judwin — a depender do caso’’;

26 O tipo de parte AUTOR REPRESENTADO devera ser utilizada no caso de o autor ser menor de 16 anos,
circunstancia em que devera ser representado. Ja o tipo de parte MENOR, aplica-se aos casos em que o0 autor é
maior de 16 anos, situagdo em que é assistido por seu responsavel.
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* REPRESENTANTE LEGAL, cddigo 44 no Judwin ou ASSISTENTE, cédigo 53
no Judwin — a depender do caso;”’

= ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin;

= REQUERIDOC(S), cédigo 21 no Judwin.

3.2.1.14. Procedimento Ordinario

Esta classe podera ser utilizada em procedimentos civeis em matéria
relativa ao ECA. Apresentaremos uma situacao a titulo de exemplo.

No caso das agdes de REGULAMENTACAQO DE VISITAS. Em regra,
nao sera da competéncia da vara da infancia e juventude esse tipo de feito.
Porém, o direito de visitas esta implicito na matéria de guarda. Logo, na hipotese
de crianca ou adolescente sob guarda de terceiros e existindo a situacdo de risco,
a fixacdo do direito de visitas sera de competéncia da vara menorista. E comum,
nesses casos, que a acao de regulamentacao de visitas seja distribuida por
dependéncia a agao de guarda em tramitacao.

CLASSE:
» PROCEDIMENTO ORDINARIO

ASSUNTO:

* REGULAMENTACAO DE VISITAS: Encontrado em Direito
Civil/Familia/Relacbées de parentesco. Abrange as acdes de fixacdo e de
modificacao de regime de visitas.

PARTES:

= REQUERENTE(S), codigo 20 no Judwin.

* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;

= ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin;

* REQUERIDOC(S), cédigo 21 no Judwin.

3.2.1.15. Habilitacao para Adocao

%" Faz-se o cadastro da parte REPRESENTANTE LEGAL nos casos de “Autor Representado” e para o caso de
autor assistido, se faz o cadastro do ASSISTENTE.
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Classe propria para os casos de pedidos de inscricao de pretendentes a
adogao, domiciliados no Brasil, com vista a sua habilitacdo para o feito.

CLASSE:
= HABILITACAO PARA ADOCAO

ASSUNTO:

* Registro de pessoas interessadas na adocao.
PARTES:

= AUTOR(ES), cddigo 1 no Judwin;

Casos especificos de distribuicdo com classe Habilitacdo para Adocido
exclusivo para comarca da Capital:

Conforme exposto acima, a classe habilitacao para adocéo é especifica
para inscricio de pretendentes a adocado. Entretanto, sera utilizada
excepcionalmente, na comarca da Capital, para os casos de cadastramento de
criangas no CNA (Cadastro Nacional de Adogao) e de mulheres que manifestam
interesse em entregar seus filhos para adogdao. O procedimento a ser adotado
nas outras Comarcas consta no tépico seguinte (3.2.16. Providéncia).

Por dbvio, essa nao constitui maneira adequada, mas, por limitacoes
no sistema JudWin nao é possivel realizar a distribuicao dessas acoes para a
Vara competente, utilizando um procedimento mais apropriado. E uma situacao
que gera uma distor¢do nas estatisticas do TJPE e ja constitui pauta para
avaliagao de sugestoes de mudanca e solucdo definitiva.

CLASSE:
= HABILITACAO PARA ADOCAO

ASSUNTO:
* Registro de criancas e adolescentes com condicoes de serem adotados®.

PARTES:

%8 No caso de acBes para acompanhamento de mulheres que manifestem interesse em entregar seus filhos para
adocdo, apesar do assunto ndo ser compativel, o utilizamos por auséncia de outro mais adequado. Pedido de
inclusdo de novo assunto “Atendimento de mulheres que manifestem interesse em entregar seus filhos para
adocdo” na tabela ja foi encaminhado, estando sob analise prévia do CNJ.
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No caso de cadastramento de crianga, em situacao de risco cujos pais sao
desconhecidos ou falecidos, no Cadastro Nacional de Ado¢do, com arrimo no
artigo 45, §1°(ECA), o pedido geralmente é feito pelo MP. Utilizar:

* AUTOR, cédigo 1 no Judwin (Nao se esquecer de indicar qual a Promotoria);

= CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin.

No caso acompanhamento de mulheres que manifestam interesse em entregar
filho(s) para adocgao, incluir a mulher como parte:
* AUTOR, cddigo 1 no Judwin;

3.2.1.16. Providéncia

A classe providéncia é aplicada nos casos de nao haver procedimento
legal expressamente previsto para determinada matéria, conforme preceitua o
artigo 153 do ECA. Como exemplos, citaremos duas hip(’)teses29 em que podera
ser utilizada:
a) Quando é pedido o cadastramento de crianca, em situagao de risco cujos pais
sao desconhecidos ou falecidos, no Cadastro Nacional de Adocao, com arrimo no
artigo 45, §1°, ECA. Sem prejuizo de outras medidas de protecao cabiveis.

b) Quando é formulado pedido para acompanhamento de mulheres que
manifestam interesse em entregar seus filhos para adocao.

Também sera empregada a classe Providéncia no caso de agdes de
ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL®. Esse tipo de acolhimento é medida
especifica de protecao, de carater provisorio e excepcional, destinado a criangas
e adolescentes que se
encontram em situacdo [ I=\[e7Ne]

(RO CSREII No caso de pedido de acolhimento, deve-
SVGETRNINCIIRATETN se incluir no campo Observagdo o nome
IR IEIIRYERGENE ACAO DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL

2 A descricdo apresentada para distribuicdo nas hipoteses a e b tem aplicabilidade em todas as comarcas do
Estado, a excecdo da comarca da capital. Em Recife, existem duas varas com competéncia para tratar de matéria
civel, contudo sdo competéncias bem distintas 0 que inviabiliza a distribuigdo das referidas agdes, conforme
apresentado no tépico 3.2.16, por limitagdes relativas ao sistema JudWin. Ver item 3.2.15 para procedimento
adotado nessa comarca.

% A distribuicdo das acdes de Acolhimento Institucional como Providéncia decorre da falta de uma classe
especifica para esse tipo de acdo. Trata-se de uma problematica que afeta outros Tribunais de Justica, ja que
também dependem das tabelas de classes e assuntos instituidas pelo CNJ. Além disso, existe uma discrepancia
quanto a definicdo da natureza dessa acgdo entre as instituicdes envolvidas no processo. Ha quem entenda como
um feito de natureza cautelar, o que gera o uso da classe Cautelar Inominada; outros como processo de
conhecimento. E preciso, entdo, ponderar essas peculiaridades diante da sugestio de procedimento apresentada.
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As agbes com pedido de acolhimento sao ajuizadas com escopo de retirar a
crianga ou adolescente da situagao gravosa, para que se avalie a possibilidade de
retorno a familia natural ou sua insercao em familia extensa. Tem legitimidade
ativa para propor essa acao o MP.

CLASSE:
» PROVIDENCIA

ASSUNTOS:

No caso das hipdteses a e b:
. . - 31
* Registro de criancas e adolescentes com condicdes de serem adotados™ .

Para acao de Acolhimento Institucional:
* Medida de Protecao.
Poderdo ser associados os assuntos referentes as possiveis situacdes
de risco apresentadas na peticao inicial. Sao eles:
= Abandono material;
= Abandono intelectual;
= Maus tratos;
=  Abuso sexual;
* Exploragao de trabalho infantil;
* Uso ou Trafico de drogas.

PARTES:

No caso da hipotese a: O pedido geralmente é feito pelo MP.
» AUTOR, cédigo 1 no Judwin (Nao se esquecer de indicar qual a Promotoria);
* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin.

No caso da hipétese b: Incluir como parte a mulher.
* AUTOR, cddigo 1 no Judwin;

Nas ac6es de Acolhimento Institucional:

* AUTOR, cédigo 1 no Judwin;

= CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;
* REQUERIDOS, c6digo 21 no Judwin.

1 No caso da hipétese b, apesar do assunto ndo ser compativel, o utilizamos por auséncia de outro mais
adequado. Pedido de inclusdo de novo assunto “Atendimento de mulheres que manifestem interesse em entregar
seus filhos para adogdo” na tabela ja foi encaminhado, estando sob analise prévia do CNJ.

Coordenadoria da Infancia e Juventude Pagina 57 de 70



Manual de
Distribuicao
Processual

Infancia e Juventude

3.2.1.17. Mandado de Seguranca

O Estatuto da Crianga e do Adolescente recomenda, expressamente, a

utilizacdo do mandado de seguranca em duas situagdes deflagradas pelos
artigos 210, §2° e 212, §2°. Cabera, pois, contra atos ilegais ou abusivos de
autoridade publica ou agente de pessoa juridica no exercicio de atribuigdes do
poder publico que lesem direito liquido e certo previsto no Estatuto.
Em diversas circunstancias faticas podera ser adequado, logo citaremos um
exemplo. Um dos legitimados para impetrar o mandado de seguranca é o MP,
conforme estatui o artigo 201, IX do ECA. Assim, considere a seguinte situacao:
Adolescente usuario de substancia psicoativa submetido a tratamento de
desintoxicagdo, mas que requer ainda acompanhamento de equipe
multidisciplinar e uma terapia ocupacional para sua reabilitacdo. A Secretaria de
Satde Municipal compromete-se com a oferta dessa terapéutica, entretanto se
manteve omissa, 0o que enseja a impetracdo de mandado de seguranca com
pedido liminar contra o Secretario de Saude do Municipio.

CLASSE:
= MANDADO DE SEGURANCA

ASSUNTO:

* Medida de protecao;
= LIMINAR: Encontrado em Direito Processual Civil e do Trabalho/Medida
Cautelar.

PARTES:

* AUTOR, cddigo 1 no Judwin (se for MP, nao se esquecer de indicar qual a
Promotoria);32
= REU, codigo 2 no Judwin.

3.2.1.18. Acdo Civil Publica

A justica da Infancia e Juventude é competente para conhecer de
acoes civeis fundadas em interesses individuais, difusos ou coletivos afetos a
crianca e ao adolescente. Além do exemplo apresentado no toépico 3.1.3.4, que
trata dos casos de procedimentos de competéncia da Vara Regional da 1°

%2 No caso de ser a crianca/adolescente, o impetrante do mandado de seguranca, cabera o uso do tipo de parte
Autor Representado (Codigo 54) e Representante legal (Cédigo 13) como polo ativo.
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Circunscricao Judiciaria, outra circunstancia de cabimento de agao civil publica
seria o caso da auséncia de politicas de atendimento destinadas a protegao
integral das criancas e adolescentes de um municipio decorrentes do ndo repasse
de verbas do Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente, apurados com base
nos autos de inquérito civil. O MP ajuizaria a referida acido para determinagao
do repasse desses valores devidos.

CLASSE:
= ACAO CIVIL PUBLICA

ASSUNTO:
= Fundos;

A depender do que for relatado na peticao inicial, outros assuntos poderao ser
associados, por exemplo:

= L IMINAR: Encontrado em Direito Processual Civil e do Trabalho/Medida
Cautelar.

PARTES:
* AUTOR, cddigo 1 no Judwin (se for MP, nao se esquecer de indicar qual a

Promotoria);
* REU, cddigo 2 no Judwin.

3.2.1.19. Acédo de Alimentos

A justica da infancia e juventude sera competente para conhecer de
acgoes de alimentos, quando se tratar de criancas e adolescentes em situacdo de
risco. Uma hipotese cabivel seria de crianca ou adolescente abrigado em
instituicao em que o diretor da entidade ou o MP propde a referida acao contra
os genitores.

CLASSE:
* ACAO DE ALIMENTOS

ASSUNTO:
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» FIXACAO: Encontrado em Direito Civil/Familia/Alimentos.
PARTES:

» REQUERENTE(S), codigo 20 no Judwin;

* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;

= ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69 respectivamente no
Judwin®;

* REQUERIDOC(S), cédigo 21 no Judwin.

3.2.2. Processos Cautelares

Os processos cautelares visam a protecao, cautela, preservacdo e prevencao
de um interesse sobre um provavel direito que sera discutido futuramente em
processo proprio (Cautelar preparatéria) ou estd sendo discutido num processo
principal (Cautelar incidental). Existem as acOes cautelares nominadas, a exemplo da
busca e apreensdao e as inominadas, ou seja, as que o Cddigo Processo Civil nao
especificou nome. Sao duas as classes pertencentes ao grupo dos processos
cautelares da infancia e juventude. Nos topicos abaixo, apresentaremos exemplos de
circunstancias em que se utilizam tais classes.

3.2.2.1. Cautelar Inominada

A classe cautelar inominada comporta todos os pedidos de medidas
cautelares para os quais nao haja uma classe especifica. Vejamos um exemplo
cabivel na justica da infancia e juventude: No caso de crianca vitima de maus
tratos, opressao e privacao de auxilio material, podera o Ministério Publico
ajuizar acao cautelar preparatéria a propositura de acao de suspensao do
poder familiar, com pedido liminar de afastamento de genitor da moradia
comum.

CLASSE:
= CAUTELAR INOMINADA

ASSUNTOS:

= LIMINAR: Encontrado em Direito Processual Civil e do
Trabalho/Medida Cautelar.

% Se 0 pedido for formulado pelo Ministério Piblico, ndo ha procurador para cadastrar.
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PARTES:

= REQUERENTE(S), cédigo 20 no Judwin;

. CRIANCA/ADOLESCENTE(S), c6digo 66 no Judwin;

. ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69
respectivamente noJudwin34;

. REQUERIDOC(S), cédigo 21 no Judwin.

3.2.2.2. Busca e Apreensao

A classe Busca e Apreensdao no Juizo da Infancia e Juventude é
utilizada costumeiramente nos pedidos cautelares de busca e apreensao de
crianca ou adolescente. E um tipo de acdo que pode ser instaurado antes ou
no curso do processo principal, sendo deste dependente. E comum o vinculo a
processos de Guarda e Regulamentacao de visitas que tramitam na vara
menorista. Tanto uma parte com legitimo interesse como o Ministério Publico
poderao ajuizar esse tipo de acao. Ao proceder a distribuicdo, sera necessaria
a indicagao do objeto da busca, em campo especifico da janela de
Autuacao/Distribuicao. Ver figura 10 abaixo.

CLASSE:
- BUSCA E APREENSAO

ASSUNTOS:

. BUSCA E APREENSAO DE MENORES: Assunto encontrado em
Direito Civil/Familia/Relagdes de Parentesco.

A depender do que for relatado na peticao inicial, outros assuntos poderao
ser associados, por exemplo:

= LIMINAR: Encontrado em Direito Processual Civil e do
Trabalho/Medida Cautelar.

PARTES:

= REQUERENTE(S), cédigo 20 no Judwin;

. CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin;

= ADVOGADO ou DEFENSOR PUBLICO, cédigos 0 ou 69
respectivamente noJudwin35;

% 1dem anterior.
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. REQUERIDOC(S), cédigo 21 no Judwin.
[ B N
Autuacdo/Distribuicao g@
O nome da
| crianga ou
adolescente
[ | = devera ser
EE] [12/072013 09:22 ad|C|9na,do.
NAO é
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| necessario
= Q incluir s6 as
Q iniciais. O
¥ ™ Privado I Segredo Justica r Q nome seré
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| | extenso.
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\ Vol.: |—1 Pag.: Observagio:
! \ Arquivar | | Limpar ‘ Sair |
\ Obrigatoriamente deve-se incluir o objeto da busca e
apreensdo. Esses campos serdo habilitados mediante a
escolha da referida classe. No exemplo dado, utilizamos o
cédigo 7 para “Menor”
\_ J

FIGURA 10: Cadastramento de uma Busca e Apreensao de crianca ou adolescente

3.2.3. Cartas

3.2.3.1. Carta Precatoéria Infancia e Juventude

A carta precatoria é um instrumento de comunicacdo processual, tal
como as cartas de ordem. Os tipos de partes e assuntos passiveis de utilizagao
serao os mesmos para ambas. Sera empregada a classe carta precatéria da secao
civel sempre que essa tenha sido originada de processos da referida secao, a
exemplo de Guarda, Adocao, etc. No momento de cadastramento das
informagdes, deve-se incluir no campo Observacdo da janela de
Autuacao/Distribuicao a comarca que encaminhou a referida carta.

CLASSE:

% Se 0 pedido for formulado pelo Ministério Piblico, ndo ha procurador para cadastrar.
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= CARTA PRECATORIA INFANCIA E JUVENTUDE

ASSUNTOS:

Os assuntos que deverao ser utilizados sao encontrados em Direito Processual
Civil e do Trabalho/Objetos de cartas precatérias/ de ordem. Sua escolha
dependera da finalidade apresentada na carta. Sao eles:

= ATOS EXECUTORIOS: Devera ser utilizado nas hipéteses de ter sido
deprecada a pratica de qualquer ato executério (Execucdo civel, criminal ou
infracional);

» CITACAO;

» DILIGENCIAS: Abrange os atos determinados por ordem do juiz para que se
cumpra uma exigéncia processual ou para que se investigue a respeito da
propria questao ajuizada. Por exemplo: a realizacao de estudo social de partes
requerentes em agao de adogao;

* INTIMACAO;

= OITIVA.

PARTES:

Em regra, utilizamos o tipo de parte “Requerido”. Mas existem casos em que a
parte destinataria da carta é uma crianca ou adolescente, o que requer o uso do
tipo de parte “Crianca/Adolescente” para preservar o segredo de justica. Nao é
necessario cadastrar todas as partes que compdem o processo que deu origem a
carta precatéria. Basta incluir aqueles que foram indicados como destinatario(s)
da carta.

= REQUERIDOC(S), cddigo 21 no Judwin;
* CRIANCA/ADOLESCENTE(S), codigo 66 no Judwin.
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ANEXO | - Lista de Assuntos da Secao “ATO INFRACIONAL” do

Direito da Crianca e do Adolescente

CONTRA A ADMINISTRACAO DA JUSTICA

Reingresso de estrangeiro expulso
Denunciagao caluniosa
Comunicagdo falsa de
contravencao
Auto-acusacao falsa

Falso testemunho ou falsa pericia

Coagao no curso do processo

Exercicio arbitrario das proprias razdes

Fraude processual

Favorecimento pessoal

Favorecimento real

Exercicio arbitrario ou abuso de poder

Fuga de pessoa presa ou submetida a medida
de seguranca

Evasdo mediante violéncia contra a pessoa
Arrebatamento de preso

Motim de presos

Patrocinio infiel

Patrocinio simultaneo ou tergiversacdo
Sonegacao de papel ou objeto de valor
probatério

Exploracéo de prestigio

Violéncia ou fraude em arrematacao judicial
Desobediéncia a decisao judicial sobre perda
ou suspensao de direitos.

crime ou de

CONTRA OS COSTUMES (CONTRA A
DIGNIDADE SEXUAL)

Favorecimento da prostituicao ou outra forma
de exploragao sexual

Violacao sexual mediante fraude

Trafico internacional de pessoa para fim
exploracao sexual

Estupro de vulneravel

Satisfacdo de lascivia mediante presenca de
crianca ou adolescente

Favorecimento da prostituicdo ou outra forma
de exploracao sexual de vulneravel

Trafico (Interno/Internacional) de pessoas
(Art. 231)

Estupro (Art. 213)

Atentado violento ao pudor (Art. 214)
Atentado ao pudor mediante fraude
Corrupg¢ao de menores

Ultraje Publico ao pudor (Ato/Escrito obsceno)
Mediacéo para servir a lascivia de outrem

Coordenadoria da Infancia e Juventude

Posse sexual mediante fraude
Assédio Sexual

Favorecimento a prostituicao
Casa de Prostituicdo
Rufianismo

Trafico Internacional de pessoas
Tréafico Interno de Pessoas

CONTRA A FE PUBLICA

Moeda Falsa/Assimilados

Petrechos para falsificacdo de moedas (Art.291)
Emissdo de titulo ao portador sem permissao
legal (Art. 292)

Falsificacdo de papéis publicos (Art. 293)
Falsificacdo do selo ou sinal publico (Art.296)
Falsificacao de Documento Publico

Falsificacdo de documento particular (Art. 298)
Falsidade Ideoldgica (Art. 299)

Falso reconhecimento de firma ou letra (Art.
300)

Certidao ou atestado ideologicamente falso
(Art. 301, caput)

Falsidade material de atestado ou certidao (Art.
301, §1°)

Falsidade de atestado médico (Art. 302)
Reproducdo ou adulteracdo de selo ou peca
filatélica (Art. 303)

Uso de documento falso (Art. 304)

Supressao de documento (Art.305)

Falsificacdo do sinal empregado no contraste de
metal precioso ou na fiscaliza¢do alfandegaria
Falsa Identidade

Fraude de lei sobre estrangeiros

Petrechos de Falsificacido de Papéis Publicos
Adulteracao de sinal identificador de veiculo
automotor

PERICLITACAO DA VIDA E DA SAUDE E RIXA

Perigo de contagio de moléstia grave

Perigo para vida ou saide de outrem (Art.132)
Abandono de Incapaz (Art.133)

Omissao de Socorro (Art. 135)

Rixa (Art. 137)

Perigo de Contagio Venério.

CONTRA A PAZ PUBLICA

Quadrilha ou bando (Art. 288)
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» Incitacao ao Crime
» Apologia de Crime ou Criminoso

CONTRA A PROPRIEDADE INTELECTUAL
* Violagdo de Direito Autoral

CONTRA A VIDA
= Aborto provocado pela gestante ou com seu
consentimento
= Aborto provocado por terceiro
* Aborto qualificado
= Aborto Legal
* Homicidio simples
* Homicidio Privilegiado
= Homicidio Qualificado
* Induzimento, Instigacdo ou Auxilio ao Suicidio
* Infanticidio

CONTRA A FAMILIA
Contra a Assisténcia Familiar
* Abandono Material
= Abandono Intelectual
» Entrega de filho menor a pessoa inidonea
Contra o Casamento
= Bigamia
» Conhecimento Prévio de Impedimento
* Induzimento a erro essencial ou de
impedimento
» Simulagdo de Casamento
» Simulagao de Autoridade para celebragao de
Casamento
Contra o Estado de Filiacao
» Parto Suposto (Art. 242)
» Registro de Nascimento Inexistente (Art. 241)
* Sonegacao do estado de filiacao (Art. 241)
Contra o Patrio-Poder e Tutela
* Induzimento a fuga, Entrega Arbitraria ou
Sonegacao de Incapazes (Art.248)
» Subtragio de incapazes (Art. 249)

CONTRA A ORGANIZACAO DO TRABALHO

* Atentado contra a liberdade de trabalho (Art.
197)

* Atentado contra a liberdade de contrato de
trabalho e boicotagem violenta (Art. 198)

* Atentado contra a liberdade de associacao
(Art. 199)

» Paralisacdo de trabalho, seguida de violéncia
ou perturbacgio da ordem (Art. 200)

* Paralisacdo de trabalho de interesse coletivo
(Art. 201)
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= |nvasiao de estabelecimento  industrial,
comercial ou agricola; Sabotagem (Art. 202)

» Frustracdo de direitos assegurados por lei
trabalhista (Art. 203)

= Exercicio de atividade com infracdo de decisdo
administrativa (Art. 205)

= Aliciamento para fins de emigracgao (Art. 206)

= Aliciamento de trabalhadores de um local para
outro do territorio nacional (Art. 207)

* Frustracdo de lei sobre a nacionalizacio do
trabalho (Art.204)

CONTRA A INVIOLABILIDADE DO
DOMICILIO
* Violagdo de domicilio (Art. 150)

CONTRA A INVIOLABILIDADE DO SEGREDO
* Divulgacao de segredo (Art. 153)
* Violacdo do segredo profissional (Art. 154)

CONTRA A LIBERDADE PESSOAL
= Constrangimento ilegal (Art.146)
= Ameaca (Art. 147)
= Seqliestro e Carcere privado (Art. 148)
» Reducdo a condicdo analoga a de escravo
(Art.149)

PRATICADOS POR PARTICULAR CONTRA A
ADMINISTRACAO EM GERAL
= Usurpagao de fungao publica (Art. 328)
= Resisténcia (Art. 329)
= Trafico de influéncia (Art. 332)
= Corrupcio ativa (Art. 333)
* Impedimento, perturbacdo ou fraude de
concorréncia (Art. 335)
* [|nutilizacdo de edital ou sinal (Art. 336)
» Subtracdo ou inutilizacdgo de livro ou
documento (Art. 337, caput)
= Desobediéncia (Art. 330)
» Desacato (Art. 331)
= Contrabando ou descaminho (Art. 334)
= Sonegacdo de contribuicdo previdenciaria
(Art. 337-A e Lei 8.212/90)

PRATICADOS POR PARTICULAR CONTRA A
ADMINISTRACAO ESTRANGEIRA
» Corrupcdo Ativa em Transacdo Comercial
Internacional
» Trafico de Influéncia em Transacao Comercial
Internacional
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CONTRA A INVIOLABILIDADE DE
CORRESPONDENCIAS

Violagao de correspondéncias (Art. 150, caput)
Sonegacao ou destruicdo de correspondéncia
(Art. 151, §°1, 1)

Violagdo de  comunicacdo  telegréfica,
radioelétrica ou telefonica (Art.151, §1°, 11, lll e
V)

Violacdo de correspondéncia comercial (Art.
152)

CONTRA AS FINANCIAS PUBLICAS

Contratacao de operacgéo de crédito

Inscricdo de Despesas nao empenhadas
Assuncao de Obrigacdo no ultimo ano do
mandado ou legislatura

Ordenacao de Despesa nao autorizada
Prestacao de garantia Graciosa

Nao cancelamento de restos a pagar

Aumento de despesa com pessoal no ultimo
ano do mandato ou legislatura

» Oferta publica ou Colocagdo de Titulos no
Mercado

= CONTRA O SENTIMENTO RELIGIOSO E
CONTRA O RESPEITO AOS MORTOS

Destruigao/Subtragao/Ocultacao de Cadaver
Impedimento ou Perturbacdao de cerimonia
Funeréaria (Art. 209)

Vilipéndio a cadaver

Violacao a Sepultura (Art. 210)
Ultraje/Impedimento ou Perturbacao de culto
religioso

PRATICADOS POR FUNCIONARIO PUBLICO
CONTRA A ADMINISTRACAO EM GERAL

Peculato (Art. 312, caput e §1°)

Peculato mediante erro de outrem (Art. 313)
Extravio, sonegacao ou inutilizacdo de livro ou
documento (Art.314)
Emprego irregular
publicas (Art. 315)
Concussao (Art. 316, caput)

Excesso de exacdo (Art. 316, §§ 1° e 2°)
Corrupgao Passiva (Art. 317)

Facilitacdo de contrabando ou descaminho
(Art. 318)

Prevaricacao

Condescendéncia criminosa (Art. 320)
Advocacia Administrativa (Art. 321)

Violéncia Arbitraria (Art.322)

de verbas ou rendas
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Abandono de funcéo (Art. 323)

Exercicio funcional ilegalmente antecipado ou
prolongado (Art. 324)

Violacédo do sigilo funcional (Art. 325)
Violagao do sigilo de proposta de concorréncia
(Art. 326)

Insercao de dados falsos em sistema de
informagoes (Art. 313-A)

Modificacdo ou alteracdo nao autorizada de
sistema de informacoes (Art. 313-B)

CONTRA O PATRIMONIO

Extorsdo qualificada (sequestro relampago -
Art. 158,§3°)

Furto (Art. 155)

Furto Qualificado (Art. 155, §4°)

Furto de coisa comum (Art. 156)

Roubo (Art. 157)

Extorsdo (Art. 158)

Extorsao mediante sequiestro (Art. 159)
Extorsédo indireta (Art. 160)

Alteracao de limites (Art. 161, caput)
Usurpacao de aguas (Art. 161, 1)

Esbulho possessorio (Art.161, 11)

Dano (Art. 163)

Introducdo ou abandono de animais em
propriedade alheia (Art. 164)

Dano em coisa de valor artistico, arqueoldgico
ou histérico (Art.165)

Alteracdo de local especialmente protegido
(Art. 166)

Apropriagdo indébita previdenciaria (Art. 168-
Ae Lei 8.212/91)

Estelionato

Estelionato Majorado (Art. 171, §3°)

Outras fraudes

Fraude a execucao (Art. 179)

Receptacao

Apropriacdo indébita (Art. 168, caput)
Apropriacdo de coisa havida por erro, caso
fortuito ou forca da natureza (Art. 169)

Furto Privilegiado

Furto de veiculo Automotor a ser transportado
para outro Estado ou Exterior

Roubo Majorado

Latrocinio

Extorsao mediante sequliestro seguida de morte
Extorsao mediante seqliestro seguida de lesdo
corporal grave

Supressao ou Alteragido de Marca de Animais
Dano Qualificado
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Apropriacdo de Tesouro

Apropriacao de Coisa Achada

Disposicdo de coisa alheia como prépria
Alienacdo ou Oneracdo Fraudulenta de Coisa
Prépria

Defraudacido de Penhor

Fraude na entrega de Coisa

Fraude para recebimento de indenizacao ou
valor de seguro

Fraude no pagamento por meio de cheque
Duplicata Simulada

Abuso de Incapazes

Induzimento a Especulacgao

Fraude no comércio

Fraudes e Abusos na Fundagdo ou
Administracdo de Sociedades por Ac¢des
Emissdo Irregular de conhecimento de
deposito ou “Warrant”

Receptagao Qualificada

LESOES CORPORAIS

Leve

Seguida de Morte

Grave

Gravissima

Privilegiada

Decorrente de Violéncia Doméstica

CONTRA A HONRA

Caltnia
Injaria
Difamacgao

CONTRA A INCOLUMIDADE PUBLICA

Incéndio

Explosao

Uso de gas toxico ou asfixiante
Inundagao/Perigo de Inundacdo

Desabamento ou Desmoronamento (Art. 256)
Subtracdo, ocultacdo ou inutilizacdo de
material de salvamento (Art. 257)

Difusédo de doenca ou praga (Art. 259)
Desastre  ferroviario/Perigo de  desastre
ferroviario

Atentado contra a seguranca de transporte
publico

Arremesso de projétil

Atentado contra a seguranca de servicos de
utilidade publica (Art. 265)
Interrupgao/perturbagéo de servicos
telegraficos/telefonicos (Art. 266)
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= Epidemia (Art. 267)

= Emprego de processo proibido/Substancia nao
permitida

* Invoélucro ou recipiente com falsa indicacédo
(Art. 275)

» Falsificagdo/Corrupcao/Adulteracao/Alteracéo
de produto destinado a fins terapéuticos

= Exercicio ilegal da medicina, arte dentaria ou
farmacéutica (Art. 282)

* Charlatanismo (Art. 283)

» Corrupcdo ou Poluicdo de agua potavel
(Art.271)

= Curandeirismo (Art. 284)

* Envenenamento de agua potavel/Substancia
alimenticia ou medicinal (Art. 270)

» Falsificagdo/Corrupcao/Adulteracao/Alteracéo
de Substancia ou Produtos Alimenticios

* Infracao de medida sanitaria preventiva
(Art.268)

* Omissao de notificagdo de doenca (Art. 269)

» Outras substancias nocivas a satde publica
(Art. 278)

= Substancia destinada a Falsificacao (Art. 277)

= Fabrico/Fornecimento/Aquisicao/Posse ou
Transporte de explosivos ou gas toxico ou
asfixiante

* Venda de produtos ou substancias nas
condi¢bes dos artigos 274 e 275

* Medicamento em desacordo com receita
médica

PREVISTOS NA LEGISLACAO
EXTRAVAGANTE
Contra a propriedade industrial.

e Contra a Patente de Invencdo
e Contra os desenhos industriais
¢ Contra as marcas
e Cometidos por meio de marcas, Titulo
de Estabelecimento e Sinal de
Propaganda
e Contra indicacoes geograficas e demais
indicagoes
e De concorréncia desleal
* De Responsabilidade.
= Contra a Economia Popular.
= De Abuso de Autoridade.
De Tréfico llicito e Uso Indevido de Drogas.
e Trafico de drogas e condutas afins
e Posse de drogas para consumo pessoal
e Fabricacao de objeto destinado a
producao de drogas e condutas afins
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e Inducdo, Instigacao ou auxilio ao uso de
drogas
e Oferecimento de drogas para consumo
conjunto
e Associacdo para producdo e trafico e
condutas afins
e Financiamento ou custeio de producéo
ou trafico de drogas
e Colaboracdo com grupo, organizagao ou
associagao destinados a producdo ou
trafico de drogas
e Prescricdo culposa de drogas
e Conducdo de embarcacdo ou aeronave
sob efeito de drogas
Responsabilidade ~ Criminal  por  Danos
Nucleares.
Contra o Servico Postal e o Servico de
Telegrama.
Contra a Seguranca Nacional, a Ordem
Politica ou Social.
Contra o Sistema Financeiro Nacional.
Resultante de Preconceito de Raga ou de Cor.
Contra a Ordem Tributaria.
Contra a Ordem Economica.
Contras as Relagdes de Consumo.
Representacgao Caluniosa.

Contra o Meio Ambiente.

e Contra a fauna

e Contra aflora

e Da Poluicao

e Agrotdxicos (Lei 7802/89)

e Atividades nucleares (Lei 6453/77)

e Caca (Lei n°5197/67)

e Genética (Lei n° 8974/95)

e Pesca (Lei n° 5197/67, Lei n° 7643/87, Lei
n°7679/88, DL 221/67)

De “Lavagem” ou Oculta¢io de Bens, Direitos
ou Valores.

Contra as Telecomunicagoes.

Previstos na Lei de Estrangeiros.

De Tortura.

De Transito.

Do Sistema Nacional de Armas.

De Imprensa.

Estatuto da Crianca e do Adolescente.
Contra o mercado de capitais.

De Genocidio.

Sigilo Telefonico.

Da Lei de Licitagoes.

Da Lei de remocéo de 6rgaos e tecidos.

Coordenadoria da Infancia e Juventude

Praticados contra os indios e a cultura
indigena.

Recusa, retardamento ou omissao de dados
técnicos indispensaveis a propositura de acdo
civil.

Agrarios

Relacionados contra a Comissao Parlamentar
de Inquérito

Eleitorais

De Quebra de Sigilo Financeiro

Do Cédigo Brasileiro de Telecomunicagdes
Estatuto do Idoso

Parcelamento do solo urbano

Falimentares

Militares

Contra a Administracdo da Justica — Lei da
Acéo de Alimentos.
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ANEXO Il - Modelo de Formulario para distribuicao manual

DATA HORA

VARA

N° PROC.

CLASSE

ASSUNTO

PARTES:
DATA NASC.

NATURALIDADE

ENDERECO

DOCS.

ALCUNHA

Pai:
FILIACAO

DATA NASC.

NATURALIDADE

ENDERECO

DOCS.

ALCUNHA

Pai:
FILIACAO
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