INSTRUCAO NORMATIVA N° 12 DE 19/05/2009 (DOPJ 26/05 /2009)

Ementa: Define normas sobre o controle de

freqiéncia e a rotina para implantacdo do
auxilio-alimentagdo e do auxilio-transporte

dos voluntarios regidos pela Resolucéo
TJPE n° 191, de 24 de abril de 2006, e pela
Lei Estadual n° 13.303, de 21.09.2006 (art.
2°, 8 5°), e da outras providéncias.

O Des. JONES FIGUEIREDO ALVES, Presidente do Tridute Justica do Estado de
Pernambuco, no uso de suas atribuicdes legaisrearigis,

CONSIDERANDO:

| - a necessidade de definir normas sobre o conteleedliéncia e o procedimento para
implantacdo do auxilio-alimentagédo e do auxilioporte dos voluntarios regidos pela
Resolucéo TJPE n° 191/2006 e pela Lei EstaduaBr80B/2006, a fim de evitar atrasos no
seu pagamento;

Il - o carater indenizatério dessas verbas, que visenstear as despesas realizadas pelos
voluntarios com transporte e alimentacdo, razaa pelal, observados parametros de
razoabilidade e proporcionalidade, devem ter mtaate e definicio de data para o seu
pagamento, sobretudo porque os seus beneficidssam servigos relevantes e gratuitos
ao Poder Judiciéario estadual;

lll - as sugestdes propostas pelos representantes ai@eadorias do Servico Voluntario,
dos Juizados Especiais e das Centrais de Condljidg@&diacdo e Arbitragem com

anuéncia da Secretaria de Administracado e da Dimekinanceira, reunidos no dia 12 de
maio de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° A freqiéncia ao servico dos voluntarios de queatmatResolu¢cdo TJPE n°

191/2006, de 24 de abril de 2006, até que sejatalét®s dispositivos eletrénicos de

registro de ponto, sera apurada diariamente, pefheses de secretaria das unidades
jurisdicionais ou pelas chefias imediatas dos &g@@ministrativos do Poder Judiciario

estadual, e registrada manualmente em formulédipriar.

Art. 2° O controle de frequéncia dos voluntarios encegraes dia 27 do més em que se
deu a prestacdo do servigo voluntario ou, quando hwdiver expediente na respectiva
unidade de trabalho, no primeiro dia util subsetgien

Paragrafo Unico. As faltas por acaso havidas nos dias subseqiieo®sla data de
encerramento do controle de freqiéncia e até drtérdo més computar-se-ao na folha de
pagamento do més subseqiente ao que deverialssdaa



Art. 3° Os chefes de secretaria das unidades jurisdicianaias chefias imediatas dos
orgaos administrativos deverdo entregar, ou fdzegar por fax ou outro meio eletrénico,
a Coordenadoria do Servigo Voluntario, o contr@efréqiéncia dos voluntarios alocados
na sua respectiva unidade de trabalho, impretensate, até o dia 30 do més em que esta
se encerrando a prestacéo do servi¢o voluntario.

Paragrafo Unico.O ndo cumprimento dos prazos previstos no capie desgo acarretara

o adiamento do pagamento do auxilio-alimentacédo autilio-transporte dos voluntarios
alocados na respectiva unidade de trabalho par&s subseqliente ao que deveria ser
realizado, cuja responsabilidade, pela falta, éusk@mente do chefe de secretaria ou da
chefia imediata.

Art. 4° A Coordenadoria do Servico Voluntario, de posse dontroles de frequéncia
recebidos, devera providenciar imediatamente aomgBo da folha de pagamento e
entrega-la a Secretaria de Administracdo do Tribdealustica até o segundo dia util do
més subsequente ao da prestacdo do servigo vatuntar

8 1° A Secretaria de Administracdo, por sua vez, tggéaao de quarenta e oito horas para
instrui-la com as informacdes necessarias e enlaeg&ua Diretoria Financeira.

§ 2° A Diretoria Financeira, apos a conferéncia dadalle pagamento e os ajustes que se
fizerem necessarios, providenciara o creditamerds wkspectivos valores em conta
bancaria até o dia dez, ou o primeiro dia Util thee seguir, do més subseqiente ao da
prestacdo do servico voluntario.
Art. 5° Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na datsudepublicacéo.
Art. 6° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Recife, 19 de maio de 2009.
DES - JONES FIGUEIREDO ALVES

Presidente



