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1. INTRODUCAO

O Nucleo de Revisores e Certificadores (NRC) é parte integrante da Central
Judicidria de Processamento Remoto do 12 Grau — Cenjud, criada pela Resolugao TJPE n2
512, de 19/12/2023. Tendo como competéncia principal a revisdo de autuagio e
certificagdo de processos criminais e infracionais (PJe 12 Grau), o Nucleo foi implantado
em 02/05/2024, por meio da Instrucdo Normativa n.2 10, de 29/04/2024 (DJE n.°
79/2024).

O NRC tem abrangéncia estadual e contempla 242 (duzentas e quarenta e duas)
unidades judiciais que integram as Diretoria das Varas Criminais da Capital e Regido
Metropolitana (DCRIM), Diretoria das Varas Criminais do Interior (DCRIMI), Diretoria
Estadual das Varas de Infancia e Juventude (DEVIJ), Diretoria Regional da Zona da Mata
(DRZM), Diretoria Regional do Agreste (DRA) e Diretoria Regional do Sertdo (DRS).

Este documento tem o objetivo de orientar os servidores e as servidoras do
Nucleo, de forma pratica, na realizagdo da revisdao da autuagao e da certificagdo de
maneira adequada e padronizada, considerando os diversos sistemas e procedimentos
a serem observados.

A observancia dessas orientacdes permitird que os dados decorrentes da
atividade de revisdo e certificacdo sejam consistentes e subsidiem adequadamente as
diversas atividades desempenhadas dentro e fora do Poder Judicidrio, tais como:

e Andlise prévia feita pelos Magistrados e Magistradas para proferir decisoes;

e Observancia das prioridades legais pelos servidores e servidoras e Magistrados e
Magistradas em suas unidades judiciais;

e Aperfeicoamento do trabalho do Revisor e Certificador, que, ao fazer buscas para
consultar antecedentes criminais/infracionais do réu/infrator, podera confiar
nas informacodes extraidas do sistema;

e Tratamento adequado de dados para desenvolvimento e atualizacdo de sistemas
de informacdo, inclusive com uso de inteligéncia artificial, que otimizem a
realizacdo dos trabalhos no Poder Judiciario e auxiliem na tomada de decisdes;

e Construcdo de politicas publicas pertinentes as situacGes identificadas a partir
da analise de tais dados.

O intuito deste Manual ndo é esgotar todas as situagdes com que um Revisor
pode se deparar, mas servir de guia. Nossa equipe estara sempre a disposicdo para
esclarecer duvidas e este material ser3, periodicamente, revisado para incorporacdo das
atualizagGes e sugestdes que surgirem.



2. FUNDAMENTAGAO LEGAL E NORMATIVA

A atuacdo do Nucleo de Revisores e Certificadores (NRC) estd amparada no
seguinte arcabougo legal e normativo:

e Resolugdo TIPE n2512, de 19/12/2023 — Criacdo da Central Judiciaria de Proces-
samento Remoto do 12 Grau — Cenjud.

¢ Instru¢do Normativa n2 10, de 29/04/2024 (DJE n2 79/2024) — Regulamenta a
implantacdo e funcionamento do Nucleo de Revisores e Certificadores.

e Resolugdo CNJ n2 223, de 27/05/2016 e Resolugdo CNJ n2 280, de 09/04/2019
— SEEU (Sistema Eletronico de Execuc¢do Unificado) — Gestdo de processos de
execucdo penal em dmbito nacional.

e Resolugdo CNJ n2 483, de 19/12/2022 — SNGB (Sistema Nacional de Gestdo de
Bens) — Gestdo de bens judicializados.

e Resolugdo CNJ n2 46, de 18/12/2007, posteriormente alterada pela Resolugdo
CNJ n2 326, de 30/06/2020 — Tabela Processual Unificada (TPU) — Classificagdo
oficial de classes e assuntos processuais.

Este conjunto normativo assegura seguranca juridica, padronizacdo de
procedimentos e respaldo técnico as atividades desempenhadas pelo NRC.



3. SISTEMAS UTILIZADOS

3.1 PJe 12 Grau

Sistema utilizado para a tramitagdo eletronica de processos judiciais, permitindo
acompanhamento, movimentagao e peticionamento online.

e Link:
https://pje.cloud.tjpe.jus.br/1g/QuadroAviso/listViewQuadroAvisoMensagem.s
eam?cid=245526

E acessado pelos servidores e servidoras do Nucleo por meio dos perfis “Revisor
de Autuacdo e Certificador”, atribuido por unidade judicial, e “TJIPE/Consulta Geral”.

3.2 Consulta Processual Unificada

Plataforma que permite a consulta de processos de diferentes varas e instancias
em um unico local.

e Link: https://srv01l.tjpe.jus.br/consultaprocessualunificada/

E um sistema mantido pelo TJPE e acessado de forma “logada”, com perfil de
“Acesso Total”, atribuido aos servidores e servidoras do Nucleo, que permite a
visualizacdo de processos em segredo de justica.

3.3 Sistema Eletronico de Execu¢ao Unificado (SEEU)

Sistema para gestdo de processos de execucdo penal em ambito nacional,
mantido pelo CNJ.

e Link: https://seeu.pje.jus.br/seeu/

Trata da gestdo de processos de execucdo penal nos tribunais de todo o pais e
acessado pelos servidores e servidoras do Nucleo com o perfil “Consultor VEP”.

3.4 Sistemas de Informagao para Infancia e Adolescéncia (SIPIA)



Plataforma que registra informacOes de criancas e adolescentes, utilizada em
casos de protecdo, adocao e medidas socioeducativas.
e Link: https://www.sipia.gov.br/

3.5 Sistema Nacional de Gestao de Bens (SNGB)

Sistema mantido pelo CNJ, que gerencia bens apreendidos, confiscados ou
judiciais, permitindo controle e destinagdo adequada.

e Link: https://sngb.pdpj.jus.br/home

3.6 INFOJUD

Sistema que permite o compartilhamento de informacGes fiscais e financeiras
entre 6rgaos do Judiciadrio para instrucdo processual.

e Link: https://www.cnj.jus.br/sistemas/infojud/

3.7 Tabela Processual Unificada (TPU) — Classes e Assuntos

Classificacao oficial de classes e assuntos processuais adotada pelos tribunais
para padronizacao das movimentacgoes.

e Link: https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta publica classes.php

3.8 Listagem para cadastro correto do Ministério Publico e Delegacias

Listagem de referéncia para cadastrar corretamente o MP e delegacias respon-
saveis nos processos, garantindo a intimagao adequada.

e Link: https://portal.tipe.jus.br/web/processo-judicial-eletronico/informacoes-
auxiliares




4. FLUXOS E PROCEDIMENTOS

4.1Passos iniciais

4.1.1 Acessar o Ple

e Acessar o PJE e selecionar a vara a qual o processo a ser revisado pertence
(caso ndo saiba, a busca pode ser feita pelo perfil TIPE/Consulta ou Consulta

Processual Unificada). A lista de varas cadastradas aparecerd ao clicar em seu
nome de usuario:

[1g-004]
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4.1.2 Selecionar tarefa “cri-Processo em Revisao”

e Apods selecionar a vara, abra o menu no campo superior esquerdo, onde os
servidores e servidoras poderdao acessar o(s) processo(s) através do icone
PAINEL, em seguida PAINEL DO USUARIO, em seguida, clicando na(s)
TAREFA(S) listada(s) — no caso da figura abaixo “cri-Processo em Revisdao” —

ou, ainda, o processo pode ser pesquisado utilizando o FILTRO “Numero do
processo”:
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4.1.3 Encaminhar para “Retificar a autuagao”

e Parainiciar a tarefa de revisao da autuagdo, apds selecionar o processo,
deve-se encaminhar para a pasta “Retificar a autuagao”:
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4.1.4 Clicar em “CRI REVISAO DE AUTUACAO E CERTIFICAGAO”

e Em seguida, clicar na barra azul “CRlI REVISAO DE AUTUACAO E
CERTIFICACAQ”:
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4.2 Revisao

4.2.1 Aba “Dados Iniciais”

e alterar a CLASSE JUDICIAL apenas se identificado evidente erro no cadastro,
desde que ndo implique em incompeténcia do 6rgao.

/\ Atencdo: Nos casos em que o servidor ou a servidora se deparar com um
procedimento que esteja com a classe PETICAO CRIMINAL, deve ser alterada para o
procedimento investigatodrio correlato [IP, TCO, Procedimento Investigatorio Criminal (PIC-
MP)], entre outros. Somente deve ser mantida para os casos de auséncia de procedimento
proprio na tabela ou incompeténcia do drgdo. A classificacdo correta do processo pode ser
localizada na Tabela Processual Unificada:

https.//www.cnj.jus.br/sqt/consulta_publica classes.php

Persistindo a duvida, contate o gerente, uma vez que a escolha da classe impacta nas
metas CNJ.

PJ IBIRAJUBA (CENTRO) - DELEGACIA DE POLICIA DA 103® CIRCUNSCRIGAO - DP 103 CIRC. X

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Matéria

DIREITO PENAL v
Jurisdicao
Altinho - Varas v

Classe judicial *

TERMO CIRCUNSTANCIADO (278) ™

Em caso de duvidas acerca da classificagdo do processo, consulte aqui as Tabelas Processuais Unificadas.

SALVAR

/\ Atencdo: Nos processos de natureza criminal a classe processual NAO deve ser
RETIFICADA quando o processo sai da fase de PROCEDIMENTO INVESTIGATORIO para
ACAO PENAL, independente do rito, devendo ser utilizada a EVOLUCAO DE CLASSE,

conforme card abaixo:
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Atencdo,
Revisores!

y ORIENTACOES GERAIS SOBRE
CLASSE PROCESSUAL

« A closse deve ser RETIFICADA para adequagdo as classes
estabelecidas na Tabelas Processuais Unificadas (TPU) do CNJ
(disponivel em: & https://portal.tipe.jus.br/web/tabelas-
processuais-unificadas/consulta-as-tabelas) e em cumprimento
ao disposto no art. 8%, | da Instrugdo Normativa n°® 10/TJPE, que
regulamenta o funcionamento do Nucleo de Revisores e
Certificadores;

« A classe processual ndo deve ser RETIFICADA nos procedimentos
de natureza criminal para ACZO PENAL, independente do rito.
Trata-se de situag@o de EVOLUGAO de Classe, desde que tenha
havido o imprescindivel recebimento da Dendncia, ja que este
movimento traduz a evolugdo natural de um processo judicial;

. ATENGAO: EVOLUGAO de Classe e RETIFICACAO de classe s&o
acdes distintas, logo provocam efeitos diversos. A EVOLUCAO
impde o prévio recebimento da denUncia/representagdo pelo
Magistrado. E vedado seu uso para retificagdo de classe
erroneamente registrada.

Geréncia do Nucleo de Revisores e
Certificadores

Tribunal de Justica de Pernambuco

/\ Atencdo: No caso de retificagdo, é como se a classe anterior néo tivesse existido (Erro
de cadastramento). Evolugdo de classe: representa o andamento normal do processo.
OBS.: A alterag@o da classe ensejard a necessidade de revis@o dos assuntos cadastrados,
conforme orientagbes do item a seguir.

4.2.2 Aba “Assuntos”

e Verificar se o assunto corresponde ao tipo penal relatado na peca ministerial
ou relatdrio policial e alterar, se for necessario.

/\ Atencédo para os seguintes pontos:

- A classe Auto de Prisdo em Flagrante sempre terd como assunto Prisdo em flagrante, o
qual deve ser mantido.

- Nos processos que envolvam mais de um crime ou ato infracional, o assunto principal
deve ser o relacionado ao crime ou ato infracional de maior potencial ofensivo (maior
pena em abstrato), em seguida devem ser cadastrados os demais crimes ou atos
infracionais na ordem narrativa dos fatos.

- Nas varas especializadas, os processos nela distribuidos devem ter como assunto
principal aquele que define a competéncia, independentemente de ter pena em abstrato
menor. Exemplo: crime de homicidio e latrocinio. Nesse caso o assunto principal serd o
homicidio, que atrai a competéncia para as Varas do Tribunal do Juri, apesar do latrocinio
possuir pena maior.

11



- Os crimes ou atos infracionais culposos ou tentados devem ser classificados com os
assuntos relacionados aos tipos penais ou infracionais correspondentes e com os assuntos
crime culposo (céd. 5865 para o crime e céd. 9916 para o infracional) ou crime tentado
(cod. 5555 para o crime e 9915 para o infracional), respectivamente.

- Os processos criminais em que sejam vitimas criangcas e adolescentes devem ser
classificados com os assuntos relativos ao tipo penal e complementados com o assunto
“Crime/Contravengéo contra crian¢a/adolescente” (Cod. 10950). Quando se tratar
exclusivamente dos tipos penais do Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei
n.2 8.069/1990), o processo serd cadastrado somente com o assunto Crimes Previstos no
Estatuto da Crianga e do Adolescente (Cédigos da hierarquia 3637).

- Os processos criminais em que sejam vitimas idosos devem ser classificados com os
assuntos relativos ao tipo penal e complementados com o assunto “Crime/Contravengéio
contra o idoso” (céd. 10951). Quando se tratar exclusivamente dos tipos penais do
Estatuto do Idoso (Lei n.2 10.741/2003), o processo serd cadastrado somente com o
assunto Crimes Previstos no Estatuto do Idoso (céd. 3659).

- O assunto Fato Atipico (céd. 10952), de Direito Penal, deverd ser usado para classificar
procedimentos criminais (em especial os inquéritos) em que ndo haja indiciamento em
razdo da atipicidade penal do fato.

Cod. Assunto Principal Assunto Complementar? Antecedente

DIREITO PENAL (287) | Leséio Corporal Codigo
3385) | L eve (3386] 8o

4.2.3 Aba “Local do Fato”

¢ Incluir a data do fato, o CEP do local onde ocorreu o delito (o endereco serd

buscado automaticamente pelo sistema e poderd ser ajustado manualmente,
se necessario). Clicar em salvar.

12



Data do Fato®

-

CFP (99999-999) Logradouro Fstado * Municipio * Bairro

Selecione v/ | selecione -

Nimero Complemento Latitude Longitude

Local do Fato®

m e

& Atencdo: Ressaltamos a importdncia do preenchimento correto da data do fato,

tendo em vista que essa informacdo é muito importante para fins dos relatorios de
prescri¢do criminal.

4.2.4 Aba “Procedimento de Origem”

e Preencher com todos os dados constantes no procedimento policial acostado.

Estado: Normalmente serd Pernambuco
Tipo de Origem: Normalmente Policia Civil
Orgdo do Procedimento de Origem: Buscar a delegacia de origem do
procedimento. Este campo ja traz todas as opdes com os perfis corretos
das delegacias, como elas foram cadastradas no Ple. Estas informacdes
também podem servir de consulta quando o servidor e a servidora for
cadastrar a delegacia na aba partes.

o Tipo de Procedimento de origem: Deve-se verificar qual o tipo de
procedimento policial lavrado.
Data de instauragdo: verificar no procedimento policial.
Data de Lavratura: incluir apenas em caso de APFD.

N2 do procedimento: Nimero do Inquérito Policia/TCO/BOC
Ano do procedimento: ano do procedimento
Protocolo da policia: Nimero do Boletim de Ocorréncia

13



VUYL WV LI Y W RN TV

] SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
) POLICIA CML DE PERNAMBUCO

DELEGACIA DE POLICIA DA 103¢ CIRCUNSCRIGAO - IBIRAJUBA

Termo Circd;ist‘anciado de Ocorrencia

NUMERO DO PROCEDIMENTO ¢:20_253.0103.000007-11

Envolvidos no Procedimento

' *

Vitima(s): : Imputado(s):
. g
-

Informacées Complementares

Delegado(a) de Instauracé_@»:"_c_iENIVALDO NASCIMENTO DE MELO

& .5
Escrivao(a) de Instauracao: JOAB DA SILVA BRAGA
Boletim de Ocorréncia: des Al 24E0193000210 <=N°MER° DO PROTOCOLO DA POLIGIA

Data/Hora do Fato: 24/09/2024 - 1830:00

DADOS INICIAIS ~ ASSUNTOS ~ LOCALDOFATO  PROCEDIMENTO DE ORIGEM  PARTES

[ Retombamento/Redistribuigdo

Estado * Tipo de origem*® Orgao do procedimento de origem
Selecione v Selecone v Selecione v
Tipo de procedimento de origem Data de instauragdo Data de lavratura N® do procedimento Ano do procedimento
Selecione v =)

Protocolo da Policia

i

Acges Tipo de Origem Orgio do Procedimento Origindrio Procedimento de Origem (Nim/Anc) Data de Instauragao Data de Lavratura Protocolo da Policia

14 '] Policia Civil 0
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4.2.5 Aba “Partes”

e Ainclusdo das partes no polo ativo, polo passivo e outros participantes, sera
realizada em conformidade com a Tabela Processual Unificada — CNJ,
observando a Classe Judicial do processo que estiver sendo revisado.

4.3 Orientagao sobre o Cadastro e Qualificagdo de Partes

/\ Atengdo: Ao iniciar o cadastro de uma parte, serd aberta uma janela especifica para o
preenchimento dos dados de qualificagdo. E imprescindivel que o servidor e a servidora
dediquem atenc¢do especial a data de nascimento, pois esse dado influencia diretamente nos
relatdrios de prescri¢do e pode impactar prazos e decisGes processuais.

A gqualificacdo das partes deve ser compreendida em duas categorias distintas:

e Informagodes Essenciais (obrigatdrias para o prosseguimento do feito):
o CPF;
o Data de nascimento.

¢ Informag¢des Complementares (a serem cadastradas ou corrigidas sempre que
disponiveis):
o Enderecos atualizados
Meios de contato (telefone, e-mail, etc.)
Caracteristicas pessoais (profissdo, estado civil, nacionalidade, etc.)
Outros nomes utilizados
Outras filiagGes
Documentos complementares

O O O O O

Considerando que o NRC é um setor especializado na qualificacdo e saneamento
de dados, é fundamental que se registre o maior nimero possivel de informagoes
disponiveis. Quanto mais completo e correto for o cadastro, maior sera a seguranca e
efetividade na tramitagao dos processos.
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INFORMACOES DOCUMENTOS DE ST MEIOS DE CARACTERISTICAS OUTROS OUTRAS
¥ N o ’
PESSOAIS IDENTIFICACAO : CONTATO PESSOAIS NOMES FILIAGOES
|_lInformar nome social @ Nome civil* Nome da genitora

Nome da parte no processo Nome do genitor Sexo
I Feminino
Data de nascimento
Data de obito Etnia Estado civil
Selecione v Selecione
Escolaridade Profissdo
Selecione e
Pais de nascimento * Estado * Municipio®

[eE I B E—

AT

Abaixo, listamos as Classes mais comuns e as indicacbes de cadastramento das
partes:

4.3.1 Auto de Prisao em Flagrante Delito (APFD)

Polo Ativo:
AUTORIDADE - “Ente ou autoridade” - a promotoria competente ou Central de
Inquéritos da Comarca

Polo Passivo:
FLAGRANTEADO(A) — “Pessoa Fisica” - aguele que sofreu a prisdo em flagrante;

Outros participantes:

e AUTORIDADE POLICIAL — “Ente ou autoridade”- Delegacia de Policia
competente

¢ ViTIMA ou VITIMA MENOR - “Pessoa Fisica” ou “Juridica” - quem sofreu o
dano (apenas quando houver vitima; a sociedade, o Estado, a coletividade,

sdo devem ser incluidos)

4.3.2 Inquérito Policial

Polo Ativo:
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AUTOR(A) - “Ente ou autoridade” - a promotoria competente ou Central de
Inquéritos da Comarca

Polo Passivo:

DENUNCIADO(A) - aquele que foi denunciado pelo Ministério Publico;
INDICIADO(A) - aquele que foi indiciado pela autoridade policial no Relatorio
(sem Denuncia); INVESTIGADO(A) - quando ndo ha indiciamento, nem
denuncia.

Outros participantes:
e ViTIMA ou VITIMA MENOR ou VIiTIMA (PESSOA JURIDICA) - quem sofreu
o dano (apenas quando houver vitima; a sociedade, o Estado, a

coletividade, sdo devem ser incluidos). Atencdo: ndo é necessaria a
inclusao da delegacia.

4.3.3 Termo Circunstanciado de Ocorréncia (TCO)

Polo Ativo:

AUTORIDADE - “Ente ou autoridade” - a promotoria competente ou Central de
Inquéritos da Comarca

AUTORIDADE - “Ente ou autoridade”- a Delegacia de Policia competente

Polo Passivo:
AUTOR DO FATO

Outros participantes:
e ViTIMA ou VITIMA MENOR ou VIiTIMA (PESSOA JURIDICA) - quem sofreu
o dano (apenas quando houver vitima; a sociedade, o Estado, a

coletividade, sdao devem ser incluidos). Atencdo: ndo é necessaria a
inclusao da delegacia.

4.3.4 MPU

Polo Ativo:
OFENDIDO(A): a mulher vitima da violéncia doméstica.

Polo Passivo:
REQUERIDO(A) - sujeito ativo da violéncia doméstica_.
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Outros participantes:

e FISCAL DA ORDEM JURIDICA: Ente ou autoridade” - a promotoria
competente ou Central de Inquéritos da Comarca

e AUTORIDADE POLICIAL - “Ente ou autoridade” - a Delegacia de Policia
competente

4.3.5 BOC

Polo Ativo:

AUTORIDADE - “Ente ou autoridade” - a promotoria competente ou Central de
Inquéritos da Comarca

AUTORIDADE - Ente ou autoridade”- a Delegacia de Policia competente

Polo Passivo:
INVESTIGADO(A) - investigado da pratica do ato infracional.

Outros participantes:
e ViTIMA ou VITIMA MENOR ou ViTIMA (PESSOA JURIDICA) - quem sofreu
o dano (apenas quando houver vitima; a sociedade, o Estado, a

coletividade, sdo devem ser incluidos).

4.3.6 Medida Socioeducativa (MSE)
REQUERENTE: Juizo em que tramitou o processo de ato infracional
REQUERIDO: Quem cumprira a Medida Socioeducativa.
Outros:
e FISCAL ORDEM JURIDICA: “Ente ou autoridade” - a promotoria
competente ou Central de Inquéritos da Comarca
4.3.7 Procedimento de Apuracdo de Ato Infracional
Polo Ativo:
AUTOR(A) - “Ente ou autoridade” - a promotoria competente ou Central de

Inquéritos da Comarca

Polo Passivo:
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INVESTIGADO(A) — investigado da pratica do ato infracional.

Outros participantes:

e VITIMA ou VIiTIMA MENOR ou VIiTIMA (PESSOA JURIDICA) - quem sofreu
o dano (apenas quando houver vitima; a sociedade, o Estado, a
coletividade, sdo devem ser incluidos).

OBS.: ndo é necessario a inclusdo da delegacia.

> Cadastro do Ministério Publico e da Delegacia:

/\ Atencdo: O Cadastro do MINISTERIO PUBLICO e DELEGACIA DE POLICIA deve ser
feito como “Ente/autoridade”. Para escolha do cadastro correto, em que constard o

simbolo do ente, deve ser conferido na lista de promotorias e delegacias, que podem
ser obtivas no seguinte link:

https://portal.tjipe.jus.br/web/processo-judicial-eletronico/informacoes-auxiliares

08 &= \jpejus.br

p) o

1BIRAJUBA (CENTRO) - DELEGACIA DE POLICIA DA 103* CIRCUNSCRIGAO - o 103 cIre. X[ -

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagao
Tipo da Parte
AUTORIDADE
1¢ Passo « Pré-cadastro
Tipo de pessoa
O Fisica O Juridica @ Ente ou autoridade
Ente ou autoridade
Promotor de Justiga de alti

Promotor de Justica de Alinho  Promot

Cadastro correto com simbolo do ente:
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SIMBOLO DO ENTE
Promotor de
»

Justica de Aguas

Belas
o s (AUTOR(A))

AUTOR(A) Ativo
0] L MINISTERIO
B PUBLICO DO
ESTADO DE
PERNAMBUCO

2 resultados encontrados

Cadastro correto da Delegacia, constando o simbolo do ente:

pJ TCO 0000026-56.2025.8.17.3240 - Associagdo para a Produgdo e Tréfico e Condutas Afins
]

110° CIRCUNSCRIGAO DE POLICIA DE &

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo

Tipo da Parte
AUTORIDADE
1° Passo * Pré-cadastro

Tipo de pessoa

QO risica O Juridica @ Fnte ou autondade

Ente ou autoridade*

Sanhar6 {

SANHARO (CENTRO) - DELEGACIA DE

Polo Ativo [] Mostrar inativos

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
siMBOLO DO ENTE
Participante Tipo de Participacao Situagao
Ly

/7l ® SANHARO (CENTRO) - DELEGACIA DE POLICIA DA 110*
CIRCUNSCRICAO -DP 110° CIRC (AUTORIDADE) AUTORIDADE Afivo
|- SANHARO (CENTRO) - DELEGACIA DE POLICIA DA 110*

CIRCUNSCRIGCAO - DP 110* CIRC

1 resultados encontrados
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> Cadastro da Vitima: sera feito com base no seu nimero de CPF ou CNPJ — o sistema

completara as outras informacdes automaticamente, devendo ser corrigido ou
complementadas as informagdes pessoais.

e N3o se deve cadastrar, de fato, a sociedade ou a coletividade como
vitima. Na verdade, ndo se deve cadastrar nada no processo que nao
seja oficial (sem cpf, ou cnpj, ou sem o perfil correto dos 6rgdos);

e Deve-se verificar se os dados condizem com a pessoa cadastrada no
procedimento policial, incluindo endereco. Qualquer ajuste no
cadastro pode ser feito manualmente.

Associar participante ao processo
1° Passo * Tipo de Participaga

VITIMA v

2° Passo * Pré-cadastre

Tipo de pessoa

® Fisica Juridica Ente ou autoridade

Brasileiro?

@® Sim Nao
CPF*

1182234775 m HHPAR

Nio possul este documento

» Cadastro das Testemunhas: serd feito com base no seu nimero de CPF (o sistema

completarad as outras informagcdes automaticamente, devendo ser corrigido ou
complementadas as informagdes pessoais.

Se ja tiver sido oferecida a denuncia, o cadastro das testemunhas terd como
referéncia o rol apresentado pelo Ministério Publico. No entanto, caso ainda
ndo tenha sido apresentada, os servidores e as servidoras deverdo cadastrar
as testemunhas indicadas no procedimento policial. Posteriormente, com o
oferecimento da denuncia, as possiveis altera¢des no rol deverdao serao
ajustadas pelas diretorias responsaveis.

O revisor deve buscar no processo o numero do CPF, e caso ndo tenha, deve
fazer pesquisas no sistema INFOJUD. Caso ndo localize o numero do
documento, deverd cadastrar a testemunha sem o CPF, procedendo com a
complementagdo das informagdes pessoais. Devendo ser certificado no
processo que o revisor ndo logrou éxito na localizagdao do numero do
documento.
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/\ Atencdo: Policiais ndo devem ser cadastrados como testemunha.

> Observacdes Gerais sobre o Cadastro de CPF do Polo Passivo:

Se, nos autos, ndo houver o CPF de alguma das Partes, deve-se
proceder com a busca do documento por meio do INFOJUD,
conforme orientagao a seguir.

A parte cadastrada sem CPF deve ser inativada apds a inclusdo do
cadastro correto com CPF.

Por exemplo: Havia um réu cadastrado sem CPF ou uma promotoria
cadastrada sem que constasse o simbolo do “ente”. &

Nesses casos, os servidores e as servidoras deverdao proceder com o
cadastro correto e INATIVANDO os incorretos.

Polo Passivo

+ Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participacao Situacao

s @
INVESTIGADO(A) Ativo

LENEESEREITIGADO(A))

S w
CPF: INVESTIGADO(A) Ativo
(INVESTIGADO(A))
2 resultados encontrados
Inativar participante -
Participante -
Situacao*
@ Inativo O Suspenso O Baixado

Justificativa*

Parte cadastrada sem constar o|nimero do CPF

INATIVAR PARTICIPANTE
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Sigilo da Parte:
Nao deve ser retirado o sigilo da parte sem autorizagao judicial.

Escolaridade Profissao

Selecione ~ Q

Pais de nascimento * Estado * Municipio®

Selecione ~ Seleclone v

SALVAR

Parte sigilosa

E>S|m v

Parte em situaglo de rua? @

Nao w

Procuradoria/Defensoria

Selecione v

SALVAR CANCELAR

/\ Observagdo: Nos processos que apurem crimes praticados no contexto de
violéncia doméstica e familiar contra a mulher, conforme o art. 17-A da Lei
n? 11.340/2006 (Lei Maria da Penha), o nome da vitima deve permanecer em
sigilo.

= Portanto, nos cadastros da vitima, é obrigatério selecionar a opgdo de
sigilo, conforme demonstrado na imagem acima.

4.4 Busca no Sistema Infojud

Deve-se acessar o seguinte link: https://www.cnj.jus.br/sistemas/infojud/.

> o (& ejusbisstemas/inojud/ @ Googletens. % ) = £ |

Transparéncia e Prestagio de Contas | Ouvidoria O PT XZEN rmES BEOOG XMDin

CONSEEHO
NACIONAL
DE JUSTICA

Gestdo da Justica ~ Programas e Agdes ~ Publicagdes e Pesquisas ~ Sistemas e Servigos ~ Comunicagdo e Eventos ~

Inicio - Sistemas - Infojud

Infojud

> Acesse o Sistema
> Manual do Usudrio /®§

B

Resultado de uma parceria entre o Conselho Nacional de Justiga (CNJ) e a Receita Federal, o Programa Infojud (Sistema de

Informagaes ao Judiciario) é um servigo oferecido aos (e servidores por eles que tem

como objetivo atender as solicitagdes feitas pelo Poder Judiciério a Receita Federal.
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Entrar com GOV.br:

‘?lﬂiﬂh&i

[Ecac

OF ATENDIMENTO
Para cadastrar um procurador, o cor

uinte

pode utilizar

*2 2 opgio "Procuragio Eletrénica”, disponivel no Portal e-CAC (0
contribuinte e seu procurador precisam ter Conta GovBr com nivel de
confiabilidade Prata ou Ouro)

*# 2 opcio "Solicitacio de Procuracio para a Receita Federal’
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa ter
Conta GovBr com nivel de confiabilidade Prata ou Quro).

ACESSO GOVBR

O GovBR & um servico online de identificagdo e autenticacdo digital do

cidadio em (nico meio, para acesso aos dIVETss Servicos pblicos digitais.

R

Visando maior estabilidade do sistema, foram adotadas medidas de controle de
acesso a0 e-CAC

*2 durante o periodo das 8:00 s 18:00, serdo permiidos acessos
realizados por aplicacdes robotizadas que realizem volume de acesso
considerados aceitavel, ou seja, 500 requisigdes por sequndo, da
mesma origem;

apos as 18 horas, serdo liberados 0s acessos robotizados de grande
volume;

acessos por humanos podem ser efetuiados sem restrico de horario.

ATENGAO:

nos sistemas

Entrar com goubr )

Saiba mais sobre GOV.BR

o Piblica estéo protegidas por sigilo. Todo acesso é monitorado e controlado. Ao dar continuidade &
d

iescritas na Politica de Privacidade e Uso.

As o tic da
navegagio neste servigo o usurio declara-se ciente das penais, civis e

Em seguida, acessa com seu certificado digital.

govbi

g vbr

Uma conta gov.br

garante a identificagdo

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Clicar,
— CPF:

© Alto Contraste :

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Ipigite seu cPF l

Outras opcdes de identificacio:

[® Login com seu banco
B8 Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

em sequéncia, nestes icones: Outros - Informacgdes ao Judiciario — NI

BRASIL Simpliiquel  ComunicaBR | Particpe | Acessodinformgdo  Legiiagso  Canais |
saicomseg
S
L— omovent € Lol -
OE ATENDMENTO o @A Averar pecil de acesso. 8 Vocd tem novas mensag
: g
Gadasios Certiese Stuagio Fiscal Covranae Fiscaizaso -
§ Atorzar Compartbarmentodo I L & 1 % | | !
oo
Meu nposodaRenda | Pagamentose parceamentos | proawpe | i ” | semasepocusses | ouros {—

Opgo pelo Domicio Tributario

Elerénico - DTE

& Particiar de sio setiénico
da Recella Federal

& Procassos Dighals (e Prezado Contribuinte,
Processo)

Seja bem-vindo 2o Portal e-CAC da Receita Federal, um ambiente seguro, onde vocé pode utlzar dezenas de servigos com maior conforto & comodidade

Assinar & Transitr DCTFWeb

Cabxa Postal

Consuta Pendéncias
Situagao Fiscal

Para utlizar os servigos disponibilizados como responsavel legal, procurador, empresa filial ou sucessora, & necessrio alterar

‘Ao conciuir 0 uso do portal, para garantir a protec3o de seus dados, lembre-se sempre de clicar o botBo “Sair com seguranca

il de ac
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Informacdes ao Judiciario

Cadastros Certiddes e Situago Fiscal
Pagamentos e Parcelamentos PRONAMPE
outros

a CHAT

Recuperar NI — CPF

DE ATENDIMENTO

INFORMAGCOES AO JUDICIARIO

Registrar Solicitagdo

H Consultar Solicitagdo
Recuperar NI <+—
e CPF «—
¢ CNPJ
g Manual do Sistema

Informes Gerais

Cobranga e Fiscalizagio

Regimes e Registros Especiais

Deciaragdes e Demonstrativos. Divida Ativa da Unido

Restitigio e Compensagio Senhas e Procuragdes

Autorizar Compartiinamento de Dados

#A Anterar perfl e ace

Legislagdo e Process

Outros.

A busca deve ser feita pelo nome da pessoa e nome da mae ou nome da

o _n

pessoa e data de nascimento. Nao usar acentos e “¢” para realizar a busca.
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INFORMAGOES AO JUDICIARIO - Recuperar NI - CPF

CPF: \
(019)

Titulo de eleitor: ‘
ou

Nome:

Data de Nascimento: |

Nome da mde:
UF: Todas... v
Municipio: Todos... v

Enviar || Limpar || Voltar |

[nstrugées de preenchimento:

A busca podera ser realizada da seguinte forma:

- preenchendo apenas o campo CPF;

- preenchendo apenas o campo Titulo de Eleitor (no caso de pesquisa através do preenchimento do campo Titulo de Eleitor
1do obrigatoriedade de alistamento eleitoral: conscritos, apenados, incapazes, menores etc);

- preenchendo apenas o campo Nome ou os demais campos combinado com o campo Nome.

[mportante:

A pesquisa pelo campo Nome pode ser realizado de duas formas:

- Pesquisa Completa: digitar nome idéntico ao original. Retorno de Pessoa Fisica com nome igual ao digitado.

- Pesquisa Parcial: digitar no minimo 3 caracteres do nome seguido do simbolo *. Retorno de Pessoas Fisicas que comegan

/\ Atencédo: Apds a consulta a todos os sistemas disponiveis, caso ndo se localize

o CPF de réus em processos criminais e o processo permita o cadastro sem o referido
documento, orientamos que o cadastro seja mantido ou efetuado sem o CPF, a fim
de que referido processo seja computado na elaboragdo de certidées de
antecedentes criminais do réu. Tal medida evita que uma pessoa que jd respondeu
a processo criminal, ndo passe despercebido em novas agées. A exclusGo do nome
poderia beneficiar um criminoso contumaz, pro exemplo, pois ndo teria o registro
do processo anterior em sua folha de antecedentes.

¢ Na hipdtese de nao ter sido localizado o CPF e sendo a classe processual
incompativel com o cadastro sem o referido documento, somente apds a

consulta a todos os sistemas disponiveis podera ser realizado o
cadastramento como 'Pessoa incerta e/ou desconhecida', observados os
critérios previstos no item 5.2.2.2 do 'Manual de Orientacdo e Perguntas
Frequentes - Qualificagdo dos Dados/Inconsisténcias'. Devera, ainda, ser

certificado nos autos que o revisor ndo logrou éxito na localizacdo do
nimero do documento.

- incluir a parte "Pessoa incerta e/ou desconhecida" no polo passivo,
utilizando-se Ente/autoridade.
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2° Passo * Complementagdo do cadastro

Tipo da Parte

INVESTIGADO(A) Y

INFORMAGOES PESSOAIS ENDEREGOS

Ente ou autoridade Orgéo vinculado
"Pessoa incerta e/ou desconhecida” TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO

Parte sigilosa

Nao v
Parte em situagao de rua? @

Néo v

Procuradoria

VINCULAR PARTE AO PROCESSO CANCELAR

/\ Atencdo: Caso o CPF ndo seja localizado, é imprescindivel que conste tal
informagdo na Certiddo de Revisdo.

Cadastro de Defensoria Publica. N3ao cadastra a defensoria publica de forma
automatica no momento da revisao.

O cadastro da defesa técnica acontecerd ao longo do processo, seja pela
habilitacdo de advogado particular ou Defensoria Publica, seja pela
nomeacao de defensor dativo pelo Magistrado ou Magistrada que conduz o
feito, que inclusive pode ser o integrante da defensoria nas Comarcas que
contarem com representantes do érgao.

8) Aba “Caracteristicas do Processo”: deve ser cadastrado conforme

demonstrado na imagem abaixo:

Prioridade de processo *

Selecione

INCLUIR

Doenca terminal

Interessado(a) crianga/adolescente

Juizo 100% Digital

Pessoa com TEA

Pessoa com deficiéncia

Pessoa em situagdo de rua

Pessoa idosa (60+)

Pessoa idosa (80+)

Precatorio allmentar

Precatorio alimentar - doenga grave
Precatorio alimentar - pessoa com deficiéncia
Precatério alimentar - pessoa Idosa (60+)

Selecione

INCLUIR

Prioridade Processual

Prioridade de processo
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/\ Atencéio: as hipdteses de “Prioridade do Processo” e “Sigilo”, quando alteradas,
devem constar expressamente na Certiddo de Reviséo.

SEGREDO DE JUSTICA: Na ultima aba de revisdo encontra-se o campo
'Segredo de Justica'. Contudo, a funcionalidade de alteracdo nao estd
disponivel nessa aba, permanecendo, assim, a op¢do previamente indicada

pelo protocolador.

Segredo de Justica

Sim

Nédo

/\ Atencdo: a retirada do segredo ou sigilo, somente pode ser feita com

autorizacdo judicial.

Caso o revisor se depare com uma situacdo em que o processo deveria
tramitar em segredo, sem que tenha sido marcada esta op¢ao, a modificagao
deve ser feita diretamente nos autos do processo, da seguinte forma:

Acessar o icone do “Menu” e, em seguida, escolher a op¢do “segredo ou
sigilo”:

¢ 193843146 - Petigdo Inicial (Outras) (Denuncia (Outras))
Jontidla par PANELA GUIMARAES ROGHA - POLO ATV - MINISTERIO PUBLIGO DO ESTADO DE PERNAMBUCE - REPRESENTANTE PROCESSUAL em 0127207

Informagges criminats

Femessa an SEEU

MINISTERIO FUBLICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO

PROMOTORIA DE JUSTICA DE BODOCOPE

EXCELENTISSIMA JUIZA DE DIREITO DA VARA UNICA DA COMARCA DE BODOCO/PE

1P w2024

oM do Estado de Pernmmbuco, por sus Promotora de Justica que e
Constituigh 24 ¢ 41 do Codiga de Processe Penal, vem, perante Vossa Excolé
a ENUNCIA contra

\, brasileiro, amasiado, agricultor, natural de /PE, pormdor de RG n®
. filho de; I, residente no

Incluir pracesso no push
Consta nos autos do inquérito policial que
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c 08 ==

) importar favortos... () Manual para o Admini... * Bem vindo a0 Ple - Pro

1P 0000100-50.2025.8.17.2290 &
Promotor de Justisa de Bodocd X AUTOR DESCONHECIDO

Segredo ou Sigilo :>

Marcar Exibir todas solicitagdes de segredo apreciadas
todos  1d Juntado em Documento Tipo de documento Detalhes da atribuigio de sigilo

u] Tornar parte sigllosa

(m] 193843147 03102125 11:09 20240209 000012-65 R1 Inquérito policial Z a 2]

O 19343146 03/02/25 1109 Denincia (Outras) Pelicao Inicial (Outras) Bla []

Descrever a justificativa e confirmar:

25.8.17.2290

doct X AUTOR DESCONHECIDG #« B @ X

Segredo ou Sigilo

Tornar o processo sigiloso

Justificativa®

O artgo 234-B do Codigo Penal Brasileira determina que 05 processos de apuragao de crimes contra a dignidade sexual devem ser mantidos em segredo de justica. |

[ETHCE  CAnceLAR

Concluida essa etapa da revisdo, tudo o que foi revisado deve ser
consignado na Certidao de Revisdo. Em seguida, passa-se para a elaboracao
da Certidao de Antecedentes.

4.5 BUSCA POR DE ANTECEDENTES

A pesquisa por antecedentes criminais deve ser feita nos sistemas Consulta
Processual Unificada, de forma “logada”, bem como no sistema PJE utilizando o perfil
de consulta geral, os dados extraidos dos dois sistemas devem se complementar.

4.5.1 Consulta Processual Unificada

e Realizar a busca por processos criminais/infracionais no sistema Consulta
Processual Unificada, de forma “logada”, acessando o site do TJPE, através
do seguinte link: https://portal.tjpe.jus.br/.
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QO 8 httpss/portaltipejusbr

&J tjpejusbr TICE Sustentabilidade | Agbes Sociais | Escolajudicial | Ouvidoriaf® | Corregedoria | Intranet | TIPE Mail

| J I Tribunal de Justica
de Pernambuco
P ————

Institucional v Servicos v Publicacoes v Comunicagao v

AGENDA W/
SETEMBRO

Mapa do Site

f B X & o in

Transparéncia

NPU (1° e 2° grau) m Consulta processual avangada  Q | e o s B O
C_OMUNICACAO ACESSO RAPIDO
—— . PLANTAO JUDICIARIO PJE
g | CERTIDAO CRIMINAL BALCAO VIRTUAL

e Para logar no sistema, o Revisor devera clicar em “entrar”:

Consulta Processual Unificada

~onsultar Processos

Rurad e St e P b W -

Acessar o sistema utilizando o seu CPF e senha de rede.

Informe suas credenciais:

CPFICNPJ: Informar apenas nimeros.




e Clicar em PARTES para acessar a tela abaixo, onde a pesquisa sera feita:

TJPE Consulta Processual Unificada Sail

MENU PRINCIPAL

Consultar Processos
Q_ Consultar Processos.

Melo de tramitagSo

Instancia

Comarca  Todas

Classe CNJ da

Assunto CNJ odos

CPF | CNPJ

Nome

Nome da mie

Nome do pai Consultar por nome exato

Tribunal de Justica de Pernambuco - woww.tive. jus.br Versio 64
- - - - - == oo rea

e QOrientacOes para Pesquisa:

e Localizar, no processo que estd sob analise, a qualificacdo completa do
polo passivo (hnome completo, CPF, nome da mae)

e Realizar a pesquisa pelo nome completo

= Se 0 nome completo for comum ou muito pequeno, adicionar o
nome da mae

/\ Atencdo: ndo marcar a op¢do “consultar por nome exato”, considerando
o risco de ter havido um erro de grafia no registro do nome.

=  Finalizando a Consulta Unificada, neste caso, sera extraido o
relatdrio inicial com os 4 processos. A extragdo é feita clicando em
“IMPRIMIR”.

Resultado da consulta por nome:

Exibindo 1 a 4 de 4 resultados

(<]
1° GRAU - Eletrénico
Vara de Violéncia Doméstica e Familiar Contra Mulher de Jaboatzo dos Guararapes
Medidas Protetivas de Urgéncia (Lei Maria da Penha) - Criminal
REQUERIDO(A):

z
1° GRAU - Eletrbnico
Vara Unica da Comarca de Bom Jardim
TERMO CIRCUNSTANCIADO
AUTOR(A) DO FATO:

(<9
1° GRAU - Eletrénico
Vara Unica da Comarca de Bom Jardim
Representago Criminal/Noticia de Crime
REU:

(<
1° GRAU - Eletrdnico
2°Vara de Familia e Registro Civil da Comarca de Jaboatao dos Guararapes
Reconhecimento e Extincdo de Unido Estavel
REU:
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= Em seguida, sera gerado um arquivo em PDF, que devera ser
anexado a Certiddao. Atencao: esse PDF ndo substitui a certidao,

ele deve seguir como anexo.

Poder Judiciario
Tribunal de Justi¢a de Pernambuco

1° Grau - Eletrénico

Vara de Violéncia Doméstica e Familiar Contra Mulher de Jaboatdo dos Guararapes
Medidas Protetivas de Urgéncia (Lei Maria da Penha) - Criminal

REQUERIDO(A):

1° Grau - Eletrdnico

Vara Unica da Comarca de Bom Jardim

TERMO CIRCUNSTANCIADO

AUTOR(A) DOFATO: " = = = e

1° Grau - Eletrénico

Vara Unica da Comarca de Bom Jardim
Representagéo Criminal/Noticia de Crime
REU:

1° Grau - Eletrénico

22 Vara de Familia e Registro Civil da Comarca de Jaboat&o dos Guararapes
Reconhecimento e Extingéo de Uni&o Estavel

REU:

e Observar o exemplo de pesquisa na pagina seguinte.

a) Utilizou-se apenas o nome do denunciado como filtro, resultando em 4
processos:

Resultado da consulta por nome: FELIPE HENRIQUE DE ALBUQUERQUE SILVA.

Exibindo 1 a4 de 4 resultados

(<]
1° GRAU - Eletronico
Vara de Violéncia Doméstica e Familiar Contra Mulher de Jaboatdo dos Guararapes
Medidas Protetivas de Urgéncia (Lei Maria da Penha) - Criminal
REQUERIDO(A):

(<]
1° GRAU - Eletr6nico
Vara Unica da Comarca de Bom Jardim
TERMO CIRCUNSTANCIADO
AUTOR(A) DO FATO:

(<)
1° GRAU - Eletrénico
Vara Unica da Comarca de Bom Jardim
Representagdo Criminal/Noticia de Crime
REU:

(<)
1° GRAU - Eletr6nico
2° Vara de Familia e Registro Civil da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes
Reconhecimento e Extingdo de Unido Estével
REU:
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b) A fim de verificar eventual homoénimo, acrescentou-se o filtro pelo

nome da mae, resultando em 3 processos:

Resultado da consulta por nome:

Exibindo 1 a 3 de 3 resultados

¢ ‘ : ’

(&
1° GRAU - Eletrénico

Vara Unica da Comarca de Bom Jardim
TERMO CIRCUNSTANCIADO

AUTOR(A) DO FATO:

1° GRAU - Eletronico

Vara Unica da Comarca de Bom Jardim
Representagdo Criminal/Noticia de Crime

REU:

(&
1° GRAU - Eletrdnico

, nome da mae:

2°Vara de Familia e Registro Civil da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes

Reconhecimento e Extingdo de Unido Estéavel

REU:

¢ ‘ : ’

Imprimir

/\ Atencdo: Para maior consisténcia dos dados, o processo excluido do

ultimo resultado foi consultado e, na andlise, constatou-se se tratar do

mesmo acusado.

c) Em seguida, foi incluido mais um filtro (o nome do pai). O excesso de

filtros acabou excluindo os processos que o denunciado respondia e ndo

localizou nenhum processo:

« ¢] 08 1.jpeusbr

Q Consultar Processos.

© & @ A =

+ Ndoforam encontradas informages paraor: . o< ¢ s I - co v+ I

Meio de tramitagio

Insténcla

Comarca

Classe CNJ

Assunto CNJ

CPF/ CNP)

Nome

Nome da mse

Nome do pal

odas

v |0 Apenas as class

v [ Apenas os assun

v [ Apenas 35 comancas vinculadas a0 meu perfil

Consultar por nome exato
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d) Se colocarmos os 4 filtros, incluindo nome da parte, nome da mae,
nome do pai e CPF, também nado constard nenhum processo:

E c O T TP ey e & O &L ® 8 =
L Consuttar Processos
* Nioforam encontradas informagtes para (P : 049.256.354-33, nome:
Henrique da Silva

——
— - R

tvogada

Comarca  Todas v [ Apenas as comarcas vinculadas 0o mey peril
ClasseCN) Todss v [ Apenas as classes vinculadas 20 meu perfil
AssuntoCNJ Todos « [ Apenas os assuntos vinculadas 50 meu peeil

CPF[CNPY
Nome [ Consultar por nome exato
Nome dam3e [ Consultar por nome exato
‘Nome do pai [ Consultar por nome exato

Tribunal de Justi jpe.jus.br Versio 5

- A [ S S B A s 20 A

/\ Atencdo: cada filtro utilizado é excludente de cadastros que ndo
contenham todas aquelas informagdes, por isso ndo é recomendada a busca

usando todos os filtros ao mesmo tempo, a menos que o risco de homénimo

ainda seja relevante.

4.5.2 Consulta no Ple

e Realizar a busca por processos criminais/infracionais no sistema Ple,
utilizando o Perfil de Consulta Geral:

de avisos Renata Mace!

PJ& ou

RENATA TABATA LEITE MACEDO

‘ TJPE / Consulta Geral v

Plantdo Judiciario Sede Caruaru / Servidor Cemando

Polo Audiéncia de Custodia de Pesqueira / Diregdo da Secretaria / Servidor Plantao/Custodia

Segao A da 4° Vara Civel da Capital / Diregdo da Secretaria / Revisor de Autuagao e Certificador

TJPE / Administrador Diretorias Remotas 1° Grau

TJPE / Consulta Geral

Vara Criminal da Comarca de Abreu e Lima / Diregdo da Secretaria / Revisor de Autuagéo e Certificador
Vara Criminal da Comarca de Araripina / Diregdo da Secretaria / Revisor de Autuagdo e Certificador
Vara Criminal da Comarca de Belo Jardim / Diregdo da Secretaria / Revisor de Autuagéo e Certificador
Vara Criminal da Comarca de Carpina / Diregdo da Secretaria / Revisor de Autuagdo e Certificador

Vara Criminal da Comarca de Goiana / Diregdo da Secretaria / Revisor de Autuagao e Certificador

Vara Criminal da Comarca de Gravata / Diregao da Secretaria / Revisor de Autuagdo e Certificador

Vara Criminal da Comarca de Igarassu / Dire¢do da Secretaria / Revisor de Autuagao e Certificador
Vara Criminal da Comarca de Ipojuca / Dire¢éo da Secretaria / Revisor de Autuagao e Certificador

Vara Criminal da Comarca de Limoeiro / Direg@o da Secretaria / Revisor de Autuagao e Certificador
Vara Criminal da Comarca de Moreno / Dire¢do da Secretaria / Revisor de Autuagdo e Certificador

Vara Criminal da Comarca de Ouricuri / Dire¢do da Secretaria / Revisor de Autuagéo e Certificador

Vara Criminal da Comarca de Pesqueira / Diregao da Secretaria / Revisor de Autuagao e Certificador
Vara Criminal da Comarca de Salgueiro / Dire¢do da Secretaria / Revisor de Autuagéo e Certificador
Vara Criminal da Comarca de Surubim / Dire¢@o da Secretaria / Revisor de Autuagao e Certificador
Vara Criminal da Comarca de S3o Lourengo da Mata / Diregdo da Secretaria / Revisor de Autuagao e Certificador
Vara da Infancia e Juventude da Comarca de Jaboatdo dos Guararapes / Diregdo da Secretaria / Revisor de Autuaga

Vara da Infancia e Juventude da Comarca de Olinda / Diregéo da Secretaria / Revisor de Autuagdo e Certificador
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e Clicar em “Processo”:

X P]é Quadro de avisos

Q |~\ce-:so rapido

= Processo >
@ Atividades >
.t, Download >

e Clicar em “Pesquisar”:

I X P]é Quadro de avisos

4« = PROCESSO

Pesquisar >

e Clicar em “Processo”:

I X P]é Consulta processos
Q Acesso rapido

¢ = PESQUISAR

Processo

Localizagdes

Consulta pdblica
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Na tela demonstrada abaixo, realizar a pesquisa pelo nome da parte ou pelo
CPF, considerando que nesta consulta ndo tem opgdes de outros filtros, a
consulta pelo nome pode ser infrutifera, mostrando-se mais eficaz a busca
por CPF, como uma forma de complementar os resultados na consulta
unificada.

= PJ§ consuns processos [1g.can]

M du Rereusieans

Ju' & cwry ¢

sy b goes e

P ran reinfni

&

Observa-se, seguindo o exemplo demonstrado anteriormente, que foram
localizados 5 processos: os 4 localizados inicialmente pela Consulta
Processual Unificada e mais 1, que esta sendo objeto da Revisdo e
Certificagao.

/\ Atencédo: A divergéncia de dados pode ter se dado porque os dados exibidos
na Consulta Unificada sdo atualizados a cada 24 (vinte e quatro) horas, portanto
podem ndo apresentar a situa¢do em tempo real dos processos. Por isso, é
importante realizar a busca na Consulta Unificada e no Consulta Geral Pje.

O Revisor deve acessar cada um dos processos, o que pode ser feito no perfil
de consulta, para buscar as informacdes necessarias para constar na
certiddo. Registro que, no nosso exemplo ndo constard na certiddo o
processo n? 0038021-40.2022.8.17.2810, pois se trata de acdo civil de
Reconhecimento e dissolucdo de unido estavel.
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e ApOs essa apuracdo, todos os processos criminais/infracionais identificados
nas buscas, em que o acusado figurar no polo passivo, deverdao ser
registrados considerando as seguintes informagdes:

Numero do processo:
Orgdo julgador:

3. Data do fato: normalmente se localiza nas manifestagcées do MP ou
no IP

4. Tipo penal: normalmente se localiza manifesta¢cbes MP, sentenga,
P

5. Sentenca condenatédria: informar a data ou, se ndo houver,
informar que ndo ha

6. Transito em julgado: informar a data ou, se ndo houver, informar
que ndo ha

7. Estado do processo: (por exemplo: Recebida a denuncia, audiéncia
designada, sentenciado, com trdnsito em jugado)

8. Ultima movimentac3do: (com data em que foi realizada)

9. Medida Socioeducativa: preencher apenas se aplicavel

/\ Atengdo: Processos em que a ultima movimentagdo for o “arquivamento
definitivo” devem constar na Certiddo, considerando que o arquivamento so
demonstra que o processo de conhecimento terminou, o que pode gerar um
outro processo de execugdo penal.

Dessa forma, tal processo é tao relevante para constar na certidao como
qualquer outro, pois pode configurar reincidéncia ou maus

antecedentes.

Arquivo definitivo
[AV][CRI] (Vara de
Violéncia Doméstica
Vara de Violéncia e Familiar Contra
E::ww:\i:‘rlccaoilra s i M;‘;’leé::ri?:s:?o Juntada de Peticdo
N 104/ & g “
RO 20105202 8 Ugbncia (Lot Maria Juiz de Direito Vara de dentncia

Miner ds da Penha) - Criminal
Jaboatéo dos C de Violéncia

Guararapes Domeéstica e
Familiar Contra
Mulher de Jaboatéo
dos Guararapes)

Da mesma forma, processos instaurados ou com data do fato ha mais
de 5 anos, também devem constar na certiddo de antecedentes
criminais, porque sdo igualmente relevantes para o juiz aferir
reincidéncia ou maus antecedentes.

/\ Atencdo: devem ser certificadas as hipdteses de Litispendéncia e
prevengdo. Caso o revisor verifique que hd dois ou mais processos com
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idénticos procedimentos de origem e data do fato, deve registrar a possivel
litispendéncia em sua revisGo, bem como a ocorréncia de prevencdo.

4.5.3 Consulta no SEEU

e Realizar a busca no sistema SEEU, acessado por meio do link
https://seeu.pje.jus.br/seeu/ e login coorporativo.

<« C (O 1ps.//sceu.piejus.br/seeu; 1

Informagdes o Consuta Consulta via

© advogado Publica © Chave de Validagéo

© Ajuds

seeu

Acessar com usuarnio e senha
Sistema Eletrénico de
Execugao Unificado

e Em seguida, acessa utilizando o seu certificado digital:

Voceé esta se autenticando em SEEU

CPFICNPJ

PlOTOformO Outras opgdes de acesso m
Digital do
Poder Judicidrio

Entrar com goudy

#i Sou certificado digital
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4

e Clicar em “processos’

Execucdo Penal

Dados da parte

Nome da Parte:
Nome Sodial:
Nome da Mae:
Nome do Pai:
Sexo Biokgico: Selecione Para Busca v

Data de Nascimento:

Faa Etdria: de areé Anos de idade
Raca: Selecione Para Busca v Ftnla: Seleciona Par3 Busca v
Rayjcny
CPR/CNP)
RG: v v
pais de nascmento: Slacions Para Busca v Mo

2t e NaSIODRIAIES;

) Foragido

o Penal

Dados da parte
Nome da Parte:
Nome Social:
Nome da Mae:
Nome do Pai:
Sexo Bioldgico: Selecione Para Busca v
Data de Nascimento:

Faixa Etdria: de até Anos de Idade

Raga: Selecione Para Busca v Etnia: Selecione Para Busca
RIJ/CNI:
CPF/CNPY:
RG: ». ¥,

Pais de nascimento: Selecione Para Busca v Municipio:

~Nasionalidades; Afeganistio
Africa do Sul |
Albénia
Alemanha
Andorra
O soito
[ Mulher Cisgénero
O Travesti

situaggo: [J preso
Identidade de Género: [[J Nao informado
[0 Homem Trans

processo para cada pessoa:

Busca por Processos de Execucao Penal

BUSCA POR:
Classe Processual: 388 - Execucio da Pena
Nome da Parte:

Nome da Mae

Juizo: Todos

1registro(s) encontrado(s), exibindo de 1até 1
Processo Partes

ooy 0 ESTADO DE PERNAMBUCO

Exccutado:

e “busca por execuc¢do penal”:

Lingua falada: Selecions Para Busca =

[T Homem Csgénero

Intersexo

[ Foragido

Distribuicao

12/M/2020

[ prisso domicsiar

[T wulher Trans

',ch

Realizar a busca pelo nome do acusado e nome da mae:

Lingua falada: Selecione Para Busca

O prisdo domiciiar
[ Homem Cisgénero
[ intersexo

Classe Processual
(Assunto Principal)

Execucdo da Pena
(Pena Restritiva de Direitos)

[ pessoa n3o Bindria

~AS FHD .

I Mulher Trans
O pessoa néo Bindria

A execugao penal é unificada, de modo que haverd apenas um resultado de

Exportar | Refazer Pesquisa

vara

TIPE: TUPE - Recife - Vara de Execuclo
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Ao clicar no nimero do processo, serd aberta a tela seguinte, devemos
clicar em situagdo carceraria e serd gerado um relatério. A imagem da tela
apresentada devera ser adicionada a Certid3do:

Expougio o @ - (1380 dials) em tramitagha)

[T Bl Eamtraciay OF T /P

Tadmi5d

® seeu:=:.
PODER JUDICIARIO
guu. CARUARU

3% VARA REGIONAL DE EXECUCAD PENAL

RELATORIO DA SITUAGAO PROCESSUAL EXECUTORIA

PROCESSO DE EXECUCAO

Nimero Unico: (ATIVO)
Nimero Antigo:

Nome:

CPF:

RG:

Nome da Mae:

Data de Nascimento:

CALCULOS DA PENA:

Regime Atual: Fechado - ATIVO

Pena Total Imposta: 16a0m0d

Pena Cumprida Até Data Atual: S5a2m28d

Pena Remanescente: 10a%m2d

Saldo dias Remidos: 0 dias (0 dias remidos - 0 dias perdidos)
TERMINO DE PENA

Data prevista para o Término da Pena: 12/08/2035

4.6 INCLUSAO DE BENS NO SISTEMA SNGB

O Revisor devera verificar se foram apreendidos bens no procedimento
policial.

4.6.1 Certidao de Nao Apreensao de Bens

=» Caso ndo tenha sido apreendido nenhum bem, sera certificado assim:

“CERTIFICO que ndo hd bens apreendidos constantes nos autos.
Portanto, ndo houve cadastro no Sistema Nacional de Gestdo de Bens
(SNGB).”
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4.6.2 Certiddo de Cadastro de Bens

=>» Caso tenha sido apreendido algum bem, devera o Revisor incluir
o bem no sistema SNGB, juntando a imagem da tela do SNGB, do
comprovante do cadastro e ao final da certidao certificar assim:

"CERTIFICO que cadastrei o bem apreendido no Sistema Nacional de
Gestdo de Bens (SNGB), conforme tela que adiante se seque.”

4.6.3 Certidao de Indisponibilidade do Sistema SNGB

=>» Caso o sistema esteja indisponivel por dois dias, o revisor devera
certificar essa situag¢do, juntando o printscreen da tela de
indisponibilidade:

“CERTIFICO que ndo cadastrei os bens apreendidos porque o sistema
SNGB nos seguintes dias/horas em que efetuei pesquisas encontrava-
se indisponivel.”

AUTO DE APRESENTACAO E APREENSAO
{Art.. 62, Il do CPP e Art, 173, Il da Lei n2 8.069, de 13/07/1990}

Aos 17 dias do més de julho do ano de 2024, nesta Cidade de LIMOEIRO, Estado
de Pernambuco, no Cartério da 162 DELCGACIA SECCIONAL DE POLICIA -
LIMOEIRQO, onde presente se encontrava o(a) Bel.{(a) l
respectivo(a) Delegado(a), comigo, !
Escriviao de seu cargo, ao final assinado, al compareceu 0 APRESENTADOR:

. profissao nao informado, , cpf nao

informado, RG , residente 2 n2o informado, o qual, na presenca
das TESTEMUNHAS: conhecido como: , cpf ndo
informado, RG i e, apresentou a autoridade Policial o que a seguir

passa a cxpor:

* Objeto: ARMA BRANCA, Tipo: FACA, Especificacao: FACA PEIXEIRA,
Quantidade: 1,

O acesso ao sistema SNGB serda a partir do seguinte Link:
https://sso.cloud.pje.jus.br/auth/realms/pje/protocol/openid-

connect/auth?client id=jusbr&scope=openid&redirect uri=https://www.ju

s.br&response type=code&state=54066f32f137c68b117773db473a836f

ou https://sngb.pdpj.jus.br/home
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Em seguida, selecionar a opcao “certificado digital”:

re

jus.br|=mz.

Vocé esta se autenticando em Portal Jus br

Oulras opgdes de acesso

. Entrar com @b
us.br | s
UM SO LUGAR mapp B seu certificado digita

/\ Atencédo: A vinculagdo dos servidores e das servidoras a uma unidade
especifica ndo impede o cadastro de bens de outras unidades, pois, ao

vincular o bem ao processo, jd estard informado a qual unidade o bem
pertence.

Em servigos Nacionais, escolhe a opgcdo SNGB:

*% SNGB

Sistema Nacional de Gestédo de Bens

SNGB @

Permite a gestao e o rastreamento de bens
apreendidos.

Para incluir um novo bem e iniciar o cadastro, devera clicar no icone do lado
superior esquerdo.

® & ® H =

O 8 & m 1 pdpius.br &

= PR o © @ wwnmamm

SNGB - Sistema Nacional de Gestao de Bens

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTIGA

(CNJ - CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA
SNGB - AtuiiZ800 €m 26.09.2022 - 10:30
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Em seguida, acionar o icone “Apreensao”, depois em “Cadastro”:

&3 Caixa de Entrada

& Apreensio

Cadastro

Consulta por apreensio

Consultar por bem

Baixa simplificada

[ Remessade Bens

= Classificagbes

¢ Configuragdes

B2 Painéis e Relatdrios

B  manual do ususrio

Em seguida, sera necessario preencher as seguintes informacdes e clica em
Gravar, em cima, do lado direito:

Dados I Pessoas Resumo da Apreensio Histérico
CADASTRAR APREENSAO
Status da apreensio: Em Elaboragéo Auto de Apreensio Emitido: Nio Comprovante de Cadastro Emitido: Nao

Tio de reerai Nmerc ce g
Apreensao Penal por Mandado/inquérito Colocar o ndmero do TCO/Inquésito/Flagrante

% a0 Resporsivel

+ Inchir povo bem

Apbds, clica em + Incluir novo bem, lado inferior direito.

<+ Incluir novo bem
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e Preencher o cadastro do bem:

1- CRIAR NOVO CADASTRO DE BEM

Tipi

bem (Subclasse) *
e a Subclasse ™.

2 - ESPECIFICAGOES DO BEM
Selecione o padréo de especificagéo
3- ARMAZENAMENTO
Tio Detentora

Partes do Proces. v

4 - INCLUIR ANEXO

@ _incluir Documentos

Status do Bem

Padrdo d

adrédo de especificagdo v

lor avaliado

O bem que serd cadastrado nesse exemplo serd uma arma branca do tipo faca.
Os servidores e as servidoras deverao clicar na segunda caixa (subclasse) e serdo
automaticamente indicadas algumas sugestdes de preenchimento, conforme o

gue se deseja incluir.

Nesse exemplo:

Subclasse: outros equipamentos de cutelaria (outras armas brancas).

Bl >sNcB

# / Cadastro de Bens

CADASTRO DE BENS

Fracionamento

Dados Iniciais Pessoas Processos vinculados

1- CRIAR NOVO CADASTRO DE BEM

cute|

Outros equipamentos de cutelaria (outras armas brancas)

a} al
a cencnicinanACe na bEss

SubClasse *

Outros equipamentos de cutelaria (outras armas brancas)

Remessas

Anexos

Histérico

() 0 & RENATA TABATA LEITE
=

Grglologado
VARA UNICA DA COMA... ~

v Em elaboragdo

Padrdo de especificagdo: sugerido automaticamente pelo sistema.

Padrédo de Especificagdo *

Armas brancas diversas

Quantidade: tem que escrever a 01 (ndo é possivel alterar a unidade de medida)
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Valor estimado e valor avaliado: s6 devem ser preenchidos se a informacéo
constar nos autos.

Valor estimado - Valor avaliado

Data da restrigdo e apreensdo: normalmente, ambas serdo o dia do auto de
apreensdo.

Data da restrigdo —— Data da apreensdo —

17/07/2024 (= 17/07/2024 (=

Local da apreensdo: verifica o local do fato:

OCORRENCIA

DATA DO FATO: 16/07/2024

HORA DO FATO: 21:22:00

LOCAL DO FATO: RUA _ » CENTRO, RUA _
Bom Jardim-MA, 55

INCIDENCIA PENAL:Artigo 129, caput, e Art 147 do CPB

Local da apreensdo
3- [RUA. ~ _CENTRO, ' -, Bom Jardim-MA, 55

2 - ESPECIFICAGOES DO BEM

ESPECIFICAGOES/DETALHES *
UMA FACA PEIXEIRA

ARMAZENAMENTO: Partes do processo

IRA
Unidade

Partes do
Processo ENTO

Tipo  Detentora
Partes do Prc v |
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Demais observagées: Podem ser mais alguns dados referente ao bem que tenha
sido especificado no processo ou referente ao processo.

Essas informagdes devem ser gravadas.

Se houver mais de um bem para cadastro, ao finalizar o cadastro do primeiro

bem, clicar em + incluir novo bem e serd possivel ir incluindo demais bens
apreendidos:

<+ Incluir novo bem

e Finalizadas as inclusdes dos bens, passa-se para demais abas:

PROXIMA ABA: “PROCESSOS VINCULADOS”:

INCLUIR
< Dados Iniciais Pessoas Fracionamento Processos vinculados Remessas >

Itens por pagina 10 v 0de0

Digita o numero do processo ou CPF do Réu e filtra:

VARA UNICA DA CUOMA...

Dados Iniciais Pessoas Fracionamento Processos vinculados Remessas >
2 - VINCULAR NOVO PROCESSO
Ne° do CPF/CNPJ N° Processo ]

Filtros aplicados:

Itens por pagina 10 v 0de0
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Nuamero do Processo:
Nivel de sigilo: Indefinido

Detalhamento: )

Itens por pagina 10 Ntmero processual ndo
A existe na base, mas pode

ser cadastrado

Aciona a caixa e clica em vincular.

2- VINCULAR NOVO PROCESSO

- N do CPFICNPS - N Processo

0000930-87.20248.17.2310

Nivel de sigilo Detalhamento

Ingefinido

Nensporpiging 10 v Doed 1<

Gerara a seguinte tela:

1- PROCESSOS VINCULADOS

) Verificado Ndmero do Processo Classificagso

Data de Inclus3o Nivel de sigilo
[mI I 0210912024, 002746 Ingefiico

tons por pdgina 10 v 1-10e1 < < > >

PROXIMA ABA: “PESSOAS”:
Deve-se clicar em “NOVO”:

1- LISTA DE PESSOAS/EMPRESAS m

Itens por 10 -

0de0 < < > 2l
pagina
] 4
1 - LISTA DE PESSOAS/EMPRESAS
O
Pessoa/Empresa Relacionada [/
Tipo Detentor
N° do RG
N° do CPF/CNPJ
Data Nascimento/Constituicdo |
ltenspor 10 - 0de0 1< < > 51
pagina
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Em seguida, clica no campo superior direito em “Gerar comprovante de
cadastro”:

Gerar Auto de Apreensao Gerar Comprovante de Cadastro

Gerard um PDF que deve ser anexado a sua certiddo.

E SNG B N°. do comprovante:

SISTEMA NACIONAL DE GESTAO DE BENS
N° do Processo:

Local de armazenamento Use o QRCade para acessar o registro
N3o especificado

DADOS DE BENS

ID do bem: Categoria do bem: Classe: SubClasse:

Drogas e Crack Crack

Entorpecentes
Quantidade: Unidade de medida: Valor Estimado: Valor Avaliado: Data de restrigéo:
1 ] 29/04/2025

PROCESSOS VINCULADOS

N° do(s) Processo(s)

Apds a conclusdo da certiddo, os servidores e as servidoras deverdo fazer
o encaminhamento correspondente:

ADOTAR PROVIDENCIAS, caso se trate de TCO.
CONCLUSAO nas demais hipoteses, inclusive se for COMUNICADO DE
MANDADO DE PRISAO.

/N\ Atencdo: a juntada de antecedentes ndo serd necessdria nos processos
contendo Pedido de Arquivamento pelo Ministério Publico;, RemissGo pelo
Ministério Publico; Medidas Protetivas; Incidente de insanidade; e Restituicdo de
Coisa Apreendida.

Nos casos acima, basta a realizacdo e certificacdo da Revisdao dos autos.
No caso do Pedido de Arquivamento, deve ser incluida a seguinte
certificagdo:

“CERTIFICO, ainda, que, diante da Promogdo de Arquivamento ofertada pelo
Representante do Ministério Publico, fundamentada no 109, inciso 1V, do
Cddigo Penal, visando os principios da celeridade e da eficiéncia, deixo de
realizar, neste momento, as buscas dos antecedentes criminais em nome do polo
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passivo e remeto os autos conclusos para apreciagdo do Magistrado ou
Magistrada. Certifico, ainda, que, em caso de entendimento pelo
prosseguimento do feito pelo MM Juiz ou juiza de Direito, os autos poderdo
retornar ao Perfil Revisor de Autuagdo e Certificador para certificagdo dos
antecedentes criminais. O certificado é verdade. Dou fé.”

Caso o Magistrado ou Magistrada discorde do arquivamento, o processo
retornara para a caixa de revisao, oportunidade em que deverd ser
elaborada a certidao de antecedentes.

/\ Atencdo: A certiddo de antecedentes criminais deve incluir os registros de
atos infracionais praticados pelo réu, jd adulto. No entanto, é fundamental
resquardar o sigilo desse documento.

49




5. CONSIDERAGOES FINAIS

O presente Manual foi elaborado com o propdsito de oferecer orientacdes
claras, praticas e padronizadas para a atuagdo do Nucleo de Revisores e Certificadores.
Mais do que um guia técnico, este material representa um esforgo coletivo em favor da
qualidade, da seguranca juridica e da efetividade dos servicos prestados pelo Poder
Judicidrio de Pernambuco.

A correta aplicagdo das rotinas aqui descritas contribui diretamente para a
confiabilidade dos dados processuais, para a celeridade das decisdes judiciais e para a
preservagao de direitos fundamentais, especialmente nos casos em que o sigilo de
informacdes sensiveis deve ser rigorosamente observado.

Por fim, reafirma-se que a atuagdo conjunta, pautada na responsabilidade, na

ética e na cooperacdo, fortalece a missdo institucional do Nucleo de Revisores e
Certificadores e garante maior eficiéncia ao sistema de justica criminal e infracional no
Estado de Pernambuco.
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