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INSTRUÇÃO NORMATIVA N° 05, DE 10 DE MARÇO DE 2006.

O Presidente do Tribunal de Justiça de Pernambuco, usando das atribuições que lhe conferem o artigo 38 do Regimento Interno e

Considerando o Art. 3º da RESOLUÇÃO N° 2, de 18 de outubro de 1995, do Conselho Nacional de Arquivos,

RESOLVE:

Estabelece Estade

higieniz

s acervos arquivísticos Justiça organizados, higieniz

Os proced rem observados incluem:

Da parte do órgão ou entidade detentor(a) do acervo (Comarcas, Varas, Arquivo Geral e Assessoria de Comunicação Social):

emoriala) cor se pretende recolher, solicitando, se necessária
b) organizaç icação, classificação, arranjo e descrição;

de outros resíduos estranhos aos documentos;
d) acondic

h) Respon

orientação técnica;

ivo de tamanho padrão;

o nome da Comarca/Vara, tipo de processo (crime ou cível), datas-limite e seqüencial;

não sejam de segredo de justiça, deverão estar organizados,

a) Orienta

b) visita da equipe do Memorial da Justiça, ao local onde e necessário, atório e sà organização onamento.

Para definição do cronogra da Jus siderados, também, a dispo ço físico, lementaridade e complementa hentais já cus
c) elaboração o destinada ao órgão ou entidade celebrante, a segunda

manda de pesquisa;

d) definicão.d) definição, nos depositos de guarda, do local e do mobiliario destinados a armazenar o acervo bectiva

e) programaçao do pel l, que apoiará a entrada do acervo;

f) acompanhamento da entrada do acervo, orientando sua alocação nos depósitos previamente determ
Parágrafo Único - Par

pesquisa;

cronograma de entrada no Justiça siderados, também, a disponibilidade de espaço físico, bem como, os seguintes fatores: complementarida ementação s docum

3 - A formalização da ent o arquivístico, no Memorial da Justiça, dar-se-á com a assinatura, pelas partes, do Termo de Recolhimento, ficando o acervo até essa data sob a responsabilidade do órgão ou entidade que solicitou o recolhimento.

4 - Para os fins deste ato considera-se Recolhimento a passagem para a guarda permanente no Memorial da Justiça de documentos produzidos e acumulados por órgãos ou entidades públicas

5 - Fica assegurado ao Memorial da Justiça, conforme disposto na Lei nº 8.159, de 8 de janeiro de 1991, promover o acesso, a divulgação e a publicação de quaisquer docume

Desembargador Fausto Valença de Freitas
Presidente

do Poder Judiciário de Pernambuco.

o recolhido, veda de originais,

ÓRGÃO DE PROCEDÊNCIA:
COMAR ZARÉ DA MAT
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OBS
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ÓRGÃO DE PROVENIÊNCIA:
TERMO DE.../ OU A PRÓPRIA COMARCA DE PROCEDÊNCIA
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21167: 30892: 8755.

PROCESSOS CÍVEIS PROCESSOs

CRIMINAIS

DATAS-LIMITE DOS DOCUMENTOS
TIPO DA EMBALAGEM NÚMERO

A PARTI

01/10/1824 07/09/1825 Caixa

0000/1867 00/06/1869
00/06/1889

Caixa para mudanç

PREENCHIDO POR:

DATA:
RECEBIDO POR:
DATA:

HIMENTO

Objetivo
crição do eirão ser recolhidos ao Memorial da Justiça, atividade seja exe devida segurança.Formulário "Guia De Recolhimento"

ONSÁVEL

esentação
1. For

Ind s documentos, se e iconog ráficos, audiovisua , informático.

Chefe de Secretaria/ Divisão/ Secão
acondi quivo) que se

embal seja a unidade

o das embala caixa 01; caixa 02, et
Colod

Infor Informa ma

Formulário: Tamanho - A4 (210mmx 297 mm)

2. Periodicidade de Emissão:

NEXO

rquivo Geral.

MODELO DE TERMO DE RECOLHIMENTо

Termo de Recol himento para guarda permanente no Memorial da Justiça, do acervo documental produzido e acumulado por (nome do órg ão ou entidade recol hedor/a), parte integ rante do Poder Judiciá ambuco (nome da Vara/U nidade)

O(nome da Vara: da endereco ecretáric o Memorial órgão específico do Tribunalde J
a, S/N

Cláusula Primeira - Do objeto

Constitui

descritivas, que

Cláusula Seg unda sabilidades das partes

Para os fins previstos eTermo de Recolhimento as pilidad

a Av.

duzido e acumulado pelo (nome do órgão), abrangendo (indicar datas-limite), perfazendo (mensuração e quantificação), conforr iminado nas list

1) Caberá ao (nome do órgão ou entidade recolhedor/a) sob a orientação técnica do Memorial da Justiça, garantir a integridade do acervo até o seu destino final, às dependências do Memorial da Justiça, bem como arcar com todas as despesas necessárias ao transp
alocação da o emorial da Justiça.




