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A ACAO PORA DJAYDJAYD
PRAZO D ACAC
00 AD RA AO RA PRAZO ORR OB » A AO A O
R DIA O A
00.01 Organizacao Administrativa
00.01.01 Modernizagao e reestruturagao

AVISO: Marco inicial para contagem do
Guarda prazo de guarda das normas - término da
00.01.01.01 Projetos, estudos e normas 3 anos 3 anos Permanente vigéncia. Eliminar, apds 2 anos, os estudos
preliminares ou as versdes nao
implementadas das mudangas estruturais.

00.01.02 Planejamento e programagao de trabalho
Guarda
00.01.02.01 Plano, programa e projeto de trabalho 3 anos 3 anos "
Permanente
00.01.02.02 Cronograma de atividades 2 anos - Eliminagdo
00.01.03 Acompanhamento de atividades

Guarda Eliminar, apds 2 anos, os documentos cujas
00.01.03.01 Relatério de atividades (final) 3 anos 3 anos informagdes encontram-se recapituladas ou
Permanente .
consolidadas em outros.

00.01.03.02 Estatistica para subsidiar a elaboragdo de relatérios de atividades 2 anos - Eliminagdo
Avaliagdo da Gestdo Institucional (elaboragdo dos instrumentos de avaliagao; Guarda
00.01.03.03 & (elaborag ) ¢ 3anos 3anos
execugdo e acompanhamento; certificacdo da conformidade) Permanente
00.01.04 Relagdo interinstitucional
- Guarda AVISO: Marco inicial para contagem do
00.01.04.01 Acordo, ajuste, contrato e convénio 3 anos 3 anos , P . .gA :
Permanente prazo de guarda - término da vigéncia.
Até a tramitagdo do
00.01.04.02 Acompanhamento de proposig¢do legislativa projetoc 5 anos Eliminagdo
PRAZO D ACAC
0 o]:{cY: ACAO ONA O PRAZO CORR OBSERVACAO / A o
R MEDIARIO A
01.01 Administracdo e modernizagao estratégica
01.01.01 Gestdo de norma e processo de trabalho
Guarda Ato normativo, ato executivo, regimento,
01.01.01.01 Normatizacgdo / regulamentacgdo Enquanto vigora 10 anos Permanente regulamento, estatuto, organograma e

estrutura.




Guarda

01.01.01.02 Estudo e definigdo de método e procedimento Enquanto vigora 10 anos
Permanente
01.01.02 Gestdo estratégica / tatica
. - - Guarda
01.01.02.01 Planejamento estratégico / tatico 10 anos 5anos
Permanente
. - Guarda
01.01.02.02 Projeto estratégico 10 anos 5anos
Permanente
Guarda Sdo passiveis de eliminagdo os relatérios
01.01.02.03 Indicador de desempenho estratégico / tatico 10 anos 5 anos Permanente cujas informagdes encontram-se
recapituladas em outros.
Guarda Sdo passiveis de eliminagdo os dados
01.01.02.04 Levantamento / gerenciamento de dados 5 anos 5 anos estatisticos recapitulados em outros
Permanente
documentos.
01.01.03 Publicagdo institucional
~ s L Guarda
01.01.03.01 Elaboragdo e atualizagdo de publicagdes institucionais 5 anos 5 anos
Permanente
01.01.04 Gestdo de eventos
01.01.04.01 Gestdo de eventos (geral) 3 anos - Eliminacdo
Solenidade. Comemoragdo. Homenagem (planejamento, programagao Guarda
01.01.04.02 oren ¢ gem (plane] » programagdo, 3 anos 3 anos !
discursos, palestras e trabalhos) Permanente
Guarda
01.01.04.03 Promogado de visitas 3 anos 3 anos
Permanente
01.01.04.04 Felicitagdo. Agradecimento. Pésames. Despedida 1ano - Eliminagdo
Organizagao de evento - Feira, Saldo, Exposi¢do, Mostra, Festa Guarda
01.01.04.05 '8 I,Z ¢ v ~|r e Xposigao, § 3 anos 3 anos var
(planejamento, programacdo, discursos, palestras e trabalhos) Permanente
Congresso. Conferéncia. Seminario. Simpdsio. Encontro. Convengdo. Ciclo de Guarda
01.01.04.06 palestras. Mesa redonda (planejamento, programacao, discursos, palestras e 3 anos 3 anos
Permanente
trabalhos)
01.01.04.07 Participagdo em eventos promovidos e realizados por outras instituigdes 5anos - Eliminagdo
01.01.05 Coordenagao e gestdo de reunides (Audiéncia. Despacho. Reunido)
01.01.05.01 Operacionalizagdo 2 anos - Eliminagcdo
01.01.05.02 Registro das deliberagées 3 anos 3 anos Guarda
Permanente
01.02 Registro em 6rgao competente
AVISO: Marco inicial para contagem do
01.02.01 Habilitagao juridica . P . .gA .
prazo de guarda - término da vigéncia.
01.02.01.01 Habilitagdo juridica e regularizagdo fiscal do 6rgdo 2 anos - Eliminagdo
01.02.02 Regularidade fiscal




Guarda

01.02.02.01 Inscri¢do no cadastro nacional de pessoa juridica — CNPJ Enquanto vigora -
Permanente
. I . . . - . Guarda
01.02.02.02 Regularidade FGTS / contribuigdo social / Divida Ativa da Unido Enquanto vigora -
Permanente
01.02.03 Gestdo de recursos arrecadados
AVISO: Marco inicial para contagem do
. i . i . L. prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
01.02.03.01 Restituicdo de valores pagos indevidamente, a maior ou duplicado 5 anos 5 anos Eliminagdo . ;
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
01.03 Composicao do TIPE
01.03.01 Tribunal Pleno, Orgio Especial, Conselho de Administragdo, Conselho de
T Magistratura
Guarda
01.03.01.01 Composigao e funcionamento 4 anos 5anos "
Permanente
. R . . - Guarda
01.03.01.02 Jurisprudéncia administrativa / decisdes 4 anos 5anos
Permanente
01.03.01.03 Convocagdo para quérum 2 anos - Eliminagdo
01.03.02 Orgaos Fracionarios
Guarda
01.03.02.01 Composigao e funcionamento 4 anos 5anos
Permanente
01.03.02.02 Convocagdo para quérum 2 anos Eliminagdo
Participagdo em érgios colegiados (Comissdo, Comité, Conselho, Grupo de
01.03.03
Trabalho e Junta)
Guarda
01.03.03.01 Composigao e funcionamento 4 anos 5anos
Permanente
01.03.03.02 Convocagdo para quérum 2 anos - Eliminagdo
01.03.03.03 Controle de atualizagGes da composigdo 5 anos 10 anos Eliminagdo
Guarda
01.03.03.04 Gerenciamento de reunides das comissdes permanentes 5anos 5anos "
Permanente
01.04 Controle interno
01.04.01 Auditoria
AVISO: Marco inicial para contagem do
Auditoria de conformidade ou compliance / operacional ou de desempenho / Guarda prazo de guarda - aprovacgdo das contas (art.
01.04.01.01 . X . ~ i 5 anos 10 anos N i
financeira ou contabil / gestdo / especial Permanente 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
AVISO: Marco inicial para contagem do
. Guarda prazo de guarda - aprovacgdo das contas (art.
01.04.01.02 Monitoramento 5 anos 10 anos N i
Permanente 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2

49/2005).




AVISO: Marco inicial para contagem do

Guard d da - dod t t.
01.04.01.03 Consultoria da auditoria interna 5 anos 10 anos varda prazo de guaraa Naprovagao- 3s contas (ar
Permanente 19 da Instrugdo Normativa - TCU n?
49/2005).
01.04.02 Conformidade contabil
AVISO: Marco inicial para contagem do
) . Guarda prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
01.04.02.01 Ajuste / acerto contdbil 5 anos 5 anos
) / I Permanente 19 da Instrugdo Normativa - TCU n?
49/2005).
AVISO: Marco inicial para contagem do
razo de guarda - aprovagao das contas (art.
01.04.02.02 Andlise de conformidade 5 anos 5 anos Eliminacdo P & . P ¢ . (
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
01.04.03 Tomada de contas
AVISO: Marco inicial para contagem do
Guard d da - dod t t.
01.04.03.01 Tomada de contas anual 5 anos 5 anos varaa prazo de guarda ~aprova<;ao. as contas (ar
Permanente 19 da Instrugdo Normativa - TCU n?
49/2005).
AVISO: Marco inicial para contagem do
Guarda azo de guarda - aprovagdo das contas (art.
01.04.03.02 Tomada de contas especial 5 anos 5 anos " praz gt N provag . ¢ (ar
Permanente 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
01.05 Comunicagao social
01.05.01 Relagdo com a imprensa / sociedade
01.05.01.01 Relagdo com a imprensa (geral) 2 anos - Eliminagdo
Marco inicial para contagem do prazo de
01.05.01.02 Credenciamento de jornalistas 2 anos - Eliminagdo P L, g o p
guarda - término da vigéncia.
01.05.01.03 Entrevista. Noticiario. Reportagem. Editorial 2 anos - Eliminagdo
Determinar critérios para orientar
amostragem desses documentos com a
01.05.01.04 Clipping - coletdnea de reportagens e release de matérias sobre a instituicdo 2 anos 5 anos Eliminagdo . 8 L.
finalidade de preservar a memoria da
instituicdo por meio da CPAD.
01.05.02 Publicidade institucional
Guarda
01.05.02.01 Matéria jornalistica 4 anos 10 anos
Permanente

01.05.03

Ouvidoria




Manifestacdo (pedidos de agilizagdo, solicitagdo, reclamagado, denuncia,
elogio, sugestdo, acesso a informacdo), Lei Geral de Prote¢do de Dados .
01.05.03.01 X o . T R 5 anos - Eliminagdo
Pessoais, Ouvidoria Institucional e Ouvidoria da Casa / Respostas as
pesquisas de satisfagdo
01.05.03.02 Solicitagdo de: providéncia (de implementagdo de solicitagdo ou 3 anos _ Eliminagio
Recomendagdo OG)
01.05.04 Comunicagao interna 2 anos - Eliminagdo
01.06 Gestdo sdcio-ambiental e responsabilidade social
01.06.01 Gestao ambiental
Guarda
01.06.03.01 Projetos, estudos e normas 3 anos -
Permanente
01.06.02 Responsabilidade social / Voluntariado
Guarda
01.06.03.01 Projetos, estudos e normas 3 anos - Y
Permanente
01.06.03 Assisténcia social
Guarda
01.06.03.01 Projetos, estudos e normas 3 anos Y
Permanente
01.07 Gestao de comunicagées eventuais
01.07.01 Comunicagdes eventuais
01.07.01.01 Pedido, oferecimento e informagdo diversos (geral) 1ano - Eliminagdo
01.07.01.02 Informagao processual sobre processo administrativo ou judicial 4 anos - Eliminagdo
Guarda Documentagdo referente as agdes judiciais
01.08 Acompanhamento e instrug¢do de acdo judicial 3 anos 3 anos ¢ PP coes
Permanente onde a instituigdo é parte.
RAZO » ACAC
0 AO DE P DA PRAZO CORR OBSERVACAO / A 0
R DIA O A
02.01 Pessoal (geral)
02.01.01 Identificagdo funcional
Solicitagdo de emissao de identificagdo
02.01.01.01 Identificagcdo funcional 2 anos - Eliminagdo funcional, comprovante de recebimento e
identificacdo funcional recolhida.
02.01.02 Obrigacao trabalhista e estatutaria
Obrigagdo trabalhista e estatutaria. Relagdo com dérgdos normatizadores da
02.01.02.01 g .‘; Y . ] ¢ & 5 anos 5 anos Eliminagao
administracdo publica. Lei dos 2/3. Rais
AVISO: Marco inicial para contagem do
02.01.03 Relagdes trabalhistas Ap . .g
prazo de guarda - transito em julgado.
L s Guarda
02.01.03.01 Sindicato. Acordo. Dissidio 3 anos 3 anos
Permanente




Guarda

02.01.03.02 Movimento reivindicatorio: greve e paralisagdo 3 anos 3 anos
Permanente
~ . ~ . Guarda
02.01.03.03 Acdo trabalhista. Reclamagdo trabalhista 3 anos 3 anos
Permanente
02.01.03.04 Relagdo com os conselhos profissionais 2 anos - Eliminagdo
02.01.04 Assentamento funcional. Cadastro
AVISO: Marco inicial para contagem do
02.01.04.01 Documentos de identificagdo pessoal 5 anos 95 anos Eliminagdo prazo de guarda - saida do servidor da
Instituigdo.
02.01.04.02 Ficha de dados pessoais 5 anos 95 anos Eliminagdo
02.01.04.03 Ficha funcional 5 anos 95 anos Eliminagdo
02.01.04.04 Recadastramento 5 anos 95 anos Eliminagdo
02.01.05 Controle de frequéncia
Livros, folhas de ponto, abono de faltas,
02.01.05 Controle de frequéncia 5 anos 52 anos Eliminagdo ~p )
escala de plantdo e ponto facultativo.
02.01.06 Incentivo funcional
Guarda Prémios (concessao de medalhas, diplomas
02.01.06.01 Incentivo funcional 3 anos 3 anos ) fos | L. » Cip
Permanente de Honra ao Mérito)
02.01.07 Legislagao
Guarda AVISO: Marco inicial para contagem do
02.01.07.01 Legislacdo 5 anos 5 anos , P ) 'gA .
Permanente prazo de guarda - Término da vigéncia.
Guarda AVISO: Marco inicial para contagem do
02.01.07.02 Normas internas 10 anos 10 anos ) fnict , P . ¢ .gA .
Permanente prazo de guarda - Término da vigéncia.
02.01.08 Atos de administragdo de pessoal
Os prazos de guarda de Atos de
Administragdo de Pessoal referem-se aos
Guarda originais. As cdpias especificas e individuais
02.01.08.01 Atos de administragdo de pessoal 10 anos 10 anos Permanente terdo os prazos de guarda de acordo com
os assuntos especificos. AVISO: Marco inicial
para contagem do prazo de guarda - saida
do servidor da Instituicdo.
02.02 Ingresso
02.02.01 Recrutamento. Selegdo interna




Candidato a cargo ou emprego publico, ou
fungdo gratificada. AVISO: Marco inicial para

02.02.01.01 Recrutamento. Seleg¢do interna 2 anos - Eliminagcdo ..
contagem do prazo de guarda - término da
validade da selegdo interna.
Guarda
02.02.01.02 Edital de selegdo interna 3 anos 3 anos
Permanente
02.02.01.03 Comprovantes admissionais 3 anos 52 anos Eliminagdo
02.02.02 Concurso publico
Aviso: Marco inicial para contagem do
02.02.02.01 Concurso publico 6 anos - Eliminagdo prazo de guarda - término da validade do
concurso
02.02.02.02 Constf’tuigéo de banca examinadora, edital, exemplar Unico de prova, 3 anos 3 anos Guarda
gabarito, resultado e recurso Permanente
02.02.03 Ingresso na magistratura
. . L Guarda
02.02.03.01 Ingresso na magistratura pelo quinto constitucional 3 anos 3 anos
Permanente
02.03 Capacitagdo e aperfeicoamento
02.03.01 Curso
Instrutoria interna: proposta, estudo, edital, programa, relatdrio final, Guarda
02.03.01.01 exemplar Unico de material didatico, relagdo de participantes, avaliagdo e 5 anos 5 anos
- - Permanente
controle de expedicdo de certificados
Guarda
02.03.01.02 Ato de convocagao de magistrados para capacitagdo e aperfeicoamento 5 anos -
Permanente
AVISO: O curso é registrado no sitema e na
02.03.01.03 Certificado de curso nao retirado 5 anos - Eliminagdo . & .
pasta funcional do servidor
02.03.01.04 Comprovante de entrega de certificado 5 anos - Eliminagdo
02.03.01.05 E-mail de dispensa de participagdo em cursos/capacitagdes 5 anos - Eliminagdo
02.03.01.06 Processo de organizagdo de curso 5 anos - Eliminagdo
Instrutoria externa: proposta, estudo, edital, programa, relatério final, Guarda
02.03.01.07 exemplar Unico de de material didatico, relagdo de participantes, avaliagdo e 3 anos 3 anos Permanente
controle de expedicdo de certificados
= . = Guarda
02.03.01.08 Processo de selegdo para pds-graduagdo 3 anos 3 anos
Permanente
02.03.01.09 Processo de desisténcia da pds-graduagao 3 anos 3 anos Eliminagdo
02.03.01.10 E-mail de dispensa de participagdo em cursos/capacitacdes 3 anos 3 anos Eliminagdo
AVISO: O curso é registrado no sitema e na
02.03.01.11 Certificado de curso ndo retirado 3 anos 3 anos Eliminacgdo . & .
pasta funcional do servidor
AVISO: Marco inicial para contagem do
02.03.01.12 Comprovantes de escolaridade 3 anos 3 anos Eliminagdo prazo de guarda - saida do servidor da

Instituigdo.




02.03.02 Estagio
Promovido pela instituigdo: proposta, estudo, edital, programa, relatério Guarda
02.03.02.01 . ! Np I I_ .<; proposta, . s edital, p ? o 3 anos 3 anos " Para Servidor.
final, relagdo de participantes, declaragdo de comprovagdo de estagio Permanente
. T . Guarda
02.03.02.02 Promovido por outras institui¢des (Brasil) 3 anos 3 anos
Permanente
. s . Guarda
02.03.02.03 Promovido por outras instituicGes (exterior) 3 anos 3 anos
Permanente
02.03.03 Eventos de capacitagao
Congresso. Conferéncia. Seminario. Simpdsio. Encontro. Convengao. Ciclo de
02.03.03.01 g ! . ! ,p I ¢ l 5 anos - Eliminagdo
palestra. Mesa redonda. Conferéncia virtual
Planejamento, programacao, discurso, palestra e trabalho apresentado por Guarda
02.03.03.02 |anejamento, programagao, discurso, p P P 3 anos 3 anos )
técnico da instituicdo. Permanente
02.04 Previsdo de pessoal
02.04.01 Quadros, tabelas e politica de pessoal (geral)
Guarda
02.04.01.01 Estudos e previsao de pessoal 3 anos 3 anos
Permanente
Criagdo, classificagdo, transformacgao, transposi¢do, remuneragdo de cargo e Guarda
02.04.01.02 ! gN ! eagdo, 690 posieao, ! ¢ g 3 anos 3 anos )
funcdo. Permanente
Refere-se a ascensdo e progressao
funcional, avaliagdo de desempenho por
02.04.01.03 Restruturagdo e alteragdo salarial. Reajuste e reposi¢ao salarial 5 anos 52 anos Eliminagdo . ¢ . . i . P
competéncia, equiparagdo, reajuste,
reposicdo salarial e promogao.
02.04.02 Movimentagao de pessoal
Admissdo. Aproveitamento. Contratagdo. Exercicio. Nomeagdo. Posse. ando se tratar dos originais de Atos
02.04.02.01 iosa0. Aprovettamer 6a0. EXeTer ¢ 5 anos 52 anos Eliminagéo Qu . 'gina
Readmissdo. Readaptacdo. Reconducdo. Reversao. classificar em 02.01.08.
Estagio probatdrio. Efetivagdo. Ascensdo. Progressdo funcional. Avaliagdo de
02.04.02.02 glop aca & runciof & 5 anos 52 anos Eliminacdo
desempenho por competéncia. Enquadramento. Equiparagdo. Promogdo
s = . Guarda
02.04.02.03 Vitaliciamento. Promogdo de magistrados 5 anos 52 anos
Permanente
02.04.02.04 Demissdo. Dispensa. Exoneragdo. Vacancia. Rescisdo contratual. Falecimento 5anos 52 anos Eliminagdo
02.04.02.05 Lotagdo. Remogdo. Transferéncia. Permuta 4 anos 5 anos Eliminagao
02.04.02.06 Designacgdo. Disponibilidade. Redistribui¢do. Substituicao 5 anos 52 anos Eliminagao
02.04.02.07 Requisi¢do. Cessdo 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05 Direitos, obrigagoes e vantagens
02.05.01 Folha de pagamento. Ficha financeira
02.05.01.01 Folha de pagamento. Ficha financeira (geral) 5 anos 95 anos Eliminagao
02.05.01.02 Saldrio. Vencimento. Provento. Remuneragdo 7 anos - Eliminagdo Inclusive abono ou provento provisério




02.05.01.03 Salario familia 5 anos 19 anos Eliminagdo
02.05.01.04 Saldrio familia (caso especial regime juridico tnico) 5 anos 95 anos Eliminagdo
AVISO: Marco inicial para contagem do
02.05.01.05 Abono de permanéncia em servigo 5 anos - Eliminagdo prazo de guarda - homologagdo da
aposentadoria.
02.05.01.06 Gratificagdo (geral) 5 anos 52 anos Eliminagdo Inclusive incorporagao.
02.05.01.07 Gratificagdo natalina (132 salério) 7 anos - Eliminagdo Inclusive incorporagao.
02.05.01.08 Gratificagdo de fungdo. Cargo em comissao. Incentivo a produtividade 5 anos 52 anos Eliminagdo Inclusive incorporagao.
02.05.01.09 Adicional de tempo de servigo (anuénio, biénio, quinquénio) 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.01.10 Adicional noturno 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.01.11 Adicional de periculosidade 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.01.12 Adicional de insalubridade. Atividade penosa. Atividade especial 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.01.13 Adicional de servigo extraordinario (horas extras) 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.01.14 Adicional de qualificagdo (AQ) 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.01.15 Adicional de atividade externa 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.01.16 Adicional de férias: adicional de 1/3 e abono pecuniério 7 anos - Eliminagcdo Quanto ao Afastamento para gozo de férias,
ver 02.05.02.
Empréstimo Bancario classificar em

02.05.01.17 Descontos e consignagdes 7 anos - Eliminagdo P 02.07.02.08.
02.05.01.18 Margem consignavel 5 anos 5 anos Eliminagdo
02.05.01.19 Desconto e contribuigdo sindical do servidor. Imposto de renda retido na 7 anos i Eliminacio

fonte
02.05.01.20 Desconto de contribui¢do para o plano de seguridade social (FUNAFIN) 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.01.21 Desconto - pensdo alimenticia 5 anos 95 anos Eliminagdo
02.05.01.22 Enca.rgo pa’tr(.)nal, recolhimento - progr.ama de torma(%éo do patrimonio do 5 anos 5 anos Eliminaio

servidor publico - PASEP, programa de integrag¢do social - PIS
02.05.01.23 Encargo patronal, recolhimento GFIP/SEFIP 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.01.24 Encargc? patronal, recolhimento- contribui¢do sindical do empregador. Salario 7 anos i Eliminaio

maternidade. Imposto de renda

Encargo patronal, recolhimento- contribuigdo para o plano de seguridade .
02.05.01.25 . . . 5 anos 95 anos Eliminagdo

social guia de recolhimento do FUNAFIN
02.05.02 Férias
02.05.02.01 Férias (geral) 7 anos - Eliminagdo
02.05.02.02 Férias- escala 7 anos - Eliminagao

Quanto ao pagamento de adicional de 1/3
02.05.02.03 Férias- gozo fora da escala/gozo oportuno 7 anos - Eliminagdo de férias e abono pecunidrio ver
02.05.01.16.

02.05.02.04 Férias - interrupg¢do. Desisténcia 7 anos - Eliminagdo
02.05.03 Licengas




Incluem-se documentos referentes aos

02.05.03.01 Licengas (estudos, normas e procedimentos) 5 anos 52 anos Guarda estudos, normas e procedimentos sobre
Permanente . . .
todas as licengas concedidas a servidores.
02.05.03.02 Licenga para servigo militar 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.03.03 Licenga para desempenho de mandato classista 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.03.04 Licenga para curso de formagdo/capacitagdo profissional 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.03.05 Licenga prémio por assiduidade 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.03.06 Licenga para tratamento de interesse particular/sem vencimentos 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.03.07 Licenga para acompanhar conjuge ou companheiro 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.03.08 Licenca para exercer atividade politica 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.03.09 Licenga médica/tratamento de satde 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.03.10 Licenca adotante. Gestante/aleitamento. Paternidade 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.04 Afastamentos Mis?éo fora de se.de e via.ge?m a servico no
pais ou no exterior classificar em 02.08.
Para exercer mandato eletivo / para depor /
para servir como jurado / para servir ao
02.05.04.01 Afastamentos (geral) 5 anos 52 anos Eliminagdo Tribunal Regional Eleitoral - TRE / suspensdo
de contrato de trabalho - CLT / para estagio
experimental em outro cargo / 6rgéo
02.05.04.02 Afastamento para exercer cargo eletivo 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.04.03 Afastamento para servir ao TRE/licenca eleitoral 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.05 Reembolso de despesa
Mudanga de domicilio de servidores /
Locomocgédo / Outros reembolsos // AVISO:
02.05.05.01 Reembolso de despesa 5 anos 5 Eliminagdo Marco inicial para contagem do prazo de
guarda - aprovacdo das contas (art. 19 da
Instrugdo Normativa - TCU n2 49/2005).
02.05.06 Concessoes
02.05.06.01 Concessdo para ausentar-se do servigo (geral) 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.06.02 Alistamento eleitoral 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.06.03 Doagdo de sangue 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.06.04 Horéario especial para servidor estudante/portador de deficiéncia 5 anos 52 anos Eliminagdo
02.05.06.05 Auséncia por motivo de casamento/gala 5 anos 52 anos Eliminagdo Inciso | do Art. 170, Lei 6.123/68.
02.05.06.06 Auséncia por motivo de falecimento de pessoa da familia/nojo 5 anos 52 anos Eliminagdo Inciso Il do Art. 170, Lei 6.123/68.
02.05.06.07 Teletrabalho 5 anos 52 anos Eliminagdo




02.05.07

Auxilios

Alimentacdo/Refei¢do, Saide, Moradia, Natalidade, Funeral, Transporte-

AVISO: Marco Inicial para contagem do

02.05.07.01 Pecunia simples e duplicada. Adogdo, Assisténcia pré-escolar/Creche. 5 anos 5 anos Eliminagdo prazo de guarda - aprc?vagao das contas. Art.
172 da Lei 6.123/68.
02.05.08 Porte de arma, incluindo munigao 5 anos 51 anos Eliminacdo
02.05.08.01 Porte de arma, incluindo munigdo 5 anos 51 anos Eliminagdo
02.05.09 Mudang¢a de domicilio de magistrado
Trata-se de Residéncia Fora da Comarca.
02.05.09.01 Mudanga de domicilio de magistrado 5 anos 51 anos Eliminagdo Quanto aos reembolsos, classificar em
02.05.05
02.06 Apuragao de responsabilidade e agao disciplinar
02.06.01 Regime disciplinar
e i giA - = ~ Guarda
02.06.01.01 Denuncia. Sindicancia. Inquérito. Reclamagdo. Representagdo 5 anos 95 anos
Permanente
02.06.01.02 Processo disciplinar 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
Incluem-se documentos referentes a
adverténcia, suspensao, demissdo, cassac¢ao,
suspensdo de aposentadoria,
Guarda disponibilidade, destituicdo de cargo em
02.06.01.03 Penalidades disciplinares 5 anos 95 anos comissdo e destitugdo de fungdo
Permanente L .
comissionada. AVISO: o registro da
penalidade disciplinar devera ser feito na
pasta de assentamento individual do
servidor, ver 02.06.01.01.
02.07 Recolhimento de encargos / informagée sociais
02.07.01 Previdéncia, assisténcia e seguridade social (geral)
02.07.01.01 Previdéncia, assisténcia e seguridade social 5 anos 95 anos Eliminagdo Quanto as Licengas, ver 02.05.03.
02.07.02 Beneficios
AVISO: Seguros: PREVIMIL. CORSEC
Administradora de Seguros. AVISO: Marco
02.07.02.01 Seguros 5 anos 5anos Eliminagao inicial pa~ra contagem do prazo de guardij X
aprovagdo das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n2 49/2005). (art. 19 da
Instrugdo Normativa - TCU n2 49/2005).
02.07.02.02 Auxilio reclusdo 5 anos 52 anos Eliminagdo Art. 33 da Lei Complementar n® 28, de

14/01/2000.




AVISO: Marco inicial para contagem do

02.07.02.03 Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminagdo prazo de guarda-homologagdo da
aposentadoria.
AVISO: Marco inicial para contagem do
02.07.02.04 Aposentadoria- pensdo provisoria e tempordria 2 anos 5 anos Eliminagdo , p. _gA .
prazo de guarda-término da vigéncia.
02.07.02.05 Aposentadoria - pensao vitalicia 5 anos 95 anos Eliminagdo
AVISO: Marco inicial para contagem do
02.07.02.06 Aposentadoria - contagem, averbagdo e desaverbagdo de tempo de servigo 2 anos - Eliminagdo prazo de guarda- homologagdo da
aposentadoria.
AVISO: Marco inicial para contagem do
02.07.02.07 Adiantamento e empréstimo bancario a servidor 2 anos 5 anos Eliminagdo fnict p N g .
prazo de guarda-quitacdo da divida.
AVISO: Marco inicial para contagem do
02.07.02.08 Empréstimo bancario 2 anos 5 anos Eliminagdo et p . g .
prazo de guarda-quitacdo da divida.
Inclusive planos de satude // AVISO: Marco
inicial para contagem do prazo de guarda -
02.07.02.09 Assisténcia a saude 5 anos 5 anos Eliminacdo P . & P & .
aprovagdo das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n2 49/2005).
02.07.02.10 Assisténcia a saude- prontudrio médico do servidor 5 anos 95 anos Eliminagdo
AVISO: Marco inicial para contagem do
02.07.02.11 Aquisicdo de imoével 2 anos 5 anos Eliminagdo ,p & .
prazo de guarda-apds a desocupacao.
AVISO: Marco inicial para contagem do
02.07.02.12 Ocupagdo de préprio da unido ou do estado 2 anos 5 anos Eliminagdo p & .
prazo de guarda - apds a desocupacdo.
02.07.02.13 Transporte para servidor 2 anos - Eliminagdo
02.07.03 Seguranga e medicina do trabalho
02.07.03.01 Prevengdo de acidente de trabalho 5 anos 52 anos Eliminagdo
issdo i a i — CIPA (criaca i a
02.07.03.02 Comissdao |nternla fje prevencado de acidente — CIPA (criagdo, designagao, 3 anos 3 anos Guarda
propostas, relatdrios e atas) Permenente
02.07.03.03 Inspec¢do periddica de saude 5 anos - Eliminagdo
02.07.03.04 Refeitdrio. Cantina. Copa (fornecimento de refeigdo) 2 anos - Eliminagdo Fornecido pela instituigdo.
Incluem-se os documentos referentes a
atas, frequéncia, avaliagdes, cadastros,
02.07.03.05 Programa saude legal 3 anos 3 anos Eliminagdo estatisticas, relatdrios, termos de
compromisso, das Agdes, Eventos e
Projetos.
02.07.03.06 Ginastica laboral 3 anos 3 anos Eliminacgdo
02.07.03.07 Projeto a¢do "saude in féorum" 3 anos 3 anos Eliminagdo
02.07.03.08 Projeto alimentagao saudavel 3 anos 3 anos Eliminagdo
02.07.03.09 Projeto atividade fisica 3 anos 3 anos Eliminagdo




02.07.03.10 Projeto de eventos 3 anos 3 anos Eliminacdo
02.07.03.11 Projeto gerenciamento de estresse 3 anos 3 anos Eliminagdo
02.07.03.12 Projeto LER/DORT 3 anos 3 anos Eliminagdo
02.07.03.13 Projeto de oficinas de danga e ritmos 3 anos 3 anos Eliminagdo
02.07.03.14 Projeto TJ pedal 3 anos 3 anos Eliminacdo
02.07.03.15 Covid-19/corona virus 3 anos 5 anos Guarda
Permanente
02.07.04 Previdéncia privada
Incluem-se documentos referentes aos
planos privados de concessdo de peculios
02.07.04.01 Previdéncia privada 5 anos 52 anos Eliminagdo ou de rendas, de beneficios
complementares ou assemelhados aos da
previdéncia social.
02.08 Missao fora da sede. Viagem a servigo
AVISO: Os relatdrios técnicos de viagem
02.08.01 Missdo fora da sede. Viagem a servico/sem 6nus devem ser classificados no assunto
correspondente.
02.08.01.01 No pais 7 anos - Eliminagdo
02.08.01.02 No exterior 7 anos - Eliminagdo
Ajuda de Custo, diaria, passagem, prestacao
de contas, passaporte, reserva de hotel.
AVISO: os relatérios técnicos de viagem
02.08.02 Missdo fora da sede. Viagem a servico/com dnus devem ser classificados no assunto
correspondente. // Marco inicial para
contagem do prazo de guarda- aprovagado
das contas.
02.08.02.01 No pais 5 anos 5 anos Eliminagdo
02.08.02.02 No exterior 5 anos 5 anos Eliminagdo
02.09 Delegacdo de competéncia. Procuragdo
02.09.01 Delegag¢do de competéncia. Procuragao (geral) 2 anos 5 anos Eliminagdo AVISO: Marco |n|C|a! pa.ra conta.gcim ,do
prazo de guarda - término da vigéncia.
AVISO: Marco inicial para contagem do
. . . . prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
02.09.02 Delegag¢do de competéncia. Procuragao-ordenador de despesa 5 anos 5 anos Eliminagao 19 da Instrucio Normativa - TCU ne
49/2005).
02.10 Servigo profissional transitorio
02.10.01 Autdnomo e colaborador (geral)




Inclusive licitagdo. // AVISO: Marco inicial

02.10.01.01 Autdnomo e colaborador (geral) 5 anos 51 anos Eliminagdo para contagem do prazo de guarda-término
da vigéncia.
Incluem-se os documentos referentes a
02.10.01.02 Programa de estagio 5 anos 51 anos Eliminagdo identificagdo, contratos, rescisao,
frequencia, vale transporte do Estagiario.
Incluem-se os documentos referentes a
02.10.01.03 Programa de voluntariado 5 anos 51 anos Eliminagdo identificagdo, contratos, rescisao,
frequencia, vale transporte Voluntario.
PRAZO » ACAC
) Yol» ATERIA R O PRAZO CORR OBSERVACAO / A 0
e MEDIARIO A
03.01 Politica de material e servico
03.01.01 Gestdo de norma e rotina de trabalho de material e servigo
Guarda
03.01.01.01 Normatizagdo / regulamentac¢do de material e servico Enquanto vigora 5anos
permanente
— . . . . Guarda
03.01.01.02 Estudo e definigdo de rotina de trabalho de material e servigo Enquanto vigora 5 anos
permanente
03.01.02 Gestdo operacional de material e servico
Guarda
03.01.02.01 Planejamento operacional de material e servigo Enquanto vigora 5 anos
permanente
Guarda Sdo passiveis de eliminagdo os relatoérios
03.01.02.02 Indicador de desempenho operacional de material e servigo 5 anos 9 anos Permanente cujas informacgdes encontram-se
recapituladas em outros.
03.02 Prestagdo de servico / material
03.02.01 Contratagdo de organizagdo / instituicdo
AVISO: Marco inicial para contagem do
. o . prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
03.02.01.01 Contratagdo de pessoa juridica 5 anos 5 anos Eliminagdo
s P J ¢ 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
AVISO: Marco inicial para contagem do
razo de guarda - aprovagao das contas (art.
03.02.01.02 Garantia contratual 5 anos 5 anos Eliminagdo P g N P ¢ . (
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
03.02.02 Aquisi¢do de bem permanente / material de consumo
AVISO: Marco inicial para contagem do
~ . L prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
03.02.02.01 Compra / doagdo / permuta / aluguel / comodato / leasin 5 anos 5 anos Eliminagao
pra / ggo/p / aluguel / / & ¢ 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
Até a alienagdo do
03.02.02.02 Incorporagdo do bem ¢ 5 anos Eliminagdo

bem




03.02.02.03

Empréstimo / cessdo

4 anos

5 anos

Eliminagdo

03.02.03

Alienagao

03.02.03.01

Venda / cessdo / doagdo / permuta / baixa

5 anos

5anos

Eliminagdo

Inclusive leildo. // AVISO: Marco inicial para
contagem do prazo de guarda - aprovagdo
das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa -
TCU n2 49/2005).

03.03

Movimentagdo / manutengdo

03.03.01

Movimentagdo de bem permanente / consumo

03.03.01.01

Termo de responsabilidade

5 anos

5 anos

Eliminagdo

Inclusive Relatério de Movimentagao de
Bens - RMB ou Relatério de Movimentagdo
de Bens Mdveis - RMBM // AVISO: Marco
inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n2 49/2005)

03.03.01.02

Movimentagdo / transferéncia de bem permanente

2 anos

Eliminagdo

AVISO: Para os documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e outras
substancias entorpecentes, observar os
prazos da legislagdo especifica vigente.

03.03.01.03

Estoque de material permanente / consumo

5 anos

5 anos

Eliminagdo

Inclusive requisi¢ao, distribuicdo e Relatdrio
de Movimentagdo de Almoxarifado - RMA //
AVISO: Para os documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e outras
substancias entorpecentes, observar os
prazos da legislagdo especifica vigente.

03.03.01.04

Extravio / roubo / desaparecimento

Até a conclusdo do
caso

5anos

Eliminagdo

AVISO: Para os documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e outras
substancias entorpecentes, observar os
prazos da legislagdo especifica vigente.
Marco inicial para contagem do prazo de
guarda - conclusdo do caso.

03.03.01.05

Autorizagdo para a saida

1ano

Eliminagdo

AVISO: Para os documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e outras

substdncias entorpecentes, observar os
prazos da legislagdo especifica vigente.




AVISO: Para os documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e outras

03.03.01.06 Devolugdo de material / recolhimento ao depdsito 2 anos - Eliminagdo .
substédncias entorpecentes, observar os
prazos da legislagdo especifica vigente.
03.03.01 Instalagao e Manutengao
AVISO: Marco inicial para contagem do
_ ~ . o prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
03.03.01.01 Requisi¢do e contratagdo de servigos 5 anos 5 anos Eliminagdo
quisie ¢ ¢ ! ¢ 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
03.03.01.02 Servigo executado em oficina da instituicao 1ano Eliminagdo
Manutengdo de - elevador, ar condicionado,
subestacdo e gerador, limpeza, imunizagdo,
03.03.01.03 Servico de manutencgdo / reparo (bem imdvel / veiculo) - geral 1ano Eliminacdo . ¢ % ) P L ¢
desisfestagdo, reciclagem, jardinagem,
ornamentacao, veiculo.
Manutencdo de - elevadores, ar
condicionado, subestacGes e geradores,
limpeza, imunizagdo, desisfestagdo,
. . o, , . reciclagem, jardinagem, ornamentacgao,
03.03.01.04 Servigo de manutengdo / reparo (bem imdvel / veiculo) - pagamento 5 anos 5 anos Eliminacdo
¢ ¢ao /rep ( / ) - pag ¢ veiculo // AVISO: Marco inicial para
contagem do prazo de guarda - aprovagdo
das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa -
TCU n2 49/2005).
03.03.01.05 Fornecimento e manutencdo de servigos basicos (geral) 1ano Eliminagdo Agua e esgoto / Gas / Luz e forga
Agua e esgoto / Gas / Luz e forga // AVISO:
Marco inicial para contagem do prazo de
03.03.01.06 Fornecimento e manutencgdo de servicos basicos (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminagdo P N & P
guarda - aprovacdo das contas (art. 19 da
Instrugdo Normativa - TCU n2 49/2005).
03.04 Inventariagdo
03.04.01 Material permanente
Inclusive Relatério de Movimentagdo de
Guarda Bens Imdveis - RMBI // AVISO: AVISO:
03.04.01.01 Inventdrio anual / tombamento 5 anos 5 anos . /
permanente Marco inicial para contagem do prazo de

guarda - aprovagdo das contas.

03.04.01

Material de consumo




AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.

03.04.01.01 Controle de consumo de material 5 anos 5 anos Eliminagdo N R
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
PRAZO D ACAO
04 AOND B PAIR 0 A PRAZO OR OB ACAO A O
» A
04.01 Politica de patrimonio
04.01.01 Gestdo de norma e rotina de trabalho de patriménio
Guarda
04.01.01.01 Normatizagdo / regulamentac¢&o de patriménio Enquanto vigora 5 anos
permanente
S . s . Guarda
04.01.01.02 Estudo e definigdo de rotina de trabalho de patrimonio Enquanto vigora 5 anos
permanente
04.01.02 Gestdo operacional de patriménio
. . s . Guarda
04.01.02.01 Planejamento operacional de patriménio Enquanto vigora 5anos
permanente
Guarda Sdo passiveis de eliminagdo os relatoérios
04.01.02.02 Indicador de desempenho operacional de patrimonio 5 anos 9 anos Permanente cujas informagdes encontram-se
recapituladas em outros.
04.02 Administragdo de imével
04.02.01 Servicos basicos
04.02.01.01 Fornecimento de servigos bdsicos 5 anos 5 anos Eliminagdo
04.02.02 Aquisi¢ao
AVISO: Marco inicial para contagem do
Guarda prazo de guarda - aprovacgdo das contas (art.
04.02.02.01 Compra / cessdo / permuta / doagdo 5 anos 5 anos
pra / /e / ¢ permanente 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
AVISO: Marco inicial para contagem do
razo de guarda - aprovagao das contas (art.
04.02.02.02 Locagdo / arrendamento / comodato 5 anos 5anos Eliminagdo praz & N provag . (
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
04.02.03 Alienagao
AVISO: Marco inicial para contagem do
Guard d da - dod t t.
04.02.03.01 Venda / cessdo / doagdo / permuta 5 anos 5 anos varda prazo de guarda Naprovagao. as contas (ar
permanente 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
04.02.04 Transferéncia compulséria




AVISO: Marco inicial para contagem do

. . . Guarda prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
04.02.04.01 Desapropriagdo / reintegragdo de posse 5 anos 5 anos
propriago / reintegrag P permanente 19 da Instrugdo Normativa - TCU n?
49/2005).
04.02.05 Patrimonio histérico
AVISO: Marco inicial para contagem do
Guard - a .
04.02.05.01 Tombamento 5 anos 5 anos uarda prazo de guarda ~aprovagao-das contas (art
permanente 19 da Instrugdo Normativa - TCU n?
49/2005).
04.02.06 Obra
AVISO: Marco inicial para contagem do
Guarda razo de guarda - aprovagao das contas (art.
04.02.06.01 Reforma / recuperacdo / restaurac¢do / construcdo 5 anos 5 anos " praz e N provag ) (
permanente 19 da Instrugao Normativa - TCU n?
49/2005).
04.02.07 Manutengao predial e de instalagoes
Para documentos que envolvam prazos do
04.02.07.01 Reparos / conservac¢do / manutengdo predial 5anos 10 anos Eliminagdo ! unCU volvam praz
04.02.08 Servigos gerais
04.02.08.01 Solicitagdo de servigos gerais 2 anos - Eliminagdo
04.02.09 Uso das dependéncias
04.02.09.01 Utilizagdo de dependéncias 2 anos 5 anos Eliminagdo
04.03 Administracdo de veiculo
04.03.01 Cadastro / licenciamento / emplacamento / tombamento
04.03.01.01 Credenciamento de veiculo 5 anos 5 anos Eliminagdo
AVISO: Marco inicial para contagem do
. prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
04.03.01.02 S 5 5 El
eguro anos anos iminagdo 19 da Instrugao Normativa - TCU n?
49/2005).
04.03.02 Manutengao
AVISO: Marco inicial para contagem do
d da - dod t t.
04.03.02.01 Manutenc3o / conserto de veiculos 5 anos 5 anos Eliminacgdo prazo de guarda - aprovagdo das contas (ar

19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).




AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.

04.03.02.02 Abastecimento 5 anos 5 anos Eliminagdo 19 da Instrugio Normativa - TCU ne
49/2005).
04.03.03 Acidente / infragdo
AVISO: Marco inicial para contagem do
04.03.03.01 Acidente (sem vitimas), infragdo, multa 5 anos 5 anos Eliminagdo prazo de guarda —Naprovagﬁo.das contas (art.
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
04.03.03.02 Acidente (com vitimas), infragdo, multa 5 anos 15 anos Eliminacdo AVISO: Marco inicial para~contagem do
prazo de guarda - aprovagdo das contas.
04.03.04 Uso de veiculo
04.03.04.01 Solicitagdo de transporte / controle de uso de veiculos 2 anos - Eliminagdo
04.03.05 Estacionamento / garagem
04.03.05.01 Controle de entrada / saida de veiculo 2 anos - Eliminagdo
04.03.05.02 Estacionamento privativo 2 anos - Eliminagdo
04.04 Protecdo, guarda e seguranga patrimonial
04.04.01 Vigilancia
04.04.01.01 Acesso as dependéncias do Tribunal 4 anos - Eliminagdo
04.04.01.02 Registro de ocorréncia 4 anos - Eliminagdo
04.04.01.03 Sinistro 4 anos - Eliminacdo AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - conclusdo do caso.
04.04.01.04 Emissdo e devolugdo de cracha 4 anos - Eliminagdo
04.04.02 Prevencgio de incéndio / Brigada de incéndio
04.04.02.01 Instalagdo / inspeg¢do / manutencdo de extintores / treinamento de pessoal 4 anos - Eliminagdo
04.04.02.02 Constituicdo de brigada de incéndio, plano, projeto e relatério 3 anos 3 anos peeru:;c;te
04.04.03 Servigo de inteligéncia
04.04.03.01 Estudo / proposta de seguranca 5 anos 10 anos Eliminagdo
04.04.03.02 Levantamento / pesquisa de seguranca 10 anos 10 anos Eliminagdo
04.04.03.03 Investigacdo preliminar de seguranga 10anos 15 anos Eliminagdo
04.04.03.04 Elaboragdo de relatério de atividade de seguranga 5 anos 47 anos Eliminacgdo
0 AO OR ARIA A RA O OR ilisns 2 e OB ACAO A O
DIA A
05.01 Politica de orgamento e finangas
05.01.01 Gestao de norma e rotina de trabalho de orgamento e finangas




Guarda

05.01.01.01 Normatizagdo / regulamentagdo de orgamento e finangas Enquanto vigora 5 anos
permanente
S . . . Guarda
05.01.01.02 Estudo e definigdo de rotina de trabalho de orgamento e finangas Enquanto vigora 5 anos
permanente
05.01.02 Gestao operacional de orcamento e finangas
. . . . Guarda
05.01.02.01 Planejamento operacional de orgamento e finangas Enquanto vigora 5anos
permanente
Guarda Sdo passiveis de eliminagdo os relatérios
05.01.02.02 Indicador de desempenho operacional de orgamento e finangas 5 anos 9 anos Permanente cujas informagles encontram-se
recapituladas em outros.
05.02 Programacao financeira e orcamentaria
05.02.01 Previsdo orgamentaria
05.02.01.01 Planejamento das atividades financeiras 2 anos - Eliminagcdo
05.02.02 Proposta orgamentaria
= . s - Guarda
05.02.02.01 Elaboragdo / revisdo da proposta orgamentdria 5 anos 5anos
permanente
05.02.03 Plano Plurianual
Guarda
05.02.03.01 Elaboragdo / revisdo do plano plurianual 5 anos 5 anos
permanente
05.02.04 Detalhamento de despesa
AVISO: Marco inicial para contagem do
razo de guarda - aprovagao das contas (art.
05.02.04.01 Elaboragdo / alteragdo de quadro de detalhamento de despesa 5 anos 5 anos Eliminagdo P & N P ¢ . (
19 da Instrugao Normativa - TCU n?
49/2005).
05.02.05 Remanejamento de recurso
Guarda
05.02.05.01 Crédito adicional 5 anos 5 anos
permanente
Guarda
05.02.05.02 Fundo de investimento 5 anos 5 anos
permanente
05.02.06 Descentralizagdo de recurso
AVISO: Marco inicial para contagem do
razo de guarda - aprovagao das contas (art.
05.02.06.01 Transferéncia / provisdo / destaque / estorno / subvencdo de recursos 5 anos 5 anos Eliminagdo P g N P ¢ . (
19 da Instrugdo Normativa - TCU n?
49/2005).
05.02.07 Acompanhamento da despesa orgamentaria




05.02.07.01

Acompanhamento da execugdo / liberagdo orcamentéria

5 anos

5 anos

Eliminagdo

AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovacgdo das contas (art.
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).

05.02.08

Programacao financeira de desembolso

05.02.08.01

Elaboragdo do cronograma anual de desembolso mensal

5 anos

5 anos

Eliminagdo

AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovacgdo das contas (art.
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).

05.03

Execucdo financeira e orgamentaria

05.03.01

Execugao da receita

05.03.01.01

Recolhimento de tributos, impostos e taxas

5 anos

5anos

Eliminacdo

AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).

05.03.02

Execucgdo da despesa

05.03.02.01

Pagamento de despesa contratual

5 anos

5anos

Eliminacdo

AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).

05.03.02.02

Pagamento de despesa ordinaria

5anos

5anos

Eliminagdo

AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
19 da Instrugao Normativa - TCU n®
49/2005).

05.03.02.03

Pagamento de ajuda de custo

5anos

5anos

Eliminagdo

AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
19 da Instrugdo Normativa - TCU n®
49/2005).

05.03.02.04

Pagamento de auténomo

5anos

5anos

Eliminagdo

AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
19 da Instrugao Normativa - TCU n®
49/2005).

05.03.02.05

Pagamento de diarias

5 anos

5anos

Eliminagdo

AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
19 da Instrugdo Normativa - TCU n?
49/2005).

05.03.02.06

Pagamento de reembolsos

5 anos

5anos

Eliminagdo

AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
19 da Instrugdo Normativa - TCU n?
49/2005).




AVISO: Marco inicial para contagem do
) . prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
05.03.02.07 Pagamento de suprimento de fundos 5 anos 5 anos Eliminagdo . ;
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
AVISO: Marco inicial para contagem do
o (s . . prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
05.03.02.08 Pagamento de despesas médica, odontoldgica e hospitalar 5 anos 5 anos Eliminagdo . ;
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
AVISO: Marco inicial para contagem do
-~ R prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
05.03.02.09 Pagamento de despesa com beneficios 5 anos 5 anos Eliminagdo . ;
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
A S Guarda
05.03.02.10 Pagamento de despesa em decorréncia de sentenca judicial 5 anos 5 anos
Permanente
05.03.03 Operagao bancaria
AVISO: Marco inicial para contagem do
d da - dod t t.
05.03.03.01 Conta Unica 5 anos 5anos Eliminacdo prazo de guaraa ~aprovagao_ as contas (ar
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
AVISO: Marco inicial para contagem do
razo de guarda - aprovagdo das contas (art.
05.03.03.02 Conciliagdo bancaria 5 anos 5 anos Eliminacdo P & . P ¢ . (
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
05.03.04 Conta vinculada
AVISO: Marco inicial para contagem do
razo de guarda - aprovagdo das contas (art.
05.03.04.01 Gestdo de conta vinculada 5 anos 5 anos Eliminagdo P & N P ¢ . (
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
05.03.05 Gestdo Fiscal
= - 5 g Guarda
05.03.05.01 Elaboragdo do relatério de gestao fiscal 10 anos 10 anos
Permanente
05.04 Contabilidade de custos
05.04.01 Execugao de custos
AVISO: Marco inicial para contagem do
~ L prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
05.04.01.01 Apuragdo de custos 5 anos 5 anos Eliminagao
purag ¢ 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).

PRAZO DESTINACAO
INTERMEDIARIO FINAL

06 - GESTAO DA DOCUMENTAGAO E DA INFORMAGAO PRAZO CORRENTE

OBSERVAGAO / AVISO




06.01 Politica da documentagdo e da informagao
06.01.01 Gestdo de norma e rotina de trabalho da documentagao e da informagao
Guarda
06.01.01.01 Normatizagdo / regulamentac¢do de documentagdo e informagdo Enquanto vigora 5 anos "
permanente
S . . - . Guarda
06.01.01.02 Estudo e definigcdo de rotina de trabalho de documentagdo e informacdo Enquanto vigora 5 anos
permanente
06.01.02 Gestdo operacional da documentagdo e da informagao
Guarda
06.01.02.01 Planejamento operacional de documentagdo informagdo Enquanto vigora 5 anos "
permanente
Guarda Sdo passiveis de eliminagdo os relatorios
06.01.02.02 Indicador de desempenho operacional documentagdo e informagdo 5 anos 9 anos ermanente cujas ehformagGes Bncontram-se
P recapituladas em outros.
06.02 Publicagdo oficial
06.02.01 Publicagdao de matérias na imprensa
AVISO: Marco inicial para contagem do
. . prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
06.02.01.01 Imprensa oficial / Imprensa aberta 5 anos 5 anos Eliminacdo
P / Imp ¢ 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
06.02.02 Publicacdo de obras
06.02.02.01 Servigo de impressdao sem 6nus para o Tribunal 2 anos - Eliminagdo
06.02.02.02 Distribuicdo / intercambio de publica¢des 2 anos - Eliminagdo
Guarda
06.02.02.03 Edi¢cdo e publicagdo de obras 5 anos 10 anos
permanente
06.02.02.04 Normalizagdo de materiais bibliograficos 2 anos - Eliminagdo
06.02.03 Uniformizagdo do entendimento juridico
06.02.03.01 Andlise, descrigdo, indexagdo e pesquisa em acordados 1ano Eliminagdo
Guarda
06.02.03.02 Sumula. Enunciado. Acérdaos (inteiro teor) 2 anos var
Permanente
. . . Guarda
06.02.03.03 Registro e credenciamento Enquanto vigora 10 anos
Permanente
06.03 Gestao bibliografica
06.03.01 Aquisicao
AVISO: Marco inicial para contagem do
d da - dod t t.
06.03.01.01 Compra - inclusive assinatura de periddico 5 anos 5 anos Eliminacgdo prazo de guarca Naprovagao. as contas (ar
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
06.03.01.02 Doagdo, permuta 4 anos 5 anos Eliminagdo




06.03.02 Consultoria técnica
. - i Guarda
06.03.02.01 Diagndstico / progndstico / tratamento 5anos 5anos
permanente
06.03.03 Referéncia e circulagdo
06.03.03.01 Empréstimo entre bibliotecas 2 anos - Eliminagdo
06.03.03.02 Solicitagdo de pesquisa 2 anos - Eliminagdo
06.03.04 Processamento técnico
06.03.04.01 Catalogagdo / classificagdo / indexagdo 2 anos - Eliminagdo
06.03.05 Publicacdo eletronica
N — Guarda
06.03.05.01 Autorizagdo para publicagdo 1ano -
permanente
06.03.06 Registro
06.03.06.01 Registro (geral) 2 anos Eliminacdo
Guarda
06.03.06.02 Livro de tombo - -
permanente
06.03.07 Inventario
Guarda
06.03.07.01 Inventario bibliografico 5 anos 5 anos
permanente
06.04 Gestdao documental arquivistica
06.04.01 Consultoria técnica
06.04.01.01 Levantamento da produgdo documental 4 anos - Eliminagdo
Guarda
06.04.01.02 Diagndstico / progndstico 5 anos 5 anos var
permanente
06.04.02 Tramitagdo / Protocolo
Protocolo: recepgdo, cadastro, tramitacdo e expedi¢cdo de documentos .
06.04.02.01 r Fecepgao, cadas ramitag xpedic cu 2 anos Eliminagdo
(geral)
Guarda A guarda permanente refere-se a
06.04.02.02 Registro do andamento processual 3 anos 3 anos Permanente informacgao, sendo permitida a eliminagdo
do suporte original.
06.04.03 Classificagdo / arquivamento
06.04.03.01 Classificagdo / arranjo 2 anos - Eliminagdo
Guard
06.04.03.02 Transferéncia / recolhimento 5 anos - varda
permanente
06.04.04 Avaliacdo / selecdo
Guard
06.04.04.01 Temporalidade / destinacdo 5 anos - varda
permanente
Guard
06.04.04.02 Eliminacdo / amostragem 5 anos - varda
permanente
06.04.05 Pesquisa e difusao




Guarda

06.04.05.01 Descrigdo Enquanto vigora -
permanente
06.04.05.02 Acesso / reprodugdo / pesquisa 1ano - Eliminagdo
P - Guarda
06.04.05.03 Difusdo arquivistica 2 anos -
permanente
06.04.06 Organizagao de expediente avulso
06.04.06.01 Comunicagdo administrativa 2 anos - Eliminagdo
06.04.07 Sistema de gerenciamento eletronico documentos
- Guarda
06.04.07.01 Cadastro de usudrio externo 1ano 10 anos
permanente
06.04.07.02 Atendimento de demandas relacionadas aos sistemas de gestdao documental 5 anos 10 anos Eliminacdo
06.04.08 Registro e autuag¢do de processos
Guarda
06.04.08.01 Livro de tombo 3 anos 3 anos
Permanente
Guarda
06.04.08.02 Ata de distribuigdo 3 anos 3 anos
Permanente
06.05 Conservagao e preservagao de acervos
06.05.01 Consultoria técnica
S . Guarda
06.05.01.01 Diagndstico / progndstico 5 anos 5anos
permanente
06.05.02 Restauragao
06.05.02.01 Restauragdo de documentos (geral) 2 anos Eliminagdo Inclusive encardenagao.
Inclusive encadernagdo // AVISO: Marco
inicial para contagem do prazo de guarda -
06.05.02.02 Restauragdo de documentos (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminagdo P N & P & .
aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n2 49/2005).
06.06 Gestao museoldgica
06.06.01 Aquisicao
AVISO: Marco inicial para contagem do
Guarda prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
06.06.01.01 Compra 5 anos 5 anos N i
permanente 19 da Instrugdo Normativa - TCU n?
49/2005).
Guarda
06.06.01.02 Doagdo, permuta 4 anos 5 anos
permanente
- ~ (. Guarda
06.06.01.03 Certificado de doagdo de pega museoldgica 4 anos
Permanente

06.06.02

Processamento técnico




Guarda

06.06.02.01 Identificaca ist lassificaca tal a 4 -
entificagdo / registro / classificagdo / catalogagdo anos Permanente
06.06.03 Meméria / educagdo / cultura
e L. Guarda
06.06.03.01 Exposi¢do permanente / tempordria 5anos -
permanente
06.06.04 Editoracdo cultural
X . Guarda
06.06.04.01 Desenvolvimento de coletanea 5 anos -
permanente
06.06.05 Agoes socioeducativas
L X X Guarda Devera ser retirada uma amostra
06.06.05.01 Realizagdo de evento socioeducativo 4 anos - .
permanente representativa para guarda permanente.
Guard D 3 tirad t
06.06.05.02 Avaliagdo de reagdo de evento socioeducativo 4 anos - varca evera éer retirada uma amostra
permanente representativa para guarda permanente.
~ - N Guarda
06.06.05.03 Confecgdo de trabalho artistico e literario 4 anos -
permanente
N . ~ - N Guarda
06.06.05.04 Autorizagdo para divulgagdo de trabalho artistico e literario 4 anos -
permanente
06.06.06 Registro
06.06.06.01 Registro (geral) 4 anos - Eliminagdo
Guarda
06.06.06.02 Livro de tombo - - uar
permanente
06.06.07 Inventario
Guard AVISO: Marco inicial t d
06.06.07.01 Inventario museolégico 10 anos 5 anos varca arco inicia para~con agem do
permanente prazo de guarda - aprovagao das contas.
Inclusive edi¢do ou co-edigdo de publicagdes
06.07 Produgao editorial em geral produzidas pelo 6rgao em
qualguer suporte.
AVISO: Marco inicial para contagem do
. = o . L prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
06.07.01 Editoragdo. Programagao visual 5 anos 5 anos Eliminagdo
§ 8 s : 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
AVISO: Marco inicial para contagem do
o ~ . ~ . prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
06.07.02 Distribui¢cao. Promogao. Divulgagao 5 anos 5 anos Eliminagdo
- : L : 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
. i Guarda
06.07.03 Edigao. Coedicao 5 anos 5 anos
Permanente
06.08 Reformatagao




Guarda

06.08.01 Projetos, estudos e normas sobre microfilmagem e digitalizagao 3 anos 3 anos
Permanente
06.08.02 Microfilmagem e digitalizacdo (geral) 2 anos Eliminagdo
06.09 Reprodug¢do de Documentos
. o Guarda
06.09.01 Projetos, estudos e normas sobre reproducdo de documentos 3 anos 3 anos
Permanente
06.09.02 Fornecimento de cépias de documentos
06.09.02.01 Fornecimento de copias de documentos (geral) 2 anos Eliminagdo
AVISO: Marco inicial para contagem do
razo de guarda - aprovagdo das contas (art.
06.09.02.02 Fornecimento de cépias de documentos (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminacdo P & N P ¢ . (
19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
PRAZO » ACAO
0 A{OND OLO AWDJA OR ACACO O ACAO AVAON &0 OB ACAQO A O
» A
07.01 Politica de tecnologia da informag¢do e comunicagdo
07.01.01 Gestao de norma e rotina de trabalho de tecnologia da informagao e
T comunicac¢do
. ~ . . - N . Guarda
07.01.01.01 Normatizagdo / regulamentagdo de tecnologia da informagdo e comunicagdo | Enquanto vigora 5anos permanente
Estudo e definigdo de rotina de trabalho de tecnologia da informagédo e Guarda
07.01.01.02 . ¢ & ¢ Enquanto vigora 5anos
comunicagdo permanente
07.01.02 Gestao operacional de tecnologia da informagdo e comunicagao
Guarda
07.01.02.01 Planejamento operacional de tecnologia da informagdo e comunicagdo Enquanto vigora 5 anos
permanente
Sdo passiveis de eliminagdo os relatérios
Indicador de desempenho operacional de tecnologia da informagédo e Guarda p. ) N ¢
07.01.02.02 . 5anos 9 anos cujas informagBes encontram-se
comunicagdo Permanente .
recapituladas em outros.
07.02 Tecnologia da Informacgao
07.02.01 Desenvolvimento de sistema
Guarda AVISO: Marco inicial para contagem do
07.02.01.01 Desenvolvimento e controle de sistemas informatizados 3 anos 3 anos Permanente prazo de guarda das normas - término da
vigéncia.
Inclusive licenga e registro de uso e compra
Manuais técnicos
Guarda Manuais do usuario
07.02.02 Programa. Sistema. Rede (instalagdo) 3 anos 3 anos .
Permanente AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda das normas - término da
vigéncia.
07.02.03 Contratagao de prestagao de servigos
07.02.03.01 Contratagdo de prestagdo de servigos (geral) 2 anos Eliminagdo




AVISO: Marco inicial para contagem do
07.02.03.02 Contratagdo de prestagdo de servigos (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminagdo prazo de guarda - aprovagdo das contas (art.
R ¢ P ¢ §0s (pag ¢ 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
07.02.01 Administracdo da infraestrutura tecnoldgica
. . Guarda
07.02.01.01 Projeto de manutengdo 3 anos 3 anos
Permanente
07.02.01.02 Gerenciamento e uso 5 anos 5 anos Eliminagdo
07.02.01 Administracao de banco de dados
- ) ~ Guarda
07.02.01.01 Instalagdo e configuragao 3 anos 3 anos
Permanente
07.02.01.02 Gerenciamento e uso 5 anos 5anos Eliminacdo
07.03 Servigos de Telecomunicagao
07.03.01 Servigo de transmissdo de dados, voz e imagem
Inclusive encadernag&o // AVISO: Marco
inicial para contagem do prazo de guarda -
07.03.01.01 Instalagdo / manutengdo 5 anos 5 anos Eliminacdo P . & P & .
aprovagdo das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n2 49/2005).
Inclusive encadernagdo // AVISO: Marco
inicial tagem do prazo de guarda -
07.03.01.02 Conta telefonica 5 anos 5 anos Eliminagdo nicta pa~ra contag P & .
aprovagdo das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n2 49/2005).
Inclusive encadernagdo // AVISO: Marco
inicial para contagem do prazo de guarda -
07.03.01.03 Reembolso / controle de cotas / abono de pagamento 5 anos 5 anos Eliminagdo P N & P & .
aprovagdo das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n2 49/2005).
Inclusive encadernagdo // AVISO: Marco
inicial para contagem do prazo de guarda -
07.03.01.04 Comunicag¢do por meio da transmissdo de dados, voz, imagem 5 anos 5 anos Eliminagdo P N & P & .
aprovagdo das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n2 49/2005).
07.03.01.05 Uso e movimentagdo de aparelhos mdveis 1ano 5 anos Eliminagdo
07.03.01.06 Manutengdo de sistemas de redes de comunicagdo 1ano 5 anos Eliminagdo
N PRAZO DESTINAGAO o
- ADE FORENSE PRAZO CORRENTE A OBSERVACAO / AVISO
APOIO A ATIVID INTERMEDIARIO FINAL Ao/
08.01 Inspe;éo (Inspeg.ﬁo geral ordinaria / Inspegdo geral extraordinaria / 3 anos 3 anos Guarda Atas, relatérios.
Inspecdo de avaliacido) Permanente
— — —— — —— Guard
08.02 Corre!(;?o (Correu{'ao"geral ordl.ni\rla / C?rrelgao geral extraordinaria / 3 anos 3 anos uarda
Correicdo de avaliagdo / Correicdo parcial) Permanente
08.03 Processamento judicial




08.03.01 Alvara (22 via) 2 anos 3 anos Eliminagcdo 22 via - Esta via compoe o livro ou a pasta.
08.03.02 Carta - de ordem / precatéria / rogatéria (22 via) 2 anos - Eliminagcdo 22 via - Esta via compoe o livro ou a pasta.
08.03.03 Editais (22 via) 2 anos - Eliminacdo 22 via - Esta via compoe o livro ou a pasta.
08.03.04 Termo / Oficio de fianga (22 via) 5 anos 10 anos Eliminacdo 22 via - Esta via compoe o livro ou a pasta.
08.03.05 Mandado (22 via) 2 anos - Eliminacdo 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
08.04 Peti¢do ndo passivel de juntada aos autos 1ano - Eliminagdo
AVISO: Marco inicial para contagem do
Execucgado de precatdrio (Pagamento de precatoério ou requisicao de razo de guarda - aprovagao das contas (art.
08.05 ¢ i (Pag P L. quisle 2 anos 8 anos Eliminagdo praz Eu . provac . (
pequeno valor - RPV / Controle de precatério) 19 da Instrugdo Normativa - TCU n2
49/2005).
08.06 Julgamento
Guarda 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta. /
08.06.01 Acérdao (registrado) (22 via) 3 anos 3 anos Inteiro teor do acérdao (relatdrio, votos,
Permanente _
ementa e acérdao)
. . Guarda . . " .
08.06.02 Livro / Termo de sentenga (22 via) 3 anos 3 anos 22 via - Esta via compoe o livro ou a pasta.
Permanente
. . " . . Guarda . . " .
08.06.03 Registro de audiéncia / Sessdo de julgamento (22 via) 3 anos 3 anos 22 via - Esta via compoe o livro ou a pasta.
Permanente
. . Guarda . . . .
08.06.04 Ata de julgamento (22 via) 3 anos 3 anos 22 via - Esta via compoe o livro ou a pasta.
Permanente
08.06.05 Pauta de julgamento 2 anos - Eliminagdo
08.07 Decisao
22 via - Esta via compde o livro ou a pasta. /
08.07.01 Decisdo interlocutéria (22 via) 1ano - Eliminagdo AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - baixa do processo.
- - . Guarda . ) .
08.07.02 Decisdo monocratica (22 via) 3 anos 3 anos 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
Permanente
- N . Guarda . . .
08.07.03 Decisdo terminativa (22 via) 3 anos 3 anos 22 via - Esta via compGe o livro ou a pasta.
Permanente
AVISO: Marco inicial para contagem do
08.08 Controle de cumprimento de liberdade assistida 5 anos 15 anos Eliminagcao p_ = .
prazo de guarda - cumprimento da medida.
AVISO: Marco inicial para contagem do
08.09 Controle de pena alternativa 1 ano - Eliminagcdo prazo de guarda - encerramento da
execucdo penal.
08.10 Registro de livramento condicional 5 anos 10 anos Eliminagdo




08.11 Registro de suspensao condicional de execugao de pena 5anos 10 anos Eliminagdo
Guarda .
08.12 Controle do rol de culpados 3 anos 3 anos AVISO: Versdo atualizada.
Permanente
22 via - Esta via compde o livro ou a pasta. /
Guarda Termo de recebimento, tombamento e
08.13 Registro do depésito judicial (22 via) 3 anos 3 anos .
Permanente remessa de bens apreendidos, bens
acautelados.
. . . e . . 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta. /
08.14 Registro de compromisso - fiel depositario (22 via) 5 anos - Eliminacdo .
Termo de compromisso
Guarda
08.15 Registro de hastas publicas 3 anos 3 anos
Permanente
. . . 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta. /
08.16 Lauda de Avaliagao (22 via) 3 anos - Eliminacdo . L
Avaliador Judicial
08.17 Emissdo de certidao (22 via) 1ano - Eliminacdo 22 via - Esta via compoe o livro ou a pasta.
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