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Art. 11. CONSIGNAR que os processos eletronicos MIGRADOS que estiverem paralisados nas tarefas concernentes ao perfil PJE - IMPORTADOR
DE PROCESSOS (conferéncia inicial, preparar juntada, retificar dados do processo, validar migragao , dentre outros), nao serao da competéncia
da Diretoria, até que o setor responsavel finalize a migragéo e envie os autos ao perfil PJE da Secretaria.

Paragrafo unico. Apods a finalizagdo da migracdo dos autos fisicos ao PJE pelo setor responsavel, a Vara integrante devera analisar os autos e,
em seguida, ratificar ou retificar a ultima determinagéo existente, por meio de despacho ou decisdo, a ser cumprida pela Diretoria.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. DISPOR que n orma interna desta Diretoria, de criagdo conjunta entre Diregdo, Coordenagdo, Supervisdo e Chefias, devera estabelecer
os procedimentos e fluxos a serem utilizados pelos (as) Servidores (as) de Processamento Remoto, bem como pelos (as) demais servidores (as)
lotados (as) na Diretoria das Varas Criminais do Interior .

Paragrafo unico. O normativo de que trata este artigo, no que diz respeito a utilizagdo do SEEU para o cadastro de cartas de guia e para a
execucao das penas em meio aberto e das restritivas de direitos, devera estar em concordancia com as normas de instalagdo e competéncias
da Diretoria Estadual de Execugdes de Penas (DEEPE).

Art. 13. ENDOSSAR que as equipes de apoio técnico psicossocial (psicélogos, pedagogos, terapeutas ocupacionais, dentre outros(as)) que
forem vinculadas as Varas integrantes ndo serdo objeto de mudanca em virtude da instalagdo da Diretoria das Varas Criminais do Interior ,
permanecendo vinculadas as Varas integrantes.

Art. 14. DESTACAR que a s Varas integrantes a Diretoria das Varas Criminais do Interior poderdo, sempre que necessario ou conveniente, entrar
em contato com a Diretoria, cabendo ao (a) Diretor (a) e ao (a) Diretor (a) Executivo (a) manter os meios de contato sempre acessiveis e ativos.

Paragrafo Unico. Os (As) Coordenadores (as) e Supervisores (as) de Processamento Remoto deverdo dialogar de perto com as unidades
judiciarias, fazendo visitas, inclusive, procurando saber as suas demandas mais urgentes e prioritarias para atendé-las da maneira mais efetiva
possivel.

Art. 15. ESTABELECER que a Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicacéo - SETIC devera adotar as providéncias necessarias no
sentido de adequar os Sistemas PJE e correlatos, a fim de garantir o funcionamento da Diretoria das Varas Criminais do Interior.

Art. 16. DEFINIR o Férum Juiz Deméstenes Batista Veras, na comarca de Caruaru, como local sede e o Férum Ministro Eraldo Gueiros Leite, na
comarca de Garanhuns, como local subsede da Diretoria das Varas Criminais do Interior (DCRIMI).

Art. 17. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo e deve ser interpretada conjuntamente com a IN 08/2024 - CENJUD
e com a Resolugéo n°® 512/2023.

Desembargador Ricardo Paes Barreto

Presidente do Tribunal de Justica de Pernambuco

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 15, de 29 de abril de 2024.
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EMENTA: Instala a Diretoria das Varas Civeis da Regido Metropolitana e do Interior - DCMI e dispbe sobre a sua regulamentacgéo.

O Excelentissimo Senhor Presidente do Tribunal de Justi¢ca do Estado de Pernambuco, Desembargador Ricardo Paes Barreto, no exercicio de
suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que o artigo 5°, inciso LXXVIII, da Constituicdo Federal assegura a todos “a razoavel duragéo do processo e 0s meios que
garantam a celeridade de sua tramitagéo”;

CONSIDERANDO os principios insculpidos no art. 37 da Constituicdo Federal, que pautam a atuagdo da administragdo publica, em especial
o da eficiéncia;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugéo n° 194, de 26 de maio de 2014, do Conselho Nacional de Justi¢ca, que institui Politica Nacional de
Atencao Prioritaria ao Primeiro Grau de Jurisdigéo;

CONSIDERANDO que o Cadigo de Organizacédo Judiciaria do Estado de Pernambuco (Lei Complementar Estadual n.°100/2007) prevé a
possibilidade de vinculagéo de uma Secretaria a mais de um Juizo;

CONSIDERANDO a implantagao do Sistema Processo Judicial Eletrénico - PJE em todas as unidades judiciais do Poder Judiciario do Estado
de Pernambuco;

CONSIDERANDO que o Sistema PJE viabiliza a unificagdo do servigo cartorario das secretarias judiciarias;

CONSIDERANDO que o artigo 151, paragrafo unico, inciso IV, da Lei Complementar Estadual n.° 100/2007, prevé a instituicdo de Diretorias
de Processamento Remoto para planejamento, organizacao, diregéo, controle e execucdo das atividades cartorarias nos processos judiciais
eletrénicos;

CONSIDERANDO as exitosas experiéncias das Diretorias de Processamento Remoto de Primeiro Grau, bem como a necessidade de modernizar,
expandir, padronizar, otimizar e especializar os cumprimentos cartorarios remotos em todo o Estado de Pernambuco;

CONSIDERANDO a instituicdo da Central Judiciaria de Processamento Remoto por meio da Resolugao TJPE n° 512, de 19 de dezembro de
2023, no DJe Edigéo n° 51/2024, publicada em 19 de margo de 2024;

CONSIDERANDO a necessidade de instalagéo, por meio de ato préprio da Presidéncia, da Central Judiciaria de Processamento Remoto do 1°
Grau e as novas Diretorias, dentre elas, a Diretoria das Varas Civeis da Regido Metropolitana e do Interior - DCMI , nos termos do Art. 15 da
Resolucdo TJPE n° 512, de 19 de dezembro de 2023, no DJe Edigéo n° 51/2024, publicada em 19 de margo de 2024;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e otimizar as atividades cartorarias, no intuito de assegurar maior eficiéncia e celeridade da
prestacao jurisdicional nas varas ligadas a Diretoria das Varas Civeis da Regido Metropolitana e do Interior - DCMI ,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° INSTALAR , a partir de 02/05/2024, a Diretoria das Varas Civeis da Regido Metropolitana e do Interior - DCMI , pela transformacao da
Diretoria Regional da Zona da Mata Sul , bem como estabelecer regras para o seu funcionamento, na forma desta instrugdo normativa.

Art. 2° DEFINIR que a DCMI incumbe a execugao dos atos cartorarios dos processos judiciais eletrénicos em tramitagdo nas varas civeis das
comarcas da Regido Metropolitana e interior, conforme listadas no Anexo | da Resolugéo n° 512 de 19/12/2023, bem como na Central de Cartas
de Ordem Precatéria e Rogatéria de Jaboatdo dos Guararapes, nos termos da decisédo exarada no SEI n°® 00009268-39.2022.8.17.8017.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
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Art. 3° ESTABELECER que a estrutura organizacional da Diretoria das Varas Civeis da Regido Metropolitana e do Interior € composta pelos
seguintes Nucleos, sem prejuizo dos previstos na Resolugdo n° 512/2023:

I - Nucleo de Calculo;

Il - Nucleo de treinamento e acolhimento;

Paragrafo Unico. O Secretariado e Apoio Administrativo t&m como atribuicdo a uxiliar os (as) chefes de nicleo em tarefas estratégicas
determinadas pela direcao.

Art. 4° DISCIPLINAR que as atribui¢gdes funcionais dos servidores integrantes do Nucleo de Calculo e do Nucleo de treinamento e acolhimento
desta Diretoria serdo as seguintes:

I - Ndcleo de Calculo :

a) expedir os alvaras das varas vinculadas a esta Diretoria e envia-los para o Banco do Brasil;

b) e xpedir Precatérios do INSS (acidente de trabalho) e Precatérios da COMPESA,;

c) e mitir, junto com a equipe do setor, os primeiros parcelamentos das custas;

d) g erenciar sua equipe nos processos com custas complexas, a fim de apenas enviar a Central de Custas processos aptos para aquele setor;

e) e sclarecer e dar suporte ao nucleo de processamento relacionados a alvaras e custas.

Il - Nucleo de treinamento e acolhimento:

a ) recepcionar, acolher e treinar os (as) novos (as) servidores (as) durante o treinamento;
b ) prestar suporte aos (as) servidores (as) e esclarecer duvidas durante o periodo de adaptagéo;
¢ ) reciclar, mediante treinamento, os (as) servidores (as) antigos (as);

e ) auxiliar em outros setores da DCMI nos periodos sem treinamento, conforme determinagao da Diregao.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 5° DELIBERAR que, a partir da implantacéo desta diretoria, os atos cartorarios dos processos eletrénicos em tramitagao na unidade passaréo,
em regra, a ser executados pela Diretoria das Varas Civeis da Regido Metropolitana e do Interior, ficando a cargo da vara aderente os atos
cartorarios dos processos judiciais fisicos em tramitagdo na unidade e o procedimento de migragédo de processo fisico para o sistema PJe até
sua total finalizagéo.

Art. 6° CONSIGNAR que ficam sob a responsabilidade da vara aderente:

| - a andlise da regularidade do recolhimento da taxa judiciaria e das custas processuais ;

Il - a indicagdo, no despacho ou deciséo, das informagdes quanto ao dia, hora e modalidade da audiéncia designada, incluindo se sera realizada
na vara ou na Central de Conciliagcdo - CEJUSC -, especificando se sera virtual, presencial ou hibrida (apos essas definigdes, o processo deve
ser encaminhado para a tarefa "designar audiéncia", sendo de responsabilidade da DCMI agendar a audiéncia no sistema PJE e efetuar as
comunicagbes processuais requeridas);

Il - a marcagéo das audiéncias de conciliagdo com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia, em conformidade com o artigo 334 do CPC;

IV - a realizagé@o das audiéncias, assim como a digitalizacdo em formato PDF, e anexacéo ao processo eletrdnico no Sistema PJe do respectivo
termo e dos documentos eventualmente apresentados no ato, além de realizar o upload das midias gravadas durante a audiéncia para o site
de audiéncias digitais do TJPE;
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V - o protocolamento dos processos de desaforamento e conflitos de competéncia sob sua jurisdi¢cédo, diretamente no sistema PJe do 2° grau,
conforme estabelecido no Oficio Circular n® 18/2022 - CGPJE e Aviso Conjunto n° 6, publicado no Diario de Justica Eletronico em 07 de dezembro
de 2022;

VI - a indicagéo, no despacho ou decisdo, do (a) perito (a) designado (a) para a realizagéo da pericia deve ser feita utilizando o Sistema de
Aukxiliares da Justica — SIAJUS;

VII - a protocolizagéo eletrénica de ordens judiciais de requisicao de informagdes, bloqueio, desbloqueio ou transferéncia de bens ou valores,
por meio dos sistemas externos, tais como Sisbajud, Renajud e nfojud, juntamente com a impressao, em formato PDF, dos recibos respectivos
e sua anexagao ao processo eletrénico no Sistema PJe;

VIIlI - a guarda e o depésito dos materiais utilizados como meios legais de prova de processos judiciais eletrdnicos;

IX - o atendimento presencial e pelos meios eletrénicos disponibilizados pelo Tribunal de Justi¢a, aos advogados, a Defensoria Publica, Ministério
Publico, Procuradorias, as partes e ao publico em geral;

X - as demandas oriundas do atendimento as partes e advogados (as), bem como do préprio Gabinete da unidade, devem ser realizadas
exclusivamente por meio do Sistema de Gerenciamento da Central de Atendimento - SGCA, abrangendo atividades como cumprimentos de
urgéncias, pedidos de agilizagdo no cumprimento, entre outras solicitagdes.

Art. 7° DETERMINAR a revisdo dos mandados, oficios e demais expedientes elaborados pela Diretoria das Varas Civeis da Regido Metropolitana
e do Interior que necessitem da assinatura do (a) Juiz (iza).

§ 1° A revisédo dos atos de assinatura obrigatoria pelo (a) Juiz (iza) Titular, sera feita pelo(a) servidor (a) responsavel pela supervisdo do grupo
em que esteja inserida a vara aderente;

§ 2° Caso o (a) supervisor (a) entenda pela necessidade de corre¢do do documento, devera elaborar um novo expediente, em substituicdo aquele,
e apos, proceder a sua remessa para assinatura do (a) Juiz (iza);

§ 3° Caso néo seja identificada a necessidade de correcdo do expediente, o (a) supervisor (a) encaminhara eletronicamente o documento para
assinatura do (a) Juiz (iza);

§ 4° A revisao dos expedientes de que trata esse artigo sera obrigatéria durante o periodo de treinamento do (a) servidor (a) de processamento
remoto.

§ 5° Apos passar pela avaliagdo do (a) Supervisor (a) e, com delegacéo da Direcéo, o(a) servidor (a) apto (a) recebera a delegacdo da DCMI
para assinar mandados, atos ordinatdrios, oficios, dentre outros.

CAPITULO IV
DA LOTAGAO DOS SERVIDORES NA DIRETORIA

Art. 8° ESTABELECER que os (as) servidores (as) lotados (as) na Diretoria das Varas Civeis da Regido Metropolitana e do Interior que exercam
ou venham a exercer suas fungdes junto as varas aderentes nédo serdo a elas vinculados.

CAPITULO V
DO REGIME DE TRABALHO APLICADO AOS (AS) SERVIDORES (AS) DA DIRETORIA

Art. 9° AUTORIZAR, a critério da Diregéo e do (a) Juiz (a) Coordenador (a), o regime de teletrabalho, integral ou parcial, para os servidores
lotados na DCMI, nos termos do disposto na Resolugéo n° 489/2023 e nas demais normas pertinentes e vigentes deste Tribunal.

§ 1° O regime de teletrabalho n&o é obrigatdrio ao (a) servidor (a), podendo ele (a) optar por comparecer presencialmente ao Férum sede da
Diretoria ou, excepcionalmente, ao Forum da Comarca onde exercia suas atividades, para cumprir o expediente de forma presencial, cabendo
a Diretoria do Foro de cada Comarca disponibilizar local adequado e equipado para tanto.
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§ 2° O (A) servidor (a) que estiver em regime de teletrabalho e que decidir comparecer presencialmente ao Férum em dia diverso daquele ja
previsto devera informar ao (a) Supervisor (a) de Processamento Remoto competente;

§ 3° Nos casos em que o teletrabalho for realizado em localidade diversa da sede desta Diretoria, o (a) Supervisor (a) devera solicitar ao (a)
servidor (a) que também informe a Diretoria do Foro da respectiva Comarca.

§ 4° Podera haver escalonamento de retorno ao trabalho 100% presencial do (a) servidor(a) que, reiteradamente, ndo conseguir atingir as metas
estabelecidas no plano individual de trabalho.

Art. 10. DETERMINAR que as metas semanais e mensais de produtividade para os (as) servidores (as) que atuam na DCMI, bem como o regime
de teletrabalho, responsabilidades e compromissos, sejam definidos no plano de trabalho, em conformidade com a Resolugéo n°® 489/2023 do
Tribunal de Justica de Pernambuco.

Paragrafo unico . Seréo definidas metas quantitativas e qualitativas para os (as) servidores(as), a depender do setor ou Nucleo ao qual estéo
vinculados (as) dentro da Diretoria.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 11. APROVAR a capacitacdo dos (as) servidores (as) lotados (as) na DCMI, a ser ministrada nas dependéncias da Diretoria, ou por
videoconferéncia.

Art. 12. DISPOR que o s processos eletrénicos migrados s6 serdao movimentados pela DCMI apés a intimagéo das partes acerca da migragéo,
da certificacdo do decurso de prazo e da validagdo da migracdo, conforme determinado na Instrugcdo Normativa Conjunta TJPE N° 01, de 22
de janeiro de 2020.

Art. 13. REVOGAR as seguintes Instru¢des Normativas: IN n° 26, de 16 de dezembro de 2016; IN n° 22, de 15 de novembro de 2017; IN n° 04,
de 01 de fevereiro de 2018; IN n° 27, de 09 de novembro de 2018; IN n°® 16, de 16 de dezembro de 2016; e IN n° 09, de 05 de abril de 2023.

Art. 1 4. DEFINIR o Férum Desembargador Henrique Capitulino, na comarca de Jaboatdo dos Guararapes, como local sede da Diretoria das
Varas Civeis da Regido Metropolitana e do Interior -DCMI.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagéo e deve ser interpretada conjuntamente com a IN 08/2024 - CENJUD
e com a Resolugao n° 512/2023.

Desembargador Ricardo Paes Barreto

Presidente do Tribunal de Justica de Pernambuco

INSTRUGAO NORMATIVA N° 14, de 29 de abril de 2024.

EMENTA: Instala a Diretoria Civel e das Varas de Execugdes de Titulos Extrajudiciais do 1° Grau da Capital — DIRCIVET e dispde sobre a sua
regulamentagéo.

O Excelentissimo Senhor Presidente do Tribunal de Justiga do Estado de Pernambuco, Desembargador Ricardo Paes Barreto, no exercicio de
suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que o artigo 5°, inciso LXXVIII, da Constituicdo Federal assegura a todos “a razoavel duragéo do processo e 0s meios que
garantam a celeridade de sua tramitagéo”;

CONSIDERANDO os principios insculpidos no art. 37 da Constituicdo Federal, que pautam a atuagdo da administragdo publica, em especial
o da eficiéncia;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugéo n° 194, de 26 de maio de 2014, do Conselho Nacional de Justi¢ca, que institui Politica Nacional de
Atencao Prioritaria ao Primeiro Grau de Jurisdigéo;
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