%: PODER JUDICIARIO

!
i Tribunal de Justica de Pernambuco

RESOLUGAO Ne 303 DE 28/02/2011 (DJE 02/03/2011)

EMENTA: Altera a Resolugdao n?2 302, de 10 de
novembro de 2010, que dispde sobre a
estrutura organizacional, os niveis
hierdrquicos, as competéncias e as
atribuicbes gerais dos d&rgdos gestores e
unidades administrativas que integram os
Servigos Auxiliares do Tribunal de Justigado
Estado de Pernambuco, e dd outras
providéncias

A CORTE ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO , no uso de suas atribuicdes legais e

regimentais, e CONSIDERANDO:

I - que a Resolucdo n2 301, de 19 de outubro de 2010, instituiu, no ambito da estrutura organizacional
do Tribunal de Justica de Pernambuco, o Comité Estadual da Conciliacdao - CEC, em cumprimento ao
disposto na Recomendacdo n? 8, de 27 de fevereiro de 2007, do Conselho Nacional de Justica;

Il - que o Cddigo de Organizagao Judiciaria vigente (Lei Complementar n2 100, de 21 de novembro de
2007), inclui a Corregedoria Geral da Justica entre os drgaos de controle interno do Tribunal de Justica

de Pernambuco;

Ill - a necessidade de que a estrutura organizacional e hierdrquica, competéncias e atribuicdes gerais
dos diversos 6rgdos integrantes dos Servigos Auxiliares do Tribunal de Justica de Pernambuco constem

de um mesmo ato normativo;

IV - que se faz indispensdvel promover a reestruturacao dos 6rgaos de inspec¢do e correicao da
Corregedoria Geral da Justica, a fim de adaptalos as exigéncias do Conselho Nacional de Justica,
tornando mais efetivas e dinamicas as inspec¢des, que devem ser realizadas por corpo técnico
especializado, sob orientacao e controle dos Corregedores Auxiliares;

V - que se faz necessario definir a participacao direta de Corregedores Auxiliares nas correi¢des e
inspecdes, em decorréncia da criagcdo do quadro préoprio de Auditores de Inspec¢do na Corregedoria
Geral, e, de outra parte, limitar os seus deslocamentos (viagens) ao cumprimento de cronograma
previamente aprovado pelo Corregedor-Geral, evitando-se, com isso, viagens desnecessarias e de mera

rotina, em prejuizo ao erario;

VI - que todas as mudancgas promovidas por esta Resolucdo ndo trardo quaisquer despesas para o Poder
Judicidrio estadual, pois ndo criam cargo ou funcao gratificada, mas apenas fazem uma alocacao dos
existentes em cada érgdo integrante, além de reduzir os gastos com diarias,

RESOLVE:

Art. 12- A Resolucdo n?2 302, de 10 de novembro de 2010, passa a vigorar com as seguintes alteracdes:

PARTE | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Il - Corregedoria Geral da Justica

§ 292 Os niveis hierarquicos da estrutura citada nos incisos | e Il deste artigo sdo compostos por:



PARTE Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
TITULO I: DOS ORGAOS CONSULTIVOS E DE ASSESSORIA A PRESIDENCIA

PARTE IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

N o 0 3t RN
§ 19 A Assessoria Especial da Presidéncia e da Corregedoria Geral da Justica é composta por magistrados
convocados pelo Presidente do Tribunal de Justica e pelo Corregedor-Geral da Justica, respectivamente.

§ 82 O Comité Estadual da Conciliagdo sera integrado pelos seguintes membros:

| - Coordenador Geral das Centrais de Conciliagdo, Mediacdo e Arbitragem, que serd o seu Presidente;
Il - Coordenador Geral dos Juizados Especiais, que sera o seu Vice-Presidente;

Il - Coordenador do Servico Voluntario;

IV - Juiz Assessor Especial da Presidéncia do Tribunal de Justica;

V - Juiz Assessor Especial da Corregedoria Geral da Justica;

VI - Juiz Diretor do Foro da Comarca da Capital;

VIl - Assessor de Comunicagdo Social;

VIII - Secretario Judiciario;

IX - Secretario de Tecnologia da Informagado e Comunicagao;

X - Diretor de Infraestrutura;

XI - Chefe da Assisténcia Policial Militar e Civil;

XII - Diretor da Escola Superior da Magistratura do Estado de Pernambuco - ESMAPE.

§ 92 Serdo convidados para integrar o Comité Estadual da Conciliacdo os representantes da Procuradoria
Geral da Justica (Ministério

Publico), da Ordem dos Advogados do Brasil - Seccional de Pernambuco, da Procuradoria Geral do
Estado e da Defensoria Publica

Estadual.

§ 10. Os Juizes Corregedores Auxiliares e os Juizes Membros da Comissao Estadual Judicidria de Adogao -
CEJA serao

obrigatoriamente Juizes de Direito da mais elevada entrancia, indicados pelo Corregedor-Geral da
Justica, ouvido o Tribunal de Justica.

§ 11. As correigOes gerais, parciais, ordinarias e extraordindrias serdo realizadas por Corregedor com o
auxilio dos Auditores de

Inspecdo, segundo cronograma anualmente estabelecido ou por determinacao do Corregedor Geral da
Justica.

§ 12. As Inspecoes serdo realizadas por Auditores de Inspecdao, acompanhados por Corregedor ou
mediante ordem de servico Expressa

subscrita pelo Corregedor Geral ou, na sua falta, por Corregedor Auxiliar.

§ 13. O deslocamento de Corregedor Auxiliar e Auditor de Inspecdo para outra comarca fora da Capital
dar-se-a segundo cronograma

previamente aprovado pelo Corregedor-Geral, desde que haja disponibilidade orcamentaria.

§ 14. O Corregedor Auxiliar deslocar-se-a para outra comarca somente para:

| - presidir ou promover correicdes;

Il - instruir acdo penal origindria por delegacdo de tribunal, procedimento prévio ou processo



administrativo disciplinar, quando nao for conveniente fazé-lo na prépria Corregedoria;

Il - excepcionalmente, demonstrada a necessidade em cada caso, chefiar os Auditores nas Inspecodes.
(NR)"

Art. 2° Ficam inseridos, na Resolugdo TJPE n° 302/2010, de 10 de novembro de 2010, os seguintes
dispositivos:

CAPITULO Ill-A: DO COMITE ESTADUAL DA CONCILIACAO

ART. 52-A. O Comité Estadual da Conciliacdo possui estrutura organizacional una.

TITULO 11l: DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 42-A. S3o 6rgaos da Corregedoria Geral da Justica:

| - Gabinete do Corregedor-Geral da Justica;

Il - Comissao Estadual Judicidria de Adocao;

Il - Assessoria Especial da CGJ;

IV - Assessoria Técnica da CGJ;

V - Assessoria de Comunicacao Social da CGJ;

VI - Assessoria de Tecnologia da Informacdo da CGJ;

VIl - Assessoria Técnica Auxiliar da CGJ;

VIII - Secretaria Geral da CGJ;

IX - Secretaria Judiciaria da CGJ;

X - Corregedorias Auxiliares;

XI - Auditoria de Inspecao.

CAPITULO I: DO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

Art. 42-B. Integram a estrutura organizacional do Gabinete do Corregedor-Geral da Justica:

| - Chefia de Gabinete;

Il - Oficialato de Gabinete;

Il - Cerimonial;

IV - Secao de Apoio Administrativo

CAPITULO Il: DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO

Art. 42-C. A Comissao Estadual Judiciaria de Adoc¢ao tem sua estrutura organizacional definida no
respectivo Regimento Interno.

CAPITULO I1I: DA ASSESSORIA ESPECIAL DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 42-D. A Assessoria Especial da CGJ possui estrutura organizacional una.

CAPITULO IV: DA ASSESSORIA TECNICA DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 42-E. A Assessoria Técnica da CGJ possui estrutura organizacional una.

CAPITULO V: DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
Art. 42-F. A Assessoria de Comunicacao Social da CGJ possui estrutura organizacional una.
CAPITULO VI: DA ASSESSORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
Art. 42-G. A Assessoria de Tecnologia da Informacdo da CGJ possui estrutura organizacional una.
CAPITULO VII: DA ASSESSORIA TECNICA AUXILIAR DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 42-H. A Assessoria Técnica Auxiliar da CGJ possui estrutura organizacional una.

CAPITULO VIII: DA SECRETARIA GERAL DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 42-l. Integram a estrutura organizacional da Secretaria Geral da CGJ:

| - Divisdo Administrativa Judiciaria;

Il - Secdo de Apoio Administrativo;

Il - Secao de Estatistica;

IV - Secao de Protocolo e Expedicao;

V - Central de Atendimento.

CAPITULO IX: DA SECRETARIA JUDICIARIA DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 42-). A Secretaria Judicidria da CGJ possui estrutura organizacional una.

CAPITULO X: DAS CORREGEDORIAS AUXILIARES

Art. 42-K. Integram a estrutura organizacional das Corregedorias Auxiliares da Justica:



| - Corregedoria Auxiliar da 12 Entrancia;

Il - Corregedoria Auxiliar da 22 Entrancia;

Il - Corregedoria Auxiliar da 32 Entrancia;

IV - Corregedoria Auxiliar para o Servigo Extrajudicial.

Pardgrafo Unico. Integram a estrutura organizacional de cada Corregedoria Auxiliar:

| - Assessoria Técnica Auxiliar;

Il - Secdo de Apoio a Atividade Correicional;

Il - Secdo de Movimentacao Interna e Processamento de Informacgdes.

CAPITULO XI: DA AUDITORIA DE INSPECAO

Art. 42-L. Integram a estrutura organizacional da Auditoria de Inspecao:

| - Auditores de Inspecao;

Il - Chefia da Auditoria de Inspecao;

Il - Secretaria da Auditoria de Inspecao.

Pardgrafo Unico. Os Auditores de Inspecao serao alocados, no ambito da Auditoria de Inspecao, nos
seguintes setores internos:

| - Secdo Civel e da Fazenda Publica;

Il - Secdo Criminal e da Infancia e Juventude;

Il - Secdo dos Juizados e Unidades Jurisdicionais Especiais;

IV - Secao Especial do Servico Administrativo;

V - Sec¢do Especial do Servigo Extrajudicial;

VI - Sec¢ao Especial de Avaliagdao da Produtividade das Unidades Jurisdicionais."

PARTE Il - DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES GERAIS

TITULO I: DOS ORGAOS CONSULTIVOS E DE ASSESSORIA A PRESIDENCIA

CAPITULO Il - A

Art. 48-A. Ao Comité Estadual da Conciliagdo compete:

| - estudar, planejar, organizar, coordenar e promover, permanentemente, acdes destinadas a
implementar o "Movimento Nacional pela Conciliagdo", especialmente nos eventos definidos pelo
Conselho Nacional de Justica para todo o Brasil;

Il - dar apoio institucional aos projetos e acdes promovidas pelas Coordenadorias Gerais dos Juizados
Especiais e das Centrais de Conciliacdo, Mediacdo e Arbitragem, especialmente aos que tratam do
desenvolvimento de meios alternativos de solucdo de litigios;

lIl - acompanhar as metas e as a¢bes planejadas, no ambito do Movimento pela Conciliacdo, velando
pela sua fiel execucdo e atendimento aos prazos previstos, prestando contas ao Presidente do Tribunal
de Justica e sugerindo as medidas cabiveis para a sua implementacdo."

TITULO 11l: DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

CAPITULO I: DO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

Art. 240-A. Ao Gabinete do Corregedor-Geral da Justica, por sua Chefia, compete a supervisdo das
atividades do Gabinete, bem como auxiliar o Corregedor-Geral no desenvolvimento dos servicos
administrativos da Corregedoria Geral, além de:

| - fornecer as informacoes necessdrias a elaboracdo dos despachos e expedientes administrativos
encaminhados ao Corregedor-Geral;

Il - organizar a agenda de compromissos e a pauta de audiéncias, visitas e viagens do Corregedor-Geral
da Justica em todas as suas relacdes com entidades e érgdos externos;

Il - realizar atendimento e triagem do publico que se dirige ao Gabinete do Corregedor-Geral da Justica;
IV - redigir e assinar correspondéncias e expedientes administrativos afetos ao Gabinete, observando o
limite de sua competéncia;

V - articular-se com as Assessorias de Cerimonial e de Comunicacgao Social para dar suporte as atividades
do Corregedor-Geral da Justica.

§ 12 Ao Oficialato de Gabinete compete:

| - executar ordens diretas emanadas do Corregedor-Geral;



Il - propor estudos e medidas que conduzam a constante melhoria das técnicas e métodos de execugdo
dos trabalhos;

[l - desenvolver outras atividades correlatas que Ihe sejam delegadas pelo Corregedor-Geral.

§ 29 Ao Cerimonial, por sua Chefia, compete planejar, coordenar e executar as atividades de cerimonial
e relagOes publicas da Corregedoria Geral da Justica em seus aspectos sociais, protocolares e de
representacdo, além de:

| - preparar a programacao de solenidades, eventos, cerimonias e recepc¢des oficiais, zelando pela
observancia das normas protocolares de cerimonial publico;

Il - promover a articulacdo e integracdo com outros érgaos e instituicdes para organizacao e realizacdo
de solenidades conjuntas e visitas oficiais de modo a uniformizar os procedimentos;

Il - elaborar a pauta de compromissos civicos e protocolares do Corregedor Geral e encaminha-la a
Chefia de Gabinete para agendamento e controle;

IV - organizar e manter atualizado banco de dados de érgdos, entidades e autoridades da matriz de
articulagao da instituigao.

§ 32 A Sec3o de Apoio Administrativo compete:

| - desenvolver as rotinas administrativas do Gabinete do Corregedor Geral da Justica;

Il - elaborar correspondéncias, informacgdes e outros expedientes administrativos;

Il - elaborar a resenha didria, remetendo-a para publicacao no Didrio da Justica;

IV - organizar e manter atualizado o cadastro de todos os magistrados, serventias judiciarias, reparticdes
publicas e autoridades em geral;

V - incumbir-se da requisicdo de material permanente e de expediente, bem como com dos servigos
reprograficos da Corregedoria Geral;

VI - desenvolver outras atividades correlatas que Ihe sejam delegadas pelo Corregedor-Geral ou pela
Chefia de Gabinete.

CAPITULO Il: DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO

Art. 240-B. A Comiss3o Estadual Judicidria de Ado¢do compete:

| - organizar e manter atualizado um cadastro geral de pretendentes nacionais e estrangeiros a adogao,
bem como das criangas e adolescentes, cujos genitores tenham sido destituidos do poder familiar e que
ndo estejam colocadas em lares substitutos;

Il - processar e decidir pedidos de habilitacdo, relativos a adogdo internacional de criancas e
adolescentes;

Il - expedir laudo de habilitacdo aos pretendentes a ado¢ao domiciliados no exterior, quando do
acolhimento de seus pedidos pela CEJA;

IV - promover e divulgar projetos em favor do interesse dos adotados;

V - emitir certificado de conformidade de adocdo internacional, em obediéncia ao art. 17, "c" e art. 23
da Convencdo Relativa a Protecdo das Criancas e a Cooperacdo em Matéria de Adocgdo Internacional
(Convencao de Haia), que encerra o procedimento administrativo,iniciado com a recep¢do do
requerimento de habilitacdo para adocdo, encaminhando a sentenca judicial para cumprimento junto
aos 6rgaos competentes e emissao de passaporte do adotado para saida do pais.

§ 12 E finalidade da CEJA orientar e fiscalizar a aplicacdo do disposto nos arts. 39 a 52 da Lei n2 8.069/90
(Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA), referentes a adogdo, por meio de programas de apoio,
resolucGes e oficios circulares destinados aos juizos responsaveis pelos feitos da infancia e juventude do
Estado.

§ 29 A CEJA velard pelo sigilo de dados e registros dos procedimentos sujeitos a sua apreciagao.

§ 32 Nenhuma adocdo internacional serd processada no Estado sem a prévia habilitacdo do adotante
perante a CEJA.

CAPITULO I1I: DA ASSESSORIA ESPECIAL DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 240-C. A Assessoria Especial da CGJ compete:

| - assessorar diretamente o Corregedor Geral em assuntos especificos, quando solicitada;

Il - realizar estudos e pesquisas em matéria sujeita a consideracao do Corregedor Geral;



Il - elaborar minuta de projetos de lei e de resolugdo, sujeitos a apreciagao do Tribunal de Justica, bem
como de provimentos, portarias,despachos e outros atos determinados pelo Corregedor Geral;

IV - apreciar e emitir parecer em processos que lhe forem submetidos;

V - supervisionar, orientar e velar pelo tramite regular dos processos administrativos disciplinares;

VI - colaborar com as atividades de planejamento, informatica e de execucdo da Corregedoria Geral;
VIl - manter arquivos dos expedientes emitidos e recebidos;

VIII - supervisionar o processo de vitaliciamento dos juizes substitutos;

IX - exercer outras atividades inerentes as suas funcdes, determinadas pelo Corregedor Geral.
CAPITULO IV: DA ASSESSORIA TECNICA DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 240-D. A Assessoria Técnica da CGJ compete:

| - prestar assessoria em matéria juridica ao Corregedor Geral da Justica, especialmente em matéria de
legislagao administrativa, a vista das normas e principios do Direito;

Il - elaborar pareceres juridicos, despachos e prestar informacdes legais, em matérias de interesse da
Corregedoria Geral da Justica;

Il - sugerir ao Corregedor Geral da Justica a edi¢ao de atos de carater normativo;

IV - distribuir tarefas juridicas para a Assessoria Técnica Auxiliar da CGJ;

V - exercer outras atribui¢cdes correlatas que Ihe sejam delegadas pelo Corregedor-Geral da Justica.
CAPITULO V: DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 240-E. A Assessoria de Comunicacdo Social da CGJ compete planejar, coordenar e executar a politica
de comunicagao social da instituicdo e suas diretrizes, além de:

| - promover a divulgacdo das a¢Ges estratégicas da Corregedoria Geral, editando e publicando noticias
com observancia aos padroes graficos e editoriais estabelecidos;

Il - assessorar os membros integrantes da Corregedoria Geral em assuntos relativos a comunicagao
social e no relacionamento com a imprensa;

[Il - manter a gestdo e a articulagao da relagao institucional com os veiculos de comunicagdo e a
imprensa e as assessorias de comunicacao e de imprensa de outros érgaos, especialmente com a do
Tribunal de Justica;

IV - manter arquivo de matérias, artigos e editoriais de interesse da Corregedoria Geral publicados na
imprensa;

V - promover a publicacdo e divulgacdo de informacdes e noticias voltadas para o publico interno da
Corregedoria Geral;

VI - documentar, por meio fotografico e/ou audiovisual, as solenidades e os eventos de interesse da
Corregedoria Geral.

CAPITULO VI: DA ASSESSORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
Art. 240-F. A Assessoria de Tecnologia da Informacdo da CGJ compete:

| - prover a Corregedoria Geral da Justica com solucdes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo
compativeis com suas necessidades;

Il - auxiliar a Secretaria de Tecnologia da Informacdo no acompanhamento e na gestdo dos projetos
relacionados a tecnologia da informacdo e comunicagdo garantindo a integracdo a estratégia do Poder
Judiciario;

Il - solicitar atividades para unidades organizacionais da Corregedoria Geral da Justica, especialmente
junto a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo, a fim de garantir a realizacdo das
providéncias necessarias para execuc¢ao dos projetos e servigcos da Corregedoria Geral;

IV - propor e apoiar politicas para fixagdo, capacitacdo e atualiza¢do tecnolégica do pessoal da
Corregedoria Geral da Justica.

V - exercer outras atribuicdes correlatas que Ihe sejam delegadas pela autoridade competente.
CAPITULO VII: DA ASSESSORIA TECNICA AUXILIAR DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 240-G. A Assessoria Técnica Auxiliar da Corregedoria Geral da Justica compete:

| - prestar assessoria aos Corregedores Auxiliares e aos drgaos da Corregedoria Geral da Justica em
assuntos especificos, quando



haja solicitagdo ou por determinagao do Corregedor-Geral da Justica;

Il - realizar estudos e pesquisas em matéria sujeita a consideragao do Corregedor-Geral, dos
Corregedores Auxiliares e da Assessoria Especial;

Il - elaborar pareceres juridicos, despachos e prestar informacdes legais, em matérias de interesse das
Corregedorias Auxiliares e dos érgdos da Corregedoria Geral da Justica;

IV - exercer outras atividades inerentes as suas funcdes, determinadas pela autoridade competente.
CAPITULO VIII: DA SECRETARIA GERAL DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 240-H. A Secretaria Geral da Corregedoria Geral da Justica compete:

| - coordenar as atividades politico-institucionais do Corregedor;

Il - organizar a agenda de compromissos e o atendimento as partes;

Il - despachar com o Corregedor os processos e correspondéncias encaminhados ao Gabinete;

IV - supervisionar a entrada e saida de todos os expedientes enviados ao Corregedor;

V - coordenar, orientar e supervisionar as atividades da Divisao Administrativa Judiciaria;

VI - exercer outras fungdes inerentes as suas atividades, que |he forem determinadas pelo Corregedor
Geral.

§ 12 A Divisdo Administrativa Judicidria compete:

| - manter controle permanente e atualizado da produtividade dos juizes;

Il - fazer publicar no Didrio Oficial do Poder Judicidrio do Estado a produtividade dos magistrados;

[l - informar a produtividade dos magistrados em processos de promoc¢ado e remog¢ao;

IV - elaborar, com base nas informacdes recebidas, as estatisticas de produtividade dos juizes;

V - identificar as divergéncias entre as informac¢6es mensais e trimestrais, de acordo com a legisla¢do
vigente, informando ao Secretario-Geral para as providéncias cabiveis;

VI - manter atualizados os enderecgos residenciais e funcionais, telefones e e-mails dos magistrados;
VIl - manter-se informada da escala de férias dos magistrados;

VIl - desenvolver outras atividades correlatas, que lhes sejam delegadas pela autoridade competente.
§ 22 A Sec3o de Apoio Administrativo compete:

| - preparar e expedir toda a correspondéncia do Corregedor Geral;

Il - colaborar na redac¢do de expedientes afetos as divisdes e respectivas se¢des;

Il - desempenhar internamente as diligéncias que Ihe forem determinadas pelo Secretdrio-Geral da
Corregedoria.

IV - manter o controle da freqliéncia dos servidores da Corregedoria;

V - organizar, controlar e manter atualizado o tombamento dos méveis e materiais permanentes da
Corregedoria, adotando medidas para manter a boa ordem das instala¢cGes, mdveis e equipamentos;
VI - diligenciar, junto as sec¢des, para que sejam fornecidos os dados necessarios a elaboracao de
relatdrios sobre as atividades da Corregedoria;

VIl - prestar assisténcia direta ao Secretario-Geral da Corregedoria.

§ 32 A Secio de Estatistica compete:

| - gerar as estatisticas de produtividade dos juizes;

Il - elaborar mapas de controle trimestrais, para publicacdo no Didrio Oficial do Poder Judiciario do
Estado;

Il - gerar relatdrios de produtividade, periodicamente;

IV - disponibilizar na internet os formularios mensais, a serem preenchidos pelas comarcas ndo
informatizadas;

V - emitir listagem trimestral das comarcas que nado estado interligadas ao JUDWIN, e que se encontrem
em débito com o envio de informacdes;

VI - desenvolver outras atividades correlatas, que lhes sejam delegadas pela autoridade competente.
§ 42 A Secio de Protocolo e Expedicdo compete:

| - receber os processos e correspondéncias enviados a Corregedoria, registrando-os em ordem
cronoldgica de entrada, especificando a sua origem, o remetente, a data de entrada, o assunto e outros
dados que se fizerem necessarios, autuando-os, se for o caso, e remetendo-os as unidades respectivas;



Il - conferir as pegas dos processos e documentos recebidos para inicio de tramitagao;

[l - informar aos interessados sobre a tramitagdao dos processos e expedientes em curso na
Corregedoria, salvo se de natureza sigilosa;

IV - manter atualizado o banco de dados de todos os processos e documentos em andamento na
Corregedoria;

V - manter organizados e atualizados os livros, pastas e arquivos afetos aos seus servicos;

VI - prestar atendimento e informacdes ao publico, orientando e encaminhando as pessoas aos outros
setores da Corregedoria;

VIl - responsabilizar-se pelos servicos de entrega das correspondéncias para os Correios, mantendo
arquivados os comprovantes de entrega;

VIII - exercer outras fungdes inerentes as suas atividades.

§ 52 A Central de Atendimento compete:

| - atender ao publico em geral, fornecendo orientagao e informagdes com urbanidade e brevidade;

Il - protocolar peticdes e reduzir a termo as reclamacoes ofertadas contra magistrados, servidores e
delegatarios do Servigo Notarial e de Registro ou seus prepostos.

CAPITULO IX: DA SECRETARIA JUDICIARIA DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 240-I. A Secretaria Judiciaria da Corregedoria Geral da Justica compete:

| - manter o controle dos processos e expedientes remetidos ao Corregedor Geral e aos Corregedores
Auxiliares, dentro dos prazos legais;

Il - elaborar correspondéncias, relatérios e outros expedientes administrativos e judiciarios, bem como
expedir certidGes e prestar informagdes sobre processos administrativos disciplinares e outros
procedimentos;

Il - desenvolver outras atividades correlatas que lhes sejam delegadas pela autoridade competente.
CAPITULO X

Art. 240-). As Corregedorias Auxiliares compete:

| - orientar, fiscalizar e promover a disciplina dos Servicos Judiciais e Extrajudiciais, bem como dos
demais servigos auxiliares do primeiro e do segundo graus do Poder Judiciadrio do Estado de
Pernambuco;

Il - realizar correicdes e orientar inspecdes, na forma prevista em normas internas da Corregedoria Geral
da Justica;

Il - proceder a instrucdo de sindicancia, procedimento prévio, inquérito administrativo ou, por
delegacdo do Tribunal de Justica, de acdo penal originaria;

IV - redigir minutas de provimentos, circulares e portarias sobre questdo juridica ou objeto de servico,
para aprimoramento dos servigos forenses e cartorarios;

V - assessorar e representar o Corregedor Geral nos assuntos administrativos de orientacdo e disciplina;
VI - representar o Corregedor Geral nas solenidades e atos oficiais;

VIl - orientar os juizes em estagio probatério;

VIII - requisitar aos juizes e aos serventuarios informacées sobre processos e dados das comarcas,
unidades judicidrias, serventias do servico extrajudicial ou servicos auxiliares do Tribunal de Justica;

IX - exercer inspecdo permanente em autos e expedientes do foro judicial e extrajudicial, apontando
erros, falhas, irregularidades e omissées, conforme disposto nas normas internas da Corregedoria Geral
da Justica;

X - requisitar certiddes, diligéncias, informacdes ou quaisquer outros esclarecimentos necessarios ao
desempenho da fungao que lhe for delegada pelo Corregedor Geral;

Xl - elaborar relatdrios das correicdes e inspec¢des realizadas, acompanhadas de informacgdes sobre as
condicOes das instalacdes fisicas e materiais do férum ou vara, e submeter a aprovagao do Corregedor
Geral;

XII - executar outras atividades correlatas, delegadas pelo Corregedor-Geral.

§ 12 A Corregedoria Auxiliar da 12 Entrancia exerce suas fungdes institucionais no ambito das Comarcas
da 12 Entrancia.



§ 22 A Corregedoria Auxiliar da 22 Entrancia exerce suas fungdes institucionais no ambito das Comarcas
da 22 Entrancia.

§ 32 A Corregedoria Auxiliar da 32 Entrancia exerce suas fungdes institucionais no ambito da Comarca da
Capital.

§ 42 A Corregedoria Auxiliar para o Servico Extrajudicial também compete prestar assessoramento ao
Corregedor-Geral da Justica, no ambito da atividade regulatéria e normativa das atividades notariais e
registrais.

§ 52 S3o atribuicGes das Assessorias Técnicas Auxiliares das Corregedorias Auxiliares:

| - prestar assessoria direta ao Corregedor Auxiliar em assuntos especificos;

Il - realizar estudos e pesquisas em matéria sujeita a consideracdo do Corregedor Auxiliar;

Il - elaborar pareceres juridicos, despachos e prestar informacdes legais, em matérias de interesse do
Corregedor Auxiliar;

IV - exercer outras atividades inerentes as suas funcdes, determinadas pelo Corregedor Auxiliar.

§ 62 S3o atribuicGes das Secdes de Apoio a Atividade Correicional das Corregedorias Auxiliares:

| - assessorar o Corregedor Auxiliar nos trabalhos de correicdo, inspecao, levantamentos e visitas aos
servicos judiciais e extrajudiciais;

Il - elaborar correspondéncias, relatérios e outros expedientes administrativos determinados pelo
Corregedor Auxiliar;

Il - executar internamente outros servigos que o Corregedor Auxiliar determinar.

§ 79 S3o atribuicdes da Secao de Movimentacgao Interna e Processamento de Informagdes das
Corregedorias Auxiliares:

| - manter o controle dos processos e expedientes remetidos ao Corregedor Auxiliar, dentro dos prazos
legais;

Il - elaborar relatérios e outros expedientes, expedir certiddes e prestar informagdes sobre processos
administrativos disciplinares;

Il - desenvolver outras atividades correlatas que lhes sejam delegadas pelo Corregedor Auxiliar.
CAPITULO XI: DA AUDITORIA DE INSPECAO

Art. 240-K. A Auditoria de Inspecdo compete:

| - inspecionar e fiscalizar, sob a direcdo do Corregedor-Geral da Justica e dos Juizes Corregedores
Auxiliares, os servicos judiciais e extrajudiciais do Estado de Pernambuco no que tange ao cumprimento
da lei e das normas internas editadas pelo Poder Judicidrio, especialmente durante a realizacdo das
correicoes gerais e parciais;

I - fiscalizar permanentemente a regularidade da cobranca e do recolhimento de custas, taxas e
emolumentos, bem como dos recursos

destinados ao FERC-PE e ao Poder Judiciario, em estreita colaboracdo com a Controladoria do Tribunal
de Justica na consecucdo de seus fins institucionais;

Il - manter os Juizes Corregedores Auxiliares informados do resultado das inspecdes e correicoes, a fim
de que estes possam adotar as providéncias cabiveis em cada caso, inclusive para fins de orientacdo a
magistrados, servidores, agentes delegatarios e auxiliares do servico judicial e extrajudicial;

IV - executar as determinac¢Ges do Corregedor-Geral, dos Juizes Corregedores Auxiliares e da Comissao
Estadual Judiciaria de Adog¢do,no cumprimento de suas fungdes institucionais;

V - lavrar, com autorizacdo do Corregedor Geral ou dos Corregedores Auxiliares, auto de infracdo,
guando constatada, nas inspecdes e correi¢cdes, a ocorréncia de ato infracional praticado por servidores,
agentes delegatarios e seus auxiliares no exercicio ou em razao de suas func¢des institucionais;

VI - exercer outras atribuicdes definidas pelo Corregedor-Geral da Justica.

§ 12 A Chefia da Auditoria de Inspe¢do compete:

| - chefiar e coordenar, no ambito administrativo, os Auditores de Inspecdo, a fim de manter a sua
disciplina interna e a uniformidade de sua atuacdo institucional sob a direcdao dos Juizes Corregedores
Auxiliares;

Il - representar os Auditores de Inspecao perante o Corregedor-Geral nos assuntos de ordem



administrativa e disciplinar;

[l - auxiliar o Corregedor-Geral e os Juizes Corregedores Auxiliares na formagdo e na coordenagao de
equipes de inspecdo, inclusive nos trabalhos de correicdo geral e parcial;

IV - formular estudos e propor providéncias administrativas e institucionais com a finalidade de
aperfeicoar os trabalhos desenvolvidos pela Auditoria de Inspecdo, inclusive no que diz respeito a
formacdo e a capacitacdo profissional dos Auditores;

V - planejar e elaborar o cronograma das inspecdes e os deslocamentos dos Auditores, com aprovacao
prévia do Corregedor-Geral;

VI - exercer outras atribuicdes conferidas pelo Corregedor-Geral da Justica.

§ 22 A Secretaria da Auditoria compete secretariar e dar apoio administrativo ao Chefe da Auditoria de
Inspecao.

§ 32 As Secdes Civel e da Fazenda Publica, Criminal e da Infancia e Juventude e dos Juizados e das
Unidades Jurisdicionais Especiais competem, prioritariamente, promover inspecdes no ambito das
unidades jurisdicionais respectivas.

§ 42 A Sec3o Especial do Servico Administrativo compete, prioritariamente, promover inspe¢des no
ambito das unidades e dos servicos administrativos do primeiro e do segundo graus do Poder Judiciario
estadual.

§ 52 A Sec3o Especial do Servico Extrajudicial compete, prioritariamente, promover inspe¢des no ambito
das unidades dos servigos notariais e de registro do Estado de Pernambuco.

§ 62 A Secdo Especial de Avaliacdo da Produtividade das Unidades Judicidrias compete, prioritariamente,
promover inspecdes nos relatdérios constantes do sistema informatizado ou encaminhados pelos
responsaveis, confrontando os dados apurados com a realidade das respectivas unidades judiciarias, a
fim de verificar a sua regularidade e avaliar a produtividade dos seus magistrados e servidores, inclusive
fazendo o comparativo em relagdo as demais unidades similares e a sua adequagao com as metas
estabelecidas pelo Tribunal de Justica e pelo Conselho Nacional de Justiga."

Art. 32 No ambito da estrutura organizacional da Corregedoria Geral da Justica, ficam criadas as
seguintes unidades:

| - Oficialato de Gabinete, provido pelo atual cargo de provimento em comissdo de Oficial de Gabinete
da Corregedoria Geral da Justica, simbolo PJC-1V;

Il - Cerimonial, provido pela atual funcao gratificada de Chefe de Cerimonial da Corregedoria Geral da
Justica, sigla FGJ-2;

Il - Assessoria de Comunicacao Social da CGJ, provida pelo atual cargo de provimento em comissdo de
Assessor de Comunicacdo Social da Corregedoria Geral da Justica, simbolo PJC-II;

IV - Assessoria de Tecnologia da Informacado da CGJ, provida pelos atuais cargos de provimento em
comissdo de Assessor de Tecnologia da Informacdo e de Assistente de Tecnologia da Informacao,
simbolo PJC-II e PJC-IlI, respectivamente;

V - Assessoria Técnica Auxiliar da CGJ, provida pelos atuais cargos de provimento em comissdo de
Assessor Técnico da Corregedoria Auxiliar, simbolo PJC-IV, salvo os alocados nas Assessorias Técnicas
Auxiliares das Corregedorias Auxiliares.

§ 12 No ambito de cada Corregedoria Auxiliar, fica criada uma Assessoria Técnica Auxiliar, provida pelo
cargo de provimento em comissdo de Assessor Técnico da Corregedoria Auxiliar, simbolo PJC-IV.

§ 22 No ambito de cada Corregedoria Auxiliar de Entrancia, fica criada uma Sec¢do de Movimentacao
Interna e Processamento de Informacgdes, provida por uma funcgao gratificada de Chefe da Secao de
Movimentacdo Interna e Processamento de Informacao, sigla FGJ-2.

Art. 42 No ambito da estrutura organizacional da Corregedoria Geral da Justica, ficam transformadas:

| - a Escrivania da Corregedoria Geral da Justica em Secretaria Judicidria da CGJ;

Il - a Assessoria Judiciaria em Assessoria Técnica da CGJ.

Art. 52 No ambito da Secretaria Geral da Corregedoria Geral da Justica, ficam extintas as Secdes de
Assessoramento Técnico, Apoio ao Extrajudicial e Apoio a Atividade Correicional.

Art. 62 As Chefias da Divisdo de Fiscalizacdo dos Servicos Notariais e de Registro das Corregedorias



Auxiliares para o Servigo Extrajudicial da Capital e do Interior serdo transformadas nas Chefias da Central
de Atendimento e da Secretaria Judiciaria da CGJ, ficando alocadas nestas unidades as respectivas
funcdes gratificadas, sigla FGJ-1.

Art. 72- As trés (3) fungdes gratificadas de Chefe de Se¢do de Apoio a Atividade Correicional, sigla FGJ-2,
que pertenciam as Corregedorias Auxiliares extintas pelo Provimento n2 08, de 06/05/2010, ficam
alocadas em uma (1) funcdo de Assistente Técnico da Assessoria Especial da Corregedoria Geral da
Justica e em duas (2) func¢des de Chefe da Secao de Movimentacgdo Interna e Processamento de
Informagdes das Corregedorias Auxiliares das Entrancias.

Art. 82- Os cargos comissionados e as funcoes gratificadas da Corregedoria Geral da Justica serdo
alocados na sua estrutura organizacional, conforme Anexo Unico desta Resolugdo.

Art. 92- Na Corregedoria Auxiliar para o Servico Extrajudicial, excepcionalmente, mediante prévia
autorizacdo do Conselho da Magistratura, poderao atuar dois Juizes Corregedores Auxiliares, sendo um
da Capital e o outro do Interior.

Art. 10- Os arts. 55 e 91 do Provimento n2 02, de 31 de janeiro de 2006 (Regimento Interno da
Corregedoria Geral da Justica), passam a ter a seguinte redagao:

"Art. 55 - Os Auditores de Inspecao, acompanhados por Corregedor ou mediante ordem de servigo
expressa subscrita pelo Corregedor Geral ou, na sua falta, por Corregedor Auxiliar, inspecionarao os
servicos judiciais extrajudiciais, sempre que necessario, para

informacgdes de processos administrativos."

Art. 91 - O interrogatério do indiciado ocorrera em qualquer fase do processo, em audiéncia
previamente designada, na qual o presidente da comissdo, em seguida, dard a palavra ao advogado ou
defensor para, querendo, oferecer de razdes finais, no prazo de cinco dias, caso ndo haja provas outras a
colher."

Art. 11. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 12. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente os arts. 14 a 18 e 20a 34-D e §§ 12 a 3¢
dos arts. 81 e 86 do Provimento n?2 02, de 31 de janeiro de 2006 (Regimento Interno da Corregedoria
Geral da Justica).

Desembargador JOSE FERNANDES DE LEMOS
Presidente

(Resolucéao unanimemente aprovada na sesséo ordinaria da Corte Especial do dia 28/02/2011)
NOTA: Novo anexo dado pela Resolugdo n°312, de 22/08/2011 (DJE 26/08/2011)

ANEXO UNICO
ORGAOS CARGQS COMISSIONADOS,| SIMBOLOGIA/REFERENCIA | QUANTITATIVO
FUNCOES GRATIFICADAS
1. Gabinete do Corregedor:
1.1. Chefia de Gabinete Chefe de Gabinete PJC - IV 1
1.2. Oficialato de Gabinete Oficial de Gabinete PJC - VI 1
1.3. Cerimonial Chefe de Cerimonial FGJ -2 1
1.4. Secéo de Apoio Administrativo Chefe da Secéo de Apoio FGJ-2 1
Administrativo
2. Comisséo Estadual Judiciaria de Adocao (CEJA)
3. Assessoria Especial da CGJ Assistente Técnico da FGJ -2 2
Assessoria Especial
4. Assessoria Técnica da CGJ Assessor Técnico PJC -1l 2
5. Assessoria de Comunicagdo Social da CGJ Assessor de Comunicagdo PJC-1I 1
6. Assessoria de Tecnologia da Informagéo da Assessor de Tecnologia da PJC-1I 1
CGJ Informacéo
Assistente de Tecnologia da PJC -1l 1
Informacgéo
7. Assessoria Técnica Auxiliar da CGJ Assessor Técnico da PJC - IV 5




Corregedoria Auxiliar

8. Secretaria Geral da CGJ: Secretario-Geral da PJC 1
Corregedoria
8.1. Divisdo Administrativa Judiciaria Chefe da Diviséo FGJ-1 1
Administrativa Judiciaria
8.2. Secado de Apoio Administrativo Chefe da Sec¢éo de Apoio FGJ -2 1
Administrativo
8.3. Secdo de Estatistica Chefe da Secdao de Estatistica FGJ-2 1
8.4. Secao de Protocolo e Expedicéo Chefe da Secéo de Protocolo FGJ-2 1
e Expedicao
8.5. Secado de Buscas de Atos Judiciais e Chefe da Sec¢éo de Buscas de FGJ -2 1
Extrajudiciais Atos Judiciais e Extrajudiciais
8. 6. Central de Atendimento Chefe da Central de FGJ-1 1
Atendimento
9. Secretaria Judiciaria da CGJ Chefe da Secretaria Judiciaria FGJ-1 1
da CGJ
10. Corregedorias Auxiliares
10.1. Corregedoria Auxiliar da 12 Entrancia;
10.1.1. Assessoria Técnica Auxiliar Assessor Técnico da PJC- IV 1
Corregedoria Auxiliar
10.1.2. Segdo de Apoio a Atividade Correicional; Chefe da Sec¢éo de Apoio a FGJ -2 1
Atividade Correicional
10.1.3. Secao de Movimentacao Interna e Chefe da Secéo de FGJ-2 1
Processamento de Informagdes. Movimentagao Interna e
Processamento de
Informacdes
10.2. Corregedoria Auxiliar da 22 Entrancia;
10.2.1. Assessoria Técnica Auxiliar; IAssessor Técnico da PJC - IV 1
(Corregedoria Auxiliar
10.2.2. Segéo de Apoio a Atividade Correicional; |Chefe da Seg&o de Apoio a FGJ-2 1
IAtividade Correicional
10.2.3. Secéo de Movimentagéo Interna e Chefe da Secao de FGJ-2 1
Processamento de Informagdes. Movimentagao Interna e
Processamento de
Informacdes
10.3. Corregedoria Auxiliar da 32 Entrancia;
10.3.1. Assessoria Técnica Auxiliar; Assessor Técnico da PJC- IV 1
Corregedoria Auxiliar
10.3.2. Segéo de Apoio a Atividade Correicional; |Chefe da Se¢&o de Apoio a FGJ-2 1
IAtividade Correicional
10.3.3. Secao de Movimentacao Interna e Chefe da Secéo de FGJ-2 1
Processamento de Informacdes. Movimentacao Interna e
Processamento de
Informacgdes
10.4. Corregedoria Auxiliar para o Servico
Extrajudicial
10.4.1. Assessoria Técnica Auxiliar IAssessor Técnico da PJC - IV 1
Corregedoria Auxiliar
10.4.2. Secao de Apoio a Atividade Correicional; |Chefe da Secao de Apoio a FGJ-2 1
IAtividade Correicional
10.4.3. Secdo de Movimentagao Interna e Chefe da Secéo de FGJ-2 1
Processamento de Informacdes. Movimentacao Interna e de
Processamento de
Informacdes
11. Auditoria de Inspecgéo
11.1. Auditores de Inspegéo IAuditor de Inspec¢éo da CGJ FGJ-1 25
11.2. Chefia da Auditoria de Inspecéo Chefe da Auditoria de Inspec¢éo PJC- IV 1
da CGJ
11.3. Secretaria da Auditoria de Inspecao. Secretaria e Apoio FSJ-1

Administrativo

Este texto ndo substitui o publicado no DJE 02/03/2011




